5. A munkaterv

9.8
(1) A képviseld-testiilet miikddésének alapja a munkaterv. A munkaterv egy évre késziil.

(2) A munkaterv-tervezet el6készitése a polgarmester feladata. A tervezet el6készitése soran
a) javaslatot kér:

aa) a képviseldktol,

ab) a jegyz6t6l

b) javaslatot kérhet:
ba) az érdekképviseleti szervektol,
bb) a képviseld-testiilettel vagy szerveivel egyiittmiikddési megallapodast kotott egycb
szervektol,
be) az tigyészségtol,
bd) birdsagtol,
be) renddrkapitanysagtol,
bf) kozszolgaltatast végzd szervezetektol,
bg) 6nkormanyzati intézmények vezetoitdl,
bi) egyesiiletektol,
bk) egyhazaktol.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti {ilések tervezett idépontjait, napirendjeit,
b) a napirendi pontok el6terjesztdit,
¢) az eldkészitésben résztvevd tovabbi személyek szervek megjelolését,
d) azokat a napirendeket, amelyek elokészitésénél kozmeghallgatdst kell tartani,
e) azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag nyujt be, vagy amelyhez bizottsagi
allasfoglalast kell beterjesztent,
f) az tilésre meghivottakat.

(4) A munkatervet meg kell kiildeni mindazoknak, akiktol az elokészités sordn javaslatot kért,
illetve kapott a polgarmester.

6. A képvisel§-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai
10. §
(1) A képviseld-testiilet {ilése nyilvanos.
(2) A képvisel6-testiilet zart {ilést tart a Motv. 46.§ (2) a) és b) pontjéban felsorolt esetekben.
(3) A képviselo-testiilet zart tilést rendelhet el az onkormanyzat vagyonaval valo rendelkezes esetén,
tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palydzat tdrgyalasakor, ha a
nyilvanos targyalds az 6nkorményzat vagy mas lizleti érdeket sértene. Errol a képviselo-testiilet az

érdekelt, az eldterjeszté vagy a képviseld-testiilet barmely tagja javaslata alapjan hatarozattal dont,
amelynek elfogadasahoz mindsitett tobbség sziikséges.



(4) A képvisel6-testiilet zart ilésen hozott dontését - amennyiben jogszabdlyban védett érdeket nem
sért - az ilést kdvetden haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.

(5) A képviseld-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomdsukra jutott személyes
adatok és informéciok tekintetében.

(6) A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabbd meghivas esetén a polgarmesteri
hivatal ligyintéz6je, az érintett és a szakértd vesz részt..

(7) Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak a bizottsagok iiléseinek rendjére is vonatkoznak.
11. §

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akaddlyoztatottsdga esetén az alpolgarmester,
mindkettéjiik akadalyoztatottsaga esetén a korelnsk vezeti. (tovabbiakban: tilésvezeto)

(2) Az iilést az iilésvezetd nyitja meg; megéllapitja, hogy a képvisel6-testiilet Osszehivasa az
SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént, tovabba megallapitja a jelen lévé képviselok szamat és a
képviseld-testiilet hatirozatképességét, és kihirdeti az arra vonatkozo megallapitasait. A képviseld-
testiilet akkor hatérozatképes, ha az {ilésen a képvisel6k tobb mint a fele jelen van.

(3) Az iilésvezetd az iilés teljes ideje alatt koteles ellendrizni a hatdrozatképességet. Ha a képviseld-
testiilet hatarozatképtelenné vélik, kisérletet tesz a hatarozatképesség helyreallitasara.

(4) Ha az iilés ennek ellenére hatdrozatképtelen marad, az {ilésvezetd az iilést berekeszti. Ebben az
esetben a képviselé-testiilet a kovetkezd iilésén elsdként az elmaradt napirendi pontokat targyalja
meg.

(5) A napirend tervezetét az iilésvezetd terjeszti a képviseld-testilet elé. A napirend tervezete
tartalmazza a tirgyalando napirendi pontok targyanak megjeldlését, azok eldterjesztojét.

(6) Az iilésvezetd a meghivé szerinti napirend frdsos tervezetét szoban kiegésziti az iilésen kiosztott
anyagok napirendre vételérdl szolo javaslattal.

(7) A napirendrél a képvisel6-testiilet hatarozathozatal dont.
7. Az eloterjesztés

12.§

(1) El6terjesztésnek mindsiil:
a) a munkatervbe felvett beszamolo,
b) egyéb dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatérozathozatalra is iranyulhat
¢) a képviseld, a képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal el6zetesen javasolt
rendelet- €s hatarozattervezet.

(2) A testiileti illésre az eldterjesztés irdsban nyujthato be vagy szoban terjeszthetd elé. A
polgarmester — az {ligy halaszthatatlansagara, illetve fontossdgara hivatkozva - engedélyezheti az
irasban foglalt elSterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az ilésen torténé kiosztasat. Az anyag



attanulmanyozasdhoz megfelel$ idét kell biztositani.
(3) Az elbterjesztés fobb elemet:

a) az elsd részben meg kell hatdrozni az elbterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket, a targykort rendezé jogszabdlyokat, az eldkészitésben résztvevé bizottsag/ok/, a
szakértd/k/, mas kozigazgatasi szervek és meghatarozott személyek, stb. véleményét, s mindazokat
az adatokat, amelyek lehetdvé teszik az értékelést, s a dontést indokoljak

b) a mésodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a rendelkezés,
a végrehajtasért felelések és a hataridok megjeldlésével. Az esetleges alternativ dontésre
eléterjesztett javaslatokat egymastol vilagosan elkiilénitve kell megfogalmazni.

8. A siirgosségi inditvany
13. §

(1) Siirgdsségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivojaban nem
szerepel.

(2) A polgarmester, az alpolgdrmesterek, a képviselok, a bizottsag elndkei, a jegyz0 javasolhatjak a
képvisel6-testiiletnek a napirendi javaslatba fel nem vett igyek targyalasat.

(3) A siirg6sségi inditvanyt indokolassal ellatva legkésobb a testiileti tilést megel6z6 napon 12 oraig
a polgarmesternél kell benytjtani. Az inditvany meg kell feleljen az el6terjesztésekre vonatkozo
tartalmi és formai kovetelményeknek.

(4) A képviselo-testiilet a napirend meghatarozasakor a siirgésségi inditvany targyalasarol egyszeri
sz6tobbséggel dont. Ha az inditvanyt elfogadja, azt az frasban megkiild6tt napirendi sorozat utolsé
napirendjeként az egyebek napirendi pont el6tt tirgyalja meg. Ha a testiilet az inditvany stirghsségét
elutasitja, a targyalds idépontjardl s a napirendre valo felvételérol dont.

9. A taniacskozas rendje
14. §
(1) Az iilésvezetd a targysorozatba vett eléterjesztésekrdl kiilon-kiildn nyit vitat.

(2) A napirendi pont tdrgyalasakor elsdként annak elSterjesztojét illeti meg a sz0. Szobeli
kiegészitést fiizhet az {rasbeli eldterjesztéshez olyan kérdésekben, amelyek a dontéshozatalt
befolyasolhatjak.

(3) Ezt kovetden az eléterjesztéhdz kérdéseket lehet intézni 2 percben, amelyekre valaszolnia kell.
A kérdésekre adott vélaszok elhangzasat kovetden az ilésvezetd a dontést igényl6 napirendi pont
felett —a kérdésekre, interpellaciokra adott valaszok kivételével — vitat nyit.

(4) A napirendi pont vitdjaban jelentkezési sorrendben a képviselok ¢s a tanacskozasi joggal részt
vevok kapnak szot.

(5) A képviseld ugyanahhoz a napirendi ponthoz legfeljebb kétszer, a tanacskozasi joggal meghivott



egyszer szolhat hozza. Az elsd hozzaszolas legfeljebb 2 perc a tovabbi hozzaszolas legteljebb 1 perc
id6tartamban torténhet.

(6) Az idéhatéart tallépd képviselétdl, illetve hozzaszolotél az tilésvezetd megvonhatja a szot.
(7) Barmikor szot kérhet:
a) az eloterjesztd

b) barmely képvisels tigyrendi kérdésben — kivéve a (13) bekezdésben foglalt esetben - vagy ha a
személyét érint hozzaszoldsra kivan reagalni,

¢) a jegyz0, ha torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(8) Ugyrendinek mindsiil az a hozzaszolas, kérdés, melyben a képviseld a képviselo-testiilet
munkajaval — iilésének lefolytatasdval — kapesolatos eljarasi tigyben tesz észrevételt.

Ugyrendi kérdésben barmely képviseld szot kérhet, 1 percben javaslatot tehet, melyrol a képviseld-
testiilet vita nélkiil hataroz. Ugyrendi kérdésben a vita lezarasat nem lehet javasolni.

(9) A vita soran a képviselsk a (5) bekezdés szerinti hozzdszolasuk részekent, a targyalt
eldterjesztésre vonatkozoan modosito, illetve kiegészitd javaslatokat tehetnek. A modositd és
kiegészitd javaslatokat szovegszertien kell megfogalmazni. Uj valtozatot vagy modosito inditvanyt
csak a vita lezdrasaig lehet el6terjeszteni.

(10) Nagyobb terjedelm{i modosito inditvanyt a polgarmester (lilésvezetd) kérésére irasban kell
benytjtani. Ha ezen inditvany a vita soran hangzik el, az inditvany irasbeli elkészitese érdekében az
{ilésvezetd a napirend targyaldsat felfiiggesztheti, sziinetet rendelhet el.

(11) Az tilésvezetd lezarja a vitat, ha megallapitotta, hogy nincs t6bb hozzaszolo. A vita lezarasarol
sz610 dontését az iilésvezetd kimondja.

(12) A vita lezarasat kovetSen a napirend eldterjesztoje valaszol a hozzaszolasokra, és nyilatkozik
arrol, hogy az elhangzott kiegészitéseket és modosito javaslatokat elfogadja-e.

(13) A vita lezarasat kovetden, a szavazast megelézden — vagy akdzben — tovabbi hozzaszélasra
még ligyrendi kérdésben sincs lehetdség.

(14) Az eldterjesztd valasza utan az tilésvezetd az elhangzott modosito javaslatokat sszefoglalja €s
szovegszerlien, az eredeti javaslathoz illeszkedd modon ismerteti, annak megjegyzésével, hogy azt
az el6terjesztod elfogadja-e.

(15) A képviseldk, a tandcskozasi joggal meghivottak a testiileti ilés napirendjének elfogadasakor
jelezhetik az egyebek napirend keretében hozzaszdlasi igénytiket.

(16) A rendes képvisels-testiileti tilésen a testiileti tilés végen - zart {ilés elrendelése esetén annak
megkezdése eldtt — a (15) bekezdés alapjan a képvisel6 3 perc idétartamban felszolalhat. Napirend
utén felszolalni a Kozség életét, a képviseld-testiilet munkajat, vagy a képvisel6ket érintd altalanos
jelentéségii kérdésekben lehet, kivéve az olyan ligyeket, amelyek az altalanos szabalyok alapjan
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napirendre tlizhet6k, illetleg kérdésként vagy interpellacioként eldterjeszthetok.

(17) Az iilésvezeté a napirendi pontok targyaldsa utan szot ad a felszolalasra jelentkezett
képviseloknek.

(18) A napirend utani felszolalas tartalmardl vita nem nyithato, azonban a felszolaldssal érintett 2
perc id6tartamban viszontvalaszra jogosult.

(19) A napirend utdni felszolalas hatdrozati javaslatot nem tartalmazhat, arrdl a képviselO-testiilet
hatarozatot nem hozhat.

(20) A polgarmester a napirendek targyaldsa elott tajékoztatast ad a két tilés kozott tortént fontosabb
eseményekrol, sziikség szerint a lejart hataridejit onkormanyzati hatarozatok végrehajtasarol.

10. Szavazas
15. §
(1) A szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képvisel6k tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(3) Mindsitett tobbség szilkséges a Motv. 50.§, 55.§, 68.§ 88-89.§ 103.§-dban meghatarozott
tigyekben, valamint e rendelet a 15.§ (14) bekezdésében foglalt esetben. Mindsitett tobbséghez a
megvalasztott képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(4) Ha az énkorményzati képvisel6 a jogszabalyban el6irt érintettségének bejelentési kitelezettségét
elmulasztotta, akkor erre irdnyulé inditvany esetén a képvisel6-testiilet soron kovetkez6 tilésén dont
az dnkormanyzati képviseld egy havi tiszteletdija egyszeri csokkentésének mértékérdl.

(5) A képviseld-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza.

(6) Az eldontendd javaslatokat az iilésvezetd bocsatja szavazasra. A dontési javaslat szOvegét
egyértelmiien és tigy kell feltenni szavazdsra, hogy arra egyértelmtien lehessen szavazni.

(7) Szavazas kdzben a szavazast indokolni nem lehet.

(8) A szavazasra bocsatas sordn az iilésvezet$ szdvegszerlien ismerteti a szavazds targyat képezd
javaslatot. A javaslatot szovegszerien nem kell ismertetni — elegendd csupan arra utalni -, ha az
mindenben megegyezik az eredetileg irasban eldterjesztett javaslattal, tovabba akkor sem, ha az
eléterjeszté a vitdban elhangzott modositd javaslatokat elfogadta, s ezen javaslatok a vita soran
félreérthetetlen szovegszerliséggel megfogalmazast nyertek.

(9) Az iilésvezetd elészor — az elhangzas sorrendjében - a moédositd és kiegészitd javaslatokat
bocsatja szavazisra. A mddosito és kiegészité javaslatok feletti szavazds lezdrdsa utan dont a
képviselo-testiilet az eredeti elSterjesztés szerinti javaslatnak a képviseld-testiilet altal elfogadott
modositasokat is tartalmazo egészerdl.
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(10) Az tigyrendi javaslatokat az (ilésvezetd soron kiviil, az elhangzast kovetéen azonnal szavazasra
bocsatja.

(11) A képvisel6-testiilet név szerinti szavazast az iilésen ethangzott inditvany esetén a targyalt
napirendhez kapcsolodva rendelhet el.

(12) A név szerinti szavazds esetén a jegyzd a képviseldk iilésrendje szerint, az éramutato jarasaval
egyezd iranyban felolvassa a képviseld névsorat, akik ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom™ nyilatkozattal
szavaznak. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

(13) A képviselé-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az tigyekben, amelyekben zart lést
koteles tartani, illetve zart ilést tarthat. Az alpolgarmesterek vélasztasanal a titkos szavazas
kotelezo. Titkos szavazas tartasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

(14) A titkos szavazas szavazdlapon torténik. A jegyzO hivatalos pecsétjével hitelesitett
szavazolapon, a testiilet altal kijelolt helyiségben, urnas rendszer segitségével. A szavazolapon fel
kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képviseldk ugy szavaznak, hogy ..igen”, .nem”,
_tartozkodom” nyilatkozatot jeldlnek meg két, egymast metsz6 vonallal. A szavazolappal torténd
titkos szavazds lebonyolitdsahoz a képviseld-testiilet szavazatszamlalo bizottsagot valaszt. A
bizottsag elndkét és tagjait - barmely képvisel6 javaslatara — a képviseld-testiilet nyilt szavazassal,
mindsitett tobbséggel valasztia meg sajat tagjai koziil. A szavazas technikai lebonyolitasarol a

jegyz6 gondoskodik.

(15) A szavazatszamlalo bizottsag Osszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja a szavazas
eredményét, és a szavazasrol jegyzOkonyvet készit. A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét ¢s idejét,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét,

¢) a szavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d) a szavazas eredményét.
A szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszamlalé bizottsag tagjai €s a jegyzOkonyvvezeto
irja ald. A szavazas eredményérél a szavazatszamlalo bizottsag elndke tajékoztatja a képviselo-
testiiletet.

(16) A szavazatok Ssszeszamlaldsa utan az iilésvezetd megallapitja ¢s kihirdeti a javaslat mellett, az
ellene szavazok és a tartozkoddk szamat, majd kihirdeti a dontést.

11. Interpellicid, kérdés
16. §

(1) Interpellacio: interpelldciot valamely dnkormanyzati dontés vagy annak végrehajtasa targyaban,
illetdleg intézkedés elmulasztasa kapesan lehet eléterjeszteni a képviselo-testiilet tagjanak a testiilet
{ilésén - a napirendek el6tt - a polgarmesterhez, alpolgarmesterekhez, az dnkormanyzati bizottsagok
elnokeihez, ¢s a jegyz6hoz.

a) Az interpellaciot a testiileti iilésen kell megvalaszolni, ha azt a cimzettje legalabb 5 nappal elébb
irasban megkapta. Az interpellacio masolatat a polgarmesternek is meg kell kiildeni, ha az
interpellacié cimzettie mas személy. Amennyiben a vélaszadés elézetes vizsgalatot igényel, akkor
az tilést kovetd 15 napon beliil, irasban kell valaszt adni az interpellalonak.
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