Kisfalud Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
5/2020. (111.23.) onkormanyzati rendelete
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

Kisfalud K6zség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete - a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes térvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése szerinti - hataskorében eljard Kisfalud Kozség Polgdrmestere a veszélyhelyzet
kihirdetésér6l szold 40/2020. (II.11.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetben az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatdrozott feladatkorében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Kisfalud Kozség Onkorményzata
(2) Az 6nkorméanyzat székhelye, pontos cime: 9341 Kisfalud, Kossuth Lajos utca 61.
(3) Az énkorményzati jogok gyakorldsara feljogositott szervezet:
Kisfalud K6zség Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete.
(4) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Kisfalud kozség kozigazgatasi teriilete.

2.8

(1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo €s a pecsét.
(2) Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét a képvisel6-testiilet kiilon
rendeletben 4llapitja meg.

3.8

A telepiilési képviseldk szama a polgarmesterrel egyiitt 5 f6. A képviselSk nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

II. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

4.8

Kisfalud Kozség Onkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi énkorméanyzatair6l szol6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, s
amennyiben a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a jogszabalyok nem tartalmazzak, ugy
sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

5.8

(1) A képviseld-testillet hataskor atruhdzasanak lehetOségét, az atruhazas alapveto
szabalyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.
(2) Az atruhazott hataskéroket a 2. melléklet tartalmazza.



6. §

Az Mbétv. 42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviselé-testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik
a) a helyi kozliigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrdl torténd lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitasa, megszintetése.

II1. Fejezet
A képviselo-testiilet mitkodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama

7.§

(1) A képvisel6-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili ilést tart.
(2) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes tilést tartani.

8. §

(1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni az Motv. 44. §-ban meghatarozott esetben.

(2) Rendkiviili {ilést lehet Gsszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviselG-testiilet Osszehivasara van sziikség. Ebben az esetben — az
onkormanyzati rendeletalkotasra vonatkozo eléterjesztés kivételével — az irasbeli meghivotol
el lehet tekinteni, de az iilésrdl késziilt jegyz6konyvben a rendkiviili 6sszehivas okat rogziteni
kell.

(3) A kozmeghallgatas helyét, idopontjat az iilés el6tt legalabb 8 nappal nyilvanossagra kell
hozni.

2. A képviseld-testiileti iilések 6sszehivasa
9.§

(1) A polgarmesteri és a képviselO-testiilet tagjaibol valasztott alpolgirmester: tisztség
egyidejli betoltetlensége, vagy a polgarmester és a képviselO-testillet tagjaibol valasztott
alpolgarmester tartos akadalyoztatdsa esetében a korelndk képviseld hivja dssze a képviseld-
testiiletet, és vezeti a képviseld-testiilet rendes €s rendkiviili tilését.

(2) A képvisel6-testiilet iilését — foszabalyként — az dnkormanyzat székhelyére kell 6sszehivni.
(3) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
iilését a székhelyen kiviil mashové is 0ssze lehet hivni.

10. §

(1) A képvisel6-testiilet rendes tilésének sszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ulés helyet,

b) az tlés idépontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldadoit,

e) a képviselo-testiilet iilése 6sszehivojanak megnevezéseét.



(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz6 altal jogszerliségi szempontbol megvizsgalt
eloterjesztéseket.
(4) Az irdsos elSterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20
gépelt oldalra korlatozza.
(5) Az elSterjesztésben szereplé rendelettervezet szakszerli elkészitésérél a jegyzo
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kiils6 szakértot.
(6) A meghivot és az elbterjesztéseket a képvisel6-testiileti iilés idépontja el6tt legaldbb 3
nappal ki kell kiildeni. A jegyz0 a hivatal Utjan gondoskodik valamennyi anyag kikiildesérol,
az érintettekhez vald eljuttatisardl. A testlleti iilések idopontjat, helyét és napirendjét az
onkormanyzati hirdet6tablan kézzé kell tenni.
(7) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseldknek,

b) a jegyzonek,

c) a tanacskozasi joggal rendelkez6 onszervez6dd kozosségek képviseldinek,

d) a nem allando meghivottaknak

c) az eldterjesztoknek és

d) akiket az iilés dsszehivdja megjeldl.
(8) A (7) bekezdés c)-d) pontjaban megjeldltek szamara a meghivoban meg kell jelolni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas térténik.

11. §

(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili iilésének 6sszehivasa a rendes iilésekhez hasonloan irasos
meghivoval és a vonatkozo elGterjesztések csatolasa mellett torténik.
(2) Indokolt esetben lehetség van a képvisels-testiileti tilés 6sszehivasara

a) telefonon keresztiil torténé szobeli meghivassal,

b) elektronikus levélben (e-mailben),

c) egy¢eb szobeli meghivassal.
(3) A szdbeli meghivas esetében is biztositani kell az elSterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekinteni a 10. § (6) bekezdés szerinti hatarid6tol.

12. §

(1) A képvisel6-testiilet tilésén a képviselOk szavazati joggal vesznek részt.
(2) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsoloddan

a) a jegyzot,

b) az illetékes orszaggyiilési képviseld.
(3) Tanécskozasi jog illeti meg — tevékenységi koriikben - a helyi civil szervezetek képviseldit,
valamint az {ilés meghatdrozott napirendi pontjdhoz kapcsoloddan a meghivottak koziil azt, akit
egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
13. §
A képvisel6-testiilet iilésének vezetése soran az {ilés vezetdje az aldbbi feladatokat koteles

teljesiteni:
a) aképvisel6-testilet hatarozatképességének megallapitasa,



b) anapirend elGterjesztése, elfogadtatasa,
c) azulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
d) napirendenként
da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre

a szO0 megadasa,
db) a vita 6sszefoglalasa,
dc) azinditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan, szamszerlien,
df) anapirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
e) arend fenntartasa,
f) azlgyrendi kérdések szavazasra bocsatasa €s a szavazas eredményének kihirdetése,
g) azid6szerl kérdésekrdl tajékoztatas,
h) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb 6nkormanyzati dontésekrdl,
i) azilés bezarasa,

14. §

(1) A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kozill az tilésen legalabb a képviselGknek tobb
mint a fele, azaz 3 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamt képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara
ujra Ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

15.§

(1) Az ilés vezetdje elSterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot tegyen
a napirendi pontok felcserélésére, ij napirendi pontok felvételére, az elGterjesztett egyes
napirendi pontok térlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisel6-testiilet egyszerii szotobbséggel, hatarozathozatallal

dont.

16. §

(1) A képvisel6-testiilet ilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A zart iilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell.

(3) A képviseld-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2) bekezdes
¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(4) A testiileti {ilést levezetd személynek a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkoznia kell a
zart iilésre vonatkozo toérvényi elbirasra. Fel kell hivnia az tlés résztvevOinek figyelmet a
targyalt igy bizalmas jellegére és az azzal kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.

(5) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatérozott személyek vehetnek rész.

17.§

(1) A napirendekre az el6terjesztés irasban vagy szoban keriil benyujtasra.

(2) frasban kell benyujtani az 6nkormanyzati rendelet tervezetet.

(3)  Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjchez
kapcsolado tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatdrozati javaslat az

indoklassal.



(4) Az irasos el6terjesztést a meghivéval egytitt meg kell kiildeni az érintetteknek.
18. §

(1) A polgarmester a napirendek felett kiilon-kiilon nyit vitat, amelynek soran:
a) az elbterjesztd a vita elott kiegészitést tehet,
b) az elbterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal részt vevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyekre az el6terjeszté koteles rovid valaszt adni.
(2) A napirendi pont vitdjat az elSterjeszté foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott

¢észrevételekre.
(3) A vita lezarasa utan, a szavazast megel6zben a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok

torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.
19. §

(1) A polgarmester az elGterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Els6ként a modosito és kiegészito inditvanyokrol — az elhangzas
sorrendjében — dont a testiilet, majd az eredeti hatarozati vagy rendelet javaslatrol.

(2) A hatérozati javaslat az irdsos vagy a szobeli elGterjesztésben, vagy a polgarmester altal a
vita Osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

20. §

A képviselo-testiilet a dontéseit az tilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszer(
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

21.§

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviseldk tobb mint felének - legalabb 3 képviseld
- egybehangz6 szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatirozott ligyekben hozott
dontések esetében.

(2) Az 6nkormanyzat nem él az M&tv. 50. §-ban rogzitett azon lehetéséggel, hogy a jelen
szervezeti és miikddési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
ligyeket hatarozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései

22.§
(1) A képviselO-testiilet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.
(2) A képviselS-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) az tgyrendi kérdésekrol,
b) a képvisel6i felvilagositas-kérésrél, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz

elfogadasarol.
23. §

(1) A képvisel6-testiilet a 22. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazéssal, ezen beliil:



aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.
(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor a jegyzo az igen
szerinti véalaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végil a tartézkodasra. Az Osszesitett
szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az tilésen szavazati joggal résztvevok szamaval.
(3) A jelenlévd képviseldk egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell tartani.
(4) Az 6nkormanyzat nem él az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel, hogy
a jelen szervezeti és mitkodési szabalyzatban sajat hataskérben tovabbi, név szerinti szavazast
igényld ligyeket hatarozzon meg.
(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselot személy
szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban rogziti. A
szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni
kell az ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott.

24. §

(1) Titkos szavazassal dont a képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti tigyekben
akkor, ha azt a jelen 1év6 képviselok t6bb, mint fele inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarol az iigyrendi bizottsdg gondoskodik.

(3) A titkos szavazas soran a képvisel6k a hivatal pecsétjével ellatott szavazoélapon a szamunkra
megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) el6tti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik meg az tilés
vezetbje éltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula,
amelyen a képvisel6 nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményér6l a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit, mely tartalmazza
legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik javaslatra
vonatkozott, és hogy mi lett a szavazds szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem €s
tartozkodom szavazat). A szavazolapokat a szavazast kévetéen a bizottsdg megsemmisiti. A
bizottsdag tagjai altal aldirt jegyzOkonyvet csatolni kell a képviselo-testiileti iilés
jegyzokonyvéhez.

(5) Titkos szavazasnal szavazategyenlGség esetén a polgarmester sziinetet rendel el és ijabb
szavazast rendel el.

25. §

Az 1ilés vezetbje a 23-24. §-ban meghatarozott dontések alapjan megéllapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfelel6en megallapitja, hogy a testiilet a szavazésra feltett hatarozatot,
vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

26. §

A képvisel6-testillet hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni.

A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal pontos idépontjat (év, ho,
nap megjeloléssel).

A hatarozatok jel6lése a kovetkez6 formaban torténik:



Kisfalud K6zség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének ...../..... (corre e ) Onkormanyzati
hatdrozata, a hatdrozat targyanak pontos megjeldlésével.

27 §

A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviseld-testillet dontését, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

28.§

(1) A rendeleteket az 6nkormanyzat hirdettablajan kell kihirdetni.
(2) A képvisels-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a
kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kovetkez6 minta szerint:
Kisfalud Kozség Onkorményzat Képvisel6—testiiletének
ol ool ) Onkormanyzati rendelete, a rendelet targyanak a megjeldlésével
(3) A rendeletekrol nyilvantartast kell vezetni.

29. §

(1) Amennyiben a képviselé az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a személyes
érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a képvisel6-testiilet a képviseld
tiszteletdijat 1 honapra 10 %-kal csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csokkentésr6l a képviselé-testiilet hatdrozatot hoz.

30. §

(1) Az iilés vezetdje felel a képviselo-testiileti ilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés vezettjének a rend fenntartasa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
vitatni, visszautasitani nem lehet.

(3) Az ulés rendjét megzavard képviselovel szemben a képvisel6-testiilet a 29. § szerinti
szankciot alkalmazhatja. Az iilés rendjét megzavard mas személyt az iilés vezetSje elsé izben
figyelmezteti, ismételt esetben felszolitja az iilésterem elhagyasara €s megteszi az ezzel
kapcsolatos sziikséges intézkedéseket.

5. A jegyzokonyv
1.8

(1) A képviseld-testiilet nyilt és zart tilésérdl tilésenként jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
clkészitéséért a jegyzo felelds.
(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat a jegyz6konyvi
rogzités kovetelményét eldirja.

32.§

(1) A jegyz6konyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacskozas
lényegét jegyz6konyvbe kell foglalni. A képvisel-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzo
koteles a képvisel altal elmondottakat szo6 szerint a jegyzOkonyvbe rogziteni.



(3) A jegyzOkdényvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszer(
eredményét ugy kell rdgziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hinyan nemmel, hanyan tartozkodtak.
(4) A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot
a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, rendeletek esetében a jegyzOkonyv szOvegében azt
kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyz6konyv mellékletként elhelyezett rendelet
szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzOkonyvhoz mellékletként kell
csatolni.
(5) Zart ilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen minéségben
vannak jelen.
(6) A jegyzékonyvet 1 példanyban kell elkésziteni.
(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell

a) az irasos eloterjesztéseket,

b) a jegyzOkonyv szovegében nem szereplo rendeletet.
(8) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol a
jegyzének kell gondoskodnia. A jegyzOkoényvek anyagdt csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.
(9) Az egyiittes testiileti ilésrél kiilon jegyz6konyv késziil, amelyre az (1)—(7) bekezdésekben
foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy a jegyzékonyvek sorszdmanak az adott képviseld-
testiilet soron kovetkezd tilésének sorszamat, a hatarozatok és rendeletek sorszamanak az adott
képviselStestiilet soron kdvetkezd hatarozatanak, rendeletének sorszamat kell tartalmaznia.

IV. Fejezet
A kiozmeghallgatas, a helyi forumok és az 6nszervezédé kozosségek
33.8

(1) A képviselotestiilet évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart az Motv. 54. §-aban
foglaltak szerint.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testillet tagja, a jegyzd, vagy
megbizottja.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kdzmeghallgatas napirend;jét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes tilésének Osszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

34. §

A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatésa, tavolléte esetén
a képviselo-testiileti ilés Osszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

35.§

A kozmeghallgatasrol a jegyzé a képviselO-testiilet jegyzokonyvére vonatkozd szabalyok
betartasaval jegyzokonyvet készit.



36. §

(1) A képviselo-testiilet a lakossdg, a civil szervezetek kozvetlen tajékoztatasa és a fontosabb
dontések el6készitésébe vald bevonasa céljabdl eseti jelleggel lakossagi forumot (a
tovabbiakban: férum) tart.

(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a polgarmester, vagy a képviselO-testiilet altal felkeért
képviseld jogosult.

(3) A férumon elhangzottakrol a jegyzd, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozo jegyzO6konyvet
készit a kozmeghallgatas jegyzOkonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

37. §

Tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti meg az 6nszervez6dd kozosségek képviselbit.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

38. §

(1) A telepiilési képviseld a képviselé-testiilet tlésén irasbeli elSterjesztés benyujtisaval
kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat.
(2) A telepiilési képvisel§ — az Motv. 32. § (2) bekezdés a)-k) pontjaban meghatarozottakon til
— koteles
a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviselo-testiilet miikddése soran hozott kozérdeki
dontésekrol,
b) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti ilésen nem tud megjelenni,
c) képvisel6hoz méltd magatartast tanusitani, a képvisel-testillet és szervei tekintélyét,
hitelét ovni,
d) atudomasara jutott onkormanyzati, szolgélati, lizleti, valamint magantitkot meg&rizni.

(3) A képviseld-testiilet a képvisel6kre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg:
a) a képvisel6 koteles az iilésen pontosan megjelenni,
b) a képviseld az iilésre koteles a részére el6terjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,
c) a jelen szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti {ilésen
meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszertien gyakorolni.

39. §

(1) A telepiilési képvisel8k jarandosagairdl az nkormanyzat képviselo-testiilete az Motv. 35.
§ (1) bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az 6nkorményzati képviselé6 megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak szerint
szlinik meg.

(3) A képviseld Osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Métv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszego
onkormanyzati képvisel§ megéllapitott tiszteletdijat a képviselo-testiilet hatarozattal 1 honapi



idStartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kotelezettségszeges eseten a csékkentés
vagy megvonas ujra alkalmazhato.

VL. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

40. §

A képviselO-testiilet szervei:

a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviselo-testiilet bizottsaga,
c) a jegyzo,

d) a kdzos onkormanyzati hivatal,
e) a tarsulds.

A polgarmester és az alpolgarmester

41. §

(1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasu tisztségviseld.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabdlyait az Motv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztseg
megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

42.§

(1) A polgarmester Métv. 65.§ és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tali tovébbi feladatai
a) kapcsolatot tart a vélasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
b) fogadoorat tart,
¢) nyilatkozik a sajtonak.
(2) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilén utasitasban szabalyozza a hataskorébe
tartozé tigyekben a kiadmanyozas rend;jét.

43. §

(1) Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatérozathozatal hidnya miatt
- két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatdrozatot hozhat az
alabbi iigyekben:
a) szocialis ligyek,
b) gyermekvédelmi iigyek.
(2) A polgarmester donthet a képvisel§-testiilet utélagos tajékoztatasa mellett, a két tilés kozotti
idgszakban felmertl, halaszthatatlan, a képviselo-testillet hataskorébe tartozd kovetkezd
onkormanyzati tigyekben:
a) Oonkormanyzati sajat forrast nem igényl6 palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati ha
tarido a kovetkezo tlésig lejar,
b) az onkorményzat koltségvetési rendelete alapjan meghatdrozott eredeti elGiranyzati
foosszeg 5 %-at eléré kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd 1j
kotelezettségvallalas esetén,



¢) az Onkormanyzati vagyon megovasa érdekében szilkséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.

44. §

A képviseld-testiilet 1 f6 alpolgdrmestert valaszt, aki tarsadalmi megbizatidsban latja el
feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli iranyitasaval, valamint a polgarmester éltal
meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint.

A keépviselo-testiilet bizottsagai
45. §

A képviselO-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allandd és ideiglenes
bizottsdgokat hozhat létre.

46. §
A képviselo-testiilet allando bizottsaga az igyrendi bizottsag.
47.§

(1) Az Ugyrendi, Vagyonnyilatkozat-kezel6- és Ellenérz6, Osszeférhetetlenséget vizsgald
bizottsag (a tovabbiakban: Ugyrendi bizottsag) tagjainak szama 3 f5. (3. melléklet)
(2) A Kképviselo-testillet elé az Ugyrendi Bizottsag allasfoglalasdval benyujthatd
eloterjesztések nincsenek.
(3) Az Ugyrendi Bizottsag feladat- és hatéskore
a) az Motv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas,
b) az Motv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellendrzése, ha az
ellendrzésre kezdeményezés érkezik,
c) ab) pontban leirt eljaras lefolytatasat kovetéen az Maotv. 39. § (4) bekezdése szerint az
eredményrdl a képviselo-testiilet tajékoztatasa,
d) az Osszeférhetetlenség, méltatlansag folyamatos vizsgalata,
e) az Osszeférhetetlenség, méltatlansag fennallasa esetén a meghozandd dontés eldkészitése
¢és a képviseld-testiilet el¢ terjesztése
f.) aképviseld-testiilet titkos szavazidsainak lebonyolitasaval kapcsolatos teend6k ellatdsa
(4) Az Ugyrendi Bizottsagra 4llando, visszavonasig érvényes atruhazott hatdskorok nincsenek.

48. §

(1) A bizottsag sziikség szerint tart {ilést.

(2) A Bizottsag az liléseit az onkormanyzati hivatal hivatali helyiségében tartja.

(3) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja Gssze €s vezeti.

(4) A bizottsagi elnokot tavolléte esetén a bizottsag elndkhelyettese helyettesiti. Az elndk és az
elndkhelyettes egylittes akadalyoztatdsa esetén a bizottsag iilését a korelnok hivja Ossze és
vezeti.

(5) A bizottsag tilésére meg kell hivni a bizottsag tagjain kiviil a polgarmestert és a jegyz6t, az
eldterjesztot, a tandcskozasi joggal rendelkezé civil szervezet képviselGjét.



(6) A bizottsag lilésén tanacskozasi jog illeti meg a helyi civil szervezetek képviseldjét a
tevékenységi koriikbe tartozo téma targyalasanal.

(7) A bizottsag tagja a jegyz6tol a bizottsag feladatkoérébe tartozd tigyben informaciot és
tajékoztatast kérhet.

(8) Az elbterjesztéseket irasban kell elkésziteni. A biztossagi lilés meghivdjat és a napirendi
javaslatok anyagait irasban kapjak meg a bizottsag tagjai.

(9) A meghivot a javasolt napirendi pontok anyagaival egylitt legalabb 3 nappal kordbban ki
kell kiildeni.

(10) Halaszthatatlan esetekben az tilés el6tt irasban kiosztott vagy szoban el6terjeszteni kivant
tigyek napirendre tlizésérol a bizottsag az iilés megnyitasa utan hataroz.

(11) A bizottsagi tlésen a kérdések és hozzaszolasok szama és id6tartama nem korlatozott. A
bizottsag ilésén megjelent allampolgarok az iilés napirendi pontjahoz kapcsolodva legfeljebb
5 percben hozzaszolhatnak.

(12) A bizottsagra egyebekben a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell megfelel6en
alkalmazni.

48/A. §

Osszeférhetetlenségre és méltatlansagra vonatkozé eljaras

(1) Az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezést irasban kell benyujtani,
amiben pontosan meg kell jelolni, hogy mely képviselével szemben és milyen
osszeférhetetlenségi ok meriilt fel; mellékelni kell az Osszeférhetetlenségi ok megallapitasdhoz
sziikséges, az Osszeférhetetlenségi okot valosziniisit adatokat is. A bejelentésnek tartalmaznia
kell a bejelent6 személyi azonositd adatait (név, lakcim) és alairasat. A vizsgalatot mell6zni
kell, ha nem tartalmazza a bejelentd személyi azonositd adatait (név, lakcim) €s alairasat.

(2) A kijeldlt bizottsag elnoke a képviseldi dsszeférhetetlenségre vonatkozo bejelentés esetén
megvizsgalja, hogy a bejelentés megfelel-e az (1) bekezdésben megkivant alaki feltételeknek.
Ha a bejelentés megfelel e feltételeknek, a kijelolt bizottsdg elndke elrendeli az
Osszeférhetetlenségi vizsgalati eljaras meginditasat.

(3) Hianyos bejelentés esetén a kijelolt bizottsag elndke egy esetben — megfelelé hataridd
kitlizésével — hianypotlasra hivja fel a bejelent6t.

(4) Ha a bejelenté nem tett eleget a hidnypdtlasra valo felhivasnak, a kijeldlt bizottsag a
rendelkezésére allo adatok alapjan vagy elrendeli az Osszeférhetetlenségi vizsgalati eljaras
meginditasat, vagy ha a bejelentés olyan mértékben hidnyos, ami nem teszi lehetévé az
Osszeférhetetlenségi eljaras eredményes lefolytatdsat, ezen tényrdl, vizsgalata ilyetén
megallapitasardl a bizottsag haladéktalanul tajékoztatja a polgarmestert.

(5) A kijelolt bizottsag elnoke az Osszeférhetetlenségi vizsgalati eljards soran felszolitja az
érintett képvisel6t, hogy 5 napon beliil nyilatkozzon Osszeférhetetlensége fennallasarol.

(6) Ha a képvisel6 vitatja az dsszeférhetetlenség fennallésat, vagy a felszolitastol szamitott 5
napon beliil nem nyilatkozik a felhivasra, a kijeldlt bizottsdg elnoke haladéktalanul intézkedik
az Osszeférhetetlenségi eljaras folytatasardl.

(7) A kijelolt bizottsag adatokat kérhet be és barkit meghallgathat.



(8) A kijeldlt bizottsag elndke az Osszeférhetetlenségi iigy targyalasarol, idejérdl és helyérdl
koteles az érintett képviselot értesiteni. Ha a képvisel6 megjelenik, meg kell 6t hallgatni, és
lehetdseget kell adni neki bizonyitékainak eldterjesztésére.

(9) Ha a kijelolt bizottsag a rendelkezésére allo adatok €s bizonyitékok alapjan nem tud donteni
az Osszeférhetetlenségi ligy eldterjeszthetoségében, akkor tovabbi adatokat és bizonyitékokat
szerezhet be.

(10) A kijeldlt bizottsag 0Osszeférhetetlenségi vizsgalata eredményérdl tajékoztatja a
polgarmestert és javaslatot tesz a polgarmesternek a képvisel6-testiilet 6sszehivasara.

(11) A képviselo-testiilet dsszeférhetetlenségi ligyet targyalo ilésén a hatarozathozatal elétt a
képviseld felszolalhat.

(12) A méltatlansagi eljarasra e rendeletnek az dsszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseit
kell megfelelen alkalmazni.

48/B. §

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras

(1) A polgarmester, illetve Onkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozata iigyfélfogadasi
idSben, a Mihalyi K6zos Onkorményzati Hivatal hivatali helyiségében tekintheté meg.
(2) A betekintési szandékot — irasban — a polgarmesterhez kell bejelenteni, aki azt
haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil a bizottsag elndkékez tovabbitja.
(3) A bizottsag elndke a bejelentét harom munkanapon beliil irasban értesiti arrél az idépontrol,
amikor a vagyonnyilatkozat megtekinthetd. Az értesitést tigy kell kikiildeni, hogy azt a
bejelentd legalabb 8 nappal korabban megkapja.
(4) A vagyonnyilatkozat megtekintése soran a betekintén kiviil a bizottsag legalabb két tagjanak
jelen kell lennie.

49. §

A jegyzo

A jegyzb jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
50. §

(1) A jegyz6 kinevezése a 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyz0 felett az egyéb munkaltatoi
jogkért a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

(2) A jegyzbi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartds akadalyozatasa esetén a jegyzoi
feladatokat a Mihalyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal igazgatési el6adé besoroldsu tigyintézéje
latja el.



A Kozis Onkormanyzati Hivatal
51.§

(1) A képviselé-testiilet a Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozos Onkormanyzati Hivatalt
hoz létre és miikddtet.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott hivatal neve: Mihalyi K6zos Onkormanyzati Hivatal.
(3) A Ko6zos Onkorményzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése
tartalmazza, tovabbi feladatokat az Mdétv. 67. § b) pontja alapjan polgdrmester is meghataroz.
A Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal koztisztviselGje részére jogszabély feladatot és hataskort
allapit meg. A Kozos Onkorményzati Hivatal dltal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal
szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Kozés Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjét,
valamint ligyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja
figyelembe vételével - a Képvisel§-testiiletek hatarozattal fogadjak el.

Tarsulas
52. 8

(1) A képvisel6-testiilet jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasai:
a) Kisfalud Hovej Ovodafenntartéi Tarsulas
b) Nyitott Kapu-var Térségi Szocialis Szolgaltaté Kozpont Tarsuldsa

(2) A Kisfalud Hovej Ovodafenntartoi Tarsulas f6bb feladatai:
- 6vodai nevelés

(3)A Nyitott Kapu-var Térségi Szocidlis Szolgéltatd Kozpont Térsulasa f6bb feladatai:
- csaladsegitési feladatok ellatasa
- 1ddsgondozas
- jelzérendszer miikodtetése

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasdgi programja

53.§
(1) A képviselo-testillet a megbizatasanak idOtartama alatt a gazdasdgi program alapjan
miikodik.
(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviselO-testiilet elé
terjesztéserdl a polgarmester gondoskodik.

54.§

A belso ellendrzési feladatok ellitasa, a belso kontrollrendszer mitkodtetése

(DA Kézds Onkormanyzati Hivatal, mint a kozpénzek felhaszndlasaban részt vevd
allamhaztartasi szervezet koteles belsd ellendrzési rendszert miikddtetni abbodl a célbol, hogy



bizonyossagot nyujtson a kiépitett és miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek
megfelelossegét illeten.

(2) A belsé ellendrzés megallapitasai mellett a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezet6i
ellendrzések keretében torténik az ellendrzések végzése a jogszabdlyi elGirdsoknak
megfeleld és hatékony miikodés érdekében.

(4) A Hivatal bels6 kontrollrendszeréért a jegyz6 felelés, aki koteles a Hivatal minden szintjén
érvényesiilo és megfeleld

a) kontrollkérnyezetet,

b) kockazatkezelési rendszert,

c¢) kontrolltevékenységeket,

d) informacids és kommunikacios rendszert és

€) monitoring rendszert kialakitani és miikddtetni.

Ennek érdekében a jegyzd koteles olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és

mikddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszer(,

szabalyozott, gazdasagos, hatékony €s eredményes felhasznalasat.

VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

55. §
Az Motv. 39. §-a alapjan a képviselG-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

56. §
(1) Ezarendelet 2020. aprilis 1-jén lép hatalyba.

(2) Hatilyat veszti Kisfalud Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Szervezeti és
miikddési Szabalyzatarol szolo 2/2015.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet.

Kisfalud, 2020. marcius 17.

Zaradék:

A rendelet 2020. marcius 23-an kihirdetésre kerilt.

L ASTaludy ¥ -



