





7. számú függelék

KIADMÁNYOZÁSI SZABÁLYZAT

1./   Füzér község polgármestere hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügyek kiadmányozásának rendjéről:

A polgármester hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügyekben hozott határozatok kiadmányozási jogát a polgármester gyakorolja. Ennek keretében az egyedi ügyekben hozott határozatokat a polgármester ellenőrzi és kiadmányozza. Akadályoztatása esetén helyette a képviselő-testület tagjai közül választott alpolgármester a kiadmányozó. 
Ezen ügyekben más hatóságokhoz küldendő levelezések továbbításához a polgármester előzetes hozzájárulása szükséges.

Az Önkormányzat Hivatalának dolgozói közül a jegyző vagy a jegyző megbízottja jogosult a polgármester hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügyekben az előkészítés, levelezés kiadmányozására. Ezen közbenső intézkedések során eljáró szervként a polgármestert kell megnevezni, és az aláírásában szükséges feltüntetni, hogy a kiadmányozó "a polgármester nevében és megbízásából" jár el. 

2./ Füzér község jegyzője hatáskörébe tartozó államigazgatási hatósági ügyek kiadmányozásának rendjéről:

A  jegyző  hatáskörébe   tartozó   közigazgatási   hatósági   ügyekben   minden   esetben a jegyző rendelkezik  kiadmányozási joggal. 
A felettes hatóságokhoz küldött jelentések továbbításához a jegyző előzetes hozzájárulása szükséges.
Az Önkormányzat Hivatalának köztisztviselői a jegyző megbízásából jogosultak a közigazgatási ügyek előkészítésével kapcsolatos levelezések aláírására, kiadmányozásra.
A közigazgatási hatósági ügyekben hozandó döntéseknél eljáró szervként a jegyzőt kell megnevezni, a határozatban szükséges feltüntetni, hogy kiadmányozó a "jegyző nevében és
[bookmark: _GoBack]megbízásából"  jár   el.   Az aljegyző jogosult a jegyző megbízásából mindazon iratok kiadmányozására, melyekre a jegyző lenne jogosult. 

