
Izs ófalva Na gyközség Önkorm ány zat Képvis elő-testüIetének
1,412014. (XI. 28.) önkormányzati rendelete

a képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályz atáről

Izsófalva Nagyközség Önkormanyzat képviselő-testiilete az Alaptörvény 32. cik* (1) bekez-
dés d) pontjában, valamint a Magyarország helyi önkormanyzatairól szóló 2011. évi
CLX)O0X. törvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapjána következő rendele-
tet alkotja meg szervezeti és működési rendjéről.

I. Fejezet
Általános rendelkezések

1.§
( 1 ) Az önkormany zat hlv atalos megnevezése :

Izsófalva Nagyközség Önkormanyzata.
(2) Az önkormanyzat székhelye, pontos címe:

37 41 lzsőfalva, Izső M. u. 64.
(3) Az önkormányzati jogok gyakorlasára feljogosított szewezet:

Izsófalva Nagyközség Önkormányz atánakképviselő-testülete.
(4) 

^z 
önkormányzat illetékességi területe: IzsófalvaNagyközségközigazgatási területe.

2.§
Az önkormányzatjelképeit és azok használatanak rendjét a képviselő-testiilet külön rendelet-
ben állapítja meg.

3.§
Az önkormányzat képviselő-testiilete a helyi kitüntetések és elismerő címek alapítására és
adományozására külön rendeletet alkot.

4.§
A települési képviselők száma a polgármesterrel együtt 7 fő. A képviselők aktrr.ílis névjegy-
zékét az SZMSZ 1. sz. fiiggeléke tartalmazza.

II. F'ejezet
Az önkorm ányzat feladata, hatásköre

5.§
Izsófalva Nagyközségi önkorményzat ellátja a Magyarország helyi önkormanyzatafuőI szőIő
20II. évi CL)OO(IX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladato-
kat, saját hatáskörben dönti el a feladatok ellátási módját.

6.§
A képviselő-testület hatáskör átnfuazásának lehetőségét az átrvhazás alapvető szabáIyait az
Mötv.41. § (4)-(5) bekezdése tartalmazza.

7.§
Az Mötv.42. §-ában felsoroltakon kívül a képviselő-testiilet kizárólagos hataskörébetartozik

a) a helyi közügy megoldásának vállalás4 vagy az arról történő lemondás,



b) gazdasági tarsaságba való belépés, kilépés, ezek a\apítása, megszüntetése.

III. Fejezet
A képviselő-testület működése

1. A képviselő-testület üléseinek száma

8.§
A képviselő-testület rendes ülést és sziikség szerint rendkívüli ülést tart.

9.§
(1) Evente legalább 8 alkalommal kell rendes ülést tartani.
(2) A képviselő-testület adott évi rendes üléseinek konlaét számát és időpontját a képvise-

lő-testtilet által hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az
(1) bekezdésben meghatánozott ülésszámtól több ülést is elő lehet írni.

(3) A munkatervet minden év januar 3l-éig a polgármester terjesái elő, melyet a beérkezett
javaslatok alapjén a jegyző - a gazdasági programot figyelembe véve * állít össze.

(4) A munkaterv tartalmazza
a) az ülések időpontját,
b) az adott ülésen targyalandó témékat,
c) az előterjesztő megnevezését,
d) az előterjesáésben közreműködőket.

10.§
(1) Rendkívüli ülést kell összehívni
a) az Mötv. 44 §-ban meghatarozott esetben,
b) ha a képviselő-testtilet eseti hatarozattalrendkjvüli ülés összehívásaról dönt,
c) ha a testületi ülés összehívását más hivatalos szervek kezdeményezik.
(2) Rendkívüli ülést lehet összehí\ai, ha a polgármester megítélése szerint az (I) bekezdé-

sen kívüli esetben a képviselő-testiilet összehívására van sztikség.

2. A képviselő-testületi ülések összehívása

(1) A képviselő-testület ülését u potgar-"1rl.-az elfogadott éves munkatervben meghaá-
rozottak szerint, vagy rendkívüli ülés esetén hívja össze és vezeti. A polgármester akadályoz-
tatása esetén e hatáskörét az alpolgármester gyakorolja.

(2) A polgármesteri és a képviselő-testület tagjaiból válasáott alpolgármesteri tisztség egy-
idejű betöltetlensége, yagy a polgármester és a képviselő-testület tagiaiból váIasztott alpol-
gármester tartós akadályoztatása esetében a Pénzügyi- és Szociális Bizottság elnöke hívja ösz-
sze a képviselő-testtiletet, és vezeti a képviselő-testület ülését.

(3) A képviselő-testíilet ülését - főszabáIyként - az önkormanyzat székhe|yére kell össze-
hívni.

(4) Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy mas körülmény indokolja, a képviselő-
testiilet ülését a székhelyen kívül máshová is össze lehet hívni.



12.§
A képviselő-testület rendes üléseit a munkatervnek megfelelő időpontra kell összehívni.

13.§
A képviselő-testület rendkívüli üléseit a rendes ülés összehívasara jogosult személy hívja ösz-
Sze.

14.§
(1) A képviselő-testület rendes ülósének összehívása írásos meghívó kiküldésével tcirténik.
(2) A meghívónak tartalmaznia kell
a) az ülés helyét,
b) az ülés időpontját,
c) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek előadóit,
e) a képviselő -testület ülése ö sszehívój anak megnevezését.
(3) A meghivőhozmellékelni kellajegyző által jogszerűségi szempontból megvizsgált elő-

terjesáéseket.
() Az előterjesztésben szereplő rendelettervezet szakszeni elkészítésérőI a jegyző gondos-

kodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes szemé-
lyeit, valamint külső szakértőt.

(5) A meghívót és az előterjesztéseket a képviselő-testtileti ülés időpontja előtt legalább 5

nappal ki kell küldeni. A jegyző a hivatal útjan gondoskodik valamennyi anyag postázásánől,,

érintettekhe z való eljuttatasaról.
(6) A meghivőtaz alábbi személyeknek kell megküldeni
a) a képviselőknek,
b) ajegyzőnek,
c) önkormany zatí intézmény vezetőj ének,
d) a nemzetiségi önkormínyzat elnökének,
e) az előterjesztőknek és
f) akiket az ülés összehívója megjelöl.
(7) A (6) bekezdés e) pontjában megjelöltek számára a meghívóban meg kell jelölni azt,iL-

letve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghívás történik.

15.§
(1) A képviselő-testület rendkívüli ülésének összehívása a rendes ülésekhez hasonlóarr írá-

sos meghívóval és a vonatkozó előterjesztések csatolása mellett történik.
(2) Indokolt esetben lehetőség van a képviselő-testületi ülés összehívásána
a) telefonon keresztiil történő szóbeli meghívással,
b) elektronikus levélben (e-mailben),
c) egyéb szóbeli meghívással
(3) A szóbeli meghívas esetében is biztosítani kell az előterjesztések meghívottakhoz törté-

nő eljuttatását.Ez esetben el lehet tekintetni a 14. § (5) bekezdés szerinti határidótől.

16.§
(1) A képviseló-testület ülésén a képviselők szavazatijoggal vesznek ftszt.
(2) A meghívottak közül tatácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjá-

hoz kapcsolódóan
a) a jegyzőt,
b) a nemzetiségi önkormanyzat elnökét.



(3) Tanácskozasi jog illeti meg az ülés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolódóan a
meghívottak közül

a) az önkorményzat intézményének vezetőjét,
b) akit egy-egy napirendi pont tárgyalasára hívtak meg.

17.§
(1) A képviselő-testület üléséről a lakosságottájékoztatni kell. Atájékoztatás formái
a)ameghívókiftiggesáéseazönkormrányzathbdetőtáblájara,
b) a meghívó honlapon történő közzététele.

Q) Az (1) bekezdésben meghatérozotítájékoztatást a meghívók közlésével egyidőben meg
kell tenni.

3. A képviselő-testület ülésének vezetése

18.§
A képviselő-testület ülésének vezetése során jelentkező feladatok:
a) a képviselő-testi,ilet batározatképességének megállapítása,
b) a napirend előterjesztése, elfogadtatása,
c) az ülés jellegének (nyíItlzátrt) megítélése, azárt ülés tényének bejelentése,
d) napirendenként
da) a vita levezetése, ezen belül hozzászőIásokra, kérdésekre, kiegészítésekre a szó meg-

adása,
db) a vita összefoglalása,
dc) az indítvrinyok szav azásr a való fe ltevé s e,

dd) a hataro zati jav aslatok szav artatása,
őe) a szav azas eredményének megállapítása pontosan, számszerűen,
df) a napirend tárgyában hozott döntés vagy döntések kihirdetése,
e) a rend fenntartása,
f) az ügyrendi kérdések szavazásrabocsátása és a szavazás eredményének kihirdetése,
g) az ídő szení kérdé s ekrő 1 táj éko ztatás,
h) tájékoztatás a lejrárt hataridejű határozatokról és egyéb önkormanyzati döntésekről,
i) az ülés bezérása.

19.§
(1) A képviselő-testülethatérozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább a képviselőknek

több mint a fele, azaz 4 fo jelen van.
(2) Ha az (|) bekezdésben megielölt számű képviselő nincs jelen, akkor az ülés hatátozat-

képtelen. Ahatározatképtelen ülést 3 napon belül ugyanazon napirendek trárgyalásétraújra ösz-
sze kell hívni. Ez esetben az előterjesztéseket nem kell mellékelni.

20.§
(1) Az ülés vezetője előterjeszti a napirendi pontokat. A képviselő joga, hogy javaslatot te-

gyen a napirendi pontok felcserólésére, új napirendi pontok felvételére, az előterjesztett egyes
napirendi pontok törlésére.

(2) A napirend elfogadásáról a képviselő-testület egyszeni szótöbbséggel,határozatbozatal
nélkül dönt.

21.§
(1) A képviselő-testület ülése az ülésen tárgyalt napirendek alapjannyilvános vagy zítrt.



(2) A képviselő-testí,ilet egyszení szótöbbséggel, külön határozathozatal nélkül dönt az
egyes napirendek tfugyalására fordítható időkeretről, egy-egy hozzászőlás maximális időtaí-
tarnáről, és az ismételt hozzászőIás szítmáról akkor, ha azt valamely képviseló a napirend
megtárgyalása során kezdeményezi.

(3) A zátt ülés elrendeléséről az Mötv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatá-
rozott esetekben szavazti nem kell. A testtileti ülést levezető személynek kell a napirend köz-
lésével egyidej űleg hivatkozni a zárt ülésre vonatkozó törvényi előírásra.

(4) A képviselő-testülethatározattal dönt azárt ülés elrendeléséről a Mötv. 46. § (2) bekez-
dés c) pontja szerint meghatélrozott esetekben.

(5) Azátí ülésen az Mötv. 46. § (3) bekezdésben meghatározoít személyek vehetnek rész.

22.§
(1) Írásos előterjesztés nélkül nem lehet targyalni a rendeletalkotással összeftiggó napiren-

det.
(2) Előterjesztésnek minősül a képviselő-testület ülésén ismertetett, az ülés napirendjéhez

kapcsolódó tájékoztatő, beszámoló, rendelet-tervezet az indoklással és ahatározati javaslat az
indoklással.

(3) A képviselő-testület ülésére írtísos előterjesáést kell benyújtani, melyet a meghívóval
együtt meg kell küldeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetőség van szóbeli előterjesztésre is, ha azt a képviselő-testiilet
egyszerú szótöbbséggel elfogadta. Az ülés napján yagy az ülésen a képviselők rendelkezésére
bocsátott íráso s előterj esztést szóbeli előterj esztésként kell kezelni.

23.§
(1) Az előterjesáések tartalmi elemei
a)azelőterjesztéstémájának,téxgyanakmeghatározása,
b) a témával kapcsolatos előzmények, korábban hozott képviselő-testiileti döntések, azok

végrehajtásával kapcsolatos információk,
c) a téma ismertetése,
d) a j o gszab ályi háttér b emutatasa,
e) érvek és ellenérvek az adott témával kapcsolatban,
f) döntést igénylő témanál különböző változatok bemutatasa, azok következményeinek is-

mertetése,
g) anyagi kihatású döntésnél az önkorményzat és szervei költségvetésére gyakorolt hatás

bemutatása,
h) egyéb körülmények, összefiiggések, adatok, amelyek segítik a döntéshozaáIt,
i) határozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
j ) rendelett ervezet, rendelettervezet indoklása,
k) rendelet tervezetnél a hatástanulmány.
(2) Az (1) bekezdésben meghatétrozott tartalmi követelmények közül a polgármester hatá-

Tozzamegaz adott előterjesztésnél alkalmazandó kötelező tartalmi elemeket.

24.§
(1) A napirendi pont targyalását megelőzően szóbeli kiegészítésre van lehetőség, Ennek

megtételére az előterjesztő és ataryy szerint illetékes bizottság elnöke jogosult.
(2) A szóbeli kiegészítés során nem lehet megismételní az írásbeli előterjesztést, annak az

előterj e sáé shez kép e st új információkat ke 1 l tarta|maznia.



25.§
(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az előterjesúőböz a képviselőnek és a meghívottnak

joga van kérdést intézni.
(2) A napirendi pont vitáját az előterjesztő foglalla össze, egyuttal rcagá| az elhangzott ész-

revételekre.

26.§
Az ülésvezető a vita lezárása utrán elsőként a módosító, majd az eredeti hatfuozati vagy

rendelet javaslatot teszi fel szavazásra. A szavazás előtt ellenőrzi a testülethatározatképessé-

gét.

27.§
(1) A hatarozati javaslat az írásos va9y a szóbeli előterjesztésben vagy a polgármester által

a vita összefoglalása után megfo galmazott j avaslat.
(2) A hatétozati j avasl at r észei
a) ahatározat szövege,
b) a végrehajtást igénylő döntéseknél
ba) a hatarozatvégrebajté§áért felelős személyek neve,

bb) a határo zat v égrehqásrának időpontj a.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szövegét tartalmazza.

28.§
A szavazás előtt ajegyzőnekjoga van törvényességi észrevételt tenni.

29.§
A képviselő-testület a döntéseit az ülésen az Mötv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerű

több sé ggel, v agy minő sített többsé ggel hozza.

30.§
(1) Minősített többséE, &zaz a megválasztott képviselők több mint felének (legalább 4 fo

képviselő) egybehangző szavazata szükséges az Mötv. 50. §-ban meghatározott ügyekben

hozott döntések esetében.
(2) 

^z 
önkormányzatnem é1 az Mötv. 50. §-ban rögzítettazon lehetőséggel, hogy a jelen

szervezeti és működési szabáIyzatban saját hatáskörben további, minősített többséget igénylŐ

ügyeket határ ozzon me g.

4. A képviselőtestület döntósei

31.§
( 1 ) A képviselő-testiilet döntései
a) ahatározaí,
b) a rendelet.
(2) A képviselő-testület jegyzőkönyvi rögzítéssel, de szétnozolthaíérozaínélkül dönt

a) a napirend meghatározásaról,
b) az ügyrendi kérdésekről,
c) a képviselői felvilágosítás-kérésről, valamint a felvilágosítás-kérésre adott váIasz elfoga-

dásáról.
(3) Rendeletalkotás esetén a képviselőt-testületnek joga van a beterjesáett javaslat felett

általános és részletes vitát is tartani, Az erre vonatkozó indítványról a képviselő-testület vita
nélkül dönt.



32.§
(1) A képviselő-testiilet a 31. § (1) bekezdésben meghatátrozoít döntéseit
a) nyílt szavazassal ) ezenbelül:
aa) nem név szerinti nyílt szavazássa|
ab) név szerinti nyílt szavazással,
b) titkos szavazással
hozza.
(2) A nyílt szavazás során a szavazat jelzése kézfelemeléssel történik. Először a polgármes-

ter azigen"szerintiváIaszrakér szavazást, majd a nem szavazatoka, végül a tartózkodásra. Az
összesített szavazatok számának meg kell egyezniiik az ülésen szavazatijoggal résztvevők
számávaI.

(3) Ajelenlévő képviselők egynegyedének indítványozásara név szerinti szavazást kell tar-
tani.

() Az önkormányzat nem é1 az Mötv. 48. § (3) bekezdésében rögzttett azon lehetőséggel,
hogy a jelen szervezeti ós működési szabályzatban saját hatáskörben további, név szerinti sza-
v azást i gényl ő ügyeket határ o zzon me g.

(5) A név szerinti szavazás alkalmával a jegyző a névsor aIapján minden képviselőt sze-
mély szerint szólít, és a képviselő által adott valaszt (igen, nem) a névsorban rögzíti. A név
szerinti szavazás ténye a jegyzőkönyvben rögzítésre kerül.

33.§
(1) A titkos szavazással dönt a képviselő-testület az Mötv. 46. § (2) bekezdés szerinti

ügyekben akkor, ha azt a képvi s el ők e gyne gye de indíW ány ozza.
(2) A titkos szavazás lebonyolíásátrőI az esetenként megválasztott 3 fos Ad Hoc Bizottság

gondoskodlk. Az Ad Hoc Bizottság elnökének, tagjainak megválasztasa kiilön határozaítal
történik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazás során a képviselők a hivatal pecsétjével ellátott szavazőIapotaszá-
munkra megfelelő válasz (igen, nem) előtti négyzetbe tett X jelöléssel jelölik megaz ülés ve-
zetője által feltett javaslattal kapcsolatos döntéstiket. Ervénytelenazaszavazőcédula, amelyen
a képviselő nem, vagy egynél több választ jelölt meg.

(4) A titkos szavazás eredményérőI az Ad Hoc Bizottság külön jegyzőkönyvet készít, mely
tartalmazza legalább az ülés napját, helyszínét, a napirendi pontot, azt,hogy a szavazás melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett aszavazás szátmszaki eredménye. Az Ad Hoc Bizottság
eltal alűrt jegyzőkönyvet csatolni kell a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvéhez.

Az ülés vezetője a 32-33.§-ban *"gt utarÍrlt|ur. aup.i,in megállapítj a a szavazás eredmé-
nyét, és ennek megfelelően megállapítja, hogy a testület a szavazásra feltett határozatot vagy
a rendeletet elfogadta, vagy elutasította.

35.§
A képviselő-testület hatírozaÁít a naptari év elejétől folyamatos, növekvő, egyedi sor-

számrtal kell ellátni. Ahatározatok sorszáma mellett fel kell tüntetni ahatározathozatalpon-
tos időpontját (év, hó, nap megjelöléssel).

Ahatározatok jelölése a következő formában történik:
Izsófalva Nagyközség Önkormanyzat képviselő-testületének
.....l..... (..... .....) önkormányzatihatározataa ......... ....-ró1.



36.§
A képviselő-testület számozott hatérozata tarta]mazza a képviselő-testiilet döntését szó

szerinti megfogalmazásban, a végrehajtas határidejét és a végrehajtásért felelős személy meg-
nevezését.

37.§
A képviselő-testület rendeleteit anaptái év elejétől folyamatos, növekvő, egyedi sorszám-

mal kell ellátni. A rendeletek sorszáma mellett fel kell ttintetni a rendelet kihirdetésének idő-
pontját (éy, hó, nap megjelöléssel).

A rendeletek jelölése a következő formában történik:
Izsófalva Nagyközség Önkormanyzat képviselő-testiiletének

.....l..... (..... .....) önkormányzati rendelete a............ .............-ró1.

38.§
(1) A képviselőnek joga van az Mötv. 32. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott felvi-

lágosítás-kérési j oggal írásban élni.
(2) Felvilágosítás-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minősül, amely szoros kapcso-

latban áIl az önkormányzat által ellátott feladatokkal, vagy valamely itányítása alalt állő szer-
vezet tevékenységi körével.

(3) A felvilágosítás-kérést a polgármestemél az ülés elótt 3 nappal írásban kell benyujtani.
(4) Amennyiben a felvilágosítás-kérést a (3) bekezdésben előírt határidőn túl yagy a képvi-

seló-testület ülésén nyujtják be, úgy az érintettnek csak abban az esetben kell az ülésen választ
adnia, ha a váIaszadás előzetes vizsgálatot nem igényel. Ellenkező esetben az ülést követő 15

napon belül, írásban kell válaszolni. A váIasz elfogadásaról a képviselő-testtilet a soron kö-
vetkező ülésén dönt.

(5) Az ülésen az adoít váIasz elfogadásaról először a felvilágosítást kérő képviselő nyilat-
kozik. Ha a válasrt nem fogadja el, a válasz elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül
dönt. Amennyiben a váIaszt a képviselő-testület elutasítja, elrendeli a felvilágosíüís-kérés tar-
gyának részletes kivizsgálását.

39.§
(1) Amerrnyiben a képviselő az Mötv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a személyes

érintettségre vonatkozó bejelentési kötelezettségét elmulasztja a képviselő-testiilet a képviselő
tisáeletdíját, illetve természetbeni juttatását egy hónapra 20 %-kal csökkenti.

{2) Az (1) bekezdés szerinti csökkentésről a képviselő-testület határozatothoz.

40.§
(1) Az ülés vezetóje felel a képviselő-testületi ülés rendjének biztosításáért.
(2) Az ülés tanácskozasi joggal résztvevő tagjai az ülésen ahozzászőlási szandékukat kéz-

felemeléssel jelzik.
(3) A tanácskozási joggal rendelkezők részére ahozzászőlási jogot az ülés vezetője adja

meg, így egy időben csak egy személy rendelkezik hozzászőlási joggal.
(4) Amennyiben a képviselő nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzászőIási rendet,

éshozzászólásijog nélkül szőlltozzá. az ülés vezetője a képviselőt felhívja azéríntettszabá-
lyok betartására. Ahozzászólási jog ismételt megsértése esetén az ülés vezetőjejavasolja a
képviselő-testületnek, hogy a képviselőnek - az ülés rendjének betartásara való kötelezettsé-
gének megszegése miatt egy hónapra 20 Yo-kal csökkentsék a tiszteletdiját, illetve a termé-
szetbeni juttatását. A képviselőtestület az ügyben képviselő-testületi hatátozatothoz.



4l.§
(1) Amennyiben az ülésen résztvevő, tanácskozási joggal nem rendelkező személy az ülés

rendjét hozzászőlásával megzavaqa,az ülés vezetője felhívja e magatartás megsztintetésére.
(2) Ismételt rendzavarás esetén az ülés vezetőjejavasolhatja a képviselő-testtiletnek, hogy

határozatnélkül döntsön 15 perc ülésezési sziinet elrendeléséről.
(3) Ha a (2) bekezdés szerinti szijnetet egy testiileti ülés alkalmával maximum 2 alkalom-

mal lehet elrendelni. A harmadik rendzavarást követően az ülés vezetője javasolja a képvise-
lő-testületnek, hogy a képviselő-testület az ülésen eddig tárgyalt napirendekre módosítsa az
ülés napirendjét. Ha a testület a napirendi pontokra tett javaslatát elfogadta, az ülést az általá-
nos szabályok betartása szerint bezáqa.

42.§
A testületi ülósen az elfogadott napirendi pontokon kívül, napirend előu tájékoáatást kell
adni a lejárthaténidejű határozatohől és egyéb önkormányzati döntésekről.

43.§
Az ülés napirendjére tűzött napirendi pontok megtárgyalását követően, vagy az ülés annak

levezetése közben határozatképtelenné vált, továbbá ajelenlévő, tanácskozási joggal rendel-
kező személyeknek további kérdése, hozzászőIása nincs, az ülés vezetője az ülést bezérja.

5. A jegyzőkönyv

44.§
(1) A képviseló-testület nyílt és zárt üléséről ülésenként jegyzőkönyvet kell készíteni,

melynek elkészítésé ért a jegyző felelős.
(2) A jegyzőkönyvnek tarta|maznia kell az Mötv. 52. §-ában meghatátozott tartalmi eleme-

ket, valamint azt, amelyre vonatkozóan a jelen szervezeti és működési szabáIyzat a jegyző-
könyvi rögzítés követelményét előírja.

45.§
(1) A jegyzőkönyvben atárgyalt napirendi pontokként meg kell adni az Mötv. 52. § (1) be-

kezdés f-m) pontokat.
(2) A tárgyalt napirendeknél az Mötv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalább a tanács-

kozás lényegét jegyzőkönyvbe kell foglalni. A képviselő-testület valamely tagia kérésére a
jegyző köteles a képviselő által elmondottakat szó szerint ajegyzőkönyvbe rögzíteni.

(3) A jegyzőkönyvben az Mötv. 52. § (1) bekezdés l) pontjaként a szavazés számszerű
eredményét úgy kell rögzíteni, hogy szerepeljen a jegyzőkőnlvben, hogy hányan szavaztak
igennel, hányan nemmel, hányantartózkodtak.

(4) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a képviseló-testület áIta|hozott döntést. A hataro-
zatot ajegyzőkönyv szövegébe kell beépíteni, a rendeletek esetében ajegyzőkönyv szövegé-
ben azt kell szerepeltetni, hogy a testtilet a rendeletet a jegyzőkönyv mellékletként elhelyezett
rendelet szöveggel fogadja el. A rendelet szövegét ez esetben a jegyzőkönyvhöz mellékletként
kell csatolni.

(5) A jegyzőkönyv köáitelességének biztosítása érdekében a lapokat zsinórral átkell frn-
ni, az önkotmányzatbéIyegzőjével ellátott zárőcédulával rögzíteni a jegyzőkönyv hátoldalan.

(6) Zárt ülés jegyzőkönyve esetében rögziteni kell azt, hogy a meghívottak milyen minő-
ségben vannak jelen.

(7) A jegyzőkönyvet 3 példányban kell készíteni
a) egy példányt a jegyzőkezel (ez azírattéri példány),



b) egy példáryt meg kell küldeni a kormanyhivatalnak elektronikus formában,
c) egy példány a képviselő-testiileti példány, mely a polgármester részére kerül átadásra.
(8) A jegyzőkönyvhöz csatolni kell
a) a meghívót,
b) ajelenléti ívet,
c) az írásos előterjesztéseket,
d) a megalkotott rendeletet, vagy
e) a képviselók kerése alapjan
ea) a képviselői indítványokat,
eb) a képviselői hozzaszólásokat.

46.§
(1) Az Mötv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetőségi jog biztosításérőI a

jegyzőnek kell gondoskodnia. A jegyzőkönyvek arryagát csak hivatali dolgozó jelenlétében
lehet megtekinteni.

(2) A képviselő-testület nyílt és zárt üléseiről készült jegyzőkönyveinek naptrári évenkénti
beköttetéséúl a jegyző gondoskodik.

IV. F'ejezet
A közmeghallgatás, a helyi fórumok és az önszerveződő közösségek

47.§
(1) Átabnos közmeghallgatást kell tartani az Mötv. 54. §-ában foglaltak szerint.
(2) A közmeghallgatáson köteles részt venni a képviselő-testület taga, a jegyző, valamint

a jegyző által kij elölt hivatali dolgozó.
(3) A meghirdetés során meg kell határozní a közmeghallgaás napirendjét.
(4) A közmeghallgatás kihirdetésére a képviselő-testület rendes ülésének összehívásara vo-

natkoző szabályokat kell alkalmazni.

48.§
A közmeghallgatást a polgármester hirdeti meg és vezeti le. Akadályoztatása, távolléte ese-

tón a képviselő-testületi ülés összehívásara és vezetósére vonatkozó szabályokat kell alkal-
mazni,

49.§
(1) A képviselő-testiilet közmeghallgatísán az ülés vezetője először ismerteti a napirendi

pontokat.
(2) A közmeghallgatás napirendi pontonként történik. Adott napirendi pontokhoz kapcso-

lódva először a képviselő-testiileti ülésen előterjesztésre jogosultaktájékoztatást adnak.
(3) A közmeghallgatáson j elenlévők kézfelemeléssel j elzik ahozzászőLási szandékukat.
(4) Ahozzászólási jog megadása a képviselő-testiileti ülésen történó hozzászőlási jog meg-

adásával egyezik meg.
50.§

(1) Az ülés vezetője az előre meghirdetett napirendi pontok ismertetését követően lehető-
séget ad a megielentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

(2) 
^ 

közmeghallgatásról a jegyző a képviselő-testtilet jegyzőkönyvére vonatkoző szabá-
lyok b etartá sáv aI j e gy zőkönyvet készít.
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51.§

(1) A képviselő-testület a lakosság, a tarsadalmi szervezetek közvetlen tájékoztaása és a
fontosabb döntések előkészítésébe való bevonása céljából esetijelleggel falugyűlést ( a továb-
biakban: forum) tart.

(2) 
^ 

fórum meghirdetésére és levezetésére a közmeghallgatas szabályait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviselő-testület által felkért - a képviselő-
testület ülésén tanácskozási joggal rendelkező - személy jogosult.

(3) A fórumon csak a fórum levezetésére felkért képviselő köteles részt venni.
(4) A forumon elhangzottakrő| a jegyző, yagy az általa kijelölt hivatali dolgozó jegyző-

könyvet készít a közmeghallgatás jegyzőkönyvére meghatározoíí szabályok szerint.

V. F'ejezet
A települési képviselő

52.§
A telepiilési képviselő eskíi letételének megszervezése ajegyző feladata.

53.§
(1) A települési képviselő - az Mötv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjában meghatarozottakon

túl - köteles
a) tájékoztatni a váIasztőpolgarokat a képviselő-testület működése sortín hozott közérdekű

döntésekrő1,
b) lehetőség szerint előre bejelenteni, ha a testtileti ülésen nem tud megielenni,
c) képviselőhöz méltó magatartást tanúsítani, a képviselő-testtilet és szervei tekintélyét, hi-

telét óvni,
d) a tudomására jutott önkormanyzati, szolgálati,ijzleti, valamint magéntitkot megőrizni.
(2) 

^ 
képviselő-testület a képviselőkre vonatkoző magatartási szabá|yokat az Mötv. 53. §

(1) bekezdés d) pontja alapján azalabbiakszerint hatétrozzameg;
a) a képviselő köteles az ülésre pontosan megjelenni,
b) a képviseIő az ülésre köteles atészére előterjesáésként megküldött anyagot áttekinteni,
c) a jelen szervezeti és működési szabáIyzatban meghatérozott a testíileti ülésen meghatá-

rozotthozzászőIási jogotszabáIyszerűengyakorolni.

54.§
(1) A települési képviselők jarandóságairőI az önkormanyzat képviselő-testiilete az Mötv.

35. § (1) bekezdése szerint külön rendeletben dönt.
(2) Az önkormányzati képviselő megbízatása az Mötv. 29-3IlA. §-ban meghatarozottak

szerint szűnik meg.
(3) A képviselő összeferhetetlenségével, illetve az összeferhetetlenségi eljarással kapcsola-

tos szabályokat az Mötv. 36-37. §-atarta|mazza.
(| Az Mötv.-ben, illetve e rendeletben meghatározott kötelezettségeit megszegő önkor-

mányzati képviselő megállapított tisáeletdíját, természetbeni juttatását a képviselő-testület
határozaítal egy hónap időtartamra csökkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kötelezettségsze-
gés esetén a csökkentés vagy megvonás újra alkalmazbatő.

VI. Fejezet

1l



Az önkormányzat szervei, azok jogállása, feladatai

55.§
A képviselő-testület szervei :

a) a polgármester,
b) a kópviseló-testület bizottsága,
c) a jegyző,
d) a közös önk<irmányzati hivatal,
e) a tarsulás.

6. A polgármester és az alpolgármester

56.§
(1) A polgármester föállású tisáségviselő.
(2) A polgármesteri tisáség összeférhetetlenségi szabályait az Mötv. 72-73. §-q a vagyon-

nyilatkozat tételi kötelezettségét az Mötv. 39. §-a, a polgármesteri tisztség megsziintetésnek
szabáIy ut az Mötv. 69 -7 0 l A. § -a tartalmazza.

57.§
(1) A polgármester lemondására az Mötv.-ben meghatározottakat kell alkalmazni.
(2) A polgármester tisáségének megszűnése esetén, a tisáség megszíinését követően nyolc

munkanapon belül írásban foglaltan átadja munkakörét az űj polgármesternek, ennek htlanyá-
banaz alpolgármestemek, illetve haazalpolgármesteri tisáség nincs betöltve,vagy azérintett
tartósan akadáIyozva van a 13. § (2) bekezdésben meghatározott személynek.

58.§
(1) A polgármester Mötv. 65. és 67. §-ában meghatátozott feladatokon tuli további felada-

tai
a) segíti a képviselő-testület tagiainak testületi és bizottsági munkáját,
b) meghatarozzaajegyző képviselő-testíileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
c) kapcsolatot tart aválasztőpolgarokkal, valamint a helyi társadalmi és egyéb szervezetek-

kel,
d) fogadóóráttarL,
e) nyilatkozik a sajtónak.
(2) A polgármester fogadóőrája: Hétfő: 13,00-16,00
(3) A polgármester az Mötv. 67, § e) pontja alapján külön utasítasban szabáIyozza ahatás-

körébe tartoző ügyekben a kiadmanyozás rendjét-

59.§
(1) Amennyiben a képviselő-testtilet - határozatképtelenség vagy határozathozatal hiánya

miatt - két egymást követő alkalommal nem hozott döntést, a polgármester hatarozatot hozhat
télrgyi ügyen.

(2) A polgármester dönthet a képviselő-testület utólagos tájékortaása mellett, a két ülés
közötti időszakbarr felmerül, halasáhatatlan, aképviselő-testület hatáskörébe tartoző követke-
ző önkormányzati ügyekben:

a) önkormányzati sqat fonást nem igénylő páIyézatok benyújtása esetén, ha apáIyázati ha-
tá§ídő a következő ülésig lejár,
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b) az önkormínyzat költségvetési rendelete alapjan meghatlrozott eredeti előiranyzati ftí-
összeg 5 %-át elérő kiadás megtakarítást, vagy bevételszerzést eredményező új kötelezettség-
vállalás esetén,

c) az önkormányzati vagyon megóvasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonságot ve-
szélyertető helyzet esetében, haaz elbítrítása miatti intézkedést kell hozni.

60.§
Az alpolgármester a feladatait a polgármester szóbeli és írásbeli írényííásával, valamint a

polgármester által meghatarozott kiadmanyozási rend szerint látj a el.

7. A képviselő-testület bizottsága

61.§
A képviselő-testület feladatainak eredményesebb ellátasa érdekében állandó és ideiglenes

bizottságokat hoz létre.

62.§
(1) A képviselő-testület állandó bizottsága
a) a Pénzügyi és Szociális Bizottság,
b) tag|ainak száma6 fő.
(2) 

^ 
Pénzügyi és Szociális Bizottság feladatat- és hatásköre az Mötv. 120. §-ában foglal-

takon kívül
a) rendelet-tervezetek véleményezése,
b) a költségvetési terv megalapozását célzó rendeletmódosítások kezdeményezése,
c) féléves költségvetési táj ékoztató véleményezése,
d) a haromne gyedéve s gazdá|ko dásró 1 szó 1ó táj ékozatő vél eményezé se,
e) a terv szerinti gazdáIkodás figyelemmel kísérése, javaslattéteI a gazdáIkodással össze-

fiiggésben,
f) felhalmozási kiadasok előterj esztésének előzetes írásos véleményezése,
g) döntést hoz a képviselő-testület á|íal a bizottságra eseti és állandó jelleggel átnftáu:ott

hatáskörben,
h) ellenőrzési feladatok ellátása,
i) előkészíti a képviselő-testiilet éves munkaterv javaslatát, és előterjeszti a képviselő-

testí.ilet ülésén,
j) az Mötv. 37. §-ban meghatírozott a képviselő vagy a polgármester összeferhetetlenségé-

re irányuló kezdeményezés kivizs gáIésa,
k) az alpolgármester dijazásának emelésére vonatkozó javaslat kidolgozása és benyújtása a

képviselő-testiilet elé,
l) a polgármester jutalmazásélra vonatkozó javaslat kidolgozása és benyújtása a képviselő-

testíilet elé,
m) döntést hoz aképviselő-testület által abizottságra eseti jellegge| átrl:hazott hatáskörben,
n) a szervezeti és működési szabáIyzat célszerűségének, helyi igényeknek, adottságoknak

való megfelelőségének nyomon követése,
o) az Mötv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvántartás,
p) az Mötv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellenőrzése,haaz ellen-

őr zésr e ke zdemény ezés érkezik,
r) a p) pontban leírt eljárás lefolytatását követően az Mötv. 39. § (4) bekezdése szerint az

eredményről a képviselő-testület tájékoztatása,
s)javaslattétel a helyi szociális háló fejlesztésére,
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t) j avaslattétel a gyermekvédelmi ellátasok, szolgéltatások fej lesáésére.
(3) A bizottság feladata, hogy a(2)bekezdés szerinti ügyekkel kapcsolatban
a) szervezze és ellenőrizze adöntések végrehajtasát,
b) nyomon kövesse a Közös Önkormanyzati Hivatal - különösen döntés előkészítésre és

végrehajtásra irányuló - tevékenységét.
(4) A Pénzügyi és Szociális Bizottság ülésén tanácskozási jog illeti meg a képviselő-

testület ülésén talácskozási joggal résávevőket, valamint a költségvetési tervezés és beszá-
molás témakörök e_setében az önkormányzatintézmény vezetőjét/képviselőjét.

63.§
A bizottságok tagjaira vonatkozó szabályokat az Mötv. 57-6I. §-a hatarozzameg.

64.§
(1) A bizottságok működésének szabályaira az Mötv. 60. §-át kell alkalmazni.
(2) Abizottságok aIétrebozásukat követően 30 napon belül ülést tartanak, ahol - az (1) be-

kezdésben meghatározottak figyelembe vételével - határozattal elfogadjtík abizottságrészletes
működésiszabályaíttartalmazőbizottságiügyrendet.

(3) A bizottságok működésének ügyviteli feladatait a Közös Önkormányzati Hivatal látja
el.

($ Az e rendeletben meghatarozott kötelezettségeit megszegő bizottsági elnök, illetve tag
megállapított tisáeletdíját, természetbeni juttatását a képviselő-testiilet hatfuozatta| egy hónap
időtartamra csökkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kötelezettségszegés esetén a csökkentés
vagy megvonás újra alkalmazható.

8. A jegyző

65.§
(1) A jegyző jogállására az Mötv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyző az Mötv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kívüli kiemelt feladatai
a) tájékonatást nyújt a képviselő-testületrrek a képviselő-testület hataskörét érintő jogsza-

bályokró 1, azok v álto zásairó 1,

b)tájékoztatást nyújt a bizottságnak a bizottság hatáskörét érintő jogszabályokról, azokváI-
tozásairől,

c) gondoskodik a hivatali dolgozók továbbképzéséről,
d) biztosítja az önkormányzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel való megismertetését.
e) a képviselő-testület döntéseiről nyilvántaftást vezet hatélrozat-nyilvántartás, illetve ren-

delet-nyilvantar&ís formáj ában,
f ) a bizottság döntéseirő l hatétr o zat-nyi lvantartast y ezet,
g) rendszeresen áttekinti az képviselő-testí,ileti rendeletek felsőbbrendű jogszabáIyokkal va-

ló harmonizáIását, ha jogszabálysértést tapasztal, írásban tájékoztatjaa polgármestert,
h) gondoskodik a módosított képviselő-testületi rendeletek egységes szerkezetbe történő

foglalásaró1.

66.§
A 65. § (2) bekezdés d) pontja alapjánajegyző gondoskodik a rendelet helyben szokásos

módon történő kihirdetéséről.
Az alkalmazható kihirdeté s i mó do k :

a) kötelező jelleggel az önkormányzatihivatalhirdetőtáblájaratörténő kihelyezés,
b) a település honlapján történő közzététel

14



67.§
(1) A jegyző kinevezése az Mötv. 83. § b) pontja alapjantörténik. A jegyző feLetí az egyéb

munkáltatói jogkört a Közös ÖnkormányzatiHivata| székhelye szerinti települós polgármeste-

re gyakorolja.
(2) A jegyzőí és az aljegyzői tisáség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztaá,

suk esetén, a tisztség betöltetlensége, illetve akadáIyoztatísakezdő időpontjától számított leg-

feljebb hat hónap időtartamra a jegyzőí feladatok ellátására a polgármester a Közös Önkor-
mányzatí Hivatal o1yan köáisztviselőjét bizzameg, aki a képesítési és alkalmazási feltételek-

nek megfelel. Ha a Közös Önkormányzati Hivatalban ilyen köztisztviselő nincs, akkor más

önkormrinyzat Polgármesteri Hivatalanak, vagy Közös ÖnkormanyzatiHívatalanak jegyzőjét

bízzameg.

68.§
Az a\jegyzőre vonatkozó szabályokat az Mötv. 82. § (5) bekezdése hatátozzameg.

9. A Közös Önkormányzati Hivatal

69.§
(1) A képviselő-testtilet az Mötv. 84. § (1) bekezdése alapjan létrehozta a Rudabanyai Kö-

zö s Önkorm ány zatí Hivatalt.
(2) A Közös ÖnkormanyzatiHivaáI alapvető feladatait az Mötv. 84. § (1) bekezdése, to-

vábbi feladatokat az Mötv. 67. § b) pontja alapjan polgármester is meghattroz. A Közös Ön-
kormányzati Hivatal köáisztviselője részére jogszabály feladatot és hataskört áIlapit meg. A
Közös Önkormányzati Hivatal által ellátott feladat- és hatásköröket a Hivatal szervezeti és

működési szabáIy zata tartalmazza.
(3) A Közös ÖnkormányzatiHivatal belső szervezetítagoződását,létszétmát, munkarend-

jében, valamint ügyfélfogadási rendjét - az Mötv. 67. § d) ponda és a 85. § (6), (9) bekezdése
pontja figyelembe vételével - a Képviselő-testiiletekhatáttozattal fogadjak el.

1,0. Társulás

70.§
(1 ) A képviselő-testület j ogi személyiséggel rendelkező társulásai:
a) Sajó-Bódva Völgye és Környóke Hulladékkezelési Önkormanyzati Tarsulás
b) Rudabanya és Környéke Szociális Szolgáltató Önkormányzati Társulás
c) Kazincbarcika és Vonzáskörzete Kistérségi Társulás
(2) Az (1) bekezdés a) pontjában meghatározott üársulás feladat- és hatásköre:
a) hulladékgazdálkodasi közszolgáltatassal kapcsolatos feladatok ellátasa
(3) Az (1) bekezdés b) pontjában meghatarozott társulás feladat- és hatásköre:
a) családsegítéssel, gyermekjóléti feladatok ellátásával kapcsolatos feladatok ellátrása.

(4) Az (i) bekezdés c) pontjában meghatarozott társulás feladat- és hatásköre
a) belső ellenőrzési feladatok ellátasa.

YII. Fejezet
A képviselő-testület gazdasági programja

71.§

15



(1) A képviselő-testület a megbizatásánaft időtartama alatt a gazdasági program alapjan

működik.
(2) 

^ 
gazdasági program tervezetének elkészítéséről, valamint a képviselő-testiilet elé ter-

jesztéséről a polgármester gondoskodik.

\TII. Fejezet
Varyonnyilatkozat

. 72.§
Az Mötv. 39. §-a alapjéna képviselő-testtilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kötelesek.

IX. Fejezet
zárő rendelkezések

73.§
(1) Ez a rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba, rendelkezéseit azonban2}l4.

október 12. napjátől kell alkalmazni.
(2) Ezen rendel et hatálybalépé sével e gyidej űle g hatá|y át ve szti :

a) az önkormányzatSzervezeti és Működési SzabályzatarőI szőlő 612011. (IV. 26.) önkor-

ményzati rendelet, valamint ezen rendelet módosításairól szőlő 1212011. (rX. 20.) és 612013.

(V.U.) ök, rendeletek.
.<.

,- *\l'-
simdn ottó
polgármester

Dr. Sallai Arpád
címzetes lojegyző

távollétében és megbízásából

i_l,.o§ ,Áuju,*J*{űr'\
kovácsné szalai krishifi'a
a|j e gy ző, kirende lts é g-v ezető

A rendelet kihirdetésre került:
20t4. november 28-án"

|./ Dr., Sall ai Árpaa cimze{eq főjegyző távollétében és megbízásából :

n' l l,.. l ,l 
t,-,---i- 2 ti {_7(.*r_. ^Jl-,-i. l|, x1, . i,- t.-.-1

Kováisné Szalai Kris2fiirzi "'

alj egy ző, kirendeltsé g-v ezeíő
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