5. szamu melléklet
a 16/2013. (III. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Az elGterjesztések elkészitésének részletes szabalyai

Az elbterjesztés harom f6 részbol all:
- a dontéshez sziikséges informaciokat tartalmazo rész (elsé rész),
- a hatarozati illetve rendelatalkotasi javaslat (masodik rész) valamint
- a mellékletek (harmadik rész).

II.

Az clbterjesztés elsé része a javasolt dontés alatamasztasat tartalmazza. Ennek keretében — a dontés
megalapozasahoz szitkséges mértékben és részletességgel — ismertetni kell illetve be kell mutatni:
- az elGterjesztés targyara vonatkozo jogszabalyl kérnyezetet,
a Képvisel6-testiilet hataskorére vonatkozo jogszabalyi utalast,
a javasolt dontéssel kapcsolatos el6zményeket, tényeket,
az elGterjesztés targyaval 6sszefiiggd korabbi képvisel6-testileti illetve bizottsagi dontéseket,
- a dontéshozatal sziikségességének indoklasat,
a dontéshozatalt megel6zben folytatott egyeztetések, véleményezési eljarasok eredményét,
a javasolt dontés varhato kévetkezményeit,
tovabba mindazokat a kérilményeket, megallapitasokat, amelyek a dontés megalapozasahoz
egyébként szikségesek.

Az elbterjesztés masodik része (dontési javaslat) tartalmazza:
a) a hatarozati javaslatot, melyben meg kell fogalmazni
1. a meghozni javasolt dontést vagy alternativ dontési javaslatokat,
2. avégrehajtas felel6seként javasolt személy megnevezését,
3. avégrehajtas javasolt hataridejét;
b) a rendeletalkotasi javaslatot.

Az elbterjesztés harmadik részét képezik a mellékletek, amelyek
a) egyrészt a javasolt dontést alatamasztd, az elGterjesztés elsé részében hivatkozott
jogszabalyi rendelkezéseket, adatokat, tényeket, véleményeket és egyéb informaciokat
tartalmazzak a dontés megalapozasahoz sziikséges mértékben és részletességgel,
b) masrészt a megalkotni javasolt rendelet tervezetét illetve a meghozni javasolt hatarozat
mellékleteit tartalmazzak.

Onkormanyzati hatésagi tigyben a teljeskérden elkészitett, a rendelkezé részt és az indoklast is
tartalmazo6 hatarozat tervezetét kell a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

A dontési javaslatban — sziikség szerint — javaslatot kell tenni a targyban korabban hozott dontések
(hatarozatok, rendeletek) visszavonasara illetve hatalyon kiviil helyezésére.

A dontési javaslat az el6terjesztés szerves része, ezért a datum ¢és az alairas a dontési javaslat utan
kovetkezik.

Normativ hatarozat meghozatalara iranyuld elGterjesztés esetén az e mellékletben foglaltakat a
jogalkotasrdl szo6l6 2010. évi CXXX. torvény rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

1/5



III.

Az elbterjesztés elsé oldalat az elSlap képezi. Az el6lapon meg kell jel6lni:

- az elbterjesztd nevét és tisztségét (fejléc),

- az elbterjesztés targyat,

- a dontéshez szikséges tobbség (egyszerd vagy mindsitett) meghatarozasat (jogszabalyhely
megjelolésével),

- annak tényét, hogy az elGterjesztés zart ulésen targyalandd (az iranyadd jogszabalyhely
megjelolésével),

- az elSterjesztés szamat (a benyujtast kévetben a Képviselo-testileti Csoport vezeti ra az
elGterjesztésre),

- rendkiviili siirgésséget igényld elSterjesztés esetén annak megjelolését,

- az elbterjesztés készitjének nevét valamint munkakorét,

- azon szervezeti egységek vezetSinek nevét és beosztasat, akikkel az el6terjesztés szakmai
egyeztetése megtortént,

- az elGterjesztés torvényességi ellendrzését végzo jegyzG/aljegyz6 nevét,

- az el6terjesztés véleményezésére illetékes bizottsag(ok) megjel6lését,

- az cl6terjesztés targyalasahoz meghivni javasolt személy(ek) nevét.

Amennyiben az el6terjesztés vagy annak egy része zart Ulésen targyalandd vagy zart tlésen
targyalhatd, ugy ezt az el6lap jobb felsé részén fel kell tiintetni a jogszabalyi hivatkozassal egyiitt.

Rendkivili siirgésséget igényld elSterjesztés esetén a rendkivili sirgésség indoklasat az elSterjesztés
a dontési javaslatot kozvetlentil megel6z6en tartalmazza.

A koltségvetési kihatassal jaré dontési javaslatot tartalmazé el6terjesztést a (Gazdasagi Iroda
vezetdjével vagy az altala megbizott személlyel el6zetesen minden esetben egyeztetni kell.

Az el6terjesztés benyujtasat megel6zben az elSterjesztés készitdje alairja az elSterjesztés elSlapjat, az
el6lapon feltiintetett tovabbi személyek pedig alairdsukkal igazoljak, hogy a szakmai egyeztetés
megtortént. A jegyzd/aljegyzG/jegyz6i irodavezetd alairdsaval igazolja, hogy az elStetjesztés
torvényességi szempontbol megfelel a jogszabalyi rendelkezéseknek.

Képvisel6 részérél benyujtott elbterjesztés elélapjan nem kell feltiintetni az elSterjesztés
készit6jének nevét, beosztasat, s azt sem, hogy tortént-e szakmai egyeztetés az elGterjesztés
elkészitése soran. A képvisel6 az el6terjesztés benyujtasat megel6z6en tajékoztatja a polgarmestert
az ecloterjesztés elkészultérdl, aki a tajékoztatast az el6terjesztés elSlapjan ,az elSterjesztés
benyujtasarél tudomast szerzett” megjegyzés mellett alairasaval igazolja.

Képvisel6 részérél benyujtott elSterjesztés esetén az elSterjeszté az elGterjesztés benyujtasaval
egyidejileg a Képvisel6-testileti Csoport részére megadja az elSterjesztés targyalasara meghivni
javasolt személy(ek) elérhet6ségét.

IV.

A bizottsagok részére készitett eléterjesztések esetében is megfeleléen alkalmazni kell az I-11L
pontokban az elSterjesztésekre meghatarozott szabalyokat.

A bizottsagi hatarozatok végrehajtasaért a bizottsagi elnok jelolhetd felel6sként.

A bizottsagok részére készitett elGterjesztésekre vonatkozodan egyéb szabalyokat a bizottsagok
tgyrendjei tartalmazhatnak.
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V.

Onkormanyzati rendelet alkotisira iranyuld elSterjesztés esetén az e mellékletben foglaltakat a
jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény és a jogszabalyszerkesztéstdl szol6 61/2009. (XII. 14.)
IRM rendelet rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni, kiemelve a rendeletek mellé csatolt
indokolast és el6zetes hatasvizsgalatot.

A Képviselo-testilet a megalkotandé rendelettel kapcsolatban — hatarozat formajaban —
szabalyozasi koncepciot fogadhat el, iranyelveket allapithat meg.

A megalkotni javasolt rendelet tervezete az elterjesztés mellékletét képezi, a tervezet formai
kévetelményeire a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény és a jogszabalyszerkesztéstél szolo
61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet rendelkezései iranyaddak.

A Képvisel6-testilet fontosabb — az allampolgarok széles korét érinté — rendeleteit a Képviseld-
testiilet egyedi hatarozata alapjan az Onkormanyzat hivatalos lapjaban, a Hirhozéban is k6zzé kell
tenni.

VI.

Az el6terjesztések eredeti — alairasokat is tartalmazé — példanyaval egyidejileg a Képvisel6-testiileti
Csoporthoz el kell juttatni az elSterjesztést a ktcs@rakosmente.hu e-mail cimre t6rténd
megkiildéssel vagy megfelelS elektronikus adathordozon torténd atadassal. Az elSterjesztés készitdje
ezzel egyidejlleg atadja a Képvisel6-testiileti Csoport részére azt a nyilatkozatot, amelyben kijelenti,
hogy az elektronikus formaban megkutldott/atadott elStetjesztés minden tekintetben megegyezik az
eredeti, alafrasokat is tartalmaz6 nyomtatott példannyal.

VII.

Az elbterjesztés elSlapjan az alabbi fejlécek hasznalhatok:

1. BUDAPEST FOVAROS XVII. KERULET RAKOSMENTE
POLGARMESTERE
2. BUDAPEST FOVAROS XVIL KERULET RAKOSMENTE ONKORMANYZATANAK
ALPOLGARMESTERE
3. BUDAPEST FOVAROS XVIL. KERULET RAKOSMENTE ONKORMANYZATANAK
.......................................... BIZOTTSAGA
A
BUDAPEST FOVAROS XVII. KERULET RAKOSMENTE ONKORMANYZATANAK
KEPVISELOJE
5. BUDAPEST FOVAROS XVIIL. KERULET RAKOSMENTE ONKORMANYZATANAK
JEGYZOJE
6. BUDAPEST FOVAROS XVII. KERULET RAKOSMENTE ONKORMANYZATA
...................................... BIZOTTSAGANAK
EILNOKE
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VIII.

Az elGterjesztés elSlapjat az alabbiak szerint kell megszerkeszteni (a dolt betGvel szedett
szovegrészeknek az elterjesztés jellegétol fiiggben kell az el6lapon szerepelnitik):

FEJLEC
El6terjesztés szama: .............

A hatarozati/rendeletalkotasi javaslat

elfogadasahoz az SZMSZ ..............
alapjan egyszer(/minGsitett tobbség
sziikséges

Zart iilésen targyalandd/ targyalhatd a
............... alapjdn

RENDKIVULI SURGOSSEGET IGENYLO
ELOTERJESZTES

Készitette: ovvvviiiiii i név, beosztas

Egyeztetve: ... név, beosztas

Torvényességl szempontbdl ellendrizte: ..., jegyz6, aljegyzo, jegyzoi
irodavezetd

Az eloterjesztés benydytdsardl tudomast sgergett:............oocooiiii

Illetékes bizottsag: .......coovviiiiiiiiiiiinni

Javasolt meghivott: .................oo
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IX.

Rendeletek el6zetes hatasvizsgalata

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. § -a alapjan a jogszabaly el6készitéje — a
jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodd részletességli — elézetes hatasvizsgalat elvégzésével
felméri a szabalyozas varhaté kovetkezményeit. Az elézetes hatasvizsgalat eredményérdl
onkormanyzati rendelet esetén a helyi 6nkormanyzat KépviselS-testiiletét tajékoztatni kell.

A hatasvizsgalat soran vizsgalni kell:
a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelent6snek itélt hatasat, kilonésen

aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,
ab) kornyezeti és egészségligyl kovetkezményeit,
ac) adminisztrativ terheket befolyasold hatasait, valamint
b) a jogszabaly megalkotasanak sziikségességét, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kovetkezményeit, és
c) a jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezet, targyi és pénziigyi feltételeket.
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