Szervezeti és miikodési szabalyzat 2. sz. melléklete

A TESTULETI ELOTERJESZTESEK KOVETELMENYEI, RENDJE

El6terjesztések irasban, vagy kivételesen (kisebb jelentéségl kérdésekben, illetve
tajékoztataskent) széban kerllhetnek a képvisel6-testilet, vagy annak bizottsagai
elé.

El6terjesztések tajékoztatasra, informacio-nyujtasra, illetve varospolitikai sulyu
nem Onkormanyzati hataskorbe tartozé kérdésekben torténé allasfoglalasra, vagy
feladatkérben, hataskorben, hatdsagi jogkérben, tulajdoni jogkérben torténd
hatarozathozatalra, avagy dnkormanyzati rendeletalkotasra iranyulhatnak.

Az allasfoglalasra iranyuld elbterjesztések tartalmazzak annak ajanlott szovegét,
a meghozatalat indokol6 korulményeket.

Az onkormanyzati rendelet alkotasara iranyuld elbterjesztés az elsé targyalasi
fordulbban a rendelet megalkotasanak indokait, a tervezet fObb elveit,
szabalyozasi lehetdségeit, mddjait tartalmazé koncepcié lehet. A rendelet
tervezetét a jogszabalyoknak megfeleld szdovegezési moddal és indokolassal
ellatva kell el6terjeszteni a masodik targyalasi forduldban.

A hatarozathozatalra iranyul6 el6terjesztések

e jelentések,

e beszamolodk,

e egyedi ugyben tortend dontésre

vonatkozdak lehetnek, amelyeket mar a cimben igy kell megjeldlni.

a) jelentés: jogszabaly, vagy testllet altal megszabott feladat teljesitésérdl
torténd szamot adas;

b) beszamold: egy terllet, vagy szerv(ezet) helyzetérél, tevékenységérél szold
eléterjesztés;

c) Az egyedi Ugyben torténd dontésre iranyuld elbterjesztés: testuleti
hataskorben, hatdsagi, vagy tulajdonosi jogkorben torténd rendelkezésre
vonatkozik.

Il.
A hatarozathozatalra iranyul6 eléterjesztések tartalma

Az elbterjesztés cimbdl és két részbdl all:
a) Az els6 részben (bevezetés, helyzetfeltaras, elemzés, értékelés, indokolas)

e pontosan meg kell hatarozni a targyat;

e meg kell jelélni, hogy testllet foglalkozott-e korabban (ha igen, mikor) az
el6terjesztés targykorével, milyen hatarozatot hozott, azt hogyan hajtottak
végre;

e ki kell tinnie bel6le a megel6z6 el6keészitd, 6sszehangoldo munkanak, az
esetleges eltér6 vélemeényeknek;



o fel kell tintetni mindazokat a kériiményeket és 6sszefliggéseket, amelyek
indokoljak a meghozandé dontést;

e a téma rovid elemzése soran fel kell tintetni azokat az adatokat és
tényeket, amelyek a testulet tagjai szamara a helyzet mérlegeléséhez
szukségesek, az eredmeények elérésének és az elkdvetett hibaknak az
okait, a hibakért felel6sdk megjeldlését, a tett intézkedéseket;

e az elGterjesztésben javasoltak varospolitikai hatasait is ki kell mutatni;

e meg kell jeldlni a fontosabb vonatkozé jogszabalyi elbirasokat.

b) Az elbterjesztés masodik része a hatarozati javaslat:

e csak egyértelmien megfogalmazott rendelkezé részbél allhat, valamennyi
gond megoldasara, akadaly elharitasara tegyen javaslatot;

e csak a testulet hataskorébe tartozé javaslatokat tartalmazza;

e az eltérf tartalmu hatarozati javaslatokat kilon-kulon kell megfogalmazni
(lehetséges alternativak);

e utaljon a végrehajtas modszereire, a nyilvanossagra hozatal esetleges
kuldnleges maodjara;

e tartalmazza a végrehajtasért felelés szerv, vagy személy megnevezését
és a végrehajtas hataridejét;

e a végrehajtas hataridejére tett javaslat ,azonnal”’, ,folyamatos”, vagy
naptari id6 szerinti megjeldlést hasznalhat: folyamatos hataridé esetén
minden esetben meg kell jeldlni az id6kdzonkeénti jelentésadas idépontjat
is.

Indokolt esetben alternativ hatarozati javaslatot kell kidolgozni, elényeinek és
hatranyainak - az elbterjesztés els6é részében torténd - elemzésével és
indoklasaval.

E kovetelmények nem vonatkoznak a tajékoztatasra, illetve varos- politikai sulyu
kérdésekben valo allasfoglalasra iranyulo eléterjesztésekre.

[l.
Eljarasi szabalyok

Az elbterjesztés elkészitéséért annak eléadoja felelbs.

a) A napirend el6addja az el6készités id6szakaban a tervezetet egyezteti a
munkatervben megjeldlt, vagy a jogszabalyok altal meghatarozott szervekkel
és személyekkel. A véleményekrdl, javaslatokrél a testllet tajékoztatast kap,
szobeli kiegészitésben, vagy irasban az el6terjesztés részeként.

b) Nem 6nkormanyzati szerv elbterjesztése esetén a jegyzd felelés azért, hogy
az el6terjesztés megfeleljen a kdvetelményeknek.

Az elbterjesztéseket - a tajékoztatasra szolgaldk kivételével - altalaban irasban kell
megtenni, az Glést megel6z6 10 nappal a jegyzdnek leadva, aki tovabbitasardl is
gondoskodik. Az ulésen benyujtott a torvényességi vizsgalat szempontjabdl is
surgdsséginek tekintendd, kivéve, ha a jegyz6 masként nyilatkozik.

Szébbeli, vagy a képviselbk altal az Ulést megel6zben legalabb 6 nappal kézhez
nem kapott irasos elGterjesztés - kivéve a tajékoztatokat - csak surgdsségi
eljarassal tlizhet6 napirendre.



Egyszeribb Ugyekben az elbterjesztés irasbeli megfogalmazasa mellézhetd, de a
hatarozati javaslatot ebben az esetben is irasban kell elkésziteni és meghivoval
egyutt kikuldeni, surgésségi eljarasnal az Ulés kezdetéig kiosztva.

V.
Képvisel6i inditvanyok

E szabalyozas a képvisel6i onallo elbterjesztésekre is vonatkozik, az alabbi

kiegészitésekkel:

a) az elbterjesztést az Ulést megel6zéen legalabb 10 nappal kell leadni a
polgarmesternek, vagy a jegyz6ének az esetleges torvényesséqi
észrevetelezeésre is id6t biztositva;

b) az elbterjesztést tevének biztositania kell, hogy az érintett bizottsagok
elézetesen véleményezhessék, lehetbleg az inditvanytevé Ulésen torténd
részvételével.

A polgarmester az e szabalyzasnak megfeleléen elkészitett és benyujtott
képvisel6i inditvanyt nem koteles a képvisel6-testileti Glés meghivojaban
szerepeltetni, csak a képvisel6knek a tobbi elbterjesztéssel egyutt megkuldeni. A
napirendre vételrdl a képvisel6-testllet hataroz tlésén.

A jegyz6 a keépvisel6i inditvanyok elkészitéséhez, kezeléséhez kérés esetén
lehetéségei szerint segitséget ad (pl. irasba foglalas, sokszorositas,
bizottsagoknak targyalasra megkuldés, jogi véleményezés), illetve torvényességi
jelzését irasban csatolja, avagy a bizottsagi, képvisel6-testileti Ulésen szdéban
elmondja.

A Kkoltségvetési és mas, anyagi kihatasu elbterjesztéshez kapcsolodo érdemi
(hatarozat, vagy rendeletmddositd) valtoztatasi javaslat csak legkésébb a
képviselb-testileti Glést megel6z6 nap 12.00 érajaig irasban nyujthatd be, azért,
hogy az illetékes bizottsag (gazdasagi, illetve igazgatasi, egészségugyi, szocialis)
elézetesen véleményezhesse.

Kitintetettekre vonatkozé javaslat elbzetes bizottsagi megtargyalas nélkdl,
pusztan a képvisel6-testuleti ulésen megtéve nem hangozhat el.



