VISNYE KOZSEG ONKORMANYZATI képvisels-testiiletének
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Visnye Kozség Onkormanyzat képviselo-testiilete /tovabbiakban: képviselo-testiilet/! a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatokrol szold 2011. évi CLXXXIX. a tovabbiakban: /Métv./
53. §. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljirva a kévetkezdket rendeli el:

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
AZ ONKORMANYZAT ES JELKEPEI
1. §
/1/ Az Onkormaényzat hivatalos megnevezése:
VISNYE KOZSEG ONKORMANYZATA
/tovabbiakban: Onkorményzat/
Székhelye: 7534 Visnye, F6 u.20,
Mitkodési teriilete: Visnye kdzség kozigazgatasi teriilete
72/ Az onkormanyzat jogi személy. Az dnkormdnyzati feladat- és hataskordk a képviselo-
testliletet illetik meg. A képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli. /Motv. 65. §./
/3/ képvisel6-testiilet tagjainak a szdma 5 f6. A Képviselok nevét és lakcimét az 1. szdmu
fliggelék tartalmazza.
/4/ Az 6nkormanyzat hivatalos pecsétje korbélyegz6, a Magyarorszdg cimerével, a koriven az

alabbi feliratokkal:

Visnye K6zségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete

A bélyegzd hasznalatanak rendjét az 1. sz. melléklet szerinti (igyrend tartalmazza.
/5/ A képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése:
Mikei Koz6s Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7512 Mike, Hunyadi u. 43.

Az Onkorményzat jelképei és kitiintetései. tinnepei, kapcsolatai

2. §.

/1/ Az Onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.
/2/ Az Onkormanyzat cimere:

»~e2list hiromszog-pajzsban z5ld halmon ali6, kék 6ltézetli, barna fovegli, haju, barna bordves,
fekete csizmas betyér jobbjaval a tusaval talajra helyezett puskajara tamaszkodik, baljaban



barnanyelil, fekete vasu fokosat maga eltt tartja. A pajzsalakot a pajzs felsé sarkaiban egy-egy
jobbra felfelé szalld, baraszini stilizalt haris madar kiséri. A z6ld halom kdzepén 6tszirmu eziist
rdzsa.”

/3/ Az Onkormanyzat zaszlaja:

,,1:2 ardnyu zo1d lobogd, melynek hosszanti tengelye felsé harmadpontjaban kdzéppontjaval
ezust haromszog-pa]zsban z61d halmon allo, kék &ltozetli, barna fovegl, haju, barna borives,
fekete ¢sizmas betydr jobbjaval a tusaval talajra helyezett puskajdra timaszkodik, baljaban
barnanyelil, fekete vasu fokosat maga elitt tartja. A pajzsalakot a pajzs felso sarkaiban egy-egy
jobbra felfelé szallo, barnaszinii stilizalt haris madar kiséri. A z6ld halom kdzepén Gtszirmu ezist
rozsa.”

/4/ A képviselé-testillet a cimer, a zdszl6 és a pecsét hasznalatinak rendjérél kiilon
tnkormanyzati rendeletet alkot.

3. &.

/1/ A képviselo-testitletet illeti meg a kitiintetések alapitasa, illetve cimek adoményozasanak
joga. Az adomdanyozasrél torténd dontést a Képviseld testiilet nem ruhézhatja at.
/2/ A kitiintetések alapitasardl, az adomanyozasrol a képviseld-testiilet kiilon rendeletet alkot.

4. §.

/1/ A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepiilés lakosséga a nemzeti- €s helyi innepeket
- méltd moédon megilinnepelhesse.

II. FEJEZET

AHELYI ONKORMANYZAT ALTALANOS SZABALYAI
ONKORMANYZATI JOGOK

5. §.

/1/ Visnye kozség Onkormanyzat helyi oOnkormanyzat, amelyet megilletnek a helyi
Onkormanyzati jogok.

12! A kozség valasztdpolgarai képviseld-testiiletbe valasztott helyi képviselék utjan és a helyi
népszavazason valo részvételiikkel gyakoroljak az onkormanyzashoz valé kizosségi jogaikat.

/3/ A helyi énkormanyzat a feladat- és hatiskorébe tartozd helyi érdekd kdziigyekben
/tovabbiakban: helyi kdzlgy/ 6nalldan jar el.

/4/ A helyi koziigyek alapvetden a lakossag kozszolgaltatdsokkal valé ellatdsihoz, valamint a
helyi ¢nkormanyzas és a lakossaggal valé egylittmiikddés szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek megteremtéséhez kapcsolodnak. /Motv. 4. §./.

/5/ A helyi dnkormanyzatok altal ellatott, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdeseben rogzitett
feladat- és hataskorok jogszerii gyakorlasa alkotmanybirésagi és birosagi védelemben
részesiil. /Motv. 5.8./



6. §.

(1) A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat €s hataskoérébe nem
tartozd, de a helyi kozdsséget érintd iigyekben. E jogaval kiiléndsen abban az esetben €, ha az
ligy a telepiilés fejlesztésével all szoros kapesolatban.

(2) llyen iigyekben - a polgarmester inditvanyara - a képviselo-testiilet csak a kdzvetleniil érintett
lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv, vagy tarsadalmi szervezet meghallgatisa utan nyilvanit
véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

7. §.

Onkormanyzati dontést a képviselé-testitlet, a helyi népszavazis, a képviseld-testitlet
felhatalmazasa alapjan a képviseld-testiilet bizottsaga, a részénkormanyzat testiilete, a tarsuldsa,
a polgarmester, tovabba a jegyz6 hozhat. /Motv. 41. §. /3/ bek./

M. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE

8. §.

/17 A helyi 6nkormanyzat ellatja a térvényben meghatarozott ktelezd és az altala 6nként vallalt
feladat- és hataskoroket. /Mo6tv.10.§ (1) bek. /

/2/ A helyi dnkormanyzat — a helyi képviselb-testiilet vagy a helyi népszavazas dontésével —
Onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal
mas szerv kizarolagos hataskorébe. Az Onként vallalt helyi koziigyekben az Onkormanyzat
minden megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes. Az Snként vallalt helyi kdziigyvek megoldasa
nem vesz€lyeztetheti a torvény altal kotelezoen eldirt Snkorményzati feladat- és hataskdrok
ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére
lehetséges. /Matv. 10.§ (2) bek./

/3/" Visnye K6zség Onkorményzata szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkcid szerinti
megjeldlése:

011130 Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és —mikddtetés

(113350 Az dnkormanyzati vagyonnal valoé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
(016010  Orszaggyllési, dbnkormanyzati és eurépai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 - Orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas

041232  Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamn kézfoglalkoztatas

(41236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045120 U, autépalya épitése

1 Médositotta: 5/2016. (11.25.) 5nkormanyzati rendelet



045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa
047410 Ar- és belvizvédelemmel Gsszefliggd tevékenységek
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
063020 Viztermelés, -kezelés, -cllatas
063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzm épitése, fenntartasa, iizemeltetése
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteriilet-kezelés
066020 Varos-; kizséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
072312 Fogorvosi iigyeleti ellatas
081045 Szabadidésport- (rekreacids sport-) tevékenység és timogatasa
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082091 Kozmiivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
084070 A fiatalok tirsadalmi integracidjat segit$ struktira, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, mikddtetése
086020 Helyi, térségi kdzdsségi tér biztositasa, milkddtetése
091140 Ovodai nevelés, ellatis miikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kznevelési intézményben
101270 Fogyatékossaggal €16k tarsadalmi integracidjat és életmindségét segitd programok,
tamogatasok
104037 Intézményen kivilli gyermekétkeztetés
106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, iizemeltetése
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatdsok
107051 Szocialis étkeztetés
107052 Hazi segitségnyjtas
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
9. §.

Az Onkormédnyzat tevékenysége sordan elldtja az Motv.-ben meghatirozott feladatokat. A
feladatokat az Otv.-ben és mas jogszabalyokban megallapitott hataskorok gyakorlasaval valésitja
meg.

10. §.

A helyi kozigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandé helyi
Sdnkormanyzati feladatok kiiléndsen:

- telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés,
- telepiilésiizemeltetés (kdztemetok kialakitisa ¢és fenntartdsa, a kozvilagitasrol vald
gondoskodas, kéményseprs- ipari szolgiltatis biztositdsa, a helyi kdzutak &s tartozékainak
kialakitasa és fenntartdsa, kozparkok &s egyéb kozterilletek kialakitdsa és fenntartasa,
gépjarmlvek parkoldsanak biztositisa),



- a kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban ailé kozintézmény elnevezése,

- egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmadd segitését célzo szolgaltatasok,

- kérnyezet-cgészségiigy (koztisztasag, telepiilési kdrnyezet tisztasaganak biztositdsa, rovar- és
ragesaloirtas),

- 6vodal ellatas,

- kulturalis szolgaltatas, kiiloéndsen a nyilvanos kényvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz, eléado-
miivészeti szervezet tdmogatasa, a kulturdlis 6rokség helyr védelme; a helyi kézmivelddési
tevékenység tamogatasa; )

- szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

- lakas- és helyiséggazdalkodas,

- a terliletén hajléktalannd valt személyek ellatdsanak és rehabiliticidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megeldzésének biztositisa;

- helyi komyezet- és természetvédelem, vizgazdatkodas, vizkarelharitas;

- honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kizfoglalkoztatas,

- helyi addval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapesolatos feladatok;

- a kistermeldk, Ostermel6k szamara — a jogszabalyban meghatarozott termékeik — értékesitési
lehetéségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

- sport, ifjasagi ligyek;

- nemzetiségi ligyek;

- kozremiik6dés a teleptilés kozbiztonsdganak biztositdsiban;

- helyi k6zosségi kozlekedés biztositasa;

- hulladékgazdalkodas;

- tavhészolgaltatas;

- vizikézmi- szolgéltatds, amennyiben a vizikézmi-szolgaltatasrél szolo torvény rendelkezései
szerint a helyi énkormanyzata ellatasaért felelésnek mindsiil. /Motv. 13.§ (1) bek./

11. §.

/1/ Az nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselo-testiiletet iltetik meg.
12/ A képviselo-testiilet egyes hataskdreinek gyakorlasat - a kizarolagos hatas korébe tartozok
kivételével - a

- polgarmesterre,

- bizottsagara,

- jegyzre,

- a tarsulasara ruhazhatja at. /Motv. 41.§ (4) bek./

/3/ A polgarmesterre atruhazott hataskordket a 2. szamu Fiiggelék tartalmazza.

/4/ Az atruhazott hataskordk tovabb nem ruhazhaték. Az atruhazott hatiskdr gyakorldsihoz a
képviselé-testiilet utasitast adhat, a hataskdrt visszavonhatja.

/5/ Az atruhazott hataskdr gyakorlasardl a polgarmester és a bizottsag elndke a soron kivetkezd
képviseld-testiileti iilésen beszamol.

/6/ A képviselo kezdeményezheti, hogy a képvisel-testillet vizsgalja fellil az atruhazott
onkormanyzati ligyben hozott dontést.



12. §.

A képviseld-testilet a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatisok ellitdsara — jogszabalyban
meghatirozottak szerint — kéltségvetési szervet, a polgari perrendtartdsrol szolo torvény szerinti
gazdalkodd szervezetet, nonprofit szervezetet és egyéb szervezetet alapithat, tovabba szerzodést
kothet természetes és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel.
/Motv. 41.§ (6) bek./ |

13. §.
A képviseld-testiilet a hataskorébdl nem ruhdzhato at:

1. rendeletalkotas;
szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskdrébe
utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas; ‘

3. ahelyi népszavazas elrendelése, kitlintetések €s elismero cimek alapitasa;

4. a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas, a kolcsonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztetd kitelezettségvallalas, alapitvanyi forrds atvétele €s atadasa;

5. onkormanyzati tarsulas létrehozisa, megsziintetése, abbol torténd kivalds, a tarsulasi
megallapodas médositisa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas,
abbol torténd kivalas;

6. megallapodas  kiilfoldi  Onkormdnyzattal valo  egylttmikodésrol, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas;

7. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,

8. kozteriilet elnevezése, kdztéri szobor, milalkotas allitasa;

9. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

10. a birdsagok iilnskinek megvélasztasa;

11. allasfoglalas intézmény Aatszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi

korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést érinti,

12. a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapesolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi iigyében valo dontés,

13. az 6nkormanyzati képviseldi megbizatis megsziinésérdl valo dontés, ha a képviseld egy
éven at nem vesz részt az képviseld-testiilet iilésén,

14. a telepiilésfejlesztési eszkdzok és a telepitlésszerkezeti terv jovahagyasa,

15. teriiletszervezési kezdeményezés,

16. amit a torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal. /Motv. 42.§8)

IV. FEJEZET

A képvisel6-testiilet MUKODESE
A képvisel(-testiilet MEGALAKULASA

14. §.

/1/ A képviselo-testiilet alakuld, rendes, rendkivili és egyiittes {ilést, valamint
kozmeghallgatast tart.

/2/ Az alakuld képviseld-testiileti tilést a valasztast kovetd 15 napon belill 6ssze kell hivni. Az
dsszehivasrol a polgarmester gondoskodik. Az iilést a legiddsebb képviseld - mint korelndk -
nyitja meg, majd az eskiitétel utan a polgarmester vezeti.



/3/ Az alakulo {iilésen a Helyi Valasztasi Bizottsag elntke ismerteti a képviselok és a
polgdrmester megvalasztasanak eredményét és atadja a megbizolevelet.

/4/ A megvalasztott polgarmester, alpolgarmester(ek) és a képviselok eskiit tesznek.

/5/ Az alakul¢ iilésrol tavollévd képviseldk a kivetkezo iilésen tesznek eskiit.

15.§.

/1/ A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, minGsitett tobbseggei a
polgarmester helyetiesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt.

72/ A képviseld-testiillet a polgirmester, illetve alpolgdrmester dijazasardl az alakuld iilésen,
illetdleg megvalasztasukat kdvetden dont,

16. §.

A képviselo-testiilet alakulé ilésén a titkos szavazdsok lebonyolitisara 3 f6s Ugyrendi
Bizottsagot valaszt.

A képviseld-testiilet FELOSZLASA
17. §.

/1/ A kepvisel6-testiilet a megbizatdsanak lejarta clétt név szerinti szavazdssal, mindsitett
t6bbségi dontéssel kimondhatja a feloszlasat.

12/ A képvisel§-testiilet dnfeloszlasat a polgarmester, vagy a képviseldk legalabb 1/3-a, irdsban az
indok megjeldlésével kezdeményezheti.

13/ A képviselo-testillet az Uj képviselé-testiilet alakuld iiléséig, a polgdrmester az 1
polgarmester megvalasztisdig latja el feladatat és gyakorolja hataskorét,

/47 A képviselé-testiilet feloszlasa nem mondhaté ki a valasztast kévetd 6 hénapon beliil,
valamint az dltalanos valasztast megelz6 év november 30. napjat kdvetden.

MUNKAPROGRAM, MUNKATERV

18. §.

A képviselo-testiilet a megbizatdsanak idétartamara programot fogad el, mely a legfontosabb
telepiilésfejlesztés terveit, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének fGbb céljait és feladatait
tartalmazza, melynek megvalositasat a képviselo-testiilet célul tiizott ki. A programtervezetet a
polgarmester késziti el és terjeszti a képviseld-testiilet elé, a valasztast kévetd 6 honapon beliil.

19. §.

/11 A képviseld-testiilet mikodésének alapja az éves munkaterv, mely az tlések idépontjat, a
napirendi pontokat €s szervezési feladatokat tartalmazza.



/2/ A munkaterv tervezetét a polgarmester iranyitdsaval a jegyzd allitja Gssze €s a polgarmester
terjeszti jovahagyas végett a képviselo-testiilet elé.
/3/ A munkatervbe a targyalasra keriilé napirendi pontokra vonatkozo6 javaslatot, ve]emenyt kell
kérni:

- a képviseloktol,

- a bizottsagoktdl,

- az nkormanyzati intézmények vezetditol.
/4/ A lakossag a javaslatat a polgarmester altal kibocsatott hirdetményekben szereplo 1ddben €s
helyen teheti meg. -
/5/ A benyujtott javaslatokrél a polgarmesternek a képviseld-testiiletet ¢és a javaslattevot akkor is
tdjékoztatni kell, ha ezeket a munkaterv 6sszeallitasanal nem vették figyelembe.
/6/ A munkaprogramot, tovabba a jovahagyott munkatervet a helyben szokdsos modon kézzé kell
tenni.

20. §.
/1/ A képvisel6-testiilet éves munkaterve tartalmazza:

e bevezetdben az éves feladatokat, célkitlizéseket,

e a testilleti {ilések tervezett idépontjat, napirendeket, az elGterjesztés modjat, /irasos,
szobeli/ a napirendi pontok eldadéit, az elokészitésben résztveviket, '

e megjeldli azokat a témdakat, amelyeket bizottsdg nyUjt be, illetbleg bizottsagi
allasfoglalasnal kell beterjeszteni,

o megjeldli azokat a napirendi pontokat, amelyek eldkészitésénél kézmeghallgatast kell
tartani,

e megjeloli azokat az lgyeket, amelyek eldontéséhez a képviseld-testillet igényh a
lakossagi forumok segitségét, kdzremiikddését,

o tartalmazza a jelentések, beszdmolok, eldterjesztések hataridejét, valamint az adott
napirendhez meghivottakat,

o tartalmazza az egyéb szervezési feladatokat, az évfordulok megilinneplésével
kapcsolatos tennivaldkat.

/2/ A munkaterv-tervezetet minden év december 15.-¢ig kell a képviselo-testiilet elé terjeszteni.

/3/ A munkatervet meg kell kiildeni:
¢ a képviseldknek,
e a bizottsagok tagjainak,
s mindazoknak, akikre vonatkozdan a munkaterv feladatot hataroz meg.

A képviseld-testillet (OSSZEHIVASA

21. §.

/1/ A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb hat alkalommal {ilésezik. Az ulések
napirend;jét, idejét, helyét az éves munkaterv tartalmazza.
/2/ A testiileti iilés a munkatervt6l eltérd iddpontban is dsszehivhato.
/3/ A képviselo-testiilet soron kiviili tilését 15 napon beliil 8ssze kell hivni
e atelepiilési képviseldk egynegyedének inditvinyara



a képviselo-testiilet bizottsaganak inditvanydra

helyi népszavazasra irdnyulé érvényes kezdeményezés esetén

polgarmester és bizottsag altal elkdvetett sulyos torvénysértés esetén a jegyzd inditvanyara

a kormanyhivatal vezetdjének a testiileti lilés Osszehivasanak indokat tartalmazéd

inditvanyara.

/4/ Az Osszehivasra vonatkozo inditvanyt a polgarmesternél kell irasba eloterjeszteni.

/5/ A képviselO-testiileti Ulést a polgarmester, tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester

hivja Ossze €s vezeti. A polgarmester €s alpolgarmesteri tiszts€g egyidejli betdltetlensége, .
illetdleg tartos akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiileti tilést a korelnsk hivja dssze és vezeti.
/6/ Az iilés meghivdjat és az irasos elbterjesztéseket a képviseloknek és a tanicskozasi joggal

meghivottaknak az iilés el6tt 5 nappal ki kell kiildeni.

/7/ Kézmeghallgatast igényld napirendeket targyalo iilések idopontjat, helyét legalabb 30 nappal

az iilés el6tt-a helyben szokasos modon- nyilvanossagra kell hozni.

/8/ A ftestiileti iilések id6pontjat, helyét, napirendjét kozzé kell tenni. Kozzététel illetve a

hivatalos kihirdetés helyben szokasos modja a Kozds Hivatal falan 1év6 hirdet6tiablan torténik

hirdetmény kihelyezésével.

22.8.

A képviseld-testiileti iilésen tandcskozasi joggal meghivando:
® gjegyzo,
® anapirend tirgya szerinti illetékesek,
o a Kozés Hivatal dolgozdi,
¢ bizottsag nem képviseld tagjai (a bizottsag beszdmoltatisa esetén)
e az Onszervezddd kozosségek képviseldi, sajat tevékenységi koréhez kapesolodo vagy a
lakossag egészét érintd témaban. :

KEPVISEL(")-’TESTULETI ;“JLESEL; RENDIJE
AZ ULESEK NYILVANOSSAGA

23.8.

/1/ A képviselé-testiileti tilésre sz616 meghivo tartalmazza:

e az iilés helyét és idopontjat,

¢ a napirendi pontokat,

e az cloterjesztok nevét

s mellékietként az irasos eloterjesztést €s a hatarozati javaslatot.
12/ A képviselo-testiilet ilései altalaban nyilvanosak.
/3/ A valasztopolgirok - a zart iilés anyaga kivételével - betekinthetnek a testiileti iilés
el6terjesztéseibe, jegyzOkényveibe.
4/ A képviselo-testilleti tilésen az érdekl6dok a részilkre kijeldlt helyen foglalhatnak helyet, az
ilés rendjét nem zavarhatjak.
/5/ Az tilésen 18. éven aluliak csak polgarmesteri engedéllyel vehetnek részt. Rendzavarasuk
esetén a polgarmester intézkedik a tanacskozas rendjének fenntartasarol.
/6/ A képviselb-testiilet zart iilést tart:

o valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, visszavonasa,

e fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa,



o allasfoglalast igénylé személyi tigy targyalasakor, ha az érintett a nyilvnos targyalasba
nem egyezik bele, : :
» Snkormanyzati hatdsagi,
o §sszeférhetetlenségi,
e kitiintetési ligy targyalasakor.
/7/ Az érintett személynek a személyi ligy térgyalasakor irasban kell nyilatkozni a nyilvanos
targyalasba valo beleegyezésrol.
/8/ A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el, mindsitett (bbségi szavazassal: ‘
- a vagyonaval vald rendelkezés ¢s az altala kiirt palydzat targyaldsakor, ha a nyilvanos
targyalas tizleti érdeket sértene. '
/9/ Zart ilésre javaslatot a képviseldk, a polgarmester és a jegyzd tehet.
/10/ A zart iilésen a képviselok, a polgarmester, a jegyzd, tovabba meghivasa esetén a kozds
onkormanyzati hivatal Ggyintézéje, az érintett és a szakértd vehet részt. Torvény eldirhatja, mely
esetben kotelezd az érintett meghivasa. Moty. 46.§. (3) bek./

AZ ULESVEZETES SZABALYAI

24. §.

/1/ A képviselb-testiilet iilését a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa estén az alpolgarmester,
illetve korelndk vezeti. A levezetd elndk munkéjat a jegyzd segiti.
/212 Az iilés rendje:
a polgarmester megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet ilését az SZMSZ szerint hivtak ossze,
megallapitja az iilés hatarozatképességét,
a képviselé-testiilet {ilésének napirendjére és a targyalds sorrendjére a polgarmester tesz
javaslatot, amely alapjan a napirendet a képvisel6-testiilet vita nélkiil allapitja meg,
az idében benyujtott siirgdsségi inditvanyt (27. §.) a polgarmester koteles a napirendi
javaslat megtargyalasakor ismertetni,
a napirend elfogaddsa utan az elGterjesztd az elfogadoit napirendhez kétve van, annak
visszavonasara csak a képviseld-testiilet, legfeljebb a hatarozathozatalig hozott dontése alapjan
van lehetOség.
a napirend elfogadasa el6tt napirendi pont elhalasztisat, az indok megjeldlésével, a
tanacskozasra jogosultak kozil barki inditvanyozhatja. Ha az eldterjeszté az elnapolassal
egyetért, errdl a képviseld-testilet vita nélkil hatiroz, és a polgarmester javaslatara
meghatéarozza a napirendi pont targyalasanak idépontjat.
az eléadGhoz a képviselok és a tandcskozési joggal meghivottak kérdést intézhetnek, amelyekre
az el6ado a vita elétt valaszol,
a polgarmester minden napirend és hatrozati javaslat felett kiilon-kiildn vitat nyit,
a felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, melyek idétartama legfeljebb 3 perc lehet.
Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds id6tartama a 2 percet nem haladhatja meg.
Az idé tallépése miatt a polgarmester megvonhatja a szét a felszolal6tol;
a vita lezarasanak, vagy a hozzaszélasok id6tartamanak korlatozasara a képviseld-testiilet
barmely tagja javaslatot tehet, az inditvany felett a képviseld-testiilet vita nélkul hataroz,
a vita lezardsa utan a napirend eldaddja reagal a hozzaszolasokra,
szavazas eldtt a jegyzének szot kell adni, ha barmely javaslat torvényességét érintden
észrevételeket kivan tenni,
a polgarmester az eloterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazdsra, eldszor a vitdban elhangzott modosito kiegészit¢ inditvanyokat,

2 Médositotta: 9/2017. (V.18.) énkorméanyzati rendelet



majd az el6terjesztésben szerepld hatirozati javaslatot, a szavazas eredményének megallapitasa
utan a polgarmester kimondja a hatarozatot, .

kérdések, interpellacidk, bejelentések,

taj€koztatdst ad a lejart hataridejit Onkorméanyzati dontések /rendeletek, hatdrozatok/
végrehajtasarol,

tajékoztatdst ad az eldzd képviselo-testiileti lilésen elhangzott bejelentések nyoméan tett
intézkedésekrdl.

/3/ A képviselo-testiilet a napirendrél vita nélkil hataroz.

AZ ELOTERJESZTES

25. §.

/1/ Eldterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviselo-testiilet, vagy bizottsaga altal
elbzetesen javasolt rendelet €s hatérozat-tervezet, beszamol6 és tajékoztato.

12/ A testiileti {ilésre az elGterjesztés irdsban; vagy szdéban kerill benyujtasra. Halaszthatatlan *
esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt elterjesztések és hatdrozati javaslat
iilésen torténd kiosztasat.

13/ Az eldterjesztéseket az (ilés eldtt 15 nappal kell a jegyzének benyjtani.

/410 A jegyzd az eldterjesztést tdrvényességi szempontbdl feliilvizsgalja, célszerliséget nem
vizsgal. A jegyz6 a fellilvizsgdlat soran ellenérzi, hogy az eldterjesztés megfelel-e az e
rendeletben cldirt tartalmi és formai kovetelményeknek, a targyra vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak. Eliendrzi a hatarozati javaslatok térvényességét.

/5/° Amennyiben azt allapitja meg, hogy az cléterjesztés, hatarozati javaslat a torvényességi és az
e rendelet szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, az elbterjesztét és a polgarmestert
tdjékoztatja,

/6/° Trasos eléterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:

Onkormanyzati rendeletalkotas,

szervezet kialakitasa, atalakitasa,

gazdasagi program, koltségvetés meghatarozasa, végrehajtasardl beszamold, hitelfelvételek,
palyazatok,

telepiilésrendezési tervek jovahagyasaval kapcsolatos ligyek,
valamennyi dnkormanyzati vallalkozassal kapesolatos igyek,

az 0sszes Ptk.-bol eredo jogligylet,

tarsulasok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

intézményalapitas, megszilinés, atszervezés,

alapitvany létesitése, Snkormdanyzati tulajdon elidegenitése,
szobeli elbterjesztés hatarozati javaslata,

helyi népszavazas kiirdsa.

/7/7 A 16/ bek.-ben nem szerepld igyek szdban is eloterjeszthetok.

3 Madositotta: 9/2017. (V.18.) nkormanyzati rendelet
4 Médositotta: 9/2017. (V.18.) dnkormanyzati rendelet
5 Médositotta: 9/2017. (V.18.) énkormanyzati rendelet
0 Madositotta: 9/2017. {V.18.) bnkorményzati rendelet
7 Modositotta: 9/2017. (V.18.) Snkormanyzati rendelet



26. §.
/1/ A képviseld-testiilet elé kerlilo elbterjesztések tartalmi kdvetelmenyei:
Els rész tartalmazza:

a cim ¢€s a targy pontos meghatz’tfozését,

a képviselo-testiilet el6zdleg foglalkozott-e a témaval, annak tapasztalatai,

foglalkozni kell a targyalt témahelyzet értékelésével, adatok ismertetésével,

fel kell tiintetni mindazon koriilményeket, amelyek indokoljak a meghozandd dontést,
anyagi eszkozoket igényl6 feladatok esetén a sziikséges Osszeg biztositdsanak médjat ¢s
forrasat,

e utalni kell az eldkészitd, koordinativ munka eredményeire, az eltéré véleményeket be kell
mutatni, valamint a kzmeghallgatason szerzett tapasztalatokat.

Misodik rész tartalmazza:

az egyértelmiien, szabatosan és jogszeriien megfogalmazott hatarozati javaslatot
a végrehajtasért feleldsdk megnevezését és hatdridok megjeldlését,

az eldzetes hatasvizsgalatot,

az indokolast.

1274 A polgarmester kiilonleges szakértelmet igényld Ugyekben szakértét is felkérhet az
eldterjesztés és hatdrozati javaslat sszeallitisdhoz. Az eloterjesztést torvényességi szempontbol
ilyenkor is a jegyzd észrevételezi.

/3/° Hatosagi ligyekben tett elbterjesztés alapjan hozott testiileti dontést a jegyzd az ligylél
szamara kiadhaté formaban készitteti el.

/4" Szerzddéskstést igényld iligyekben szerzédéstervezet formajaban kell elbterjeszteni a
javaslatot.

/5/"" Az elbterjesztés elkészitéséért, valamint hatdriddben valé benyujtisaért a napirendi pont
eldadoja felelos.

/6/ Az irasbeli hatarozati javaslatot szobeli elGterjesztés esetén is be kell nytjtani.

/71" Az eléadoknak az elbterjesziést legalabb az iilést megeldzben 15 nappal le kell adni a
jegyzonél.

/8/ Az irasos cloterjesztés 3 oldalnal, a szobeli eléterjesztés 2 percnél tobb nem lehet t6bb.

/9/ “A polgarmester esetenként inditvanyozhatja a /8/ bekezdésben foglaltaktél valo eltérést,
ennek elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerl szotobbséggel dont.

8 Modositotta: 9/2017. (V.18.) 6nkormanyzati rendelet

9 Médositotta: 9/2017. (V.18.) dnkormanyzati rendelet

10 Modositotta: 9/2017. (V.18.) onkormanyzati rendelet
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1 5 Madositotta: 9/2017. (V.18.) onkormanyzati rendelet



A SURGOSSEGI INDITVANY

27.§.'6

(1) A polgarmester, a képvisel6k, a bizottsigok és a jegyzé javasolhatjak a képviseld-testiiletnek
valamely elbterjesztés vagy Onallé inditvany siirgds targyaldsat. A siirgdsségi javaslatot
indokolassal kell ellatni.

(2) Stirgdsségi javaslatot az elterjesztéssel vagy az Ondlld inditvannyal egyiitt a képviseld-
testiilet tilését megel6zben 3 munka nappal kordbban a polgarmesternél lehet benyijtani, aki dont
a javaslat indokoltsagarol.

(3) Amennyiben a polgarmester az inditvanynak nem ad helyt, a siirgdsségi inditvany kérdésében
a képvisel6-testiilet a napirend el6tt mindsitett tobbséggel dant.

28. §.

(1)"7 A napirendi pontok térgyalasarél a vitat a polgarmester az iilésvezetésrél sz0l6 24. §. (2)

bek.- ben foglaltak alapjan vezeti.

{2/ A napirendi pont targyalasanak elhalasztasat a képviseld, vagy a jegyzd 1nd1tvanyozhatja.
A SZAVAZAS MODJA

29. §.

/17 A képviseld-testiileti lésen a javaslat elfogaddsahoz a jelenlevd képviselék tobb, mint
felének igen szavazata sziikséges. A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy
akinek a hozzatartozdjat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviselé koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy
barmely dnkormanyzati képviseld javaslatara a képviselo-testiilet dont. A kizart dnkormanyzati
képvisel6t a hatérozatképesség szempontjabol jelenlevének kell tekinteni. /Motv. 49.8. (1) bek./
2/ A képviselok ,igen” vagy ,nem” szavazattal vesznek részt a szavazasban, illetve
tartozkodhatnak™ a szavazastol.

/3/ Szavazategyenl6ség esetén a képvisel§-testiilet a vitdt tovabb folytatja és ismételt szavazast
tart. Amennyiben ez nem vezet eredményre, a képviselo-testiilet a kiovetkezd ilésen hataroz.
Titkos szavazisnal szavazategyenldség esetén a kovetkezo tlésen meg kell ismételni a szavazast.
/4/ A mindsitett tobbségli dontéskor a megvalasztott képviselok tobb, mint felének a szavazata
szlikseéges.

/5/'® Min6sitett tobbség sziikséges:

® Onkormanyzati rendeletalkotashoz,
® az Onkormanyzat szervezetének kialakitdsahoz és miik6désének meghatarozasahoz,
tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizdshoz,

16 Modositotta: 9/2017. {V.18.) bnkormanyzati rendelet
17 Médositotta: 5/2016. (11.25.) dnkormanyzati rendelet
18 Modositotta: 5/2016. (11.25.) Snkormanyzati rendelet



e Snkormdanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozashoz, '

o kiilfoldi 6nkormanyzattal valé egyiittmlkodést rogzité megallapodashoz, nemzetkdzi

Snkormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz,

intézmény alapitishoz, dtszervezéshez, megsziintetéshez,

kozteriilet elnevezéséhez, kdztéri szobor, muialkotas allitisahoz,

eljaras kezdeményezéséhez az Alkotmanybir6signal,

onkormanyzati képviseld, polgadrmester méltatlansigi és a vagyonnyilatkozati eljarassal

kapcsolatos, tovabba osszeférhetetlenségi iigyében valé dontés,

az dnkorményzati képvisel6i megbizatas megsziinésérél valo dontéshez, ha a képviseld

egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén, -

zart iilés elrendeléséhez,

képviseld-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz,

a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

kozségrendezési terv  elfogadasdhoz, teleptlésfejlesztési  eszkdzok ¢és a

telepiilésszerkezeti terv jévahagyasahoz,

o teriiletszervezési kezdeményezéshez,

e gnkormdanyzat vagyondval, tulajdonaval valé rendelkezés esetén, 500.000 Ft értékhatar

felett,

100.000 Ft feletti alapitvany létesitéséhez,

1.000.000 Ft feletti hitelfelvételhez,

testiileti hataskorok atruhdzasahoz,

kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozasahoz, jelképek megalkotasahoz,

helyi népszavazas kiirasahoz,

torvényben mindsitett tébbséghez kotott igyekhez.

30. §.

/1/ Szavazni csak személyesen lehet.
/2/ A szavazas nyiltan, vagy titkosan torténik. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik, vagy
névszerinti szavazassal.
/3/ A képviseld-testiilet a ddntéseit /hatdrozat, rendelet/ nyilt szavazassal hozza.
/4/ Titkos szavazast tarthat mindazokban az {igyekben, amelyekben zart iilést tarthat. A titkos
szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.
/5/ Titkos szavazas eljarasa: boritékba helyezett szavazolapon, arra kijeldlt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A titkos szavazdsrol kiilsn jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

- a szavazds helyét, napjat, kezdetét és végét,

- az Ugyrendi Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

- a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.
/6/ Titkos szavazasndl szavazategyenldség esetén a szavazast a képviseld-testiilet kovetkezd
{ilésén lehet megismételni. Ujabb szavazategyenldség esetén a szavazas azonnal megismeételheto.
/7/ A zart iilésen hozott hatdrozatot a nyilvanos iilésen kell kihirdetni, kivéve a hatdsdgi €s
személyi ligyeket. A személyes adatokat tartalmazé iigyeket csak az érintett hozzajarulasaval
lehet nyilvanossagra hozni.
/8/Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha: azt a torvény irja el6, vagy

e a polgarmester, vagy barmely képviseld inditvanyara

onkorményzati tulajdonnal valo rendelkezés esetén,
hitelfelvétel esetén 1.000.000 Ft felett,
énkormanyzati intézmény alapitas, megsziintetés, dtszervezés esetén,



o vallalkozasba vald részvétel esetén,
» atelepiilés jogi statuszat érinté tigvekben.

/9/ A név szerinti szavazas mddja: a jegyzd egyenként olvassa a képviselok nevét, akik a feltett
kérdésre él0szoban igennel, vagy nemmel szavaznak.

{10/ A név szerinti szavazis eredményét a testiileti {ilés jegyzOkonyvébe kell foglalni. A kiilén
hite]esitett névsort a jegyzokdnyvhoz kell csatolni, melyet a polgarmester €s a jegyzd hitelesit.

31. §.
/1/ A képviseld-testiilet dontése:

a./ énkormanyzati rendelet,

b./ hatarozat,

¢./ hatarozatszam nélkiili tudomasul vétel, vagy egyetértés lehet.
12/ A képviselo-testiilet hatarozatait kiilén-kiilon, naptari év elejétél kezdddden folyamatos
sorszammal, évszammal, ho, nap, megjel6léssel kell ellatni a kévetkezok szerint:

,,Visnye kozség Onkorményzata képviseld-testiiletének
..... fieeceee €V (... hO ... nap) szam hatarozata.”

A hatarozatban a felelOst €s a végrehajtas hataridejét jeldini kell.
/3/" A Képvisel-testillet hatdrozatairél —nyilvantartast kell vezetni, ugy, hogy abbdl a
végrehajtas nyomon kdvethetod legyen. A nyilvantartas vezetéséért a jegyzo a felelds.

A nyilvéantartas tartalmazza:

a hatarozat szamat,

a hatarozat ligyiratszamat,
a hatarozat targyat,

a végrehajtas hataridejét,
a felel6s nevét.

/4] A képvisel§-testiileti batdrozatokat, kivonatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 15 napon
beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds személynek és szerveknek.
/51 A képvisel6-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel /hatarozat nélkil/ dont:

tigyrendi kérdésekben,

tajékoztatd anyagokrol,

tudomasul vétel, egyetértést igénylé ligyekben,

hatarozati javaslat, vagy rendelet-tervezet modositd inditvanyairdl.

KERDES, INTERPELLACIO

32.8%
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/1/ Kérdésnek mindsiil az olyan, intézkedést igényld kérdés vagy véleménynyilvanitas, amelyet a
képviselo-testillet tagjai a polgarmesterhez, a bizottsdgi elndkhdz és a jegyzOhdz intéznek
dnkormanyzati feladatkoriikhdz tartozo tigyben.

12/ A kérdést legkésobb az iilést megeléz6 5 munkanappal korabban irasban kell benyijtani a
jegyz6hoz, aki gondoskodik a kérdésnek a cimzetthez vald eljuttatdsar6l. A kérdésnek
tartalmaznia kell a képviseld nevét, a kérdés targyat, és cimzettjét.

/3/ A képviseld-testiilet ilésén siirgds, kivételes esetben az ilést vezetd lehetoséget adhat a
kérdés szoban torténd eldadasara is. A kérdés eldadasianak idStartama legfeljebb 2 perc, az arra
adott valasz legfeljebb 2 perc lehet. A viszontvalasz idétartama 1 perc.

/4] A kérdésre adott valasz elfogadasardl a kérdezé nyilatkozik. A valasz el nem fogadasa esetén
a képviseld-testiilet egyszerii tobbséggel vita n€lkiil hataroz.

/5/ Ha a kérdésre adott valaszt a képviselo-testiilet nem fogadta el, tovabbi vizsgalat szikséges €s
a kévetkezd renden tilésen Ujbol targyalni kell.

/6/ Tsmételt el nem fogadas esetén a polgarmester javaslatara a Képvisel6-testiilet dont a kérdezd
altal felvetett kérdés lezarasanak modjarél.

/71 A kérdezett részérdl elokészitést igényld esetekben a kérdésekre valaszt irdsban kell megadni
az iilést kévetd 15 napon beliil.

/8/ Visszavontnak kell tekinteni azt a kérdést, amelynek a megtargyalasanal a kérdezd nincs
jelen, és a megtargyalds elnapoldsat sem kérte.

/9/ Egyazon kérdésben ujabb kérdésnek nincs helye. A kérdés azonossagarol - kétség esetén — a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszeri tbbséggel hataroz.

/10/ A képviselok -az iilésen Onkorményzati Ugyben interpellaciot terjeszthetnek eld. Az
interpelldcidkat a napirendek lezéarasa utan tehetik meg. Felvilagositast kérhet /interpellalhat/ a
polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, az Snkormanyzati bizottsagok elnékeitdl, a jegyzotol.

/11/ A képviselé-testiileti {ilésen benyijtott interpellacitra az lilésen, vagy azt kvetd 15 napon
beliil irasban valaszt kell adni az interpellalénak. Ha a vélasz irasban torténik, azt minden
képviseldnek meg kell kiildeni.

/12/ Ha az interpellacio benyujtasara a képviselo-testiilet ilését megeldzden legalabb 10 nappal
kertil sor, arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

/13/ A képviselo-testiilet (ilésén az interpellaciora adott valasz elfogaddsardl el6szor az
eléterjeszté nyilatkozik, majd vita nélkiil a testillet dont az elfogadasrél. Ha a testiilet nem
fogadija el a valaszt, annak kivizsgalasara ideiglenes bizottsagot hoz létre.

/14/ A képviseld-testiilet az interpellacié alapjan vizsgalatot rendelhet el. A vizsgalattal a
polgarmestert, alpolgarmestert, vagy énkormanyzati bizottsag bizhatja meg, vagy erre ideiglenes
bizottsagot hozhat létre, a vizsgélatban az interpellalo képviseld is részt vehet.

/15/ Az interpellaciordl a jegyzd rendszeres €s folyamatos nyilvantartast vezet.

A TANACSKOZAS RENDJENEK FENNTARTASA

33.8.%

/1/ A tanacskozas rendjének megtartisa érdekében a polgarmester

a) a targytol eltérd vagy ugyanazon érveket ismétlo felszolalot figyelmezteti, ismetlodd esetben
megvonhatja tole a szét,

b) rendre utasithatja azt a képviselét, aki a képviselo-testiilet vagy annak tagjai méltosagat sértd
kifejezést hasznal vagy magatartdsaval sérti meg a tandcskozds rendjét, silyos esetben a
képviseldt jegyzOkonyvi megrovasban részesitheti,

¢) rendbirsag kiszabasat kezdeményezheti azzal a képvisel6vel szemben aki
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(ca) a 24.§ (2) bekezdésében a kérdés, a hozzaszolas vagy a viszontvdlasz elmondasara
meghatarozott idokeretet engedély nélkil tallépi,
(cb) az eldtte elhangzd hozzaszolast oly mddon megzavarja, hogy hozzaszolasat
megkezdi mieldtt a polgarmestertdl szot kapott volna,
(ce) hozzaszolasat azt kovetden is folytatja, hogy a polgarmester megvonta tdle a szot.
/2/ A rendbirsag dsszege 10.000 Ft, mely egy napirendi pont targyalasa sordn és a képviseld-
testiilet {ilése sordn ismételten is kiszabhatd. A rendbirsag kiszabasarol a képviselo-testiilet vita
nélkiil hataroz. )
/3/ A rendbirsagot az Ulést kovetd 8 napon beliil az dnkormanyzat koltségvetdsi elszamolasi
szamlajara kell befizetni, a hataridé eredménytelen elteltét kovetGen a képviseld tiszteletdijabdl
egy Osszegben le kell vonni.
/4/ Az egy év soran képviselénként kiszabott rendbirsag dsszegét a képviseld-testiilet a targyévet
kévetd év januar 31. napjdig honlapjan kozzéteszi. A képvisels-testiilet a rendbirsagbol befolyt
osszeget az Onkormanyzat elkillonitett szamlajara kell befizetni.
/5/ Ellatja az iilés- és vitavezetési feladatokat.
/6/ Folyamatosan ellendrzi a hatarozatképességet.
/7/ Biztositja az (ilés zavartalan lefolyasat.
/8/ Targyalasi sziinetet rendelhet el.
/9/ A nyilvanos tilésen megjelent dllampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavaroét,
ismétlodod rendzavaras esetén az érintettet a terem elhagyésara is kotelezheti, kivéve a képviseldt.
/10/Az lilésen résztvevd allampolgaroknak tandcskozasi joguk nincs. Csak akkor kaphatnak szot,
ha a képviselo-testiilet tagjanak inditvanydra azzal a testiilet egyetért. A felszdlalas ideje 3
percnél tobb nem lehet,
/11/ A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

AJEGYZOKONYV

34. §.

/1/ A képviselo-testiilet iilésérél jegyzékonyvet kell késziteni, amely a megjelent képviseldk és
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazis szamszerl
eredményét €s a hozott dontéseket tartalmazza. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a jegyzd
gondoskodik.

/21 A testiileti tilésrél 3 példanyban jegyzdkdnyvet kell késziteni:

e az eredeti példanyt a jegyzo kezeli,

o egy példanyt 15 napon beliil a Somogy Megyei Kormanyhivatal vezet§jének meg kell
kiildeni, '

s cgy példanyt hozzaférhetové kell tenni a képviselok és az érdeklédé allampolgarok
szamara, amely a polgarmesternél keriil leflizésre és elhelyezésre. Ezt a példanyt évente
be kell kottetni.

/3/ A jegyz6konyv eredeti példanyanak mellékletét képezi:
e ameghivd,

e ajelenléti iv,
® a7 irasos eloterjesztés és mellékletei,



szobeli eloterjesztés hatarozat-tervezete.
elfogadott rendeletek,

tarsulasi megallapodasok,

egyéb megallapodasok, szerzédések,

titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvek,
név szerinti szavazasrdl késziilt jegyzdkonyv,
a jegyzd torvényességi észrevételeit.

14 A jegyzokonyv tartalmazza:

e az iilés helyét, idépontjat,

e a megjelent képviselk nevét, tivolmaradtak nevét,

e az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

e hatarozatképesség megallapitasat,

¢ az iilés megnyitasanak iddpontjat,

e az elfogadott napirendet, ‘

e napirendenként az el6adok ¢és a felszolalOk nevét, a kérdéseket, a hozzaszolasok lényegét,

e a hatarozathozatal modjat,

e aszavazas eredményét és a hatarozat szovegét,

e a polgarmester esetleges intézkedéseit,

e az elhangzott kérdéseket, interpellicidkat, valamint az azokhoz kapcsolodo valaszokat €s
hatarozatokat,

e ajegyzd Ptorvényességi észrevételeit.

V. FEJEZET
ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
35. 8.

/1/ Az 5nkorményzati rendelet jogszabaly, amelyre a jogalkotasra vonatkozd rendelkezéseket kell
megfeleléen alkalmazni.

12/ A képviseld-testiilet Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés a. pontja alapjan
onkormanyzati rendeletet alkothat:

® torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
e tdrvényben kapott felhatalmazas alapjan.

/3/ A képviselb-testiilet az Motv. 143.§.(4) bek.-ben kapott felhatalmazas alapjan rendeletben
hatarozza meg:

- az ongondoskodas és a kozosségi feladatok ellatasdhoz vald hozzdjarulas, tovabba a
kozosségi  egyiittélés  alapvetd  szabalyait, valamint ezek elmulasztasanak
jogkdvetkezményeit,

- az dnkormanyzati képviselonek, a bizottsagi elndknek és tagnak, tovabba a tanicsnoknak
jard tiszteletdijat €s természetbeni juttatdst,
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- apolgirmester altali forrdsfelhasznalas mértékét;

- azon vagyonelemeket, amelyekre a helyi 6nkormanyzat vagyonkezel6i jogot létesithet,
tovabbi a vagyonkezeldi jog megszerzésének, valamint a vagyonkezelés ellenorzésének
szabalyait.

/4/ Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

- a telepiilési képviselok,

- az Snkormanyzati bizottsagok elnokei,

- a polgarmester, az alpolgédrmester, a jegy=4,

- a telepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi.

/5/ Ha a kezdeményezés a lakossagtdl érkezik, azt a polgarmesterhez kell benyujtani, aki a
képviselo-testiilet elé terjeszti.

6/ A kezdeményezésrol a képviseld-testiilet allast foglal, és rendelkezik a tervezet elkészitésérol,
6bb iranyelveirdl, a rendelet-tervezet elkészitésérol a jegyzd gondoskodik.

/7! A rendelet-tervezetet az Ugyrendi Bizottsag is megtargyalja, véleményezi.

/8/ A lakossag széles korét, illetve jogait, kételességeit érintd dnkormanyzati rendelet-tervezetet
15 napra kozszemlére kell kitenni, errdl a lakossagot hirdetmény uUtjdn értesiteni kell. A
kézszemlére tett rendelet-tervezettel kapcsolatban az érdekeltek irdsban kifogast emelhetnek.
Ennek targyaban a képviselo-testiilet foglal allast.

/9/ A rendelet-tervezetet a jegyzd terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

/10/ Az nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz4 irja ala.

/11/ Az dnkormanyzati rendeletet a helyben szokasos mddon ki kell hirdetni. A kihirdetéstSl a
Jegyzd gondoskodik.

/12/ A jegyzd gondoskodik a rendeletek 2 évenként vald feliilvizsgalatarol.

/13/ Az onkormdnyzati rendelet 1 példanyat a rendelet alkalmazdsa szempontjabdl érintett
szerveknek meg kell kiildeni.

/14/ A jegyz0 a hatdlyos rendeletekrdl nyilvantartast, jegyzéket vezet.

36. §.

/1/® Az 6nkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilon naptéri év elejétdl kezdédden, folyamatos
sorszammal, évszadmmal, ho, nap megjeltléssel kell ellatni.

Onkormanyzati Képviselé-testiilet rendeleteinek jelolése:

»Visnye Kozség Onkormanyzat
ceed e €V (v hé .. nap) onkorményzati
rende 1 ete”

{2/ Az 6nkormanyzati rendelet-tervezetnek az elézetes hatdsvizsgalat és az indokolds a részet

képezi.
/3/ A rendeletek nyilvantartisara a Szabalyzat 31. §. /3/ bek.-ben foglaltakat értelemszeriien kell
alkalmazni.
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VL FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELO
37.8.

/1/ A telepiilési /helyi/ képviselket a lakossag kdzvetleniil valasztja.

12/ A képviseldt az Motv.-ben és az SZMSZ.-ben rogzitett azonos jogok és kotelezettségek illetik
meg és terhelik. 3'

/3/ A telepiilési képviseld az alakuld tilésen, illetve a megvalasztasat kivetd iilésen eskiit tesz.

/4/ A képviselé fobb jogai:

» Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk szervezésében
és ellendrzésében. '

o Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testillet vizsgalja feliil bizottsagdnak, a
polgarmesterre atruhazott hataskdrben hozott dontéset.

e A képviselo-testilleti tlésen a polgarmestertdl, jegyzdétdl, bizottsag elndketol
onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet.

o A polgirmesteri hivataltol igényelheti a képviseléi munkéhoz szilkséges tajékoztatast,
illetve egyéb tigyviteli kdzremikodést.

o Siirgds intézkedést igényld kozérdek(i ligyben, a jegyzd (tjan kezdeményezheti a

Jjegyzdség intézkedését, a hivatal 15 napon beliil koteles érdemi vélaszt adni.

Barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet.

A polgarmester megbizasa alapjan képviseli az Snkormanyzatot.

/5/ A képviseld fontosabb kotelességei:

o részt venni a képviseld-testilet munkajaban, kozéleti szerepléssel jaro feleldsséget
vallalni, :

e olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

o felkérés alapjan részt venni a testilleti Ulések elékészitésében, valamint a kiildnbdzé
vizsgalatokban, '

e irdsban, vagy széban elozetesen bejelenteni, hogy az Glésen valo részvételben
akadalyozva van,

e a tudomésdra jutott allami, szolgalati, izleti és magantitkot megdrizni, titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,

e kapcsolatot tartani a kozség polgdraival, kiilonbdzé Onszervez6dd lakossagi
kozosségekkel,

o avele szemben felmeriilt 8sszeférhetetlenségi okot a vita el6tt bejelenteni.

/6/ A képviselok munk4jihoz sziikséges személyi €s targyi feltételek megteremtésérol, illetve
biztositasardl a jegyzd gondoskodik.

/7 A képviselo-testillet a képviselok, bizottsagi elndkok és tagok részére helyi rendelettel
tiszteletdijat, természetbeni juttatdst allapithat meg.

/8/ A képviseldt a testiileti munkaban valé részvételhez szilkséges idotartamra a munkahelyén a
munkavégzés aldl fel kell menteni. Kérelmére - emiatt kiesett - jovedelmét meg kell tériteni.



VII. FEJEZET

A képviseld-testiilet BIZOTTSAGAI
38.8§.

/1/ A képviselo-testitlet meghatdrozott Snkormanyzati feladatok ellatasara allando vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt, :
/2/ A képvisel6-testiilet az alabbi bizottsagot hozta létre:

» Ugyrendi /Szavazatszamlalé/ Bizottsag Tagjainak széma: 3 £0.
/3/ A bizottsag részletes feladatait a 3. szamu fliggelék tartalmazza.
/4/ Bizottsag a belsd miikodési szabalyait az Motv. és az SZMSZ. keretei kozott maga allapitja
meg.
/5/ A képvisel6-testiilet az alkalmanként felmeriild feladatainak eredményesebb ellatasa
¢rdekében ideiglenes bizottsagot hozhat Iétre.
/6/ A bizottsdg munkajat jegyzé altal kijeldlt kozos hivatali dolgozé segiti.

ABIZOTTSAG MUKODESE
39.8.

/17 A bizottsag elndkét és tagjainak tobb, mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a kézds hivaral dolgozdja nem lehet a bizoltsig
elndke, tagja. A tagok jogai és kotelezettségei azonosak a bizottsag nem képviseld tagjainak
jogaival és kitelezettségeivel. A bizottsag tagjai megvalasztasukkor eskiit tesznek.

2/ A bizottsag hatarozatképességének és hatdrozathozataldnak a képvisel$-testiiletre vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

/3/ A képviseld-testiilet a munkatervében meghatarozza azokat az elbterjesztéseket, amelyeket
bizottsag nyjt be, illetve azokat, amelyek a bizottsag allasfoglalasaul nyjthatok be a képviseld-
testiilethez.

/4/ A bizottsag iilését az elndk hivja Gssze és vezeti.

/5/ Barmelyik képvisel6 javaslatot tehet a bizottsag feladatkdrébe tartozd iigy targyaldsara. Az
tlésre az inditvanyozd képviselét meg kell hivni.

/6/ A bizotisag éves munkaterv szerint miikodik. Miikodésiik részletes szabdlyait maguk
hatarozzak meg az SZMSZ-ben foglaltak szerint.

40. §.

1/ A bizottsag tilése altalaban nyilvanos.

/2/ A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolpalati titkot
megorizni.

13/ A bizottsag iilésérol jegyzokonyv késziil. Atruhdzott hatiskorben hozott dontésekrdl, illetve
tilésrol jegyzokonyv késziil. A jegyzokényv tartalmazza:

a jelenlévéket,

a napirendet,

elhangzott felszdlalasok rovid 1smerteteset
a hozott dontést.



A jegyzékonyvet a bizottsag elndke irja ala.
/4/ A jegyzdkonyv egy-egy példanyat 15 napon belil meg kell kiildeni a polgarmesternek,
illetdleg a jegyzdnek, és a Kormdnyhivatalnak.
VIIL. FEJEZET

A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER

41. §.

/1/ A polgarmester a megbizatasat féallasban latja el.

/2/ A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviscld-testiilet hatarozatképesscge,
dontéshozatala, miitkodése szempontjabdl telepiilési képviselének tekinthetd. A polgarmester
megvalasztasat kdvetden eskiit tesz a Képviselo-testiilet elbtt.

/3/ A polgarmestert tavolléte esetén - az altala meghatdrozottak szerint - az alpolgarmester
helyettesiti.
/4/ A polgarmesternek a képvisels-testiilet mitkodésével osszefiiggd fobb feladatai:

javaslatot tesz az alpolgarmesterre,

segiti a képviselok munkéjat,

dsszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,

képviseli az dnkormanyzatot,

szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat.

/5/ A polgarmesternek a bizottsdg miikddésével osszefliggd f6bb feladatai:

e inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat,

o felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselo-testiilet
hatarozatéval, vagy sérti az 6nkorményzat érdekeit. A felfiggesztett dontésrél a képviseld-
testulet a kﬁvetkezﬁ {ilésen diint
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elnskét, vagy hozzatartozdjat szemelyesen érinti.
/6/ A polgarmester hivatallal dsszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyai:

® 3 kepwselo—testulet déntései szerint és sajat onkormanyzatl jogkdrében eljarva irdnyitja a
hivatalt,

o dont a jogszabaly altal hatdskdrébe utalt 4llamigazgatasi tgyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskorének gyakorlasat atruhazhatja,

e szabalyozza a hataskérébe tartozé ligyekben kiadmanyozas rendjét,

e gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd és az intézményvezetSk tekintetében.

A polgirmester a képviseld-testiilet utolagos tdjékoztatdsa mellett, a képviselo-testiilet
kizarolagos hataskorébe tartozo tigyek kivételével donthet a két ilés kozotti idoszakban
felmeriil$, halaszthatatlan igyekben. (Motv 68.§ (3) bekezdése)

A polgarmester heti ..... nap, 6ra fogadodrat tart a Hivatal épiiletében. (Visnye, F6 1.20.)



AZ ALPOLGARMESTER

42. §.

/17 A képviselo-testiilet - sajat tagjai kozll - a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
minositett  tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére 1 5
alpolgarmestert valaszt.

/2/ Az alpolgarmester tafsadalmi megbizatisban latja el feladatait.

/3/ Az alpolgarmesterre megfelelden iranyaddk a polgarmesterre vonatkozd szabalyok.

/4/ Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval latja el feladatat.

Az alpolgarmester heti ..... nap, dra fogadoorat tart a Hivatal épiiletében. (Visnye, F6 u.20.)

IX. FEJEZET
AJEGYZO

43. §.

1/ A jegyzd:.
Gondoskodik az dnkormanyzat miikidésével kapcsolatos feladatok
ellatasarél, az alabbiak szerint:

o clokésziti a képviseld-testiileti {ilés, a bizottsagok elé keriil§ eldterjesztéseket,

o cllitja a testiilet, a bizottsagok szervezési- és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

¢ tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok tilésein,

e torvényességi észrevételeket tehet a szavazas elétt,

¢ gondoskodik a testlileti {ilés jegyzOkonyvének elkészitésér6l és tovabbitasarol. A
jegyz6konyvet a polgarmesterrel egyiitt irja ala,

e rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiletet és a bizottsdgokat az
onkormanyzat munkdjat érintd jogszabalyokrdl, a Kozos Onkorményzati Hivatal
munkajarol és az ligyintézésrol,

¢ intézkedést kezdeményez a térvénysértések megsziintetésére,

12/ A jegyzd egyéb, fobb feladatai:

biztositja a Kozds Onkormanyzati Hivatal mitkddési rendjét,
dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,
cllatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és a hat6sagi hataskoroket,
dont a hataskoérébe utalt tigyekben,
hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Kozés Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i
tekintetében, a 'kinevezéshez, vezetdi megbizatishoz felmentéshez, a vezetdl megbizatas
visszavondsdhoz, jutalmazashoz a polgirmester egyetértése sziikséges,
o cllitja az allamigazgatisi tevékenység korszeriisitésével, egyszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat.
/3/ A polgarmester megbizasa alapjan egyéb feladatokban is eljar.



/4 A jegyzdi és az aljegyzéi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartds akadélyoztatasuk
esetére legfeljebb hat hénap iddtartamra a jegyzoi feladatokat a. Kozds Onkorményzati
Hivatalban alloméanyban 1év6 legmagasabb iskolai végzettséggel (beleérive a kbzigazgatasi alap-,
vagy szakvizsgaval) rendelkezé koztisztviseld latja el.

X. FEJEZET
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

44, §.

/1/ A helyi tnkormanyzat képviselS-testiilete az onkormdnyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskdrébe tartozoé ligyek dontésre valé eldkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara kozos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézremiikodik az Snkormdanyzatok egymads kdzotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiikddésének dsszehangoldsiban. Mindezek alapjan Mike, Kékut, Hencse, Hedrehely és
Visnye Kozségek Onkormanyzatai

Mikei Kézés Onkormdnyzati Hivatall
hoztak létre.
A Mikei K6zos Onkormanyzati Hivatal székhelye: Mike, Hunyadi u. 43.
12/ A Kozis Onkormanyzati Hivatal jogi személy.
/3 A Kozos Onkormanyzati Hivatal éndlldan mikods és gazddilkodo koltségvetési szerv.
Miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, mikodési, fenntartasi koltségeket az éves koltségvetes
tartalmazza.
/4/ A Koz5s Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti.
/5/ A K5z0s Onkormanyzati Hivatal részletes szervezeti és miikodési szabdlyzatat, ligyrendjét, az
tigyféifogadas rendjét, a kiadmanyozas rendjét az 2. szam mell¢klet tartalmazza.

XI. FEJEZET
A TARSULASOK

45. §.

/1/ A helyi dnkormanyzatok képviselo-testiiletei megallapodhatnak abban, hogy egy vagy t6bb
dnkorményzatai feladat- és hataskor, valamint a polgirmester és a jegyz$ allamigazgatasi
feladat- &s hataskorének hatékonyabb, célszeribb ellatisira jogi személyiséggel rendelkezd
tarsuldst hoznak 1étre.

/2/ A tarsulds a helyi dnkormanyzatok képviseld-testiiletei irasbeli megallapodassal hozzak létre.
A megallapodast a polgarmester irja ala.
TOBBCELU KISTERSEGI TARSULAS
46. §.

(1) A képviselé-testiilet tagja a Kadarkiit-Nagybajom Tobbcélu Kistérségi Tarsuldasnak.



- (2) A képviselo-testiilet a tobbcél tarsuldsi megallapodasban meghatarozott feladatok ellatasara
tovabbi egylittmikddési megallapodast kothet a Kadarkit-Nagybajomi kistérséghez tartozo
dnkormanyzattal, megyei 6nkormanyzattal.

(3) A képviselo-testiilet a Szervezett és Miikddési Szabdlyzataban egyes feladat-  ¢s
hataskoreinek ellatasat a tobbeéln tarsulasra atruhazhatja.

XIL FEJEZET

ALAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATI FORMAK
LAKOSSAGI FORUMOK

HELYI NEPSZAVAZAS

47..

/1/ A képviselo-testiilet 5nallé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas rendjét.
/2/ A helyi népszavazast kezdeményezheti:

e aképviselok legalabb 1/4-e,
e akozség vilasztopolgarainak 25 %-a.

/3/ A népszavazast a polgarmesternél kell kezdeményezni.

14/ A képviseld-testiilet koteles kittizni a népszavazast, ha azt legalabb a valasztopolgarok 25 %-a
kezdeményezi. A népszavazasra irdnyuld kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet a legkdzelebbi
tilésen dont.

/5/ Alairast gyfijteni a jegyzd altal hitelesitett iven lehet. Az iveken a népszavazasra bocsatando
kérdés egyértelmiien megfogalmazott kell, hogy legyen.

/6/ Alafrast gyfijteni az ivek megnyitasatol szamitott 30 napon beliil lehet. Ezt kévetd 8 napon
beliil az iveket at kell adni a polgarmesternek.

AKOZMEGHALLGATAS
48. §.

/1/ A képviselo-testiilet évi egy alkalommal kdzmeghallgatast tart. A kdzmeghallgatas alkalmaval
az allampolgarok és a telepiilésen miikodé  tdrsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezddések képvisel6i kozérdekl ligyekben a képviselO-testiilethez, az egyes telepiilési
képviselokhdz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzdhdz kérdéseket intézhetnek
illetve kézérdek( javaslatokat tehetnek.

2/ A kdzmeghallgatas helyét és idejét, hirdet6tablan valé hirdetmény kihelyezésével kdzzé kell
tenni a rendezvény elétt legalabb 10 nappal.

/3/ A kozmeghallgatdst a polgarmester vezeti, melyr6l - a képviselé-testiileti iilés
jegyzOkonyvére iranyadd szabilyok szerint - jegyzdkonyv késziil. A jegyzOkonyvet 15 napon
beliil a Somogy Megyei Kormanyhivatalnak kell megkiildeni.

XIII. FEJEZET
AZ ONKORMANYZATOK GAZDASAGI ALAPJA]




AZ ONKORMANYZAT VAGYONA

49. §.

/1/ Az 6nkorményzat tulajdonara és gazddlkodéasira vonatkozo alapvetd rendelkezéseket, az
onkormanyzat torzsvagyondt, /forgalomképtelen, forgalomkepes, korla,tozottan forgalomképes/
listajat kiildn onkormanyzatl rendeletben allapitja meg. :

12/ A képviselb-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasra
nincs lehetdség, vagy az gazdasigilag célszeriitien.

/3/ A képviseld-testiilet az 6nkormanyzati feladatok eredményesebb megvalositdsa, valamint
vagyonanak ndvelése érdekében vallalkozasba vehet részt.

/4/ A polgarmester az Snkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles tdjékoztatni a
lakossagot.

AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE

50. §.

1/ A képviselo-testiilet a koltségvetését Onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszedllitisanak részletes szabélyait az allamhéztartisrol szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzdjarulas mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.

12/ % A koltségvetési rendelet elfogadasa sziikség esetén két forduloban torténik.

Els6 forduloban:

e a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek alapjdn koncepcio
dsszeallitasa, '

¢ az Snkormanyzat részére kotelezben eldirt és onként véllalt feladatok alapos elemzése,
helyzetfelmérés, melynek sordn szamitasba kell venni a bevételi forrisokat, meg kell
hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszeril megolddsait,

e egyertetni szilkséges az igényeket és célkitlizéseket a lehetdségekkel, meg kell hatdrozni a
szitkségletek kielégitésének sorrendjét,

e a varhato dontések hatasait elézetesen ellendrizni kell,

e asziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa.

Masodik forduldban:

o a kozmeghallgatist kovetden a képviselS-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet-
tervezetet,
e akoltségvetési javaslat tartalmazza:

a bevételi forrasokat,
a miikddési, fenntartasi eléirAnyzatokat, 6nall6 és részben 6nallo

25 Médositotta: 5/2016. (11.25.) énkormanyzati rendelet



koltségvetési szervenként,

a felqjitasi eldiranyzatokat célonként,

a fejlesztési kiadasokat feladatonként,

az altalanos és céltartalékot,

a tobb éves kihatassal jaro feladatok elOiranyzatait éves bontasban.

13/ A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyzd késziti el, polgdrmester terjeszti a képvisel§-
testiilet elé, ; : :

/4/ A polgarmester a targyév lezardsa utan zarszamadasi rendelet-tervezetet terjeszt a képviseld-
testiilet elé, melyet a korjegyzd készit el. Tartalméra a koltségvetési torvény és a Szabilyzat e
fejezetében foglaltak az iranyadok.

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

51.§.

Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Mikei Kézos Onkormdnyzati Hivatal 1atja el. E
korben kiiléndsen:

® az illetékes minisztérium altal eldirt modon €s idében elkésziti a koltségvetési tjékoziatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megkiildi a
Magyar allamkincstar részére,

* beszedi az 6nkorményzat sajat bevételeit,

¢ biztositja az Onkorményzat ketts kdnyvvitelének szabalyszerli vezetését, kialakitja sajat
konyvvitelének szamlarendjét,

o cikésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat és csatolja a koltségvetési beszamolohoz,
biztositja a tarsulasok elkilonitett nyilvantartasat, _

* az onkormanyzat koltségvetési szdmlajat kezeld pénzintézeten keresztill gondoskodik az
dnkormanyzat tartozasainak €s kiadasainak a kiegyenlitésérél, teljesitésérél,

¢ pondoskodik a miikdtetett intézmények pénzellatasarol,

o a Kozés Hivatal és intézmények vezet6i kisebb Osszegll készpénz kifizetéseiket a
hazipénztarbol, illetve az ellatmanybol teljesitik.

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASANAK ELLENORZESE
52. §.
/1/ Az énkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevoszék ellendrzi,

12/ A keépviselO-testiilet, valamint részben ©nalld intézmények gazdilkodasanak belsd
ellentrzését megallapodas alapjan Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala végzi.



 XIV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZIESEK

53. §.

/1/ Az Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat /SZMSZ/ megalkotdsdrdl sz2616  rendelet kihirdetése
napjan lép hatdalyba.

/2/ A jelen SZMSZ hatilyba lépésével egyidejileg hatdlyat veszti a 15/2012.(X.17.) szamu
onkormanyzati rendelet.

/3/ Az SZMSZ kihirdetésérol a jegyzd gondoskodik.

Fliszfas Balazs s.k. Dr. Barka Tamais s.k.
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetésének idopontja:
Visnye,2014. november 26.

Dr. Barka Tamas s.k.
jegyz6

Zaradék:
Jelen rendelet 2017. szeptember 12. napjin keriilt egységes szerkezetbe foglalasra. Az

egységes szerkezetii 9/2014. (X1.26.) dnkorményzati rendelet kihirdetve: 2017. szeptember
12. napjan. '

Dr. Barka Tamas
jegyzd




1. sz. fliggelék®

Visnye kozségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének tagjai

1./ Fliszfas Balazs polgarmester
2./ Fehérvari Istvanné alpolgarmester
3./ Harsanyi Tibor Sandor képviseld

4./  Dr Katyi Gyula képviseld

5/ Kérasz Tamas képvisel

26 Modositotta: 9/2017. (V.18.) onkormanyzati rendelet

Visnye, Visnyeszéplak tanya 34.
Visnye, F6 u.61.

Visnye, Visnyeszéplak tanya 10.
Visnye, Visnyeszéplak tanya 66.
Visnye, Visnyeszéplak tanya 38.



' 2. sz. fliggelék”
Atruhazott hataskorok jegyzeéke

A képviselo-testillet a 9/2014 (X1.26.) onkormanyzati rendelet 12. §. (3) bekezdésbe
foglaltaknak megfelelen a polgarmesterre az alabbi hatdskdroket ruhazta at:

A ‘szocialis gondoskodasrol helyi szabalyairdl t5bbszor’ modositott 4/2015. (I1.23.) szamu
helyi rendelet alapjan atruhdzott hataskorok:

— lakhatashoz nyujtott telepiilési tAmogatas

— kamatmentes kdlcsén formajaban nynjthaté Snkormanyzati segély (temetéshez igényelt)
— dnkormanyzati temetési segély

— tanulmdnyi tAmogatas

—rendkiviili telepiilési tamogatas 5.000 Ft-ig

— eseti gyogyszer hozzajarulds

— kdztemetés

27 Médositotta: 5/2016. (11.25.) 6nkormanyzati rendelet



3. szamy fiiggelék

Az Ugyrendi Bizottsag tagjai, feladatai
A Bizottsag tagjai: '

1./ Kérasz Tamas képviselé,  Bizottsag elndke
2./ Dr. Katyi Gyula képviselo-  Bizottsag tagja
3./ Palotai Daniel képvisels Bizottsag tagja™

A Bizottsig — feladatkérében — elokésziti a KépviselG-testillet dontéseit, szervezi és ellen6rzi a
dontések végrehajtasat. A Képviselo-testiilet hatirozza meg azokat az eldterjesztéseket, amelyet a
Bizottsag nydjt be, tovabba amely eléterjesztések a Bizottsag allasfoglalasaval nydjthaték be a
KeépviselG-testiiletnek.

A Képviselo-testiilet az Ugyrendi Bizottsdgra hatéskér gyakorlast nem ruhdz ét.

A Bizottsag feladatai;

- A titkos szavazas lebonyolitasa.

- A polgirmester és az Onkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartisa,
vizsgalata, Osszeférhetetlenséggel- és méltatlansagi eljarassal dsszefliggd feladatai. /Moétv. 37.§
(2) bek./

- A Szervezeti- €s Mikodési Szabalyzat felillvizsgalataval kapcsolatos teendok ellatasa.

- Véleményezi az intézményvezetdk kinevezését.

28 Modositva: 10/2017(VIL.6.) énkormanyzati rendelete



1. sz. melléklet”

BELYEGZOK NYILVANTARTASA

Sor-
szam

Bélyegzd lenyomata

Bélyegzo kiadasanak
napja

Bélyegzét atvevd dolgozd neve,
alairasa

29Mbdositotta: 5/2016. (I1.25.) énkormanyzati rendelet




2. sz. melléklet *

30 Médositotta: 13/2017. (1X.12.) 6nk0nnéhyzati rendelet



MIKEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

7512 Mike, Hunyadi u. 43:

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Jovahagyo zdradék:

Mike Kozség Onkormanyzatinak képviselé-testiitete a 98/2017. (09.12.) hatarozatéaval,
Hedrehely Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 75/2017. (09.12.) hatarozataval,
Hencse K6zség Onkormanyzatanak képvisel$-testiilete a 78/2017. (09.13.) hatarozatéval,
Kokat Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 108/2017 (09.14.) hatarozataval,

Visnye Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 79/2017. (09.14.) hatérozataval,
jovahagyta. :

Mike, 2017. szeptember 15.

Dr. Barka Tamas ‘
Jegyz6




I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a Mikei
Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: kozds onkorméanyzati hivatal) adatait, elldtando
feladatait, szervezeti felépitését, a mitkddés rendjét, a vezetdk és alkalmazottak feladat-, hatés-
s jogkoreit.

2. A kozds hivatal miikddési rendjét meghatarozé dekumentumok

A kozos Onkormanyzati hivatal torvényes milikodését a hatalyos jogszabalyok, valamint a
Jogszabalyokkal 6sszhangban 1év0 alapdokumentumok €s belsd szabalyzatok hatarozzak meg.

2.1. A Kozés Onkormdnyzati Hivatal létrehozdsdra vonatkozd megdllapodds, Alapité Okirat

A kbzds onkormanyzati hivatalt Mike Onkormanyzatanak képviselé-testiilete a 7/2013.
(02.05.) hatarozataval, Hedrehely Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete a 4/2013.
(02.06.) hatdrozataval, Hencse Kozség Onkormanyzatinak képvisel6-testiilete az 5/2013.
(02.05.) hatdrozatival, Kokat Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a 8/2013
(02.05.) hatdrozataval, Visnye Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testillete a 6/2013.
(02.06.) hatarozataval, Alapité Okirattal alapitotta.

Az Alapitdé Okirat médositasa:

Mike Onkormanyzatinak képviseld-testiilete a 22/2016. (03.17.) hatarozataval, Hedrehely
Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testillete a 14/2016. (02.23.) hatarozatéval, Hencse
Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete az 20/2016. (02.24.) hatarozataval, Kokut
Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a 15/2016. (02.25) hatarozataval, Visnye
Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 19/2016. (02.25.) hatarozataval modositotta.

Az alapité okirat tartalmazza a kozds Onkormanyzati hivatalra vonatkozd legfontosabb
adatokat.

A k6z6s dnkorményzati hivatal mikddésére vonatkozé legfontosabb szabéalyokat — az alapitd
okirat mellett — a k6zOs Onkormanyzati hivatal létrehozdsara és fenntartasara vonatkozo
megallapodas tartalmazza.



2.2, Egyéb dokumentumok

A kozos onkormanyzati hivatal mikodését részletesen meghatarozé dokumentum a Szervezeti
és Mikodési Szabalyzat, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét meghatarozé €s
segitd belsd szabalyok, leirasok.

A kozds Snkormanyzati hivatal mikidését az SZMSZ mellett az aldbbi bels6é szabalyzatok
szabalyozzak: ‘

1. Bizonylafi rend

2. Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata

3. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

4. Iratkezelési szabalyzat

5. Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

6. Kozszolgalati szabalyzat

7. Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat

8. Hazi pénztar szabélyzat

9. Pénzkezelési szabalyzat

10. Szamviteli politika

11. Reprezentacids szabalyzat

12. Gazdalkodasi szabalyzat

13. Cafeteria szabalyzat

14. Kikiildetési szabalyzat

15. Onkéltség szamitasi szabalyzat

16. Tiizvédelmi szabalyzat

17. Munkavédelmi szabalyzat

18. Hivatasetikai szabalyzat
3. A kozos ﬁnkorményz_ati hivatal legfontosabb adatai
Megnevezése: Mikei Kozds Onkorményzati Hivatal

Székhelye: 7512 Mike, Hunyadi u 43,
Tel./fax: +36 82 721 229



Ugyteélfogaddsi iroddk;

Mike Kozség Onkormdnyzata
7512 Mike, Hunyadi u 43.
Tel./fax: +36 82 721 229

Hedrehely Kozség Onkormanyzata
7533 Hedrehely, Szabadsag u. 76.

Hencse Kozség Onkoﬁnényzata
7532 Hencse, Kossuth L. u. 41.

Kokut Kézség Onkormanyzata
7531 Ko6kut, Arany Janos u. 10,

Visnye Kozség Onkormanyzata
7534 Visnye, Fo u. 20.

Alapitok neve:

1. Mike K6zség Onkormanyzata
7512 Mike, Hunyadi u 43.

2. Hedrehely Kozség Onkormanyzata
7533 Hedrehely, Szabadsag u. 76.

3. Hencse Kézség Onkormanyzata
7532 Hencse, Kossuth L. u. 41.

4. K8kat Kozség Onkorméanyzata
7531 Kokut, Arany Janos u. 10.

5. Visnye Kozség Onkormanyzata
7534 Visnye, Fo u. 20.

Alapitas idﬁpontja: 2013. januar 1.

A szamlat vezetd bank neve, cime: OTP Bank Nyrt.
Bankszamlaszam: 11743002-15810269

Adészam: 15810269-1-14

A koz6s 6nk0rrr}ényzati hivatal alaptevékenysége: helyi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége (TEAOR: 84.11.)

A ko6zos Onkormanyzati hivatal mikodési teriilete: Mike, Hedrehely, Hencse, Kékut és Visnye
Kozségek kozigazgatasi teriilete.

A kézos onkormanyzati hivatal iranyité szerve:



Mike Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete (székhely: 7512 Mike, Hunyadi u. 43.)
Alapitoi jogokkal felruhdzott irinyité szervek neve, székhelye:

1. Mike K&zség Onkorméanyzata Képvisel$-testiilete
7512 Mike, Hunyadi u 43.

2. Hedrehely Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete
7533 Hedrehely, Szabadsag u. 76.
3. Hencse K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

7532 Hencse, Kossuth L. u. 41.

4. Kékut Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
7531 Kokat, Arany Janos u. 10.

5. Visnye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
7534 Visnye, Fo u. 20.

Torvénvességi ellendrzést gvakorlo szerv:

Somogy Megyei Kormanyhivatal
7400 Kaposvar, Nagy Imre tér 1.

4. Gazdalkodasit ellendrzo szerv:
Allami Szamvev6szék Somogy Megye
5. Gazdalkodds feliigyeletét gyakorlo szerv:
Magyar Allamkinestar Somogy Megyei lgazgatdsiga
4. A kizos 6nkormanyzati hivatal jogallasa
A kozos dnkormanyzati hivatal 6nallo jogi személy, vezetdje a jegyzd, akinek kinevezése az
alapitd dnkormanyzatok polgarmestereinek a Métv. 83.§ b) pontban foglaltaknak megfeleld tobbségi
dontésével torténik.
Gazdalkodas formaja: Teljes jogkdrrel rendelkezd, 6nalloan gazdalkodo kéliségvetési szerv.

5. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A kozoés onkormanyzati hivatal szdméra jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskori, szervezeti és mitkddési eléirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

— a jegyzore,

— a kozos 6nkormanyzati hivatal dolgozdira (koztisztviselokre és megbizasi jogviszonyban
foglalkoztatottakra egyarant)

— a kozos dnkormanyzati hivatalban miikddo testiiletekre, szervekre, kzdsségekre,



— a kdz6s onkormanyzati hivatal szolgaitatdsait igénybe vevkre.
II. FEJEZET
AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

1. A kiézds onkormanyzati hivatal feladata és hataskore

A koz6s 6nkormanyzati hivatal szé:rr'iara meghatarozott feladatoknak és hataskordknek a kozds
6nkormanyzati hivatal szervezeti egységei, dolgozoi kozotti megosztasardl a jegyzd
rendelkezik.

A feladatok és hatdskordk megosztisa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapitd,
fenntarto altal a kozods Onkormanyzati hivatal vezetdire és dolgozdira kotelezden eldirt
feladatokkal és hataskérokkel. A kézds Onkormanyzati hivatalban folyo tevékenységet
meghatarozé legfontosabb jogszabalyok:

¢ Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szélo 2011, évi CLXXXIX. térvény

(tovabbiakban: Mot.)

Az éllamhaztartasrdl szol6 2011 évi CXCV.. térvény (tovabbiakban: Aht.)

A kozszolgalat tisztviselokrol szold 2011 évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.)

A munka térvénykonyvérdl szolo 2012, évi . térvény (tovabbiakban: Mt.)

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.)

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabélyairdl szold 2004. évi

CXL. torvény (tovabbiakban: Ket.)

o A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

» Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(X11.31.)
Korm.rendelet

o [Egyéb agazati kozigazgatasi jogszabalyok.

1.1. A kézds onkormdnyzati hivatal tevékenységei

Allamhéztartasi szakagazati besorolésa: 841105 Helyi onkorményzatok, valamint tobbeéli kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcidk szdma megnevezése

011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége '
011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatdsok

016010 Orszaggyulési, Onkormdanyzati é€s eurdpai parlamenti képviseld valasztasokhoz
kapcsolddd tevékenységek

(116020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

041231 Rovid idotartamu kozfogialkoztatés

041233 Hosszabb idotartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program



1.2. A kézds onkormdnyzati hivatal feladatmutatoja

A koz6s dnkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiilések szama 5
A kozos 6nkormanyzati hivatalhoz tartozd kozségek egyiittes lakossagszama — megkdzelitdleg
2200 10.

III. FEJEZET
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1. A kozis 6nkormdnyzati hivatal belsé szervezeti egységeinek fébb feladatai

A k§zos Onkormanyzati hivatal killdn szervezeti egységekkel nem rendelkezik, az
iigyintézok egységes rendszerben latjak el a munkakori leirdshban meghatarozott
feladataikat.

2. A kozos onkormanyzati hivatali munkakérok

A koz0s dnkormanyzati hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a személyre szabott
munkakéri leirasok tartalmazzak. A munkakéri leirasnak tartalmaznia kell a foglalkoztatott
dolgozé jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakorének megfeleld feladatait, jogait,
kotelezettségeit, felettesét, valamint a helyettesitést. A munkakdri leirdsok elkészitéséért és
aktualizalasaért felelos:

jegyzb esetében az egyéb munkaltatoi jogokat gyakorlé a mikei polgarmester,
a kdzos dnkormanyzati hivatal dolgozoi tekintetében a jegyzd.

3. A kozos onkormanyzati hivatal vezetése, a vezetd feladatai
3.1. A jegyzd feladatai

— gyakorolja a feladat- és hataskorébe tartozo hataskordket,

— vezeti a kozds dnkormanyzati hivatalt, felels a kdzds Snkormanyzati hivatal miikodéséert
és gazdalkodaséért,

— gondoskodik a kozds onkormdnyzati hivatal miikddéséhez szitkséges személyi és targyi
feltételekrol, : '

— kiils6 szervek elott képviseli a kdzds dnkorményzati hivatalt,

_ terezi, szerezi, iranyitja és ellenérzi a kozos onkormanyzati hivatal szakmai €s gazdasagi
miikédésének valamennyi teriiletét,

— a kozos énkormanyzati hivatal foglalkoztatottjai tekintetében gyakorolja a munkaltatdi
jogokat,

— ellitja a kozos 6nkorményzati hivatal mikodését érintd jogszabalyokban, dnkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat,

© —megszervezi a kdzds Onkormanyzati hivatal belsé ellendrzését,

_ felelbs a folyamatba épitett eldzetes és utélagos vezetdi ellenérzés milkddéséert,

_ elkésziti a kozos dnkorméanyzati hivatal SZMSZ-ét, szabalyzatait, egy€b rendelkezéseket,

— kapcsolatot tart tarsintézményekkel, helyi, terilleti és orszagos szakmai szervezetekkel,
intézményekkel,



~ tamogatja a kozOs Onkormdnyzati hivatal munkajat segitd testiiletek, szervezetek,

kozosseégek tevékenységét,

— elvégzi, gondoskodik, elkésziti, kapcso]atot tart, nyilvantartja, szervezi a kdzds dnkormanyzati
hivatal székhelye és a kirendeltségek kozotti feladat- €s munkamegosztist,

— folyamatosan értékeli a szervezeti egységek és a kozds Onkormanyzati hivatal
tevékenységét, munkajat.

3.2. Az aljegyzo, illetve az aljegyzoi tuztseg betiltetlensége esetén a jegyrohelyeties
JSeladataihioz

— a helyettes az aljegyz6i tisztség betdltetlensége esetén a hivatalban a legmagasabb iskolai
végzettséggel — ideértve az egyetemi vagy foiskolai abszolutérium meglétét is — rendelkezé
koztisztviseld latja el,

— a jegyz0 tartds akaddlyoztatisa és tavolléte esetén ellatja a jegyzoi feladatokat,

— ellatja a kozds Onkormanyzati  hivatallal kapcsolatos  statisztikai  és  egyéb
adatszolgaltatasokat.

— ellatja a jegyz0 altal munkakorébe utalt feladatokat.

3.3. Ugyintézik

A kOzOs Onkormanyzati hivatal feladat- és hataskdrébe tartozd tevékenvségeket a jegyzd
iranyitasaval 8 f0 ligyintézd latja el. A kozds Onkormanyzati hivatal dolgozoi kozill a jegyz6
valamennyi teleplilésen, 7 16 a székhelyen, 1 £6 a telepiiléseken.

4. A kozos 6nkormanyzati hivatal munkajat segito forumok, szervek, kizisségek
A kizos onkormdnyzati hivatali munka vezetését segité forumok

—vezetdi értekezlet,
— dolgozoi munkaértekezlet,
— képviselo-testiileti €s bizottsagi tilések.

Vezetdi értekezlet:
A jegyzd sziikség szerint vezetoi értekezletet tart.

A vezetOi értekezleten részt vehet:
— polgarmester,
—Jegyzo,
— jegyzd-helyettes,
— egyéb meghivottak.

A vezet6i értekezlet célja:

— tajékozodas és megbeszélés a belsd szervezeti egységek munkajarél,

— a kdzds Onkormanyzati hivatal, valamint a belsé szervezeti egységek aktualis és konkrét
tennivaldinak attekintése,

— munkaszervezési feladatok megbeszélése,

— szakmai képzesek, informaciok atadasa,



— jogszabalyi valtozasok ismertetése, megbeszélése.
Dolgozéi munkaértekezlet:

A jegyz6 sziikség szerint dolgozdi munkaértekezletet tart. Az értekezleten a kozds
onkormanyzati hivatal dolgozéi vesznek részt.

A dolgozdi munkaértekezlet célja:

— a jegyz6 beszamol a kozds Onkormanyzati hivatal munkdjarol, értékeli a kozos
onkormanyzati hivatali feladatok teljesitését, a dolgozdk munkakdriilményeit, a munkamoralt,
ismerteti a kivetkezo id6észak feladatait,

— a dolgozdk észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek, kérdéseket tehetnek fel.

A kozés onkormdinyzati hivatali munkdt segito testiiletek, szervek, kozisségek

A kdzos onkormanyzati hivatal vezetése egyiittmikddik a kozds Onkormanyzati hivatali
dolgozdk minden olyan térvényes szervezetével, amelynek célja a dolgozok érdekképviselete
és érdekvédelme. A kozds Onkormanyzati hivatal vezetése tamogatja és segiti az
érdekképviseleti szervezetek miikodését.

A jegyzd a koztisztviseldi jogviszonybol szarmazd jogok €s kotelezettségek gyakorlasanak,
illetve teljesitésének madjar6l, az ezzel kapesolatos eljaras rendjérdl, az érdekvédelmi
szervezetek tamogatasanak mértékérdl, a mikodési feltételek biztositasardl a jogszabalyok ide
vonatkozé rendelkezése alapjan megallapodast kothet.

A kozids onkormanyzati hivatal mikodését segitd testiiletek, szervek és kozosségek tiléseirdl
jegyzdkonyvet kell késziteni, melynek megOrzésérGl a jegyzd, illetve a jegyzO-helyettese
gondoskodik. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az uilés helyét, id6pontjat, a megjelentek
nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozds lényegét, a hozott dontéseket.

1V. FEJEZET
AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok
1.1. A kéztisztviseldi jogviszony, munkavégzésre irdanyulo egyéb jogviszony

A kozos Onkormdnyzati hivatalban koztisztviseldi jogviszony keretében keriilnek
foglalkoztatasra a dolgozok. A koztisztviseldi jogviszonyra, annak létrejdttére, tartaimara,
moédositasara, megsziinésére a Kttv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbs 6nkormanyzati hivatal a feladatainak ellatdsdra megbizasos jogviszony keretében
kiils6 személyeket is foglalkoztathat.

A kozos onkormanyzati hivatal hatarozott id6re, dtmeneti idészakra megbizasi szerzodést
kothet sajat dolgozdival a munkakéron kiviil esd feladat ellatasara.



1.1.1. A kiztisztviseldi vagyonnyilatkozat

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL Térvény 3.§ (1)-
(2) bekezdése és 4.§ a) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakérk:

* jegyzo

¢ anyakdnyvvezetd '

e a bankszamla felett alairasi jogosultsiggal rendelkez6, vagy utalvanyozasi,
ellenjegyzési joggal rendelkezd ligyintézd.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozattételi
kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL torvény rendelkezései szerint kell teljesiteni.

1.2. A dolgozok dijazdsa

A koztisztviselOket megilletd juttatasok alapvetd szabalyait a Kttv., a tarsult dnkormanyzatok
képviselG-testilleteinek a koztisztviseloket megilletd juttatasokrdl szolé Onkormanyzati
rendelete, valamint a Kdzszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.1. Rendszeres személyi juttatdsok

A koztisztviselok rendszeres személyi juttatasként havonta - a Kttv. eldirasai alapjan
megallapitott - illetményre jogosultak. A munka dijazdsara vonatkozd megallapitasokat
(illetményelemeket) okiratban kell rdgziteni.

Az illetményt a targyhét kovetd ho 3. napjaig kell a koztisztviseld altal meghatarozott
lakossagi folyoszamlara utalni.

1.2.2. Nem rendszeres személyi juttatisok
1.2.2.1. Megbizasi dij

Sajat dolgozd részére megbizdsi szerzbdés alapjan megbizasi dij a munkakérébe tartozo,
munkakori leirdsa szerint szamdara elGirhaté feladat ellatasara nem fizethetd. Ettol eltéro
esetben, konkrét feladatra vonatkozoan, elézetesen kotott megbizasi szerzodés alapjan, a
megbizd altal igazolt teljesités utan kertlhet sor megbizasi dij kifizetésére. A szakmai
alapfeladat keretében szellemi tevékenység végzésére iranyuld szerzOdés, vagy szamla
ellenében térténd igénybevételre vonatkozo szerzodés kiilsé személlyel vagy szervezettel csak
jogszabdlyban vagy a feliigyeleti szerv altal szabalyozott feladatok ellatasara kotheto.

Kiils6 személlyel vagy szervezettel szellemi tevékenységre példaul az alabbi feladatok
cllatasara kothetd szerzodes:

— Statisztikai adatfelmérés,

— Szakértoi tevékenység,

— Hatastanulmanyok elkészitése,

— Tervek, tervdokumentaciok elkészitése,

— Informatikai rendszergazda feladatok ellatasara,
— Ellenérzések elvégzése.



1.2.3. Egyéb juttatasok
1.2.3.1. Cafetéria-futtatds

A kéz6s Onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok a Kttv. 151.§-a alapjan
egységes cafetéria-juttatasra jogosultak. A cafetéria-juttatds egy fore es6 éves Osszegét —
amely maganban foglalja a munkaltatdt terhelé kozterheket is — a jegyz6 a Ktv. 151.§ (3)
bekezdése, valamint a kozszolgalati tisztviselok részére adhaté juttatasokrol és egyes
illetménypotiékokrdl szolo 249/2012, (VII1.31.) Korm. rendelet 9.§ (2) bekezdése alapjan —
figyelembe véve a Korm.rendelet 9.§ (6) bekezdés rendelkezését — a kodzszolgalati
szabalyzatban hatarozza meg.

Az éves keretdsszeg a Korm.rendelet 9.§ (5) bekezdése értelmében a kdzszolgalati
szabalyzatban meghatarozott cafetéria-juttatas igénybevételére hasznalhato fel. A valaszthato
juttatasok a kozds onkorményzati hivatal kdztisztviseldi tekintetében azonosak.

A cafetéria-juttatds igénybe vételének részletes szabélyai a Kozszolgalati Szabélyzatban
keriilnek meghatarozasra.

1.2.3.2. Csaladtamogatdsi tamogatds

Csaladalapitasi tamogatas adhatd annak a koztisztviselének, akinek az adott koltségveteési
évben gyermeke sziiletett.
A csaladalapitasi timogatas részletes szabalyait a K&zszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.3. Hlletményeldleg

A koztisztviseld — kérelmére — illetményeldlegben részesitheto.
Az illetményeltleg nyujtasanak részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.4. Kozlekedési koltsegtérités

A kozos hivatal dolgozdi a munkdba jaras koltségeinek téritésére jogosultak az aldbbiak
szerint:

— helykozi, tavolsagi jaratokra szolé utazasi bérlet dranak a munkaltato nevére szold szamla
ellenében torténd megtéritése,

— a sajat tulajdon gépjarmiivel torténd munkaba jaras havi koltségtéritéseként a tényleges
utazasi koltség megtéritésre keriil: koltségtéritésként a havi utazasi tavolsag (a munkahely €s a
lakohely, vagy tartozkodasi hely kozotti kozforgalmi uton mért oda-vissza tavolsag), a
mindenkori NAV altal kozzétett {izemanyagar, valamint a gépjarmire érvényes,
kormanyrendeletben meghatarozott fogyasztasi norma alapjan kiszamitott koltség keriil
megtéritésre, nettd modon szdmitott jovedelemként.

1.2.3.5. Mobil telefon haszndlat

A koz6s onkormanyzati hivatal dolgozoi sajat mobil telefon késziilékhasznalatdval az
onkorméanyzatokat megilletd kedvezményes el6fizetdi dijcsomag hasznalatira jogosultak. A
telefonhasznalat szolgaltatasi dijat tovabbszamlazott szolgaltatasként a foglalkoztatott fizeti.



1.3. A munkavégzés, a munkakori kotelezettségek, hivatali titok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzd altal kijelslt munkahelyen, az érvényben lévé szabalyok,
valamint a kinevezési okmanyban leirtak szerint térténik. A dolgozd kételes a munkakdrébe
tartozd munkat képességei maximdlis kifejtésével, az elvarhaté szakértelemmel és
pontossaggal hataridére végezni, a hivatali titkot megtartani. A dolgozo illetéktelen személlyel
nem kdzolhet olyan adatot, amely a munkakdre betSltésével Osszefliggésben jutott
tudomasara, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mds személyre hatranyos
" kovetkezményekkel jarna, illetve a személyes adatok védelme ald esik. Amennmyiben
jogszabalyban eldirt adatszolgiltatisi kotelezettség mnem dll fenn, nem adbaté
felviligositis azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek, és amelyek
nyilvinossigra keriilése a kizis onkorméinyzati hivatal érdekét sértené.

A kozG6s onkormanyzati hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek kiiléndsen:

— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival kapcsolatos adatok;

— az tgyfelek személyiségi jogaihoz fiz6d6 adatok;

— az alkalmazottak egészségiigyi allapotara vonatkozo adatok;

— a koz6s Onkormdnyzati hivatali munka sordn hasznalt felhasznaloé nevek, jelszavak,
hozzaférések;

— az adatvédelmi térvényben meghatarozott nem kézeérdekili adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A kozios tnkormanyzati hivatal
valamennyi dolgozdja Kiteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megdérizi,
amig annak kozlésére az illetékes felettesétél engedélyt nem kap. A hivatali titok
megorzésének kotelezettsége a kiozés dnkorminyzati hivatalnal fennillé koztisztviseléi
jogviszony megsziinését kivetéen is kotelezd.

A dolgozé munkajat az arra vonatkozé szabalyoknak és eléirdsoknak, a munkahelyi
vezetije utasitisainak, valamint a szakmai elvirasoknak és etikai szabalyoknak
megfeleloen kiteles végezni.

1.4. A munkaidé
A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:

Héf6t61 esiitortokig: 8: 00 oratol 16: 30 oraig

Pénteken: 8.00 oratdl 13.30 oraig tart.

A munkaltatd egyes dolgozdk tekintetében a munkakdrére és egyéni igényeire figyelemme] —
a munkakori feladatok ellatdsanak sériilése nélkiil - a fentiektdl eltérd munkaidé beosztast is
megéllapithat.

L.5. A kozos onkormdanyzati hivatal ligyfélfogaddsa az aldbbiak szerint

A ko6zds Onkormanyzati hivatal dolgozoi a hét valamennyi munkanapjan tartanak
igyfélfogadast.

Hétfo: 8.00. — 12,00-ig
Kedd: nincs ligyfélfogadas
Szerda: 8.00.-16.30.-ig
Csutortok: 8.00 — 16.30-ig
Péntek: nincs tgyfélfogadas.



A munkakézi sziinet (ebédidd) 12.00 oratdl 12.30 ordig tart, amikor az ligyfélfogadas
szilinetel. :

1.6. Szabadsdg

Az éves rendes szabadsag tervezett kivételérdl a munkadltatoi jogkor gyakorlojaval (jegyzd
esetében a székhely szerinti polgarmester, a kézos onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviseldk tekintetében a jegyzOvel) - torténé elOzetes egyeztetés alapjan éves
szabadsagolasi tervet kell késziteni. A rendes szabadsdg, valamint a rendkiviili és fizetés
nélkiili szabadsdg engedélyezésére — a kozOs Onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott
valamennyi koztisztvisel6 tekintetében a jegyzd, a jegyzd tekintetében a székhely szerinti
varos polgarmestere jogosult, Az alkalmazottak éves rendes szabadsaginak mértékét a Kittv.-
ben foglalt eldirasok alapjan kell megéllapitani. A dolgozdkat megilletd és kivett szabadsagrol
nyilvantartast kell vezetni. A szabadsaggal kapcsolatos nyilvantartasokat a Pénziigyl csoport
vezeti. A szabadsagolasi tervvel, a szabadsag kiadasaval és nyilvantartasidval kapcsolatos
részletszabalyokat a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.7. A helyettesités rendje

A kdzds 6nkormanyzati hivatalnal folyé munkat a dolgozdk ideiglenes vagy tartés tavolléte
nem akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzo feladata. A
helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatok a munkakori
leirasokban keriilnek régzitésre.

1.8. Munkakorik dtaddsa

Valamennyi munkakdr tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kozszolgalati jogviszony
megszimése, munkakor-valtozas, tartés tavollét esetén) a dolgozé munkakdrének atadasarol,
illetve atvételérdl jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben a dolgozé elmulasztja atadni a
munkakért, akkor valamennyi at nem adoti feladattal kapcsolatosan teljes kori személyi
felelosség terheli.

Az atadas-atvételi eljarast legkésébb a munkakér-valtozast kovetd 15 napon beliil be kell
fejezni. A munkakor atadas-atvételle]l kapesolatos eljards részletes szabalyait a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

1.9. Egyéb szabdlyok
Fénymasolds. ‘

A kozos 6nkormanyzati hivatalban a szakmai munkaval dsszefliggé anyagok fénymasolasa
téritésmentesen torténhet.
Minden egyéb esetben a fénymasolasért a kiilon rendelkezésben meghatarozott téritési dijat

kell fizetni.
Dokumentumok kiaddsa:

A kozos onkormanyzati hivatali dokumentumok kiadasa kizarélag a jegyzé engedélyével
torténhet.



1.10. Sajdt gépkocsi haszndlat

A seijét tulajdonti gépjarmiivek hasznalatanak koltségtéritése €s elszdmolasa a mindenkor
érvényes jogszabalyok (pl. kormanyrendelet, adotérvény) alapjan torténhet.
Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyzé elGzetes engedélyével lehet igénybe venni.

2. Kartéritési kotelezettség, anyagi felelosség

A koztisztviseld a kozszolgalati jogviszonybol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik. SzAndékos karokozas esetén a koztisztviseld a
teljes kart kdteles megtériteni. A koztisztviseld vétségére tekintet nélkiil a teljes kart koteles
megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban,
eszkozokben bekdvetkezett hianyt, amelyeket allanddan Grizetben tart, kizarolagosan hasznal
vagy kezel, és azokat valamilyen bizonylat (pl. jegyz€k vagy elismervény) alapjdn atvett. A
pénztarost, raktarkészlet-kezeldket, egyéb pénzkezelOket az atvételt igazold bizonylat nélkiil
is terheli felelosség az altala kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. (A leltarhiannyal
kapcsolatos szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat)

A dolgoz6 a szokasos személyi hasznalati tAirgyakat meghaladd mértéki és érték(i hasznalati
értékeket csak a jegyzé engedélyével hozhat be a munkahelyére, illetve vihet ki onnan,
melyért anyagi felelosséggel tartozik. A koz6s dnkormanyzati hivatal valamennyi dolgozdja
felelds a berendezési €s felszerelési targyak rendeltetésszeri hasznalataért, a gépek, eszkozok,
szakkonyvek, stb. megovasaért. A dolgozd személyes hasznalati targyaiban a munkavégzés
folyaman, a jogviszonnyal &sszefliggésben a munkahelyen bekdvetkezett karért a kdzos
Onkorményzati hivatalt felelosség terheli. A kozds Onkormanyzati hivatal kartéritési
felelosségére a Kttv., valamint a munka térvénykonyve vonatkozo szabalyai iranyadoak.

3. A kizos onkormanyzati hivatal belso és kiils6 kapcsolattartisinak rendje
3.1. A belsd kapcsolattartds

A kozos onkormanyzati hivatal feladatainak hatékonyabb cllatisa érdekében az tigyintézok
egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az egytittm{ik6dés soran az ligyintézéknek
minden olyan intézkedésnél, amely iigyintéz6 mikodési korét érinti, az intézkedést
megelézéen egyeztetési, illetve tdjékoztatasi kotelezettségik van. A belsé kapcsolattartast
szolgaljak a kiilonboz6 értekezletek, forumok is.

3.2. A kiilsd kapcsolattartas

Az eredményesebb miikédés eldsegitése érdekében a kozds dnkormanyzati hivatal a szakmai
szervekkel, tarsintézményekkel, felettes szervvel, kozigazgatasi szervekkel, gazdalkodo
szervezetekkel, civil szervezetekkel egyiittmiikddik, kapesolatot tart fenn.

A kozds Onkormanyzati hivatal igyekszik a szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel,
hatésagokkal folyamatosan kapcsolatot tartani, sziikség szerint egymas munkéjat segiteni.

3.3. Nyilatkozat tomegidjékoztato szervek részére

A kozérdekll adatok nyilvAnossdganak biztositdsa érdekében a tomegtajékoztatd eszkozok
(média) munkatarsainak tevékenységét a kdzds onkormanyzati hivatal dolgozoinak el6 kell
segiteniiilk. A televizio, a radid, az irott sajtd képviseldinek adott mindennemd felvilagositas
nyilatkozatnak mindstil.



A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezo elSirasokat:

— A kozds onkormanyzati hivatalt érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozat
adasara a jegyz0, vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

— A nyilatkozatot adé a tomegtijékoztaté eszkozék munkatdrsainak udvarias, konkrét,
szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszeriségéért és pontossagaért, a tények
objektiv ismertetéséért a nyilatkozatot adé felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozé rendelkezésekre, valamint a kézds énkormanyzati hivatal j6 hirnevére és érdekeire.
— Nem adhatd nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek 1d6
¢lbtti nyilvanossagra hozatala a kz8s énkormanyzati hivatal tevékenységeben zavart, anyagi,
vagy erkolesi kdrt okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevd hataskdrébe tartozik.

— A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a koziés elott
megismerje, igy kérheti az 0jsagirét, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az &
szavait, nyilatkozatat tartalmazza, kozlés eltt vele egyeztesse.

4. A kozos dnkormanyzati hivatal iigyiratkezelése

A kozos 6nkormanyzati hivatalban az ligyiratok kezelése egységes iratkezelési szabalyzat
alapjdn, egységes, tanusitvannyal rendelkezdé programmal, kiillon-kiilon a kozos
dnkormanyzati hivatal székhelyén torténik.

Az ligyiratkezelés iranyitasaért, megszervezéséért, szabalyozasaért és ellendrzéséért az jegyz6
felelos.

Az ligyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan kell végezni.

5. A kiadmanyozas rendje

A kozbs onkormanyzati hivatalban a kiadmanyozas rendjét a jegyz6 szabalyozza. A k&zds
Snkormanyzati hivatal iratait a jegyz6 jogosult kiadmanyozni.

A jegyz0 tartds tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a kiadméanyozasi jogot az jegyzd-
helyettese gyakorolja. Az jegyzb-helyettese az altala kiadmanyozott iratokrdl az elsd
lehetséges alkalommal kételes tdjékoztatast adni a jegyzo részeére.

Onalld kiadmanyozasra jogosult a jogszabaly altal tgyintéz6i hataskorbe utalt feladat- €s
hataskorok tekintetében az adott feladat- és hataskort gyakorld tigyintézo, igy példaul az
anyakdnyvvezeto.

6. A bélyegzok hasznalata, kezelése

A kozos hivatal valamennyi kiadmanyan valamennyi alairdsnél bélyegzot kell hasznalni.

A bélyegzdvel ellatott, cégszeriien, illetve a kiadményozas szabalyai alapjdn aldirt iratok
tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, kotelezést, jogrol valé lemondast, stb.
jelent.

A kozds 6nkorményzati hivatalban a bélyegz6k hasznalatara minden koztisztviseld jogosult.

A kozos énkorményzati hivatalban hasznalt valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatardl
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartisnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor
vette sajat hasznalataba, melyet az atvevd személy a nyilvantartdsban alairasaval igazol. A
bélyegzok kezeléséért, beszerzéséért, kiadasaért, orzéséért, cseréjéért és évenkénti egyszeri



leltarozasaért, a nyilvantartas vezetéséért a jegyzd altal a munkakon leirdsban meghatarozott
személy a felelds.
A bélyegzit atvevok személyesen felelosek a bélyegzok megorzeseert

7. A kozos 6nkormanyzati hivatal gazdalkodasanak rendje

A kozds oOnkormdanyzati hivatal gazdilkodasaval, ezen belil kiemelten a koltségvetés
tervezésével, végrehajtasaval, a kozds Onkormanyzati hivatal kezelésében lévdé vagyon
hasznositasaval sszefiiggd feladatokat, hataskordket a Pénziigyi Csoport a pénziigyi
csoportvezets irAnyitasaval latja el.

A kozos Onkormanyzati hivatal a gazdalkodas szabalyozottsagdt, a jogszabalyok
érvényeslilését belsé szabalyzatok hatarozzdk meg. A pénziligyi, gazdidlkodési belsd
szabalyzatok elkészitéséért, sziikség szerinti mddositasaért a pénziigyi csoportvezetd a felelds.
A kozds 6nkormanyzati hivatal az altalanos forgalmi adénak nem alanya.

7.1. Bankszamlia feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla felett két alaifrdsra jogosult személy egyiittes aldirassal jogosult
rendelkezni. Rendelkezésre és aldirasra a jegyzoO, valamint a jegyzd altal kijelolt kdzos
onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviseld jogosult. A rendelkezésre és alairisra
jogosult személyek nevét €s aldirasukat a szamlavezetd pénzintézetnél be kell jelenteni. Az
alairasi cimpéldany mdsolati példdnydnak Orzésérdl a pénziigyi csoportvezetd koteles
gondoskodni. A kozds dnkormanyzati hivatal részére a meghatarozott feladatok végrehajtasara
az alabbi bankszamla szolgal:

OTP Bank Nyrt.
11743002-15810269 szami kdliségvetési bankszamla

7.2. Kotelezettségvdllalds, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét a kozos
Onkorményzati hivatal vonatkozasaban a jegyzd — erre vonatkozo kiilon belsd szabalyzatban
hatarozza meg.

8. Belso ellenorzés

A kozos onkormanyzati hivatal ellenérzésére a Mot. és az Aht. belsd ellenérzésére vonatkozé
szabalyoknak kell érvényesiilni, mely alapjan elkilléniil a folyamatba épitett, eldzetes és
utdlagos vezetdi ellendrzési tevékenység, és a belsd ellendrzési tevékenység.

8.1. A belsé ellendrzés mitkidése

A kozOs Onkormanyzati hivatal belsé ellenérzését az alapité Onkormdanyzatok, mint
tagbnkormanyzatok altal megbizott belsd ellendrzés latja el. A kapcsolattartisért, és az
ellendrzési terv végrehajtasaért a jegyzd felel Os. A belséd ellendrzések éves ellendrzési terv
alapjan torténnek. A belso ellendrzést a belsé ellendrzésre vonatkozo szabdlyzat alapjdn kell
megszervezni €s elvégezni.



8.2. A folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetdi ellendrzés

A jegyz6 a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira vald tekintettel kdoteles kialakitani,
mikodtetni és fejleszteni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellenbrzés
rendszerét.

A folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellenérzés a szervezeten belll a
gazdalkodasért felelos szervezeti egység altal folytatott elsd szintll pénziigyi iranyitasi és
ellenérzési rendszer.

A jegyzé feladata olyan folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten bell, amelyek
biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerl, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

9. Kozds onkormanyzati hivatali 6vo, védé eldirasok

A kozds dnkormdnyzati hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik
és testl €pségiik megdrzéséhez szikséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye
esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatot, valamint a tiiz
esctére eldirt utasitdsokat és a menekiilés utjat, koteles a munka-, baleset-, és tlizvédelmi
oktatason részt venni.

A koz0s Onkorményzati hivatal biztositast kothet targyi eszkozeire, készleteire, illetSleg a
kozds dnkormanyzati hivatal altal foglalkoztatott személyekre.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Mikei Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzata Mike Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testillete, Hedrehely Koézség Onkorményzatanak Képviseld-
testilete, Hencse Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete, Kokut Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, Visnye Kozség Onkorményzatanak Képviselo-
testiiletének jovahagyasaval 1ép hatalyba, €s visszavonasig €rvényes.

A szervezeti ¢és mukodési szabdlyzat szilkséges modositasardl a jegyzd, vagy az altala
megbizott személy gondoskodik.

2017. szeptember 15.

Dr. Barka Tamas
jegyz6







