1. melléklet a 14/2015.(V.29.) önkormányzati rendelethez

BEFOGADÓ NYILATKOZAT
(Abban az esetben szükséges a kérelemhez csatolni a nyilatkozatot, amennyiben nem jogi személyek, hivatalosan be nem jegyzett, bírósági nyilvántartásba nem vett szervezetek, helyi önszerveződő közösségek igényelnek támogatást)

A(z) .........................................................................................................................  elnevezésű befogadó szervezet biztosítja  a ............................................................................................, mint bankszámlával nem rendelkező nem jogi személyt/, hivatalosan be nem jegyzett, bírósági nyilvántartásba nem vett szervezetet/, helyi önszerveződő közösséget/, hogy számára az önkormányzati támogatás összegét a(z) ………………........………...……………………….....…………… nevű pénzintézetnél vezetett ……………………………………………. számú bankszámláján kezeli, valamint, hogy a …….. évi támogatási összeget a befogadó kérésére 3 napon belül a rendelkezésre bocsátja.  
A befogadó szervezet neve: ……………………………………………………….
A befogadó szervezet címe: ……………………………………………………….
A befogadó szervezet vezetőjének/képviselőjének neve: 
………………………………………………………..
A befogadó szervezetnél kapcsolattartó személy neve, telefonszáma, e-mail címe:
………………………………………………………..
A befogadó szervezet banki adatai: 
Bank neve:  ……………………………………………..
Számla száma: ……………………………………………..
A(z) .........................................................................................................................  elnevezésű befogadó szervezet hozzájárul ahhoz, hogy amennyiben nem fizeti ki a befogadott szervezet számára megítélt összeget a meghatározott határidőn belül, abban esetben a(z) ………………........………...……………………….....…………… nevű pénzintézetnél vezetett ……………………….. számú bankszámlájára a támogatást folyósító Répcelak Város Önkormányzata azonnali beszedés benyújtására szóló felhatalmazást nyújtson be. 
Kelt: Répcelak, ………..év ………………hó ………nap
		
……………………………………				…………………………………
Befogadott szervezet képviselője                              	Befogadó szervezet képviselője
2. melléklet a 14/2015.(V.29.) önkormányzati rendelethez
Útmutató
A támogatásban részesülő számára nyújtott költségvetési támogatásról szóló szakmai és pénzügyi beszámoló elkészítéséhez
A költségvetésből nyújtott támogatásokról szóló szakmai és pénzügyi beszámoló követelményei:
1. A támogatási szerződésben rögzített cél szerinti felhasználást szakmai beszámolóval kell igazolni, melynek összhangban kell lennie a támogatási igény benyújtásakor beadott dokumentumokkal (pályázat, programleírás, árajánlat, részletes költségvetés stb.).
2. A szakmai beszámoló tartalmi követelményei:
rövid szöveges beszámoló, mely tartalmazza a pályázó adatain kívül a támogatott cél
- pontos leírását, 
- a program időpontját, helyszínét, résztvevők számát,
- a beszerzett eszköz megnevezését, használata szükségességének bemutatását,
- az elnyert pályázattal megvalósuló tevékenységet,
- az esetlegesen együttműködő szervezetek listáját.
3. A pénzügyi beszámoló tartalma, elkészítésének követelményei:
a) a támogatás összegének felhasználásáról szóló és a támogatásban részesülő nevére kiállított számlák, bizonylatok, hitelesített másolatainak a Répcelaki Közös Önkormányzati Hivatalhoz történő benyújtása. Az eredeti számlára fel kell tüntetni, hogy a kapott összeg melyik támogatás elszámolására került benyújtásra. A támogatás felhasználásához kapcsolódó számla eredeti példányára rá kell vezetni, hogy „ A répcelaki önkormányzattól kapott …… évi ………. Ft összegű működési/felhalmozási célú támogatás elszámolása keretében felhasználva”, majd el kell látni a képviselő aláírásával és dátummal. Ezt követően kell a hitelesített másolatot elkészíteni. A hitelesített számlamásolathoz csatolni szükséges a számla kifizetését igazoló dokumentum másolatát.
b) kizárólag a támogatásban részesülő nevére és címére kiállított számla nyújtható be,
c) a támogatásban részesülő kizárólag a támogatott tevékenység időtartama alatt felmerült költségeket szerepeltetheti a beszámolóban,
d) működési célú támogatás esetén az államháztartásról szóló törvény 2011. évi CXCV. törvény 6. § (5) bekezdésében a működési kiadások körében meghatározott kiadások számolhatók el,
e) a támogatásban részesülő a számlákat és a bizonylatokat köteles a támogatás évét követő év december 31. napjáig megőrizni.  
