17. szamu melléklet a 4/2016. (H.15.) onkormanyzati rendelethez:
Kiskincstar Mikodeési Rendje

Altalanos szabalyok

. A kiskincstar egy Utemezett, a bevetelekhez és a feladatellatashoz igazodo, fo-
lyamatosan karbantartott tervezési és finanszirozasi rendszer, mely valamennyi
onkormanyzati intézményre kiterjed.

. A kincstari gazdalkodas Oroshaza Varos Onkormanyzat intézményei és a Pol-
garmesteri Hivatal (tovabbiakban: intézmeny) kdltseégvetésere es az altaluk elké-
szitett elbiranyzat-felhasznalasi Utemtervre és a pénzallomany alakulasat tartal-
mazo likviditasi tervekre apul.

. Az intézményeknek a naponta jelentkezd kiadasi szukségleteket eisdsorban sajat
bevételeikbél kell finanszirozniuk. Onkormanyzati tamogatas csak akkor vehetd
igénybe, ha az intézmeény aktudlis kiadasi sziikseéglete meghaladja a kolisegveteési
szamidian ténylegesen rendelkezésére alld penzkeszietel.

. Amennyiben az intézményeknek a nap végén — a terhelések kiegyenlitését kKbve-
féen - a sajat beveteleikbdl szabad pénzeszkize marad, akkor ez az Gsszeg a
kovetkezd terhelesek forrasaul szolgal,

. A nem kiskinestari kirbe tartozd bevételek elszamolasara —, ezek a palyazatt on-
részek, amennyiben az onrészek kildn bankszamian t6riénd elkuldnitese a pa-
lyazati kiirds szerint k6telezd — az intézmeny alszamlat nyithat.

EN
A likviditasi terv készités hivatali és intézmeényi szabalyai
A} intezménvyi likviditasi terv

. A kiskincstari gazdalkodas menetének megalapozasa, a penziorgalom tervezhe-
toségének biztositasa érdekében az intézmények — figyelembe veve az intézme-
nyi sajat bevételek teljesitését is havi likviditasi tervet készitenek a pénzalloma-
nyuk alakulésardh.

A likviditasi tervet az intézmények heti bontasban keszitik, melyet a targyhot
megeldz6 hdnap 25-ig kell (munkasziineti nap eseten az ezt megeldzé munkana-
pig} megkuldenitik — nemleges igény esetén is — a Polgarmesteri Hivatal Koit-
ségvetési Csoportja (fovabbiakban: Kéltségvetési Csoport) részére.

A likviditasi terv elkészitése és az abban foglaltak betartdsa az intézményvezetd
feleléssége, ettdl eltérni — az eltbbi kivételekkel — csak vis major helyzetek esetéen
lehet a Polgarmester irasos engedelye alapjan.



. Az intézmények az el6zd alponttsl elterden januar és februar hdnapra havi bon-
tasban (az eléz4 év azonos iddszakat figyelembe veve) eldzetes likviditasi dtem-
tervet készitenek, melyet egylttesen a targyevet megelézd ev december 31-ig a
Koltsegvetesi Csoport részeére megkuldenek.

. Az intézmények a banki utalasokat megeldzd munkanapig levélben, faxon vagy e-
mail-en kdldik be a tényleges napi tamogatas felhasznalasi igenylket. Az intéz-
ményeknek utalast megelézéen a Kdltségvetési Csoport reszere jelenteni csak
akkor kell, ha az intézmény bankszamlajan talélhatd egyenleg nem nyujt fedeze-
{et a tervezett kifizetesekre.

. Az utalds napjan a Koltségvetési Csoport az intézményi szamlakon déleidtt 9 ora-
ig jovairt sajat bevételeket a tamogatas szamitasanal figyelembe veszi es ennek
megfelelden utalja az intézmény részére a fenntariol tamogatast.

. Felthalmozasi celd fenntartdi tamogatéas utalasanak feltétele a teljesités igazolasat
tartaimazo6 szamlamasolat, szerzédes, megallapodas, megrendelés masolata, va-
lamint az igénylés tételes felsorolasat tartalmazd kimutatas Koltsegvetési Csoport
részere tortend megklldése.

. Targyhénapon belll a heti likviditast tervtdl az intézmény elterhet, de a havi likvidi-
tasi tervben igényelt osszeget nem lépheti tul. Nem Iépheti tul tovabba téléeven-
ként a jbvahagyott éves, mikédési céld — az egy havi ktlon juttatas és a péaiyazati
tartalék terhére biztositott onrészek figyelmen kivil hagyasaval szamitott — fenn-
tartdi tamogatas modositott eldiranyzatanak 50 %-at.

7. A palyazall tartalék terhére biztosiiol onrészek Osszeget az intezmeny likviditasi

tervétdl eltérden is lehivhatia, ha a lehivast a palyazat célt szolgalo feladat meg-
valdsitasa indokolja. Ezen kiviil az intézmény az altala elnvert utdfinanszirozasy
nalyazati tdmogatas megelblegezeése céljgbd! — a Polgarmester engedélyezése
alapian — éven bellil tovabbi, tegfeljebb 10 millio forint fenntartdi tamogatas lehi-
vasara jogosuil,

. A palyazati tamogatasok megelblegezesére szolgalé palyazati tartalek iehivasa-

nak rendje:

= Az intézmény kérelmet nyujt be a Polgarmesterhez, amelyhez meliékeli - a
tamogatovat koiott finanszirozast szerzédest vagy a tamogaté irasos ériesité-
sét a tdmogaias elnyeréserdl valamint - a tamogatott projekt teljes megvaldsu-
tasi id6szakéara vonatkozd — havi bontasuy, féléves és éves szintre zart — penz-
Ugyi tervet, amely tartalmazza a kiadasokat, valamint a beveteleket sajat for-
ras és tamogatas bontasban.

= Az intézmény - a pénzigyi terv beveétel oldalan jelentkezd, atmenetileg hiany-
26 Gsszeget a kGvetkezd havi likviditasi terveben hivja le — a projekttel kapceso-
latos résztamogatas beérkezesét kovetben, a megelblegezési célt szolgaid
fenntartdi tamogatast visszautalja a hivatal bankszamidjara. Ezzel egyidejlleg
megkildi, a tényleges pénzforgalomra vonatkozd adatokat.

= Az intézmény a félévi és év végi zaras elbit — junius 24-ig, ilietve december
20-ig — kimutatast keészit a projekt megvaldsitasaval kapcselates tenyleges
pénzforgalomrdl, amelyet megkild a Koliségvetési Csoport részére és az ab-
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barn jelentkezd forrashiany mertékeig tillepheti a meghatarozott fenntartét ta-
mogatast. Az intézmény, evkdzben a palyazati feladat megvaldsulasa és teljes
pénziigyi lebonyolitasa utan, a projekt tényleges pénzforgalmard! szolod kimu-
tatast (elszamolast) megkildi a Koltségvetési Csoportnak és a megeldlege-
zésre szolgald —~ a meég vissza nem fizetett — fenntartdi tamogatast visszautalia
az énkormanyzat koltsegvetesi elszamolasi bankszamlajara.

9. A Koltségvetési Csoport az intézményi tamogatasokrdl nyilvantartast vezet, fo-
lyamatosan figyeli az intézmények altal lehivott Gsszegeket.

B) Polgarmesteri Hivatal likviditasi tervére vonatkozo6 eltérd szabalyok

Az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal havi bontasu likviditasi tervet készit, amelyhez az
adatokat, informaciét a kotelezetiségvallalasok, megrendelések eibkeszitését vegzé
Irodak szolgaltatjak a Koltségvetési Csoport részére a targyhot megeldz48 honap 25-
ig.

C) Onkormanyazati likviditasi terv

Az dnkormanyzati szintl likviditas tervet a Koltsegvetesi Csoport az intezmenyi s 3
hivatali likviditasi tervek alapian késziti el.

i
A miikodietés részietes szabalyai

1. A kiskincstari rendszer az OTP terminal (ELECTRA) rendszerén keresziil bonyo-
iodik. A termindlrendszer mikddésenek szabalyait az Orszagos Takarekpenztar
es Kereskedeimi Bank Zri-vel megkotott bankszamia-szerzédes tartaimazza.

2. A havonta igénybe vehetd intézményi kiadas nem haladhatia meg a gbngyolitett
éves eléiranyzat 1/12-ed részet.

3. A gdngydlitett havifheti finanszirozasi Utemtdl elterd finanszirozasi igenyt kielegi-
teni, valamint a megadott idSponttsl eltérni csak eseti jelleggel, irasbell indoklas
alapjan a Polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy hozzajarulasaval
lehet.

4. A havonta folydszamidra utalandd bérjellegl kifizeteseket (minden hé 5-én), es
azok munkaltatdt terheld jarulékait (minden ho 26-an) az intézmeényeknek a finan-
szirozasi Utemtervben terveznilk kell. A nettd bérek teliesitése a koliségvetési el-
szamolasi szamlardt tirténik, igy annak, valamint a bérterhelésnek az intézmé-
nyek altal torténd finanszirozasként valo jovairasa az intézményi, illetve a MAK al-
tal megkildott dokumentumok alapjan torténik.

5. Az intézmeények részere (kiveve: a Polgarmesteri Hivatalt) intézményfinansziro-
zas biztositasa minden héten harom napon, hétfdi, keddi és csGtortoki napokon
torténhet a pénzkezelési elbirasck betartdsaval. Az intézmény pénzintezetnél tor-
ténd keszpénzfelvétele csak a likviditasi Utemterv géngydlitett heti elbiranyzata-
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nak keretén belll tdrténhet. Az intézmény a finanszirozas! igényet, a kifizetni ki-
vant tételeket hataridd, kifizetés jellegének megjeldlésevel, a teliesitest megeldzé
munkanap 15 oraig (pénteken 13 oraig) megkuldi a Kolisegvetési Csoport része-
re.

Amennyiben a likviditasi Utemterv gongydlitett heti elbiranyzatanak keretén belu-
ii{ek) a megklldott tétel(ek) Osszege(i), Ugy a Koltsegvetési Csoport az atutala-
sok, készpeénzfelvétel teljesitéséhez szikséges finanszirozas szamiara torténd
utalasardl az lgyfélterminalon kereszitl gondoskodik a fedezet rendelkezésre al-
lasa érdekében. A finanszirozas teljesitéserd! az adott napon 9 oraig visszaigazo-
last kiild az intézmény részére a Koltségvetési Csoport.

Ha az intézmény saiat bevétele fedezi az esedékessé vald atutalasainak, kesz-
pénzfelvételének az Osszegét — tehat a kifizetés nem igényel intézménytinanszi-
rozasi fedezetet —, akkor a hét barmely munkanapjan teljesitheti azokat.

Amennyiben az intézmény finanszirozasi igénye tobb mint 100 ezer Fi-tal tullept
az elbiranyzat-felhasznalasi keretét vagy az Onkormanyzat likviditasi helyzete
nem teszi lehetévé az igényelt finanszirozast, Ggy a Koltségvetesi Csoport pénz-
igyi teljesitést nem hagyja jova és az igény visszaigazolas nem elfogadott” jel-
z6vel kerddl vissza az intézményhez. Ebben az esetben az intézmeény rangsoroija
a szikséges kifizetéseket, majd a szikitett atutalasi megbizasokat még azon a
napon 16 oraig megklldi a Kéltségvetési Csoport reszere, amely a fentiek szerint
gondoskodik a sziikséges finanszirozas szamlara térténd utalasarol.

Az elbiranyzat-fethasznaldsi keret esedékes ltemének eidrehozasa csak akkor

engedelyezhett, ha:

= gz intézmeény igazolia, hogy a gazdasagi eseményrdl az llemezés jovahagya-
sat megelézéen nem birt tudomassal,

« gz eibiranyzat-felhasznalasi keret esedékes Uteme eldrehozdsanak sziksé-
gességét hitelt érdemld modon alatamasztja,

= az elbrehozas ténye nem erinti az intézmeny éves mikddésének biztonsagat.

10.A jovahagyott eldiranyzatidl elmaradd tényleges bevétel teljesités esetén az in-
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tezmény sajat hataskord eliranyzat-modositas keretében koteles kérni sajat be-
vételi elbiranyzatanak csékkenteset.

A szamlavezeld pénzintérzet az intézmenyek bankszamiain maradt ~ kiveve kis-

kincstari korbe nem tartozd bevételek kezelésére nyitott alszamiskat — zard
agyenleget minden hénap utolsd munkanapjan atvezeti az onkormanyzat koit-
ségvetési elszamolasi szamlajara.

iv.

A kincstari finanszirozasi rendszert érinté egyéb rendelkezések

A kiskincstéri finanszirozasi rendszerbe bevont intézmeényeknek onallé koltsegve-
tesi szamlal vannak. Amennyiben jogszabaly vagy a palyazat kiird elkilonitett



bankszamian vald kezelést ir eld, Ugy a szamia melleit tovabbi alszamia nyitass-
hoz a Koltségvetési Csoport elézetes hozzajarulasa szikséges.

. Az intézmeények hazipénztar kezelési joggal rendelkeznek, az intézményvezetd
feleits azért, hogy a hazipénztarban mindig csak a minimalisan szukséges kész-
pénz ailjon rendelkezésre a penzkezelési szabalyok betartasaval.

. Az illetmények fizetési id6pontja a targyhot kbvets honap b-dike.
. Az intézmenyek és a Koltségvetési Csoport kézott adataramias az intézmeények

és a Polgarmesteri Hivatal kozott elsdsorban a kiépitett informatikai rendszeren
keresztll bonyolddik.
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