Drévasztara Kézség Onkormanyzat Képvisels Testiiletének

2/2017.(IV. 1.) 6nkormdényzati rendelete
a képviseld testiilet szervezeti és miikbdési szabilyzatarél

Dravasztara Kozség Onkorményzat Képvisel§ Testilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében foglalt eredeti jogalkotoi hatdskérében, az Alaptdrvény 32, cikk (1) bekezdés
d) pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53. § {1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljdrva a képviseld testiilet
szervezeti és miikodési szabdlyzatardl a kdvetkezd rendeletet alkotja:

l. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az &nkormdnyzat hivatalos megnevezése: Dravasztira Kézség Onkormdnyzat (a
tovabbiakban: dnkormanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 7960 Dravasztara Kossuth L. u. 106.

(3) Az onkormanyzati feladatok elldtdsat a képvisel6 testillet és szervei biztositjak. A
képviseld testllet szervei a Magyarorszag helyi énkormdanyzatairdl szél6 2011, évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdésével 6sszhangban:

a) polgdrmester,

b) képviseld testlilet bizottsaga(i),
c) jegyzs,

d) k6z6s 6nkormanyzati hivatal,

(4) A képviseld testiilet tagjainak a szdma: 5 f6. A képviseld testiilet tagjainak a névsorat e
rendelet 2. fliggeléke tartalmazza.

(5) Az 6nkormanyzat ellatja az Alaptérvény 32. § (1) bekezdésében, az Métv. 13. § (1) és 20.
§ (1) bekezdésében, valamint az egyéb jogszabalyokban régzitett 8nkorményzati feladatokat.

(6) Az dnkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasit e
rendelet 1. fliggeléke tartaimazza. A telephelyeket e rendelet 1. fiiggeléke tartalmazza.



(7) A képviselé testiilet egyes hatdskdreit rendeletében az Motv. 41. § (4) bekezdésében
meghatarozottak szerint atruhazhatja. Az dtruhazott hatiskérok felsoroldsit e rendelet 1.
melléklete tartalmazza.

(8) A polgdrmester donthet a képvisel§ testilet utélagos tajékoztatdsa mellett, a két iilés
kézotti idészakban felmerild, halaszthatatlan, a képviselé testillet hataskérébe tartozd
kévetkezd dnkormanyzati (igyekben:

a) 6nkorményzati sajat forrdst nem igénylé palydzatok benyujtisa esetén, ha a palyazati
hataridé a kvetkezd lésig iejar,

b} az énkormanyzatot, mint munkaltatét érintd ligyekben,

c} az édnkormanyzati vagyon megévdsa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az eiharitasa miatti intézkedést kell hozni.

Il. fejezet
A képvisel§ testiilet m(ikodése
1. A képvisel§ testiilet lilései
2. §
(1) A képvisel6 testllet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.

(2) A képvisel6 testillet sziikség szerint, de évente legaldbb hat rendes tilést tart. Az adott
évben megtartandd Uléseinek a szamat és id6pontjat az éves munkatervében rogziti. A
munkaterv tervezetét a polgdrmester késziti el és a képvisel§ testiilet hagyja jova.

(3) A testlleti munkaterv dsszedllitisahoz a polgdrmester javaslatot kér az 6nkormanyzati
képvisel6ktdl, a bizottsagoktdl, a nemzetiségi onkormanyzat elnékétél, a helyben miikads
partoktdl és civil szervezetektdl, valamint az 6nkormdnyzati/tarsuldsi intézmények

vezetditdl.
(4) A munkaterv tartalmazza:

a) a testileti Glések tervezett id6pontjat, napirendjeit,

b} megnevezi a napirendek eléterjesztdit és elSaddit,

¢) munkaterv elfogaddsakor meghatdrozhaték azok a témak, amelyeket valamely bizottsdg
nyujt be, illetéleg amelyekhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

d) az el6terjesztések sziikségességének indokat,

e) az esetenként meghivandodk korét.



(5) Rendkiviili Glést kell 6sszehivni az Motv. 44. §-dban szabalyozott eseteken kivil, ha az
Glés osszehivasat halaszthatatlan koriilmény indokolja, vagy ha a képviselé testiilet
déntésének hianyaban az 6nkormanyzatot sulyos hatrany vagy kar érné.

3.8

(1) A képviseld testiilet Ulését a polgdrmester az elfogadott éves munkatervben
meghatdrozottak szerinti idépontban, vagy rendkivili Glés esetén hivja ossze. A
polgarmester akadalyoztatdsa esetén e hatdskorét az alpolgdrmester gyakorolja. A
polgdrmester és az alpolgdrmester egylittes akadalyoztatasa esetén az iilés dsszehivasdra a
Jogi és Ugyrendi Bizottsag elndke jogosult.

(2) A képviseld testiilet (ilését — fészabalyként — a Felsészentmartoni Kézés Onkormanyzati
Hivatal Dravasztarai Kirendeltségének épiiletébe (Kossuth L. u. 106.) kell &sszehivni.
Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel§ testiilet
ulését fent emlitett helyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

{3) A képvisel6 testllet rendes Ulésének &sszehivdsa irasos meghivo kikiildésével torténik.
irasbeli meghivénak tekintendd a papir alapon kiildott levélen kiviil az elektronikus levélben
tovabbitott meghivo is.

(4) A meghivénak tartalmaznia kell

a) az ulés helyét,

b) az iilés idGpontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek el&terjesztoit,

d) a napirendek eléaddit,és

e} a képvisel6 testilet llése 6sszehivojanak megnevezését.

{5) A meghivét a tervezett napirendek irasos anyagaival egyutt 0gy kell kézbesiteni, hogy azt
a képvisel6k és az egyéb meghivottak az iilés el6tt legaldbb négy nappal kordbban
megkapjak.

{6} Az lésre meg kell hivni:
a} a képviseld testilet tagjait,

b) tanacskozasi joggal a jegyzét,
c) akinek a jelenléte a napirend megtdrgyalasahoz sziikséges.



(7) A képviselé testiilet lilése nyilvdnossdganak biztositdsa érdekében az iilés meghivéjat ki
kell flggeszteni a FelsGszentmartoni Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Drévasztérai
Kirendeltségének hirdet&tablajan is.

4. §

(1) A képviseld testiilet ilése nyilvanos, azokon barki részt vehet, de az iilés menetét nem
zavarhatja, és a napirend targyalasakor csak abban az esetben szélalhat fel, ha erre az iilés
vezetGje engedélyt ad.

(2) A képvisel§ testillet zért Glést tart, vagy zart lést rendelhet el az Motv. 46. § (2)
bekezdésében meghatdrozottak szerint.

(3) Zart ilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsorolt személyek vehetnek részt. A zart
iilésre kotelezd az érintett meghivasa térvényben meghatdrozott esetekben.

(4) A zart Ulésen hozott képviseld testileti dontés is nyilvdnos.

5.§

(1) El6terjesztésnek mindsiil az éves munkatervbe felvett, valamint a polgirmester, az
onkormanyzati képvisel§, a képvisel6 testilet bizottsdga, a jegyz8, vagy a hivatalvezets-
helyettes altal el6zetesen javasolt rendelettervezet, hatdrozattervezet, beszamolé és

tajékoztatd.
(2) irasban kell eléterjeszteni:

a) az dnkormanyzati rendelet tervezeteket,

b) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése napirendeket,

c) helyi népszavazas kiirdsa napirendjét,

d) a munkatervet,

e} az éves munkatervben nevesitett napirendeket

f) tarsuldsi megallapodasok moédositasaval, tarsulashoz térténd csatlakozassal, térsulasbdl
torténd kivalassal kapcsolatos napirendeket.

(3) A napirendek elGterjesztésére f6 szabaly az irdsbeliség, de a képviseld testiilet nem zarja
ki a szGbeli el6terjesztés lehetdségét sem. Szdbeli elSterjesztés esetén a hatdrozati javaslatot
irasban kell megfogalmazni.



{4) A polgarmester — kiilonleges szakértelmet igénylé Ggyekben — szakértét is felkérhet az
elbterjesztés €és a dontési javaslat (javaslatok) Osszedllitisira. Az elGterjesztést —
torvényességi szempontbdl —ilyenkor is a jegyz6 észrevételezi.

(5} Az el6terjesztések tartalmi elemei:

a) az el6terjesztés témajanak, targydnak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos el6zmények, kordbban hozott képvisel§ testiileti déntések, azok
végrehajtdsaval kapcsolatos informacidk,

c¢) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek és ellenérvek az adott témadval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kilonboz6 valtozatok bemutatdsa, azok kévetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatds( dontésnél az dnkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatésa,

h) egyéb koriilmények, 6sszefliggések, adatok, amelyek segitik a déntéshozatalt,

i} hatdrozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok,

j) rendelet-tervezet, rendelet-tervezet indoklasa,

k) rendelet-tervezetnél a hatastanulmany.

(6) A hatdrozati javaslat tartalmazza a végrehajtdsért felelés személy megnevezését, és a

hataridé megjeldlését.
6.8

{1) Surgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan el6terjesztés, mely a munkatervben,
illetve az llés meghivéjaban nem szerepel és az lilést megel6z8 4. nap 16 6rdja utdn
nyujtottak be a polgarmesternek. A képviseld testiilet egyszerl szotobbséggel, soron kivil
dont az elSterjesztés azonnali napirendre tiizése targyaban.

(2) Surgdsségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) A surgbsségi inditvany — a slirgdsség tényének rovid indokldsaval — legkésébb az iilést
megeld6z6 nap 14 6rdig irasban nyljtandé be a polgarmesternél. Siirgdsségi inditvanyt
nyljthat be a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsagok elndkei, az 6nkormaényzati
képviseldk, a jegyzd, a hivatalvezets-helyettes és az 6nkormanyzati intézmény vezetdje.

b) Sirgdsségi inditvany akkor keriilhet a képviseld testulet iilésére, ha az inditvany targya
olyan lgy, amelynek soron kiviii targyaldsa végett a polgarmester maga is 8sszehivnd a
Képviseld testiilet {lését.

¢} Az inditvanynak targyaldsra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszerGen benyujtott inditvanyt a polgarmester visszautasithatja.



d) Ha a képvisel§ testiilet nem ismeri el a siirgésséget és elutasitja az inditvany azonnali
targyaldsat, Ugy az elGterjesztést egyszer(i napirendi javaslatként kell kezelni és a munkatervi
napirendek meghatdrozasakor kell allast foglalni arrél, mikorra tdzi ki a testiilet.

7.§

(1) A képvisels testilet (lését a polgarmester, tavollétében az 6t helyettesits
alpolgarmester, mint az {ilés elndke vezeti. A polgarmester és az alpolgdrmester egyiittes
akadalyoztatasa esetén az (ilés vezetésére a Jogi és Ugyrendi Bizottsag einoke jogosult.

(2) Az iilés megnyitasakor az ilés elndke szamszeriien megallapitja a hatdrozatképességet,
majd azt az ilés teljes ideje alatt ellenérzi.

(3) Az ilés elndke gondoskodik a képvisel§ testillet iilése rendjének fenntartasarél. A
tandcskozas rendjének megtartdsa érdekében az Ulés elndke azzal, hogy az dnkorményzati
képviselével szemben a képvisel6i jogallasdbol fakadd kotelezettségeinek teljesitését
korlatozd intézkedést alkalmazni nem lehet:

a) a targytol eltérs, a felszdlaldsra megengedett id6t tdlléps, tovdbbid az e rendelet
szabalyait megsérté vagy az (ilést egyéb modon zavaré felszélalét figyelmezteti, sulyos
esetben megvonja tdle a sz6t. Ha a rendzavards a tanacskozds folytatdsat stlyosan neheziti
vagy lehetetlenné teszi, az elndk az lést hatdrozott idére félbeszakithatja vagy felszélithatja
a rendzavar6t — az dnkormanyzati képviseld kivételével - az iilésterem elhagydsira,

b) rendre utasitja azt az 6nkormdnyzati képvisel6t, aki a képviseld testiilet tekintélyét sérts
kifejezést haszndl vagy magatartdst tanisit; sdlyos esetben jegyz6kényvi megrovasban
részesitheti.

(4) Az Ulés elndkének a rendfenntartas érdekében tett - e rendeletben szabdlyozott -
intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba szalini nem lehet.

(5) Az llés elndke sziinetet rendelhet el, a sziinet elrendelésével egyidejileg meghatarozza
az lilés folytatdsanak id6pontjat.

(6) A megjelent hallgatésdgot a tandcskozds rendjének bdrmilyen médon torténd
megzavarasa esetén az Ulés elntke rendreutasithatja, ismétlédé rendzavards esetén
felszélithatja a rendzavardkat az Ulésterem elhagydsara.

8.§



(1) A hatarozatképesség megallapitisit kévetden az iilés elndke javaslatot tesz az iilés
napirendjére. A napirendrdl, illetve ezt megel6z8en a sirgésségi inditvanyrél a képvisels
testiilet egyszerli sz6t6bbséggel, vita nélkil hataroz.

(2) Amennyiben az ilés vezetdje a polgdrmester, a napirendek targyaldsa el6tt a lejartst
kévetd soros testileti Glésen beszdmol a lejart hatdridejii hatdrozatok végrehajtdsardl,
tdjékoztatast ad az el6z8 Ulést kovetben tortént fontosabb énkormanyzati eseményekrdl, a
tett [ényegesebb intézkedésekrél.

(3) Napirend el6tt felszdlaldsra az Glés elnékétdl barmelyik dnkormanyzati képvisels kérhet

engedélyt.

(4) Az dlés elndke minden egyes elGterjesztés felett kiolén-kiildn nyit vitét. Az elGado,
valamint az elGterjesztd a napirendhez a vita elétt széban kiegészitést tehet. Az eladéhoz
vagy az el6terjesztéhéz a vita megkezdése elStt a képviseld testiilet tagjai, a tanacskozasi
joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre szintén a vita el6tt valaszt kell adni.

(5) A tandcskozasi joggal részt vevék — az 6nkormanyzati képviselék, a jegyzd, és a napirend
el6addja, valamint az elSterjesztd kivételével — a napirend vitdjdhoz egy alkalommal
szolhatnak hozza. Az (ilés elndke tovabbi hozzaszdldst engedélyezhet.

(6) Az Ulés elndke a hozzdszolds lehetéségét a jelentkezés sorrendjében adja meg. Soron
kivil kell szot adni ligyrendi kérdésben térténd hozzdszolas esetén barmely képviselének.

(7} Adott napirendi ponthoz barmely oOnkormanyzati képviselé legfeljebb 5 perces
id6keretben szdlhat hozza. Az iilés eindke tovabbi hozzaszolast (id6keretet) engedélyezhet.

(8) A vita lezardsdra, a hozzdszolasok idGtartamanak korldtozdsdra a képvisel§ testiilet
barmely tagja javaslatot tehet. A javaslatrol a testllet vita nélkil egyszerii sz6tobbséggel
hatdroz.

(9) A vita lezdrdsa utdn a napirend el6addja valaszol a hozzaszéldsokra.,

(10) Az elbterjeszt8 a javaslatot, illetve az dnkormdnyzati képviselé és a jegyz6 a modositd
inditvdnyt a vita bezdrasdig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor

vissza is vonhatja.

(11) Az ilés elndke az el6terjesztésben szerepl6 és a vitdban elhangzott javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra, ugy, hogy elébb a vitdban elhangzott médosité és kiegészits
inditvanyokrdl — ethangzasuk sorrendjében — majd az elSterjesztésben szerepld hatdrozati
javaslatokrdl dont a képvisel6 testiilet.



(12) A jegyzd, jelzi a képviselé testiiletnek, a képvisel§ testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha dontésiik, mikoédésiik jogszabdlysérté.

2. Onkormanyzati déntés
9.§

(1} A képviselS testilet a dontéseit az llésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerd(i
tébbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

{2) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott onkormanyzati képviseldk tobb mint felének
egybehangzd szavazata szilkséges az Motv. 50. §-ban meghatirozott igyekben hozott
déntések esetében. A képvisel§ testlilet nem él az Mdtv. 50. §-ban rogzitett azon
lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hatdskérben tovabbi,
mind&sitett tobbséget igénylé Ugyeket hatdrozzon meg.

(3) A képviseld testiilet dontései

a) a hatarozat,
b) a rendelet.

(4) A képvisel6 testiilet jegyz6konyvi régzitéssel, de szamozott hatdrozat nélkiil dént

a} a napirend meghatarozasardl,
b) az ligyrendi kérdésekrdl,
c) a képviselSi felvildgositds-kérésr6l, valamint a felvildgositas-kérésre adott vaiasz

elfogadasarol.
10.§
(1) A képviseld testiilet a 9. § (1) bekezdésben meghatarozott déntéseit

a) nyilt szavazdssal, ezen bellil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazéssal,

b) titkos szavazassal hozza.

(2) A nyilt szavazds sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel térténik. ElSszér az ilés vezetdje

az igen szerinti valaszra kér szavazadst, majd a nem szavazatokra, végil a tartézkoddsra. Az
dsszesitett szavazatok szdmanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevsk

szamaval,



{3) A jelenlév8 Snkormanyzati képvisel6k egynegyedének inditvanyozdsira név szerinti
szavazast kell tartani. A képviseld testiilet nem él az Métv. 48, § (3) bekezdésében régzitett
azon lehet8séggel, hogy a jelen szervezeti és miikédési szabdlyzatban sajat hataskérben
tovabbi, név szerinti szavazast igénylé (gyeket hatarozzon meg.

(4) A név szerinti szavazds alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjin minden &nkormanyzati
képvisel6t személy szerint sz6lit, és a képvisel§ dltal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a
névsorban régziti. A szavazas végén az nkormanyzati képviselé a nyilatkozatat alairdsaval
hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az Ulés napjét, helyszinét, a napirendi pontot,

valamint azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.
11. §

(1) Titkos szavazassal dont a képviseld testllet az M&tv. 46. § (2) bekezdés szerinti ligyekben
akkor, ha azt az 5nkormanyzati képvisel6k egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitdsarol az esetenként megvélasztott Szavazatszamlalo
Bizottsag gondoskodik. A Szavazatszamladlé Bizottsag tagjainak meghatdrozdsa kilon
hatarozathozatal nélkiil térténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas sordn az Onkormanyzati képvisel6k a hivatal pecsétjével ellstott
szavazblapon a szémunkra megfelel§ valasz (igen, nem, tartézkodom) el&tti négyzetbe tett X
jeloléssel jellik meg az ilés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos déntésiket.
Ervénytelen az a szavazdcédula, amelyen a képvisel§ nem, vagy egynél tdbb vdlaszt jeldlt

meg.

(4) A titkos szavazas eredményérd| a Szavazatszamlélé Bizottsag kiilén jegyzSkonyvet készit,
mely tartalmazza legalabb az Gilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az
igen, a nem és tartézkodom szavazat). A szavazdlapokat a szavazast kovetben
Szavazatszamialo Bizottsdg megsemmisiti. A Szavazatszamldlé Bizottsdg tagjai aital aldirt
jegyz6konyvet csatolni kell a képvisel§ testiileti Glés jegyzékdnyvéhez.

12. §

(1) A képviseld testulet ddntéshozataldbol térténd kizardsra vonatkozé szabélyokat az Métv.
49. §-a hatdarozza meg.

{2) Az énkormanyzati képvisel6 koteles a szavazast megel6zGen jelezni, ha vele szemben
jogszabalyban meghatarozott személyes érintettségi ok all fenn. Kdzbeszerzési eljarést érints



dontés meghozataldban nem vehet részt, akivel szemben a kézbeszerezésekre vonatkozé
jogszabdlyok szerinti 6sszeférhetetlenségi ok all fenn.

{(3) Amennyiben az &nkormanyzati képvisel§ személyes érintettségének bejelentését
elmulasztja, ezt a képvisel6 testiilet Gilésérdl késziilt jegyz6kényvben rigziteni keli.

13. §

Az (lés vezetdje a 11-12. §-ban meghatdrozottak alapjan megillapitja a szavazas
eredményét, és ennek megfelelSen megdllapitja, hogy a képvisel§ testillet a szavazdsra
feltett hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

14. §
(1) Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

a) polgarmester

b) 6nkormanyzati képvisel6

c) képvisel testiilet bizottsiga
d) jegyzd

(2) A rendeletalkotasra vonatkozé kezdeményezését a jegyz6héz kell benydjtani, aki a K6z6s
Onkormanyzati Hivatal bevondsaval annak tervezetét, a hatasvizsgalattal és az indokoldssal

egyltt el6késziti.

(3) A rendelet-tervezetekhez mddosité javaslatokat a napirend targyaldsidnak befejezéséig
irasban kell az Ulés eindkéhez eljuttatni. A moddosité javaslatokat, ha az (lés elndke
indokoltnak tartja, kiosztatja a képviselGknek

(4) A rendelet kihirdetése:

a) a Fels6szentmdrtoni Kézés Onkormanyzati Hivatal hirdetétéblajan,
b) a Nemzeti Jogszabdlytar internetes honlapjan valé kdzzététel utjan torténik.

(5) A rendeleteket kiilon-kilén, naptéri évenként tjra kezd6déen folyamatos sorszamozdssal

kell ellatni.

(6) A hatdlyban 1évd rendeletekrél a nyilvantartdst a K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezeti.
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15. §

(1} A képvisel§ testiilet hatarozatait kiilon-kilén — a naptéri év elejétél kezdédGen —
folyamatos sorszammal és évszammal kell elldtni.

(2) A testiileti hatarozatokrdl, és azok végrehajtdsarél a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
nyilvdntartast vezet.

{3) A hatdrozatokat a jegyz8konyv elkészitését kévetd 15 napon belil el kell kildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

3. A jegyzokonyv
16. §
(1) A képviseld testiilet Glésérdl 1 példanyban jegyz6kényv késziil. A jegyz6kdnyv mellékletei:

a) a meghivo,

b} az irdsos eléterjesztések,

c) a jelenléti iv,

d) titkos szavazas esetén a jegyz&kdnyv egy példanya,

e) az irdsban benyljtott hozzdszdlas, hatarozati javaslat, valamint kérés alapjén rogzitett
vélemény,

f) a név szerinti szavazasrél késziilt névsor.

(2) A zart Glésrdl kiilon jegyzGkényv készill.

(3) A képviseld testiilet Glésérdl késziilt jegyz6konyvet az Motv. 52. §-4ban meghatdrozottak
szerint kell elkésziteni. A jegyz8konyv elkészitésérsl a jegyz8 a Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
utjdn gondoskodik. A jegyz6konyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében elGirtakon tl

tartalmazza:

a} az Ulésen tanacskozasi joggal részt vevik nevét,
b) az eIntk esetleges intézkedéseit,
c) az llésén tortént fontosabb eseményeket.

(4) A jegyz6konyv és mellékletei a Felsészentmartoni Kozés Onkormanyzati Hivatalban az
érdeklédék részér6l megtekinthetd. Ez alol kivétel a zart Ulések jegyzékényve. A
jegyz6kdnyvek anyagat csak hivatali dolgozdé jelenlétében lehet megtekinteni.
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4, A kozmeghallgatds
17.§

(1) A képviseld testiilet évente legaldbb egyszer kbzmeghallgatast tart el6re meghirdetett
id6pontban az Mdtv. 54. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A meghirdetés sordn meg kell hatdrozni a koézmeghallgatés napirendjét. A
kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld testiilet rendes iilésének dsszehivasara vonatkozd

szabdlyokat kell alkalmazni.

(3) A kézmeghallgatason kdteles részt venni a képviseld testiilet tagja, a jegyz6, vagy a jegyz6
dltal megbizott hivatali dolgozé.

(4) A kbzmeghaligatdst a polgdrmester hirdeti meg és vezeti le. Akadélyoztatdsa, tavolléte
esetén a képvisel§ testileti Glés Osszehivasdra és vezetésére vonatkozd szabdlyokat kell

alkalmazni.

{5) A képvisel6 testiilet kdzmeghallgatdsan az llés vezetdje el&szor ismerteti a napirendi
pontokat. A kézmeghallgatas napirendi pontonként térténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolédva el8szér a képvisel6 testiileti lilésen elGterjesztésre jogosultak tadjékoztatdst
adnak. A kdzmeghallgatason jeleniévék kézfelemeléssel jelzik a hozzaszoldsi szandékukat. A
hozzdszélasi jog megaddsa a képviseld testiileti Ulésen torténd hozzdszdlasi jog megadasaval

egyezik meg.

(6) Az ulés vezetbje az el6re meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetéen
lehetéséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére. Az
elhangzott javaslatra, kérdésre a kbzmeghallgatdson vagy legkésébb tizenst napon beliil
valaszt kell adni.

(7} A kdzmeghallgatasrél a jegyzd a képvisel§ testiilet jegyz6kényvére vonatkozod szabdlyok
betartdasaval jegyz6konyvet készit. A jegyz6 a jegyzékdnyv elkészitésérél a Kdzds
Onkorméanyzati Hivatal Gtjan gondoskodik.

18. §

{1) A képviselS testilet a lakossdg, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatdsa és a
fontosabb déntések elGkészitésébe valé bevondsa céljabdl eseti jelleggel falugytilést (a
tovabbiakban: férum) tarthat.
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(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kézmeghallgatas szabdlyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képvisel§ testiilet altal felkért - a képvisels
testilet Glésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A forumon csak a forum levezetésére felkért képviseld kdteles részt venni.

{(4) A forumon elhangzottakrdl a polgarmester, a jegyz8, vagy az altala kijeldlt hivatali
dolgoz6 feljegyzést készit.

19. §

{1) A képviselé testilet a rendelkezésre allo eszkdzokke! tdimogatja és egyiittm(ikddik a
lakossag olyan 6nszervez8dd kézdsségeivel, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
6nkormanyzati feladatok, a kéziigyek megoldasara térekednek.

(2} A teleplilésen miik6dé egyesiileteket, civil szervezeteket - a tevékenységi kériik szerinti
napirendi pontok targyalasakor — a tanacskozasi joggal az iilésre meg lehet hivni.

ll. fejezet
Az 6nkormanyzati képviseld
20. §

(1) Az o6nkormanyzati képvisel§ — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban
meghatarozottakon tul — koteles

a) tajékoztatni a valasztépolgdrokat a képvisels testiilet miikédése soran hozott kdzérdekii

doéntésekrdl,

b) lehet&ség szerint el6re bejelenteni, ha a testtleti iilésen nem tud megjelenni,

c) képvisel6héz mélté magatartdst tandsitani, a képvisel6 testllet és szervei tekintélyét,
hitelét dvni,

d) a tudomasdra jutott 6nkormanyzati, szolgalati, Gzleti, valamint magan titkot megérizni.

(2) A képviseld testiilet az onkormanyzati képviselSkre vonatkozé magatartési szabélyokat az
Maotv. 53. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld kdteles az ilésre pontosan megjelenni,

b} a képviseld az {ilésre koteles a részére elSterjesztésként megkilldétt anyagot attekinteni,
c} a jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatdrozott a testiileti (lésen
meghatarozott hozzdszdlasi jogot szabdlyszerlen gyakorolni.
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(3) Az 6nkormdnyzati képvisel6k jaranddsdgairél a képvisel§ testilet az Matv. 35, § (1)
bekezdése szerint kiilén rendeletben dénthet.

{4) Az dnkormdnyzati képvisel6 megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatdrozottak

szerint szlinik meg.

(5) A képvisel§ 6sszeférhetetlenségével, illetve az dsszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

{6) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatdrozott kételezettségeit megszegd
onkormadnyzati képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat - amennyiben
ilyenekkel rendelkezik - a képvisel6 testilet hatdrozattal 6 hénap id6tartamra csékkentheti
vagy megvonhatja. Ismételt kdtelezettségszegés esetén a csokkentés vagy megvonds ujra
alkalmazhaté.

IV. fejezet
A képviseld testiilet szervei
5. Polgarmester
21. §
{1) A polgarmester tarsadalmi megbizatdsban litja el a feladatait.

(2) A polgérmesteri tisztség 0Osszeférhetetlenségi szabdlyait az Moétv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgdrmesteri tisztség
megszilintetésnek szabdlyait az Métv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

(3) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai:

a) segiti a képviseld testiilet tagjainak testileti és bizottsagi munkdjat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztépolgarokkal, valamint a helyi térsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajténak.

(4) A polgarmester az Métv. 67. § e} pontja alapjan kaldn utasitidsban szabdlyozza a
hataskdrébe tartozé ligyekben a kiadmanyozas rendjét.
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22. §

(1) A képvisel§ testiilet a képvisel6k kozil egy alpolgdrmestert vélaszt, aki e tisztségét
tarsadalmi megbizatasban tolti be.

(2} Az alpolgdrmester a feladatait a polgarmester szébeli és irdsbeli irdnyitdsaval, valamint a
polgarmester altal meghatarozott kiadményozdsi rend szerint litja el.

(3) Az alpolgdrmester - tartds akadalyoztatdsa miatti tavollétében - teljes jogkorrel
helyettesiti a polgarmestert. Az alpolgdrmester dnkormanyzati déntést csak helyettesitd
jogkorében hozhat.

6. Bizottsag
23. §

{1) A képviseld testiilet bizottsaga(i) — feladatksritkben — elékésziti(k) a Képvisel§ testiilet
dontéseit, ellendrzi(k) a déntések végrehajtasat.

(2) A megvalasztott dllandé bizottsdg(ok) felsoroldsat, a bizottsag(ok) tagjainak a létszamat a
bizottsdg(ok) feladat- és hatdskorét e rendelet 2. melléklete, a megvalasztott bizottsagi tagok
névsorat e rendelet 2. fliggeléke tartalmazza.

(3) A bizottsdg(ok) tagjaira vonatkozé szabdlyokat az Métv. 57-61. §-a hatdrozza meg.

(4) A bizottsag(ok) miikédésének szabdlyaira az Métv. 60. §-t kell alkalmazni, azzal, hogy a
bizottsag Ulésének Gsszehivasdrdl a bizottsdg elndke, akadalyoztatisa esetén a bizottsig
elndkhelyettese a Kézos Onkormanyzati Hivatal Gtjan gondoskodik.

(5) A bizottsag{ok) miikodésének tigyviteli feladatait a K&zés Onkormanyzati Hivatal |atja el.

(6) Az e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegs bizottsdgi elndk, illetve tag
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatdsat - amennyiben ilyenekkel rendelkezik - a
képvisel6 testiilet hatdrozattal 6 ho idGtartamra csdkkentheti vagy megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a csdkkentés vagy megvonas Ujra alkalmazhato.

24. §

15



{1) A képviseld testilet feladatai eredményesebb ellitdsa érdekében, tovabba felvilagositas-
kérés kivizsgalasara ideiglenes bizottsdgot (bizottsagokat) hozhat létre.

(2) Szervezetilkre és miikddésiikre az dllandd bizottsdgokra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

(3) Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatdnak elvégzéséig, illetGleg az errél sz616
jelentésnek a Képviseld testiilet altal térténd elfogadédsaig tart.

(4) Amennyiben céiszerliségi ok indokolja, hogy onkormanyzati tisztségvisel§, vagy
kéztisztviselS részt vegyen a feladat elldtdsdban, akkor a Képviseld testiilet ideiglenes
bizottsag helyett ,munkacsoport” létrehozdsa mellett donthet, ahol a bizottsag
megalakitasanak és miikédésének az Motv. altal megfogalmazott korldtai nem

érvényesiilnek.
7. Jegyzd
25. §
(1} A jegyz6 jogalldsara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyzs az Mé6tv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai:

a) tdjékoztatdst nyujt a képvisel§ testiiletnek a képviselS testilet hatdskorét érinté
jogszabalyokrdl, azok valtozasairdl,

b) tdjékoztatdast nyujt a bizottsdgnak a bizottsdg hatdskorét érinté jogszabalyokrdl, azok
valtozasairol,

c) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl,

d) biztositja az 6nkormanyzati rendeletek, a hatérozatok érintettekkel valé megismertetését.
e) a képvisel6 testiilet dontéseirsl nyilvantartdst vezet hatdrozat-nyilvantartds, illetve
rendelet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag déntéseirdl hatdrozat-nyilvantartast vezet,

g} rendszeresen dttekinti az képvisel§ testiileti rendeletek felsébbrend jogszabalyokkal valé
harmonizaldsat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tdjékoztatja a polgdrmestert,

h) gondoskodik a médositott képvisel testiileti rendeletek egységes szerkezetbe térténd

foglalasardl.

{3) A jegyz6 kinevezése az Motv. 83. § b) pontja alapjan térténik. A jegyz§ felett az egyéb
munkaltatéi jogkort Fels6szentmarton dnkormanyzat polgdrmestere gyakorolja.

(4) A jegyzGi tisztség betdltetlensége, illetve tartds akaddlyoztatisa esetén, a tisztség
betdltetlensége, illetve akadalyoztatdsa kezdd idSpontjatdl szamitott legfeljebb hat hénap
id6tartamra a jegyz4i feladatok ellatdsara a polgdrmester a Kozés Onkormdnyzati Hivatal
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olyan kéztisztvisel§jét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazdsi feltételeknek megfelel. Ha a
Kézds Onkormdnyzati Hivatalban ilyen koztisztviselé nincs, akkor mas énkorményzat
Polgarmesteri Hivataldnak, vagy Kézos Onkormanyzati Hivataldnak jegyzéjét bizza meg.

8. K6z6s Onkormanyzati Hivatal
26.§

(1) Felsészentmadrton, Dravasztara és Dravakeresztir kdzségek képvisels testiiletei kézds
onkormanyzati hivatalt hoznak létre az Mé&tv. 85. § (10) bekezdése alapjan.

(2) A Kbzds Onkormdnyzati Hivatal elnevezése és cime: Felsszentmartoni Kdzds
Onkormdnyzati Hivatal 7968 Felsészentmarton Kossuth u. 8.

(3) A K6zds Onkormanyzati Hivatal felépitése:

- Székhelytelepiiésen: Fels6szentmartoni K6zés Onkormanyzati Hivatal
- Allandé jellegii kirendeltség: FelsGszentmartoni Kozés Onkormanyzati Hivatal Dravasztarai

Kirendeltsége

(4) A Kozés Onkormadnyzati Hivatal vezetéje a jegyz6, aki valamennyi érintett telepiilésen
ellatja a jegyz6 feladatait.

(5) A Kbz6s Onkormadnyzati Hivatal elldtja a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6l6
torvényben meghatdrozott feladatokat is.

(6) A Kdz6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyz8, illetve az altala felhatalmazott személy jogosult

képviselni.

(7) A Kdzdés Onkormanyzati Hivatal mindenkori szervezeti és mdkodési szabalyzatat
(ligyrend) a rendelet 3. flggeléke tartalmazza.

9. Tarsulas
27.%§

(1) Magyarorszdg Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés k) pontja és az Métv. 87. §-a
értelmében az Onkormanyzatok feladatuk hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasigosabb és
ésszer(ibb ellatdsa érdekében tarsulasokat hozhatnak létre.

(2) A tdrsuldsok felsoroldsat, melyekhez a telepiilés csatlakozott e rendelet 4. fiiggeléke
tartalmazza.
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10. Nemzetiségi 6nkormanyzat
28. §

(1) Dravasztara kdzségben az alabbi nemzetiségi nkormanyzatok mikédnek:
Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat.

(2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6 testiilete sajat hatdskérben hatarozza meg
szervezeti és mikodési rendjét.

(3) A telepiilési 6nkormdnyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére biztositja
az dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a m{ikédéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarél. A helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek
biztositasdra és a feladatok ellatasara vonatkozd, a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat és a
teleptilési 5nkormanyzat altal kététt megallapodast e rendelet 5. fliiggeléke tartalmazza.

V. fejezet
Az 6nkormadnyzat gazdasagi alapjai
29.§

(1) A képviseld testiilet a hosszu tavl fejlesztési elképzeléseit az Métv.116. §-ban foglalt
rendelkezéseknek megfelelen gazdasagi programban, fejlesztési tervben régziti.

(2) A gazdasdgi program, fejlesztési terv tervezetének elkészitésérdl, valamint a képvisel
testilet elé terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

30. 5

(1} A képvisel6 testilet az dnkormanyzat koltségvetésérdl és zdrszamadasardl rendeletet
alkot, a megalkotasukra a vonatkozd jogszabdlyok az iranyadok. A gazddlkodasra vonatkozd
részletes szabdlyokat az éves koltségvetésrél sz2016 oOnkormdnyzati rendelet, és a
vagyongazdalkodasrdl sz616 6nkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

(2) A gazddlkodas szabdlyszeriiségéért a polgdrmester felelds.
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{3) A képvisel6 testiilet az ©&nkormanyzat belsé ellenérzését megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatott belsé ellendr Gtjan lattatja el.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések
31.§
(1) Ez a rendelet a kihirdetést kbvetd napon lép hatdlyba.

(2) A rendelet kihirdetésével a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatrol sz616 4/1995. (VI.09.)
onkormanyzati rendelet, illetve annak modositasai hatalyat vesztik.

-
Cserdin@olga Emma

jegyzd

Zaradék:

Kihirdetve: 2017. aprilis 1.
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1. melléklet az 5/2017. (lll. 1.) sz. dnkorményzati rendelethez

Az dtruhazott hatdskorok felsoroldsa

A szocidlis ellatdsok helyi szabdlyozasardl szélé 3/2015 (1.28.) szam( 6nkormanyzati
rendeletben foglaltak alapjan a polgarmesterre atruhazott hataskor:

Telepiilési tamogatasok:

- lakhatasi tdmogatas
- apolasi tdmogatas
- gybégyszertamogatds

Rendkiviili telepiilési tamogatasok és kdztemetés:
-  Temetési tdmogatas
- krizistdamogatas

- eseti tdmogatas
- koztemetés
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2. melléklet az 5/2017. (lll. 1.) sz. 6nkorményzati rendelethez

A képviselé testiilet bizottsdga(i)
A bizottsag(ok) feladat- és hatdskore

Jogi és Ugyrendi Bizottsag
A Bizottsag tagjainak létszdma: 3 f6
A Bizottsag feladat- és hatdskére:

a} az Motv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvintartas

b) az Motv. 39. § (3) - (4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellenérzése, ha az
ellendrzésre kezdeményezés érkezik,

c) a b) pontban leirt eljaras lefolytatdsat kévetSen az Métv. 39. § (4) bekezdése szerint az
eredményrél a képvisel testilet tdjékoztatdsa

d) a kéztartozasmentes addzdi nyilvantartasba tértént felvételek nyilvantartasa,

e} az MoOtv. 38. §-a alapjan kivizsgdlja a méltatlansdg megdllapitisdra vonatkozd
kezdeményezéseket, a vizsgalat eredményét a képviseld testiilet elé terjeszti,

f) az Motv. 37. §-a alapjan kivizsgdlja osszeférhetetlenség megallapitasdra vonatkozd
kezdeményezéseket,

g) véleményezi a képviselStestilet hatdskorébe tartozé vdlasztasokat, kinevezéseket,
megbizésokat

h) allast foglal Gigyrendi kérdésekben

i} tevékenységérdl évente beszamolot készit, és azt a képviseld testiilet elé terjeszti
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1. sz. fliggelék az 5/2017. {lll. 1.) sz. 6nkormanyzati rendelethez
Az dnkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa

011130  Onkorményzatok és nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalnos igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartds és -miikddtetés

013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok

018010  Onkorményzatok elszamolésai a kézponti kbltségvetéssel

018030 Témogatasi céla finanszirozasi miiveletek

041231  Révid idotartama kozfoglalkoztatis

041232  Start- munkaprogram - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamui kézfoglalkoztatas

041236  Orszigos kbzfoglalkoztatdsi program

051030  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (5mlesztett) begyiijtése, szallitasa, trakasa
Szennyviz gytijtése, tisztitasa,

052020 elhelyezése

052080  Szennyviz csatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

063020 Viziermelés-, kezelés-, ellatas

064010 Kozvilagitas

066010  Zildteriilet-kezelés

066020 Varos- és kdzséggazdalkodési egyéb szolgéltatasok

072111 Haéziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi Ggyeleti ellatds

072311  Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas

074031  Csalad ¢s novédelmi egészségiigyi gondozis

082042 Konyvtari alloméany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082043  Konyvtari dllomany feltirdsa, megbrzése, védelme

082044 Konyvtari szogliltatdsok

082091 Kozmiivelddés-kozisségi tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés-hagyomanyos kozosségi kulturalis ériékek gondozasa
084032  Civil szervezetek programtdmogatésa
Ovodai  nevelés, elldtdss  szakmai
091110 feladatai
091130  Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas szakmai feladatok
091140  Ovodai nevelés, ellatis mikadtetési feladatai
096015  Gyermekétkeztetés kznevelési intézményben
101150  Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatdsok, tAmogatasok
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042  Csalad- és gyermekjéléti szolgaltatasok
104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

106020  Lakasfenntartassal, lakhatdssal $sszefiiggd ellatasok
Falugondnoki, tanyagondnoki
107055  szolgaltatis

107060 Egy¢b szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatasok
900020  Onkormanyzatok funkciora nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilro]
900060 Forgatasi és befektetési célii finanszirozasi miiveletek
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Matoricz Sandor
Varga Miklés

Dudas Nandor
Gyuradinovics Pdlné
Ivanacz Eva

Gyuradinocis Palné
Varga Miklos
Dudas Nandor

2. sz. fiiggelék az 5/2017. (l1l.1.) sz. 5nkormanyzati rendelethez

A képviseld testiilet tagjainak névsora

polgarmester
alpolgdrmester
képviseld
képviseld
képviseld

A bizottsagi tagok névsora

Jogi és Ugyrendi Bizottsig

elndk
alpolgarmester
képviseld
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3. sz fiiggelék az 5/2017. (Il 1.) sz. 6nkormanyzati rendelethez

A Felsdszentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje
(Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat)
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4. sz. fliggelék az 5/2017. (lIl. 1.) sz. dnkorményzati rendelethez

Tarsuldsok, melyeknek tagja Dravasztara Kézség Onkormdnyzat

e Sellyei Kistérségi Tébbcéla Tarsulas
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