Kölked Község Önkormányzat Képviselő – testületének 1/2007 (I. 29.) önkormányzati rendelete
Az önkormányzat és szervei szervezeti és működési szabályzatáról
(egységes szerkezetben)

Kölked Község Önkormányzat Képviselő-testülete a Magyarországi helyi önkormányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 143. § (4) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján, az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében biztosított feladatkörében eljárva az alábbi rendelet alkotja:

Általános rendelkezések

1.§

(1) Az önkormányzat megnevezése: Kölked Község Önkormányzata
Székhelye: Kölked, II. Lajos u. 12.

A község hivatalos jelképei: a község címere és zászlaja.

(2) 
A polgármester, a képviselő-testület és a jegyző körbélyegzőjén használható  Magyarország hivatalos címere.

(3) Kölked Község Önkormányzata önállóan, szabadon, széleskörű nyilvánosságot teremtve, demokratikus módon intézi a település ügyeit. A helyi közszolgáltatásokról a helyi közhatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról gondoskodik.

(4) Az önként vállalt helyi önkormányzati feladatok ellátásáról az aktuális pénzügyi lehetőségeinek figyelembe vételével, az éves költségvetési rendeletében dönt a Képviselő - testület

A képviselő-testület, szervezet és működés

2.§

 (1) A képviselő-testület létszáma 7 fő. A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább 10 ülést tart.

(2) A polgármester az alakuló ülést követő 6 hónapon belül gazdasági programot és fejlesztési tervet terjeszt a képviselő-testület elé, mely a testület megbízatásának idejére szól.

(3) A képviselő-testület minden év január 31-ig üléstervet fogad el, mely tartalmazza az ülések idejét, helyét, napirendeket, azok előadóit. A jegyző a testületi ülés helyéről, idejéről napirendjéről a lakosságot tájékoztatja az ülést megelőző 5 nappal, a helyben szokásos hirdetőn. A meghívót és a testületi ülésekre előterjesztett anyagokat – kivéve a zárt ülésen tárgyalandó és személyiségi jogokat érintő előterjesztéseket - az önkormányzat honlapján (http://www.kolked.hu) is el kell helyezni. 

(4) A képviselő-testületet a polgármester, akadályoztatása esetén a polgármesterrel történt előzetes egyeztetés és tervezett napirendi pontok alapján, illetve tartós távolléte esetén az alpolgármester hívja össze. A polgármesteri, alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, tartós akadályoztatásuk esetén a Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság elnöke hívja össze és vezeti az ülést.

(5) A képviselő-testületi ülés anyaga tartalmazza a meghívót, az előterjesztéseket, az írásban benyújtott képviselői indítványokat, bizottsági véleményt, melyet az ülést megelőző 5 munkanappal – a képviselők választása szerint – papír alapon vagy elektronikus formában kell kézbesíteni. Kivételes és indokolt esetben az ülés szóban vagy telefonon is összehívható, amennyiben minden képviselő erről értesíthető legalább 1 munkanappal korábban.
(6) Testületi ülésre kötelezően meghívandók az önkormányzati képviselők, a közös önkormányzati hivatal jegyzője, a kölkedi kirendeltség vezetője, a horvát német és roma nemzetiségi önkormányzata elnöke, a napirendek előadói, az érintett intézmények, szervezetek vezetői, valamint az érintett hivatali dolgozó.

(7) Az ülést össze kell hívni, ha
a) a képviselők ¼-e, vagy a testület bizottsága kezdeményezi,

b) kisebbséget nemzetiséget érintő ügyekben az érintett kisebbségi nemzetiségi önkormányzat elnöke kezdeményezi.

3. §

(1) A képviselő-testületi ülésen a polgármester megállapítja a határozatképességet, az ülést megnyitja. Javaslatot tesz a jegyzőkönyv hitelesítők személyére, melyről a testület számozott határozat nélkül határoz.

Tájékoztatást ad a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról, tájékoztatást ad az előző ülést követően tett fontosabb intézkedésekről. Javaslatot tesz az ülés napirendjére. A napirendről a képviselő-testület általában vita nélkül határoz. A polgármester minden egyes előterjesztés felett külön-külön vitát nyit. Az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal meghívottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita előtt kell választ adni. A hozzászólások időtartamára, a vita lezárására a testület bármely tagja javaslatot tehet. Erről a javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszolhat a hozzászólásokra. A döntés (szavazás) előtt a jegyző megteszi törvényességi észrevételeit. Az előterjesztésben és a vitában elhangzott határozati javaslatokról ezután következik a szavazás. Döntés előtt a vitában elhangzott módosító, kiegészítő indítványokról történik a szavazás, majd az előterjesztésben szereplő javaslatokról.

Az ülés berekesztése előtt a polgármester javaslatot tesz a jegyzőkönyv hitelesítők személyére, melyről a testület számozott határozat nélkül határoz.

(2) A polgármester gondoskodik a tanácskozás rendjének megtartásáról. Ennek során:

a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgytól, vagy a tanácskozáshoz nem illő, másokat sértő a megfogalmazása,

b) rendre utasíthatja azt a képviselőt, aki a testületben méltatlan magatartást tanúsít,

c) a tanácskozás rendjét zavaró – nem képviselő – megjelentet rendre utasíthatja, ismétlődés esetén a tanácskozás elhagyására kötelezheti.

(3) A vita lezárása után "Személyes megjegyzés"-re lehetőséget kell adni annak, aki a vitában az ellene szóló, sérelmesnek vélt megjegyzést kívánja elhárítani, vagy a hozzászólásával kapcsolatban felmerült félreértéseket eloszlatni.

(4) Zárt ülés tartására az Mötv. 46. § (2)-(3) bekezdését kell alkalmazni. A zárt ülésen is jelen lehet a Nagynyárádi Közös Önkormányzati Hivatal Kölkedi Kirendeltségének vezetője.

(5) A képviselő-testület döntéseit nyílt szavazással hozza, melynek módja egyszerű kézfeltartás. Minősített többség – a megválasztott képviselők több, mint felének szavazata szükséges – az Mötv. 50. §-ban meghatározott ügyekben. Név szerinti szavazást a testület esetenként elrendelheti. Név szerinti szavazásnál a polgármester egyenként mondja a képviselők nevét, akik igennel vagy nemmel módon szavazhatnak. A név szerinti szavazásnál tartózkodás nincs, kivéve a személyes érintettség esetét.
(6) A képviselő-testület titkos szavazást tarthat az Mötv. 46. § (2) bekezdésében meghatározott ügyekben. A titkos szavazást a Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság bonyolítja le. A képviselők írásban, urnába helyezve adják le szavazatukat. A bizottság megszámolja, megállapítja a titkos szavazás eredményét.
(7) A képviselők a napirend megtárgyalását követően kérdéseket tehetnek fel, interpellálhatnak. Az ülést megelőzően legkésőbb legalább 3 munkanappal, írásban benyújtott interpellációra az ülésen érdemi választ kell adni. A kérdésekre adott válasz elfogadásáról az interpellációt benyújtó nyilatkozik, és külön dönt erről a testület.

3/A. §

(1) A képviselő-testület ülésének jegyzőkönyve az Mötv. 52. § (1) bekezdés a)-m) pontjaiban szabályozottakon túl tartalmazza a döntéshozatalnál a legkisebb szavazatot adók nevét. A nyilvános és zárt ülésekről diktafonos hangfelvétel készül, melyet kizárólag a jegyzőkönyv elkészítéséhez szabad felhasználni. A hangfelvétel biztonságos őrzéséről gondoskodni kell. A jegyzőkönyv aláírása után az arról készült hangfelvétel megsemmisítendő.
(2) A képviselő-testület üléséről 2 eredeti példányban készül a jegyzőkönyv, melyhez mellékelni kell a jelenléti ívet, a meghívót, az írásos előterjesztéseket, határozati javaslatokat, az írásban benyújtott interpellációkat. A jegyző a tárgyévet követő év január 31-ig gondoskodik a helyben maradó jegyzőkönyvek beköttetéséről és egy példánynak a Községi Könyvtárban történő elhelyezéséről.
4.§

(1) A Képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább 1 alkalommal közmeghallgatást tart, melyet a polgármester vezet.

(2) A közmeghallgatáson az állampolgárok és civil szerveződések képviselői közérdekű ügyekben a képviselő-testülethez, képviselőkhöz, polgármesterhez, jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, közérdekű javaslatokat tehetnek.

(3) A közmeghallgatásról jegyzőkönyvet kell készíteni, melyre a képviselő-testület jegyzőkönyvére vonatkozó szabályok az irányadók. 

4/A. §

4/A.§ (1) A képviselő-testület egy bizottságot hoz létre Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság elnevezéssel. 

(2)A bizottság fő feladatai:

a) véleményezi a költségvetés végrehajtásáról szóló féléves, éves beszámolót, rendelettervezetet

b) véleményezi az éves költségvetést és az önkormányzati intézmények, -szervezetek, valamint -gazdasági társaságok önkormányzati költségvetéssel összefüggő ügyleteit
c) vizsgálja az önkormányzat intézményeinek vagyongazdálkodását

d) vizsgálja a polgármester és a képviselők vagyonnyilatkozatát

e) vizsgálja a képviselők összeférhetetlenségi ügyeit

f) ellátja a képviselő-testület titkos szavazásainak lebonyolításával kapcsolatos feladatokat

g) ellátja a képviselő-testület által meghatározott egyéb feladatokat.

(3)
 A bizottság testületként működik, döntéseit egyszerű szótöbbséggel hozza. A bizottság döntése határozat, melynek évente kezdődő jelölése: a határozat száma arab számmal/év arab számmal (pont), zárójelben a hónap római számmal (pont), a nap arab számmal (pont), PÜB határozat (pl.: 1/2013. (I.20.) PÜB határozat). Az ülést az elnök hívja össze és vezeti. A meghívót az ülést megelőző 5 nappal előbb kell kézbesíteni a bizottsági tagoknak és meghívottaknak és tájékoztatásul a képviselőknek. A bizottság szükség szerint, de legalább évente 4 alkalommal ülésezik.

(4)
 Az ülésről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet az elnök és egy bizottsági tag ír alá.

(5) Csak a Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság állásfoglalásával nyújtható be a képviselő-testületnek a költségvetési rendelet-tervezet, féléves és éves pénzügyi beszámoló, valamint a 4/A. § (2) b) pontban meghatározott tervezet. 

5.§

Polgármester, alpolgármester, jegyző

(1) A polgármester feladatát társadalmi megbízatásban főállásban látja el.

(2) Feladatait, hatósági hatásköreit a képviselő-testület, törvény vagy annak felhatalmazása alapján kormányrendelet állapítja meg.

(3) A képviselő-testület saját tagjai közül a polgármester javaslatára titkos szavazással, a testület megbízatásának időtartamára, a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére társadalmi megbízatású alpolgármestert választ. 

A polgármester feladatai általában:

· -az önkormányzat demokratikus működésének biztosítása, helyi érdekek képviselete,

· -közszolgáltatások, településfejlesztés biztosítása,

· -a képviselő-testület programjának összeállítása

· -a települési képviselők munkájának segítése,

· -intézmények vezetőivel, egyesületek, társadalmi szervezetekkel különösen az önszervezenődő lakossági csoportokkal való együttműködés

· -széleskörű információ gyűjtés, a képviselők folyamatos tájékoztatása, támogatása
· -széleskörű információ gyűjtés, a képviselők folyamatos támogatása

· - kisebbségi nemzetiségi önkormányzatokkal kapcsolattartás

· -koordináció a helyi és a kisebbségi nemzetiségi önkormányzatok között

· - kisebbségi nemzetiségi önkormányzatok tájékoztatása

(4) Az alpolgármester feladatát társadalmi megbízatásban látja el. Tiszteletdíjban részesül, de a polgármester tartós távollétében végzett munkáért külön díjazás nem illeti meg. 

Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatát.

(5) Az alpolgármester feladatai:

A polgármester feladatát szabályozó (3) bekezdésben megjelöltek.

5/A. §

Közös önkormányzati hivatal
(1) Kölked Község Önkormányzata Képviselő-testülete igazgatási feladatainak ellátására 2013. február 1-től Nagynyárád és Sátorhely Önkormányzatok Képviselő-testületeivel, 2013. április 1-től Nagynyárád, Sátorhely és Lippó, Bezedek, Ivándárda, Sárok Önkormányzatok Képviselő-testületeivel Közös Önkormányzati Hivatalt hozott létre. A megállapodást az 1. számú melléklet, a Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát a 2. számú melléklet, a Közös Hivatal Alapító Okiratát a 3. számú melléklet, a Közös Hivatal Ügyrendjét a 4. számú melléklet tartalmazza.

(2) A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vezeti.

(3) Az önkormányzat a közös önkormányzati hivatal útján segíti a nemzetiségi önkormányzatok munkáját az alábbi területeken:

a) működésük személyi és tárgyi feltételeit biztosítja, viseli ezek költségeit,

b) közreműködik pénzügyi, tervezési, gazdálkodási, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok teljesítésében,

c) a számviteli, pénzügyi és információs tevékenység teljesítésében, pénzellátás és bankszámla kezelésében.

Az együttműködésre vonatkozó részletes szabályokat és eljárási rendet a külön megállapodás tartalmazza.

5/B. §

Tanyagondnoki szolgálat

(1) A képviselő-testület tanyagondnoki szolgálatot tart fenn az Erdőfűn és egyéb külterületen élő egyéb lakosság szociális alapellátásban való részesítése céljából. A tanyagondnok az önkormányzat alkalmazottja.

(2) A tanyagondnok tartós távolléte, tartós szabadsága esetén a helyettesítési feladatot Mohács Város Önkormányzatával kötött megállapodás alapján a Mohács-Szigeti Településrészi Önkormányzat tanyagondnoka látja el.

(3)  A tanyagondnoki szolgálat irányítását, az egyéb munkáltatói jogokat átruházott hatáskörben a polgármester gyakorolja.

6.§

Önkormányzati rendeletalkotás

(1) Rendeletalkotást kezdeményezhet a képviselő, a jegyző, a nemzetiségi önkormányzatok és a településen működő civil szervezet.
(2) A rendelet elfogadását követően annak hiteles szövegét a jegyző köteles megszerkeszteni és a rendeletet kihirdetni. A kihirdetés módja az önkormányzati hirdetőtáblákon és honlapon történő elhelyezés.
(3) Az önkormányzat képviselő-testülete által hozott rendeletek jelölése: a rendelet száma arab számmal/év arab számmal (pont), zárójelben a hónap római számmal (pont), a nap arab számmal (pont) sz. önkormányzati rendelet.  (Például: 1/2014. (I.20.) sz. önkormányzati rendelet.)

6/A. §
(1) Az önkormányzat a lakosság, a társadalmi szervezetek tájékoztatása, a döntések előkészítésében való részvétel érdekében a fontosabb előterjesztések, rendelettervezetek szövegét és indokolását elhelyezi az önkormányzat honlapján, melyre a lakosság és társadalmi szervezetek észrevételt tehetnek. 

(2) A település fejlesztése szempontjából kiemelkedő jelentőségű ügyekben a döntés meghozatala előtt községi fórumot kell tartani. A Képviselő-testület elé kerülő előterjesztés mellékletét képezi a lakossági fórum állásfoglalása és az ott elhangzott kisebbségi vélemények. 

(3) Az (1) – (2) bekezdésben szabályozott egyeztetések lefolytatásáért, a vélemények feldolgozásáért a jegyző felelős. 

7.§

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

(1) A képviselő - testület köteles kitűzni a helyi népszavazást, ha azt a választópolgárok legalább 25 %-a kezdeményezte.

(2) A népi kezdeményezés kötelező tárgyalásának feltétele, hogy a választópolgárok legalább 5%-a kezdeményezze 5 %-nál több választó kezdeményezi.

(3)A helyi népszavazás lebonyolítására a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek választásáról szóló törvényt kell alkalmazni.

8.§
Az önkormányzat gazdasági alapjai

(1) Az önkormányzat vagyonát, a vagyonnal való gazdálkodást külön vagyonrendelet szabályozza, tartalmazza.
(2)
 Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a közös önkormányzati hivatal útján látja el. Az Alapító Okirat száma: 115/2013., kelte: 2013. január 24. (A Képviselő-testület a 19/2013. (I.24.) számú határozattal  hagyta jóvá).

(3) Az önkormányzati gazdálkodást az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

(4)
 A képviselő-testület gazdálkodásának belső ellenőrzéséről a Mohácsi Többcélú Kistérségi Társulás útján gondoskodik. A jegyző a Belső Ellenőrzési Szabályzat alapján gondoskodik a folyamatba épített előzetes, utólagos vezetői ellenőrzésről, az ellenőrzési nyomvonal végrehajtásáról és annak folyamatos fejlesztéséről.
9.§
A képviselő-testület évente meghatározza költségvetését, a költségvetési évet követő március 31-ig megtárgyalja a zárszámadását.

10.§
 Jelen rendelet kihirdetése napján lép hatályba. 
Kölked, 2014. november 11.
	Csomor Tibor
polgármester
	Zimmermann-né dr. Kovács Anikó
jegyző




Az önkormányzat és szervei szervezeti és működési szabályzata

1. számú függelék

Képviselők névsora

Csomor Tibor – polgármester

Gerber Csaba

Hegedűs Sándor

Késics János

Martényi János

Muskát Zoltán

Tutti Tibor
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