. NEZSA KOZSEGI ONKORMANYZAT
ES A NEZSA SZLOVAK NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASA

mely létrejott
egyrészrl Nézsa Kozség Onkormén__yzata (2618. Nézsa, Park u. 1. képviselé: Styevé Gabor
polgarmester) a tovabbiakban: K6zségi Onkormanyzat

masreszrol Nézsa Szlovik Nemzetiségi (")nkugjmzinyzat (2618. Nézsa, Park u. 1., képviseld: Kucsera
Andrasné elndk) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat
koz6tt az alulirott napon és helyen az alabbi feltételek szerint:

A szerzodés célja: A szabalyozas részletesen meghatarozza a Kozségi Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat kozott az egyiittmiikddésre vonatkozéd szabalyokat és eljarasi rendet,
valamint a munkamegosztast és a felelosség  rendszerét, a Nemzetiségi  Onkorményzat

gazdalkodasanak rendjét, az ehhez kapcsolodd  feladatellatas Jjogosultjainak, kotelezettjeinek
kijelolését.

Az éallamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.) 27. § (1)-(2) bekezdése, a
nemzetiségek jogairél sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan, figyelemmel az
allamhaztartasrol  sz616 tortvény  végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) eléirasai is, az egyiittmiikodés szabalyait a Kozségi Onkorményzat Képvisels-
testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete sajat gazdalkodasara vonatkozoélag az alabbiak
szerint allapitja meg.

L A koltségvetés elékészitésének, megalkotisanak eljdrssi rendje, a koltségvetéssel isszefiiogs

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

I.1. A nemzetiségi 6nkorméanyzat koltségvetési koncepcidjanak sszedllitisa elétt a Nézsai Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével attekinti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat kovetkezs koltségvetési évre vonatkozo tervezett feladatait.

Az egyeztetést kovetSen a Hivatal elkésziti a Nemzetiségi Onkorményzat kovetkezd évi koltségvetési
koncepcidjanak tervezetét, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Aht.- ban meghatarozott
id8pontig nyijt be képvisel-testiiletének.

1.2, A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési koncepcidjardl sz6l6 hatarozat a Kozségi

Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak mellékletét képzi.

[.3. A Nemzetiségi Onkorményzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatérozatanak elokészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyzd felelds.

1.3.1. A Nemzetiségi Onkormz’myzat koltségvetési hatérozatinak elSkészitése soran a Jjegyz6 altal
megbizott személy a koltségvetési torvénybdl adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetben egyeztetést folytat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ennek keretében az elnok
rendelkezésére bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 adatokat.

1.3.2. A koéltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske nyujtja be a képvisel6-
testiiletének, a kozponti kdltségvetésrol szélo torvény kihirdetését kivetd 45. napig.



A képvisels-testiilet a koltségvetési hatirozat tervezetét megtargyalja és elfogadasarél hatirozatban
dont.

1.3.3 A Kézségi C")nko.rményzat képvisels-testiilete a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére
vonatkozéan nem rendelkezik déntési Jogosultsaggal,

1.3.4. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan
a Hivatal késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatist a Nograd Megyei Korményhivatal felé, a
Jogszabalyban meghatérozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi kdltségvetését az
elndk hagyja jova.

1.3.5. A Kozségi C")nkorma’myzat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és kiadési eldiranyzatainak
megallapitdsaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel
nem tartoznak.

2. A Koltségvetési eldiranyzatok médositasa, atesoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, a kiadasok kozotti atcsoportositasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testijlete
dont. Az eldiranyzatok médositasara az elnsk tesz javaslatot,

2.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak médositisat a Hivatal késziti elo.

3. A koltségvetés modositasaval osszefiiggd és egyéb Nemzetiségi 6nk0rményzatot érintd
adatszolgiltatasi kitelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti — a vonatkozé korményrendelet és a modszertani atmutato alapjan — a
nyomtatvanygarniturdk felhasznaldsaval a Nemzetiségi Onkor‘ményzat koltségvetését  érints
valamennyi koltségvetési informacict, illetve egy¢éb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke ir al4,

A Nemzetiségi C“)nkorményzat elndke egyiittmiikodik a koltségvetési informacio Osszedllitasaban, a
vonatkoz adatokat a Hivatal altal megadott idépontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az osszeallitott koltségvetési  informéciot Jogszabélyban vagy egyéb médon
meghatarozott hataridében benytijtja az adatszolgaltatast kéré szerv felé.

4. Beszamolas, évkézi kimutatisok

4.1. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke beszamoldsi kételezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kézremikodik a tajékoztatok elkészitésében. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a gazdalkodas elsd félévi helyzetérsl szeptember 15-ig, mig haromnegyed éves
helyzetérél a koltségvetési koncepcio ismertetésekor tdjekoztatja a képviseld-testiiletét. A tajékoztatd
elfogadasarol a Nemzetiségi Onkorményzata hatarozatban dént. A tajékoztatdé és a hatdrozat
elokészitése a Hivatal feladata.

4.2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke az éves koltségvetési  beszamoléhoz sziikséges
zarszamadasi hatarozatat a kéltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjdig terjeszti a
képviselo-testiilete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informéaciokat a kozponti intézkedésektdl
figgben a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkorményzatot érinté kérdésekben az
adatokat — a jegyz6 altal megbizott személyen keresztiil — szolgaltatja. Az adatszolgaltatasokat az
elndk irja ala.



I_-I. A Nemzetiségi Onkormain zat _kotelezettséovallalasaival kapcsolatosan a Kozséoi
()nkormzinzzatot terheld elleniegvzési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

I. A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal. A Hivatal
szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.
A szabilyzatban foglaltak betartisdért és betartataséért az elnsk felel.

2. Kotelezettségvallalas, utalvényozas, ellenjegyzés rendjére vonatkoz6 szabalyzatban az Aht, &s Avr.
eloirasait figyelembe véve az alabbi Jjogkordk keriilnek szabalyozasra:

2.1 Kotelezettségvallalas rendje

Nemzetiségi 6nkorméanyzat nevében kotelezettség vallalasara az elnsk vagy az elnSkhelyettes jogosult.
Kotelezettségvallalas elétt - a kotelezettséget véllalonak - meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 (fel nem hasznalt) el8irdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kételezettségvallalas csak irasban, a kotelezettségvallals és az ellenjegyzésre jogosult alairasaval
torténhet.

A szabalyzatban meg kell hatarozni a kotelezettségvallalasra jogosultak neveét, beosztasat, valamint a
szabalyzatnak tartalmaznia kell a kotelezettség vallalasra jogosultak alairas mintajat.

2.2 Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésének célja annak ellendrzése és igazolasa, hogy a feladat
teljesitésére rendelt fel nem hasznalt és korabbi kotelezettségvallalasokkal le nem kétott pénzeszkoz
biztositja a sziikséges fedezetet a tervezett kételezettségvallalas teljes ellenértékére.

Pénziigyi ellenjegyzésre A Hivatal gazdasagi vezetdje jogosult, A szabélyzatnak tartalmaznia kell a
Hivatalnal ellenjegyzésre Jogosultak nevét, beosztasat és alairas mintajat.

2.3. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozdsa elott torténik. A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd

okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének:

— jogossagat,

— Osszegszerliségét,

- ellenszolgaltatést is magaba foglalé kotelezettségvallalasa esetén annak teljesitését.
Teljesités igazolasara az elnék, illetve az 4ltala meghatalmazott nemzetiségi nkorményzati képvisel6k
Jogosultak. A szabalyzatnak tartalmazni kell a teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztast és
alairds mintajat. A teljesitést az eredeti bizonylatokon kell elvégezni, a teljesités igazolds datumanak
feltiintetésével.

2.4 Ervényesités
Ervényesités a kiadasok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének elrendelése el6tt — okmanyok
alapjan végzett — ellendrzé tevékenység. Ervényesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje

Jogosult a teljesités szakmai igazolasa alapjan. A szabalyzatban meg kell hatarozni az érvényesitési
Jogkordk gyakorlinak nevét, beosztasat. valamint tartalmaznia kell az alairas mintéakat,

2.5 Utalvanyozas

Az utalvinyozis a kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének, vagy elszdmolasanak
elrendelése. Utalvanyozasra csak az eérvényesitést kovetden keriilhet sor.



Utalvanyozis a kételezettségvallalasra Jjogosult feladata. A szabalyzatnak tartalmaznia kell a
nemzetiségi dnkormanyzat nevében utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat és aldiras mintajat.

3. ('jsszeférhetetlenségi szabalyok

3.1. Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzé azonos
személy nem lehet.

3.2. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és
teljesitést igazold személlyel.

3.3 Kotelezettségvallalasi, penziigyi ellenjegyzési, ervényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséra iranyulé feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli
hozzétartozéja vagy maga javara latna el.

1. Gazdalkodss rendje

1. Bankszamlarend

I.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval sszefiiggs pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-
nél megnyitott 11741031-15777854 szami peénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szamla feletti
rendelkezési jog az elnskot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint -
illeti meg.

1.2. Az elndk legkésébb a targyhét kovetd hoénap 5. napjaig koteles a Hivatalnak a targyhonap
bankszdmla kivonatait, valamint a kivonatokon szereplé gazdasagi eseményeket alatdmaszté
bizonylatokat hianytalanul atadni.

2. Hazipénztar

2.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat penztarkényvét, a pénztari bizonylatok kezelését a Hivatal erre
kijeldlt dolgozoja végzi.

3. Kényvvezetés és nyilvantartas rend je

3.1 A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartds soran a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevétele, kiad4sa és pénzmaradvanya elkiilonitetten kimutatasra keriiljon, megteremtve
ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételét,

3.2. A kdnyvvezetés a 1.2 és 2.1 pontban meghatarozott bizonylatok alapjan térténik. A bizonylatok
teljes korii atadasaért az elnok felel.

3.3 Amennyiben a Hivatal a kényvvezetést alatamasztd bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel,
arrdl haladéktalanul koteles az elnskét frasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon beliil koteles a hiba, hidnyossag megsziintetésérol gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridén beliil a hianyossagok kijavitasarél nem intézkedik, akkor jegyzd a
Jjogszabalyi eldirasokban foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat nem megfeleld miik6désérdl
értesiti az illetékes Kormanyhivatalt.

4. Személyi kifizetések és adok megallapitisa, bevallasa, megfizetése
4.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat alanya az altalanos forgalmi ad6 torvénynek, ezért afa bevallasi és

befizetési kotelezettsége keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama Jelen szerzédés
megk&tésekor: 15777854-2-12



Amennyib?n a Nemzetiségi Onkorményzat adostatusza megvéltozik, a modositas kezdeményezésérsl
a Magyar Allamkincstar és az adohat6sag felé az elnsk koteles gondoskodni.

42 A Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositott helyiség koziizemi dijaira a Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kozség koltségvetésében biztosit fedezetet. A beérkezd koziizemi
szamlékat a Hivatal egyenliti ki, és azok végosszegének 0 %-at szamolja el a Nemzetiségi
Onkorményzat felhasznalasaként.

4.3 Jelen megallapodasban foglaltak végrehajtasa szempontjabél a kézbesités napja:
® személyes atvétel esetén az atvétel napja

IV. A vagvontireyak kezelésének rendjére vonatkozé szabalvok

I. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal vezeti, amely tartalmazza
a megalakulasakor juttatott vagyont €s folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges informaciokat, a
dokumentéciokat az elnsk biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolods bizonylatot
szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodis az 4ltala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonviltozassal - értékesités és beszerzés - Osszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés a 1. pontban foglaltak szerint
torténik.

3. A leltirozas megszervezése a Hivatal feladata, amelynek vegrehajtisaban az elnok koteles
egyiittmiikodni.

V. Onall6 fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartisba vétellel és adoészam igényléssel
kapesolatos hataridék és egyiittmiikodési kotelezettségek

I. A Nemzetiségi Onkonnényzat az elndk javaslatara hatarozatdban dént a szamlavezetd
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott déntésrdl a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zéen a Hivatal
ertesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatr(')l. A Hivatal a térzskonyvi adat médositasat valtozas bejelentési kérelem
benytjtasaval, a modositést tartalmazé okirat csatolasaval a térzskdnyvi adat keletkezésétdl, illetve
valtozasatél szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé, A Nemzetiségi
Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitdst, modositast, atalakitast vagy megsziintetést
Jovahagyo nemzetiségi onkormanyzati képviselé-testiileti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyijtasaval kéri az addszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6rténé bejelentkezési kotelezettségét a fenti
V.2. pontban megjeldlt hatariddn beliil.

V1. A Nemzetiségi ('jnkorménvz__at miikodésének biztositisa

1. A Kozségi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére nem lakds céljara szolgald, targyi
eszkozokkel felszerelt helyiséget biztosit, hatarozatlan idére, ingyenes hasznélattal, (Nézsa, Park u.
1.), tovdbba a Kézségi Onkorményzat viseli a rezsi és a fenntartasi koltségeket is.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Nézsa, Park u. 1.. szam alatti ingatlanban kijelslt f5ldszinti helyiséget
kizarélagosan hasznalhatja.



A Hivatal - erre iranyul$ igény esetén — a nemzetiségi 6nkormanyzat részére adminisztrativ segitséget
nyujt.

2. A Hivatal feladata a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el6keészitése ( szikség esetén meghivok,

elGterjesztések, hivatalos levelezések elokészitése, ezek postazasa, a testiileti ulések jegyzdkonyveinek
elkészitése).

A Hivatal feladata a testiileti déntések eldkészitése az elnok 4ltal rendelkezésre bocsatott informaciok
alapjan.

A gazdalkodassal, koltségvetéssel Osszefliggd dontések, iilések elékészitése a Hivatal altal elokészitett
anyagok (elSterjesztések) alapjan torténik. :

3. A Hivatal végzi a Nemzetiségi Onkormén_yzat mikodésével (jegyz6konyvek, dontések) és
gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, sokszorositdsi feladatokat.

4. A Kozségi Onkorme’myzat viseli a 2. és 3. pontokban felsorolt feladatellatashoz kapcsolods
koltségeket a tagok telefonhasznalata kivételével.

Egvéb rendelkezések

1. A Kozségi C')nkormémyzat Jjegyzbjének tavolléte eseten — képviseletében — a
Hivatal megbizott lgyintézdje vesz részt a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiileti iilésén és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

2. A belsd kontroll rendszer miikddtetésérs| a jegyz6 gondoskodik. A Nemzetiségi
Gnkonnényzat gazdalkodasanak belso ellen6rzésérdl kiilsds (megbizasos,
vallalkozasi szerz6déses) bels6 ellendr utjan gondoskodik. A teljes
belsbellendrzési feladatellatast 370/2011 (XIL.11) Korm. rendelet alapjén a
belso ellenér latja el. A feladat részletezését a belsd ellenérzési kézikonyv
tartalmazza. A belsé ellenérzés koltségeit a Nemzetiségi Onkormanyzat sajat
koltségvetésébdl biztositja.

3. 3.1Szerz6dé felek jelen egyiittmiikddési megallapodast hatdrozatlan idére kotik azzal,
hogy a megallapodas minden ¢v januar 31-ig kell feliilvizsgalni és sziikség szerint
modositani.

3.2.Altalénos vagy id6kozi vélasztas esetén az alakuld iilést kdvetd 30 napon beliil

feliilvizsgaljak €s sziikségesetén modositjak.

Nézsa, 2014. november 27.
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Nézsa Kozségi Onkormanyzat/+ éi =\ Nézsa Szlovak Nemzetiség
it

Onkormanyzat

’ ""K:él___ z T
(képviseld: Styevo Gabor polgérm%s@- (képviseld.: Kucsera Andrasné elnok)
Jelen megallapodast Nézsa kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 104/2014.(X1.26.) 6nk. szama

hatarozataval, a Nézsa Szlovak Nemzetiségi énkorményzat 77/2014.(X1.21.) szamu hatarozatéval
fogadta el.
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