1. mellékiet

A Képviselo-testiilet szerveire dtruhazott feladat- és hataskiorok

A Képviseli-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok:

a) akoltségvetésben elfogadott feladatokra utalés aldirdsa, egyéb utalasok,

b) az énkormanyzati vagyonnal kapcsolatos f5ldhivatali igyekben eljaras,

¢) jelzdlogjog  torlés  engedélyezése,  jelzdlogjoghoz  hozzajarulas
engedélyezése,

d) bérleti szerz6dések alairdsa,

¢) megrendelések, arajanlatok, értékbecslések kérése,

f) vasari szerzddések megkdtése

g) kbéztemetés elrendelése

h) avaros miikodésével kapesolatos targyalasok lefolytatasa,

i) idések, Gjszildttek, hazassagi évforduldsok kdszontése,

i} kozteriilet haszndlat engedélyezése,

k) max. 500.000.-Ft segély megéllapitdsa azonnali dontést igénylSknél, elsd
lakdshoz juté tAmogatéasi kérelmek elbirdlasa

) a kozbeszerzési térvény hatdlya ald nem tartozd beszerzéseknél 5 millié
forintig dénthet,

m) a koltségvetési rendeletben elfogadott polgdrmesteri keret felhaszndlasarol
donthet,

n) a varos képviselete rendezvényeken, testvérvérosi s egyeb kiilkapcsolatok
épitése.

o) tulajdonosi hozzajarulas kiadisa

p) azok az figyek, amelyekkel a bizottsagok illetve a Képviseld-testiilet

meghizzak, felhatalmazzak

A bizottsagokra atruhazott hataskorok, a bizottsag feladatkirének jegyzéke

A bizottsagok feladat és hataskore 4ltaldban:

Az allandé bizottsag feladatkérében

El6késziti a képviselS-testiilet dontéseit, azzal, hogy

elézetesen véleményezi a feladatkOrebe tartozd testiileti dontéseket,

javaslatot tesz a feladatkdrét érint§ testiileti hatdskdrbe tartozé dontés (rendelet-
tervezet, hatdrozat) meghozatalara,

Szervezi az Aaltala elSterjesztett képviseld-testiileti dontéseinek végrehajtasat,
végrehajtja az atruhdzott hataskorben hozott dontéseket.

Amennyiben e rendelet, vagy mas jogszabdly igy rendelkezik, atruhazott hataskdrben
dont

allamigazgatasi igyben,

Onkorményzati ligyben

Javaslatot tesz a varos altal alapitoft cimek, és kitlintetések odaftélésére Dabas Varos
Diszpolgira Cim, valamint az egyes kitlintetd dijak alapitdsardl és adomdanyozasuk
rendjérdl sz616 62/2011.(X11.14.)onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint.

A Szervezeti és mikodési szabalyzat 64. §-ban meghatdrozott elSterjesztések
tekintetében kialakitja 4llasfoglaldsat.



Gazdasagi Bizottsag:

1. A bizottsdgra atruhdzott hataskorsk:
A bizottsag Snkorméanyzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan gyakorolja az I. fokti
Onkormanyzati jogkoréket az alabbiak szerint:
a) ellatja az 6nkormanyzat lakésiigyeivel kapcsolatos feladatokat,
b) tulajdonosi min&ségben jar el a lakdsok bérletének tigykorébe,
c) dont a keépviselS-testiilet 4ltal onkorményzati rendeletben &truhdzott egyéb
hataskérokben.
d) dont az éves kiltségvetésben dtruhdzott céltartalékok felett
e)a bizottsag elndke elldtia a polgérmester tavollétének igazoldsat, részére éves rendes
szabadsdg engedélyezését, kiaddsit két képviselé-testiileti {ilés kozott, személyi
anyaganak ellenjegyzését

2. A bizottsag feladatkéore:

a) eldzetesen véleményezi az onkorményzat kéltségvetését érintd képvisclé-testiileti
dontéseket,

b) az Onkormdnyzat koltségvetésével kapcsolatos beszdmoldkat, t4jékoztatokat
eldzetesen véleményezi,

¢) véleményezi az Snkormanyzat kdltségvetését &rinté elSterjesztéseket, rendeleteket,

d) javaslatot tesz az Snkormanyzati ad6rendeletek médositasara,

e} figyelemmel kiséri, &s gazdasagi szempontbél elemzi az Snkorményzat ltal eszk8zo]t
miiszaki fejlesztéseket, beruhdzésokat, ennek keretében véleményezi az ilyen tartalmt
szerzddéseket €s folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését, kiilonds tekintettel
a teljesitési garancikra (hataridé, jog és kellékszavatossag, kotbér stb.);

f) javaslatot tesz az 6nkormanyzat 4ltal biztositott szolgaltatasok dijainak meghatarozasa,
tovabba a bérleti dijak megdllapitisa targydban;

g) figyelemmel kiséri a telepiiléstisztasdgi kdzszolgaltatasok milkédését,

h) figyelemmel kiséri a temet8k miikédését és javaslatot tesz a sirhely megvaltas dijaira a

fejlesztésekre;
i) figyelemmel kiséri a vasar miikodését és javaslatot tesz a bérleti dijakra = és
fejlesztésekre;

i) figyelemmel kiséri a viz és csatorna, valamint a szennyviztisztiid-telep miik6dését

k) folyamatosan figyelemmel kiséri az 6nkorményzati ingatlanvagyon (vagyonkataszter
alapjan) helyzetét, esetleges értékesitésre, vételre, illetve azok hasznositisira (bérlet,
hasznalat, haszonbérlet stb.) tovibbd az ezekkel kapcsolatos  szerzédéskotési
feltételekre tesz javaslatot; _

1} véleményezi az dnkorményzati vagyongazdaikodast és pénziigyi gazdalkoddst érint
clbterjesztéseket,

ly) figyelemmel kiséri az onkorményzati részvétellel mikddé gazdasagi tarsasagok

mukédését,

m) intézkedést kezdeményez a Képvisel-testiiletnél a koéltségvetési gazddlkodds és az
6nkormdnyzati vagyongazdalkodést érint8 kérdésekben;

n) figyelemmel kiséri a vérosfejlesztést és a beruhdzasokat érint6 palyazati lehetéségeket
€s részt vesz azok bonyolitasban;

ny) javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti terv feliilvizsgalatara,

0) véleményezi a telepiilésszerkezeti tervet érinté testiileti déntéseket és javaslatot tesz a
rendelet modositasara;




p) koncepcidt dolgoz ki a telepiilés fejlesztés és telepiilés rendezés irdnyai tekintetében,
kiilénds tekintettel a telepiilésfunkciokra (idegenforgalmi, rekreacid, ipart,
mezégazdasagi jelleg) és a térségi, megyei fejlesztesi programokra ezt a Képvisels-
testiilet el¢ terjeszti,

q) javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet felé az 6nkormanyzat tulajdonaban 1&v kdzteriilet
elnevezesére,

r} a varosban megvaldsitandd infrastrukturalis fejlesztésekkel kapcsolatos véleményét a

Képvisel6-testiilet elé terjeszti;

s) javaslatot tesz a kozteriiletek funkci6janak meghatdrozésara és az ezzel kapcsolatos
rendelet modositasara;

sz) kapcsolatot tart fenn a telepiilésen mikddd idegenforgalmi és varosszépitd feladatokat

vegz0 tarsadalmi szervezetekkel.

t)javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara,

ty) javaslatot tesz az alpolgarmester tiszteletdijara, jutalmara

u) javaslatot tesz a képviseldi tiszteletdijra, tiszteletdij véltozdsra illetve juttatasokra

v) a képvisel6-testiilet munkaltatoi jogkorét érintd kérdésekben elbterjesztést tesz, illetve a

képviselG-testiilet ilyen dontéseit eldzetesen véleményezi

Esélyegyenldségi Bizottsag:

1. A bizottsagra 4truhdzott hatasksrok:
A bizottsag dnkormanyzati rendeletben biztositott felhatalmazas alapjan gyakorolja az 1. fokua
dnkormanyzati hatésagi jogkoroket az aldbbiak szerint:
a) 6nkorméanyzati segélyt allapit meg az arra raszorulé felndtteknek.
b)Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt allapithat meg méltanyossagbol
o)Apolasi dij iranti kérelmeket biral el, feliilvizsgal és megsziintet.
d)Adébsségkezelési szolgaltatas iranti kérelmeket birél el
€)Apolasi tamogatds irdnti kérelmeket biral el.
fHHulladékszallitasi dij kedvezmény és mentesség tirgyaban dént
2)A jogtalanul felvett tamogatas visszafizetése aldl mentességet ad, vagy engedélyezi a
részletfizetést.
h)Végzi az intézmények tanuldinak kedvezményes étkezése megallapitasanak évenkénti
feliilvizsgalatat. _
1)Tamogatast allapit meg a raszoruld iskolas gyermekek tandijénak finanszirozésahoz.
legfeljebb 50.000 Ft-ig tdmogatast nyljt szocialis feladatot ellatd civil szervezetek
részétre
k)dont a kepviseld-testiilet altal onkormanyzati rendeletben dtruhazott egyéb hataskdrokben

2. A bizottsag feladatkore:

a) elbzetesen véleményezi a feladatkdrébe tartozo rendelet-tervezeteket,

b) kapcsolatot tart a helyi illetve terilleti, térségi és orszdgos szintl szocidlis
feladatkorben tevékenykedd szakmai szervezetekkel, intézményekkel és tarsadalmi
szervezetekkel, javaslatot terjeszt a KeépviselG-testillet felé az ezekkel torténd
kapcsolatfelvételre,

¢) javaslatot terjeszt a képviselé-testilet elé a koltségvetés modositasara feladat és
hataskdrének ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi fedezet biztositdsa érdekében,

d) elézetesen véleményezi a Keépviselo-testilet azon elbterjesztéseit, amelyek
feladatko6rét érintik,

e) javaslatot terjeszt a Képviseld-testillet elé a feladat és hatdskdrét érinté rendelet
megalkotéasara, illetve rendelet médositasara,



1) véleményezi a szocialis intézmények beszamoldjat
g) elézetesen véleményezi az egészségiigyi mmtézményeket érint6 képviselS-testiileti
dontéseket.

Emberi Eréforras Bizottsag:

1. A bizottsagra atruhazott hatasksrok:

a) jévahagyja a nevelési-oktatési intézmények beszdmoldjat, munkatervét,

b) jévéhagyja a kdzmiivel§dési, kdzgyiijteményi intézmények munkatervét,

¢) a mindenkori éves koltségvetési keretosszege terhére tdmogatja a nevelési-oktatasi
intézmeényeket, egyhdzakat, civil szervezeteket, sportszervezeteket, ifjusagi
programokat. KeretBsszege terhére pélyazatot irhat ki, elbirédlja a beérkezd
palyazatokat,

d) péalyazatot ir ki gyermekek nydri sziinid6 alatti hasznos idétdliésének
megszervezésére, a beérkezett  palydzatokat elbiralja, megvitatja a pdlyazatok
lebonyolitasarél késziilt beszamoldt,

€) dont a hataskorébe utalt kitlintetések adomanyoz4sardl,

f)évenként megéllapitia a vérosban kiszbiztonsagi feladatok ellaté szervezetek részére

nytijtott anyagi tdmogatds &sszegét, azzal, hogy — a fenti déntéseket figyelembe véve —a

kdzbiztonsdgi szerz8déseket a polgdrmester koti meg a kozbiztonsagi feladatot ellatd

szervezetek vezetdivel;

g)Ellatja a telepiilési képviselsi vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatokat

az alabbiak szerint:

- Figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzati képvisel6k, alpolgarmester,
polgérmester vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsé gének teljesitését,

- Felhivja a figyelmet e kitelezettség teljesitésére.

- Atveszi, nyilvantartja, kezeli a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi torvény
eldirasainak megfeleléen, a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapesolatos
adminisztracios feladatokat a bizottsag nevében a bizottsag elndke Iatja el.

- Ellen6rzési eljaras kezdeményezése esetén bekéri az ellenbrzéshez szlikséges
azonosit6é adatokat a kotelezett6],

- Zart ilés keretében lefolytatja az ellendrzési eljarast.

- Az ellendrzés lefolytatdsa utdn 8 napon belill megsemmisiti az azonosité adatokat.

- Soron kovetkez zart tlésen tijékoztatia a Keépvisel6-testiiletet az ellendrzés
eredményérsl.

- A vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos egyéb szabalyokat a bizottsag
‘maga alakitja ki.

h) ellatja az Gsszeférhetetlenségi és a méltatlansagi eljarassal kapesolatos feladatokat a 2)
pontban meghatérozott eljaras szerint

i) dont a képvisel§-testiilet altal onkorményzati rendeletben 4truhdzott egyéb
hataskorckben.

2. A bizottsag feladatkésre

a) elOzetesen véleményezi a feladat és hatdskdrét érintd rendelet-tervezeteket,

b) el8zetesen véleményezi a nevelési-oktatdsi, kozmiivel6dési intézményeket érint
kepvisel6-testiileti dontéseket, kiilonss tekintettel a fenntartéi hataskdrbe tartozd
dontésekre,

c) el8késziti a véros kdzoktatdsi, ifjisag], sport és idegenforgalmi koncepciéit, javaslatot
tesz e teriileteken az onként vallalhaté feladatokra, ‘




d) javaslatot terjeszt a képviselS-testillet elé a koltségvetés modositasdra feladat és
hataskérének ellatidsdhoz szikséges pénziigyi fedezet biztositasa érdekében,

e) az 6nkorményzati fenntartasi nevelési- oktatdsi intézmények tekintetében jogszabaly
felhatalmazisa alapjan vizsgilhatja az intézmény miikddését, ennek érdekében az
intézményvezetotdl tajékoztatast kérhet,

f) részt vesz az 6nkorményzati sport rendezvények szervezésében,

g) véleményezi a feladatkdrét erints testiileti elGterjesziéseket,

h) figyelemmel kiséri a nevelési-oktatasi, kulturdlis sporttal kapcsolatos pélyézati
lehetGségeket és részt vesz azok bonyolitdsdban

i) kozremikodik az Onkorminyzati rendeletek elSkészitésében, kihirdetésében,
figyelemmel kiséri az Onkorményzati rendeletek betarftatdsat, szervek hatdsagi
munkdajat a jegyzOn keresztiil;

7)) véleményt nyilvanit szervezeti és hatiskori kérdésekben,

k) az SZMSZ mddositasira vonatkozo javaslat elkészitése és eldterjesztése,

) az SZMSZ iigyrendi szabalyainak ellendrzése a testlileti munka folyamataban, .

m) javaslatot tehet az {igyrendi szabdlyok érvényesitésére, alkalmazisdra az {ilés
levezetdjének,

n) ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzattal kapcsolatos feladatokat

o)figyelemmel kiséri a kézbiztonsag helyzetét és alakulasat a varosban, ennek keretében a

Varosi Rend6rkapitany évenkénti beszémoldjat ellenérzi, javaslatokkal 1atja el,

p)kezdeményezi a Polgarbrség megalakitasat, miikodésérdl évente tajékoztatist kér.

QA vérosi kozbiztonsag helyzetével kapcsolatos konkrét bejelentéseket — a Polgarmesteri
Hivatal el6terjesztése és tajékoztatasa alapjan — megvizsgélja,

r) dontése szerint megkereséssel fordulhat az illetékes — 4ltaldban az elséfokn
rend6rhatbsagi feladatokat ellatd — Dabasi Rendérkapitinysaghoz.

A Képviselo-testiilet altal a jegyzire dtruhazott feladat- és hataskorok:

a.) Kozgybgyellatast allapit meg méltanyossagbol



2. meléklet

Az dnkormanyzat dltal a tarsuldsokra dtruhdzott hatdskoriok
Az Onkorményzat az Orszdg Kozepe Tobbedlu Kistérségi Tarsuldsra és a Tarsult
Onkormanyzatok , Egyiitt” Segitészolgalatara az alabbi hataskéroket ruhdzza at:
- feladatkérében intézményt alapit, kinevezi vezet6jét és gyakorolja felette az alapveto
munkaltatdi jogokat, ellatja a fenntartéi feladatokat;

3. melléklet

Az bnkorményzat szakdgazati besoroldsa, valamint alaptevékenységének korményzati

funkcidk szerinti besorolasa:

Ad6szam:15730363-2-13

Szamlaszam: Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezet 64400099- 1091 8018- 0000000

Torzskdnyvi azonositd szam: 730369
KSH statisztikai szdmjel:15730363-8411-321-13
Allamhaztartési egyedi azonositd (AHTI): 739955

Az Snkormanyzat alaptevékenységének 4llamhaztartasi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:

841105 Helyi énkormanyzatok, valamint t§bbeéla kistérségi tarsuldsok igazgatasi

tevékenysége

Dabas Véros Onkorményzata alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti besoroldsa:
011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkot6 és ltalanos igazgatasi

tevékenysége

011220 Adé-, vam és jovedéki igazgatds

013210 atfog tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
013320 kéztemet§-fenntartas és miikddtetés

013350 az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok |
013360 mds szerv részére végzett pénziigyi-, gazdalkodasi, tizemelietési, egyéb szolgaltatasok
016010 orszaggyiilési, bnkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz

kapcsolodo tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek ‘

016080 Kiemelt allami és 6nkormdnyzati rendezvények

022010 polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése ‘

031010 kozbiztonsag, kézrend igazgatisa
031030 kozteriilet rendjének fenntartasa

032060 polgéri védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

041120 f6ldiigy igazgatisa

041231 révid idétartami kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program-T¢li kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

042110 mezbgazdasdg igazgatisa

042180 éllat-egészségiigy

045120 t, autopélya épitése

045140 vérosi és el6varosi kdziti személyszallits

045150 egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartésa
047410 Ar-és belvizvédelemmel Osszefiiged tevékenységek
049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek




052080 Szennyvizcsatorna épitése, {enntartésa, lizemeltetése

054020 védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatisa, megdrzése és fenntartasa
061020 lakoéptilet épitése

062010 Teleptiilésfejlesziés igazgatasa

063010 viziigy igazgatdsa

063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmti épitése, fenntartdsa és lizemeltetése

064010 kozvilagftas

066010 zoldteriilet-kezelés

066020 varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

072111 haziorvosi alapellatas

081061 szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas

082010 kultura igazgatasa

082044 konyvtari szolgaltatasok

082091 kdzmiivel6dés-kdzisségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 kdzmiivelddés-hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek gondozésa i
083050 televizid-miisor szolgaltatisa és tdmogatasa

084010 tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenl8séggel, érdekképviselettel,
nemezetiségekkel, egyhdzakkal dsszefiiggt feladatok igazgatasa és szabalyozisa

084070 a fiatalok tarsadalmi integracidjat segité struktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
miikddtetése

086030 nemzetkdzi kulturalis egytittmikodés

098010 oktatas igazgatasa

106010 lakdingatlan szocialis célii bérbeadésa, izemeltetése

106020 lakasfenntartassal, lakhatassal Gsszefiiggd ellatdsok



4. melléklet : A képviseldk juttatdsai

A Képviseld-testiilet a képviselSket az alabbi természetbeni juttatdsban részesiti:

(1) A telepillési képviselSk szdmara — képvisel-testiileti tagsiguk idejére — az
6nkormanyzat egy darab, azonos mfiszaki paraméterekkel rendelkez$ laptop ingyenes
hasznélatat biztositja. A laptopot a képviseld megvalasztisat kdvets egy hénapon beliil
veheti 4t.

(2) A laptopot a képviseld a képviselS-testiileti tagséga ideje alatt koteles gondosan
kezelni, meg6rizni, majd a testilleti tagsiga megszlinését kovetd 15 napon beliil
visszaszolgaltatni. "

(3) Amennyiben a képviselének a képviselé-testilleti tagsaga tobb cikluson keresztiil
megmarad, a laptop cseréjét négyévente kérheti. Amennyiben a laptop legaldbb kettd
éven keresztiil a képviseld hasznalatdban volt, kérheti annak széméra térténé eladasat.

(4) A laptop gondtalan hasznalatibdl, elvesztésébél eredd karért a képvisels kartéritési
felelGsséggel tartozik.

(5) A laptop haszndlatdhoz szitkséges szoftverek megvasarldsarol és feltelepitésérsl az
onkormanyzat gondoskodik. A laptop helytelen hasznalatibol eredd szoftver-hibak
kijavittatasardl az azt hasznald képviseld koltségére az dnkorméanyzat gondoskodik.

(6) A laptop haszndlatdhoz sziikséges internet-elfizetést az Onkormanyzat biztositja.

Képviseldi kdltségtérités:

(1) A képviseldnek az aldbbi feltételek egyiittes megléte esetén meg kell tériteni azt a
koltségét, amely:

- a Képviseld-testilet képviseletében vagy megbizasdbdl végzett tevékenységével
Osszefligg,

- szaml4val igazolt,

- sztikséges koltségnek mindsiil.

(2) A képvisel§ szaméra a KépviselG-testillet képviseletében vagy megbizasabol végzett
tevékenysége az a tevékenyég,

-amely ellatasara a Képvisel6-testiilet, a polgarmester, illetve a bizottsdg megbizta.

(3) Szémlaval igazolt az a koltség, melyrsl a képvisel§ a vonatkozd Jjogszabalyoknak
megfeleld szamlét tud bemutatni. (Az utazési koltségek igazoldsa a belfoldi kikiildetési
rendelvény nyomtatviny kit6ltésével igazothatd.)

(4) Szikséges koltség az a koltség, amely a feladat, tevékenység ellatasahoz
elengedhetetlentl sziikséges, nélkiile adott tevékenység nem lenne ellathaté, s melynek
képviseld altali viselése indokolatlan.

(5) A keépviseldi koltségek kifizetését a polgdrmester engedélyezi a bemutatott szémlak és
az (1) bekezdésben foglalt feltételek fenndllasa ellendrzését kovetben.




Az oOnkorméanyzati képviselSket, a bizottsdgok elndkeit, tagjait, a jelen mellékletben
meghatdrozott természetbeni juttatds, koltségtérités megvalasztasuk id6pontjatol,
megbizatasuk megsziinéséig illeti meg.
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6. melléklet
A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Dabas Véros Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjAban  meghatédrozott eredeti jogalkotdi hatdskrében, Magyarorszag helyi
dnkormdnyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény 84.§ (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. térvény és az annak
végrehajtasarol sz6l6 368/2011.(X11.31.) kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdése alapjdn a
kovetkezdket rendeli el:

L.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A Hivatal elnevezése
Dabasi Polgarmesteri Hivatal.

2.
A Hivatal székhelye
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

3.
A Hivatal levelezési cime
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

4.

A Hivatal elektronikus elérhetfségei:

E-mail cime: dabas(@dabas.hu

Intemetes elérhetdsége, honlapja: www.dabas.hu
Telefon: 29/561-200

Fax:29/561-291

5.

A Hivatal illetékességi tertilete

Dabas Véros kézigazgatasi teriilete, illetve a kiillon jogszabdlyban meghatarozott ellatasi
korzet

6.

A Hivatal alapitoja:

Dabas Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
Alapitas id6pontja: 1990.10.29.

7.
A Hivatal iréqyité szerve, ellentrzése
Dabas Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete

A Hivatal felett ellendrzést gyakorol:
- torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogszabalyban kijeldlt szerv



- Allami Szamvevszék

8.

A Hivatal {6bb adatai:

Torzskdnyvi azonositd szam: 391128

Adbdszadm: 15391126-2-13

Kozdsségi adészam:HU15391126

KSH statisztikai szamjel:15391126-8411-325-13

AHTI azonosit6:712587

Alapito okiratanak kelte: 2013. junius 27.

Alapité okirat azonositéja: 153/2013 (V1.27.) OK hatérozat
Pénzintézet neve, pénzforgalmi szadmlaszama: Alsénémedi és Vidéke Takarékszbvetkezet:
64400082-30106013-71200011

9.
A Hivatal jogallasa, jogszabdlyban meghatarozott kozfeladata:

9.1. Jogallasa, jogkore

a) jogi személyisége: 6nallé jogi személy

b) eldiranyzatok feletti rendelkezési jogkire: teljes jogkorrel rendelkezik

c) ingatlanok beruhdzasa, feldjitasa tekintetében: kizérélagos jogkorrel rendelkezik

9.2 Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84.§ (1)
bekezdése alapjan a polgArmesteri hivatal ellatja az 6nkorményzat miikédésével, valamint a
polgérmester vagy a jegyzé feladat-és hatdskorébe tartozd {igyek dOntésre vald
cl6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat. A hivatal koézremiikddik az
onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd egyutimiikodeésének
dsszehangolasaban.,

10.

10.1.A Hivatal tevékenységi kiret

A Polgdrmesteri Hivatal szakdgazati besoroldsa: 841105 helyi dnkorményzatok, valamint
tobbeélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége '

10.2 A Hivatal alaptevékenysége:

A Hivatal alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti besorolasa:

011130 dnkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és dltalénos igazgatasi
tevékenysége

016010 orszaggytilési, dnkorméanyzati és eurdpai parlamenti képvisel§vélasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

016020 orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 kozteriiletek rendjének fenntartdsa

042110 mezdgazdasag igazgatasa

066010 z&ldterillet-kezelés

106020 lakasfenntartassal, lakhatassal dsszeftiggd ellatasok



10.3 A Hivatal véllalkozéi tevékenysége
A Hivatal véllalkozdi tevékenységet nem végez.

10.4 A Hivatal tevékenységeinek forrisai

A Hivatal 10.1 - 10.3 pontokban foglalt tevékenységének feltételeit az Motv. 106. §-a 4ltal
felsorolt bevételeibdl,, az Motv. 117- 118.. §-a szerinti feladatfinanszirozasbal teremti meg..
A Hivatal feladatai ellatdséhoz hazai €s eurdpai unids forrdsok igénybevételére is torekszik
palyazatokon valé részvétel itjan.

11. A Hivatal képviselete
A Hivatalt a Jegyz6 vezeti.

A Hivatal képviseletére a jegyz6 jogosult, tdvollétében az aljegyz6, a jegyzd és az aljegyzé
egyidejii tdvolléte esctén a Képvisel6-testiilet SZMSZ-ben meghatirozott kiztisztvisels.

A jogi képviseletet egyedi meghatalmazas alapjan jogi végzettségl kdztisztvisel8k, tigyvédek,
ligyvedi irodédk latjak el.

12. A Hivatal alaptevékenységeit meghataroz6 jogszabalyok:

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

A Polgéri Torvénykonyvrl sz616 2013. évi V. térvény

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

A helyi adokrdl sz616 1990. évi C. térvény

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

A helyi dnkorméanyzatok és szerveik, a kiztdrsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségfi szervek feladat- és hatdskdreirdl sz616 1991. évi XX, térvény

A muzealis intézményekr6l, nyilvines konyvtari ellatisrél &s a kdzmiivelédésrdl sz616 1997,
évi CXL.. térvény

A szocialis igazgatasrél és a szocidlis ellatdsrdl sz616 1993. évi 1L térvény

Az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény

A gyermekek védelmér6l és a gydmiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrél
52016, 1993. évi LXXVIIL. torvény

A polgdrok személyi adatainak &s lakcimének nyilvantartasarél sz6lé 1992. évi LXVI
térveény

A kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. térvény

Az épitett kdmyezet alakitasardl és védelmérsl szolo, 1997, évi LXXVIIL térvény

A kdmyezet védelmének dltalanos szabalyairdl sz616 1995. &vi LIIL torvény

A kdzbeszerzésekr6l sz616 2011. évi CVIIL térvény

A kozigazgatasi hatoségi eljards és szolgdltatas altaldnos szabélyairdl szl 2004. évi CXL.
torvény

A kézszolgélati tisztvisel6krSl sz616 2011. évi CXCIX. térvény

A Munka Torvénykdnyvérsl sz6l6 2012, évi L. térvény

A kbzalkalmazottak jogalldsarcl 1992. évi XXXIII. térvény

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhéaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
4/2013.(1.11.) Korm. r. az dllamhdztartas szamvitelérsl




370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl _

Minden egyéb jogszabaly, amely a Hivatal alap- kiegészitd, kisegit- és vallalkozasi
tevékenységének ellatasat szabdlyozza.

13.A Hivatal gazdalkoddsa

13.1 A Polgérmesteri Hivatal a feladatellatasat szolgald vagyon felett, tovabbd a leltar szerint -

nyilvantartott immaterialis javak és targyi eszk$z6k felett szabadon rendelkezik.

A vagyonnal valé gazddlkodds vonatkozdsdban Dabas Véros Onkorményzatinak az
Onkorményzat vagyondrél és a vagyongazdalkodds szabdlyairél szolé  16/2013.(V.01.)
rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

13.2 A koltségvetési tervezesere és végrehajtasara, illetve a targyi eszkdz nyilvantartisara
vonatkozdan:

A koltségvetesi rendelet tervezetét a jegyzd késziti el6 s lefolytatja az intézményekkel vald
érdekegyeztetést.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtisival kapcsolatos sajdtos elSirasokat, feltételeket
Gazdasagi Iroda mindenkori tigyrendje tartalmazza.

A Gazdasagi Iroda térgyi eszkdz nyilvéntartasaval foglalkozd ligyintézdje koteles a targyi
eszk6z nyilvantartast a Gordiusz targyi eszkdz nyilvantarté modulon atvezetni.

14. A hivatali ellenérzések rendje, kbzbeszerzési feladatok:
14.1.A koltségvetési szerv vezetdje kételes gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitasarol és
megteleld miikdtetésérdl.

14. 2 A Polgarmesteri Hivatal belsd ellenfrzése a jegyzé irdnyitasdval Gellén Oliverné bels8
eliendn feladatok elvégzésére ko6toit kiilon szerz6dés Gtjan kertil ellatisra.

14.3 A kdzbeszerzési feladatokat megbizas alapjan kiilsé szakértdvel 1atja el, a kdzbeszerzésre
kiilén szabalyzat vonatkozik, melyet a Képviselé-testiilet hatarozataval hagy jova.

15. A hivatal gazdalkodé szervei:
A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi (alapitdi, kiildn jogszabdlyban meghatarozott
tagsagi, részvényesi, szavazatels6bbségi) jogkbrébe gazdalkodd szerv nem tartozik.

II.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,
MUKODESI RENDJE

1.A Hivatal irdnyitasa

1.1 A polgérmester
A polgarmester a képviseld-testillet dontései szerint és sajat hatdskdrében irdnyftja a
polgérmesteri hivatalt. (M&tv. 67. § a) pont)

A polgarmester




a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a polgarmesteri
hivatalnak, feladatait az dnkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések
elGkészitésében és végrehajtasdban; (Motv. 67. § b) pont)

b) dént a jogszabaly altal hataskorébe utalt 4llamigazgatasi tigyekben, hatdsagi
hataskorokben, egyes hatdskoreinek gyakorlasat dtruhézhatja az alpolgarmesterre,
a jegyzlre, a polgarmesteri hivatal, igyintézdjére (M6tv. 67. § c) pont})

¢) ajegyzd javaslatdra elGterjesztést nyujt be a képviselé-testiiletnek a hivatal bels6
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint igyfélfogadasi
rendjének meghatdrozasara (Métv. 67. § d) pont)

d) a hataskorébe tartozo tigyekben szabilyozza a kiadmanyozas rendjét (Motv. 67. §
e) pont)

e) gvakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzé tekintetében (Mdtv. 67. § f) pont)

1.2 Az alpolgarmester(ek)

Az alpolgarmesterek a polgarmester mellett dolgoznak, szakteriiletitkén dontések
el6készitésével segitik a polgarmestert, felelGsséggel a Képviseld-testiiletnek tartoznak, de az
operativ napi munkdban a polgdrmester iranyitdsaval latjak el feladataikat.

Az alpolgarmesterek egyiittmiikddnek a polgarmesterrel az Onkorményzat képviseletében, a
bizottsagok munkajanak Osszehangoldsdban, a Hivatal Onkorméanyzati feladatainak
feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatésaban. Kozremikddnek a Képvisel§-testiilet olyan
papirendi pontjainak el6készitésében és a hatdrozatok végrehajtasdban, amelyek
feladatkoriikkel dsszefiiggenek.,

A polgarmester tavollétében, tartés akadélyoztatisa esetén az alpolgérmesterek koziil a
polgarmester 4ltal esetenként kijelolt alpolgdrmester latja el a polgarmester valamennyi
feladatat, gyakorolja hataskoreit.

2.A Hivatal vezetése

2.1 A Hivatal vezet6jének kinevezési rendje
A polgarmester palyazat Gtjan nevezi ki a Hivatalt vezetd jegyzdt. (Motv. 82. § (1) bekezdés)

2.2 A jegyzé
A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. (M&tv. 81. § (1) bekezdés)

A jegyz6

a) dont a jogszabdly dltal hatiskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben (Métv. 81. § (3) a)
pont)

b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az
aljegyzd tekintetében. (Motv. 81. § (3) b) pont)

A jegyz8 az egyéb munkéltatéi jogokat a dolgoz6i felett az aldbbiak szerint
gyakorolja: '
— dont kikiildetéssel és szakmal tovdbbképzéssel kapcsolatos tigyekben,
— fizetési elbleget engedélyez,
— 1igazolja a dolgozdk 0ti szAmléjat,
— dont a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl,



— engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsaganak kiaddsat, a szabadsigolasi
iitemterv szerint.

c) gondoskodik az dnkormanyzat mikddésével kapcesolatos feladatok ellatasarol (Motv.
81. § (3) c) pont)

a) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t (Motv. 81. § (3) h)
pont),

b) a gondoskodik a képviseld testiilet és a bizottsdgok

— 1iiléseinek 1d6ben torténd elGkészitésérdl,

- a képviselG-testiilet elé kerilé el6terjesztések elozetes bizottsagi
véleményeztetésérdl,

- iilésein jegyzOkonyv vezetéserdl,

- dontéseinek az érdekeltekhez t6rténd meglkiildésérdl

- ellatja a szervezési és igyviteli tevékenységgel kapcsolatos feladatokat

¢) jelzi a képviselG-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgérmesternek, ha a
dontésiik, mikodésik jogszabalysért6. ( Motv. 81. § (3) bekezdés ¢) pont),

d) tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselb-testiilet, a Képvisel-testiilet bizottsdgainak
{ilésén (Motv, 81. § (3) bekezdés d) pont)

e) kozremikédik az Onkorméanyzat rendeleteinek kidolgozasdban, gondoskodik a
rendeletek kihirdetésérdl, ill. kozzétételerol,

f) dont a hataskorébe utalt {igyekben (Métv. 81. § (3) bekezdés i) pont),

g) tajékoztatja a képviselG-testiiletet a Hivatal munkajardl,

h) rendszeresen — havonta legalabb egyszer — téjékoztatdst ad a polgarmesternek az
Onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyvaltozasokrol, a KépviselG-testiiletet és a
bizottsagokat tédjékoztatja,

i) részt vesz az informécidés hattér megteremtésében e szabdlyzat 4.3-4.4 pontjénak
megfelelben,

1) gondoskodik az 6nkorméanyzati rendeletek hatalyossagardl, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a modositas szilkségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feltlvizsgalatardl, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérol

k) az ket érint§ kérdésben kikéri a nemzetiségi Onkorméanyzatok, érdekképviseleti
szervek véleményét,

) hetente egyszer fogad66rat tart,

m) biztositja a Hivatalra harulé legfontosabb feladatoknak vezet6i, stratégiai vagy projekt
értekezleten valé megtargyaldsat, mely érickezleten részt vesz a polgarmester,
alpolgarmesterek, szlikség esetén kiilsé szakemberek is.

2.3 Az aljegyzd

A jegyz6 javaslatara az aljegyz6t a polgarmester nevezi ki. ( Méty. 82. § (1) bekezdés)

A jegyzb tavollétében, tartds akadalyoztatdsa esetén az aljegyzé latja el a jegyz6 valamennyi
feladatat, gyakorolja hatdskoreit

2.4 A belst szervezeti egységek vezetdi

24.1

A Hivatal bels§ szervezeti egységeinek élén szervezeti egység vezetOk allnak. Valamennyi
szervezeti-egység vezetl irodavezetf, akiket a jegyzd — a polgarmester egyetériésével —



kizardlag jogszabadlyban meghatirozott fels6fokit iskolai végzettséggel, kozigazgatisi
szakvizsgaval, vagy azzal egyenértékii képesitéssel rendelkezd Lkoztisztviselok koziil
hatérozatlan idére biz meg.

A bels6 szervezeti egység vezetdjének feladatai:

felelGs a szervezeti egység munkajaért, annak szakirdnyl, jogszertd mikddéséért,
gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakdri leirdsok
elkészitésérdl és naprakész tartasarol,

meghatarozza az ligyintézOk és az iigyviteli dolgozd részietes feladatait

felel8s a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata — teriiletét érint6 —
mell¢kleteinek naprakészen tartasaért,

elvégzi a teljesitményértékelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rébizott feladatokat,
felelds a szervezeti egység feladatkdrébe tartozd, illetve esetenként rabizott feladatok
dontés-elGkészitéséért és hataridSben torténd végrehajtasaért,

gyakorolja a polgarmester és a jegyzd 4ltal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi
jogot,

elkésziti a feladatkdréhez tartozd testiileti eldterjesztéseket, részt vesz a Képvisel6-
testiilet tilésén,

kételes részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érinté napirend
targyaldsakor a bizotisdgi Uléseken, akaddlyoztatisa esetén helyettesitésrdl
gondoskodni,

kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését elGsegitd kiilsd szervekkel,

segiti a Képvisel6-testiilet iranyitasa alatt alld, a szervezeti egység feladatkdréhez
tartozé intézmények térvényes mikddését,

kbzremiikédik az intézmények irdnyitdsdval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitesében, a végrehajtas megszervezeéseben,

koteles a vezetése alatt miikodo szervezeti egység, valamint a feladatkrébe tartozo
intézmények tevékenységérél naprakész informacidval rendelkezni, a szervezeti
egyseget crintd gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a
tisztségviseloket tdjékoztatni,

sziikség szerint beszamol a tisztségviselSk elott a szervezeti egység tevékenységérd],
gondoskodik a vezetése alatt milkod6 szervezeti egységben az lgyfélfogadas: és
munkarend betartasarol,

felelés a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajekoztatasért, informacioaramlasért,
az egységes Hivatal munkéjat elOsegité, az egyes szervezeti egységek
egyuttmitkodését biztositd kapesolattartasért, az tigyfelek elégedettségének méréséért
Az tigyintézési id6 cs6kkentése, vagy mas, az iigyintézés eredményességét segitendd,

mutaté javitdsa, az Ugyfélszolgédlati tevékenységek ellatasanak javitdsa (plL
munkaszervezés, tgyintézési folyamat atalakitdsa), illetve a hivatal belsé szervezeti
egységet kozott egylttmiikddés javitasa.

2.4.2 A szervezeti egységek vezetdinek helyettesei:

A szervezeti egység vezetO- a jegyz0 egyetértésével - esetileg vagy allandd jelleggel vezetd-
helyetteseket bizhat meg.
A vezetG-helyettes feladatai:

a feladatkéroknek, ill. a munkakdri leirdsnak megfelelen vezeti a csoportot,
meghatérozza az ligyintézok és az tigyviteli dolgozo részletes feladatait
eljar mindazon Gigyekben, amelyekkel a szervezeti egység vezetdje megbizza,



- megbizas alapjan, illetve tartds tdvollét esetén helyettesiti a szervezeti egység
vezetdjét,

- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzata — teriiletét érintd —
mellékleteinek naprakészen tartdsaért.

2.4.3 Az igyintéz6
Feladata:
~ az allamigazgatasi iigyek érdemi dontésre vald elGkeszitése, ill. ilyen iranya
felhatalmazas esetén a kiadméanyozasa,
- szakértelemmel foglalkozik a rébizott teriilettel Osszefiiggd valamennyi kérdéssel,
felelds a sajat tevékenységéért €s munkateriiletén a torvényesség betartésaért,
- a munkakdri leirasban részére megallapitott, ill. a vezet6je altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével végzi,
- jogszabalyvaltozasok kivetése,
- tertiletét érintden a honlap frissitése, ;
- felelds a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata — tertiletét érintd —
modositasaért.

2.4.4 Az igykezeld
- gondoskodik az adminisztricidés feladatok elldtasardl, az tigyiratok atvetelérdl,
kézponti iktatod utjan torténd iktatasardl, szikség esetén a kiadmdanytervezeteknek az
ligyint€zd utmutatasa szerinti gépelésérdl, sokszorositasarol, tovabbitasardl,

- ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amelyekkel a vezetéje megbizza.

2.4.5 A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott
- biztositja a Hivatal napi miikodését,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetGje megbizza.

25 A Hivatal valamennyi munkavallaldja munkdja sordn koteles Magyarorszig
Alaptorvényét, alkotmanyos jogszabélyait megtartani. Az 4llami és szolgalati titkot
meglrizni. Hivatali kotelességét részrehajlas nélkiil, lelkiismeretesen, becsiiletesen, a
jogszabalyoknak megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltosagot feltétlentil
tiszteletben tartva, a legjobb tudésa szerint a nemzet és az Onkormanyzat érdekeinek
szolgalataval teljesiteni. A Hivatalban és azon kivill példamutatdan viselkedni, a kézszolgalati
szabalyzat utmutatésait betartani.

A fenti személyek feladat- és hataskorét, a hataskorok gyakorlasdnak modjat, a helyettesités
rendjét, valamint az ehhez kapcsolddo feleldsségi szabalyokat munkakéri leirdsuk részletezi.

26 A 2007. évi CLIL torvény 4. § a) pontja alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakorék a kovetkezdk:

-a vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviseld, valamint

-vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgalatban all6 személy, aki - &nélldan vagy
testiilet tagjaként - javasiattételre, dontésre vagy ellenbrzésre jogosult

a.) kézigazgatdsi hatosagi vagy szabalysertes1 tigyben,

b.) kozbeszerzési eljaras sorén,

c.) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyeb pénzeszkdzok felett, tovabba az
allami vagy Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilénitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelésl elGirdnyzatok, Onkorményzati pénziigyi
tamogatési pénzkeretek tekintetében,



d.) egyedi allami vagy 6nkorményzati tAmogatdsrél vald déntésre iranyuld eljaras
lefolytatasa sorén, vagy

e.) dllami vagy onkorméanyzati tamogatdsok felhaszndlasdnak vizsgalata, vagy a
felhaszndléssal vald elszamoltatas soran.

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jard munkakérok:
- Jegvzd (gyakorisag: 2 év)
- Kozbeszerzési ligyintézd (gyakorisag: 1 év)
- Aljegyz6 (gyakorisdga: 2 év)
- Foosztalyvezets-helyettes (gyakorisdga: 2 €v)
- Osztalyvezet6 (gyakorisaga: 2 év)
Epitéshatéségi ligyintézé (gyakorisag: 2 év)

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az esedékesség évében junius 30-ig készitik el
vagyonnyilatkozatukat.

A vagyonnyilatkozatokat a jegyz6 a személyzeti ligyintéz8 kozremiikodésével gytijti be,
ilietve gondoskodik azok Grzésérsl.

o)
2.

A Hivatal belsé tagozodasa

A Hivatal engedélyezett létszdmat a képviselS-testiilet altal elfogadott mindenkori
Koltségvetési rendelet tartalmazza. A Hivatal szervezeti felépitését (létszamokkal kiegészitett .
szervezeti abrajat) az 1. melléklet tartalmazza.

A Hivatalnak jogi személyiséglt szervezeti egysége nincs.

A szervezeti egységek egymassal mellérendeltségi viszonyban alinak és kotelesek
egylittmtikddni a feladatok végrehajtasaban.

A Képvisel6-testiilet 4ltal 1étrehozott, énalléan mlkdds koltségvetési szervek alapitod okiratai
szerint a Hivatal latia el az alabbi Onkorményzati tarsulasok, intézmények gazdalkoddsi,
penzugyl gazdasagi feladatait is:
Kossuth Miivel6dési Kozpont és Halasz Boldizsar Varosi Konyvtar
— Térsult Onkorméanyzatok ,,Egyiitt” Segit6szolgélatai
- Térsult Onkorményzatok , Egyiitt” Segitdszolgalata
~  Magyar Zardndokit Onkormanyzati Tarsulas

4.
A Hivatal mitkodési rendje

4.1. A Hivatal munkarendjét és tigyfélfogadési rendje:

A hivatal dolgozéinak munkarendje: heti 40 ra.

A hivatalos munkaid:
HeEtf6t61 — csiitortokig 7,30 - 16,00 draig Ebédidd: 12,00 - 12,30 6raig
Pénteken 7,30— 13,00 oraig

Az tigyfélfogadas rendje:



— hétfs 13,00 — 16,00 oréig
— szerda 8,00 — 12,00 o6raig, 13,00-16,00 oraig
— péntek 8,00 — 12,00 o6rdig

Az ligyfélszolgalati iroda folyamatosan tart iigyfélfogadast.

A vélasztott és kinevezett vezetSk Uigyfélfogadasi rendje:

a)
b)
c)
d)
e)

a)

— apolgérmester minden szerdan 8,00 — 12,00 ordig
— alpolgarmesterek:

Palinkdsné Balazs Tiinde: minden szerdan: 8,00 — 12,00 éraig
Szandhofer Janos: a hénap mésodik keddjén: 10,00-12,00 éraig
Zelenék Andrés:

— ajegyz0 minden szerdan 8,00 — 12,00 6raig

A Hivatal mikodésével koteles elésegiteni

a torvényesség betartasat,

a Képvisel6-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasat,

az dllampolgari jogok érvényesiilését,

az Eurdpai Unids el6irasok betartasat,

az Onkorményzat nyertes palyazatainak végrehatdsat, melyet a polgdrmester és/vagy a
jegyz6 az illetékes dolgozd szdmara munkakoéri kotelességkent, célfeladatként vagy
kiillén megbizas alapjan jeldlhet ki.

4.2, A Hivatalnak az tigyintézés soran térekedni kell:

a) az anyagi és az eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatdsara,

b) ahatékony és gyors tigyintézésre, az ligyintézési hatarid6k betartasara,

¢) az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az lgyintézés jogszabalyi kereteken belilli
egyszerlisitésere,

d) az ugyfelek részére a szikséges felvilagositast széban és irasban kulturdltan trténd
megadaséra,

¢) a gyakrabban el6fordulé 4llamigazgatdsi ligyekben az tigyfelek tdjékoztatdsat.
elektronikusan a vérosi honlapon és irdsban is (szordlapok segitségével) biztositani, a
kozérdekdl adatoknak a varosi honlapon valdé karbantartiséra az 5. fliggelékben
meghatirozott minta szerint

f) a jogok érvényesiilésének eldsegitésére, a kotelezettségek = teljesitésének

elémozditdsdra, valamint az allampolgéri fegyelem megszilarditasdra.

4.3. A Hivatal informacioaramlasanak biztositasa érdekében szitkséges feladatok:

— értekezleti rend szabalyozasa,
- csoportos elekironikus levelezések alkalmazasa.

4.3.1. A Hivatalon beliili értekezleti rend:

- képvisel§-testilleti tilések

- vezetdi értekezletek

- projektértekezletek

- szervezeti cgységen beliili értekezletek

A képviselS-testiileti  {iléseken  részt kell vennie a  polgarmesternek,
alpolgarmestercknek, a jegyzbnek, az aljegyzdnek, a vezetSknek (tavollétikben
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b)

d)

helyettesiiknek), sajtoreferensnek, sziikség esetén a technikai feladatokat ellato
személyeknek, a belsé ellendmek, az elbterjesztés készitbjének.

Vezetdi ertekezletek:

A hivatal vezetése féiévente stratégiai értekezletet tart. Az értekezleten a vezetbk
értékelik a mindenkori ciklusprogram teljestilését idGaranyosan. Az ériekezleten
meghatérozasra kerlilnek a kévetkez6 félév feladatai, a feleldsdk és a hataridok.

A hivatal vezetése kéthetente értekezletet tart, ahol egyeztetnek a hivatal hatdskorébe
és illetékességébe tartozd feladatokrdl, a képviselG-testiilet altal megfogalmazott
elvarasokrol. Az értekezleten a vezetGk megéllapitjdk, hogy mely terlileten milyen
feladatbdviilés, illetve feladatcsSkkenés valdsult meg, s meghatarozzdk az adoit
feladatokat mely szervezeti egységnek kell ellatnia, mely szervezeti egységgel kell
egyittmiikddnie, s szabalyozzdk a dolgozok kozotti egylittmikddést. Amennyiben
sziikséges, az illetékes vezetbk kezdeményezik az egyes munkavallalok
munkakoérének modositasat, az értekezletet kdvetd 30 napon beliil. ;

A jegyz6 félévente egyeztetet a hivatal rendszergazdajaval, és meghatdrozzék, hogy
mely adatbdzisokhoz kik kaphatnak hozzaférési jogosultsdgot. A hivatal vezet6i ebben
a kérdésben javaslatot tehetnek a jegyzé felé.

A vezet6i értekezletek elGkészitését a Hatosagi Iroda koordindlja.

A vezetbi értekezleteket a jegyzd moderdlja, A meghivét az értekezlet elott 5
munkanappal ki kell kiilldeni. A jegyzd engedélyével a napirendi pontoktél el lehet
témi, stirgds és rendkiviili esetek prioritést élveznek.

A vezetli értekezletre a vezetSk kotelesek felkésziilten érkezni.

A vezetdi értekezletekrd] 6sszefoglald késziil.

A vezetli értekezletek belsé kommunikacidja elsGsorban a belsé levelezé rendszer
utjan térténik, rendkiviili esetben a belsd telefonhdidzaton keresztiil

Projektértekezletek:

A Gazdasagi Iroda koordindldsaval a hivatal altal feliigyelt projektekrél negyedévente
értekezletet kell tartani.

Az értekezleten kotelezOen 1ész vesz a polgarmester, illetve az illetékes
alpolgérmester, a jegyz6, a mindenkori projektgazddk, a projektek pénziigyesei, a
kozbeszerzési szaktanacsadd, indokolt esetben a palyazatiro.

Az értekezletre a projekigazdik kotelesek felkésziilten érkezni, a projekt késziiltségi
fokardl beszdmolni. A projektértekezletekrd] osszefoglalo jegyzdkdnyv készités a
Gazdasagi Iroda hataskérébe tartozik.

Szervezetel egységen belilli értekezletek:

Minden vezeté koteles legaldbb havonta a szervezeti egysagen beliil értckezletet
tartani. Az értekezlet célja, hogy a szervezeti egység hatiskorébe és illetékességébe
utalt feladatokkal kapcsolatos teenddk, problémak felszinre keriiljenek.

Az értekezleten minden dolgozo beszamolhat aktudlis feladatairdl, nehézségeirdl.

A vezetd feladata a szervezeti egységen felmerillé problémék kikiiszdbdlése, az
egylttmiikodés clésegitése, a feladatok jobb és hatékonyabb leosztésa.

Az értekezletekrél 5 munkanapon belill révid Ssszefoglald készil, melyet a vezetd
koteles a jegyzé felé tovabbitani tdjékoztatas céljabol.

Az értekezletek bels6 kommunikacidja elsGsorban a belsé levelezd rendszer Gtjan
torténik, rendkiviili esetben a belsd telefonhaldzaton keresztiil
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4.3.2. Csoportos elektronikus levelezések alkalmazasa

A Hivatalon belil, a kozos feladaton dolgozd kollégdk a hatékonyabb kapcsolattartas
valamint a teljeskdrd informacioaramlas érdekében az outlook elekironikus levelezGrendszer
keretében csoportokat hoznak Iétre. Az elektronikus formaban rendelkezésre 4ll6

informécidkat ezen a kdzos felilleten kotelesek egymassal megosztani.

4.3.3. A Hivatal bels6 szamitastechnikai h4lézatdban kéz6s mappak hasznélata

A Hivatal valamennyi kdztisztviseldjét, munkavallaléjat érintd dokumentumokat a mindenki
széméra elérhetS, kifsjezetten e célbél létrehozott meghajtékon, kiillén mappakban kell
elhelyezni. A kozds mappakban kizardlag hatdlyos dokumentumok helyezhetk el. A
dokumentumok hatdlyositisa azon kolléga feladata, aki emre munkakdri leirasaban
jogositvanyt kapott. A referensek kotelesek a bizottsdg, testiileti anyagot a honlapon
milkodtetett elektronikus rendszeren kizzétenni.

4.4 Annak érdekében, hogy a szervezeti egységek munkéjard]l a tisztségviselok részletes
tajékoztatast kapjanak, minden szervezeti egység vezetd a képviseld-testilleti tilést megeldzo
hét cstitéridk 12.00 6raig részletes jelentést koteles késziteni az eldzé képviseld-testileti tilés
ta eltelt id6szakban tett intézkedésekrol.

A jelentésnek ki kell térnie a koltségvetési felhaszndlasra, a képvisel6-testillet elé kertild
elbterjesztésekre, a testiileti hatdrozatok végrehajtésara tett intézkedésekre, a testlileti iilésen
felvet8ddtt problémék megoldésdra, az Onkorményzati honlapon térténd adatvaltozdsokra, a
tisztségviseldi utasitasok végrehajtisara, a folyamatban 1évg iigyek szamara, a szervezeti
egységen belill el6forduld rendkivili eseményekre, rendezvényekre, a szervezetl egységen
belfili ellendrzések szamara és a f6bb megallapitisokra, Ha az eléz jelentés ota a honlap
adattartalmédban nem tértént adatvaltozas, a jelentésnek erre is ki kell térnie.

A jelentéseket a jegyzOnek kell megkiildeni.

I
A HIVATAL FELADATAI

1. _
Altalaban

A Hivatal feladatai altalédban: _

~ ugyfélfogadési idében koteles az tigyfeleket fogadni,

~ aziigyintéz8 akadalyoztatisa esetén helyettesitésrd] kdteles gondoskodni,

- az ligyfelek &ltal személyesen, vagy széban elfadott kérelmet jegyzSkonyvbe foglalni,
iktatasra tovabbitani,

- a 2. melléklet (Hivatali {igyrend) szerint kezelni az tigyiratokat, betartani a
kiadményozasi rendet, szabadsagolasi rendet, hasznélni a bélyegzbket, betartani a
gépkocsi 1génylés rendjét,

~ az cljard dgyintézdk Ggykoriikben kitelesek més szervezeti egységek iligyintézoivel
egyiittmiikddni, egyeztetni, az egyeztetés megtorténtét az tigyiratokban dokumentalini,

~ a szervezeli egységek kotelesek bels§ munkarendjitket szdmon kérheté modon
kialakitani, igy kiildndsen

= munkatervet késziteni,
= nyilvéantartani a szervezeti egységen dolgozok munkakori lefrasat,
= szabélyozni a szervezeti egység értelezleteinek rendjét,
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= a vezetdi ellenbrzés, szamonkérés modjat, gyakorisigat, a munkafegyelem
biztositasat, ellendrzését az erre vonatkozo utasitésok szerint,
= informacidéramlas mikéntjét.

— a hivatal tliz- és munkavédelmi szabalyait betartani,

- az elektronikus beléptets rendszert hasznélni

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek feladatait jelen szabélyzat 3. melléklete (A
Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladat- és hataskori jegyzéke)
tartalmazza.

2.

A Hivatal feladatai a Képvisel8-testiilettel kapcsolatban

A Hivatal koteles:
a) aKépvisel-testilet rendeleteit, hatarozatait végrehajtani,
b) az ligykoriiket érint§ képvisel-testiileti el6terjesztéseket elkésziteni,
¢)az Onkorminyzati képviselének a munkéjahoz szikséges tijékoztatdst és ligyviteli
kdzrem(ikodést biztositani,
d) lejart hatéridejli hatarozatok végrehajtésardl jelentést késziteni.

3. _

A Hivatal feladatai a Képviseld-testiilet bizottsagainak miikddésével kapcsolatban

A Hivatal kteles referensek utjén:
a) az illetékes bizottsig véleményét kikérni a képviselS-testiileti elSterjesztésekkel
kapcsolatban,
b) abizottsag miikddéséhez sziikséges thjékoztatast megadni,
c¢) aKépviselé-testiilet bizottsagai miikodésének tigyviteli feladatait ellatni, a technikai és
adminisztrativ igényeket kielégitent
d) abizottsdg {iléseirdl jegyz6konyvet, nyilvantartést vezetni.

4,
A Hivatal feladatai a telepiilési nemzetiségi nkormanyzatolkal kapcsolatban

A Hivatal a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény 79.-86. §
rendelkezéseinek megfelel6en miikddik egyiitt a nemzetiségi dnkormanyzatolkkal.

A Hivatal biztositja a telepiilési nemzetiségi dnkorményzat testiileti mikddésének feltételeit
és clldtja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy kiilléndsen a nemzetiségi Snkormdényzat testilleti
mikddésének rendjéhez igazodd helyiséghasznalatot, az lgyviteli, kézbesitési, feladatok
ellatasat, ideértve az ezzel jaro koltségek viselését is.

A polgarmester egyittmilkddik a helyl nemzetiségi Onkormanyzatokkal, referensek Utjan
tajékoztatja vezetSjilket az Onkorményzat munkdjarol, ezen beliil kiillondsen a helyi
nemzetiséget érint6 kérdésekrol.

5. A Hivatal és az intézmények kapcsolata:
~ Minden szervezeti egység koteles meghatdrozni és félévente felillvizsgalni, hogy
melyek azok a kérdések, amelyekkel kapcsolatban a fenntartott intézményvezetSkkel
értekezniitk kell, s meg kell hatirozniuk ezek rendszerességét. A meghatdrozott
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témédkat a jegyzonek kell tovébbitani, aki ezek figyelembe vételével féléves
egyeztetési litemtervet készit. Az {itemterv tartalmazza azt is, hogy az adott kérdés
mely iligyintéz6hoz, szervezeti egységhez tartozik, azaz, hogy az adott folyamatnak ki
a gazdaja.

- A Lijelolt folyamatgazda szervezi, irdnyitja, koordinalja a folyamattal kapcsolatos
tevékenységeket, biztositja az optiméalis eréforras kihasznilast, egylittmiikddik a
tarsosztalyokkal. A folyamatgazdék tevékenységét a hivatal vezetése koordinalja belsd
ériekezlet keretében.

- Minden szervezeti egységen belill az intézmények fogadaséra kijelslt iigyintézési nap
a csttdrtdk. Az intézmények kotelesek elbre idépontra bejelentkezni. Rendkiviili és
stirgbs. esetekben kijeldlt igyintézési naptdl illetve, a megadott idSponttdl el lehet
térni.

- Minden szervezeti egységen belill az Ggyintézk kotelesek a tdjékoztatd anyagokat,
altalanos informéaciokat a kialakitott csoportos e-mail listan keresztiil tovabbitani. Az
ligyintézd koteles az ltalanos informacidk, tajékoztatdk honlapon vald kdzzétételét a
szervezetl egység vezetGiénél kezdeményezni. A szervezeti egység vezetie koteles a
k6zzéteend6 anyagot a Hivatal informatikusédnak tovébbitani, aki koteles annak
kozzétételérdl gondoskodni.

- Minden szervezeti egység vezetGje Lkoteles legaldbb havi rendszerességgel
tanulméanyozni a jogszabalyi véltozasokat. A véltozd jogszabdlyokat koteles az
aktualis kozlonyszém és a jogszabaly cimének a megjeldlésevel a jegyzd felé
tovabbitani. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az intézmények az Oket érintd
jogszabalyi valtozasok jegyzéket elelctronikusan megkapjdk.

~ Evente egyszer a Hivatal koteles mémi az intézmények elégedettségét, elektronikusan,
kérdéiv alapjan.

- A tarsulasok Ugyeivel a jegyzd altal arra kijelolt Ugyintéz6i csoport foglalkozik.
Részitkre a szitkséges informaciot a kijelolt figyintézd tovabbitia, illetve kezdeményezi
a Hivatal informatikusanal az altalanos informéaciok kozzétételét.

- Félévente megadott napirend alapjan az intézmények vezetSi  intézményvezetdi
értekezleten vesznek részt. :

6. A Hivatal és a civil szervezetek, allampolgarok kapesolata

Az Motv. 2. § szerint a helyi énkorményzas a telepiilés valasziopolgarainak joga, melynek
sordn érvényre jut az allampolgari felel6sségérzet, kibontakozik az alkotd egylittmiikddés a
helyi kozdsségen beliil. A helyi dnkorményzds a helyi koziigyekben demokratikus médon,
széles korti nyilvanossagot teremtve kifejezi és megvaldsitja a helyi kzakaratot.

A helyl dnkorményzat a feladatai ellatdsa sordn tdmogatja a lakossdg Onszervezddd
kdzdsségeit, egylittmiikddik e kizdsségekkel, biztositja a helyi kdziigyekben vald széles kort
allampolgari részvételt. (Motv. 6. § a) pont)

A polgarmester egyiittmiikddik a killénbdzé tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, a lakossig
Onszervez0dd kozOsségeivel, valamint a keriileti véllalatokkal, vallalkozdkkal,
intézmenyekkel. Ezek vezetditdl jogszabdlyban elbirt korben tajékoztatdst kérhet, il
tdjékoztatja 8ket az Onkormanyzat fojlesztéseinek jelentSsebb kérdéseirSl, veliik
egyuttmtikodési megéllapodasokat kezdeményezhet E szakmai/ lakossigi férumok
megszervezéset a Kabinetiroda segiti.

A Kepviseld-testiilet évente elbére meghirdetett id6pontban kézmeghallgatast tart, amelyen az
allampolgérok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kdzérdekil kérdést és javaslatot
tehetnek (M&tv. 54. §)
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Az Mitv.-ben és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatok végrehajtasa a Hivatal feladata.

Az éllampolgarok és civil szervezetek a lakossdgi férumokon, kdzmeghallgatasokon
szerezhetnek tudomédst a Hivatal munkajérél. A lakossig tdjekoztatasat szolgalja az
ingyenesen terjesztett Dabasi Ujsdg, valamint az Onkorméanyzat &ltal milkddtetett

www.dabas.hu honlap is.

A forumok el6tt a Hatdsagi Iroda gondoskodik az allampolgarok tdjékoztatasardl, a helyi
média (vadio, tv) segitségével.

7.
A Hivatal kézigazgatasi feladatai

A Hivatal koteles a Képviselé-testiilet, a polgarmester és a jegyz6 kdzigazgatasi, hatosagi
hataskoreit az allamigazgatasi eljards 4ltalanos szabélyai és a vonatkoz6 anyagi jogszabalyok
elbirasainak megfelelen eldkésziteni, gyakorolni, kiadméanyozni. A - Hivatal dolgozdi
tevékenységiik gyakorlasara kihaté jogszabalyi véaltozast mindenkor kotelesek figyelemmel

kisérmni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

E rendelet 2014. december 1-jén 1ép hatalyba.

2. A jegyz6 — az V. fejezetben (MELLEKLETEK, FUGGELEKEK)- koteles gondoskodni a
Szervezeti és Milkddési Szabdlyzat és melléklete, fiiggelékei naprakész allapotardl €s arrol,
hogy a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatot a szervezeti egységek vezeiéi megismertessék a
Hivatal koztisztviselGivel.
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V.
MELLEKLET

1.Az Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzat szerves részét képezi a kovetkez6 melléklet:

1. meliéklet: A hivatal szervezeti felépitése, szervezeti dbra
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Véros Onkormanyzat, .valamint Dabas Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzata
kozott

1.Altalénos szempontok:

Dabas Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete, valamint Dabas Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartdsré]l szolé 2011, évi CXCV. torvény
(tovébbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjéan, figyelembe véve a
nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4)
bekezdéseiben elbirtakat egyiittmitkddési megallapodést (tovabbiakban: megallapodas)
ké&tnek.

Dabas Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzat (tovdbbiakban: helyi nemzetiségi
Onkormanyzat) gazdilkoddsdnak végrehajtd szerve — megéllapodas alapjan — Dabas Varos
Onkorményzat (tovabbiakban: helyi &nkorményzat) koltségvetési szerveként miiksds
polgarmesteri hivatala, azaz a Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovabbiakban: Snkormanyzati
hivatal)

A megillapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikddési
lehet@ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbél adddé kotelezettségek
teljesitését és a kbzosen megfogalmazott célok megvalositasat.

2. Az egyiittmiikidési lehetéségek teriiletei és formai

A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositia a nemzetiségi Jjogok
grvényesiilését.

A helyi nemzetiségi &nkormdnyzat pénziigyi, tgyviteli, iigyintézési és egyéb alapveté
teladatai egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdsaga érdekében kapcsolodik a helyi
Snkorméanyzat altal mikddtetetett — az 4llami informatikai rendszerrel Osszekapcesolhaté —

informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami elienérzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi dnkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elSzetes egyeztetést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatell4tdshoz — pénziigyl tdmogatést biztosithat.

A belyi 6nkormdnyzat a Hatésigi Irodan és a Viarosfejlesztési Irodan keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat palyazati lehet6ségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi 6nkorményzat jegyzéje 6nkormanyzati megbizottat (fovabbiakban: megbizott) jelsl ki
a helyi nemzetiségi dnkorményzattal torténd kapcsolattartisra, melyrl az elnokot frasban
értesiti.

A helyi Gnkormanyzat meghizdsabol és keépviseletében a jegyzé vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észiel.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére — a helyi dnkormanyzat
székhelyén — biztositja az dnkorminyzati mitksdés személyi €s targyi feltételeit, tovdabba




gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarsl. A végrehajtasrol az
onkormanyzati  hivatal gondoskodik. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat miikodéséhez, a testilleti, tisztségviselsi, képviselsi feladatok ellatdsahoz
szilkséges targyi és személyi feltételeket biztositia az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjaban
foglaltaknak megfelelden és az f) pont szerint viseli a feladatellatashoz kapcsolédd
koliségeket.

A helyi dnkorményzat a helyi nemzetiségi énkormanyzat feladatell4tasahoz — térités mentesen
— heti 40 éraban kiilén helységet biztosit az énkormanyzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirajdhoz kapcsolddé rezsikoliségek &s fenntartdsi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségvisel6k telefonhasznélata koltségei kivételével-a helyi tnkormanyzat viseli.

A helyl nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséval osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszkézok és forrasok leltarkészitési és leltdrozdsi
szabdlyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabilyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsinak és selejtezésének szabélyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi dnkormanyzatra is
kiterjednek.

3. A kiltségvetés elkészitésének és elfogad4sinak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyzd késziti elé a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat testiilete elé,

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési hatérozatinak elékészitése sordn a jegyzé a
helyi nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitéséhez szlikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adédé részletes informéciok rendelkezésre Aallast
kivetben — kozli a helyi nemzetiségi 6nkorményzat clnskével.

A belyi nemzetiségi Snkorményzat kdltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
cldirtakat kell alkalmazni.

A helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete a helyt nemzetiségi onkormdnyzat részére
meghatdrozott tamogatds mértékér6l a  helyi &nkorményzat koltségvetési rendelet-
tervezetének Onkormanyzati bizottsdgokhoz torténd megkiildését megelézéen tajékoztatia a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyz0 altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésrél sz0l6 torvény kihirdetését kovets negyventStodik napig benytjtja a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselb-testiiletének.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat a képvisel8-testiilet 4ltal jévahagyott éves koltségvetésrol,
az dllambaztartas pénziigyi informécios rendszere keretében adatszolgaltatist teljesit.

Az Onkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi Snkorményzat elemi koltségvetésérsl a
hatarozat-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harmine napon beliil
adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovébbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozaténak elSkészitéséért, az elfogadast
koveté adatszolgaltatdsok hataridben torténd teljesitéséért az Onkorményzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetéje a felel6s.



A helyi 8nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat koltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsdggal nem rendelkezik.

A helyi onkormanyzat a helyi nemzetiségi ©nkorményzat koltségvetési hatérozata
torvényességeert, bevételi és kiaddsi eldirdnyzatainak megallapitasiért és teljesitéséért,
tovabba egymas kotelezettségvallalasiért és tartozédsaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eldirdnyzatok médositidsanak rendje

A helyi nemzetiségi Snkorményzat elSirdnyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a helyl nemzetiségi nkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt
er el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési elSirdnyzatain beliil 4tcsoportositast hajt végre,
abban az esetben moédositania kell koltségvetési hatdrozatst, melyr6l a nemzetiségi
Onkorméanyzat képviselé-testiilete donthet.

A helyl nemzetiségi Snkormdanyzat altal végrehajtott eléirdnyzat valtozdsinak hatérozat-
tervezetét a jegyz0 késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tAmogatasok
felhasznalasardl, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
kéltségvetési szervei 4ltal javasolt eldiranyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatdrozat médositdsérél a jegyzd dltal torténé elékészitése utdn, az elndk eloterjesziése
alapjdn a helyi nemzetiségi énkormanyzat képviseld-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képvisel-testillete — az els® negyedév kivételdvel —
negyedévenként, a déntése szerinti idSpontokban, de legkésébb az éves kiltségvetési
beszamol¢ elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszdggylilés — a helyi nemzetiségi
6nkormdnyzatot €érint6 médon —meghatérozott hozzdjérulasok, tdmogatdsok eldiranyzatait
zarolja, azokat cstkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kévetéen haladéktalanul a
képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a kdltségvetési hatdrozat modositisat,

A nemzetiségi Snkormanyzat el6irdnyzat médositésainak képviseld-testiileti eléterjesztésének
elokészitéséért a jegyzb a felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat elirdnyzatairdl és az abban bekdvetkezett véltozésairél az
onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroda irodavezetd helyettese naprakész nyilvantartist
vezet.

S. Beszamolasi kotelezettség

Az elndk a helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésénak elsd félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig tajékoztatja a képvisel-testiiletet, melynek el6készitése az onkormdnyzati
hivatalGazdasagi Iroda irodavezetdjének a feladata. A tajékoztatd tartalmazza a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési elirdnyzatainak idardnyos alakuldsat, a tartalék
felthasznalasat, a hidny (t6bblet) 6sszegének alakulasat.

Az Snkorményzati hivatal Gazdasdgi Iroddja a helyi nemzetiségi 6nkorményzat féléves
kliségvetési beszdmoldjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgaltat,

A helyl nemzetiségi onkorményzat kérésére a jegyzd késziti eld a zérszamadasi hatdrozat
tervezetct, amelyet a helyl nemzetiségi onkorményzat elnoke terjeszt a helyi nemzetiségi
dnkormdényzat testiilete elé.

A jegyzd éltal elkészitett zarszdmadési hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kdvetd negyedik hdnap utolsd napjéig terjeszti a képviseld-testiilet elé.



A helyi nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkoddsdrdl szold zérszdmaddsat — a
kdltségvetéshez hasonldan — hatdrozatban koteles elfogadni.

6. A kiltségvetési gazddlkodas szabalyai

A helyl nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodisénak bonyolité szerve az
onkormdnyzati hivatal Gazdasagi Iroddja , aki a koltségvetési szervekre vonatkozé
gazdalkodési szabalyok betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi énkormdanyzat operativ gazdilkoddsaval Osszefiiggd dontési hataskorsk
¢s ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatérozasat az dnkormanyzati hivatal vonatkozé szabalyzata (tovabbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.

E megdllapodas melléklete tartalmazza a kételezettségvallaldsi, utalvanyozasi, pénziigyi
ellenjegyzdi,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolasi jogkor szabélyozasat Dabas Viros Roma
Nemzetiségi Onkormdanyzatanal.

A helyi nemzetiségi Snkorményzat

-allamhaztartasi szakigazat rend szerinti besoroldsa:
841106 Helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatési tevékenysé ge ‘
alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatési tevékenysége

- torzskOnyvi azonositd szdma: 767004

A tOrzskbnyvi nyilvantartasba az adatvéliozast az Snkorményzati hivatal Hatosagi Irodaja
jelenti be.

- addszdma: 15767006-1-13

6.1. Kitelezettségvallalas

A helyl nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatdrozatdban szerepls el8irdnyzatai terhére
kizardlag a nemzetiségi Snkorményzat elntke vagy az altala frasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Onkorményzati képviselé véllalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak frésban térténhet.

A helyl nemzetiségi onkorményzat nevében kételezettséget vallalni az Avi-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden,
frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre dll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztosftott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél az
onkorméanyzati hivatal Gazdasagi Irod4ja gondoskodik.



6.2, Kitelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
onkorményzati hivatal Gazdaségi Iroda osztalyvezetSje irdsban jogosult.

A nemzetiségi Onkormdnyzatnil felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megelézden meg kell gy6zédnie arrél, hogy

a) a sziikséges szabad eléirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 41, és

c) a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kdtelezettségvallalds nem felel meg az el6z8 bekezdésében elbirtaknak, a
peénziigyi ellenjegyzének errl irdsban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasdgi vezetsjét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alafrasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi nkorményzat nevében az elndk irdsban jogosult.

A teljesitést az igazolas datumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy aléirasaval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségi &nkorményzat nevében az Onkormanyzati hivatal
Gazdaségi Iroda irodavezet6je irasban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitéste utald megjelslést, a- megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd aldirasat.

Az drvényesitbnek a helyi nemzetiségi onkorméanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelézd ligymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és e rendelet
elbirdsait, tovabbd a belsé szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e,

6.5. Utalvanyozis

Utalvanyozasra a nemzetiségi dnkorményzat elndke vagy az 4dltala irdsban felhatalmazott
helyi nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmaz4s, illetve a felhatalmazis
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiildn irdsbeli rendelkezéssel lehet.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A helyl nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitdé ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesilést igazolé személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és teljesités



igazolésdra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy maga javara latnd el. A
kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesiiés igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket és aldiras-mint4jukat e megéllapodds melléklete
naprakészen tartalmazza.

7. Pénzellatas

A helyi nemzetiségi énkorményzat a helyi dnkorményzat szamlavezet8jénél, az Alsénémedi
¢s Vidéke Takarckszovetkezetnél vezeti 6nalld pénzforgalmi szamlajat. A szamla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodas melléklete tartalmazza.

OnAllé szémla szdma: 64400099-10980271-00000000

A helyl nemzetiségi dnkormanyzat pénzforgalmi szamlit— a meghatérozott kivételekkel —
egy belféldi hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szdml4val
rendelkezhet. Koltségvetési gazdalkoddsdval és a pénzellatassal kapcsolatos minden
pénzforgalmét e szdmldn — ideértve az elszdmolasi szamla aleimil szamldit is — koteles
Iebonyolitani.

A helyli nemzetiségi onkorméanyzatot a szadmlavezetd megvaltoztatisardl hozott dentést
kévetden azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamldjéhoz kapcsol6ddan aleimii szamlékat (a kézponti kéltségvetésbdl folyositott
hozzéjérulasok, timogatdsok jogszabalyban meghatérozott esetben; révid lejaratii betétei
elkiilonitésére szolgdlé alszamla; egyéb, meghatdrozott célti pénzeszkdzok elkiilonitésére
szolgalo alszamla és programonként az eur6pai uni6s forrdsbél finanszirozott programok
lebonyolitédsara szolgalé alszamla.)

b) letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,

¢) devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6néllé pénztérat nem miikédtet. Az 6nkormanyzati hivatal
hézipénztarabol a készpénzben torténd kiaddsok teljesitésére a pénztiri 6rdk figyelembe
vételével keriilhet sor.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott dsszegben — elbzetes
egyeztetest kovetden, tamogatési szerzédés alapjén — pénziigyi tdmogatés biztosit a helyi
nemzetiségi tnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkod4s

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél az snkormanyzati hivatal
clkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért Gazdasdgi Iroda a felelds.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, — az abban bekdvetkezett ndvekedds vagy
csbkkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zdrszamadasi
hatdrozatban keriil bemutatisra. A helyl nemzetiségi Onkormanyzat — konyvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona — a helyi 6nkorméanyzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozasa a helyi onkorményzat leltdrozasi é&s leltarkészitési szabdlyzatiban
eldirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A helyi nemzetiségi Snkorményzat
vagyonanak leltdrozasdban az elnok, és az altala irdsban kijelslt képviselé kzremukodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggh szabalyokat a helyi 6nkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabdlyzatdban eléirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk — a



helyi nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzb felé.

9. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az dnkorméanyzati hivatal a helyi nemzetiségi nkormanyzat vonatkozasiban kételes a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkéryezetet, a
kockédzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informéacié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Snkorményzatra
vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzb a felelss.

A belsd kontrollrendszer kialakitédsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérél sz6lé6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirasait, tovabb4d az dllamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett moddszertani
utmutatékban leirtakat.

A helyl nemzetiségi onkormdnyzat belsé ellenérzését a kiilsé vallalkozé megbizott belsd
ellendr végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatésanak rendjét a belsd
ellenGrzési vezetd éltal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl késziils éves
beszémol6 — ra vonatkozé részének - elkészitésében, amit az Snkorményzati hivatal készit el

10.Z4r6 rendelkezések
A megéllapodds ............... napjatél lép hatalyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve kell
alkalmazni.

A kordbban megkdtott megallapodds 2011. december 31-t6] hatalyat veszti.

A megallapodast minden év janudr 31. napjaig, altalanos vagy id8kozi valasztas esetén az
alakuld Glést kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Dabas,

Kdszegi Zoltin Rafael Gyula
polgirmester elnijk

1. sz. melléklet
Kotelezeliségvallaldsi, utalvinyozasi, pénziigyi ellenjegyzéi, érvényesitdi, szakmai
teljesitésigazoldas jogkor szabalyozdsa Dabas Véaros Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatanal

A Nemzetiségi Onkorményzat hazipénztér forgalmdval az aldbbi személyek jogosultak
eljarni:

Utalvinyozésra és kételezettségvallalisra jogosultak:

Név Jogosultsig Ertékhatar Sajat kezi



kezdete alafras

Rafael Gyula 2014. 10.27. értékhatar nélkiil

elnodk

Olah Dezs6 2014.10.27. értékhatar nélkiil e,
elndk helyettes

Pénziigyi ellenjegvzésre jogosult:

Név Jogosultsig Ertékhatar Sajat kezl
kezdete alairas
Mraz Ferencné 2014.10.27. érickhatar nélkdil

iroda vezetd helyettes

Ervényesitésre jogosult:

Név Jogosultsag Ertékhatar Sajat kezli

kezdete alairas
Jelenik Méria 2014.10.27. értékhatar nélkdil e rerere et rnrearaas
irodavezetd

Szakmai teljesitésigazoldsra jogosultak:




Név Jogosultsag Ertékhatér Sajat kezli
kezdete alairas
Rafael Gyula 2014.10.27.
elnck érikhatar nélkiil. .,
Olah Dezs6 2014.10.27. értékhatar nélktil ..,
elndk helyettes

Rafael Gyula elntk
Olih Dezs8 képviseld

egylittesen jogosultak rendelkezni.

2. sz. melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett

Dabas Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

€8

szimldn alairdsra jogosultak

......................................

3. sz. melléklet



A helyi tnkormanyzat éltal a helyi nemzetiségi ¢nkorményzat részére-annak székhelyén-
biztositott Snkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeirdl és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrol

A nemzetiségi Onkorményzati mitkodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok:;

a) irodahasznélat, Snkorményzati helyiség:

A helyi nkorményzat a helyi nemzetiségi nkormanyzat feladatellatasahoz — térités mentesen
— heti 40 Srdban kiilén helységet biztosit az dnkorményzati hivatal épiiletében. A helyiség
infrastruktirajdhoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartdsi koltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselék telefonhasznélata koltségei kivételével-a helyi Snkorményzat viseli.

Az 1rodahelység biztositdsdn il a helyi Snkorményzat helyi nemzetiségi dnkormanyzat
részere az Onkorményzati miikodéshez -az elndk az igénybevételt megeléz6 5 napot
megelézden a referenshez tett igénylése alapjn, a szabad helyek fiiggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi dnkormanyzati helyiséget (Polgdrmesteri Hivatal tanicskozisra alkalmas
helységei pl. nagyterem, referensi iroda) is biztosit.

b) az Onkorminyzat mikddés¢hez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok
ellataséhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a referens Gtjan biztositja;

¢) a testiileti lilések eldkészitése (meghivok, eloterjesziések, hivatalos levelezés elékészitése,
postazasa, a testiileti {ilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postdzasa) sordn az elndk és a
referens egytittmiikddik. A meghivékat, elSterjesztéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képviseldkhoz torténd megkiildése az elnSk feladata. A testiileti tllések jegyz8konyveit egyiitt
készitik el. A jegyzOkdnyv aldirdsa és jegyzdkonyv-hitelesitdvel torténé aldfratdsa az elndk
feladata. A jegyzSkonyvet a jegyz6hoz és a Hivatal illetékes osztalyaira a referens juttatja el.
A jegyzOkinyvet, az elndk kérésére a referens kiildi meg postai Gton a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésr8l és az elektronikus formdban torténd
megkiildésrol.

d) a testilleti domtések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése, a testilleti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasa a referensen keresztiil torténik,

¢) a helyl Onkormanyzat a nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdélkoddsaval

kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
Flosztalyan, Viéroslizemeltetési Iroddjan, Hatdsdgi-és Igazgatdsi FOosztdlyan keresztiil-a
referens koordindldsaval- 14tja el.

J) a helyi 6nkormanyzat az a)-e) pontokban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsoléds
kiltségeket — a testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznélata koltségei kivételével —
viseli.

A helyi onkormanyzat 2013. janudr 1-jétS] koteles biztositani a helyi nemzetiségi
tnkorményzat fenticknek megfeleld mikodési feltételeit.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Dabas Varos Onkorményzat, valamint a Sari Szlovak Onkormanyzat Onkorméanyzata kozott

1. Altalinos szempontok

Dabas Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete, valamint a Séri Szlovék Onkorményzat
Képviselo-testillete az &llamhdaztartdsrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.)
27. § (2) bekezdéseében kapott felhatalmazas alapjan, figyelembe véve a nemzetiségek jogairdl
52616 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban:Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben eldirtakat
egylttmikodési megallapodast (tovabbiakban: megallapodas) kitnek.

A Sari Szlovik Onkorményzat (tovdbbiakban: helyi nemzetiségi onkorméanyzat)
gazdalkodasénak végrehajtd szerve — megéllapodas alapjén — Dabas Varos Onkorményzat
(tovabbiakban: helyi 6nkorméanyzat) kiltségvetési szerveként miik6dé polgarmesteri hivatala,
azaz Dabasi Polgarmesteri Hivatala. (tovébbiakban: dnkorményzati hivatal)

A megdllapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbél adédé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

2, Az egyiittmiikidési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi dnkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A helyi pemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, tgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatéséga érdekében kapesolodik a helyi
onkormanyzat altal mikodietetett - az Allami informatikai rendszerrel Gsszekapcsolhaté —

informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi nkormdanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosithat.

A helyi 6nkorményzat a Hatésagi Irodén és a Vérosfejlesztési Iroddn keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi Snkorményzat palyazati lehet6ségeinek a feltdrasat és azok elkészitését.

A helyi dnkorményzat jegyzdje dnkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl ki
a helyi nemzetiségi dnkorményzattal torténd kapcsolattartdsra, melyrél az elnokét irasban
értesiti.

A helyi 6nkorményzat megbizasabél és képviseletében a jegyzé vagy a megbizott részt vesz a
nemzetiségi Snkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — a helyi 6nkorményzat
székhelyén — biztositja az dnkorményzati milikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mitkédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél. A végrehajtasrél az
6nkormédnyzati  hivatal gondoskodik. A helyi &nkorményzat a helyi nemzetiségi
Onkormédnyzat miikodéséhez, a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok ell4tésahoz
sziikségos targyi €s személyi feltételeket biztositja az Njtv. 80.§ (1) b.) -e.) pontjaban



foglaltaknak megfelelden és az f) pont szerint viseli a feladatellatashoz kapcsolodé
koltségeket.

A helyi nkorményzat a helyi nemzetiségi énkorméanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6réban, az 6nkormanyzati feladat ellatiséhoz szikséges targyi, technikai
eszkbzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat biztositja. A helyiség infrastruktirdjdhoz
kapesolodo rezsikltségek és fenntartasi koltségeket — testiileti tagok és tisztségviseldk
telefonhasznélata koltségei kivételével- a helyi 5nkorményzat viseli.

A helyi nemzetiségi onkorményzat gazdélkoddsdval &sszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszk6zok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabilyzata, az eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabbd a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatdlya a helyi nemzetiségi 6nkorményzatra is
kiterjednek.

3. A kiltségvetés elkészitésének és elfogaddsinak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatirozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi Snkormanyzat elntke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkorményzat testiilete elé.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése sordn a jegyzé a
helyl nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatnak el6készitéséhez szitkséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adddé részletes informécidk rendelkezésre allast
kovetben —kozli a helyi nemzetiségi nkorményzat elndkével.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatérozaténak szerkezetére az Aht. 23. § (1)-
(4) bekezdéseiben és az Avr. 2. § a)-i) bekezdéseiben, valamint a 24. § (1) bekezdésében
cléirtakat kell alkalmazni.

A helyi onkormanyzat képviselS-testillete a helyi nemzetiségi Snkormanyzat részére
meghatdrozott tdmogatds mért€kérl a  helyi 6nkorminyzat koliségvetési rendelet-
tervezeténck onkormanyzati bizottsigokhoz torténé megkiildését megelézéen tajékoztatia a
helyi nemzetiségi tnkormanyzatot.

A jegyzé altal elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésrdl sz0lo torvény kihirdetését kivetd negyventtodik napig benydjtia a helyi
nemzetiségi onkormanyzat képvisel§-testiiletének.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat a képvisel§-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl,
az dllamhdztartds pénziigyi informaciés rendszere keretében adatszolgéltatast teljesit.

Az bnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkorményzat elemi kiltségvetésérdl a
hatérozat-tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kévetd harmine napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstr teriiletileg illetékes szervéhez (a tovibbiakban: Igazgatosag).

A mnemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elSkészitéséért, az elfogadast
kivetd adatszolgéltatisok hatdriddben torténd teljesitéséért az Onkormdanyzati hivatal
Gazdasagi Iroda irodavezetfje a felelés.

A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik,



A helyi Onkormanyzat a helyl nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozata
torvenyességeert, bevételi €s kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért s teljesitéséért,
tovabba egymds kotelezettségvallalasiért és tartozdsaiért nem felelds.

4. A killtségvetési el6iranyzatok médositasinak rendje

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat eléiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a helyi nemzetiségi onkorményzat az eredeti eldiranyzatai felett tsbbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiaddsi el8iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
abban az esetben modositania kell koltségvetési hatdrozatit, melyrdl a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete donthet.

A helyl nemzetiségi &nkorményzat 4ltal végrehajtott elSirdnyzat valtozdsdnak hatérozat-
tervezetét a jegyzd késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatasok
felhaszndldsardl, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
koltségvetési szervei dltal javasolt elSirdnyzat-dtcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatarozat médositisar6l a jegyzé altal torténd elékészitése utén, az elndk elSterjesztése
alapjdn a helyi nemzetiségi Snkormanyzat képvisel5-testiilete dont.

A npemzetiségi Onkorményzat képviselG-testilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenkent, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszdmol6 elkészitésének hatéridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatillyal médositja a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszdgeylilés — a helyi nemzetiségi
¢nkormanyzatot érint moédon —meghatarozott hozzajéruldsok, tAmogatésok eléiranyzatait
zarolja, azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
képviselS-testiilet elé kell terjeszteni a kltségvetési hatdrozat modositasat.

A nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzat médositisainak képvisels-testiileti eléterjesztésének
elékészitéséért a jegyzl a felelds.

A nemzetiségi onkormanyzat eldirdnyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
onkorményzati hivatal a Gazdasigi Iroda irodavezet8-helyettese naprakész nyilvantartst
vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

Az elnbk a helyi nemzetiségi onkorményzat gazdélkodésanak elsd félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig tajékoztatja a képviselé-testiiletet, melynek el8készitése az Snkorményzati
hivatal Gazdasagi Iroda irodavezetfjének a feladata. A tdjékoztaté tartalmazza a helyi
nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési el8irdnyzatainak idSarényos alakuldsét, a tartalék
felhasznalasat, a hifny (tobblet) Gsszegének alakuldsat.

Az Onkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroddja a helyi nemzetiségi Snkorményzat féléves
koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséhez szeptember 01-ig adatot szolgéltat.

A helyl nemzetiségi onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti el a zarszdmaddsi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé.

A jegyz0 4ltal elkészitett zérszamadasi hatérozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kivetd negyedik hénap utolsé napjéig terjeszti a képvisels-testiilet elé.

A helyi nemzetiségi onkorményzat az éves gazdilkodasardl sz6lé zdrszamadésat — a
kdltségvetéshez hasonléan — hatdrozatban kételes elfogadni.



6. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A helyi nemrzetiségi Onkorméanyzat operativ gazddlkodasinak bonyolité szerve az
dnkormanyzati hivatal Gazdasagi Iroddja, aki a koltségvetési szervekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi dnkormdnyzat operativ gazdalkodésdval dsszefiiggd dontési hataskérok
¢s ellen6rzési jogkdrok gyakorldsdnak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozésat az Snkorményzati hivatal vonatkozd szabélyzata (tovabbiakban: szabélyzat)
tartalmazza.

E megéllapodas melléklete tartalmazza a kotelezettségvéllaldsi, utalvanyozasi, pénzilgyi
ellenjegyzdi,érvényesitdi, szakmai teljesitésigazolasi jogkér szabélyozdsat a Sari Szlovak
Onkorméanyzatnal.

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat
-allamhAaztartasi szakagazat rend szerinti besoroldsa:
841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége
alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti besoroldsa;
011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi dnkormdnyzatok igazgatasi tevékenysége
- térzskényvi azonosité szama: 767015

A torzsk6nyvi nyilvantartdsba az adatvaltozast az onkorményzati hivatal Hatésagi Irodija
jelenti be.

- adoszama: 15767013-1-13

6.1. Kotelezettségvallalas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatirozatdban szerepld elbiranyzatai terhére
kizarflag a nemzetiségi Onkorményzat clndke vagy az altala frasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi 6nkorményzati képviselé vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmaz4s visszavonasa minden esetben csak frasban torténhet.

A helyl nemzetiségi onkorméanyzat nevében kételezettséget vallalni az Avr-ben foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gybzddnie arrdl, hogy a szabad eléirdnyzat
rendelkezésre &ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllalasainak nyilvantartisarél az
Snkormanyzati hivatal Gazdasdgi Iroddja gondoskodik.

6.2. Kitelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése
A helyi nemzetiségi nkormanyzat nevében véllalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére az
Gnkormdnyzati hivatal Gazdasagi Iroda irodavezeté helyettese irasban jogosult.

A nemzetiségi Onkorményzatnal felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megeldzéen meg kell gydzbdnie arrol, hogy

a) a szilkséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,



b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzbnek err8l {rasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi vezet6iét.

A penziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolds
A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi Snkormanyzat nevében az elnék frasban jogosult.

A teljesftést az igazolas ddtuménak és a teljesftés tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy aldfrdsaval kell igazolni.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a helyi nemzetiségli Onkorményzat nevében az Onkorményzati hivatal
Gazdasagi [roda irodavezetdje irdsban jogosult

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a megallapitott
Gsszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az drvényesitdnek a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel8zd ligymenetben az Aht., az dllamhAztartdsi szamviteli korményrendelet és e rendelet
elbirdsait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-c.

6.5. Utalvanyozis

Utalvényozasra a nemzetiségi onkorményzat elndke vagy az éaltala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazés
visszavondsa minden esetben csak {rdsban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet. :

6.6. Osszeférhetetlenségi kiivetelmények

A helyl nemzetiségi Onkormédnyzat tekintetében a kotelezettségvdllalé és a pénziigyi
cllenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy pem lehet. Az
érvényesitdé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalsra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A
kotelezettségvallalési, pénzligyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latnd el. A
kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket ¢és aldirds-mintdjukat ¢ megallapodas melléklete
naprakészen tartalmazza.



7. Pénzellatas

A helyl nemzetiségi énkorményzat a helyi énkormanyzat szimlavezetjénél, az Alsénémedi
¢s Vidéke Takarckszovetkezetnél vezeti 6nallé pénzforgalmi szdmlajat. A szémla feletti
rendelkezési jogosultakat e megallapodas melléklete tartalmazza.

Onalld szémla sz4ma: 64400013-30006056-71200019

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat pénzforgalmi szamlat— a meghatdrozott kivételekkel —
egy belfoldi hitelintézetné]l vagy a Kincstarban nyithat, és csak egy pénzforgalmi szdmlaval
rendelkezhet. Koltségvetési gazddlkodasdval és a pénzellatissal kapcsolatos minden
pénzforgalmat e szamlén — ideértve az elszdmoldsi szadmla aleimii szamlait is — koteles
lebonyolitani.

A helyi nemzetiségi onkorményzatot a szdmlavezetd megvaltoztatdsardl hozott dontést
kévetden azonnal tajékoztatni kell.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat déntése alapjan és forrdsai terhére

a) fizetési szdmldjdhoz kapcsoléddan aleimi szdmlékat (a kozponti koltségvetésbol folydsitott
hozz4jérulasok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatérozott esetben; rovid lejarat betétei
elkiilonitésére szolgdlé alszdmla; cgyéb, meghatirozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgalo alszamla és programonként az eurépai unids forrdsbdl finanszirozott programok
lebonyolftasira szolgalé alszdmla.)

b) letéti pénzeszkszik kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szamlat vezethet.

A helyi nemzetiségi nkormanyzat 6nallé pénztérat nem mitkodtet. Az Snkormanyzati hivatal
hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe
vételével kertilhet sor.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott 6sszegben — elbzetes
egyeztetést kdvetben, tdmogatdsi szerz8dés alapjdn — pénziigyi timogatas biztosit a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére.

8. Vagyongazdalkodas

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérd] az dnkormanyzati hivatal
elkiilonitett nyilvantartdst vezet, melyért a Gazdasdgi Iroda a felelés.

A helyl nemzetiségi Snkormanyzat vagyona, — az abban bekévetkezett névekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a z4rszémadasi
hatarozatban kertil bemutatisra. A helyl nemzetiségi onkorményzat — kdnyvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona — a helyi énkormanyzat kényvviteli mérlegébe beépiil.

A vagyon leltdrozdsa a helyi onkorményzat leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és médon torténik. A helyi nemzetiségi Snkorményzat
vagyonanak leltdrozdsiban az elnok, és az ltala frasban kijelolt képvisels kdzremiikodik.

A vagyontdrgyak selejiezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi énkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésénck a szabalyzatdban elbirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellenérzés

Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban kiteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a



kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios
rendszert, tovébbd a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Snkormanyzatra
vonatkoz6 belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovdbba az 4llamhdztartisért felelés miniszter 4ltal koézzétett médszertani
utmutatokban leirtakat.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzat bels§ ellen6rzését a kiilsd vallalkozé megbizott belsé
ellenér végzi. Belsd ellendrzésre a kockézatelemzéssel alatAmasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatdsénak rendjét a belss
ellendrzési vezetd dltal jovéhagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz a belsé ellenbrzés értékelésérs] késziilé éves
beszdmold — 14 vonatkozd részének - elkészitésében, amit az Snkorményzati hivatal készit el.

10. Z4ré rendelkezések

A megéllapodas . napjatél 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

A korabban megk&tott megéllapodas 201 1. december 31-t61 hatalyat veszti.

A megéllapoddst minden év janudr 31. napjaig, altalénos vagy id6kézi vélasztis esetén az
alakul¢ {ilést kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Dabas,

Készegi Zoltan Garajszkiné Bozsik Rozsa
polgirmester elndk

1. sz. melléklet

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzéi, érvényesitdi, szakmai
teljesitésigazolasi jogkor szabdlyozésa a Sari Szlovak Onkormanyzatnal

Utalvdnyozasra €s kotelezettségvéllaldsra jogosultak:

Név Ertékhatar Sajat kezil

alairas




Garajszkiné Bozsik Rozsa értékhatar nélkiil

elndk
Jurdcsik Gaborné ériékhatar nélkiil
elndkhelyettes

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult:

.....................................

....................................

Név Ertékhatér Saj4t kezli
alairas
Mréz Ferencné értékhatar nélkiil ...,
iroda vezett helyettes
Ervényesitésre jogosult:
Név Ertékhatér Sajét kezii
al&iras
Jelenik Maria
irodavezetd ériékhatar nélkitl e
Szakmai teljesitésigazolasra jogosult:
Név Ertékhatar Sajat kezfi
alairas

Garajszkiné Bozsik Rézsa

elndk értékhatar nélkiil
Juracsik Gaborné értékhatar néllkiil

elndkhelyettes

.....................................................

.......................................



2. sz. melléklet

Az Alsénémedi és Vidéke Takaréksziovetkezetnél vezetett
Sari Szlovik Onkormanyzat szémlin

aldirasra jogosultak

Garajszkiné Bozsik Rézsa elndk
és

Jurdcsik Géborné elndkhelyettes

........................................

egylittesen jogosultak rendelkezni.

3. sz. melléklet

A helyl dnkormanyzat éltal a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére-annak székhelyén-
biztositott dnkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeirdl és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrdl

A nemzetiségi Onkormanyzati mikodés feltételei és az ezzel kapesolatos végrehajtési
feladatok:

a) irodahasznalat, dnkorményzati helyiség:

A helyi énkorményzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legaldbb tizenhat éraban, az 6nkorményzati feladat ellatdsdhoz szikséges targyi, technikai
eszkizdkkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat biztositja (referensi iroda) A helyiség
infrastruktirdjéhoz kapcsolodd rezsikéltségek és fenntartasi kltségeket — testiileti tagok és
tisztségviselk telefonhasznélata kéliségei kivételével- a helyi énkormanyzat viseli.

Az irodahelység biztositisan til a helyl Snkorményzat helyi nemzetiségi énkormanyzat
részére az Onkormanyzati mikodéshez -az clnbk az igénybevételt megelézé 5 napot
megel6zden a referenshez tett igénylése alapjan, a szabad helyek fliggvényében — alkalmi
jelleggel tovabbi &nkorményzati helyiséget (Polgarmesteri Hivatal tanacskozésra alkalmas
helységei pl.nagyterem, Séri Faluh4z) is biztosit.

b} az Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviselsi, képviseléi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a referens titjan biztositja;



¢) a testilleti lések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzOkdnyveinek elkészitése, postizasa) soran az elndk és a
referens egylittmiikodik. A meghivokat, el6terjesztéseket egyiitt készitik el, a testiileti anyag
képviseldkhoz torténé megkiildése az elndk feladata. A testilleti tilések jegyzékonyveit egyiitt
készitik el. A jegyzOkonyv alairasa és jegyzOkonyv-hitelesitével torténé alairatdsa az elnok
feladata. A jegyz6konyvet a jegyz6hdz és a Hivatal illetékes osztalyaira a referens juttatja el.
A jegyzékonyvet, az elndk kérésére a referens kiildi meg postai Giton a korményhivatal
részére, illetve gondoskodik a szkennelésr§l és az elektronikus formédban torténéd
megkiildésrédl.

d) a ftestileti dontések és a tisztségviseldk ddntéseinek el6készitése, a testilleti &s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasa a referensen keresztiil térténik,

e) a helyi Onkormdnyzat a nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodédsaval
kapcsolatos myilvéntartdsi, iratkezelési feladatokat a Hivatal Pénziigyi-, és Gazdalkodasi
Flosztalyan, Vérosiizemeltetési Irodajan, Hatdsdgi-és Igazgatdsi Féosztilyan keresztiil-a
referens koordinalaséaval- latja el.

J) a helyi dnkorményzat az @)—e) pontokban meghatdrozott feladatellstashoz kapcsolédd
koliségeket - a testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznélata koltségei kivételével —
viseli.

A helyi Onkorményzat 2013. janudr 1-jét6] koteles biztosftani a helyi nemzetiségi
onkorményzat fentieknek megfeleld miiksdési feltételeit.



i 1. Fiiggelék

! Az 6nk0rménvzathoz tartozo kizieazoatisi teriilet leirdsa




2. Fiiggelék

Képviseld-testiilet névsora

Bennarik Ferenc
Feldman Laszlé
Kosztolanyi Gyula
Koszegi Zoltan

Kuli Imre Karoly
Matyus Csaba
Palinkasné Balazs Tiinde [lona
Pucsinszki Miklosné

. Révész Karoly

10. Sés Gabor

11. Szandhofer Janos Jozsef
12. Zabracki Laszlé

I N L

2371 Dabas, Nyarfasor u. 31/a.
2370 Dabas, Kinizsi Pal u. 52.
2370 Dabas, Fo at 59,

2370 Dabas, Zlinszky u. 39.
2370 Dabas, Tancsics M. u. 20.
2373 Dabas, Kun u. 15.

2373 Dabas, Gyéni Géza u. 51.

2371 Dabas, Dobé Katica u. 5.

2370 Dabas, Szent Istvdn u. 54.

2371 Dabas, Madach u. 48/B.

2370 Dabas, Szent Istvin u. 97.

2721 Pilis, Lehelu.24.



3. Fiiggelék
A Bizottsagok tagjainal névsora

Gazdasagi Bizottsag

Bizottsag elndke: Bennérik Ferenc
Bizottsig képviseld tagjai:
Pucsinszki Miklosné

Feldman Laszlé

Sés Gabor

Bizottsag nem képviseld tagjai:
Kaldenecker Antal

Monori Alfréd

Esélyegyenldségi Bizottsag
Bizottsag elntke:Sés Gabor
Bizottsag képviseld tagjai:
Pucsinszki Miklésné

Kuli Irare

Révesz Karoly

Matyus Csaba

Bizottsag nem képvisels tagjai:
Nagy Tiborne

Kecskés Annaméria

Emberi Erdforris Bizottsag
Bizottsag elntke:Révész Karoly
Bizottsag képviseld tagjai:
Bennarik Ferenc

Kosztolanyi Gyula

Kuli Imre

Feldman Laszlé

Zabracki Laszlo

Bizotisdg nem képvisel§ tagja:
Pésztor Gergely



4. Fiigeelék
Képviseld-testiilet ciklusprogramja

DABAS VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
az Onkorméinyzat 2011. janudr 1-t61 2014. december 31-ig terjedé idészakra sz616

gazdasagi programjarél sz616 18/2011.(11.3.) nkormanyzati rendelete szabalyozza.



5. Fiiggelék

Az Onkormanvzat altal alapitott kioltséovetési szervek felsoroldsa

1. sz. Ovoda

2.sz. Ovoda

3. sz. Ovoda

Kossuth Miivel6dési Kozpont és Halasz Boldizsar Varost Konyvtar
Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendel8intézet

Dabasi Polgérmesteri Hivatal

Dabasi Intézményfenntartdo Kézpont



6. Fiiggelék

Az Onkorminvzat tarsuldsainak, és a tirsulasok dltal fenntartott intézménvek
felsorolasa

Orszag Kozepe Tobbeéla Kistérségi Tarsulds
Fenntartott intézmények:
Reménysugar Fogyatékosok Napkozi Otthona

Tarsult Onkorményzatok ,,Bgyiitt” Segitdszolgalata Térsuléds
Fenntartott intézmény: '
Térsult Onkorményzatok ,,Egyiitt” Segitfszolgalatai

Magyar Zarindokit Onkormanyzati Tarsulds



7. Fitggelék
Az dnkorméanyzat gazdalkodd szervei, alapitvanyai, kizalapitvanyai

Dabas Viros Onkorminvzata az alibbi gazdilkedo
szervezeteknél alapito tag

Daszofe Nonprofit Kft. 2370 Dabas, Iskola u. 5.

Dabas Sportcsarnok Beruhazo és Szolgaltatd Kft.
2370 Dabas Szent Istvan tér 1/b

Pantheon Kft. 7
Romania, Kovaszna megye, 525103 Bardt, Kossuth Lajos u. 143.

Dabas Viros Onkormgnvzata az alabbi gazdilkodé szervezeteknél tibbségi
tnalajdonos:

Kogm'ti‘; Hungary Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

NHSZ-Dabas Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan Gt 133.

Dabas Viros Onkorménvzata az alabbi gazdalkodé szervezeteknél tagsdoi jogot
gyakorol.

NHSZ-OKOT Nonprofit Kft.
2370 Dabas, Szent Istvan ut 133.

Dabas és Vidéke Viziigyi Kft.
2370 Dabas, Széchenyi u. 3.

Az énkormanvzat alapitvanvai, kiizalapitvanvai

— SERPICO Kézbiztonsagi Alapitvany- végelszamolds alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

— Reménysugér Dabas és Kistérsége Fogyatékosokat Tamogaté Kozalapitvany-
végelszamolas alatt
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

— Dabasért Kézalapitvany
2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

[ #3]



8. Fiiggelék

Az dnkormanyzat hivatalos
lapja. hivatalos honlapja

A hivatalos lap:

A lap cime: DABASIUISAG
Targykore: kozérdekd informécids kiadvany
Megjelenésének rendszeressége: id8szaki lap

Az alapité neve: Dabas Varos Onkorményzata
Az alapité cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A szerkeszifség vezetbje: Kapui Agota
A szerkesztéség vezetbjének cime: 2370 Dabas, Semmelweis u. 10/G.
A szerkeszi6ség cime: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/B.

A kiad6é neve: PRESSMAN Bt.
A kiadé cime: 2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

Nemzeti Kulturalis Orskség Minisztériuma 4ltal bejegyezve 2.2.4/909/2003. szamon.

A hivatalos honlap:

www.dabas.hu



9. Fiiggelék

Hatalyos (“)nkgrmén‘r.zati rendeletek nyilvantartisa
DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK
2014. december 1-én hatalyban lévé rendeletei:

.../2014. (X1. 28.) sz. rendelete
Dabas Véros Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikédési Szabalyzatérol.

Modositasai:

26/2012. (I11.30.) sz. rendelete

A temetOk és atemetkezés rendjérdl
- Modositasai:
- 19/2014. (IX.18.)

42/2000. (X1.30.) sz. rendelete
Dabas Véros cimerérbl és zaszlajarol.
Moédositva: - 25/2004. (V1.29.)

- 41/2010.(IX.15.)

- 33/2012.(V.31)

29/2013. (X1.6.)
A kdzOsségl egytttélés alapvets szabalyairdl.

1/2014. (11.7.)

Dabas Véros 2014. évi kéltségvetése
Modositasai:

- 12/2014. (VI1.28.)

- 20/2014. (X.10.)

62/2011. (XII. 14.) sz. rendelete

Dabas Viros Diszpolgara Cim, valamint egyes kitlintet6 dfjak alapitasard] és adoményozasuk
rend;jérol.

Modositasai:

- 17/2012.(I11.01.)

-7/2014. (V.8)

16/2011. (II1.03.) sz. rendelete

A kozlizemi ivovizellitds és kozlizemi szennyvizelvezetés szolgaltatds igénybevételérdl,
valamint az ezzel 6sszefiiggd egyes dijakrol és fizetési kitelezettséekrdl..

Modositasai:

- 61/2011.(X11.14.)

- 10/2012.(11.01.)

- 70/2012. (XIL14.)

10/2011.(1.26.)
Hazassagkstések és csaladi események szolgaltatdsi dija
- 66/2012. (X1.30.)



61/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Az éllatok tartasarol

16/2014. (VIIL.27.) sz. rendelete
Az oktatasi intézményekben alkalmazott nyersanyagnormékrdl, téritési dijakrol €s az eladdsi
frakrol.

19/1999. (XI1. 17.) sz. rendelete
A helyi addbevételek célirdanyos felhasznalasardl.

9/2004. (I1.16.) sz. rendelete
3Igyes, a varos kozigazgatasi teriiletén talalhaté kozteriletek védett dvezetté nyilvanitasardl.

52/2012. (XL.30.) sz. rendelete
Jelyi ipartizési adorol

29/2012. (IV.27.) sz. rendelete

A telepiilési hulladék kezeléserdl..

viddositva:

- 45/2012.(VIILO1.)
71/2012.(X11.14.)
7/2013.(1L28.)

28/2013. (Xi.6.)
33/2013. (XI1.9.)
8/2014. (V.8.)

i2/2013. (XT1. 9.) sz. rendelete
Dabas Véros kdzigazgatasi teriiletén a kizteriilet-hasznélat rendjérdl.
Abddositasai:

13/2014. (VII.28.)

44/2003. (X.21.) sz. rendelete
\ Polgérmesteri Hivatal kdztisztviseldinek munkavégzésérdl, munka és pihendidejérdl és
:gyéb juttatasarol.

30/2013. (XI. 6.) sz. rendelete
\z dnkormanyzati tulajdoni lakdsok és helyiségek bérletcrol, elidegenitésérdl.

5/2013. (XI1.19.) sz. rendelete
\ szocidlis igazgatds és szocidlis ellatas helyi szabalyozasarol. .
Abdositésai:

3/2014. (J1.26.)

14/2014. (VIIL.14.)

27/2012. (1. 30.) sz. rendelete
« helyi kOrnyezet védelmérdl és a koztisztasagrol.



36/2013. (X1I. 19.) sz. rendelete
A gyermekvédelmi timogatésokrol és a gyermekjoléti alapellatasokrol.

18/2012. (I1. 01.) sz. rendelete

2 rr

A mez86ri szolgalatrél.

24/2006. (V1. 21.) rendelete

rrrrr

- 21/2008. (V.20.)
- 22/2009.(V.14.)
- 35/2009.(V1.29.)
- 48/2010. (TX.15.)
- 19/2011. (TIL17.)
- 15/2014. (VIIL14)

8/2012. (II. 01.) sz. rendelete
Az ad6ssagkezelési szolgaltatasrdl.

72/2012. (X11.14.) sz. rendelete
A talajterhelési dijrol.

20/2012. (IIL. 01.) sz. rendelete
Helyi kdzmiivel6dési feladatok ellatasardl

43/2003. (X. 21..) sz. rendelete
A vezet6i illetménypdtlék megallapitasardl.

9/2014. (V.8.)
Az els8 lakashoz jutdk tdmogatasardl.

17/2011. (II1.02.) sz rendelete
Az tizletek éjszakai nyitva tartdsardl.
- 25/2011. (II1.31.)
- 38/2011.(V1.23.)
- 50/2011.(X.27.)
-33/2012.(V.31.)

18/2014. (IX.18.)
A kozteriiletek elnevezésérdl és a hdzszamozas szabalyairdl.

18/2011. (IL.02.) sz. rendelete
Az Onkorméanyzat 2011-2014 kézotti gazdasagi programja.

19/2002. (VII1.30.) sz. rendelete
Kozigazgatasi hatar valtozasarol.

63/2012. (X1.30.) sz. rendelete
Magdanszemélyek kommunélis adéja.

64/2012. (X1.30.) sz. rendelete



Epitményadé.
Modositasai:

35/2005. (X. 5.) sz. rendelete
Az elektronikus tigyintézésrol és a hatbéségi szerzddésrol.
~ 52/2005. (X11.19.)

11/2004. (I111.30.) sz. rendelete
A kézpénzek felhaszndlasaval, a kdztulajdon hasznélatdnak nyilvanossigdval, atlathatobba
tételével és ellenbrzésének bvitésével kapesolatos szabdlyokrol.

23/2004. (IV.28.) sz. rendelete

A, Dabas” név felvételér6l és hasznalatardl.
- 13/2007. (11.28.)

- 45/2010.(IX.15.)

- 33/2012.(V.31)

50/2004. (X1.18.) sz. rendeleie
Sportrél.

63/2004. (X11.20.) sz. rendelete
Ultetési, telepitési tavolsdg szabélyairol.
- 44/2010.(IX.15.)

. 33/2012.(V.31)

13/2013. (IV.11.) sz. rendelete
A Gyermek és Ifjisagi Onkormanyzati véalasztasrol.

18/2005. (V1.10.) sz. rendelete
Jatéktermek 1étesitésérdl és mitkodésének egyes feltételeirdl.

37/2006. (IX.14.) sz. rendelete
A panel lakésok feldjitdsdnak tamogatasardl.

42/2012.(V1.29.) sz. rendelete

Az egészségligyi alapellatasi korzetekrdl.

42/2007. (X1.28.) sz. rendelete

rrrrrr

- 45/2008.(1X.18.)
- 46/2008.(X.30.)

12/2008. (111.27.) sz. rendelete
A munkéltatdi hitelrél
5/2014. (I11.28.)

11/2008. (I11.27.) sz rendelete
Koltségvetési és zarszamadasi rendeletrol

65/2012. (X1.30.) sz. rendelete



Az idegenforgalmi adorol.

63/2011. (X11.14.)
Gumikerekes kisvonat miik6désérol.

39/2009. (VIIL.11.)
Vérosfejlesztési és varos rehabilit4ciéhoz kapesolodé feladatokrol.

43/2012. (VII.01.)
Tarsult Onkormanyzatok ,,Egyiitt” Segit8szolgalatai 4ltal biztosftott személyes gondoskodast

oI

nyujtdé gyermekjoléti ellatdsokrol, azok igénybevételérdl, valamlnt az. ellatdsok téritési
dijainak megallapitasarol.

11/2010. (T11.3.)
Grof Vay Péter Szolidaritasi Alap

16/2010. (I11.29.)
Valtoztatasi tilalom elrendelése

2412011, (L31)
- 21/2012.(11.0L.)

- 44/2012. (VIILO1.)

- 6/2013. (1.28.)

4/2014. (IL.26.)

33/2010. (II1.29.)
Az épitett és természeti kérnyezet helyi védelmérdl.
Moédositagai:

- 43/2010. (IX.15)
- 37/2011. (V1.23.)
- 19/2012.(T11.01.)
- 33/2012.(V.31)
- 50/2012.(0X.14.)
- 17/2013.(v.01)
- 26/2013.(X.7)

- 34/2013. (XI1.9.)



10. fiiggelék: Tevékenységi koriikben tandcskozasi joggal rendelkezd
civil szervezetek listija

Az M6tv 53.§(3) bekezdésében kapott felhatalmazss alapjan Dabas V4ros Onkorményzaténak
Képvisels-testiilete a kovetkezd  nszervezsds kézosségek képviseldinek  biztosit
tevékenységi koriikben tanacskoz4si jogot a képviseld-testiileti &g bizottsagi tilésein:

-Dabas-Gyén Polgarer Egyesiilet
-Dabas-Sz516si Polgarér Egyestilet

-Fiatal Milemlékvedsk Egyesiilete

-Biétki Janos Nyugdijaskiub Egyestilet
-Dabas Virosi Nyugdijas Kiub Egyesiilet
-Dinnyés Lajos Nyugdijas Klub Egyesiilet
-Gyéni Géza Nyugdijas Kiub Egyestilet
-Szépkortak Dabasi Egyesiilete



Telepiilési Ertéktar Bizottsag
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

Dabas Viros Onkorményzat Képviselé-testiilete a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok
gondozésardl szol6 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a Telepiilési
Ertéktar Bizottsag (a tovébbiakban: Bizottsag) Szervezeti és Mikddési Szabilyzatat a
kovetkezOk szerint allapitja meg:

. 1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Bizottsag hivatalos megnevezése: Dabasi Telepiilési Ertéktér Bizottsag
2. A Bizottsag roviditett neve: TEB
3. A Bizottsag székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan tér 1/b.
4. A Bizottsag 1étszama: 11 6
5. A Bizottsag tagjai: Dr. Bodé Agnes

Kecskeméti Norbert

Kosztolanyi Gyula

Kdszegi Zoltan

Palinkasné Baldzs Tiinde

Pasztor Gergely

Révész Karoly

Szandhofer Janos

Tapodi Katalin

Valentyik Ferenc

Zelendk Andras

1I. Fejezet
A Bizottsag feladat — és hatdskire

6. A Bizottsag feladat s hataskorét a magyar nemezeti értékekrél €s a hungarikumokrél sz61é
2012. évi XXX. torvény és a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozasardl sz6lé
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet tartalmazza.

IIL. Fejezet
A Bizottsag dsszetétele

7. A Bizottsag tagjait a képviselo-testiilet valasztja hatdrozatlan idére.
8. A Bizoitsag elntkét az elndk-helyettesét a tagok maguk kozill valasztjdk meg.

9. A tag megbizatisa megsziinik:

a) visszahivassal,

b) lemondassal,

¢) ha a bizottsagi tag annak az tilésnek az idépontjatdl szamitva, amelyr8l elsé izben
tavol maradt, egy éven 4t nem vesz részt a bizottsig iilésén,

d) a bizottsagi tag halalaval.



10. A tagot a képvisel6-testiilet indokolas nélkiil barmikor visszahivhatja, és helyére 1ij tagot
vélaszthat.

11. A Bizottsig tagja az elnSkhoz cimzett és eljutatott {rasbeli nyilatkozattal tisztségérsl
lemondhat. A bizottsdgi tag megbizatdsa az irasbeli nyilatkozat &tvételének napjan sziinik
meg. Ebben az esetben a lemondast6l szamitott 60 napon beltil a képvisel6-testiilet 1j tagot
kdteles valasztani

12. A bizottsagi tagok kotelesek a Bizottsdg munkdjaban legjobb tudasuk, szakértelmiik
alapjan aktivan részt venni, az iilésr8l val6 tavolmaradast elére jelezni,

13. A Bizottsig tagjai a feladatuk ell4tdsdval Osszefiiggd —az elndk 4ltal eldzetesen
meghatarozott és engedélyezett —koltségeik megtéritésére jogosuliak, tiszteletdijban nem
részesiilnek.

IV. Fejezet
A Bizottsag mitkodése

1. Munkaterv

14. A Bizottsag munkatervben hatérozza meg fébb feladatait. A munkaterv beterjesztésének
hatdrideje ¢s elfogaddsanak id6pontja az adott évet megel6z8 év utolsé rendes bizottsagi
tilese.

15. A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a bizottsagi {iiés tervezett idépontjat,
b) a tervezett napirendi pont megnevezését,
c) az elGterjesztd nevét.

2. Az alakulé iilés
16. A Bizottsag alakul6 iilés tart, melyet a Polgarmester/Elndk hiv §ssze és vezet.
17. Az alakulé iilés napirendje:

a) hatarozatképesség megallapitasa,
b) eludk és az elndkhelyettes megvilasztisa.

3. A Bizottsig miikddése, iilésének dsszehivisa

18. A Bizottsag sziikség szerint, de évente legaldbb kétszer (minden év 4prilisiban &s
oktéberében) iilésezik.

19. A Bizottsag iilését az elntk —akaddlyoztatisa esetén az elndkhelyettes —hivja dssze. A
bizottsagi iilésre az irasbeli meghivot és az eldterjesztéseket gy kell megkiildeni, hogy azokat
a bizotisag tagjai és az {ilésre meghivottak az iilést megel6z6 5 napon beliil elektronikus uton
megkaphassak. Indokolt esetben a bizottsag telefonon is §sszehivhato.

20. A Bizottsag tilésének iddpontjardl, napirendjérd! a Bizottsag elndke a telepiilés lakossagat
a Dabasi Polgarmesteri Hivatal 2370 Dabas, Szent Isivan tér 1/b. szam alatti épiiletének



foldszinti hirdetétablajan, a www.dabas.hu honlapon és a Dabasi Ujsag kiadvanyon keresztiil
tajékoztatja.

4. Az iilés nyilvanossiga

2]. A Bizottsag iilése nyilvénos.
22. A Bizottsag iilésén dontési jogosultsiggal a Bizottsdg tagjai, tandcskozasi jogosultsaggal a
nemzeti érték telepiilési értéktarba valé felvétele iranti kezdeményezést benyijté személy
vehet részt.

5. Az iilés napirendje

23. A Bizottsag napirendjére az elndk az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.
24. A Bizottsig az eléterjesztett napirendi javaslatrol egyszerli tobbséggel dont.

25. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, napirendi pont targyalisanak elhalasztiséra,
napirendrdl torténd levételére az elbterjesztd vagy barmely tag javaslatot tehet, melyet
indokolni koteles. Az inditvany elfogadasarol a Bizoitsig vita nélkiil egyszerii t6bbséggel
hataroz.

26. A Bizottsag elé kerlild el6terjesztések fobb fajtai:
a) dontést igénylé javaslat, amely hat4rozathozatalra irdnyul,
b) tajékoztat6d anyag, amely tudomadsul vételiil szolgal.

27. Az elbterjesztéseket a hatdrozati javaslattal egyiitt irdsban kell megkiildeni a Bizottsdg
tagjainak. Indokolt és halaszthatatlan esetben sz6beli elbterjesztés targyaldsara is sor kertilhet,
azonban a hatdrozati javaslat sz6vegét ebben az esetben is {rdsban kell a Bizottsdg tagjainak
kiadni.

6. Az iilés vezetése, a tandcskozis rendje

28. A Bizottsag Glését az elndk, akadélyoztatasa esetén az elndkhelyeties vezeti.

29. Az iilést vezet6 feladatai:
a} megnyitja és berekeszti az lilést,
b) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatérozatképességet,
c) elSterjeszti és szavazésra bocsdtja a napirendi javaslatot,
d) napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
e) hosszira nyult vita esetén inditvanyozza a vita lezarasat,
1) lehetdséget biztosit a targyalt napirendi ponttal kapcsolatban kérdés felvetésére,
g) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot,
h} kihirdeti a szavazasi eredményt,
1) tdrgyaldsi sziinetet rendelhet el,

j) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendre utasithat, illetve kiutasithat — bizottsagi
tag kivételével.

30. A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha a megvilasztott bizottsagi tagok t6bb mint a fele
jelen van.



31. Az elntk az elfogadott napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat.

32. A napirenddel kapesolatban az el6terjeszt6hoz a bizottsag tagjai és a tandcskozasi joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

33. A kérdések elhangzasa utin a vélaszadas, majd a hozzaszélasok kovetkeznek. A
hozzasz6lasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor.

34. A napirend vitdjat az elSterjeszté foglalja ©ssze, egyuttal valaszol az elhangzott
kérdésekre.

7. Javaslattétel és a dontéshozatal szabdlyai

35. Helyi értékké nyilvanitdsra a polgarmesterhez cimezve, frisban barki javaslatot tehet,
amelyet indokolni, sziikség és lehet6ség szerint dokumentdlni kételes. A javaslattétel
tartalmdra és formajara vonatkozoéan a 114/2013. (VI. 16.) Korm. Rendelet 6. § (4) bekezdése,
tovabba 1. sz. melléklete az irAnyadé.

36. A bedrkezett javaslatot az értéktér bizottsag vizsgélja meg, a javaslattevét sziikség szerint
hianypotlasra szélija fel. Amennyiben a javaslattev$ a hidnypétlasnak a megéllapitott
hataridéig nem tesz eleget, a bizottsdg érdemi tirgyalas nélkiil az inditvanyt elutasitja. Az
elutasitis nem akadilya annak, hogy a javaslattevé az értéktarba torténd felvételt ismételten
inditvanyozza.

37. A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszerd t6bbséggel hozza.

38. A Bizottsag tagja doniéshozatalkor igennel vagy nemmel szavazhat. Szavazategyenléség
esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont,

39. A Bizottsag dontéseit hatarozat formajaban hozza.

40. A Bizottsdg jegyz6konyvi rogzitéssel alakszer(i hatdrozat nélkil dént a napirend
meghatdrozasarol.

41. A hatarozatokat kiilon-kiilén, a naptéri év elejétdl kezd6dben, folyamatos sorszdmmal és
¢vszammal kell ellatni, feltiintetve a déntéshozatal honapjat, napjat és a ,,TEB hatarozat”
kifejezést.

8. Nyilvantartas és kozzététel
42. A Telepiilési Ertéktér Bizottsag 4ltal az értéktarba felvett éridkek adatait a 114/2013. (VL
19.) Korm. Rendelet 1. sz. mellékletének II. pontjdban irt tartalommal — szakteriiletenként

kategdriak szerint elkiilonitve - kell nyilvantartasba venni.

43, A Bizottsag a telepiilési értéktarba felvett és nyilvantartott nemzeti érték adatait a
www.dabas.hu honlapon a dontést kivetd 8 napon beliil kozzéteszi.

44. A teleptilési értéktarba felvett nemzeti érték adatait az értéktarba torténd felvételt kovett 8
napon meg kell kiildeni a Megyei Ertéktar Bizottsagnak.



9. A bizottsagi iilés jegyzékdnyve

45. A Bizottsag {ilésérél jegyzokonyvet kell késziteni. A Jegyz6konyv elkészitésérdl a Dabasi
Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyzéje altal kijelolt koztisztviseld kszremitksdésével az
elnsk gondoskodik.

46. A jegyz&kdnyvnek tartalmaznia kell:
a) az lilés idépontjat és helyét,
b) a jelenlévdk nevét,
¢) a targyalt napirendi pontokat,
d) a tan4cskozds lényegét,
e) a hozott hatdrozatokat,
f) a szavazés szdmszer( eredményét,
g) az lilés bezérdsanak iddpontjat,
h) az elndk alairdsat,
1) a jegyz6konyv hitelesitd alafrasat.

47. A jegyz6konyv mellékletét képezi:
a) a meghivo
b) a targyalt irdsbeli elterjesztés,
¢) a jelenlét iv.

V. Fejezet
10. Zaré rendelkezések

48. A Bizoitsdg miiksdésének pénziigyi, targyi és technikai feltételeit Dabas Véros
Onkormdnyzata biztositja, adminiszircios, szervezési ¢&s hattérfeladatait a Dabasi

Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyzéie altal kijelslt koztisztviseld l4tja el.

49. A Bizottsag félévente, jinius 30., valamint december 31 napjaig beszamol
tevékenységér6l a képvisel-testitletnek.

50. Ez a szabalyzat elfogadsdnak a napjan lép hatélyba.

Dabas, 2014. december

Kdszegi Zoltan
polgérmester



