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16/2019.(X1.05.) Onk. rendelet 9. sz. melléklete

Az eléterjesztések rendje és a rendelet alkotas altalanos szabalyai
1., 2. és 3. sz. mintaval

A Képvisel6-testiilet hatékony és torvényes miikddése érdekében biztositani kell, hogy a
testillet elé megfeleld tartalmu és szinvonall, valamint a jogszabalyoknak megfeleld
eldterjesztések keriiljenek.

A Képvisel-testiileti eldterjesztések rendjére vonatkozo, a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatban meghatarozott alapvetd szabalyok alkalmazasa érdekében a kovetkezdk
szerint kell eljarni:

L)

2)

3)

4.)

5.)

Az cloterjesztések tartalmi és formai kivetelményei

Az eldterjesztéshez az 1. szamu minta szerint el6lapot kell késziteni, a 2. szdmui minta
szerinti fejléccel. Az elélapot az eldkészitéséért felelds tolti ki, Az elbterjesztést
azonosité sorszdmmal a Polgarmesteri Kabinet 14tja el.

Az eldterjesziés készitdje felel a jogszeril, megfeleld szinvonalu és szakmai tartalmni,
déntésre alkalmas elGterjesztésért.

Az eldterjesztésben ismertetni kell:

a./ Az elbterjesztés targyat megalapozé jogszabalyt, a testilet doéntési
hataskdrére vonatkozo jogszabalyi utalast.

b./ A targgyal kapcsolatos el6zményeket, ennek keretében a kordbbi képvisels-
testtileti, illet6leg bizottsdgi dontéseket, a végrehajtds tapasztalatait.

c./ A lefolytatott egyeztetések eredményét, valamint, mindazokat a
korillményeket, megallapitasokat, amelyek indokoltta teszik a dontést,

d./ Be kell mutatni a tervezett dontés kdvetkezményeit.

e/ Ossze kell foglalni az eldkészités sordn elhangzott és a dontéshez kapcsolodsd
javaslatnal figyelmen kiviil hagyott véleményeket, azok indokait.

f./ A lehetséges dontési alternativakat és az azokhoz kapcsolddo elényoket és
hatranyokat.

Az elGterjesztésben javaslatot kell tenni a targyban hozott korabbi
dontések/hatarozatok, rendeletek/ hatalyon kiviil helyezésére, vagy érvényben
tartasara.

Az eloterjesztéscknek hatarozati javaslatot(okat) kell tartalmazni. A hatdrozati
javaslat ugy kertlljén megfogalmazésra, hogy abbdl egyértelmilen megéllapithato
legyen a dontés tirgya, a végrehajtandé feladat, a dontéssel érintett szerv; vagy
személy a végrehajtas hatarideje, a végrehajtasért felelds személy neve.
(Elkeriilendé a folyamatos hataridé megjeltlés!)
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A hatérozati javaslat az elbterjesztés szerves része, ezért a datum és az aldiras a
hatarozati javaslat utidn kovetkezik.

Az eldterjesziéseknek része a melleklet, amely a dontést megalapozd sziikséges
adatokat tartalmazza. Amennyiben a dontés egy mell¢klet elfogadasara iranyul, Ggy
a hatdrozat kizar6lag a melléklettel egyiitt érvényes.

Az eléterjesztésekhez u.n. ,,Véleménylap” (3. szdmit minta) készill, mely
tartalmazza a bizottsigok javaslatait, médositd inditvanyait. (a véleménylap azt
szolgalja, hogy a képviselék az adott elGterjesztéshez egyben kapjdk meg
valamennyi bizottsig javaslatat, médositd inditvanyat.)

Eldkészitési és koordindcids feladatok

A szakmai koordinacié keretében az elGterjesztéseket készitGjének eldzetesen
egyeztetnie kell a polgarmesteri hivatal illetékes osztilyaival, valamint azokkal a
szervezetekkel, személyekkel, amelyekkel a jogszabély egyeztetési kitelezettséget ir
eld, szlikség szerint a bizottsagokkal.

Az elbterjesztést olyan iddpontban kell 4tadni egyeztetésre, hogy a véleményezbnek
legalabb 5 nap 4lljon rendelkezésére az eloterjesztéssel kapcsolatos allaspontja
kialakitasara. A polgdrmester, vagy az lilésvezet$ javaslatara az el6terjesztés az adott
bizottsag lésén is kioszthatd €s a bizottsdg napirendjére felvehets, amennyiben
annak slirgdsségi targyaldsa indokolt (siirgOsségi elbterjesztés). Siirgdsségi
elbterjesztésnek van helye, amennyiben annak targyalasa valakinek a tartdsarol vagy
gondozasardl rendelkezd dontés meghozatalara irdnyul.

Az egyeztetések biztositisa az cldterjesztés készitéséért felelés személy feladata.

Avéleményezett, de még ald nem irt elSterjesztéseket, a kikiildést megel6zd 2 nappal
a Kabinetirod4val egyeztetni kell.

A Polgérmesteri Kabinet ennek keretében ellendrzi, hogy:

6.)

7)

- az eldterjesztés megfelel-e formailag az SZMSZ és mellékletei el6irdsainak,
a kérdés eldontésére a Képviselo-testillet mar hozott-e dontést, és arra
hivatkozas torténik-e,

- a hatarozati javaslat sszhangban van-e a jogszabdlyokkal és a Képviselo-
testiilet hatdrozataival, rendeleteivel.

- a formai ellenérzés kapcsdn azt is ellendrizni sziikséges, hogy a fejléc
megfelelé-e, az elbterjesztést 14-es betiimérettel és Times New Roman
betiitipus formatummal késziiltek.

Amennyiben a Polgarmesteri Kabinet, illetve az el6terjesztés készitdjének kizvetlen
felettese azt allapitja meg, hogy az eléterjesztésben javasolt déntés (hatarozat,
rendelet) jogszabalysértd, vagy nem felel meg a Szervezeti- és Miikédési Szabalyzat
¢és mellékletei elbirasainak, kételes az eléterjesztés készitdjét még az alairasok elétt
errdl tdjékoztatni.

Az elbterjesziések t0rvényességi ellendrzését (az elGterjesztés megfelel-e a
jogszabalyoknak, hataskérrel rendelkezik-e a Képviselo-testiilet, jogszabalyi
hivatkozds megvan —e az eldterjesztésben) az Igazgatasi Osztilyvezetd latja el
altalanos érvénnyel.
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A Képviselo-testiilet hatarozatainak végrehajtasaval és
nyilvantartisival kapesolatos feladatok

A Képviselo-testiilet hatirozatait a naptdri év elejétdl kezd5d6en folyamatos
sorszdimmal, a hatarozat meghozatala napjanak megjel6lésével kell nyilvantartani,
utalva a hatérozat kibocsatojara is a jelen rendelet 32. § (6) bekezdés b.) pontja szerint.

A Képvisel6-testiilet hatdrozatanak végrehajtasat azonnal meg kell kezdeni.

Amennyiben a hatarozat végrehajtasa akadalyba titkézik, az akadaly felmeriilésekor,
de legkés6bb a végrehajtasi hatarid6t megel6zd munkaterv szerinti testiileti iilésen
kell kezdeményezni a hataridé médositasat.

A Képviseld-testillet hatarozatairdl a Polgarmesteri Kabinet nyilvantartast koteles
vezetni, ugy hogy a Képvisel§-testiilet dontései mind targy, mind évszdm szerint
visszakereshetdk legyenek,

Szervezési, kézbesitési feladatok

A Képviseld-testiilet iilésére a meghivot a Polgirmesteri Kabinet késziti el6. Az
cloterjesztés készitéséért felelds koteles javaslatot tenni a meghivandok kérére,
személyére. A meghivdban fel kell tiintetni az SZMSZ-ben régzitetteket, tovabba,
hogy az eloterjesztést melyik bizottsdg targyalta, illetve targyalja, illetve az
elbterjesztést sorszamozissal kell elldtni, hogy az a késdbbickben jél visszakereshetd
legyen.

A rendkiviili Képviseld-testiileti tilés elé keriilé el6terjesztésekre is vonatkoznak az
egyeztet€si €s tOrvényességi szabalyok azzal, hogy a bizottsigi vélemények a
Képviselo-testiilet rendkiviili tilése elott, rendkiviili &sszevont bizottsagi iilés
keretében is kialakithatdk.

Az 06nallé képviseldi inditvanyok is elbterjesztésnek mindsiilnek, ezért az
el6terjesztés benyujtasa sordn a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat és melléklete
szabdlyainak a betartasa kotelezo.

Az ellen6rzstt (Osszeolvasott) meghivd és az elbterjesziések kézbesitésérdl a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik, s egyben gondoskodik a meghivottak részére a
meghivé eljuttatasarol.

Onkormanyzati rendelet elékészitésének specidlis szabdlyai

Az elbterjesztések rendjérdl sz6lé szabdlyok értelemszeri alkalmazdsa mellett az
Onkormanyzati rendeletalkotasnal az aldbbiakra kell figyelemmel lenni:

1.)

2.)

A helyi o6nkorméanyzat Magyarorszdg Alaptorvénye 32. cikk (2) bekezdése
értelmében a feladatkdrében eljarva a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére alkothat, illetve térvényben kapott felhatalmazas alapjan
alkot 6nkorményzati rendeletet.

Az onkorminyzati rendelet-tervezetek elokészitése a munkatervben megjelslt
személy feladata. Az eldzetes tarsadalmi egyeztetést igényld témakorben a rendeletet
a rendelet-tervezet targyalasat kovetden lehet megalkotni.
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A Képvisel6-testiilet elé csak az adott témdban érintett szakbizottsdg(ok) altal
megtargyalt rendelet-tervezet keriilhet.

A rendelet tervezetek el6készitése sordn vizsgilni kell a rendeletalkotds
lehetGségének feltételeit.

Be kell tartani a jogalkotasrél, valamint a jogszabalyszerkesztésrol sz6l6 hatalyos
jogszabélyok el6frasait.

A jogszabdlyok éltal meghatdrozott egyeztetések lefolytatasit az eldkészitésért
felelds kételes elvégezni,

A rendelet-tervezeteket a magyar nyelv szabalyainak megfelel6en, vilagosan és
kdzérthetben kell megfogalmazni.

A rendelet-tervezet bevezetd részében fel kell tiintetni azt a jogszabélyt, amely
felhatalmazast ad a rendelet megalkotéséra. /Szam, évszam, ditum, jogszabaly cime,
jogszabdlyhely./

Az Onkormanyzati rendelet hatalybalépésének idejét a hatdlybalépés évének,
hénapjanak, napjanak megjelolésével kell megéllapitani (gy, hogy a hatalybalépése
rendszerint a hénap 1-jével torténjék. /Pl.: Ezen rendelet 201..... februar 1-jén 1ép
hatalyba./

Kivételes esetben mondhaté ki, hogy az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése napjin
Iép hatalyba.

A hatéalyukat veszté dnkorményzati rendeleteket az 4j rendeletben tételesen fel kell
sorolni, cim €s szadm megjeldléssel.

Ha a rendelet-tervezet egy korabbi rendelet médositasardl szol, ugy az elbterjesztés
elkészitéséért felelds személy az elSterjesztés elkészitésével egyidejiileg koteles
gondoskodni a rendelet egységes szerkezetbe foglalasardl.

Az ellen6rzést az Igazgatasi osztalyvezetd latja el.

Rendelet-tervezetek esetében is sziikséges eloterjesztést késziteni.

A rendelet megalkotdsara irdnyul6 eldterjesztéshez rendelet-alkotdsi javaslat
készitése sziikséges.

A hataskort is érintd rendeleteknél a zard rendelkezésekben utalni kell a hatdskor
rendelet modositasara.

A rendeletet a polgarmester és a jegyzd irja ala.



