Hegyhitszentjakab Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
12/2014. (X11.2.) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet szervezeti és mitkodési szabalyzatarol

Hegyhatszentjakab Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, tovabba az Alaptorvény 32.
cikk (1) bekezdésének a) és d) pontjaiban meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1. §

Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Hegyhatszentjakab Kozség Onkormanyzata. Az
Onkormanyzat székhelye: 9934 Hegyhatszentjakab, Kossuth u. 39.

2.§
A szervezeti ¢s miikodési szabalyzat tartalmazza
a) a Képviseld-testiilet munkatervére,
b) a képviselo-testiileti {ilés Osszehivasara,
c) a Képviselo-testiilet iilésére,
d) a Képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyvére,
e) a kozmeghallgatasra,
f) a KépviselO-testiilet bizottsagaira,
g) az dnkormanyzati rendeletre és hatarozatra,
h) a vagyonnyilatkozat kezelésére,
1) a képviseldi kotelezettségszegés kovetkezményeire,
vonatkoz6 szabalyokat.
2. A Képvisel6-testiilet munkaterve
3.§

(1) A Képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan miikodik (a tovabbiakban: munkaterv). A
munkaterv tervezetét a polgarmester allitja 0ssze és terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(2) A munkaterv tartalmazza a testiileti iilések tervezett idépontjait, napirendjeit, a napirendi
pontok eldadoit.

(3) A Képviselo-testiilet évente legalabb hat iilést tart.



3. A képviselo-testiileti iilés 6sszehivasa
4.§

(1) A polgarmester a Képvisel6-testiilet tilését altalaban irasban, levélben hivja Gssze. Siirgds
esetekben az 1ilés 0sszehivasa telefonon is torténhet.

(2) A meghivohoz csatolni kell az irasos elGterjesztéseket, amennyiben azok a meghivo
kikiildésekor rendelkezésre allnak.

(3) Irasban kell megkiildeni
a) a rendelettervezetet,

b) a koltségvetést,

C) a zarszamadast és

d) az atfogd programterveket.

(4) A meghivot lehetdség szerint Ggy kell Kikiildeni, hogy azt az érintettek legalabb harom
nappal az ilés id6pontja elétt kézhez kapjak. Siirgds ligy targyaldsa esetén az iilés harom
napon beliili idépontra is sszehivhato.

(5) A képviselo-testiileti iilés idépontjarol, helyérdl és napirendjérél a lakossagot hirdetmény
Utjan értesiteni kell az Onkormdanyzati Hivatal hirdetétabldjan (9934 Hegyhatszentjakab,
Kossuth u. 39.) torténd kifiiggesztéssel.

(6) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betOltetlensége, illetéleg a
polgarmester €s az alpolgarmester egyidejli tartos akadalyoztatasa esetén a Képviseld-testiilet
iilését a korelnok hivja ossze.

4. A Képviselo-testiilet iilése
5. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetéleg a
polgarmester és az alpolgarmester egyidejli tartés akadalyoztatdsa esetén a képviseld-testiileti
iilést a korelnok vezeti.

(2) Az iilésvezeto

a) megallapitja a Képvisel6-testiilet hatarozatképességét,

b) megnyitja az tilést,

c) eldterjeszti a napirendi javaslatot,

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és osszefoglalja a vitat,

e) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat, rendelettervezeteket,
f) biztositja a képvisel6k kérdezési és bejelentési joganak gyakorlasat,

g) az iilést berekeszti.



(3) A Képvisel6-testiilet elsé napirendi pontban a polgarmester elGterjesztése alapjan
alakszerli hatarozat nélkiil dont a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarél szolo
beszdmold ¢és a polgarmester két iilés kozott végzett tevékenységrol, a legfontosabb
eseményekrol szolo tajékoztatd elfogadasarol.

6. §

(1) Az iilés rendjének fenntartdsa az iilésvezeto feladata. Az 1ilés rendjének és méltésaganak
fenntartasa érdekében az {ilésvezetd a kovetkezO intézkedéseket teheti, illetve koteles
megtenni:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki a hozzaszolasra kapott iddintervallumot tallépte, vagy
akinek a tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd a fogalmazésa,

b) rendreutasitja azt, aki az tiléshez méltatlan magatartast tanusit,

c) figyelmezteti azt az iilésen, kozmeghallgatason jelenlévo valasztopolgart, aki a tanacskozas
rendjét magatartasaval zavarja,

d) az iilés elhagyasara kotelezheti azt a valasztopolgart, aki a tanacskozas rendjét ismételten
megzavarja.

(2) A ilésvezetonek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

(3) Amennyiben a képviseld valamely {ligyben elmulasztja személyes érintettségének
bejelentését, €és a mulasztd képviseld személyes érintettségét barmely Onkormanyzati
képviseld a dontés meghozatalatol szamitott hat honapon beliil bejelenti, a képviseld-testiilet
onkormanyzati képviseldt kizarja, az ligyben kordbban meghozott hatarozatat hatalyon kiviil
helyezi, és az iligyet ujratargyalja.

7.§

(1) A Képviseld-testiilet iilésén a képviseloknek és a tanacskozasi joggal megjelenteknek van
hozzaszo6lasi joga.

(2) A Képviselod-testiilet iilésén a Hegyhatszentjakab székhellyel miikodd tarsadalmi
szervezetek a tevékenységiiket érinté kérdésekben tanacskozasi joggal vesznek részt.

(3) Az iilésen megjelent valasztopolgarok a napirendhez kapcsoldddéan a polgarmester
engedélyével kérdést tehetnek fel €s hozzaszolhatnak.

(4) Kozmeghallgatas alkalmaval a valasztopolgarok kérdezési és hozzaszolasi joga nem
korlatozhato.

(5) A hozzaszolasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A hozzaszolas idétartama négy
perc. Ugyanazon napirend esetén két alkalommal van lehetdség hozzéaszolasra, az ismételt
hozzaszolas idétartama a ketté percet nem haladhatja meg.

(6) A jegyzo legkésobb a vita lezarasat kovetden koteles jelezni a Képviseld-testiiletnek, ha a
meghozni kivant hatarozatot vagy a megalkotni kivant rendeletet jogszabalysértonek tartja. A
jegyzének szot kell adni, ha a javaslat torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.



(7) A Képviselo-testiilet tilésének idGtartama alkalmanként a négy orat nem haladhatja meg.
8.§
(1) A Képviselo-testiilet tagjai nyilt szavazasnal szavazatukat kézfelemeléssel adjak le.

(2) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6 felolvassa a képviselok nevét, és a
jelenlévé képviselok a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel, nem”-mel szavaznak, vagy
tartozkodnak.

9. §

(1) A titkos szavazashoz a KépviselO-testiilet tagjai koziil a polgarmester javaslatara
szavazatszamlalo bizottsdgot valaszt.

(2) A titkos szavazas szavazoOlapon, a szavazatszamlald bizottsag tagjainak jelenlétében
torténik, oly médon, hogy a bizottsag tagjai a leadott szavazatokat nem lathatjak.

(3) A titkos szavazas szavazolapjan fel kell tiintetni a hatarozati javaslatot, tovabba az ,,igen”
a ,nem” és a ,tartozkodom” feliratot. A szavazds a feliratok valamelyikének alahuzasaval
torténik. Ervénytelen az a szavazolap, amelyen egyik felirat sincs aldhuzva, vagy amelyiken
kettd vagy annal tobb felirat van alahuzva.

(4) A képvisel6 a szavazolapot urnaban helyezi el.

(5) A szavazast kdvetden a szavazatszamlalo bizottsdg megallapitja a szavazas eredményét, és
tajékoztatja arrdl a polgarmestert. A polgadrmester kihirdeti a szavazas eredményét.

(6) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, amely a képviseld-testiileti iilés
jegyzOkonyvének mellékletét képezi.

10. §

(1) A napirendi pontok megtargyaldsa utdn a képvisel6k bejelentést tehetnek, kérdést
intézhetnek a polgarmesterhez, a bizottsag elndkéhez €s a jegyzOhoz.

(2) A bejelentésre, kérdésre a valaszt lehetdleg a Képviselo-testiilet {ilésén azonnal, ha ez nem
lehetséges, nyolc napon beliil irasban kell megadni.

(3) A képviseld koteles az iilésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot megdrizni,
képviseldi mindségéhez, kozéleti tevékenységéhez méltdé magatartast tandsitani.

(4) A képvisel6 tavollétét - indokaival egyiitt - az iilés megkezdése el6tt koteles bejelenteni a
polgarmesternek vagy a jegyzének.

5. A Képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
11.§

(1) A Képviselo-testiilet tilésérdl késziilt jegyzOkonyv tartalmazza a polgarmester, a jegyzo
alairasat.

(2) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell a jelenléti ivet, az iilés meghivojat, az irasos
eloterjesztések egy példanyat.



(3) A nyilvanos tlésrél szolo jegyzokonyvet tigyfélfogadasi idében a jegyzénél barki
megtekintheti.

(4) A zart tlés jegyzokonyvét és mellékleteit a nyilt iilés jegyzokonyvétdl elkiilonitetten kell
tarolni és megOrizni.

6. Kozmeghallgatas
12.§
(1) A kdzmeghallgatast a polgarmester késziti eld és hivja Ossze.

(2) A kozmeghallgatds helyérél, idSpontjarél és napirendjeirél az Onkormanyzat
hirdet6tablajara a kozmeghallgatas idopontjat megelézden legalabb nyolc nappal kifliggesztett
irasos hirdetmény tutjan kell értesiteni a lakossagot.

7. A Képviselo-testiilet bizottsagai
13.§

A Képviselo-testiilet allando bizottsaga a Vagyonnyilatkozat Vizsgalo és Ugyrendi Bizottsag,
melynek 1étszama 3 f6,

14. §
(1) A Bizottsag
a) kozremiikodik az Onkormanyzat gazdasagi programja és koltségvetése kidolgozasaban,
b) véleményt nyilvanit a helyi adok bevezetésérdl, mértékérdl eltdrlésérol,
C) javaslatot tesz a polgarmester és az alpolgarmester illetményének emelésére,
d) figyelemmel kiséri az Onkorményzat fejlesztési feladatainak végrehajtasat,
e) kozremiikodik a kozségfejlesztési koncepciok, programok, kialakitasaban,
f) véleményezi a rendezési tervek tervezeteit,

g) nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester, a képviselok valamint hozzatartozoik
vagyonnyilatkozatait,

h) kivizsgalja a polgarmester és képviselok ellen kezdeményezett Osszeférhetetlenséggel,
méltatlansaggal kapcsolatos bejelentéseket, dontési javaslatdit a KépviselO-testiilet elé
terjeszti.

15. §
(1) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja ossze.
(2) A bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert és a jegyzot,

(3) A Dbizottsag tagja a jegyz6tol a bizottsag feladatkorébe tartozo tligyben informaciot és
tajékoztatast kérhet.



8. A polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzé
16. §

(1) A polgarmester a tisztségét foallasu polgarmesterként, az alpolgarmester tisztségét
tarsadalmi megbizatdsban latja el.

(2) A polgarmesteri tisztség megsziinése esetén a polgdrmester munkakorét uj polgarmester és
alpolgarmester hianyaban a korelnéknek adja at.

(2) A jegyzOi ¢és az aljegyzOi tisztség egyideji betdltetlensége illetve egyidejii tartos
akadalyoztatasuk esetén a jegyzoi feladatokat az igazgatdsi osztalyvezetd latja el.

9. A kozos onkormanyzati hivatal
17.§

A kozos 6nkorményzati hivatal hivatalos elnevezése: Oriszentpéteri Kozos Onkormanyzati
Hivatal. Székhelye: 9941 Oriszentpéter Varosszer 106.
Kirendeltségei: Oriszentpéteri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Bajansenyei Kirendeltsége
9944 Bajansenye, Vorosmarty u. 13/A.
Oriszentpéteri K6zos Onkormanyzati Hivatal
Hegyhatszentjakabi Kirendeltsége
9934 Hegyhatszentjakab, Kossuth ut 39.

10. A Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei
18. §
(1) A Képviselo-testiilet a polgarmesterre ruhazza az alabbi hataskoreit

a) palyazat benyujtasa kozfoglalkoztatasi timogatas igénylésére, kozfoglalkoztatasi szerzodés
megkotése, kozfoglalkoztatottak feletti munkaltatoi jogok gyakorlésa,

b) a szabad pénzeszk6zok terhére értékpapir vasarlasa, eladasa,

C) az onkormanyzati segély, a kéztemetés, a méltanyossagi kozgyogyellatas és a szocialisan
raszorulo személy részére biztositando étkeztetés megallapitésa.

(2) A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert két iilés kozott rovid hatariddvel
megjelend palydzat benyljtasara, amennyiben a palyazat megvaldsitdsdhoz sziikséges onerd a
koltségvetésben rendelkezésre all. A polgarmester altal benytjtott palydzat alapjan kotott
tamogatasi szerz0dés érvényességéhez a Képviseld-testiilet jovahagyasa sziikséges.

11. Az Onkormanyzat kormanyzati funkci6i
19.§
Az Onkormanyzat kormanyzati funkcioit a rendelet 1. szamt melléklete tartalmazza.
12. Az 6nkorméanyzati rendelet és hatarozat
20. §

(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti



a) a képviseld,

b) a bizottsag,

c) a polgarmester vagy
d) a jegyzo.

(2) A képviselo a KépviselO-testiilet iilésén az Onkormdanyzati rendelet targyanak, a
szabalyozas céljanak megjelolésével illetdleg a szabalyozas lényegi tartalmi elemeinek
ismertetésével kezdeményezheti rendelet megalkotasat. A kezdeményezés torvényességével
kapcsolatban a jegyz6 lehetéség szerint a KépviselO-testiilet {ilésén allast foglal. A
kezdeményezés alapjdn a jegyzO a rendelettervezetet a soron kdvetkezd rendes képviseld-
testiileti iilésre eldkésziti, vagy amennyiben azt allapitja meg, hogy a rendelet megalkotasa
Alaptorvénybe vagy mas jogszabalyba iitkozik, e tényrdl tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

(3) Az onkormanyzati rendeletek el6készitése a jegyz6 feladata.

(4) A Képviselo-testiilet a lakossag szélesebb korét érinté rendelet elékészitéséhez elveket,
szempontokat allapithat meg. A rendelettervezetet a polgarmester az érdemi vita eldtt
hirdetétablan vagy az Onkorményzat honlapjan kdzszemlére teheti.

(5) Az 6nkormanyzati rendeleteket a Polgarmesteri Hivatal Hegyhatszentjakab hirdet6tablajan
valo kifiiggesztéssel kell kihirdetni.

(6) A rendeletekr6l a jegyz6 minden évben 1-gyel kezd6dé sorszamozassal nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza a rendelet szamat és cimét.

21.§

(1) A hatarozatokat évenként 1-t6] kezdddden folyamatos sorszammal kell ellatni, fel kell
tiintetni az évszamot. Az €évszamot kdvetden zardjelben az iilés honapjat (romai szammal) €s
napjat (arab szammal) kell feltiintetni

(2) A hatarozat els6 részében tartalmazza a Képvisel6-testiilet dontését, masodik részében
végrehajtas feleldsét, valamint a végrehajtas hataridejét. Nem kell kiilon hataridét megjel6lni
azon hatdrozatok esetében, amelyeknél a Képviseld-testiillet valamilyen tény, esemény
tudomasul vételérdl dontott, €s tovabbi intézkedést nem igényel.

(3) A hatdrozatokr6l nyilvantartast kell vezetni, melyet minden évben 1-t6l kezd6do
sorszamozassal kell ellatni.

(4) A képvisel6 a képvisel6-testiilet iilésén kezdeményezheti hatarozat elfogadasat. A
kezdeményezés ismertetni kell a hatarozat meghozatalanak indokat, céljat €s a hatarozati
javaslat pontos szovegét. A hatarozati javaslat torvényességérdl a jegyzd véleményt nyilvanit.
A hatarozati javaslat szavazasra bocsatasarol az tilésvezetd dont.

13. A vagyonnyilatkozatok kezelése
22. §

(1) A vagyonnyilatkozatokat egy példanyban, személyenként kiilon-kiilon kell benyujtani a
Vagyonnyilatkozat Vizsgalé és Ugyrendi Bizottsdg elndke részére. A Bizottsag elndke a



leadott vagyonnyilatkozatokrol nyilvantartast vezet. A vagyonnyilatkozat 6rzésének technikai
feltételeit a jegyzo biztositja.

(2) A polgarmester illetve a képviselok vagyonnyilatkozata tigyfélfogadasi idében az
Oriszentpéteri K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Hegyhatszentjakabi Kirendeltségének hivatali
helyiségében tekintheté meg.

(3) A betekintési szandékot irdsban a polgarmesterhez kell bejelenteni, aki ezt haladéktalanul,
de legkésobb harom munkanapon beliil tovabbitja a Bizottsag elndkéhez. A Bizottsag elndke
a betekint6t harom munkanapon beliil irdsban értesiti a vagyonnyilatkozat megtekintésének
idopontjarol. Az értesitést ugy kell kézbesiteni, hogy azt a betekinté a betekintés idépontja
elétt legalabb nyolc nappal megkapja.

(4) A vagyonnyilatkozat megtekintése soran a betekintdn kiviil a Bizottsag legalabb két
tagjanak is jelen kell lennie.

14. A képviseldi kotelezettségszegés kovetkezményei
23. §

(1) Ha a képviseld a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvényben meghatdrozott kotelezettségeit megszegi, a Képviseld-testiilet a képviseld
tiszteletdijat legfeljebb 25 %-al, legfeljebb tizenkét havi idétartamra csokkentheti. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a csokkentés ujra megallapithato.

(2) Kotelezettségszegésnek mindsiil kiilondsen a kétszeri igazolatlan tavollét a képvisel6-
testiileti, bizottsagi iilésrdl, a testiileti megbizds nem teljesitése, a személyes éErintettségre
vonatkozd bejelentési kotelezettség teljesitésének elmulasztasa, a tanacskozashoz nem illg,
masokat sérté fogalmazas, figyelmeztetés utani ismételt rendzavaras.

(3) A Kképviselo-testiilet a tiszteletdij-csokkentés mértékének ¢és iddtartamanak
megallapitdsakor mérlegeli a kotelezettségszegés sulyat, kovetkezményeit és ismétlodod
jellegét.

15. Zar6 rendelkezések
24.§
(1) A rendelet a kihirdetést kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Hegyhatszentjakab Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a Képviselé-testiilet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szol6 5/2011. (111.25.) 6nkormanyzati rendelete.

Hegyhatszentjakab, 2014. november 26.

Kranicz Ferenc Toth Jend
polgarmester jegyzd

Kihirdetve: Hegyhatszentjakab, 2014. december 02.

Toth Jeno
jegyzd



1. szamu melléklet a 12/2014. (X11.2.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkorményzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorol4sa:

011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és —miikodtetése

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

041231 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — T¢li kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

064010 Kozvilagitas

066020 Viros-, kdzséggazdalkodasi és egyéb szolgaltatasok

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Ko6zmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



