A 6/2019. (XII. 17.) 6nkormanyzati rendelet 3. szamu fliggeléke

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol

Keszéhidegkiit Kozség Onkormanyzata (székhelye: 7091 Keszohidegkut, Petéfi S u. 24.
adoszama: 15417859-1-17, torzskonyvi azonositd szdma: 417853, képviseli Nagy Aranka
polgarmester), masrészrol

Keszohidegkiit Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: 7091
Keszoéhidegkut, Petofi S u. 24. adoszama: 16846643-1-17, torzskonyvi azonositd szédma:
663171 képviseli Bertus Istvanné elndk)

kozott az alabbiak szerint:

1. Altalanos rendelkezések

Jelen megallapodast az Onkormanyzat valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségek
jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben eldirtak alapjan kotik
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve a Regdlyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal)

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az Onkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa kdrében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, igyviteli, iigyintézési és egyéb alapveté feladatait a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett ASP rendszer szakrendszereinek igénybevételével
végzi.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére - annak székhelyén - biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazddalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasardl. A végrehajtasrol a Hivatal gondoskodik.

Az Onkorményzat segiti a Nemzetiségi Onkormanyzat palyéazati lehetdségeinek a feltarasat és
a palyazatok elkészitését.

A jegyz6 vagy annak megbizottja részt vesz a Nemzetiségi Onkormaényzat testiileti iilésein és
jelzi, amennyiben torvényseértést észlel.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét Oraban, mikodéséhez, onkormanyzati feladatai ellatdsahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlatat biztositja. A helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat
viseli.

A Hivatal biztositja a meghivok, az eléterjesztések elokészitésével és postazasaval kapcsolatos
feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok -ellatasat,
jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitését,
a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodod nyilvantartdsi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat, és az ezzel jard koltségek viselését.

Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére a hivatalos dnkormanyzati
hirdetétabla hasznalatat a Nemzetiségi Onkormanyzat hirdetményeinek kozzététele céljabol.

A Hivatal biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdlkodasaval kapcsolatos
nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat, és viseli a fenti feladatok



ellatasahoz kapcsolodo koltségeket.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval osszefliggd sajatos feladatokat a szdmviteli
politika, a selejtezési €s leltarozasi szabalyzat, az eszkdzok €s forrasok értékelési szabalyzata,
a pénzkezelési szabalyzat tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢&s
selejtezésének szabalyzata és a szadmlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatalya a Nemzetiségi
Onkorményzatra is kiterjed.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti eld a kdltségvetési hatdrozat tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-
testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzé kozli a
Nemzetiségi Onkorményzat elndkével a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat, a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az dllamhdztartdsrol
szolo CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2)-(3) bekezdéseiben eldirtakat kell
alkalmazni.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére meghatarozott tamogatds mértékérol
haladéktalanul t4jékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A jegyz0 éaltal elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrol szo1o torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig nyujtja
be a képviseld-testiiletnek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, a
Hivatal kozremikodésével az allamhaztartds pénziigyi informacidés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozata torvényességéért,
bevételi és kiadasi elOirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiség Onkormanyzat koltségvetési hatirozatdban megjelend bevételek és kiaddsok
modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrdl a képviselO-testiilet dont,
azonban, a képvisel6-testiilet a koltségvetési hatarozataban az elndk szamara lehetdvé teheti a
nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek ¢€s kiadasainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositast.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti el8iranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
modositania kell koltségvetési hatarozatat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott el8irnyzat valtozasdnak hatdrozat-tervezetét
a jegyz0 késziti eld. Az év kozben indokolt koltségvetési hatarozat modositasardl, annak
elokészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkormdanyzatot érinté médon —



meghatarozott hozzéjaruldsok, tAmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a
Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

A koltségvetés végrehajtasara vonatkoz6 zarszamadasi hatarozat-tervezetet a jegyzo késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat testiilete
elé tigy, hogy az a képviselO-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb
a koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

6. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyzé gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos
eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkornyezet
kialakitasa érdekében a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés
szabalyozasarol, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a bels6 ellenSrzés miikodtetésérdl.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdnyvvezetésével, koltségvetési informacié szolgéltatdssal
kapcsolatos feladatait a Hivatal latja el.
7. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére és kizardlagos hasznalatira megnyitott 6nalldo pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitasarol és az ahhoz kapcsolodd
feladatok ellatasarol a Hivatal megbizott munkatdrsa gondoskodik.

8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsinak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

8.1. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldirdnyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy elndkhelyettese vallalhat kotelezettséget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendeletben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kitelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

8.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kdtelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
vezetdje altala irasban kijelolt, a Hivatal allomédnyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

8.3. Teljesités igazolas
A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy elndkhelyettese jogosult.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra



jogosult személy alairasaval kell igazolni.
8.4. Ervényesités

Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd, a jegyz0 altal irdsban kijelolt személy
jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd aldirasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek vonatkozasiban
ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzo ligymenetben
az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e megéllapodas el6irasait, tovabba a
belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke vagy elndkhelyettese jogosult.
Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

9. A koltségvetési informacioszolgaltatas rendje
9.1. Informacidszolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével sszefliggd adatszolgaltatasi kdtelezettségek
ellatasarol a Hivatal gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a
koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s errdl informaciot Ggy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Hivatal megbizott munkatarsa Nemzetiségi Onkormdnyzat hatirozatidban megallapitott
bevételei ¢s kiadasai kdzgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrol elokésziti az elemi
koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a Nemzetiségi
Onkormdanyzat hatarozat-tervezete képviselé-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliill a Hivatal adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatosag).

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, idékozi koltségvetési jelentést és
1d6kozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatosagnak jogszabaly altal meghatarozott hataridében torténd megkiildésérdl
a Hivatal gondoskodik.

9.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasarol 6nalld konyvet vezet. A szamviteli
nyilvantartés alapjaul szolgaldo dokumentumokat a Hivatal megbizott munkatarsa kezeli és 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatdban 4116 vagyontargyakrol
nyilvantartdst a Hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekdvetkezd valtozasokrol informaciot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgiltat a
Hivatal vezetdje szamara.

9.3. Torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adoszam igényléssel kapcsolatos hataridok és
egyiittmiikodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A torzskdnyvi adat modositasat a Hivatal megbizott munkatérsa valtozas-
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazé okirat csatoldsaval a torzskonyvi
adat keletkezésétdl, illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar felé.



A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovahagyd Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat,
melyet az elndk koteles a valtozast kovetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzonek.

A Hivatal megbizott munkatarsa a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az ad6szam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét.

10. Osszeférhetetlenség

A Nemzetiségi Onkormdanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latnd el. A Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

11. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkormanyzat szdmlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot a szamlavezetd megvaltoztatisarél hozott dontést kdvetden
azonnal tdjékoztatni kell.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat miikodtet, amelyet a Hivatal mindenkori
hazipénztar vezetésével megbizott munkatirsa vezet, a Hivatal pénztarhelyiségében. A
hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari o6rdk figyelembe
vételével keriilhet sor. Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha
kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre vonatkozodan, illetve vasarlasi eldleg
keriilt felvételre, és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala meghatalmazott
képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla stb.) leadja
a Hivatalnal.

12. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszdmadasi hatdrozatban keriil bemutatdsra. A vagyon leltdrozasa az
Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel és
modon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasaban az elndk, és az altala
irasban kijeldlt képviseld kozremitkodik.

A vagyontirgyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabdlyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk tesz
javaslatot a képviselo-testiilet felé.

13. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid és kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert.



Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a jegyzo altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének — elkészitésében, amit a Hivatal készit el.
14. Zaro6 rendelkezések

A megallapodés az aldirds napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altaldnos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakul¢ iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Keszoéhidegkut, 2019. december 5.

Nagy Aranka Bertus Istvanné
Keszohidegkut K6zség polgarmestere Kesz6hidegkut Kozség
Német Nemzetiségi Onkormanyzatanak
elnoke

Zaradék:
Az egyiittmiikddési megallapodast
- Keszéhidegkut Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az 57/2019. (XII. 5.)
hatarozataval,
- Keszoéhidegkut Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
32/2019. (XI1. 5.) hatarozataval
fogadta el.

A Megallapodasban foglaltakat megismertem, azokat a Regdlyi Koézds Onkormanyzati
Hivatalra kotelezonek ismerem el, végrehajtasukrol gondoskodom.

Keszoéhidegkut, 2019. december 5.

Kis-Fehér Katalin
jegyz0



