8. melléklet a 22/2013. (III. 29.) önkormányzati rendelethez

1. A Polgármesteri Hivatal szervezeti egységei[footnoteRef:1] [1:  Módosította: 25/2018. (VI. 26.) Ör. 1. § Hatályos: 2018. július 1-jétől.] 


	POLGÁRMESTERI REFERATÚRA 
      Polgármesteri Titkárság 
      Kabinet Iroda 
      Rendezvényszervezési Csoport
      Főépítészi és Várostervezési Iroda 
             Településrendezési Csoport
       Ifjúsági, Civil és Nemzetiségi Iroda


	
JEGYZŐI REFERATÚRA
      Jegyzői Titkárság
      Ügyfélkapcsolati Iroda 
      Jogtanácsosi Iroda
             Közbeszerzési Csoport
       Belső Ellenőrzési Csoport


	ADÓÜGYI FŐOSZTÁLY
	Adómegállapítási és Ellenőrzési Osztály
		Adómegállapítási Csoport
		Adóellenőrzési Csoport
	Nyilvántartási és Végrehajtási Osztály
		Adónyilvántartási és Könyvelési Csoport
		Adóvégrehajtási Csoport


	IGAZGATÁSI FŐOSZTÁLY
	Kereskedelmi Osztály
	Általános Hatósági Osztály
		Ügyfélszolgálati Iroda
	Anyakönyvi Csoport
	Közterületi és Környezetvédelmi Osztály
		Útügyi Csoport


	PÉNZÜGYI ÉS GAZDÁLKODÁSI FŐOSZTÁLY
      Számviteli Osztály
            Számviteli Csoport
       Költségvetési és Ellenőrzési Osztály
            Költségvetési és Ellenőrzési Csoport
       Pénzügyi Osztály
            Pénzforgalmi Csoport
       Vagyonfelügyeleti, Kataszteri és Leltározási Osztály
             Belső Leltározási Csoport

	SZOCIÁLIS SZOLGÁLTATÓ FŐOSZTÁLY
	Egészségügyi és Jogi Osztály
		Települési Támogatások Csoportja
	Lakásügyi Osztály
		Lakhatási Támogatások Csoportja
		Bérbeadással Kapcsolatos Ügyek Csoportja
	Gyermekvédelmi és Családtámogatási Osztály
		Rendkívüli Települési Támogatások Csoportja
	Pénzügyi és Intézményi Osztály
		Intézményi Csoport
	Ügyfélszolgálati Csoport


	BIZTONSÁGSZERVEZÉSI ÉS ÜZEMELTETÉSI OSZTÁLY
	Biztonságszervezési Csoport
	Üzemeltetési Csoport


	
ÉPÍTÉSI HATÓSÁGI OSZTÁLY
	Magasépítési Csoport


	
INFORMATIKAI OSZTÁLY 
	Üzemeltetési Csoport


	MUNKAÜGYI OSZTÁLY 


	OKTATÁSI ÉS KULTURÁLIS OSZTÁLY
	Oktatási Csoport
	Pénzügyi és Gazdálkodási Csoport


	SZERVEZÉSI OSZTÁLY
	Testületi Csoport
	Képviselői és Bizottsági Csoport
	Központi Iktató Iroda




2. A Polgármesteri Hivatal munkarendje

2.1.	A Polgármesteri Hivatal általános munkaidő-beosztása:

Hétfő:			8.00 – 18.00
Kedd:			8.00 – 16.30
Szerda:		8.00 – 16.30
Csütörtök:		8.00 – 16.30
Péntek:		8.00 – 12.30

2.2.	A Polgármesteri Hivatal Ügyfélszolgálati Irodáján a munkaidő-beosztás a 3.2. pontban meghatározott ügyfélfogadási rendhez igazodik.

2.3.	[footnoteRef:2]Szervezési Osztály Biztonságszervezési és Üzemeltetési Csoport portaszolgálatot teljesítő dolgozóinak változó munkaidő-beosztása: hétfőtől-vasárnapig és ünnepnapokon megszakítás nélküli, 24/48 órás váltásos szolgálat (napi 24 órás munkanapot két pihenőnap követ) [2:  Beiktatta: 41/2015. (IX. 11.) Ör. 1. §] 




3. A Polgármesteri Hivatal ügyfélfogadási rendje

3.1.	A Polgármesteri Hivatal általános ügyfélfogadási rendje:
Hétfő:			14.00 – 18.00
Kedd:			-----------------
Szerda:		  8.00 – 16.30
Csütörtök:	 	  8.00 – 13.00
Péntek:		-----------------

3.2.	Az Igazgatási Főosztály Ügyfélszolgálati Irodájának ügyfélfogadási rendje:

Hétfő:			8.00 – 18.00
Kedd:			8.00 – 18.00
Szerda:		8.00 – 18.00
Csütörtök:		8.00 – 18.00
Péntek:		8.00 – 12.00

3.3. A Szociális Szolgáltató Főosztály Ügyfélszolgálati Irodájának ügyfélfogadási rendje:

Hétfő:			9.00 – 18.00
Kedd:			8.00 – 16.30
Szerda:		8.00 – 16.30
Csütörtök:		8.00 – 16.30
Péntek:		8.00 – 12.30
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