Kocsér Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
5/2011.(IV.01.) rendelete a képvisel6-testiilet Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzatarol a 7/2014.(X1.21.) és a 4/2014.(X.22.) 6nkormanyzati
rendeletek modositasaival egységes szerkezetben

Kocsér Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete — a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6
1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) 18. §. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan, az Alkotmany 44.§/A.§.(2) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva az
Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatira (tovabbiakban: SZMSZ) a
kovetkez6 rendeletet alkotja:

L. fejezet

Altalinos rendelkezések

1.§.

(1) Az Onkorményzat hivatalos elnevezése: _
Kocsér Kiozség Onkormanyzata

(2) Az Onkorményzat székhelye, pontos cime:
2755. Kocsér, Szent Istvan tér 1.

(3) Az Onkormanyzat Képviseld-testiilet Hivatalinak neve:
Kocsér Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

(4) Polgarmesteri Hivatal székhelye:
2755 Kocsér, Szent Istvan tér 1.

(5) A Képviselo-testiilet szervei: Polgarmester, képvisel6-testiilet bizottsagai, képviseld-
testiilet hivatala: Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel.

(6) A kocséri Onkorményzat jogi személy. Az dnkormanyzati jogokat a kozség lakossiga, a
kozvetleniil megvalasztott képviselokbdl allé képviselod-testiilet Gtjan gyakorolja.

(7) Az Onkorméanyzatot a polgirmester képviseli.

(8) A képviseld-testiilet tagjainak szama: 7 f6. A polgarmester tagja a képvisel6-testiiletnek.
Az 6nkormanyzati képvisel6k nevét az 1. szamu fiiggelék tartalmazza.

(9) Illetékességi teriilete: Kocsér kozség kozigazgatasi teriilete

(10) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei: K6zség cimere és zaszléja.
a.) Az Onkorményzat jelképeit és azok hasznilatinak rendjét, valamint a helyi
kitiintetések és elismerd cimek alapitasat €s adomanyozasat 6nkormanyzati rendelet
allapitja meg.



(11)Az Onkorméanyzat hivatalos koralakli pecsétjein kozépen Magyar Koztarsasdg cimere

talalhato, a kériven pedig a kovetkezd felirat olvashato:

a.) Kocsér K6zségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
b.) Kocsér Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere

c.) Kocsér Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje

d.) Kocsér Polgarmesteri Hivatal

(12) Kocsér Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete pecsétjét kell hasznalni:

- aKépvisel§-testiilet tilésén készitett jegyzOkdnyveken hitelesitésre
- aKépvisel6-testiilet altal adomanyozott okleveleken
- az Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait titkr6z6 é€s rogzité dokumentumokon.

(13) Az Onkormanyzat hivatalos lapja:
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Kocséri Hirado,
amely megjelenik kéthavonta
a.) Az Onkorményzat lapjat a Képviseld-testiilet tagjai, a szomszédos kozségek
Polgarmesteri Hivatalai, testvérkdzségek Hivatalai, valamint a Dél-Pest megye hireit
tartalmazo Ujsagok szerkesztOségei téritésmentesen kapjak.
b.) Az Onkormanyzat lapja tartalmazza:
a Képviselo-testiilet — lakossédg széles korét érintd - dontéseit
c.) Az Onkormanyzat lapjat évfolyamonként le kell fiizni.
d.) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza az Oktatasi Kulturalis és Sport Bizottsagot, hogy a
Kocséri Hiradé ujsdg szerkesztésére, kiadasara, értékesitésére vonatkozod részletes
szabalyokat dolgozza ki.

IL. fejezet
A Képviselo-testiilet feladat és hataskore
2.§.
Az énkormanyzati feladat-és hataskorok a Képvisel§-testiiletet illetik meg, melyeket a
jelen rendeletben, vagy mas dnkormanyzati rendeletben megallapitott szabalyok szerint

a polgarmesterre, és allandé bizottsagaira atruhazhat.

Az atruhédzott hataskor tovabb nem ruhazhatd.

Az Onkormanyzat kozszolgaltatasi feladatai az Otv. 8.§.(1) bekezdésében foglaltakkal
azonosak.

Az Onkorményzat koteles gondoskodni az Otv. 8.§. (4) bekezdésében foglaltakrol.
A Képviseld-testiilet tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint

a kiemelt célokat az Onkorméanyzat ciklusprogramja tartalmazza, amely tervezetét a
Testiilet alakul6 iilésén a Polgarmester terjeszti be a Képviselo-testiilet elé.



(6) A Képviselo-testiilet kizarélagos hatéskérébe tartozik az Otv. 10.§.(1) bekezdésében
foglaltakon tulmenden:
- a rendszeresen ellatandé kozfeladat onkéntes felvallalasa, vagy arrdl térténd
lemondas,
- gazdasagi tarsasag alapitasa, belépés, kilépés, illetve gazdasagi tarsasag
megsziintetése,
- minden 6nkormanyzati célt szolgalo hitelfelvétel értékhatarra tekintet nélkiil.

(7) Az Onkormaényzat és szervei altalanos feladat-és hatéskorének ellatdsaval és a hataskorok
esetleges atruhazasaval Osszefligg6 rendelkezéseket a Szabalyzat 2. szamu melléklete
foglalja Gssze.

A Képviselo-testiilet iilései

3.8.
(1) A Képvisel6-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.

(2) A Képviselb-testiilet iiléseit a polgarmester — az iilés elndke — hivja ssze.
Akadalyoztatasa esetén a Szabalyzat 14. §. (2) bekezdésében megjeldlt személy jogosult
a Testlilet iilésének 6sszehivasara.

(3) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége esetén a korelndk
hivja Gssze a testiileti iilést.

Alakulo iilés

4.§.

(1) A képviselbtestiilet alakuld {ilését a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az
Osszehivasrél a megvélasztott polgirmester gondoskodik. Az alakuld iilés napirendjének
Osszeallitasardl a polgarmester a korelnokkel tortént egyeztetés utan dont.

(2) Az alakulé iilésen a telepiilési képviselk és a polgarmester eskiit tesznek. Az eskiitételt
kovetden az iilést a polgarmester vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa esetén a kdrelndk
latja el feladatat. Az alakuld iilés napirendje: - eltéré kezdeményezés hidnyédban- :

a.) Valasztasi Bizottsag tajékoztatasa a valasztas eredményér6l,

b.) Eskiitétel, megbizolevél atvétel,

c.) A polgarmester illetményének megallapitésa,

d.) Az alpolgarmester megvalasztasa és tiszteletdijanak megallapitasa,

e.) Képviseldk tiszteletdijanak megallapitasa.



Rendes iilés

5. 8.

(1) A Képviselo-testiilet sajat munkaterve szerint évente legalabb 8 rendes iilést tart,
amelynek id6pontja — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban - az adott honap utolso
csiitortoki napja délutan 16 oratdl.

Az tilések helye: Kocsér, Szent Istvan tér 1. Polgarmesteri Hivatal Tanacskozoterem.
A Képviselo-testiilet a fentiektdl eltérd helyszinen kihelyezett {ilést is tarthat.

A Képvisel6-testiilet évente nyari {iléssziinetet tart (julius és augusztus honapban),
amelynek pontos id6tartamardl a lakossagot tajékoztatja.

(2) Aziilés a napirendbe felvett napirendi pontok megtargyalasanak idejéig tart.
(3) A Képviselo-testiilet a Polgarmester javaslatara évente a naptari év szerinti elso tilésén

elfogadja a Testiilet munkatervét.
A munkatervre vonatkozd részletes szabalyokat a 23-25. §. tartalmazza.

Rendkiviili iilés
6. §.

A Polgarmester a Képvisel6-testiilet iilését a munkatervtdl eltérd idépontban is 6sszehivhatja.

7. 8.

A Képvisel§-testiilet rendkiviili iilését kell 6sszehivni
a.) atelepiilési képviselok % -ének inditvanya alapjan
b.) Képviselo-testiilet bizottsaganak az inditvanyara
c.) Polgarmester inditvanyéra

8. §.
(1) A 7. §-ban meghatarozott esetekben a rendkiviili képviselo-testiileti {ilés Gsszehivasara
vonatkoz6 inditvanyban meg kell jelGlni a rendkiviili iilés Gsszehivasanak napirend;jét,
helyét, idejét €s idépontjat.

(2) A7.§.a) pontjadban meghatarozott esetekben sziikséges, hogy az inditvanyt a telepiilési
képviseldk sajat keziileg alairjak.

(3) Azinditvanyt a Polgarmesternél kell el6terjeszteni.
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9.§.

Amennyiben a Képvisel6-testiilet 6sszehivasdra a 7. §. a-b. pontjaban meghatarozottak
miatt keriilt sor, akkor a Polgarmester az inditvany benytjtasatol szamitott 15 napon
beliil kételes gondoskodni az iilés 6sszehivasarol.

A hataridd megtartasara nincs sziikség, ha ezen id6n beliil a Képviseld-testiilet rendes
tilést tart.
Ebben az esetben inditvanyt a rendes iilés napirendjére kell felvenni.

A Képviselo-testiilet 6sszehivasanak rendje
10. §.

A Képviseld-testiilet {iléseit a Polgarmester 3. §. (2) bekezdésének megfeleléen hivja
Ossze.

A Képviselo-testiilet tagjait az iilés helyének, napjanak és kezdési iddpontjanak, a
napirend targyanak és eldaddjanak megjelolését tartalmazo meghivéoval kell 6sszehivni.

A rendes iilésr6l sz0l6 meghivot a Képviselo-testiilet {ilésének napjat megel6zden
legalabb 5 nappal, a rendkiviili iilésre sz6l6 meghivot pedig legalabb 24 oraval el6bb
kézbesiteni kell.

A Képviselo-testiilet iilésének id6pontjardl a nyilvanossagot (telepiilés lakossagat) a
meghivonak:

a.) a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd kifiiggesztésével és

b.) kozforgalmi helyeken elhelyezett plakatokkal
a (3) bekezdésnek megfeleléen kell értesiteni.

A Képviselo-testiilet iiléseire tandcskozési joggal meg kell hivni

a.) atelepiilési képviseloket

b.) ajegyzot

c.) azoknak a bizottsagoknak a nem képvisel6-testiileti tagjait, amely bizott-
sagokat a napirend érinti

d.) a napirendi pontok el6adoéit

e.) partok helyi képviseloit

f.) ahelyi szdvetkezet elndkét

g.) egyhazak, klubok, Népkor, egyesiiletek vezetdit, tevékenységi korébe tartozo
napirend targyalasakor

h.) kozség diszpolgarait

i.) azilletékes orszaggyiilési képvisel6t

j.) azilletékes Megyei Kormanyhivatal képviseldje,

k.) akiket a Polgarmester és a Képviseld-testilet indokoltnak tart (pl.
Polgarmesteri Hivatal szakel6adoi).

(6) A meghivoval egyiitt kézbesiteni kell az irasos eldterjesztéseket is.

Az (5) bekezdés c. d./ pontban meghatarozottak irdsos elSterjesztést csak ahhoz a
napirendi ponthoz kapnak, amelyikhez meghivasuk kapcsolodik.



Az /5/ bekezdés e. f. g. h. i. j. k/ pontban meghatarozottak irdsos eloterjesztést nem
kapnak.

11.§.

(1) A Képvisel6-testiilet iilése nyilvanos.

(2.a) A Képviselo-testiilet zart iilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas
adasa, illetbleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabéasa
és dllasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezett bele, tovabba 6nkormanyzati hatosagi, Gsszeférhetetlenségi és
kitiintetési ligy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(2.b) Zart iilést rendelhet el — mindsitett tobbségli szavazassal — vagyonaval val6 rendelkezés

és az altala kiirt palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdekeket
sértene.

(3) Zart iilés elrendelésérdl a Képviselo-testiilet az SZMSZ 11. §. (2.b) pontja kivételével
egyszerii szotobbséggel hataroz.

(4)  Zart iilés esetén is biztositja a Képviselo-testiilet a kdzérdekii adat és kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét. Err6l az Onkorményzat hivatalos lapjaban
toérténd tajékoztatas utjan gondoskodik.

12. 8.

(1) A Képviselo-testiilet helyiségeinek tanicskozas céljara rendelt részében az {ilés tartama
alatt csak a 10. §-ban jelolt meghivottak, illetve a Polgarmesteri Hivatal arra jogosult
dolgozéi tartozkodhatnak.

(2) A hallgatésag a nyilvanos {ilésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet és a
tanacskozast nem zavarhatja.

(3) Ha a hallgatdsag az iilést zavarja, az elndk a rendzavarét, vagy ha annak személye nem
allapithat6 meg, a teljes hallgatosagot az iilésr6l kiutasithatja.

II. fejezet
A képviselo-testiileti iilés elndke és jogkore
Az elnék
13.§.
(1) A képviselo-testiileti iilés (tovabbiakban: iilés) elndke a Polgarmester.

(2) A Polgarmester akadélyoztatisa esetén a telepiilési képviselok koziil vélasztott
alpolgarmester latja el az iilés elnokének teenddit.



(3) Amennyiben a Polgarmester és alpolgarmester akadalyoztatva van, akkor a korelnék
latja el az elnoki teendoket.

Az elnok jogkore

14.§.

(1) Azelndk a Képviselo-testiilet {ilését
a.) Osszehivja, megnyitja, berekeszti, sziinetet rendel el
b.) megallapitja a hatdrozatképességet, tovabba a 21. §-ban meghatarozottak szerint
szamba veszi az igazoltan, illetve igazolatlanul tavollévoket
c.) kijelol 2 képviselot a jegyzOkonyv hitelesitésére
d.) figyelemmel kiséri a 37. §. szerint a Képviseld-testiilet munkajabol valo kizérasi
okot, ez ligyben intézkedést tehet.

(2) Az elndk iilésvezetési feladatai, jogkore
a.) az iilés vezetése
b.) sz6 megadasa, megtagadasa
c.) sz0 megvonasa, targyra térésre felszolitas (15.§.)
d.) napirend el6tti és iigyrendi kérdésben torténd sz6 megadasa és megtagadasa
(38-39.8.)
e.) az iilés félbeszakitasa (16. §.)
f.) napirendi pont targyalasanak elnapolasa (17. §.)
g.) napirendek Osszevont tirgyalasara javaslattétel.

(3) Az elndk vitavezetési feladatai:
a.) napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat (18. §.)
b.) szavazast rendel el
c.) megallapitja a szavazas eredményét
d.) kimondja a hatarozatot
e.) kimondja a végrehajtasért felelds nevét €s végrehajtas idejét

(4) Az elnok egyéb feladatai, jogkore
a.) felszolitasi jog a Képviselo-testiilet iilésén barmikor
b.) az iilés rendjének biztositasa (19. §.)
Targyra térés, a sz6 megvonasa
15.§.

(1) Azt a felszdlalét, aki eltér a targytol, az elndk felszolitja, hogy térjen a targyra.

(2) Az elndki felszolitas eredménytelensége utdn megvonhatja a szot.
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Az iilés félbeszakitas
16. §.

Ha a Képvisel6-testiilet tilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi az elndk az iilést hatarozott idore félbeszakithatja.

Napirendi pontok targyalasanak elnapolasa

17.§.

Az elndk, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak
elnapolésat.

Ha az elnapolassal az elGterjeszté egyetért, errdl a Képviseld-testiilet vita nélkiil
hatdrozatot hoz és meghatirozza a napirend targyalaséanak idépontjat.

A Képvisel6-testiilet egyszerii sz6tobbséggel dont a napirend elnapolasardl.
Vita bezarasa
18. §.
Ha a napirendi ponthoz tGbb felszolalo nincs, az elndk a vitat bezarja.

Az elbterjesztd, vagy barmelyik képviseld javasolhatja a vita bezdrasat. A Képviselo-
testiilet e kérdésben vita nélkiil hataroz.

Rendfenntartas

19.§.

Ha valamely képvisel6 felszolalasa sordn a Képviselo-testillet tekintélyét, vagy
valamelyik telepiilési képvisel6t sértd kifejezést haszndl, illetdleg ha egyébként a
Szabdalyzatnak a tanicskozasi rendre és a szavazasra vonatkozd szabalyait megszegi, az
elndk rendre utasitja.

Az elndknek a rendfenntartds érdekében tett — a Szabalyzatban meghatarozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitdba széllni nem
szabad.

A javaslatrol a képviseld-testiilet felszolalas és vita nélkiil hataroz.
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IV. fejezet
A Képviselo-testiilet iilése
A./ Hatarozatképesség
20.§.

A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviselok tobb
mint a fele jelen van.

Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szdmu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés
hatérozatképtelen.

A hatarozatképtelen képviseld-testiileti iilést 8 napon beliill ugyanazon napirendek
megtargyalédsara ujra dssze kell hivni.

Személyes érintettség miatt kizart képvisel6t — a hatdrozat-képesség szempontjabol —
jelenlévonek kell tekinteni.

Tavollét
21. 8.

A képviseld koteles részt venni a Képviselo-testiilet iilésén, valamint annak a
bizottsagnak az {ilésén, amelynek tagja.

Igazoltnak kell tekinteni annak a képviselének a tavollétét, aki

a.) engedéllyel
b.) betegség miatt

volt tavol.

A Képvisel-testiilet iilésérol valo tavollét engedélyezése a Polgarmesternek, a bizottsdg
iilésérdl valo tavollét engedélyezése pedig a bizottsag elndkének a hatdskorébe tartozik.

B./ Munkaterv
22. 8.

A Képviselo-testiilet rendes iiléseit munkaterv szerint tartja.
A munkaterv elkészitésérdl a polgarmester gondoskodik.

A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni

a.) valamennyi képviselO-testiileti tagtol

b.) a Képviselo-testiilet bizottsag/ai/-tol

c.) Jegyz6tol

A véleményeket, javaslatokat a munkatervhez a Polgarmesternél kell benyjtani.
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23. §.

A munkatervnek tartalmaznia kell
- az iilések varhat6 idopontjat
- anapirendek cimét és el6adojat
- azelokészitésért felelos nevét
- a bizottsdgoknak a megjel6lését, ha az eléterjesztést eldzetesen bizottsagnak
kell megvitatnia
- akoézmeghallgatas idépontjat.

24. §.

A munkaterv el6terjesztésével egyidejiileg a KépviselG-testiiletet tajékoztatni kell a
munkatervbe be nem keriilt javaslatokrol.

C./ A rendes iilés napirendje

25. 8.

A Képvisel-testiilet rendes iilésének napirendjére a Polgarmester tesz javaslatot,
melynek alapjan a napirendet a Képviseld-testiilet allapitja meg.

Napirendre vétel

26. §.
A Képviselo-testiilet a Szabalyzatban meghatérozott médon iilés napirendjére felveszi

1. azelGterjesztéseket (28. §.)
2. az Onall6 inditvanyokat (29. §.)
3. azinterpellaciot (30. §.)

A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét az alabbiak szerint hatédrozza meg:

rendeleti javaslatok
beszamolok
tajékoztatok

egyéb iligyek
interpellaciok

nhw =

27. .

A Képvisel6-testiilet minden évben a kiilon jogszabalyban meghatdrozott hataridé
betartdsdval koteles napirendjére felvenni a koltségvetés megallapitasarol szo6lo
beszamolot, illetve a kéltségvetés végrehajtasardl szolo eldterjesztéseket.

10
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Az (1) bekezdésben jelolt napirendekkel egyiitt a képvisel6-testiileti iilésen mas
napirend abban az esetben targyalhatd, ha az (1) bekezdésben szereplé napirendek
rovasara nem megy.

Az el6terjesztések

28. §.

A Képviseld-testiilet {iléseinek napirendjére fel kell venni az el6terjesztésnek mindstilo,
a munkatervbe felvett, tovabba a Képviselo-testiilet, a Képviseld-testiilet bizottsaga, a
Polgarmester és a Jegyz0 éltal el6zetesen javasolt

a.) rendeleti javaslatot
b.) hatéarozati javaslatot
c.) beszamolot

d.) tajékoztatot.

A rendeleti javaslat csak irasbeli lehet.

Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell

a.) atargyat és a tényallast

b.) alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat
c.) az alternativak indokait

d.) ahatarozati javaslatot

e.) afelelds és hataridé megjeldlését.

Egyszeriibb tigyekben szdbeli eloterjesztés is lehetséges, ezt a meghivon jelezni kell.
Képviseldi 6nallo inditvanyok

298§.

(1) Az el6terjesztések alapjan a napirendre felvett tigyekkel 6ssze nem fliggd 6nalld

inditvanyt tehetnek a képviselok, amelyet az iilést megeléz6 24 oraval kotelesek
benyujtani a Polgarmesteri Hivatalba.

(2) A polgarmester 6nall6 inditvanyt a Képviseld-testiilet iilésén napirendi pontként

javasolhatja.

(3) A képviseld-testiilet egyszer(i szot6bbséggel és vita nélkiil dont a napirendre vétel

kérdésében.

(4) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nall6 inditvanyt eldterjeszteni kivand nevét, az
inditvany szbvegét és az eléterjesztd sajatkezi alairasat.
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Képviseloi felvilagositas kérés, interpellacio, kérdés

30. §.

(1) A felvilagositas kérés: kérdés vagy interpellacio utjan torténhet, amelyet a rendeleteket
targyalo napirendi pontok utan kell targyalni.

(2) A kérdés: az Onkorméanyzati feladat- és hataskorbe tartozo iigyekre vonatkozéd
napirendhez nem kapcsolddo felvetés, informaciod kérés.

(3) A kérdés irasban és szoban a képviselo-testiileti {ilésen egyarant felvethetd, amelyre a
kérdezett vagy a valaszadasra kijelGlt személy az iilésen vagy 15 napon beliil irasban
valaszol.

(4) Amennyiben a kérdésre adott valaszt a képviselo nem fogadja el a kérdés az iigy
jellegétdl fiiggben interpellacionak mindsiil.

(5) Az interpellacid széban vagy irasban terjeszthetd eld, ennek kapcsin a képviseld
problémat tart fel, valamilyen o©nkormanyzati jellegli mulasztasra, helytelen
gyakorlatra hivja fel a figyelmet és rendezése érdekében konkrét intézkedést
kezdeményez. Az ezekre adott valasznak tartalmazni kell a végrehajtasért felelds
személy nevét és a végrehajtds hataridejét. Az interpellacido benyujtasanak feltétele,
hogy a Polgarmesteri Hivatalban kezdeményezése eredménytelen legyen, az
interpellaciéval érintett problémaval kapcsolatosan nem vagy nem elfogadhatéan
intézkedtek.

(6) A szobeli interpellacio eléterjesztésének ideje maximum 5 perc.

(7) Az interpellaciét az iilés el6tt 2 munkanappal a polgarmesterhez kell irasban
benytjtani. A polgarmester gondoskodik az interpellicié cimzetthez vald
eljuttatasardl. Az irasbeli interpellaci6 tartalmat az interpellalé képvisel6é széban a
valaszadas elott ismertetheti.

(8) Ha az interpellacio benyujtasa és a kovetkezo képviseld-testiileti tilés idopontja kozotti
id6 elegend6 a konkrét intézkedés megtételére és a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem
igényel a valaszaddsra a soron kovetkezd testiileti tilésen keriil sor. Ellenkez esetben
az interpellal6 benyujtasat kévetd 15 napon beliil kell irasban valaszt adni.

(9) Az irasbeli vélaszt az interpelldlonak a véalasz madsolatdt valamennyi telepiilési
képviselének meg kell kiildeni. A vélasz elfogadasérdl a kdvetkezd képviselo-testiileti
iilésen interpellalé nyilatkozik. Ha ezt nem fogadja el, a képviselo-testiilet a valasz
elfogadasardl vita nélkiil, egyszerii sz6t6bbséggel dont.

(10) Amennyiben a képvisel6-testillet sem fogadja el a valaszt az ligy targya szerint
illetékes bizottsag az iigyet megvizsgdlja és megallapitasairdl a soron kovetkezd
testiileti iilésen interpellalét és a képvisel6-testiiletet tajékoztatja, amennyiben
sziikséges, intézkedésre tesz javaslatot.

Nem 6nallé inditvanyok
31.§.
Valamely napirendi ponthoz kapcsoldddan benytjthaté inditvanyok (nem 6nall6
inditvanyok)

- mddosito javaslat
- bizottsdgi ajanlas.
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Maoddosito javaslat
32.8.
A rendeleti javaslathoz és a hatirozati javaslathoz a Polgarmester, a Képviselok, a

Bizottsag, a Jegyz6 modositd javaslatot tehetnek.
A mddosito javaslatot indokolassal kell ellatni.

Bizottsagi ajanlas
33.§.
Az el6készitésért felel6s bizottsag a rendeleti javaslathoz, hatarozati javaslathoz — az
ezekhez benyujtott modositd javaslatokat is értékelé — ajanlast nytjthat be a Képvisels-

testiiletnek.

Az ajanlasnak tartalmaznia kell a kisebbségi véleményt is.

Az inditvanyok szabalyszeriisége
34. §.

Az inditvanynak a targyaldsra és a hatdrozat-hozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszeriien benyjtott inditvanyt az elndk visszautasithatja.

D./ A rendkiviili képviseld-testiileti iilés napirendje
35. §.

A Szabalyzat 7. §-aban megjel6lt rendkiviili iilésen csak az a napirendi pont targyalhato,
amire az inditvany vonatkozott.

A napirendi pont beterjesztésérdl az iilés elnke gondoskodik.

A Képvisel6-testiilet egyszerii szotobbséggel dont arrdl, hogy kivanja-e targyalni az
inditvany targyat.

E./ Kizaras a dontéshozatalbol

36. §.
A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
az ligy személyesen €rinti.
A hozzatartoz6 fogalmat az Otv. 110.§. (1) bekezdése szabalyozza.
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37.§.

(1) A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési
képvisels javaslatara a Képviselo-testiilet dont.

(2) Kizarasrol szolo dontéshez mindsitett sz6tobbség sziikséges.
A tanacskozasok rendje

38. §.
(1) A Képviselo-testiilet lilésén a meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt.

(2) A Képvisel-testillet iilésén felszolalhat az akinek az {ilés elndke javaslatira a
Képviselo-testiilet — vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel — szo6t ad.

(3) Az (1) bekezdésben megjeldlt azon meghivottak, akiket valamelyik napirend

targyaldsdhoz hivtak meg, csak annak a napirendnek a vitdjaban vehetnek részt
tanacskozasi joggal, melyhez meghivasuk kapcsolddik.

Felszolalas a Képviselo-testiilet iilésén

39. §.

A felszoblalés tipusai
a.) napirend el6tti felszolalas

b.) felszélalas ligyrendi kérdésben
¢.) napirendhez kapcsolodo felszolalas

Napirend elotti felszdlalas

40. §.
(1) Napirend el6tti felszolalasra az elndktol barmelyik képvisel6 kérhet engedélyt.
A napirend el6tti felszdlalas igényét a jegyz6hoz, vagy a polgarmesterhez az tilést
megel6z6 1 munkanappal kordbban irasban kell benyujtani a felszolalés targyanak
megjelolésével és tartalmanak tényszeru kifejtésével.

(2) Ha az elntk az engedélyt megtagadja, a képviselo kérésére e targyban a Képviselo-testiilet
felszolalés és vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend el6tti felszolalas legfeljebb S percig tarthat.

(4) Vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

14



Felszolalas az iigyrendhez

41. §.

A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képvisel6, barmikor 2 percre szot
kérhet és javaslatot tehet.
A Képvisel6-testlilet a javaslat felett vita nélkiil hataroz.

(1)

)

3)
“)

6))

(D

Napirendhez kapcsolodo felszélalas
42. §.

A képviseld, a napirend eléaddja, a polgarmester, a jegyzd egy napirendi ponthoz tobb
alkalommal is hozza sz6lhat.

A tanacskozasi joggal rendelkezok, illetve az eseti felszolalasra engedéllyel rendelkez6k
napirendi pontonként legfeljebb egy esetben 5 perc id6tartamban szélalhatnak fel.

Az el6adot megilleti a zarszo joga is.

A hozzasz6lok sorrendjét — figyelembevéve a jelentkezés sorrendjét — az elndk
hatarozza meg.

Vita kozben, korabbi felszolaldssal kapcsolatos észrevétel megtétele céljabol barmelyik
képvisel6, tovabba, ha a képviseld személyét érintd korabbi felszolalasra kivan

észrevételt tenni, 2 perces hozzaszélasra kérhet szot.
A felszélalast az elnGk engedélyezi. Ez esetben viszontvalasznak és vitanak helye nincs.

V. fejezet
‘Az Onkorményzat rendelete

43.§.

Az Onkormanyzati rendelet megalkotasira a Szabalyzatot az e fejezetben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

44.§.
A Képviselé-testiilet az Otv. 16.§. (1) bekezdése alapjan 6nkorményzati rendeletet alkot.

Rendeletalkotasi eljaras fobb szabalyai

45. §.

A rendeletalkotas kezdeményezése:
Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik
a.) telepiilési képviselok
b.) az 6nkormanyzati bizottsagok elndkeik tjan
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c.) polgarmester, alpolgdrmester, jegyz6
d.) atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetoi.

A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett munkatdrsai készitik el.

Megbizhato azonban az elkészitéssel a targy szerint illetékes 6nkormanyzati bizottsag,
ideiglenes bizottsag €s kiilsé szakérto is.

A rendelet-tervezet elokészitdje a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény

(tovabbiakban: Jat.)17.§. alapjan elozetes hatasvizsgalatot végez, amelyrdl a képviseld-
testliletet tajékoztatja.

A tervezet elokészitbje a Jat. 18.§. alapjan a rendelet-tervezethez indokolast készit.
Az allampolgérok szélesebb korét érint6 rendelet-tervezetet a tervezet elokészitdje —a

Jegyz6 jovahagyasat kvetoen 30 napra a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan

kifliggesztve k6zszemlére teszi, erre a lakossag figyelmét a Kocséri Hirad6 helyi
ujsagban felhivja.

A tervezetrdl az érdekeltek irasban kifogast emelhetnek, javaslatot, észrevételt
tehetnek, ezekr6l a képviseld-testiilet dont.

A rendelet elokészitdje a Jat. 19.§. alapjan gondoskodik a rendelet-tervezet
véleményeztetésérol.

Szavazas a rendeletrol

46. §.

A Képvisel6-testiilet a szavazds soran el6szor a modositd javaslatokrél, majd a rendeleti

javaslat egészérol dont.

47.§.

A rendeleti javaslat targyaldsa és a dontés meghozatala soran egyéb kérdésekben a
Szabalyzat IV. és VI. fejezetében foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése
48. §.

Az 6nkormanyzati rendeletet a Polgarmester és a Jegyzo irja ala.

49. §.

Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérdl a Jegyz6 gondoskodik.

50. §.

(1) Az dnkorméanyzati rendeleteket a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan kell kihirdetni és a
rendeletalkotdsrdl a lakossagot a helyben szokdsos mddon kell tajékoztatni. A kihirdetés
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napja a hirdetdtablan valo kifliggesztés elsé napja. A Kkifliggesztés iddtartama a
kifliggesztés napjatdl szamitott 30 munkanap.
(2) A rendeleteket meg kell kiildeni:
valamennyi teleptilési képviselonek,
Ko6zségi Konyvtarnak a testiileti iilésrol késziilt jegyz6konyvben,
azoknak a szerveknek, szervezeteknek, 6nkormanyzati intézményeknek, amelyek a
rendelet targya szerint érintettek.

(3) A rendeletekr6l nyilvantartast kell vezetni.
(4) A Jat. 21.§.(2) bekezdése és 22.§. szerinti az Onkormanyzati rendeletek utdlagos
hatasvizsgalatarol, valamint tartalmi feltilvizsgalatarol a Jegyz6 gondoskodik.

VI. fejezet
A szavazas rendje
51.§.

(1) A Képviselo-testiilet a napirendi pont vitdjanak lezarasara és a zarsz6 utén rendeletet
alkot, vagy hatarozatot hoz.

(2) Az iilés elndke a napirendi pont soran eldterjesztett €s a vitaban elhangzott konkrét
hatdrozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. E16bb a médosité inditvanyokat,
majd az el6terjesztésben szerepld hatarozatokrol, javaslatokrol dont a Testiilet.

(3) A Képviseld-testiilet jegyz6kdnyvi rogzitéssel alakszerii hatarozat nélkiil dont:

a.) a napirend meghatarozasarol,

b.) tigyrendi kérdésrdl,

c.) képviselo6i interpellaciora adott valasz elfogadasarol,
d.) tajékoztato elfogadasardl.

Hatarozathozatal
52.8.

(1) Az egyszer(i tobbséggel hozott hatarozathoz a jelenlévé képviselk tobb mint a felének az
egybehangz6 szavazata sziikséges.

(2) A Képviselé-testiilet altal hozott normativ hatirozatot az Otv. 16.§. (5) bekezdése alapjan
ko6zzé kell tenni.

(3) A normativ hatarozatok a naptari év elejét6l kezd6d6en folyamatos sorszammal latandok
el.

(4) A normativ, illetve hatdsagi hataskérben hatarozatokrdl a Jegyzo kiilon-kiilon
nyilvantartast vezet.

53. §l
(1) Minésitett tobbség sziikséges

- az dnkormanyzati rendeletalkotashoz, rendelet médositashoz, rendelet hatalyon
kiviil helyezéshez,
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szervezetének kialakitdsahoz és miik6désének meghatarozaséhoz, azok
modositasahoz,

3 milli6 forint f616tti hosszu lejarata hitel felvételéhez,

kitiintetések, elismer6 cimek adoményozasahoz,

kozfeladat 6nkéntes felvallalasahoz, megsziintetéséhez,

képvisel6 kizarasahoz,

onkormanyzati  tarsulas létrehozasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervezethez csatlakozashoz, tarsulasbol térténd kilépéshez,

megallapodas kiilf6ldi 6nkormanyzattal val6 egyiittmiikddésrol, nemzetkdzi
Oonkormanyzati  szervezethez  vald  csatlakozashoz,  egylittmiikodés
megsziintetéséhez,

intézmény alapitasdhoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

polgdrmester sorozatos térvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének szandékos elmulasztasa, vagy
valésagnak nem megfeleld teljesitése esetén a polgarmester tisztségének
megsziintetését kérd képviseld-testiilet keresetének benyujtasakor,

az Otv. 12. §. (4) bekezdés b.) pontja szerint zart {ilés elrendeléséhez,

a Testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasa kimondasahoz,

1 millié forint feletti értékii 5nkormanyzati vagyon elidegenitéséhez,

Otv. 10.§. (1) bekezdés b.) pontjaban meghatérozott — a tdrvény éltal a
képviselo-testiilet hataskorébe utalt -  vélasztas, kinevezés, megbizas,
felmentés, megbizas visszavonasa,

kérjegyz6 kinevezéschez,

ahhoz a kezdeményezéshez, hogy az Orszaggylilés a telepiilést a teriiletével
hataros masik megye teriiletéhez csatolja at,

az SZMSZ. titkos szavazasra vonatkozé 56.§.-dban meghatirozott
szavazashoz.

Mindsitett t6bbséghez a megvalasztott képviselok tobb mint a felének a szavazata
sziikséges

54. §.

Szavazni személyesen kell.
A szavazas nyilt, vagy titkos.

A nyilt szavazas lehet névszerinti is.

A névszerinti szavazas

55. §.

Névszerinti szavazast kell elrendelni, ha

a.) azt a torvény eldirja

b.) azt a Képviselo-testiilet tagjainak 1/3-a inditvanyozza

c.) azt a Polgarmester és a bizottsagi elnokok tobbsége kéri

E kérdésben a Testiilet vita nélkiil egyszer(i szotobbséggel dont.
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(2) A névszerinti szavazas esetén a Jegyzo abc sorrendben felolvassa a képviselok nevét. A

Képviselok felallva ,,igen”, ,,nem” ,tartozkodik” nyilatkozattal szavaznak.

A Jegyz6 a szavazatot a névsoron feltlinteti, a szavazatokat 6sszeszdmolja és a szavazas
eredményét — a névsorral egylitt — atadja az elnGknek. A szavazas eredményét az elndk
hirdeti ki. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Titkos szavazas

56. §.

(1) A képviselo-testillet az Otv. 12.§. (4) bekezdés a.) pontjdban szabalyozott valasztas,

kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds addsa, vagy visszavondsa, fegyelmi eljards
meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa esetén az ligy targyalasa el6tt hozott mindsitett

tobbségli dontésével hatdroz arrdl, hogy titkos, vagy nyilt szavazassal fejezi ki a
véleményeét.

(2) Az Otv. 12.§. (4) bekezdés a.) és b.) pontjaban foglalt - a fenti (1) bekezdésben nem
szabalyozott ligyekben titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:

a.) az iilés elndke
b.) barmelyik képviseld

A javaslatrol a képviselO-testiilet mindsitett tobbségii dontésével hataroz.

(3) Titkos szavazasnal 3 tagli Szavazatszamlalé Bizottsagot vélaszt a Testiilet.

A valasztas egyszer( szo6tobbséggel torténik.
A bizottsag tagjaira a Polgdrmester tesz javaslatot.

(4) A Szavazatszamlalo Bizottsag Gsszeszamolja a szavazatokat, megallapitja a szavazas

&)

M

eredményét, errdl a Képvisel-testiiletnek jelentést tesz.
Titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza
c.) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét

d.) a Szavazatszamlal6 Bizottsag tagjainak nevét €s tisztségét
e.) a szavazas soran felmeriilt kortilményeket.

A jegyzokonyv
57.§.
A Képvisel6-testiilet iilésérél jegyzokonyvet kell késziteni 3 példanyban
a.) az eredeti példanyt a jegyzo kezeli,

b.) egy példanyt meg kell kiildeni 15 napon beliil a Pest Megyei Kormanyhivatal
Vezet6jének,
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c.) egy példanyt hozzaférhet6vé kell tenni a képviseldk és az érdekl6dd allampolgérok
szamara, amely a konyvtarban keriil tarolasra.

A jegyzékonyv készitését diktafonfelvétel segiti, amely a 29/2009.(X.30.) OM. rendelet
alapjan nem selejtezhetd.

A jegyz6konyv tartalmazza:

a.) az Ulés helyét és idépontjat

b.) a megjelent képviselok €s meghivottak nevét, az igazoltan €s igazolatlanul tavollevd
képviseloket

c.) az iilésen, illetve az egyes napirendi pontok targyaldsahoz meghivottak nevét

d.) a napirendi pont eldtti felszolalasokat és annak lényegét

e.) az elfogadott napirendet

f.) napirendi pontonként a napirend targyat, az el6adok és felszolalok nevét, a kérdések,
szobeli eldterjesztések, illetve hozzaszolasok 1ényegét

g.) a szdban elbterjesztett hatarozati javaslatokat

h.) ahatérozathozatal médjat

i.) a hatdrozatok szovegét, feltiintetve a szavazas szadmszerii eredményét

j.) aképviselo-testiilet iilésén (folyamataban) tortént fontosabb eseményeket

k.) az elhangzott bejelentéseket, interpellaciokat és kérdéseket, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat, illetve hatarozatokat,

1) képviseld kérésére véleményének rogzitését,

m.) alairasokat, datumot, pecsétet.

A jegyzokényv eredeti és a Pest Megyei Kormanyhivatalhoz felterjesztett példanyéanak
elvalaszthatatlan mellékletét képezik:

a.) meghivo

b.) irasos el6terjesztések, az nkormanyzati rendelet kihirdetett szovege
c.) jelenléti iv

d.) a 58. §. szerinti hozzaszo6las

e.) a6l. §. szerinti észrevételek

f.) névszerinti szavazasrol késziilt névsor.

58. §.
A telepiilési képvisel6 kérésére az irdsban is benytjtott hozzaszdlasét a jegyz6konyvhoz
kell mellékelni, illetve hozzaszolasit kérése esetén sz6 szerint rogziteni kell a
jegyz6konyvben.

59. §.

A jegyzokonyv elkészitésérdl a Jegyz6 gondoskodik.
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60. §.

'A képviselé-testiilet jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

61. §.

A Jegyz6 a jogszabalysértésre vonatkozd észrevételét a Képviselo-testiilet
jegyzOkonyvének felterjesztésekor a jegyz6konyvhoz csatolja.

62. §.
A valasztopolgarok - zart ilés kivételével — betekinthetnek a Képviselo-testiilet
el6terjesztéseibe és iiléseinek jegyzOkdnyveibe a Polgarmesteri Hivatalban és a Kozségi
Konyvtarban. Zart {ilés esetén a Képvisel6-testiilet - a kozérdekii adat és kozérdekbdl

nyilvanos adat megismerésének lehet6ségérél - az Onkormanyzat hivatalos lapjaban
(Korcséri Hirado) torténd tajékoztatas utjan gondoskodik.

VILI. fejezet
Bizottsagok
63. §.

(1) A Képviselo-testillet dontéseinek el6készitésére, a dontések végrehajtasanak
megszervezésére és ellenérzésére allando €s ideiglenes bizottsagot hoz létre.

(2) A Képviselo-testiilet a bizottsagokra ruhazott dontési jogkorét és az allandé bizottsagok
altal ellatott hatosagi jogkoroket e rendelet 2. szamu melléklete hatdrozza meg.

(3) A bizottsagok bels6 miikddési szabalyait az e rendeletben szabalyozottakon til sajét
maguk hozzak meg.

64. §.

(1) %A Képvisel6-testiilet az alabbi allando bizottsagot hozza létre:

- Jogi és Ugyrendi Bizottsag

"' A 60.§-t moédositotta a 4/2014.(X.22.) 6nkorméanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2014. oktdber 23.
napjatol.

2 A 64.§(1) bekezdését modositotta a 4/2014.(X.22.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2014.
oktdber 23. napjétol.
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65. §.
3A Jogi és Ugyrendi Bizottsag tagjainak szdma 3 6.

A bizottsag tagjaira javaslatot tehet barmely képviselo.

66. §.

A képviselok tanacskozasi joggal részt vehetnek barmely bizottsag iilésén.

67. §.
*A bizottsag elndkét és tagjait a képviselok koziil a Képviseld-testiilet valasztja meg.

A Polgarmester, az Alpolgarmester, a Képviselo-testiilet hivatalanak dolgozdja nem
lehet a Bizottsag elndke, tagja.

Az egyes bizottsagok feladatai
68. §.

A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik, tevékenységiiket, melyet a Képvisel6-
testiiletnek — tajékoztatasul — bemutatnak.

A bizottsagok éves munkajukrol beszamolnak a Képvisel-testiiletnek.

3 A polgarmester és a telepiilési képviselok vagyonnyilatkozatdnak kezelését, ellendrzését,

valamint a képvisel6i dsszeférhetetlenséggel kapcsolatos eljaras bonyolitasat a Jogi és
Ugyrendi Bizottsag végzi.

3 A 65.§(1) bekezdését médositotta a 4/2014.(X.22.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2014,
oktéber 23. napjatol.
* A 67.§(1) bekezdését modositotta a 4/2014.(X.22.) 6nkorméanyzati rendelet 4. §-a. Hatélyos 2014.
oktober 23. napjatol.
5 A 68.§(3) bekezdését modositotta a 4/2014.(X.22.) 6nkorményzati rendelet 5. §-a. Hatélyos 2014.
oktober 23. napjatol.
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69. §.
A bizottsag iilését a bizottsagi elndk hivja 6ssze és vezeti.

Az elndk kdteles dsszehivni a bizottsagot
- Képviselo-testiilet hatarozatara
- a Polgarmester inditvanyara.

Béarmely Képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsdg hataskorébe tartozo
igy megtargyalasat, melyet a bizottsag kovetkez6 iilése elé kell terjeszteni. E téma
targyalasakor a Képvisel6t meg kell hivni.

70. §.

A Képvisel6-testiilet — indokolt esetben, meghatéarozott feladatok ellatasara — ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az allandd bizottsdgok miikidésére vonatkozé szabalyokat e
bizottsagokra is értelemszeriien kell alkalmazni. A bizottsag megbizatisa feladatdnak
elvégzéséig, illetbleg az errdl szolé jelentésnek a Képviselo-testiilet altal torténd
elfogadasaig tart.

71.§.
A bizottsag iilése hatirozatképes, ha tagjainak t6bbsége jelen van.

A bizottsdg hatdrozatképességére és hatarozathozatalara a képviselo-testiiletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Az elndk akadélyoztatasa esetén a bizottsagi iilést, az altala megbizott bizottsagi tag
vezeti.

A bizottsdgnal a dontéshozatalbol valé kizards szabalyaira a 36. §. rendelkezései az
iranyadok. Kizarasrdl az elnok, bizottsagi tag esetében a bizottsag dont.

A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza a felszolaldsok lényegét és
az elfogadott hatdrozatokat, javaslatokat. A jegyz6konyvet a bizottsag elntke
(akadalyoztatasa esetén megbizott tagja) és a Jegyz0 irja ald.

A jegyzOkonyvet iktatni és irattarozni kell.

72.§.

A bizottsag tigyviteli teend6it a Polgarmesteri Hivatal 14tja el.
Bizottsagi tagok oOsszehivasat és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ tevékenység
ellatasat

- Népjoléti Bizottsag esetében a Polgarmesteri Hivatal szocilis ligyintézoje

- Oktatasi-Kultaralis €s Sport Bizottsag esetében Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje
végzi.
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73.§.

A Bizottsdgok miikodésének koltségeirdl a koltségvetésben elkiilonitve kell
gondoskodni.

VIII. fejezet
A./ Polgarmester

74. §.
(1) A Polgérmester megbizatasat foallasban latja el.

(2) A Polgarmester tagja a Képviseld-testiiletnek, a Képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabdl telepiilési képviselonek tekintendd.

(3) A megvalasztott Polgarmester illetményét, a Képvisel6-testiilet hatdrozza meg.
A Polgarmester illetményének emelését és jutalmat a Népjoléti Bizottsag javaslata
alapjan a képviseld-testiilet hatarozza meg.

(4) Képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltato jogokat a Polgarmester tekintetében.

(5) A Képviselo-testiilet altal — a polgarmesterre atruhazott feladatokat az SZMSZ 3. szamu
melléklete tartalmazza.

75.8.

(1) A polgarmester a Képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatai kiilonosen

a.) segiti a telepiilési képviselok munkajat,

b.) 6sszehivja és vezeti a Képviselbtestilet iiléseit,

c.) képviseli az Onkorményzatot,

d.) szervezi a telepiilésfejlesztést €s kozszolgaltatasokat,

e.) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, kozakarat érvényesiilését,

f.) az 6nkorményzati rendeleteket, valamint a Képvisel6-testiilet tilésérdl késziilt
jegyzbkonyveket a jegyzdvel alairja.

g.) amennyiben a Képviselé-testiilet dontését az Onkormanyzat érdekeit sértdnek tartja
ugyanazon iligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.

(2) A polgarmesternek a bizottsagok miikédésével 6sszefiliggo feladatai
a.) kotelezo jelleggel inditvanyozza a bizottsagok Osszehivasat,
b.) felfiiggesztheti a bizottsagok dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a Képviselo-
testiilet hatarozatéval, vagy sérti az Onkorményzat érdekeit.
E felfiiggesztett déntésr6l a Képviselo-testiilet a kovetkezo tilésén hataroz.
c.) a bizottsagi dontéshozatalnal a bizottsagi elndk esetében dont a kizarasrol, ha az tigy
a bizottsag elntkét, vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.
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(3) A polgarmester a Képviselo-testiilet dontései szerint a sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt.

A polgarmester

a.) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkajanak megszervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,

b.) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat dtruhazhatja,

c.) a jegyz0 javaslatara elterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a Hivatal belso
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

d.) a hatask6rébe tartozo ligyekben szabéalyozza a kiadmanyozés rend;jét,

e.) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyz6 és az
Onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében,

f.) egyetértési jogot tart fenn maganak a jegyz6 altal gyakorolt munkaltatéi jogok
korében a kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, vezet6i megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz.

B./ Alpolgirmester
76. §.

(1) A képvisel6-testiilet — a sajat tagjai koziil polgarmester javaslatara titkos szavazéssal a
Képviselo-testiilet megbizatasanak idotartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkéjanak segitésére 1 fo alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el, a képviselO-testiilet altal
meghatéarozott tiszteletdij illeti meg, kiilon rendelet szabalyai alapjan.

77.§.

(1) A polgarmestert helyettesitd alpolgirmester jogai és kotelezettségei a polgarmesterével
azonosak.

(2) A polgarmestert — 3 napot meghalado tavolléte esetén — az alpolgarmester teljes joggal
helyettesiti.

(3) Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmunkat tekintve — elokészit6, 6sszehangolo
jellegtiek.

Részt vesz:
a.) a Képviselo-testiilet iilésére keriil6 eloterjesztések kidolgozasdban
b.) gazdasagi, tarsadalmi és k6zszolgaltatast végzo szervezetekkel, tovabba lakossaggal
val6 kapcsolattartasban.
c.) bizottsagok és a képviselok munkajanak segitésében.

25



C./ Jegyz6
78. §.

A Képvisel6-testillet — palyazat alapjan - a jogszabalyban megéllapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki, hatarozatlan idore.

79. §.

(1) A jegyzd a polgarmester irdnyitasaval gondoskodik az Onkormanyzat mitk6désével

kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ennek keretében:

a.) el6késziti a Képviseld-testiilet, a bizottsagok el€ keriild eloterjesztéseket,

b.) ellatja az 6nkormanyzati Képvisel6-testiilet, bizottsdgok szervezési és ligyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat ,

c.) tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiilet és a képviseld-testiileti bizottsagok
tlésein,
d.) gondoskodik a képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitéséro], azt a
polgarmesterrel egylitt alairja,

e.) koteles jelezni a Képviselo-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel. llyen észrevételét a KépviselO-testiilet jegyz6-
kényvének felterjesztésekor a jegyz6konyvhoz csatolja.

f.) a Képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvét az iilést kovetd 15 napon beliil kételes
megkiildeni a Pest Megyei Kormanyhivatalnak,

g.) rendszeres tajékoztatast ad a polgarmesternek, a Képvisel6-testiiletnek,
bizottsagoknak az Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,

h.) tajékoztatja a Képviselo-testiiletet a Polgarmesteri Hivatal munkéajarol, az
ligyintézésrol.

(2) A jegyz6 6nkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a.) kezdeményezheti rendelet alkotasat,
b.) végzi az Snkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

(3) A jegyz0 egyéb fobb feladatai:
a.) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, szervezi a Hivatal munkéjat,
b.) rendszeres ligyfélfogadast tart,
c.) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatési tigyeket,
d.) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat, hatosagi jogkort,
e.) dont a hataskorébe utalt ligyekben, a hataskorébe tartozo iigyekben szabélyozza a
kiadmanyozés rendjét,
f.) ellatja és gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Képviselo-testiilet Hivatalanak
koztisztviseldi tekintetében.
A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, feimentéshez, a vezetdi megbizas
visszavonasahoz, felmentéshez, jutalmazashoz a polgarmester egyetértése sziikséges.
g.) szervezi a Polgarmesteri Hivatal jogpropaganda munk4jat,
h.) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszertisitésével kapcsolatos
feladatokat,
i.) véleményt nyilvénit a polgarmester, alpolgarmester és bizottsagok elndkének kérésére
jogértelmezési kérdésekben,
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j.) javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,
k.) gondoskodik az SZMSZ, mellékletei és fliggelékei naprakész allapotban tartasardl.

IX. fejezet

A telepiilési képviselok jogallasa

80. §.

(1) A képviselot megilletik az Snkorményzati térvényben és a szabalyzatban foglalt jogok és
terhelik a kotelezettségek, a telepiilési képviselok jogai és kitelezettségei azonosak.

81.§.

A telepiilési képviseld fobb jogai:
(1) Részt vehet a Képviseld-testiilet dontésének elokészitésében, végrehajtasuk szervezésében
és ellendrzésében.

(2) Kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil a bizottsaganak, a
polgarmesternek — KépviselO-testiilet altal atruhazott - 6nkormanyzati igyben hozott
dontését.

(3) Megbizas alapjan képviselheti a Képviselo-testiiletet.
Barmely bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vehet.

(4) A Képviselo-testiilet Hivatalatol a képviseldi munkéjahoz sziikséges tajékoztatast,
tigyviteli kozremiikdést igényelhet.

(5) Polgarmesteri Hivatalban keletkezett 6nkormanyzati {igyek irataiba betekinthet.
(6) Képvisel6t koteles soron kiviil fogadni a Polgarmester és a Jegyzo.

(7) Kozérdeki tigyekben kezdeményezheti a Képviseld-testillet Hivatalanak intézkedését,
amelyre a Hivatal 15 napon beliil érdemi vélaszt koteles adni.

(8) A Képviselo-testiilet iilésén a polgarmestert6l /alpolgarmestertdl/ a jegyz6tol, a bizottsag
elnokét6] onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az tilésen — vagy
legkésébb 15 napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

(9) A telepiilési képviseld fobb kotelességei:

- koteles részt venni a Képviselo-testiilet munkajaban,

- olyan magatartas tanusitasa, amely méltova teszi a kdzéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

- felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elokészitésében, valamint kiilonb6z6
vizsgalatokban,

- tudomasara jutott allami, szolgélati, iizleti és magéantitok meg6rzése, titoktartasi
kotelezettsége a megvalasztasanak lejarta utan is fennall,
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- kapcsolattartas valasztokorzeteinek polgaraival, illetve kiilonb6z6 6nszervezodé
lakossagi kdzosségekkel,
- személyes érintettség bejelentése.
A telepiilési képviselok dijazasa

82. §.

(1) A telepiilési képviseld, a bizottsag elndke, tagjai a kozségi Onkormanyzat
rendeletében foglaltak szerint tiszteletdijban részesiil.

(2) A tiszteletdij — igazolatlan tavollét esetén — mérséketheté— a kovetkezok szerint:
- évi kétszeri igazolatlan tavollét esetén az éves dij 25 %-al csokken.

(3) A képvisel§ irasban, vagy szoban kételes eldre a polgarmesternek, vagy a bizottsag
elndkének bejelenteni, hogy a Képvisel-testiilet, vagy valamely bizottsag iilésén valo
részvételben, illetdleg egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva van.

X. fejezet

A Képviselo-testiilet Hivatala

83. §.

(1) A Képviselo-testiilet egységes Hivatalt miikodtet Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel, az
Onkorményzat miikddésével, valamint az 4llamigazgatasi tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Hivatalt a polgarmester elvi iranyitasaval a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzot tavolléte esetén az igazgatasi el6ado helyettesiti.

84. 8.

(1) A Polgarmesteri Hivatal 6nall6 koltségvetési szerv.

A koltségvetés hatdrozza meg a Polgarmesteri Hivatal mikédéséhez sziikséges

eléiranyzatokat, miik6dési-fenntartasi koltségeket.

(2) A Hivatal kételes ellatni a bizottsdgok miikdésével kapcsolatos, tovabba a Képviseld-
testiilet és a polgarmester altal meghatédrozott feladatokat.

(3) Az egységes Hivatalon beliil gazdalkodasi, pénziigyi, valamint igazgatasi csoport mikddik
a jegyz0 vezetésével.
(4) Az iratkezelés rendjét az SZMSZ. 1.sz.melléklete szabalyozza.

(5) A Polgarmesteri Hivatal munkarend;jét a 3.sz. fliggel¢ek tartalmazza.
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85. §.

(1) A Hivatal miikodésére vonatkozé részletes szabédlyokat a Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabdalyzata tartalmazza az alabbiakat szerint:
- hivatal megnevezése,
- létszam belso tagozddasa,
- adolgozok munkakéri leirasa,
- a hivatali munkakapcsolatok /munka elosztisa, szamonkérése, kiadmanyozas,
helyettesités/ fobb szabalyai.

XI. fejezet
A tarsulasok
86. §.

(1) Az Onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A Képviselo-testiilet els6sorban megyei
kozgytléssel, mas telepiilések Képvisel6-testiiletével, gazdasagi szolgaltatd
szervezetekkel, kézszolgaltatasokat nyjté intézményekkel alakit tarsulasokat.
Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitasanal.

(2) A Képviselo-testiilet a rendelkezésre allo /szellemi és anyagi/ eszkozokkel tamogatja a
vélasztopolgarok olyan 6ntevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkorményzati feladatok /kézligyek/ megoldasara irdanyulnak.

(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:
a./ tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,
b./ lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgalo beruhézasi és telepiilésfejlesztési tervek
Osszehangolasa,
c./ a lakossag koziigyek intézésébe vald bevonasa, a jogi felvilagosité munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, mddszerek k6zos konzultaciékon torténd megvitatasa.

(4) A koordinéci6é f6bb modszerei:
a./ polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 k6lcsonds meghivasa az egymast érintd
napirendek megtargyalasara,
b./ testiileti iilések egyiittes tartdsa,
c./ k6z0s /ideiglenes/ bizottsagok szervezése meghatarozott k6zos érdeki feladatok
ellatasara,
d./ képviselo-testiileti és bizottsagi munkatervek kolcsonds megkiildése.

(5) Kocsér Kozségi Onkormanyzat részvételével 1étrehozott tarsulasok jegyzékét a 5. szamu
melléklet tartalmazza.
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XII. fejezet

A helyi népszavazas, népi kezdeményezés

87.§.

A helyi népszavazasban és népi kezdeményezésben az vehet részt aki a helyi 6nkormanyzati
valasztason vélasztdjogosult.

88.§.

A Képviseld-testiilet helyi népszavazast koteles kiirni az Otv. 46.§. /1/ bek.a-e./ pontjdban
foglaltakon tul
- ha azt 300 valasztopolgar kezdeményezte.

89.8.
A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti
a.) a képviseldk legalabb !-e,
b.) a Képviselo-testiilet bizottsaga,

c.) a helyi tarsadalmi szervezet vezeté testiilete,
d.) 300 valasztopolgar.

90.§.

A polgarmester a népszavazasra vonatkozé kezdeményezésr6l haladéktalanul kételes a
képviseloket tajékoztatni.

91.§.
(1) Ervényes a helyi népszavazas, ha a vélasztopolgarok tobb mint 50%-a szavazott.

(2) Eredményes a helyi népszavazas, ha a szavazoknak t6bb mint fele a megfogalmazott
kérdésre azonos valaszt adott.

(3) A népszavazas eredménye kotelezé a Képviseld-testiiletre.
Eredménytelen helyi népszavazas esetén a népszavazas esetén a népszavazasra bocsatott
kérdésben a Képviseld-testiilet donthet.
Ugyanabban a kérdésben helyi népszavazast egy éven beliil nem lehet kitlizni akkor sem,

ha a helyi népszavazas eredménytelen volt.

(4) Népi kezdeményezés utjan a Képviseld-testillet elé terjesztheté minden olyan {igy,
amelynek eld6ntése a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozik.

(5) A Képvisel6-testiilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, melyet 150
valasztdpolgar inditvanyozott.
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XIII. fejezet

Lakossagi forumok
92.§.

(1) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legaldbb évente egy esetben kozmeghallgatast
tart.

Fontosabb szabalyai:

a./ A kbézmeghallgatas alkalméval az allampolgarok és a telepiilésen miikddo tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képvisel6i kozérdekii tigyben a Képviselo-
testiilethez az egyes telepiilési képviselokhéz a polgdrmesterhez, alpolgarmesterhez,
vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetoleg kbzérdekii javaslatokat tehetnek.

b./ A kézmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre, vagy targyalasra kertilo
targykorokrdl a /2/ bekezdésben emlitetteteket a kozséghaza hirdet6tablajan, a helyi
ujsag utjan kell tdjékoztatni a rendezvény elétt legaldbb 15 nappal.

c./ A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

d./ A kdzmeghallgatasrol jegyz6konyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
Képvisel6-testiilet jegyzokonyvére iranyadd szabalyok.

A jegyzOkonyv osszeallitasarol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekii targykorben, illetdleg a jelent6sebb
dontések sokoldali el6készitése érdekében — az dllampolgarok és a tarsadalmi
szervez6dések kozvetlen tajékoztatasa céljabdl — falugytilést hivhat 6ssze.

Fontosabb szabalyai:

a.) A gylilés helyérol, idejér6l, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra kerlild
targykorokrol a kézséghdza hirdet6tablajan, a helyi ujsag utjan kell tajékoztatast adni a
rendezvény el6tt legalabb 15 nappal.

b.) A gytilést a polgarmester vezeti, erre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzot, a
Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetoit.

c.) A gylilésr6l jegyzOkonyv késziil, amelyeknek vezetésérol a jegyz6 gondoskodik.

XIV. fejezet

Az Onkorminyzat tulajdona és gazdilkodisa

93.§.

Az Onkormanyzat tulajdonara és gazdalkodésara vonatkozé legfontosabb szabalyokat
kiilén rendelet hatarozza meg.

Az Onkorményzat koltségvetése
94.5.

(1) A Képvisel6-testiilet a koltségvetését Onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabdlyait az allamhaztartasrol szolé torvény, a
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finanszirozés rendjét és az allami hozzdjarulas mértékét az allami koltségvetési torvény
hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik.

a.) Az els6 forduld /koncepcio/ fobb elemei:

- akormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele

- az Onkormanyzat részére kotelezen eléirt és szabadon felvallalhato feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzet felmérése.
Ezen beliil:

- abevételi forrasok

- azok bovitésének lehetdségei,

- akiadasi sziikségletek, azok gazdasagos, térvényes keretei kozott mozgd célszeri
megoldéasainak a meghatarozasa,

- aszikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,

- avarhato dontések hatasainak el6zetes felmérése,

b.) A masodik fordul6 f6bb elemei:

A koOzmeghallgatast kovetéen a Képviselo-testillet megtargyalja a koltségvetési

rendelet tervezetét, amely tobb véltozatban is késziilhet.

A koltségvetési javaslat tartalmazza:

- abevételi forrasokat

- a mikddési-fenntartasi eldiranyzatokat /koltségvetési szervenként €s szakfeladaton-
ként/

- afelujitasi eléiranyzatokat célonként,

- afejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben.

- azaltalanos és a

- céltartalékot.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo késziti el, s a polgarmester terjeszti a
Képvisels-testiilet elé. Az eléterjesztést az Onkormanyzat bizottsagai elézetesen
kotelezoéen megtargyaljak.
(4) A zarszamadasi rendelet-tervezetének elkészitésére és elGterjesztésére a /3/ pontban irt
szabalyok az irdnyadok.
Az onkormdinyzati gazdalkodas fobb szabalyai
95.8.

(1) A helyi Onkorményzat gazdalkodasanak biztonsagaért a Képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.

(2) A veszteséges gazdalkodas kovetkezményei az Onkormanyzatot terhelik,
kotelezettségeiért az allami koltségvetés nem tartozik feleldsséggel.

(3) Az Onkormanyzat fizetésképtelenné valasat a hitelezok kérelmére birosag allapitja meg.
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(4) A fizetésképesség helyreallitisa érdekében az Onkorményzat koteles felfiiggeszteni — a
hat6sagi és az alapvetd lakossagi szolgéltatasok kivételével- a feladatok finanszirozasat.

(5) A Képviselé-testiilet az Onkorményzat koltségvetésérol rendeletet alkot, a végrehajtasarol
sz0616 beszamolordl is rendelettel dont.

(6) Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

E korben kiilondsen:

a.) Az illetékes minisztérium altal el6irt médon és idében elkésziti a koltségvetési
tajékoztatot, a koltségvetési beszamolot, valamint a negyedéves pénzforgalmi
informaciot, s mindezeket megkiildi a MAK részére,

b.) beszedi az Onkormanyzat sajat bevételét,

c.) gondoskodik az Onkorményzat 4ltal létrehozott és miikadtetett intézmények
pénzellatasarol.

d.) biztositia az Onkorményzat pénzforgalmi szemléletii kettés konyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

e.) biztositja az Onkormanyzat térzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

f)) elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamoléhoz.

g.) az Onkormaényzat koltségvetési szamlajat kezelé pénzintézeten keresztiil gondoskodik
az Onkormaényzat tartozasainak kiegyenlitésérél, illetdleg teljesitésérdl.

(7) Az Onkorményzat ltal 1étesitett és fenntartott intézmény 6nallé bérgazdalkodd, a dologi
kiadasokra biztositott pénzeszkozeit azonban csak a Polgarmesteri Hivatal altal
meghatarozott {itemben és mértékben hasznilhatja fel. Az intézmény a kotelezd téritési
dijon és a Képviseld-testiilet altal kitelezéen el6irt bevételi sszegen feliili bevételével

szabadon rendelkezik, azt — alapfeladatainak sérelme nélkiil — felhaszndlhatja dologi
kiadasokra, bért azonban nem képezhet beléle.

Az Onkormdnyzat gazddlkodasinak ellenérzése
96. §.
(1) Az Onkormanyzat gazdalkodasét az Allami Szamvevdszék ellendrzi.

(2) A Képviselo-testiilet gazdalkodasanak belsé ellenérzésérdl jogszabalyban meghatarozott
képesitésii kiilso ellendr utjan gondoskodik.
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XV. fejezet
Zaro rendelkezések

97. §.
(1) Ez arendelet a 2011. aprilis 2-an 1ép hatalyba.

(2) Egyidejiileg hatalyat veszti a Kocsér Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete és
Szervei Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl szo16 2/2007.(1.26.) szamui 6nkorményzati

rendelete.

98. §.
(1) A rendelet mellékletei:
1. sz. melléklet Az iratkezelés rendje
2. sz. melléklet A Dbizottsag jogszabalyon alapulé feladat- és hataskore,
valamint atruhdzott feladat- és hataskori jegyzéke
3. sz. melléklet Polgarmesterre atruhazott feladat és hataskorok jegyzéke

4. sz. melléklet Tarsulasok jegyzéke

(2) A rendelethez fiiggelék kapcsolodik, melynek jogszabalyon alapulé karbantartisa a
Jegyz6 feladata:

1. sz. fuggelék Kocsér Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének névsora

2. sz. fuggelék Onkormanyzati bizottsag tagjainak névsora

3. sz. fliggelék Nyaérsapéti K6zos Onkorméanyzati Hivatal Kocséri Kirendeltség
munkarendje

44 4 0

/o

Bodnar Andras dr. Blcs Ia'lsztma
polgarmester egyzo

Egységes szerkezetbe foglalva: :’.’; (
Kocsér, 2017. februar 27. /é-&
dr. Bicskei Krlszzt;;la “E\ i

\ ml\\l\
jegyzd |\
)
N
N
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1. szami melléklet
AZ IRATKEZELES RENDJE

1.) Az iratkezelés szervezete:
Az iratkezelési feladatok ellatasa a kovetkezd szervezeti keretek kozott torténik:
a) Az iratkezelés feladatok, tevékenység iranyitdja a jegyzo.
b) Az iratkezelés feliigyeletét szintén a jegyz6 latja el.
c) Az iratkezelési feladatok kdzpontilag keriilnek ellatasra.
d) Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat az érintett
ligyintézok végzik.

2.) Az iratkezelés feliigyeletét a jegyz6 latja el az alabbiak szerint:
A jegyz6 gondoskodik
- az iratkezelési szabalyzat végrehajtdsinak rendszeres ellenérzésérdl, intézkedik a
szabalytalansagok megsziintetésérdl, sziikség esetén kezdeményezi a szabalyzat
modositasat;
- az iratkezelést végzd, vagy azért felelos személyek szakmai képzésér6l és
tovabbképzésérol.

3.) A Polgarmesteri Hivatalban a Kézponti iratkezelést az igazgatasi csoporton beliil 1 £6
kijel6lt iigyintézo, iktaté végzi.

Az iktaté feladata:

a) az Iratkezelési Szabalyzatban leirt iratkezelési feladatok szabalyozasnak megfeleld
végrehajtasa,

b) védje az iratokat és az adatokat
- a jogosulatlan hozzaférés,
- a megvaltoztatas,
- a tovabbitas,
- a nyilvanossagra hozatal,
- a torlés,
- a megsemmisités, valamint
- a megsemmisiilés €s
- a sériilés ellen.

Az iratkezelésben résztvevé iigyintézok feladata:
a) tevékenységiiket az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak betartdsaval végezzék,

b) védjék az iratokat és az adatokat
- a jogosulatlan hozzaférés,
- a megvaltoztatas,
- a tovabbitas,
- a nyilvanossagra hozatal,
- a torlés,
- a megsemmisités, valamint
- a megsemmisiilés és
- a sériilés ellen.

35



2. %szama melléklet

BIZOTTSAG
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JOGI ES UGYRENDI BIZOTTSAG

A képviselO-testiilet altal atruhdzott hataskorében:
a) nyilvantartja és ellen6rzi a polgarmester, a képviselok, valamint nyilatkozattételre
koteles hozzatartozoik vagyonnyilatkozatat,

b) kivizsgalja a képviseldi Gsszeférhetetlenség megallapitasa iranti kezdeményezést,
allast foglal a képviselok dsszeférhetetlenségi ligyeiben,

c) képviseld-testiileti megvitatasra és elfogadasra elokésziti a diszpolgari cim kitiintetés
adoményozasat

d) képviselo-testiileti megvitatasra és elfogadasra elokésziti a Kocsér Kozségért
Emlékérem kitiintetés és emlékplakett adomanyozasat,

e) négyévenként legalabb egy alkalommal ellenérzi a koznevelési intézmény
miikddésének térvényességét.

A bizottsag feladata tovabba:
a) a Képviselé-testiilet elé keriild rendelet-, illetve szerz6dés tervezetek jogszerliség
szempontjabol torténd figyelemmel kisérése, valamint a polgédrmester feletti
munkaltatoéi dontések elokészitése,

b) valamennyi 6nkormanyzati rendelet-tervezet kizardlag a bizottsag allasfoglalasaval
terjeszthet a képviselo-testiilet elé,
c) a bizottsag tagjai ellatjak a képvisel6-testiilet titkos szavazasainak lebonyolitasaval

kapcsolatos teend6ket,

Ko6zremiikodik: a képviselo-testiilet egyes dontései végrehajtisanak szervezésében, illetve
ellen6rzésében.

Véleményezi:
a) az 6nkormanyzat altal kotott tarsulasokra vonatkozo megéllapodas tervezeteket,

b) koltségvetési intézmények alapitdsat, megsziintetését, gazdasagi tarsasag
l1étrehozasat, abban valé 6nkorményzati részvételt,

c) a testlilet egyes hataskoreinek atruhazasara vonatkozo javaslatot.

Figyelemmel kiséri: a testiilet miikdésére vonatkozo rendelkezések betartasat, hatalyosulasat.

8 A 2. szamt melléklet szovegének helyébe a 7/2014.(X1.21.) dnkorméanyzati rendelet 1.§(1) 1. szamu
melléklete 1ép. Hatédlyos 2014. november 22. napjatol.
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3. "szamu melléklet

POLGARMESTER

A Képviselo-testiilet dltal a polgdrmesterre dtruhdzott feladat- és hatdaskorok

1./ Dont az éves koltségvetésben az onkormdanyzat hivatala részére meghatarozott eldiranyzat
felhasznalasarol.

2./ Dont a célhoz nem ko6t6tt — atmenetileg szabad pénzeszk6zok — betétként torténd
elhelyezésérol.

3./ Dont az egyéb banki szolgaltatasok igénybevételérdl.

4./ Javaslatot tesz a koltségvetés, a munkaterv és a képviseldi hatékonysdg figyelembe
vételével a képviseldi tiszteletdfjakrol sz616 rendelet modositasara.

5./ Gyakorolja Kocsér Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testillete nevében az egyéb
tulajdonosi jogokat (ide értve az egyébe alapitdi jogokat is, az intézményalapitason és
kinevezésen kiviil), igy kiilondsen:

- akozatkezeldi engedély esetén a tulajdonosi hozzajarulds megadasa,

- az Onkormanyzat javara tortént jelzalogjog, szolgalmi jog torléséhez val6 hozzéjarulas
kiadasa a Foldhivatal felé,

- kozmiifejlesztési hozzajarulas befizetésérd! sz016 igazolas kiadasa,

- behajtasi engedély kiadasa,

- 6nkormdnyzat tulajdonaban 1év6 bérlakasba t6rténd lakcim-bejelentkezés,

- az Onkorményzat érdekinek szem el6tt tartasival fellebbezést nyujthat be azon
kézigazgatasi iigyekben, ahol az 6nkormanyzat tigyfél,

- a polgarmester az egyéb tulajdonosi és alapitdi jogok gyakorlasarol a képvisel-
testiiletnek beszamol.

6./ Dont a kozteriilet-hasznalati kérelemrol.

Szocialis hataskorok:

1./ Dént az 6nkormanyzati segély megallapitasarol €s mértékérol.

1./ Dont a kdztemetésrol.

3./ Dént a méltanyossagi kézgyogyellatasra valé jogosultsag megallapitasarol.
4./ Dont a rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas megallapitasarol.

4./ Dont a szocialis célu tizifa megallapitasarol és mennyiségérol.

7 A 3. szami melléklet szovegének helyébe a 7/2014.(X1.21.) 6nkormanyzati rendelet 1.§(2) 2. szamu
melléklete 1ép. Hatalyos 2014. november 22. napjatol.
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Lakasok és helyiségek bérletével, elidegenitésével kapcsolatos
Feladatok és hataskorok koziil az alabbiak gyakorlasat ruhazza
at a Polgarmesterre.

31. Kaoteles gondoskodni: az dnkorményzati tulajdonu szolgalati bérlakasok korében:
a./ az épliletek karbantartasarol
b./ az épiilet kézponti berendezéseinek allandoé iizemképes allapotarol
c./ a k6z0s hasznalatra szolgalo helyiségek allagaban, tovabba a helyiségek
berendezéseiben keletkezett hibak megsziintetésérol.

32. A jogszabalyban meghatarozott személyek befogadasahoz irasbeli hozzajarulast adhat.

33. Ha a bérlo a bérfizetésre megallapitott idopontig a lakbért nem fizeti meg, kételes a
bérlét — a kdvetkezményekre figyelmeztetéssel — a teljesitésre felszdlitani.

34. Amennyiben a bérl6 vagy a vele egyiittlaké személyek az egyiittélés kvetelményeivel
ellentétes, botranyos magatartast tanusitanak, koteles — a kovetkezményekre
figyelmeztetéssel — a magatartas megsziintetésére, vagy megismétlésétol valo
tartézkodasra a tudomasara jutastdl szamitott 8 napon beliil irasban felszolitani.

Polgarmester az atruhazott hataskor gyakorlasarol folyamatosan — képvisel6-testiileti
iilések napirendjei el6tt - beszamol.
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4, szamu melléklet

A tarsulasok jegyzéke

1. Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

2. Nagykoros-Kocsér-Nyarsapat hétvégi, hétkozi ligyeleti ellatasara 1étrehozott Tarsulas

3. Duna-Tisza k6zi Nagytérség Regionalis Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Rendszer

4. Szocialis és gyermekjoléti feladatellatds Kocséron a Ceglédi Kistérségi Szocidlis
Szolgaltato és Gyermekjoléti Kozpont altal a Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulés altal
miikddtetett intézmény keretében
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1. szamu fiiggelék

Képvisel6k névsora

Polgarmester

Bodnar Andrés Kocsér, Széchenyi u. 4.
Képviselok:

Barabas Ferenc Kocsér, V. diil6 37/A.
Csoéke Sandor Kocsér, Széchenyi u.71.
Hriagyel Csaba Kocsér, Jozsef A. u. 33.
Kasza Csaba Laszloné Kocsér, Szabadsag u. 10.
Dr. Rozsnyo6i Ferenc Kocsér, Jozsef A. u. 29/a.
Venyingi Zoltan Kocsér, Kossuth L. u. 40.
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2. szamu fiiggelék

Jogi és Ugyrendi Bizottsig:

Elnok: Dr.Rozsnydi Ferenc
Tagok: Csoke Sandor
Venyingi Zoltan
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3. szamu fiiggelék

Nyarsapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Kocséri Kirendeltségének munkarendje

/1/ A Hivatal munkaideje: heti 40 6ra

hétfon de. 7 6ra 30 perctdl — du. 17 oraig tart
munkakd6zi sziinet, ebédid6: 12.00 - 12.30-ig
keddtél-csiitortokig: de. 7 6ra 30 perctdl — du. 16 draig tart
munkako6zi sziinet, ebédidé: 12.00 - 12.30-ig
pénteken: de. 7 6ra 30 perctdl — du. 12:30 6raig tart
munkakdzi sziinet nincsen.

12/ Ugyfélfogadas:

hétfo: 13:00-16:30

kedd, csiitérték: 8:00-16:00

13/ A Jegyz6 és a Polgarmester iigyfélfogadasi ideje:
hétfo: 13:00-16:30
kedd, csiitortok: 8:00-16:00
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