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24/2013. (IX. 20) önkormányzati rendelet 1.sz. melléklete
TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS

mely létrejött,
egyrészről Kazincbarcika Város Önkormányzata (3700 Kazincbarcika, Fő tér 4. sz., képviseli: ……………………. polgármester) mint támogató (a továbbiakban: Támogató),
másrészről

Neve:

Címe:

Képviselője:

Közhasznú minősítése:

Adóhatóságnak bejelentett pénzforgalmi jelzőszáma:

Adóigazgatási azonosító száma:

Telefonszáma, fax száma:

E-mail címe:

mint támogatott (a továbbiakban: Támogatott) között (a továbbiakban együttesen: Felek) a …………………… biztosított támogatási összeg felhasználására. (szakfeladat megnevezése)

1.
Támogató a támogatott részére írásbeli kérelme / jelen szerződés alapján …………………… Ft-ot, azaz …………………… forintot utal át támogatás céljából a …………………… -ra (támogatás céljának meghatározása) tárgyévben történő felhasználására egy összegben előre / …………………… időközönként. (támogatás ütemezésének meghatározása) Támogatott tudomásul veszi, hogy a jelen szerződésben foglaltak támogatás terhére a szerződéskötést megelőzően kifizetett előleg a támogatási összeg részét képezi.
2.
A támogatott kötelezi magát arra, hogy a rendelkezésre bocsátott összeget kizárólag a szerződésben megjelölt cél megvalósítása érdekében használja fel, amennyiben annak feltételei fennállnak a közbeszerzési tv. rendelkezéseinek alkalmazásával, a támogatás pénzügyi nyilvántartásokban történő elkülönítésével. Támogatott kötelezi magát arra, hogy a támogatással kapcsolatos iratokat, a támogatás felhasználását alátámasztó bizonylatokat 20…………………… -ig (legalább a tárgyidőszakot követő 8. évig) teljeskörűen megőrzi, ezen időn belül támogató írásbeli felszólításra 15 napon belül bemutatja. Támogatott a támogatásból beszerzett tárgyi eszközöket a támogatás folyósításától számított 5 éven belül kizárólag támogató előzetes hozzájárulásával idegenítheti el.
3.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás felhasználásáról a jelen szerződés mellékletét képező útmutató szerinti bontásban és tartalommal 20…………………… -ig el kell számolnia.

4.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az előírt számadási kötelezettségének határidőben nem tesz eleget, e kötelezettségének teljesítéséig a támogató a további támogatást felfüggeszti. A támogatás jogszabálysértő vagy nem rendeltetésszerű felhasználása esetén, valamint ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a kérelmében a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott, támogató jogosult a szerződéstől elállni és támogatott a támogatásnak a tudomásszerzés napját megelőző naptári félév utolsó napján érvényes jegybanki alapkamattal növelt összegét köteles visszafizetni támogató írásbeli felszólítását követő 30 napon belül.

5.
Amennyiben támogatott a támogatási összeget az elszámolási határidő utolsó napjáig nem vagy nem teljeskörűen használta fel, a fel nem használt összeget az elszámolási határidő utolsó napját követő 15 napon belül egy összegben köteles Kazincbarcika Város Önkormányzatának az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11734152-15350057-00000000 számú számlájára visszafizetni.

6.
Támogatott kötelezi magát, hogy a támogatás felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja, lehetővé teszi a támogatás helyszíni ellenőrzését.

7.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nincs adó (beleértve a helyi adót és gépjárműadót is), vám és társadalombiztosítási tartozása.
8.
Támogatott nyilatkozik, hogy jelen szerződésben részletesen meghatározottakat magára nézve kötelező érvényűnek ismeri el.
9.
Felek jelen szerződést annak átolvasását és értelmezését követően mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag írják alá.
Kazincbarcika, 20……………………
Támogató
Támogatott
Melléklet a támogatási szerződéshez

Útmutató
támogatások

elszámolásához

A támogatás felhasználása során kizárólag a támogatás időtartama alatt a támogatási szerződésben meghatározott célok megvalósítása során felmerült igazolt közvetlen és közvetett költségek számolhatók el.

A támogatás elszámolása során nem számolhatók el a támogatási céllal össze nem függő támogatások:

· más forrásból finanszírozott kiadások;

· a visszaigényelhető, vagy nem a kedvezményezettet terhelő adók.

A PÉNZÜGYI TERVEZÉS ÉS ELSZÁMOLÁS KAPCSOLATA

Az elszámolás sikeressége a szabályszerű tervezés korrekt elkészítésével kezdődik.

Megfelelő szakmai tervek a támogatott időszakra:

· A lehetőségek és igények összehangolása;

· a feladatok pontos meghatározása.

A szakmai tervek összeállításának pénzügyi kihatásai:

· A már meghatározott feladatok ismeretében, a felmerülő kiadások jellegének és nagyságrendjének nagy pontossággal való felmérése,

· A jóváhagyott támogatások függvényében, valamint a saját bevételek reális számbavételével a bevételek megtervezése.

A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatására, hiányos lehet a terv elkészítése és az elszámolás során

· a támogatási igény alacsonyabb a tényleges kiadásoknál

· a támogatás el nem számolt összegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszámolás jogi alapja:

· A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény

· 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról

· 2011. évi CLXXV. törvény az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásáról, valamint a civil szervezek működéséről és támogatásáról,

· 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdálkodása, az adománygyűjtés és a közhasznúság egyes kérdéseiről,

· Támogatási szerződés,

· Kazincbarcika Város Önkormányzat költségvetéséről szóló rendelet.

A támogatott szerv a támogatási szerződésben kötelezettséget vállal arra, hogy az általa igénybe vett támogatás rendeltetésszerű, támogatási célnak megfelelő felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja. A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított számviteli bizonylat alapján lehet adatokat bejegyezni. Ez egyben azt is jelenti, hogy a támogatott szerv által a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott számviteli bizonylatokat a könyvviteli nyilvántartásában szerepelnie kell. A támogatási szerződés alapján a Kedvezményezettnek kötelezettsége, hogy a támogatás terhére elszámolt számviteli bizonylatokat elkülönítetten könyvelje le (az elkülönítés módja lehet, hogy az érintett tételeket külön munkaszámra/költséghelyre könyvelik le) azaz bármikor megállapítható legyen a könyvelésből, hogy a támogatás megvalósulását a könyvelésben szereplő mely számviteli bizonylatok igazolják.

A TÁMOGATÁS ELSZÁMOLÁSÁHOZ KAPCSOLÓDÓ DOKUMENTUMOK

Csak olyan költségek számolhatók el, amelyek megfelelnek a következő feltételeknek:

· A támogatási szerződésben rögzített megvalósulási időszakban merültek fel,

· közvetlenül kapcsolódnak a támogatott feladathoz, nélkülözhetetlenek annak elindításához és/vagy végrehajtásához

· valóban felmerült és igazolt költségek, melyek a Támogatott nevére szóló számlával, illetve számviteli bizonylatokkal dokumentáltak, kiegyenlítésük (bankkivonattal, kifizetési utalvánnyal, pénztárbizonylattal), jogalapjuk (szerződéssel, megrendeléssel) igazolható,

· a szakmai feladatok végrehajtása során a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény és a kapcsolódó jogszabályok rendelkezéseinek megfelelően járnak el.

A SZÁMLA ALAKI ÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI

· Pontos tartalmi meghatározás. Nem elfogadható a rendezvényszervezés, étkezés, szállás, szállítás megfogalmazása, vagy ha igen, külön kell részletezni a rendezvény megjelölését, a résztvevőket, a szolgáltatás jellegét, az igénybe vevők körét.

· Teljesítés igazolás.

· Kontírozás, számlakijelölés, a könyvelés dátumának feljegyzése, a könyvelő aláírása.

· Az elszámolásban szereplő eredeti számlákat megfelelő záradékkal kell ellátni.

„E bizonylat felhasználva ………… Ft összegben a ………… nyilvántartási számú önkormányzati támogatás elszámolásához.”

A záradékolás célja annak biztosítása, hogy a számla más elszámolásához nem lett bemutatva, annak többszöri elszámolása nem történt meg.

· Az eredeti elszámolás a Támogatottnál marad és a tárgyidőszakot követő legalább 10 évig meg kell megőrizni.

ELSZÁMOLÁSI ELVEK

· Működési támogatás terhére azok a költségek számolhatók el, amelyek a szervezet működését (létesítő okiratának megfelelő tevékenységét) szolgálják.

· Az elszámolni kívánt költségeknek, ráfordításoknak egyértelműen besorolhatónak kell lenniük az alábbi kategóriákba. A kategóriák melletti felsorolás nem teljes körű:

	Elszámolható költség
	Dokumentumok köre

	DOLOGI KIADÁSOK
	A dologi kiadások fősor között lehet tervezni minden a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó anyagköltség vagy szolgáltatás értékét.

	Ingatlan üzemeltetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő, vagy általa bérelt ingatlanhoz kapcsolódó beszerzések és szolgáltatások költségét.
	A költséget tartalmazó számlákat a Kedvezményezett nevére és székhely címére kell kiállítani.

Közös költség elszámolása esetén, illetve ha e közüzemi díj a közös költség része, akkor – számla hiányában – a közüzemi díj fizetésének módjáról, összegéről szóló társasházi határozat, közgyűlési határozat hitelesített másolatát kell benyújtani.



	Jármű üzemeltetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő, szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjárművekhez kapcsolódó beszerzéseket és igénybevett szolgáltatásokat.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, gépjármű forgalmi engedély, bérleti (üzemeltetési) szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő.

Amennyiben a hatóság nem állít ki számlát, akkor nyugta.

A szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjármű üzemanyagköltségéről szóló számla mellé az útnyilvántartást is be kell nyújtani, mely az üzemanyag-felhasználást támasztja alá.

Csak azoknak a járműveknek a költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) vannak. A támogatás terhére az üzemanyag számla azon összege számolható el, melyet a pályázó útnyilvántartás alapján igazolt, használatra eső üzemanyag fogyasztással támasztott alá.



	Egyéb eszközök üzemeltetésének költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő vagy bérelt eszközök (pl.: projektor, bútorok, digitális tábla, fűnyíró, informatikai eszközök, stb.) üzemeltetéséhez kapcsolódóan felmerült beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltség és igénybevett szolgáltatás).


	A költség felmerülését alátámasztó és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő.

Csak azoknak az eszközöknek az üzemeltetési költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében vannak.

	Adminisztráció költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő adminisztrációs költségeket (anyagköltség és igénybevett szolgáltatást).


	Adminisztráció költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	PR, marketing költségek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.



	Humánerőforrás fejlesztésének költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő humánerőforrás fejlesztés beszerzéseinek és szolgáltatásainak költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, nyilatkozat.

A humánerőforrás fejlesztésének költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Kommunikációs költségek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő kommunikációs beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, továbbszámlázási megállapodás.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolódó költségek abban az esetben számolhatóak el a támogatás terhére, amennyiben a telefonok, előfizetések a Kedvezményezett vagy a Számlatulajdonos szervezet megjelölése esetén a tulajdonában vannak, és a támogatási célok megvalósulása érdekében használják.

Kommunikációs költségek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Utazás- kiküldetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő utazási és kiküldetési költségeket.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és kiküldetési rendelvény és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

Tömegközlekedés igénybevétele esetén a kiküldetési rendelvény tartalmazza:

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét, címét

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát,

· a futásteljesítményt (megtett kilométer),

· a költségelszámolás kiszámításához szükséges adatokat (indulás, érkezés, közlekedési eszköz megnevezését, utazás költségét stb.).

Személygépkocsi használata esetén a kiküldetési rendelvény tartalmazza:

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét,

· a gépjármű gyártmányának, típusának megnevezését

· a gépjármű forgalmi rendszámát

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát

· a futásteljesítményt (megtett kilométer)

· az utazás költségtérítésének összege

· a költségtérítés kiszámításához szükséges adatokat (üzemanyag-fogyasztási norma, üzemanyagár stb.)

(A szervezet tulajdonában vagy bérleményében lévő gépjárművek üzemanyagköltségét nem ezen, hanem a Jármű üzemeltetés költségei alsoron kell elszámolni.)

Utazás-, kiküldetés költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Szállítás költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő szállítás és ahhoz kapcsolódó költségeket.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

A szállítás költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Szakértői díj (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszámolni a megvalósításhoz kapcsolódó nevesített szakértői díjakat.

· tanácsadás (felnőttképzési, közoktatási, szociális stb. szakértők költsége)
	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szakértői díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

(A könyvelési díjakat, ügyviteli szolgáltatás, bérszámfejtés, pénzügyi szolgáltatások díjait nem ezen az alsoron, hanem az Adminisztráció költségei alsoron lehet tervezni és elszámolni.)



	Megbízási díj (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszámolni a megvalósításához kapcsolódó nevesített megbízási díjakat.
	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A megbízási díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

(A könyvelési díjakat, ügyviteli szolgáltatás, bérszámfejtés, pénzügyi szolgáltatások díjait nem ezen az alsoron, hanem az Adminisztráció költségei alsoron lehet tervezni és elszámolni.)



	Tagdíj:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához, a pályázati programhoz kapcsolódó tagdíjak, nevezési díjak költségét:

· nemzetközi tagdíj, nevezési díjak költségei

· hazai tagsági díjak költségei

· külföldi szövetségi tagdíjak

· egyéb tagdíjak.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Tagdíj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.



	Élelmiszer, étkezés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával összefüggő élelmiszer beszerzés, étkezés költségeit (anyagköltséget és szolgáltatást).

· élelmiszer alapanyag költségei (pl. kenyér, vak, felvágott, ásványvíz),

· étkezés költségei (pl. éttermi szolgáltatás)
· élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgáltatás is ezen az alsoron számolható el.

Élelmiszer, étkezés elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség- szolgáltatás értéke számolható el.

	Hatósági, igazgatási, szolgáltatási díjak, illetékek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez, pályázati programhoz kapcsolódó hatósági, igazgatási szolgáltatások igénybevétele ellenében fizetett díjakat, illetékeket.

· hatósági, igazgatási szolgáltatások igénybevétele ellenében fizetett díjak, illetékek


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Hatósági, igazgatási szolgáltatási díjak, illetékek elszámolás esetén a támogatási időszakban felmerült költség értéke számolható el.

	Nyomdaköltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó nyomdai munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétel is).

· nyomdai munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Nyomdaköltség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Sokszorosítási költségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő sokszorosítási munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· sokszorosítási munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Sokszorosítási költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Terjesztési költségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő terjesztési munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· terjesztési munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Terjesztési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Szállás:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő szállás igénybevételéhez kapcsolódó költségeket.

· szállás igénybevételéhez kapcsolódó költségek
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Szállás költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Oktatás, tanácsadás (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő oktatáshoz, tanácsadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· oktatáshoz, tanácsadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok az oktatási, tanácsadási díjak tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Oktatás, tanácsadás költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Rendezvények szervezési költségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a szolgáltatások tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Rendezvények szervezési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Tárgyjutalom költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához kapcsolódó olyan beszerzéseket, melyek tárgyjutalomként kerülnek átadásra a résztvevők részére, figyelemmel a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény előírásaira.


	A tárgyjutalom átvételének dokumentálása minden esetben a számla mellékletét kell, hogy képezze.

	Konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításának költségei (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításához kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításához kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításának költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Pályázat menedzseléséhez kapcsolódó költségek (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával, pályáztatási tevékenységgel összefüggő pályázat menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékét (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· projekt megvalósításával, pályáztatási tevékenységgel összefüggő pályázat menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolítási költségek tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Pályázat menedzseléséhez kapcsolódó költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment költségek (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment beszerzések, szolgáltatások költségeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolítási költségek tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Egyéb beszerzések, szolgáltatások:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó egyéb beszerzések, szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.



	BÉRKÖLTSÉGEK ÉS SZEMÉLYI JELLEGŰ EGYÉB KIFIZETÉSEK,

FŐSOR
	Ezen a fősoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó személyi jellegű kifizetést, foglalkoztatáshoz kapcsolódó egyéb költséget a foglalkoztatás formájától függően.

	Bérköltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével összefüggő, munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét.

· bérköltség, és az ahhoz kapcsolódó munkavállalót terhelő adó és járulékok, valamint a munkáltatót terhelő járulékok,

· a START kártyás és egyéb megváltozott munkaképességűek foglalkoztatásához kapcsolódó bér és csökkentett közterhek,

· táppénz, betegszabadság költségei (amennyiben a pályázati felhívás megengedi),

· munkavállaló munkába járásának költségei (bérlet, személygépkocsi használat),

· béren kívüli juttatások (étkezési hozzájárulás, egészségpénztári hozzájárulás, üdülési csekk és ezek adóterhei)

· egyéb bérköltségek.
	Munkaszerződés (szerződésmódosítás), egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok.

A munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló 78/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben meghatározott munkába járás költségtérítésének elszámolását, alátámasztásához szükséges a munkáltató és a munkavállaló közötti megállapodás (szerződés), számla, a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és annak a dokumentumnak a hitelesített másolat, amely igazolja, hogy a munkavállaló megjelent a munkahelyén (pl. jelenléti ív).

A béren kívüli juttatásként a munkavállalónak adott étkezési jegy értékét a munkaszerződés, a cafetériáról szóló megállapodás, a számla, az átvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavállaló átvette az étkezési jegyet, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatával lehet igazolni.

Bérköltségként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.



	Megbízási jogviszony díja (bérszámfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó megbízási jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét.

· bérszámfejtett megbízási díj és az ahhoz kapcsolódó foglalkoztatottat terhelő adó és járulékok, a foglalkoztatott által fizetett közterhek (TB járulék, százalékos EHO)
	Megbízási szerződés (szerződésmódosítás), a kifizetést megalapozó bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok.

Ezen az alsoron megbízási díj valamennyi része elszámolható, azaz a nettó bér és a munkavállalót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adók.

Megbízási jogviszonyként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.



	Egyszerűsített foglalkoztatás költsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó egyszerűsített foglalkoztatás költségeit.

· az alkalmi munkavállaló foglalkoztatásának költsége, mind a bér tartalma,

· az idénymunkához, alkalmi munkavállaláshoz kapcsolódó bérköltség és azok közterhei


	A munkavállalóval megkötött szerződés, a kapcsolódó záradékolt kifizetési jegyék, a nettó bér megfizetését igazoló bizonylat, közterhek (munkavállalót és munkáltatót terhelő közterhek) megfizetését igazoló, záradékolt bizonylat.

Egyszerűsített foglalkoztatás költségeként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Önkéntes foglalkoztatás költségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó önkéntes foglalkoztatás költségeit.

· a közérdekű önkéntes tevékenységről szóló törvény alapján, önkéntes tevékenysége, ellátása közben / érdekében felmerült költségek


	Az önkéntessel kötött szerződés (szerződésmódosítás), számla és a pénzügyi teljesítést kifizetést) igazoló bizonylat.

Önkéntes foglalkoztatásként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Természetben és egyéb béren kívüli juttatások:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottaknak adott, a jogviszonyhoz kapcsolódó természetbeni és egyéb béren kívüli juttatások.

· Egyéb béren kívüli juttatások költségei (bérlet, személygépkocsi használat, üdülési szolgáltatás, iskolarendszerű képzés átvállalt költsége és ezek adóterhei),

· Természetbeni juttatások, béren kívüli juttatások (étkezési hozzájárulás, egészségpénztári hozzájárulás, üdülési csekk és ezek adóterhei),

· Egyéb bérköltségek.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazolás bizonylat, szerződés benyújtása szükséges.

Béren kívüli juttatásként a munkavállalónak adott étkezési jegy értékét a munkaszerződés, a cafetériáról szóló megállapodás, a számla, az átvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavállaló átvette az étkezési jegyet, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatával lehet igazolni.

Természetbeni és egyéb béren kívüli juttatásként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	TÁRGYI ESZKÖZÖK, IMMATERIÁLIS JAVAK

FŐSOR
	

	100 ezer Ft alatti tárgyi eszközök:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített, 100 eFt alatti egyedi értékű tárgyi eszköz beszerzésének költségét.

· Irodai gépek, berendezések (pl. kis értékű nyomtató),

· kommunikációs és prezentációs eszközök (pl. kis értékű projektor), számítástechnikai eszközök, 

· Bútorok,

· DVD lejátszó, monitor, fényképezőgép, stb.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Ha a pályázati felhívás megengedi, használt eszköz vásárlás esetén adás-vételi szerződés.

Számítógép vásárlása esetén, amennyiben a számítógéppel együtt kerül megvásárlásra „csomagban” a számítástechnikai eszköz pl. egér, billentyűzet stb., akkor ezen az alsoron elszámolhatóak a számítástechnikai eszközök, nem kell megbontani a számlát.

Tárgyi eszközökként csak a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	100 ezer Ft feletti tárgyi eszközök:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített, 100 eFt feletti egyedi értékű tárgyi eszköz beszerzésének költségét.

· Irodai gépek, berendezések (pl. nyomtató),

· kommunikációs és prezentációs eszközök (pl. projektor),

· számítástechnikai eszközök

· számítógép,

· laptop, stb.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, a bevételezési leltári bizonylat vagy eszköz-nyilvántartási bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Ha a pályázati felhívás megengedi, használt eszköz vásárlás esetén adás-vételi szerződés.

Tárgyi eszközként a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	Immateriális javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített immateriális javak beszerzésének költségét.

· Szellemi termékek (honlap készítés, fejlesztés, domain díj) költségei,

· Vagyoni értékű jogok költségei (szoftverek, csatlakozási díjak)
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

Az immateriális javak, azok a nem anyagi (kézzel nem fogható), a szervezet számára forgalomképes dolgok vagy jogok, amelyek várhatóan tartósan (1 éven túl) szolgálják a szervezet tevékenységét. (Például: irodai és ügyviteli szoftverek stb.)

Immateriális javak elszámolása csak a támogatási időszakra eső szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Felújítás:

Ez az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó felújítás költségeit.
	A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkeszti elemei elöregedtek), amely elhasználódottság már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti.

Nem felújítás az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egyidőben való elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától.



	Beruházás:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó nevesített építési, vagy építészeti tevékenység költségeit.

· Meglévő építményen végzett valamely építési munka/részmunka kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése,

· Új építmény, ill. új építmények együttesének kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése.
	Beruházás: A tárgyi eszköz beszerzése, létesítése, saját vállalkozásban történő előállítása, a beszerzett tárgyi eszköz üzembe helyezése, rendeltetésszerű használatbavétele érdekében az üzembe helyezésig, a rendeltetésszerű használatbavételig végzett tevékenység (szállítás, vámkezelés, közvetítés, üzembe helyezés, továbbá az a tevékenység, amely a tárgyi eszköz beszerzéséhez kapcsolható, ideértve a tervezést, az előkészítést, a lebonyolítást, a hitel igénybevételt, és a biztosítást is). Beruházás a meglévő tárgyi eszköz bővítést, rendeltetésének megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenység is, az előbbiekben felsorolt, e tevékenységhez kapcsolható egyéb tevékenységekkel együtt.

A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat és (vállalkozási) szerződés.

A létesítési, a jogerős építési engedély, építési engedély módosítások kedvezményezett által hitelesített másolata benyújtásra került legalább egyszer.

A használatbavételi engedély kedvezményezett által hitelesített másolata benyújtásra került.

Mérnöki / műszaki ellenőr igazolása a teljesítésről.

Engedélyköteles építési beruházásnál, felújításnál építési napló.




A támogatás felhasználása során arra kell törekedni, hogy az egyes felmerülő kiadások az elszámolás szabályait figyelembe véve megfelelően legyenek dokumentálva. (Ezért javasoljuk, hogy a megkötött támogatási szerződés rendelkezései alapján, az elszámolás dokumentációját folyamatosan, a megvalósítással párhuzamosan készítsék el.

Az elszámolás számlaösszesítő formanyomtatvánnyal és az elszámolt tételekről beszkennelt bizonylatokkal történik, melyet a támogatási szerződésben szereplő Osztály részére meg kell küldeni. A számlaösszesítő a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott olyan, a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselője által aláírt eredeti dokumentum, amely tartalmazza minden a pénzügyi elszámolást alkotó számviteli bizonylat és az ahhoz kapcsolódó pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat adatait költség-típusonkénti bontásban. Amennyiben a támogatás terhére elszámolt számlán kizárólag szerződésre, megállapodásra való hivatkozás szerepel, amely alapján a költséget leszámlázták, akkor a pénzügyi elszámolás részeként a számlához kapcsolódó szerződés, megállapodás szkennelt másolatát is be kell nyújtani.

A pénzügyi elszámoláshoz elszámolt számviteli bizonylatokat sorszámozni kell a számlaösszesítő sorrendjével megegyezően, hogy a tételes ellenőrzés során a költségek, kifizetések egyértelműen azonosíthatóak legyenek.

Az összesítő nyomtatvány az alábbi tartalommal kérjük elkészíteni

SZÁMLAÖSSZESÍTŐ

	Kedvezményezett neve:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Elnyert, megítélt támogatás összege Ft-ban:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Támogatási azonosító:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lemondott, visszafizetett támogatás összege Ft-ban:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sor-szám
	Főkönyvi számlaszám megjelölése
	Kiadásnem
	Számla adatai, kiadást igazoló bizonylat

	
	
	
	Számla típusa
	Számla sorszáma, azonosítója
	Számla teljesítésének dátuma
	Számla kifizetésének dátuma
	Nettó összege (Ft)
	ÁFA összege (Ft)
	Bruttó összege (Ft)
	Támogatás terhére elszámolni kívánt összeg (Ft)
	Önerő terhére elszámolni kívánt összeg (Ft)
	Szállító neve
	Termék, szolgáltatás megnevezése
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	ÖSSZESEN:
	0
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	0
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	Maradvány összeg (visszafizetési kötelezettség Ft-ban):
	
	
	
	
	
	
	


KITÖLTÉSI SEGÉDLET

Támogatási azonosító: a támogatási szerződés azonosítója, iktatószáma

Sorszám: A számlaösszesítőn és az eredeti bizonylatokon hivatkozásként szerepeltetett egyértelmű azonosításra szolgáló egyszerű sorszám.

Kiadásnem: Költség kategóriák megjelölése

Számla típusa: készpénzfizetési, vagy átutalásos

Számla sorszáma, azonosítója: Termék vásárlását, vagy szolgáltatás teljesítését igazoló számla esetén a számla sorszáma. Belső saját előállítású bizonylat esetén az egyértelmű beazonosíthatóságot biztosító hivatkozás. Kiküldetési költség esetén a kiküldetési rendelvény száma, illetve hivatkozás az útnyilvántartásra, menetlevélre.

Bruttó összeg: a kiadást igazoló bizonylat összege, a kiadást igazoló bizonylat teljes összege forintban

Támogatás terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban

Önerő terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban

Alulírott, büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás felhasználása a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően történt. A támogatás terhére elszámolt valamennyi felmerült költséget igazoló bizonylatok, kapcsolódó dokumentumok szabályosan rendelkezésre állnak, a vonatkozó számviteli előírásoknak megfelelően könyvelésre kerültek. A nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot az odaítélést követő 10 évig megőrzöm.

P.H.



Kedvezményezett cégszerű aláírása

Aláíró(k) neve nyomtatott betűvel …………………………………

24/2013. (IX. 20) önkormányzati rendelet 2.sz. melléklete

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS

mely létrejött,

egyrészről Kazincbarcika Város Önkormányzata (3700 Kazincbarcika, Fő tér 4. sz., képviseli: ……………………. polgármester) mint támogató (a továbbiakban: Támogató),

másrészről

Neve:

Címe:

Képviselője:

Közhasznú minősítése:

Adóhatóságnak bejelentett pénzforgalmi jelzőszáma:

Adóigazgatási azonosító száma:

Telefonszáma, fax száma:

E-mail címe:

mint támogatott (a továbbiakban: Támogatott) között (a továbbiakban együttesen: Felek) a …………………… biztosított támogatási összeg felhasználására. (szakfeladat megnevezése)

1.
Támogató a támogatott részére jelen szerződés alapján …………………… Ft-ot, azaz …………………… forintot utal át támogatás céljából a …………………… -ra (támogatás céljának meghatározása) tárgyévben történő felhasználására egy összegben előre / …………………… időközönként. (támogatás ütemezésének meghatározása)
1.1.
A támogatott a támogatóval kötött …………………… (a támogató és a támogatott közötti jogviszony kereteit meghatározó, közöttük létrejött megállapodás a konkrét önkormányzati határozat megjelölésével) alapján, az abban meghatározott tartalommal a ……… évben ellátja a támogató …………………… (jogszabály megjelölése) közszolgáltatási feladatát.
1.2.
Jelen támogatási szerződés alapján a támogatott az Európai Unió működéséről szóló szerződés 106. cikke (2) bekezdésének az általános gazdasági érdekű szolgáltatások nyújtásával megbízott egyes vállalkozások javára közszolgáltatás ellentételezése formájában nyújtott állami támogatásra való alkalmazásáról szóló 2011. december 20-i 2012/21/EU bizottsági határozat (HL L 7/3, 2012. 01. 11.) (a továbbiakban: Határozat) hatálya alá tartozó közszolgáltatás ellentételezése formájában nyújtott támogatásban részesül.

1.3.
A támogatási összeg kiszámítása a támogatott ……… évi üzleti tervén alapul, melyről a felek egyeztetést folytattak le. Támogatott kijelent, hogy az üzleti tervben levezetett költségkalkuláció megfelel a Határozat 5. cikkében leírt költségszámítási elveknek. Az egyeztetés eredményeként létrejött költségkalkulációt jelen szerződés melléklete tartalmazza.

1.4.
Az ellentételezést kizárólag a közszolgáltatási kötelezettség ellátására lehet felhasználni. A támogatás mértékét Határozat 5. cikke szerint kell megállapítani. A támogatás mértéke nem haladhatja meg a közszolgáltatás ellátásának nettó költségét, azaz a közszolgáltatás működtetésével kapcsolatban felmerült költségek és az ezzel összefüggésben keletkezett bevételek különbségét, figyelembe véve egy, a közszolgáltatás ellátásához kapcsolódó sajáttőke-rész alapján várható ésszerű profitot is. Felek kijelentik, hogy a támogató ésszerű nyereséget nem kíván elismerni.
1.5.
A támogatás felhasználásának ellenőrzése a támogatott elszámolása alapján történik. Ha a kedvezményezett (támogatott) a határozat 5. cikkének megfelelően meghatározott összeget meghaladó támogatásban részesül, a kedvezményezettnek (támogatottnak) a túlkompenzációt vissza kell fizetnie. A kedvezményezett (támogatott) a támogatásról olyan elkülönített elszámolást köteles vezetni, amelyből a Határozat 5. cikkének (2)-(4) bekezdésében meghatározott követelmények ellenőrizhetőek.

1.6.
Támogató az elszámolás továbbá a támogatás szükségességének felülvizsgálatát a hatályos pénzügyi-számviteli és egyéb vonatkozó jogszabályok valamint a vonatkozó számviteli standardok alapján végzi.

2.
Támogatott kötelezi magát arra, hogy a rendelkezésre bocsátott összeget kizárólag a szerződésben megjelölt cél megvalósítása érdekében használja fel a támogatás pénzügyi nyilvántartásokban történő elkülönítésével. Támogatott kötelezi magát arra, hogy a támogatással kapcsolatos iratokat, a támogatás felhasználását alátámasztó bizonylatokat a jelen támogatási szerződésben meghatározott megbízási időtartam alatt és annak lejártát követő legalább 10 évig megőrzi. Támogatott a támogatásból beszerzett tárgyi eszközöket a támogatás folyósításától számított 5 éven belül kizárólag támogató előzetes hozzájárulásával idegenítheti el. A támogatott tudomásul veszi, hogy a beszerzései során a hatályos közbeszerzési törvény szerint, vagy amennyiben nem tartozik annak hatálya alá, nyílt és diszkriminációmentes eljárás alapján kell eljárnia.

3.
Támogatott a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: számviteli törvény) 4. § (1) bekezdése értelmében működéséről, vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről az üzleti év könyveinek zárását követően, könyvvezetéssel alátámasztott beszámolót köteles készíteni. Támogatott a támogatás felhasználásáról ezen beszámoló támogató részére történő benyújtásával köteles elszámolni, kiegészítve ezt feladatonként a feladatellátás telesítésének értékelésével. A támogatott a támogató részére benyújtandó beszámolót úgy köteles elkészíteni, hogy az alkalmas legyen a támogatás felhasználásának részletes ellenőrzésére, ennek keretében köteles a beszámolóban bemutatni a támogatás felhasználását a támogatási szerződés mellékletét képező költségkalkuláció szerinti bontásban és tartalommal. Támogatottnak a fentiek szerint …………………… -ig el kell számolnia.
Az európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról és a regionális támogatási térképről szóló 37/2011. (III. 22.) Korm. rendelet 20.§ (5) bekezdése alapján a támogatónak a Korm. rendelet 3. mellékletében meghatározott adattartalommal …………………… -ig beszámolót kell készítenie. Támogatott vállalja, hogy e beszámolóhoz szükséges adatokat legkésőbb …………………… -ig támogató tudomására hozza.

Amennyiben a támogatott a közszolgáltatás körén belül és kívül is végez tevékenységeket, akkor a Határozat 5. cikkének (9) bekezdése értelmében a közszolgáltatás költségeit és bevételeit a többi szolgáltatásétól elkülönítve kell kimutatnia belső számláiban, a költségek és bevételek elkülönítésének paramétereivel együtt. A közszolgáltatáson kívül eső tevékenységek költségei magukban foglalják az összes közvetlen költséget, a közös költségek arányos részét és a megfelelő tőkemegtérülést. E költségekre nem adható ellentételezés.
4.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az előírt számadási kötelezettségének határidőben nem tesz eleget, e kötelezettségének teljesítéséig a támogató a további támogatást felfüggeszti. A támogatás jogszabálysértő vagy nem rendeltetésszerű felhasználása esetén, valamint ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a kérelmében a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott, támogató jogosult a szerződéstől elállni és támogatott a támogatásnak a tudomásszerzés napját megelőző naptári félév utolsó napján érvényes jegybanki alapkamattal növelt összegét köteles visszafizetni támogató írásbeli felszólítását követő 30 napon belül.

5.
Amennyiben támogatott a támogatási összeget az elszámolási határidő utolsó napjáig nem vagy nem teljeskörűen használta fel, a fel nem használt összeget az elszámolási határidő utolsó napját követő 15 napon belül egy összegben köteles Kazincbarcika Város Önkormányzatának az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11734152-15350057-00000000 számú számlájára visszafizetni.

6.
Támogatott kötelezi magát, hogy a támogatás felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja, lehetővé teszi a támogatás helyszíni ellenőrzését.

7.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nincs adó (beleértve a helyi adót és gépjárműadót is), vám és társadalombiztosítási tartozása.

8.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény (a továbbiakban: törvény) hatálya alá tartozó civil szervezeteknek minősül a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy a törvényben, illetve a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámolókészítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletben előírt beszámolási kötelezettségének eleget tesz.
9.
Támogatott nyilatkozik, hogy jelen szerződésben részletesen meghatározottakat magára nézve kötelező érvényűnek ismeri el.

10.
Felek jelen szerződést annak átolvasását és értelmezését követően mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag írják alá.

Kazincbarcika, 20……………………

Támogató
Támogatott

Melléklet a támogatási szerződéshez

KÖLTSÉGKALKULÁCIÓ TEVÉKENYSÉGENKÉNTI BONTÁSBAN TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉSHEZ
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Keltezés: Kazincbarcika,

24/2013. (IX. 20) önkormányzati rendelet 3.sz. melléklete

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS

mely létrejött,

egyrészről Kazincbarcika Város Önkormányzata (3700 Kazincbarcika, Fő tér 4. sz., képviseli: ……………………. polgármester) mint támogató (a továbbiakban: Támogató),

másrészről

Neve:

Címe:

Képviselője:

Közhasznú minősítése:

Adóhatóságnak bejelentett pénzforgalmi jelzőszáma:

Adóigazgatási azonosító száma:

Telefonszáma, fax száma:

E-mail címe:

mint támogatott (a továbbiakban: Támogatott) között (a továbbiakban együttesen: Felek) a …………………… biztosított támogatási összeg felhasználására. (szakfeladat megnevezése)

1.
Jelen támogatási szerződés alapján a kedvezményezett (támogatott) az Európai Bizottság ………. (hatályos Bizottsági határozat címe) megfelelően odaítélt …………………… Ft, azaz …………………… forint összegű kulturális célú támogatásban részesül, melyet támogató támogatottnak a feladatok ellátására tárgyévben történő felhasználásra egy összegben előre / …………………… időközönként (támogatás ütemezésének meghatározása) átutal.
1.1.
A támogatott a támogatóval kötött …………………… (a támogató és a támogatott közötti jogviszony kereteit meghatározó, közöttük létrejött megállapodás) alapján, az abban meghatározott tartalommal a ……… évben ellátja a támogató …………………… (jogszabály megjelölése) közszolgáltatási feladatát.

1.2.
A támogatási összeg kiszámítása a támogatott ……… évi üzleti tervén alapul, melyről a felek egyeztetést folytattak le. Az egyeztetés eredményeként létrejött költségkalkulációt jelen szerződés melléklete tartalmazza.

1.3.
Az ellentételezést kizárólag a jelen támogatási szerződésben meghatározott feladatok ellátására lehet felhasználni.

1.4.
A támogatás felhasználásának ellenőrzése a támogatott elszámolása alapján történik.
1.5.
Támogató az elszámolás, továbbá a támogatás szükségszerűségének felülvizsgálatát a hatályos pénzügyi-számviteli és egyéb vonatkozó jogszabályok, valamint a vonatkozó számviteli standardok alapján végzi.

2.
Támogatott kötelezi magát arra, hogy a rendelkezésre bocsátott összeget kizárólag a szerződésben megjelölt cél megvalósítása érdekében használja fel, amennyiben annak feltételei fennállnak a közbeszerzési tv. rendelkezéseinek alkalmazásával, a támogatás pénzügyi nyilvántartásokban történő elkülönítésével. Támogatott kötelezi magát arra, hogy a támogatással kapcsolatos iratokat, a támogatás felhasználását alátámasztó bizonylatokat jelen támogatási szerződésben meghatározott megbízási időtartam alatt és annak lejártát követő legalább 10 évig megőrzi. Támogatott a támogatásból beszerzett tárgyi eszközöket a támogatás folyósításától számított 5 éven belül kizárólag támogató előzetes hozzájárulásával idegenítheti el.
3.
Támogatott a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: számviteli törvény) 4. § (1) bekezdése értelmében működéséről, vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről az üzleti év könyveinek zárását követően, könyvvezetéssel alátámasztott beszámolót köteles készíteni. Támogatott a támogatás felhasználásáról ezen beszámoló támogató részére történő benyújtásával köteles elszámolni, kiegészítve ezt feladatonként a feladatellátás telesítésének értékelésével. A támogatott a támogató részére benyújtandó beszámolót úgy köteles elkészíteni, hogy az alkalmas legyen a támogatás felhasználásának részletes ellenőrzésére, ennek keretében köteles a beszámolóban bemutatni a támogatás felhasználását a támogatási szerződés mellékletét képező költségkalkuláció szerinti bontásban és tartalommal. Támogatottnak a fentiek szerint …………………… -ig el kell számolnia.

4.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az előírt számadási kötelezettségének határidőben nem tesz eleget, e kötelezettségének teljesítéséig a támogató a további támogatást felfüggeszti. A támogatás jogszabálysértő vagy nem rendeltetésszerű felhasználása esetén, valamint ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a kérelmében a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott, támogató jogosult a szerződéstől elállni és támogatott a támogatásnak a tudomásszerzés napját megelőző naptári félév utolsó napján érvényes jegybanki alapkamattal növelt összegét köteles visszafizetni támogató írásbeli felszólítását követő 30 napon belül.

5.
Amennyiben támogatott a támogatási összeget az elszámolási határidő utolsó napjáig nem vagy nem teljeskörűen használta fel, a fel nem használt összeget az elszámolási határidő utolsó napját követő 15 napon belül egy összegben köteles Kazincbarcika Város Önkormányzatának az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11734152-15350057-00000000 számú számlájára visszafizetni.

6.
Támogatott kötelezi magát, hogy a támogatás felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja, lehetővé teszi a támogatás helyszíni ellenőrzését.

7.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nincs adó (beleértve a helyi adót és gépjárműadót is), vám és társadalombiztosítási tartozása.

8.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény (a továbbiakban: törvény) hatálya alá tartozó civil szervezeteknek minősül a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy a törvényben, illetve a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámolókészítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletben előírt beszámolási kötelezettségének eleget tesz.

9.
Támogatott nyilatkozik, hogy jelen szerződésben részletesen meghatározottakat magára nézve kötelező érvényűnek ismeri el.

10.
Felek jelen szerződést annak átolvasását és értelmezését követően mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag írják alá.

Kazincbarcika, 20……………………

Támogató
Támogatott

Melléklet a támogatási szerződéshez

KÖLTSÉGKALKULÁCIÓ TEVÉKENYSÉGENKÉNTI BONTÁSBAN TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉSHEZ

	Sor-

szám
	
	A tétel megnevezése
	……………
Tevékenység
	……………
Tevékenység
	……………
Tevékenység
	……………
Tevékenység
	…. év

összesen

	1.
	
	Tevékenységhez közvetlenül kapcsolódó bevételek önkormányzati támogatás nélkül
	
	
	
	
	

	

	2.
	5
	Anyagköltségek összesen
	
	
	
	
	

	3.
	6
	Igénybe vett szolgáltatások értéke
	
	
	
	
	

	4.
	7
	Egyéb szolgáltatások értéke
	
	
	
	
	

	5.
	IV.
	Anyagjellegű ráfordítások (05+06+07)
	
	
	
	
	

	6.
	10
	Bérköltség összesen
	
	
	
	
	

	7.
	11
	Személyi jellegű egyéb kifizetések összesen
	
	
	
	
	

	8.
	12
	Bérjárulékok
	
	
	
	
	

	9.
	V.
	Személyi jellegű ráfordítások (10+11+12)
	
	
	
	
	

	12.
	
	ÖNKORMÁNYZATI TÁMOGATÁS ÖSSZEGE

(BEVÉTELEK – KIADÁSOK)
	0
	0
	0
	0
	0


Keltezés: Kazincbarcika,

24/2013. (IX. 20) önkormányzati rendelet 4.sz. melléklete

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS

mely létrejött,

egyrészről Kazincbarcika Város Önkormányzata (3700 Kazincbarcika, Fő tér 4. sz., képviseli: ……………………. polgármester) mint támogató (a továbbiakban: Támogató),

másrészről

Neve:

Címe:

Képviselője:

Közhasznú minősítése:

Adóhatóságnak bejelentett pénzforgalmi jelzőszáma:

Adóigazgatási azonosító száma:

Telefonszáma, fax száma:

E-mail címe:

mint támogatott (a továbbiakban: Támogatott) között (a továbbiakban együttesen: Felek) a …………………… biztosított támogatási összeg felhasználására. (szakfeladat megnevezése)

1.
Támogató a támogatott részére írásbeli kérelme / jelen szerződés alapján …………………… Ft-ot, azaz …………………… forintot utal át támogatás céljából a …………………… -ra (támogatás céljának meghatározása) tárgyévben történő felhasználására egy összegben előre / …………………… időközönként. (támogatás ütemezésének meghatározása)
1.1.
Jelen támogatási szerződés alapján nyújtott támogatás csekély összegű támogatásnak minősül, amelyet kizárólag a Szerződés 87. és 88. cikkének a de minimis támogatásokra való alkalmazásáról szóló 2006. december 15-i 1998/2006/EK bizottsági rendelet (HL L 379/5; 2006. 12. 28.) szabályai alapján lehet nyújtani.

1.2.
A támogatott kijelenti, hogy nem tartozik az 1998/2006/EK bizottsági rendelet 1. cikkének hatálya alá.

1.3.
Csekély összegű támogatás csak abban az esetben nyújtható, ha egy vállalkozásnak bármely forrásból csekély összegű támogatási jogcímen odaítélt támogatás támogatástartalma – három pénzügyi év vonatkozásában – nem haladja meg a 200.000 eurónak, a közúti szállítási ágazat esetében a 100.000 eurónak megfelelő forintösszeget.

1.4.
Minden egyes új csekély összegű (de minimis) támogatás odaítélésekor az adott pénzügyi évben, valamint az előző két pénzügyi év alatt odaítélt de minimis támogatás teljes összegét kell figyelembe venni.

1.5.
Csekély összegű (de minimis) támogatás ugyanazon elszámolható költségek vonatkozásában nem halmozható más állami támogatással, amennyiben az így halmozott összeg meghaladná az Európai Közösséget létrehozó Szerződés 87. és 88. cikke alkalmazásában a támogatások bizonyos fajtáinak a közös piaccal összeegyeztethetőnek nyilvánításáról szóló 2008. augusztus 6-i 800/2008/EK bizottsági rendeletben (általános csoportmentességi rendelet – HL L 214/3., 2008. 08. 09.) vagy az Európai Bizottság által elfogadott határozatában az egyes esetek meghatározott körülményeire vonatkozóan rögzített támogatási intenzitást.
1.6.
Jelen támogatási szerződés támogató részéről történő aláírásának feltétele, a támogatott írásos vagy elektronikus formában készített jelen szerződés 1.sz. melléklet szerinti nyilatkozata, a megelőző két pénzügyi évben és a folyamatban lévő pénzügyi évben kapott valamennyi csekély összegű (de minimis) támogatásról.

1.7.
A támogatottnak a támogatáshoz kapcsolódó iratokat az odaítélést követő 10 évig meg kell őriznie, és a támogató ilyen irányú felhívása esetén köteles azokat bemutatni. A csekély összegű támogatási jogcímen nyújtott támogatásokról a Európai Bizottság kérésére 20 munkanapon belül információt kell szolgáltatni.

2.
A támogatott kötelezi magát arra, hogy a rendelkezésre bocsátott összeget kizárólag a szerződésben megjelölt cél megvalósítása érdekében használja fel, amennyiben annak feltételei fennállnak a közbeszerzési tv. rendelkezéseinek alkalmazásával, a támogatás pénzügyi nyilvántartásokban történő elkülönítésével. Támogatott a támogatásból beszerzett tárgyi eszközöket a támogatás folyósításától számított 5 éven belül kizárólag támogató előzetes hozzájárulásával idegenítheti el.

3.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás felhasználásáról a jelen szerződés 2.sz. mellékletét képező útmutató szerinti bontásban és tartalommal 20…………………… -ig el kell számolnia.

4.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az előírt számadási kötelezettségének határidőben nem tesz eleget, e kötelezettségének teljesítéséig a támogató a további támogatást felfüggeszti. A támogatás jogszabálysértő vagy nem rendeltetésszerű felhasználása esetén, valamint ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a kérelmében a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott, támogató jogosult a szerződéstől elállni és támogatott a támogatásnak a tudomásszerzés napját megelőző naptári félév utolsó napján érvényes jegybanki alapkamattal növelt összegét köteles visszafizetni támogató írásbeli felszólítását követő 30 napon belül.

5.
Amennyiben támogatott a támogatási összeget az elszámolási határidő utolsó napjáig nem vagy nem teljeskörűen használta fel, a fel nem használt összeget az elszámolási határidő utolsó napját követő 15 napon belül egy összegben köteles Kazincbarcika Város Önkormányzatának az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11734152-15350057-00000000 számú számlájára visszafizetni.

6.
Támogatott kötelezi magát, hogy a támogatás felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja, lehetővé teszi a támogatás helyszíni ellenőrzését.

7.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nincs adó (beleértve a helyi adót és gépjárműadót is), vám és társadalombiztosítási tartozása.

8.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény (a továbbiakban: törvény) hatálya alá tartozó civil szervezeteknek minősül a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy a törvényben, illetve a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámolókészítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletben előírt beszámolási kötelezettségének eleget tesz.

9.
Támogatott nyilatkozik, hogy jelen szerződésben részletesen meghatározottakat magára nézve kötelező érvényűnek ismeri el.

10.
Felek jelen szerződést annak átolvasását és értelmezését követően mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag írják alá.

11.
A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény, az 1998/2006/EK bizottsági rendelet, valamint a tárgyhoz kapcsolódó egyéb jogszabályok vonatkozó rendelkezései az irányadók.
Kazincbarcika, 20……………………

Támogató
Támogatott

Támogatási szerződés 1.sz. melléklete
Nyilatkozat
Alulírott

, a 


(támogatási kérelmet benyújtó szervezet) nevében és képviseletében eljárva nyilatkozom, hogy a ………………………………….…...……….. (támogatási kérelmet benyújtó szervezet) 20……… évben……………………………………………………………………………………...
20……… évben……………………………………………………………………………………...
20……… évben……………………………………………………………………………...…... Ft
csekély összegű (de minimis) támogatásban részesült.
Kelt:

Név (képviselő olvasható neve, aláírása)

szervezet neve, bélyegzője (ha van)

*A támogatás évében és a megelőző két pénzügyi évben kapott valamennyi csekély összegű (de minimis) támogatás.
Támogatási szerződés 2.sz. melléklete
Útmutató
támogatások

elszámolásához

A támogatás felhasználása során kizárólag a támogatás időtartama alatt a támogatási szerződésben meghatározott célok megvalósítása során felmerült igazolt közvetlen és közvetett költségek számolhatók el.

A támogatás elszámolása során nem számolhatók el a támogatási céllal össze nem függő támogatások:

· más forrásból finanszírozott kiadások;

· a visszaigényelhető, vagy nem a kedvezményezettet terhelő adók.

A PÉNZÜGYI TERVEZÉS ÉS ELSZÁMOLÁS KAPCSOLATA

Az elszámolás sikeressége a szabályszerű tervezés korrekt elkészítésével kezdődik.

Megfelelő szakmai tervek a támogatott időszakra:

· A lehetőségek és igények összehangolása;

· a feladatok pontos meghatározása.

A szakmai tervek összeállításának pénzügyi kihatásai:

· A már meghatározott feladatok ismeretében, a felmerülő kiadások jellegének és nagyságrendjének nagy pontossággal való felmérése,

· A jóváhagyott támogatások függvényében, valamint a saját bevételek reális számbavételével a bevételek megtervezése.

A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatására, hiányos lehet a terv elkészítése és az elszámolás során

· a támogatási igény alacsonyabb a tényleges kiadásoknál

· a támogatás el nem számolt összegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszámolás jogi alapja:

· A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény

· 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról
· A Bizottság 1998/2006/EK rendelete a Szerződés 87. és 88. cikkének a de minimis támogatásokra való alkalmazásáról,
· 2011. évi CLXXV. törvény az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásáról, valamint a civil szervezek működéséről és támogatásáról,

· 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdálkodása, az adománygyűjtés és a közhasznúság egyes kérdéseiről,

· Támogatási szerződés,

· Kazincbarcika Város Önkormányzat költségvetéséről szóló rendelet.

A támogatott szerv a támogatási szerződésben kötelezettséget vállal arra, hogy az általa igénybe vett támogatás rendeltetésszerű, támogatási célnak megfelelő felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja. A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított számviteli bizonylat alapján lehet adatokat bejegyezni. Ez egyben azt is jelenti, hogy a támogatott szerv által a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott számviteli bizonylatokat a könyvviteli nyilvántartásában szerepelnie kell. A támogatási szerződés alapján a Kedvezményezettnek kötelezettsége, hogy a támogatás terhére elszámolt számviteli bizonylatokat elkülönítetten könyvelje le (az elkülönítés módja lehet, hogy az érintett tételeket külön munkaszámra/költséghelyre könyvelik le) azaz bármikor megállapítható legyen a könyvelésből, hogy a támogatás megvalósulását a könyvelésben szereplő mely számviteli bizonylatok igazolják.

A TÁMOGATÁS ELSZÁMOLÁSÁHOZ KAPCSOLÓDÓ DOKUMENTUMOK

Csak olyan költségek számolhatók el, amelyek megfelelnek a következő feltételeknek:

· A támogatási szerződésben rögzített megvalósulási időszakban merültek fel,

· közvetlenül kapcsolódnak a támogatott feladathoz, nélkülözhetetlenek annak elindításához és/vagy végrehajtásához

· valóban felmerült és igazolt költségek, melyek a Támogatott nevére szóló számlával, illetve számviteli bizonylatokkal dokumentáltak, kiegyenlítésük (bankkivonattal, kifizetési utalvánnyal, pénztárbizonylattal), jogalapjuk (szerződéssel, megrendeléssel) igazolható,

· a szakmai feladatok végrehajtása során a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény és a kapcsolódó jogszabályok rendelkezéseinek megfelelően járnak el.

A SZÁMLA ALAKI ÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI

· Pontos tartalmi meghatározás. Nem elfogadható a rendezvényszervezés, étkezés, szállás, szállítás megfogalmazása, vagy ha igen, külön kell részletezni a rendezvény megjelölését, a résztvevőket, a szolgáltatás jellegét, az igénybe vevők körét.

· Teljesítés igazolás.

· Kontírozás, számlakijelölés, a könyvelés dátumának feljegyzése, a könyvelő aláírása.

· Az elszámolásban szereplő eredeti számlákat megfelelő záradékkal kell ellátni.

„E bizonylat felhasználva ………… Ft összegben a ………… nyilvántartási számú önkormányzati támogatás elszámolásához.”

A záradékolás célja annak biztosítása, hogy a számla más elszámolásához nem lett bemutatva, annak többszöri elszámolása nem történt meg.

· Az eredeti elszámolás a Támogatottnál marad és a tárgyidőszakot követő legalább 10 évig meg kell megőrizni.

ELSZÁMOLÁSI ELVEK

· Működési támogatás terhére azok a költségek számolhatók el, amelyek a szervezet működését (létesítő okiratának megfelelő tevékenységét) szolgálják.

· Az elszámolni kívánt költségeknek, ráfordításoknak egyértelműen besorolhatónak kell lenniük az alábbi kategóriákba. A kategóriák melletti felsorolás nem teljes körű:

	Elszámolható költség
	Dokumentumok köre

	DOLOGI KIADÁSOK
	A dologi kiadások fősor között lehet tervezni minden a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó anyagköltség vagy szolgáltatás értékét.

	Ingatlan üzemeltetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő, vagy általa bérelt ingatlanhoz kapcsolódó beszerzések és szolgáltatások költségét.
	A költséget tartalmazó számlákat a Kedvezményezett nevére és székhely címére kell kiállítani.

Közös költség elszámolása esetén, illetve ha e közüzemi díj a közös költség része, akkor – számla hiányában – a közüzemi díj fizetésének módjáról, összegéről szóló társasházi határozat, közgyűlési határozat hitelesített másolatát kell benyújtani.



	Jármű üzemeltetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő, szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjárművekhez kapcsolódó beszerzéseket és igénybevett szolgáltatásokat.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, gépjármű forgalmi engedély, bérleti (üzemeltetési) szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő.

Amennyiben a hatóság nem állít ki számlát, akkor nyugta.

A szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjármű üzemanyagköltségéről szóló számla mellé az útnyilvántartást is be kell nyújtani, mely az üzemanyag-felhasználást támasztja alá.

Csak azoknak a járműveknek a költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) vannak. A támogatás terhére az üzemanyag számla azon összege számolható el, melyet a pályázó útnyilvántartás alapján igazolt, használatra eső üzemanyag fogyasztással támasztott alá.



	Egyéb eszközök üzemeltetésének költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő vagy bérelt eszközök (pl.: projektor, bútorok, digitális tábla, fűnyíró, informatikai eszközök, stb.) üzemeltetéséhez kapcsolódóan felmerült beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltség és igénybevett szolgáltatás).


	A költség felmerülését alátámasztó és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő.

Csak azoknak az eszközöknek az üzemeltetési költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében vannak.

	Adminisztráció költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő adminisztrációs költségeket (anyagköltség és igénybevett szolgáltatást).


	Adminisztráció költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	PR, marketing költségek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.



	Humánerőforrás fejlesztésének költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő humánerőforrás fejlesztés beszerzéseinek és szolgáltatásainak költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, nyilatkozat.

A humánerőforrás fejlesztésének költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Kommunikációs költségek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő kommunikációs beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, továbbszámlázási megállapodás.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolódó költségek abban az esetben számolhatóak el a támogatás terhére, amennyiben a telefonok, előfizetések a Kedvezményezett vagy a Számlatulajdonos szervezet megjelölése esetén a tulajdonában vannak, és a támogatási célok megvalósulása érdekében használják.

Kommunikációs költségek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Utazás- kiküldetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő utazási és kiküldetési költségeket.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és kiküldetési rendelvény és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

Tömegközlekedés igénybevétele esetén a kiküldetési rendelvény tartalmazza:

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét, címét

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát,

· a futásteljesítményt (megtett kilométer),

· a költségelszámolás kiszámításához szükséges adatokat (indulás, érkezés, közlekedési eszköz megnevezését, utazás költségét stb.).

Személygépkocsi használata esetén a kiküldetési rendelvény tartalmazza:

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét,

· a gépjármű gyártmányának, típusának megnevezését

· a gépjármű forgalmi rendszámát

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát

· a futásteljesítményt (megtett kilométer)

· az utazás költségtérítésének összege

· a költségtérítés kiszámításához szükséges adatokat (üzemanyag-fogyasztási norma, üzemanyagár stb.)

(A szervezet tulajdonában vagy bérleményében lévő gépjárművek üzemanyagköltségét nem ezen, hanem a Jármű üzemeltetés költségei alsoron kell elszámolni.)

Utazás-, kiküldetés költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Szállítás költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő szállítás és ahhoz kapcsolódó költségeket.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

A szállítás költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Szakértői díj (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszámolni a megvalósításhoz kapcsolódó nevesített szakértői díjakat.

· tanácsadás (felnőttképzési, közoktatási, szociális stb. szakértők költsége)
	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szakértői díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

(A könyvelési díjakat, ügyviteli szolgáltatás, bérszámfejtés, pénzügyi szolgáltatások díjait nem ezen az alsoron, hanem az Adminisztráció költségei alsoron lehet tervezni és elszámolni.)



	Megbízási díj (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszámolni a megvalósításához kapcsolódó nevesített megbízási díjakat.
	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A megbízási díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

(A könyvelési díjakat, ügyviteli szolgáltatás, bérszámfejtés, pénzügyi szolgáltatások díjait nem ezen az alsoron, hanem az Adminisztráció költségei alsoron lehet tervezni és elszámolni.)



	Tagdíj:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához, a pályázati programhoz kapcsolódó tagdíjak, nevezési díjak költségét:

· nemzetközi tagdíj, nevezési díjak költségei

· hazai tagsági díjak költségei

· külföldi szövetségi tagdíjak

· egyéb tagdíjak.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Tagdíj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.



	Élelmiszer, étkezés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával összefüggő élelmiszer beszerzés, étkezés költségeit (anyagköltséget és szolgáltatást).

· élelmiszer alapanyag költségei (pl. kenyér, vak, felvágott, ásványvíz),

· étkezés költségei (pl. éttermi szolgáltatás)
· élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgáltatás is ezen az alsoron számolható el.

Élelmiszer, étkezés elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség- szolgáltatás értéke számolható el.

	Hatósági, igazgatási, szolgáltatási díjak, illetékek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez, pályázati programhoz kapcsolódó hatósági, igazgatási szolgáltatások igénybevétele ellenében fizetett díjakat, illetékeket.

· hatósági, igazgatási szolgáltatások igénybevétele ellenében fizetett díjak, illetékek


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Hatósági, igazgatási szolgáltatási díjak, illetékek elszámolás esetén a támogatási időszakban felmerült költség értéke számolható el.

	Nyomdaköltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó nyomdai munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétel is).

· nyomdai munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Nyomdaköltség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Sokszorosítási költségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő sokszorosítási munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· sokszorosítási munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Sokszorosítási költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Terjesztési költségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő terjesztési munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· terjesztési munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Terjesztési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Szállás:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő szállás igénybevételéhez kapcsolódó költségeket.

· szállás igénybevételéhez kapcsolódó költségek
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Szállás költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Oktatás, tanácsadás (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő oktatáshoz, tanácsadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· oktatáshoz, tanácsadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok az oktatási, tanácsadási díjak tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Oktatás, tanácsadás költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Rendezvények szervezési költségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a szolgáltatások tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Rendezvények szervezési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Tárgyjutalom költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához kapcsolódó olyan beszerzéseket, melyek tárgyjutalomként kerülnek átadásra a résztvevők részére, figyelemmel a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény előírásaira.


	A tárgyjutalom átvételének dokumentálása minden esetben a számla mellékletét kell, hogy képezze.

	Konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításának költségei (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításához kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításához kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításának költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Pályázat menedzseléséhez kapcsolódó költségek (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával, pályáztatási tevékenységgel összefüggő pályázat menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékét (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· projekt megvalósításával, pályáztatási tevékenységgel összefüggő pályázat menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolítási költségek tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Pályázat menedzseléséhez kapcsolódó költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment költségek (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment beszerzések, szolgáltatások költségeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolítási költségek tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Egyéb beszerzések, szolgáltatások:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó egyéb beszerzések, szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.



	BÉRKÖLTSÉGEK ÉS SZEMÉLYI JELLEGŰ EGYÉB KIFIZETÉSEK,

FŐSOR
	Ezen a fősoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó személyi jellegű kifizetést, foglalkoztatáshoz kapcsolódó egyéb költséget a foglalkoztatás formájától függően.

	Bérköltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével összefüggő, munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét.

· bérköltség, és az ahhoz kapcsolódó munkavállalót terhelő adó és járulékok, valamint a munkáltatót terhelő járulékok,

· a START kártyás és egyéb megváltozott munkaképességűek foglalkoztatásához kapcsolódó bér és csökkentett közterhek,

· táppénz, betegszabadság költségei (amennyiben a pályázati felhívás megengedi),

· munkavállaló munkába járásának költségei (bérlet, személygépkocsi használat),

· béren kívüli juttatások (étkezési hozzájárulás, egészségpénztári hozzájárulás, üdülési csekk és ezek adóterhei)

· egyéb bérköltségek.
	Munkaszerződés (szerződésmódosítás), egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok.

A munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló 78/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben meghatározott munkába járás költségtérítésének elszámolását, alátámasztásához szükséges a munkáltató és a munkavállaló közötti megállapodás (szerződés), számla, a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és annak a dokumentumnak a hitelesített másolat, amely igazolja, hogy a munkavállaló megjelent a munkahelyén (pl. jelenléti ív).

A béren kívüli juttatásként a munkavállalónak adott étkezési jegy értékét a munkaszerződés, a cafetériáról szóló megállapodás, a számla, az átvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavállaló átvette az étkezési jegyet, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatával lehet igazolni.

Bérköltségként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.



	Megbízási jogviszony díja (bérszámfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó megbízási jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét.

· bérszámfejtett megbízási díj és az ahhoz kapcsolódó foglalkoztatottat terhelő adó és járulékok, a foglalkoztatott által fizetett közterhek (TB járulék, százalékos EHO)
	Megbízási szerződés (szerződésmódosítás), a kifizetést megalapozó bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok.

Ezen az alsoron megbízási díj valamennyi része elszámolható, azaz a nettó bér és a munkavállalót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adók.

Megbízási jogviszonyként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.



	Egyszerűsített foglalkoztatás költsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó egyszerűsített foglalkoztatás költségeit.

· az alkalmi munkavállaló foglalkoztatásának költsége, mind a bér tartalma,

· az idénymunkához, alkalmi munkavállaláshoz kapcsolódó bérköltség és azok közterhei


	A munkavállalóval megkötött szerződés, a kapcsolódó záradékolt kifizetési jegyék, a nettó bér megfizetését igazoló bizonylat, közterhek (munkavállalót és munkáltatót terhelő közterhek) megfizetését igazoló, záradékolt bizonylat.

Egyszerűsített foglalkoztatás költségeként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Önkéntes foglalkoztatás költségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó önkéntes foglalkoztatás költségeit.

· a közérdekű önkéntes tevékenységről szóló törvény alapján, önkéntes tevékenysége, ellátása közben / érdekében felmerült költségek


	Az önkéntessel kötött szerződés (szerződésmódosítás), számla és a pénzügyi teljesítést kifizetést) igazoló bizonylat.

Önkéntes foglalkoztatásként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Természetben és egyéb béren kívüli juttatások:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottaknak adott, a jogviszonyhoz kapcsolódó természetbeni és egyéb béren kívüli juttatások.

· Egyéb béren kívüli juttatások költségei (bérlet, személygépkocsi használat, üdülési szolgáltatás, iskolarendszerű képzés átvállalt költsége és ezek adóterhei),

· Természetbeni juttatások, béren kívüli juttatások (étkezési hozzájárulás, egészségpénztári hozzájárulás, üdülési csekk és ezek adóterhei),

· Egyéb bérköltségek.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazolás bizonylat, szerződés benyújtása szükséges.

Béren kívüli juttatásként a munkavállalónak adott étkezési jegy értékét a munkaszerződés, a cafetériáról szóló megállapodás, a számla, az átvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavállaló átvette az étkezési jegyet, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatával lehet igazolni.

Természetbeni és egyéb béren kívüli juttatásként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	TÁRGYI ESZKÖZÖK, IMMATERIÁLIS JAVAK

FŐSOR
	

	100 ezer Ft alatti tárgyi eszközök:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített, 100 eFt alatti egyedi értékű tárgyi eszköz beszerzésének költségét.

· Irodai gépek, berendezések (pl. kis értékű nyomtató),

· kommunikációs és prezentációs eszközök (pl. kis értékű projektor), számítástechnikai eszközök, 

· Bútorok,

· DVD lejátszó, monitor, fényképezőgép, stb.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Ha a pályázati felhívás megengedi, használt eszköz vásárlás esetén adás-vételi szerződés.

Számítógép vásárlása esetén, amennyiben a számítógéppel együtt kerül megvásárlásra „csomagban” a számítástechnikai eszköz pl. egér, billentyűzet stb., akkor ezen az alsoron elszámolhatóak a számítástechnikai eszközök, nem kell megbontani a számlát.

Tárgyi eszközökként csak a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	100 ezer Ft feletti tárgyi eszközök:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített, 100 eFt feletti egyedi értékű tárgyi eszköz beszerzésének költségét.

· Irodai gépek, berendezések (pl. nyomtató),

· kommunikációs és prezentációs eszközök (pl. projektor),

· számítástechnikai eszközök

· számítógép,

· laptop, stb.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, a bevételezési leltári bizonylat vagy eszköz-nyilvántartási bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Ha a pályázati felhívás megengedi, használt eszköz vásárlás esetén adás-vételi szerződés.

Tárgyi eszközként a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	Immateriális javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített immateriális javak beszerzésének költségét.

· Szellemi termékek (honlap készítés, fejlesztés, domain díj) költségei,

· Vagyoni értékű jogok költségei (szoftverek, csatlakozási díjak)
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

Az immateriális javak, azok a nem anyagi (kézzel nem fogható), a szervezet számára forgalomképes dolgok vagy jogok, amelyek várhatóan tartósan (1 éven túl) szolgálják a szervezet tevékenységét. (Például: irodai és ügyviteli szoftverek stb.)

Immateriális javak elszámolása csak a támogatási időszakra eső szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Felújítás:

Ez az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó felújítás költségeit.
	A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkeszti elemei elöregedtek), amely elhasználódottság már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti.

Nem felújítás az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egyidőben való elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától.



	Beruházás:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó nevesített építési, vagy építészeti tevékenység költségeit.

· Meglévő építményen végzett valamely építési munka/részmunka kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése,

· Új építmény, ill. új építmények együttesének kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése.
	Beruházás: A tárgyi eszköz beszerzése, létesítése, saját vállalkozásban történő előállítása, a beszerzett tárgyi eszköz üzembe helyezése, rendeltetésszerű használatbavétele érdekében az üzembe helyezésig, a rendeltetésszerű használatbavételig végzett tevékenység (szállítás, vámkezelés, közvetítés, üzembe helyezés, továbbá az a tevékenység, amely a tárgyi eszköz beszerzéséhez kapcsolható, ideértve a tervezést, az előkészítést, a lebonyolítást, a hitel igénybevételt, és a biztosítást is). Beruházás a meglévő tárgyi eszköz bővítést, rendeltetésének megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenység is, az előbbiekben felsorolt, e tevékenységhez kapcsolható egyéb tevékenységekkel együtt.

A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat és (vállalkozási) szerződés.

A létesítési, a jogerős építési engedély, építési engedély módosítások kedvezményezett által hitelesített másolata benyújtásra került legalább egyszer.

A használatbavételi engedély kedvezményezett által hitelesített másolata benyújtásra került.

Mérnöki / műszaki ellenőr igazolása a teljesítésről.

Engedélyköteles építési beruházásnál, felújításnál építési napló.




A támogatás felhasználása során arra kell törekedni, hogy az egyes felmerülő kiadások az elszámolás szabályait figyelembe véve megfelelően legyenek dokumentálva. (Ezért javasoljuk, hogy a megkötött támogatási szerződés rendelkezései alapján, az elszámolás dokumentációját folyamatosan, a megvalósítással párhuzamosan készítsék el.

Az elszámolás számlaösszesítő formanyomtatvánnyal és az elszámolt tételekről beszkennelt bizonylatokkal történik, melyet a támogatási szerződésben szereplő Osztály részére meg kell küldeni. A számlaösszesítő a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott olyan, a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselője által aláírt eredeti dokumentum, amely tartalmazza minden a pénzügyi elszámolást alkotó számviteli bizonylat és az ahhoz kapcsolódó pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat adatait költség-típusonkénti bontásban. Amennyiben a támogatás terhére elszámolt számlán kizárólag szerződésre, megállapodásra való hivatkozás szerepel, amely alapján a költséget leszámlázták, akkor a pénzügyi elszámolás részeként a számlához kapcsolódó szerződés, megállapodás szkennelt másolatát is be kell nyújtani.

A pénzügyi elszámoláshoz elszámolt számviteli bizonylatokat sorszámozni kell a számlaösszesítő sorrendjével megegyezően, hogy a tételes ellenőrzés során a költségek, kifizetések egyértelműen azonosíthatóak legyenek.

Az összesítő nyomtatvány az alábbi tartalommal kérjük elkészíteni

SZÁMLAÖSSZESÍTŐ

	Kedvezményezett neve:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Elnyert, megítélt támogatás összege Ft-ban:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Támogatási azonosító:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lemondott, visszafizetett támogatás összege Ft-ban:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sor-szám
	Főkönyvi számlaszám megjelölése
	Kiadásnem
	Számla adatai, kiadást igazoló bizonylat

	
	
	
	Számla típusa
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KITÖLTÉSI SEGÉDLET

Támogatási azonosító: a támogatási szerződés azonosítója, iktatószáma

Sorszám: A számlaösszesítőn és az eredeti bizonylatokon hivatkozásként szerepeltetett egyértelmű azonosításra szolgáló egyszerű sorszám.

Kiadásnem: Költség kategóriák megjelölése

Számla típusa: készpénzfizetési, vagy átutalásos

Számla sorszáma, azonosítója: Termék vásárlását, vagy szolgáltatás teljesítését igazoló számla esetén a számla sorszáma. Belső saját előállítású bizonylat esetén az egyértelmű beazonosíthatóságot biztosító hivatkozás. Kiküldetési költség esetén a kiküldetési rendelvény száma, illetve hivatkozás az útnyilvántartásra, menetlevélre.

Bruttó összeg: a kiadást igazoló bizonylat összege, a kiadást igazoló bizonylat teljes összege forintban

Támogatás terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban

Önerő terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban

Alulírott, büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás felhasználása a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően történt. A támogatás terhére elszámolt valamennyi felmerült költséget igazoló bizonylatok, kapcsolódó dokumentumok szabályosan rendelkezésre állnak, a vonatkozó számviteli előírásoknak megfelelően könyvelésre kerültek. A csekély összegű (de minimis) támogatási jogcímen nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot az odaítélést követő 10 évig megőrzöm.

P.H.



Kedvezményezett cégszerű aláírása

Aláíró(k) neve nyomtatott betűvel …………………………………

24/2013. (IX. 20) önkormányzati rendelet 5.sz. melléklete

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS

mely létrejött,

egyrészről Kazincbarcika Város Önkormányzata (3700 Kazincbarcika, Fő tér 4. sz., képviseli: ……………………. polgármester) mint támogató (a továbbiakban: Támogató),

másrészről

Neve:

Címe:

Képviselője:

Közhasznú minősítése:

Adóhatóságnak bejelentett pénzforgalmi jelzőszáma:

Adóigazgatási azonosító száma:

Telefonszáma, fax száma:

E-mail címe:

mint támogatott (a továbbiakban: Támogatott) között (a továbbiakban együttesen: Felek) a …………………… biztosított támogatási összeg felhasználására. (szakfeladat megnevezése)

1.
Támogató a támogatott részére írásbeli kérelme / jelen szerződés alapján …………………… Ft-ot, azaz …………………… forintot utal át támogatás céljából a …………………… -ra (támogatás céljának meghatározása) tárgyévben történő felhasználására egy összegben előre / …………………… időközönként. (támogatás ütemezésének meghatározása)

1.1.
Jelen szerződés alapján a támogatott az Európai Unió működéséről szóló szerződés 107. és 108. cikkének általános gazdasági érdekű szolgáltatást nyújtó vállalkozások számára nyújtott csekély összegű támogatásokra való alkalmazásáról szóló 2012. április 25-i 360/2012/EU bizottsági rendelet (HL L 114, 2012. 04. 26., 8-13. o.) hatálya alá tartozó közszolgáltatási csekély összegű (de minimis) támogatásban részesül.

1.2.
Egy vállalkozás részére bármely forrásból a 360/2012/EU bizottsági rendelet hatálya alá tartozó közszolgáltatási csekély összegű (de minimis) támogatási jogcímen odaítélt támogatások támogatástartalma – az adott pénzügyi évben, valamint az azt megelőző két pénzügyi év alatt odaítélt közszolgáltatási csekély összegű (de minimis) támogatások tekintetében – nem haladja meg az 500.000 eurónak megfelelő forintösszeget.
1.3.
A 360/2012/EU rendelet hatálya alá tartozó csekély összegű (de minimis) támogatás ugyanazon elszámolható költségek vonatkozásában nem halmozható más állami támogatással, amennyiben az így halmozott összeg meghaladná a Szerződés 87. és 88. cikke alkalmazásában a támogatások bizonyos fajtáinak a közös piaccal összeegyeztethetőnek nyilvánításáról szóló 2008. augusztus 6-i 800/2008/EK bizottsági rendeletben (általános csoportmentességi rendelet – HL L 214/3., 2008. 08. 09.) vagy az Európai Bizottság határozatában meghatározott támogatási intenzitást.
1.4.
A 360/2012/EU rendelet hatálya alá tartozó csekély összegű (de minimis) támogatás más csekély összegű (de minimis) támogatásról szóló rendelet szerinti csekély összegű (de minimis) támogatással csak az 500.000 eurónak megfelelő forintösszegig halmozható.
1.5.
A 360/2012/EU rendelet hatálya alá tartozó csekély összegű (de minimis) támogatás nem halmozható ugyanazon közszolgáltatáshoz kapcsolódó bármiféle ellentételezéssel, függetlenül attól, hogy ez az ellentételezés állami támogatásnak minősül-e vagy sem.

1.6.
A támogatott köteles a támogatáshoz kapcsolódó minden iratot az odaítélést követő 10 évig megőrizni és a támogató ilyen irányú felhívása esetén azokat bemutatni.
1.7.
A támogatott kijelenti, hogy jelen támogatást megelőzően a folyó pénzügyi évben, valamint az azt megelőző két pénzügyi év során a részére bármely forrásból a 360/2012/EU bizottsági rendelet, vagy más csekély összegű (de minimis) támogatásról szóló rendelet szerinti csekély összegű (de minimis) támogatási jogcímen odaítélt támogatások összes támogatástartalma ……… Ft volt. A támogatott kijelenti továbbá, hogy nem tartozik a 360/2012/EU bizottsági rendelet 1. cikk (2) bekezdésének hatálya alá.

2.
A támogatott kötelezi magát arra, hogy a rendelkezésre bocsátott összeget kizárólag a szerződésben megjelölt cél megvalósítása érdekében használja fel, amennyiben annak feltételei fennállnak a közbeszerzési tv. rendelkezéseinek alkalmazásával, a támogatás pénzügyi nyilvántartásokban történő elkülönítésével. Támogatott a támogatásból beszerzett tárgyi eszközöket a támogatás folyósításától számított 5 éven belül kizárólag támogató előzetes hozzájárulásával idegenítheti el.

3.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás felhasználásáról a jelen szerződés mellékletét képező útmutató szerinti bontásban és tartalommal 20…………………… -ig el kell számolnia.

4.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az előírt számadási kötelezettségének határidőben nem tesz eleget, e kötelezettségének teljesítéséig a támogató a további támogatást felfüggeszti. A támogatás jogszabálysértő vagy nem rendeltetésszerű felhasználása esetén, valamint ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a támogatott a kérelmében a támogatási döntést érdemben befolyásoló valótlan, hamis adatot szolgáltatott, támogató jogosult a szerződéstől elállni és támogatott a támogatásnak a tudomásszerzés napját megelőző naptári félév utolsó napján érvényes jegybanki alapkamattal növelt összegét köteles visszafizetni támogató írásbeli felszólítását követő 30 napon belül.

5.
Amennyiben támogatott a támogatási összeget az elszámolási határidő utolsó napjáig nem vagy nem teljeskörűen használta fel, a fel nem használt összeget az elszámolási határidő utolsó napját követő 15 napon belül egy összegben köteles Kazincbarcika Város Önkormányzatának az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett 11734152-15350057-00000000 számú számlájára visszafizetni.

6.
Támogatott kötelezi magát, hogy a támogatás felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja, lehetővé teszi a támogatás helyszíni ellenőrzését.

7.
Támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy nincs adó (beleértve a helyi adót és gépjárműadót is), vám és társadalombiztosítási tartozása.

8.
Támogatott tudomásul veszi, hogy amennyiben az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény (a továbbiakban: törvény) hatálya alá tartozó civil szervezeteknek minősül a támogatás folyósításának feltétele a támogatott írásbeli nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy a törvényben, illetve a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámolókészítési és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletben előírt beszámolási kötelezettségének eleget tesz.

9.
Támogatott nyilatkozik, hogy jelen szerződésben részletesen meghatározottakat magára nézve kötelező érvényűnek ismeri el.

10.
Felek jelen szerződést annak átolvasását és értelmezését követően mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag írják alá.

11.
A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyv, az 360/2012/EU bizottsági rendelet, valamint a tárgyhoz kapcsolódó egyéb jogszabályok vonatkozó rendelkezései az irányadók.

Kazincbarcika, 20……………………

Támogató
Támogatott

Támogatási szerződés 1.sz. melléklete

Nyilatkozat
Alulírott

, a 



(támogatási kérelmet benyújtó szervezet) nevében és képviseletében eljárva nyilatkozom, hogy a ………………………………….…...……….. (támogatási kérelmet benyújtó szervezet) 20……… évben……………………………………………………………………………………...

20……… évben……………………………………………………………………………………...

20……… évben……………………………………………………………………………...…... Ft
csekély összegű (de minimis) támogatásban részesült.

Kelt:

Név (képviselő olvasható neve, aláírása)

szervezet neve, bélyegzője (ha van)

*A támogatás évében és a megelőző két pénzügyi évben kapott valamennyi csekély összegű (de minimis) támogatás.
Támogatási szerződés 2.sz. melléklete
Útmutató
támogatások

elszámolásához

A támogatás felhasználása során kizárólag a támogatás időtartama alatt a támogatási szerződésben meghatározott célok megvalósítása során felmerült igazolt közvetlen és közvetett költségek számolhatók el.

A támogatás elszámolása során nem számolhatók el a támogatási céllal össze nem függő támogatások:

· más forrásból finanszírozott kiadások;

· a visszaigényelhető, vagy nem a kedvezményezettet terhelő adók.

A PÉNZÜGYI TERVEZÉS ÉS ELSZÁMOLÁS KAPCSOLATA

Az elszámolás sikeressége a szabályszerű tervezés korrekt elkészítésével kezdődik.

Megfelelő szakmai tervek a támogatott időszakra:

· A lehetőségek és igények összehangolása;

· a feladatok pontos meghatározása.

A szakmai tervek összeállításának pénzügyi kihatásai:

· A már meghatározott feladatok ismeretében, a felmerülő kiadások jellegének és nagyságrendjének nagy pontossággal való felmérése,

· A jóváhagyott támogatások függvényében, valamint a saját bevételek reális számbavételével a bevételek megtervezése.

A pontatlan feladatfelmérés és feladatterv hatására, hiányos lehet a terv elkészítése és az elszámolás során

· a támogatási igény alacsonyabb a tényleges kiadásoknál

· a támogatás el nem számolt összegének visszafizetéséhez vezethet.

Az elszámolás jogi alapja:

· A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény

· 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról
· 2012/21/EU: A Bizottság határozata (2011. december 20.) az Európai Unió működéséről szóló szerződés 106. cikke (2) bekezdésének az általános gazdasági érdekű szolgáltatások nyújtásával megbízott egyes vállalkozások javára közszolgáltatás ellentételezése formájában nyújtott állami támogatásra való alkalmazásáról,

· A Bizottság 360/2012/EU rendelete (2012. április 25.) az Európai Unió működéséről szóló szerződés 107. és 108. cikkének az általános gazdasági érdekű szolgáltatást nyújtó vállalkozások számára a nyújtott csekély összegű támogatásra való alkalmazásáról,

· 2011. évi CLXXV. törvény az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásáról, valamint a civil szervezek működéséről és támogatásáról,

· 350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet a civil szervezetek gazdálkodása, az adománygyűjtés és a közhasznúság egyes kérdéseiről,

· Támogatási szerződés,

· Kazincbarcika Város Önkormányzat költségvetéséről szóló rendelet.

A támogatott szerv a támogatási szerződésben kötelezettséget vállal arra, hogy az általa igénybe vett támogatás rendeltetésszerű, támogatási célnak megfelelő felhasználásának ellenőrzését a jogszabályok által feljogosított ellenőrző szervek részére biztosítja. A könyvviteli nyilvántartásokba csak szabályszerűen kiállított számviteli bizonylat alapján lehet adatokat bejegyezni. Ez egyben azt is jelenti, hogy a támogatott szerv által a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott számviteli bizonylatokat a könyvviteli nyilvántartásában szerepelnie kell. A támogatási szerződés alapján a Kedvezményezettnek kötelezettsége, hogy a támogatás terhére elszámolt számviteli bizonylatokat elkülönítetten könyvelje le (az elkülönítés módja lehet, hogy az érintett tételeket külön munkaszámra/költséghelyre könyvelik le) azaz bármikor megállapítható legyen a könyvelésből, hogy a támogatás megvalósulását a könyvelésben szereplő mely számviteli bizonylatok igazolják.

A TÁMOGATÁS ELSZÁMOLÁSÁHOZ KAPCSOLÓDÓ DOKUMENTUMOK

Csak olyan költségek számolhatók el, amelyek megfelelnek a következő feltételeknek:

· A támogatási szerződésben rögzített megvalósulási időszakban merültek fel,

· közvetlenül kapcsolódnak a támogatott feladathoz, nélkülözhetetlenek annak elindításához és/vagy végrehajtásához

· valóban felmerült és igazolt költségek, melyek a Támogatott nevére szóló számlával, illetve számviteli bizonylatokkal dokumentáltak, kiegyenlítésük (bankkivonattal, kifizetési utalvánnyal, pénztárbizonylattal), jogalapjuk (szerződéssel, megrendeléssel) igazolható,

· a szakmai feladatok végrehajtása során a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény és a kapcsolódó jogszabályok rendelkezéseinek megfelelően járnak el.

A SZÁMLA ALAKI ÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI

· Pontos tartalmi meghatározás. Nem elfogadható a rendezvényszervezés, étkezés, szállás, szállítás megfogalmazása, vagy ha igen, külön kell részletezni a rendezvény megjelölését, a résztvevőket, a szolgáltatás jellegét, az igénybe vevők körét.

· Teljesítés igazolás.

· Kontírozás, számlakijelölés, a könyvelés dátumának feljegyzése, a könyvelő aláírása.

· Az elszámolásban szereplő eredeti számlákat megfelelő záradékkal kell ellátni.

„E bizonylat felhasználva ………… Ft összegben a ………… nyilvántartási számú önkormányzati támogatás elszámolásához.”

A záradékolás célja annak biztosítása, hogy a számla más elszámolásához nem lett bemutatva, annak többszöri elszámolása nem történt meg.

· Az eredeti elszámolás a Támogatottnál marad és a tárgyidőszakot követő legalább 10 évig meg kell megőrizni.

ELSZÁMOLÁSI ELVEK

· Működési támogatás terhére azok a költségek számolhatók el, amelyek a szervezet működését (létesítő okiratának megfelelő tevékenységét) szolgálják.

· Az elszámolni kívánt költségeknek, ráfordításoknak egyértelműen besorolhatónak kell lenniük az alábbi kategóriákba. A kategóriák melletti felsorolás nem teljes körű:

	Elszámolható költség
	Dokumentumok köre

	DOLOGI KIADÁSOK
	A dologi kiadások fősor között lehet tervezni minden a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó anyagköltség vagy szolgáltatás értékét.

	Ingatlan üzemeltetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő, vagy általa bérelt ingatlanhoz kapcsolódó beszerzések és szolgáltatások költségét.
	A költséget tartalmazó számlákat a Kedvezményezett nevére és székhely címére kell kiállítani.

Közös költség elszámolása esetén, illetve ha e közüzemi díj a közös költség része, akkor – számla hiányában – a közüzemi díj fizetésének módjáról, összegéről szóló társasházi határozat, közgyűlési határozat hitelesített másolatát kell benyújtani.

	Jármű üzemeltetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő, szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjárművekhez kapcsolódó beszerzéseket és igénybevett szolgáltatásokat.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, gépjármű forgalmi engedély, bérleti (üzemeltetési) szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő.

A szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) lévő gépjármű üzemanyagköltségéről szóló számla mellé az útnyilvántartást is be kell nyújtani, mely az üzemanyag-felhasználást támasztja alá.

Csak azoknak a járműveknek a költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében (üzemeltetésében) vannak. A támogatás terhére az üzemanyag számla azon összege számolható el, melyet a pályázó útnyilvántartás alapján igazolt, használatra eső üzemanyag fogyasztással támasztott alá.

	Egyéb eszközök üzemeltetésének költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, pályázati programmal összefüggő, a szervezet tulajdonában lévő vagy bérelt eszközök (pl.: projektor, bútorok, digitális tábla, fűnyíró, informatikai eszközök, stb.) üzemeltetéséhez kapcsolódóan felmerült beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltség és igénybevett szolgáltatás).
	A költség felmerülését alátámasztó és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Biztosítási díj esetén esetlegesen díjbekérő.

Csak azoknak az eszközöknek az üzemeltetési költségei számolhatóak el, melyek a szervezet tulajdonában vagy bérleményében vannak.

	Adminisztráció költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő adminisztrációs költségeket (anyagköltség és igénybevett szolgáltatást).
	Adminisztráció költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	PR, marketing költségek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.



	Humánerőforrás fejlesztésének költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő humánerőforrás fejlesztés beszerzéseinek és szolgáltatásainak költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, nyilatkozat.

A humánerőforrás fejlesztésének költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Kommunikációs költségek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő kommunikációs beszerzések és szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés, továbbszámlázási megállapodás.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolódó költségek abban az esetben számolhatóak el a támogatás terhére, amennyiben a telefonok, előfizetések a Kedvezményezett vagy a Számlatulajdonos szervezet megjelölése esetén a tulajdonában vannak, és a támogatási célok megvalósulása érdekében használják.

Kommunikációs költségek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Utazás- kiküldetés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő utazási és kiküldetési költségeket.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és kiküldetési rendelvény és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

Tömegközlekedés igénybevétele esetén a kiküldetési rendelvény tartalmazza:

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét, címét

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát,

· a futásteljesítményt (megtett kilométer),

· a költségelszámolás kiszámításához szükséges adatokat (indulás, érkezés, közlekedési eszköz megnevezését, utazás költségét stb.).

Személygépkocsi használata esetén a kiküldetési rendelvény tartalmazza:

· a magánszemély nevét, adóazonosító jelét,

· a gépjármű gyártmányának, típusának megnevezését

· a gépjármű forgalmi rendszámát

· a hivatali, üzleti utazás(ok) célját, időtartamát, útvonalát

· a futásteljesítményt (megtett kilométer)

· az utazás költségtérítésének összege

· a költségtérítés kiszámításához szükséges adatokat (üzemanyag-fogyasztási norma, üzemanyagár stb.)

(A szervezet tulajdonában vagy bérleményében lévő gépjárművek üzemanyagköltségét nem ezen, hanem a Jármű üzemeltetés költségei alsoron kell elszámolni.)

Utazás-, kiküldetés költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Szállítás költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével, a pályázati programmal összefüggő szállítás és ahhoz kapcsolódó költségeket.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

A szállítás költségeinek elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Szakértői díj (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszámolni a megvalósításhoz kapcsolódó nevesített szakértői díjakat.

· tanácsadás (felnőttképzési, közoktatási, szociális stb. szakértők költsége)
	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szakértői díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

(A könyvelési díjakat, ügyviteli szolgáltatás, bérszámfejtés, pénzügyi szolgáltatások díjait nem ezen az alsoron, hanem az Adminisztráció költségei alsoron lehet tervezni és elszámolni.)



	Megbízási díj (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszámolni a megvalósításához kapcsolódó nevesített megbízási díjakat.
	A költség felmerülését alátámasztó számla, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A megbízási díj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.

(A könyvelési díjakat, ügyviteli szolgáltatás, bérszámfejtés, pénzügyi szolgáltatások díjait nem ezen az alsoron, hanem az Adminisztráció költségei alsoron lehet tervezni és elszámolni.)



	Tagdíj:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához, a pályázati programhoz kapcsolódó tagdíjak, nevezési díjak költségét:

· nemzetközi tagdíj, nevezési díjak költségei

· hazai tagsági díjak költségei

· külföldi szövetségi tagdíjak

· egyéb tagdíjak.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Tagdíj elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség, szolgáltatás értéke számolható el.



	Élelmiszer, étkezés költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításával összefüggő élelmiszer beszerzés, étkezés költségeit (anyagköltséget és szolgáltatást).

· élelmiszer alapanyag költségei (pl. kenyér, vak, felvágott, ásványvíz),

· étkezés költségei (pl. éttermi szolgáltatás)
· élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgáltatás is ezen az alsoron számolható el.

Élelmiszer, étkezés elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült költség- szolgáltatás értéke számolható el.

	Hatósági, igazgatási, szolgáltatási díjak, illetékek:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez, pályázati programhoz kapcsolódó hatósági, igazgatási szolgáltatások igénybevétele ellenében fizetett díjakat, illetékeket.

· hatósági, igazgatási szolgáltatások igénybevétele ellenében fizetett díjak, illetékek
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Hatósági, igazgatási szolgáltatási díjak, illetékek elszámolás esetén a támogatási időszakban felmerült költség értéke számolható el.

	Nyomdaköltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó nyomdai munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétel is).

· nyomdai munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Nyomdaköltség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Sokszorosítási költségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő sokszorosítási munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· sokszorosítási munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Sokszorosítási költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Terjesztési költségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő terjesztési munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· terjesztési munkával kapcsolatos beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

A szolgáltatások igénybevétele esetén csak a számla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszámolni ezen a soron.

Terjesztési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Szállás:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő szállás igénybevételéhez kapcsolódó költségeket.

· szállás igénybevételéhez kapcsolódó költségek
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Szállás költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Oktatás, tanácsadás (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával összefüggő oktatáshoz, tanácsadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· oktatáshoz, tanácsadáshoz kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok az oktatási, tanácsadási díjak tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Oktatás, tanácsadás költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Rendezvények szervezési költségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· rendezvények szervezéséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a szolgáltatások tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Rendezvények szervezési költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Tárgyjutalom költségei:

Ezen az alsoron lehet elszámolni a projekt megvalósításához kapcsolódó olyan beszerzéseket, melyek tárgyjutalomként kerülnek átadásra a résztvevők részére, figyelemmel a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény előírásaira.


	A tárgyjutalom átvételének dokumentálása minden esetben a számla mellékletét kell, hogy képezze.

	Konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításának költségei (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításával összefüggő konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításához kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele).

· konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításához kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Konferenciák, képzések, továbbképzések lebonyolításának költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.

	Pályázat menedzseléséhez kapcsolódó költségek (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával, pályáztatási tevékenységgel összefüggő pályázat menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások értékét (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· projekt megvalósításával, pályáztatási tevékenységgel összefüggő pályázat menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolódó beszerzések, szolgáltatások költségei.
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolítási költségek tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Pályázat menedzseléséhez kapcsolódó költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment költségek (számlás kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment beszerzések, szolgáltatások költségeit (anyagköltségek és szolgáltatások igénybevétele is).

· projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment beszerzések, szolgáltatások költségei
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.

Ezen az alsoron azok a lebonyolítási költségek tervezhetőek, amelyek teljesülését követően a szolgáltatást nyújtó számlát állít ki a szolgáltatást igénybevevő részére.

Projekt megvalósításához kapcsolódó menedzsment költség elszámolása esetén a támogatási időszakban felmerült szolgáltatás értéke számolható el.



	Egyéb beszerzések, szolgáltatások:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó egyéb beszerzések, szolgáltatások költségeit (anyagköltséget és igénybevett szolgáltatást).


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat.



	BÉRKÖLTSÉGEK ÉS SZEMÉLYI JELLEGŰ EGYÉB KIFIZETÉSEK,

FŐSOR
	Ezen a fősoron lehet tervezni a program, projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó személyi jellegű kifizetést, foglalkoztatáshoz kapcsolódó egyéb költséget a foglalkoztatás formájától függően.

	Bérköltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításával, a szervezet működésével összefüggő, munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét.

· bérköltség, és az ahhoz kapcsolódó munkavállalót terhelő adó és járulékok, valamint a munkáltatót terhelő járulékok,

· a START kártyás és egyéb megváltozott munkaképességűek foglalkoztatásához kapcsolódó bér és csökkentett közterhek,

· táppénz, betegszabadság költségei (amennyiben a pályázati felhívás megengedi),

· munkavállaló munkába járásának költségei (bérlet, személygépkocsi használat),

· béren kívüli juttatások (étkezési hozzájárulás, egészségpénztári hozzájárulás, üdülési csekk és ezek adóterhei)

· egyéb bérköltségek.
	Munkaszerződés (szerződésmódosítás), egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok.

A munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló 78/1993. (V. 12.) Korm. rendeletben meghatározott munkába járás költségtérítésének elszámolását, alátámasztásához szükséges a munkáltató és a munkavállaló közötti megállapodás (szerződés), számla, a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és annak a dokumentumnak a hitelesített másolat, amely igazolja, hogy a munkavállaló megjelent a munkahelyén (pl. jelenléti ív).

A béren kívüli juttatásként a munkavállalónak adott étkezési jegy értékét a munkaszerződés, a cafetériáról szóló megállapodás, a számla, az átvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavállaló átvette az étkezési jegyet, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatával lehet igazolni.

Bérköltségként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.



	Megbízási jogviszony díja (bérszámfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó megbízási jogviszony alapján foglalkoztatottak költségét.

· bérszámfejtett megbízási díj és az ahhoz kapcsolódó foglalkoztatottat terhelő adó és járulékok, a foglalkoztatott által fizetett közterhek (TB járulék, százalékos EHO)
	Megbízási szerződés (szerződésmódosítás), a kifizetést megalapozó bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, és a munkavállalót terhelő adó és járulékok megfizetését, valamint a munkáltatót terhelő járulékok megfizetését igazoló bankszámlakivonatok.

Ezen az alsoron megbízási díj valamennyi része elszámolható, azaz a nettó bér és a munkavállalót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adó és járulék (együtt bruttó bér), valamint a munkáltatót terhelő adók.

Megbízási jogviszonyként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.



	Egyszerűsített foglalkoztatás költsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó egyszerűsített foglalkoztatás költségeit.

· az alkalmi munkavállaló foglalkoztatásának költsége, mind a bér tartalma,

· az idénymunkához, alkalmi munkavállaláshoz kapcsolódó bérköltség és azok közterhei


	A munkavállalóval megkötött szerződés, a kapcsolódó záradékolt kifizetési jegyék, a nettó bér megfizetését igazoló bizonylat, közterhek (munkavállalót és munkáltatót terhelő közterhek) megfizetését igazoló, záradékolt bizonylat.

Egyszerűsített foglalkoztatás költségeként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Önkéntes foglalkoztatás költségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó önkéntes foglalkoztatás költségeit.

· a közérdekű önkéntes tevékenységről szóló törvény alapján, önkéntes tevékenysége, ellátása közben / érdekében felmerült költségek


	Az önkéntessel kötött szerződés (szerződésmódosítás), számla és a pénzügyi teljesítést kifizetést) igazoló bizonylat.

Önkéntes foglalkoztatásként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	Természetben és egyéb béren kívüli juttatások:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó munkaviszony, közalkalmazotti, közszolgálati, kormánytisztviselői jogviszony alapján foglalkoztatottaknak adott, a jogviszonyhoz kapcsolódó természetbeni és egyéb béren kívüli juttatások.

· Egyéb béren kívüli juttatások költségei (bérlet, személygépkocsi használat, üdülési szolgáltatás, iskolarendszerű képzés átvállalt költsége és ezek adóterhei),

· Természetbeni juttatások, béren kívüli juttatások (étkezési hozzájárulás, egészségpénztári hozzájárulás, üdülési csekk és ezek adóterhei),

· Egyéb bérköltségek.

	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazolás bizonylat, szerződés benyújtása szükséges.

Béren kívüli juttatásként a munkavállalónak adott étkezési jegy értékét a munkaszerződés, a cafetériáról szóló megállapodás, a számla, az átvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavállaló átvette az étkezési jegyet, és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat hitelesített másolatával lehet igazolni.

Természetbeni és egyéb béren kívüli juttatásként csak a támogatási időszakban felmerült költség számolható el.

	TÁRGYI ESZKÖZÖK, IMMATERIÁLIS JAVAK

FŐSOR
	

	100 ezer Ft alatti tárgyi eszközök:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített, 100 eFt alatti egyedi értékű tárgyi eszköz beszerzésének költségét.

· Irodai gépek, berendezések (pl. kis értékű nyomtató),

· kommunikációs és prezentációs eszközök (pl. kis értékű projektor), számítástechnikai eszközök, 

· Bútorok,

· DVD lejátszó, monitor, fényképezőgép, stb.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Ha a pályázati felhívás megengedi, használt eszköz vásárlás esetén adás-vételi szerződés.

Számítógép vásárlása esetén, amennyiben a számítógéppel együtt kerül megvásárlásra „csomagban” a számítástechnikai eszköz pl. egér, billentyűzet stb., akkor ezen az alsoron elszámolhatóak a számítástechnikai eszközök, nem kell megbontani a számlát.

Tárgyi eszközökként csak a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	100 ezer Ft feletti tárgyi eszközök:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített, 100 eFt feletti egyedi értékű tárgyi eszköz beszerzésének költségét.

· Irodai gépek, berendezések (pl. nyomtató),

· kommunikációs és prezentációs eszközök (pl. projektor),

· számítástechnikai eszközök

· számítógép,

· laptop, stb.


	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, a bevételezési leltári bizonylat vagy eszköz-nyilvántartási bizonylat, eseti jelleggel szerződés. Ha a pályázati felhívás megengedi, használt eszköz vásárlás esetén adás-vételi szerződés.

Tárgyi eszközként a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.

	Immateriális javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához, a szervezet működéséhez kapcsolódó nevesített immateriális javak beszerzésének költségét.

· Szellemi termékek (honlap készítés, fejlesztés, domain díj) költségei,

· Vagyoni értékű jogok költségei (szoftverek, csatlakozási díjak)
	A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat, eseti jelleggel szerződés.

Az immateriális javak, azok a nem anyagi (kézzel nem fogható), a szervezet számára forgalomképes dolgok vagy jogok, amelyek várhatóan tartósan (1 éven túl) szolgálják a szervezet tevékenységét. (Például: irodai és ügyviteli szoftverek stb.)

Immateriális javak elszámolása csak a támogatási időszakra eső szolgáltatás és a támogatási időszakban történt vásárlás értéke számolható el.



	Felújítás:

Ez az alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó felújítás költségeit.
	A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkeszti elemei elöregedtek), amely elhasználódottság már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti.

Nem felújítás az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egyidőben való elvégzése, függetlenül a költségek nagyságától.



	Beruházás:

Ezen alsoron lehet tervezni a projekt megvalósításához kapcsolódó nevesített építési, vagy építészeti tevékenység költségeit.

· Meglévő építményen végzett valamely építési munka/részmunka kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése,

· Új építmény, ill. új építmények együttesének kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése.
	Beruházás: A tárgyi eszköz beszerzése, létesítése, saját vállalkozásban történő előállítása, a beszerzett tárgyi eszköz üzembe helyezése, rendeltetésszerű használatbavétele érdekében az üzembe helyezésig, a rendeltetésszerű használatbavételig végzett tevékenység (szállítás, vámkezelés, közvetítés, üzembe helyezés, továbbá az a tevékenység, amely a tárgyi eszköz beszerzéséhez kapcsolható, ideértve a tervezést, az előkészítést, a lebonyolítást, a hitel igénybevételt, és a biztosítást is). Beruházás a meglévő tárgyi eszköz bővítést, rendeltetésének megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenység is, az előbbiekben felsorolt, e tevékenységhez kapcsolható egyéb tevékenységekkel együtt.

A költség felmerülését alátámasztó számla és a pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat és (vállalkozási) szerződés.

A létesítési, a jogerős építési engedély, építési engedély módosítások kedvezményezett által hitelesített másolata benyújtásra került legalább egyszer.

A használatbavételi engedély kedvezményezett által hitelesített másolata benyújtásra került.

Mérnöki / műszaki ellenőr igazolása a teljesítésről.

Engedélyköteles építési beruházásnál, felújításnál építési napló.


A támogatás felhasználása során arra kell törekedni, hogy az egyes felmerülő kiadások az elszámolás szabályait figyelembe véve megfelelően legyenek dokumentálva. (Ezért javasoljuk, hogy a megkötött támogatási szerződés rendelkezései alapján, az elszámolás dokumentációját folyamatosan, a megvalósítással párhuzamosan készítsék el.

Az elszámolás számlaösszesítő formanyomtatvánnyal és az elszámolt tételekről beszkennelt bizonylatokkal történik, melyet a támogatási szerződésben szereplő Osztály részére meg kell küldeni. A számlaösszesítő a pénzügyi elszámolás részeként benyújtott olyan, a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselője által aláírt eredeti dokumentum, amely tartalmazza minden a pénzügyi elszámolást alkotó számviteli bizonylat és az ahhoz kapcsolódó pénzügyi teljesítést (kifizetést) igazoló bizonylat adatait költség-típusonkénti bontásban. Amennyiben a támogatás terhére elszámolt számlán kizárólag szerződésre, megállapodásra való hivatkozás szerepel, amely alapján a költséget leszámlázták, akkor a pénzügyi elszámolás részeként a számlához kapcsolódó szerződés, megállapodás szkennelt másolatát is be kell nyújtani.

A pénzügyi elszámoláshoz elszámolt számviteli bizonylatokat sorszámozni kell a számlaösszesítő sorrendjével megegyezően, hogy a tételes ellenőrzés során a költségek, kifizetések egyértelműen azonosíthatóak legyenek.

Az összesítő nyomtatvány az alábbi tartalommal kérjük elkészíteni

SZÁMLAÖSSZESÍTŐ

	Kedvezményezett neve:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Elnyert, megítélt támogatás összege Ft-ban:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Támogatási azonosító:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Lemondott, visszafizetett támogatás összege Ft-ban:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sor-szám
	Főkönyvi számlaszám megjelölése
	Kiadásnem
	Számla adatai, kiadást igazoló bizonylat

	
	
	
	Számla típusa
	Számla sorszáma, azonosítója
	Számla teljesítésének dátuma
	Számla kifizetésének dátuma
	Nettó összege (Ft)
	ÁFA összege (Ft)
	Bruttó összege (Ft)
	Támogatás terhére elszámolni kívánt összeg (Ft)
	Önerő terhére elszámolni kívánt összeg (Ft)
	Szállító neve
	Termék, szolgáltatás megnevezése

	1.
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	ÖSSZESEN:
	0
	0
	0
	0
	0
	
	

	Maradvány összeg (visszafizetési kötelezettség Ft-ban):
	
	
	
	
	
	
	


KITÖLTÉSI SEGÉDLET

Támogatási azonosító: a támogatási szerződés azonosítója, iktatószáma

Sorszám: A számlaösszesítőn és az eredeti bizonylatokon hivatkozásként szerepeltetett egyértelmű azonosításra szolgáló egyszerű sorszám.

Kiadásnem: Költség kategóriák megjelölése

Számla típusa: készpénzfizetési, vagy átutalásos

Számla sorszáma, azonosítója: Termék vásárlását, vagy szolgáltatás teljesítését igazoló számla esetén a számla sorszáma. Belső saját előállítású bizonylat esetén az egyértelmű beazonosíthatóságot biztosító hivatkozás. Kiküldetési költség esetén a kiküldetési rendelvény száma, illetve hivatkozás az útnyilvántartásra, menetlevélre.

Bruttó összeg: a kiadást igazoló bizonylat összege, a kiadást igazoló bizonylat teljes összege forintban

Támogatás terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban

Önerő terhére elszámolni kívánt összeg: a kiadást igazoló bizonylat terhére elszámolt összeg forintban

Alulírott, büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a támogatás felhasználása a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően történt. A támogatás terhére elszámolt valamennyi felmerült költséget igazoló bizonylatok, kapcsolódó dokumentumok szabályosan rendelkezésre állnak, a vonatkozó számviteli előírásoknak megfelelően könyvelésre kerültek. A csekély összegű (de minimis) támogatási jogcímen nyújtott támogatáshoz kapcsolódó minden iratot az odaítélést követő 10 évig megőrzöm.

P.H.



Kedvezményezett cégszerű aláírása

Aláíró(k) neve nyomtatott betűvel …………………………………

Kazincbarcika Város Önkormányzata Képviselő-testületének az önkormányzat által államháztartáson kívülre nyújtott támogatásokról szóló 24 /2013. (IX. 20.) önkormányzati rendeletének indoklása

Általános indoklás

Kazincbarcika Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az Alaptörvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló, 2007. évi CLXXXI. törvény 18. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazás, illetve Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény időközben bekövetkezett módosítása miatt Kazincbarcika Város önkormányzata az államháztartáson kívüli forrás átvételére és átadására vonatkozó rendelkezéseit rendeletben szabályozza.

Részletes indoklás

1. §

A közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló, 2007. évi CLXXXI. törvény és annak végrehajtásáról szóló 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet kötelezettségeket ír elő az önkormányzat számára az átadott pénzeszközök tekintetében.

2-3. §

A törvény hatálya kiterjed az államháztartáson kívülre átadott pénzeszközökre, függetlenül attól, hogy pályázati úton vagy egyedi elbírálás útján került a támogatás megállapításra. A törvény személyi hatálya kiterjed a természetes személyekre, jogi személyekre és jogi személyiséggel nem rendelkező szervezetekre (ide nem értve a társasházakat).

4. §

Támogatás csak az önkormányzat mindenkori költségvetési rendeletében rendelkezésre álló, nem lekötött előirányzat terhére adható.

5. §

Meghatározza, hogy a támogatás csak kérelem, illetve pályázat útján adható elsősorban Kazincbarcika Város érdekében végzett tevékenység érdekében. A pályázati kiírás alapján benyújtott pályázatok illetve kérelmek elbírálásánál döntéshozó a Képviselő-testület.

6-7-8. §

Szabályozza a kérelem, pályázat elbírálásának rendjét, határidejét, a támogatási szerződés megkötésének feltételét, az elszámolás módját és a támogatási szerződés módosításának határidejét.

9. §

Meghatározza a támogatások Európai Uniós szabályozással való összhangjának biztosítását.
10. §

Szabályozza az államháztartáson kívüli forrás átvételét.

11-12. §

A Rendelet hatályba lépésére vonatkozó rendelkezések.

Előzetes hatásvizsgálati lap

Kazincbarcika Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az önkormányzat által államháztartáson kívülre nyújtott támogatásokról szóló 24/2013. (IX. 20.) önkormányzati rendeletének meghozatalához.

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 17. § (1) bekezdése értelmében a jogszabályok előkészítése során előzetes hatásvizsgálatot kell lefolytatni. A (2) bekezdés alapján az előzetes hatásvizsgálat keretében az alábbi tényezők vizsgálata szükséges.

Társadalmi hatások, gazdasági, költségvetési hatások:
A rendeletben szabályozott önkormányzat által államháztartáson kívülre nyújtott támogatások társadalmi hatása a városban tevékenykedő szervezetek, illetve itt lakó állampolgárok számára minden esetben pozitív. Az érintettek az önkormányzat költségvetéséből pénzbeli támogatást kapnak meghatározott, tevékenységüket segítő, illetve azzal összefüggő célra. Gazdasági hatásokra a rendelet megalkotásának következménye nincs. Költségvetési hatást pedig nem keletkeztet.

Környezeti következmények:
Közvetlen környezeti következménye nincs a rendelet megalkotásának. Közvetetten azonban az egyes pályázati támogatások céljuk szerint hatással lehetnek a környezetre.

Egészségi következmények:
A rendelet megalkotásának közvetlen egészségügyi következménye nincs.

Adminisztratív terheket befolyásoló hatások:
A rendelet megalkotásának az adminisztratív terheket tekintve nincs számottevő hatása.

A jogszabály megalkotásának szükségessége, a jogalkotás elmaradásának várható következményei:
Jelen rendelet elfogadásának elmaradása esetén ellentmondás állna fenn e kérdéskörök helyi szabályozása, valamint egyes magasabb rendű jogszabályok rendelkezései között.
A jogszabály alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételek:
A rendelet megalkotásához és alkalmazásához szükséges személyi, szervezeti, tárgyi és pénzügyi feltételek rendelkezésre állnak.
