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3. szami melléklet

A polgiarmesteri hivatal szervezeti felépitése, az ligyfélfogadas rendje

A hivatal szervezeti felépitése:

1) Polgérmester:
Valasztott vezetd, a hivatal vonatkozdsdban az dnkormdnyzati irdnyftast végzi.

2) Alpolgarmester(ek):
Tarsadalmi megbizatast, a Kepvzselo-tesmlet altal a polgérmester javaslatira

valasztott képviselé(k), a polgdrmester helyettese(i).

3) Jegyzb:
A polgarmester altal hatdrozatlan idére kinevezett vezett, a hivatal szakmai irdnyit6ja,
a hivatal koztisztvisel6i felett a munkéltatdi jogkér gyakorldia.

4) Apparatus:
A szakmai el6irdsok alapulvételével kinevezett kdztisztvisel6k.

A hivatal belsd tagozddasa

A szervezeti egységek egymdssal mellérendeltségi viszonyban vannak, a csoportok munkdjat
a jegyzd illetéleg a csoportvezetd iranyitja.

Polgarmester
/ jegyza \
Pénzlgyi és <> Hatosagi és igazgatasi > | Mliszaki
Koltsegvetési csoport: 4 csoport; 4 f6 munkatars: 1 {6
f6
Az tigyfélfogadds rendje
a) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
- hétfs: 8.00 6ratdl - 16.00 dréig,
- kedd: 8.00 orétdl - 16.00 oraig,

- szerda; 8.00 6ratdl - 16.00 draig,
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~ csiitdrtok: tigyfélfogadds nincs
- péntek: 8.00 oratol - 12.00 draig
b) A polgdrmester és a jegyzd Ugyfélfogadési rendje:
- polgdrmester:  minden hétfon 8.00 6ratoél — 16.00 ordig
- jegyz6 minden szerdan 8.00 6rétél — 16.00 oréig

¢) A teleplilési képviselket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.

d) Halaszthatatlan tigyekben (pl. halaleset, rendkiviili esemény, stb.) amely esetekben az azonnali
ligyintézés elmaradésa jelentds érdek- és jogsérelemmel jér, az ligyfélfogadast biztositani kell.
Ennek elbfralasara a jegyz6, illetve a kiadményozésra jogosult ligyintéz6 jogosult.

e) A hézipénztar nyitva tartisénak ideje:

- hétf, szerda: 8.00 6ratél — 9.00 oraig
- kedd: 13.00 6ratdl — 14.00 érdig

Vagyonnyilatkozat-tételi kijtelezettség ald es6 koztisztviselok kire



