3. szamu fiiggelék
A hatosagi iigyintézés fontosabb szabalyai

1.) E tevékenység esetén a hivatal ellatja a jogszabalyokbol adodd kozigazgatasi és Onkormanyzati
hatosagi tigyek intézésével kapcsolatos feladatokat.

2.) Az énkormanyzati hatésagi ligyekben folyé eljardsra is - az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatéasi hatosagi eljarasi szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

3.) A kozigazgatasi hatdsagi ligyintézés altalanos szabdlyai, a hataskorok gyakorladsanak atruhézésa,
az ligyintézoi feleldsség:

- Kozigazgatasi hatosagi ligy esetében fO szabdly, hogy e tevékenységi korben a hataskor
gyakorloja (polgarmester, a jegyz6 €s a hivatal ligyintézdje) onalldoan dont, e jogositvanyt mas
(felettes) személy nem csorbithatja.

- Apolgarmester dont a hataskorébe utalt iigyekben.

- Ajegyz6 dont a sajat hataskorébe tartozé ligyekben, tovabba dontésre elokésziti a polgarmesteri
hataskorben tartott igyeket.

- Onkormanyzati hatésagi iigyben dontési jogositvannyal a Képviselé-testiilet, illetéleg az altala
felhatalmazott polgarmester vagy bizottsdg rendelkezik. Ilyen iigyet a targya szerint illetékes
osztaly vagy a jegyz0 altal kijelolt koztisztviseld koteles dontésre elokésziteni.

- Az ugyintézé koteles a rabizott feladatot Onalldoan, az anyagi és eljarasi szabalyokra
figyelemmel ellatni. Amennyiben a koztisztviseld dnkormdnyzati ligyben feladatait kdzvetleniil
a tisztségviselotdl kapta, koteles azt - a szolgalati ut betartdsaval - a jegyzonek haladéktalanul
jelezni.

- Az lgyintéz0 - a kozvetlen - felettesének koteles jelezni, ha a kapott vezetdi utasitds nincs
Osszhangban a jogszabalyokkal, a jogalkalmazas soran kialakult gyakorlattal.

- Kozigazgatasi hatosagi feladatok esetében kiemelt figyelmet kell forditani az iigyintézési
hataridok betartdasara, az dllampolgadrok tigyeinek torvényes, gyors és hatékony intézésére, az
ligyfelek teljes korii tajékoztatdasara.



