1. mellékiet a 17/2014. (X1. 07.) 6nkormanyzati rendelethez

BALATONSZARSZO KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL UGYRENDJE

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1§

A kozis hivatal miikédési rendjét nieghatérozé dokumentumok

A Kozds Onkorméanyzati Hivatal térvényes miikodését a hatalyos jogszabalyok, valamint a jog-
szabalyokkal 6sszhangban 1év6 alapdokumentumok és belsé szabalyzatok hatérozzak meg.

A Kbzbs Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasira vonatkozé megillapodas,
Alapité Okirat '

A Kbz6s Onkormanyzati Hivatalt Balatonszarszoi Nagykozség Onkorményzat képvisels-testiilete a
317/2012. (XT1.11.) sz. hatdrozatdval, Kotcse K6zség Onkormanyzat a 71/2012.(X11.11.) sz. hatéro-
zatéval, Nagycsepely Kozség Onkorményzat képvisels-testiilete a 61/2012.(X11.11.) sz. hatarozata-
val elfogadott Alapité Okirattal alapitotta.

Az alapito okirat tartalmazza a kdzds Snkormdanyzati hivatalra vonatkozd legfontosabb adatokat.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal miikodésére vonatkozé legfontosabb szabalyokat — az alapitd ok-
irat mellett — a kdz0s dnkorményzati hivatal Iétrehozasara ¢s fenntartasra vonatkozé megallapodas
tartalmazza, melyet Balatonszarszé Nagykozség Onkorminyzat képviselé- testiilete a
318/2012.(XI1.11.) sz. hatarozatdval, Kotcse Kozség Onkorményzat a 72/2012.(X11.11.) sz. ha-
tarozatival Nagycsepely Kozség Onkormanyzat képvisels-testiilete a 62/2012. (XIL.11.) sz. ha-

tarozataval fogadott el,

A kézos onkormainyzati hivatal legfontosabb adatai

Megnevezése: Balatonszarsz6i Koziss Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 3624 Balatonszarsz6, Hésok tere 1.
Tel./fax: +3684362-501
www.balatonszarszo.hu

e-mailcim: balatonszarszo@dravanet.hu

Telephelyei:

1. Balatonszarszoi Koz6s Onkorményzati Hivatal Kotesei Kirendeltsége
8627 Kotese, Kossuth u.2.
e-mailcim: kotcse@enternet.hu

2. Balatonszarsz6i Kozds Onkorméanyzati Hivatal Nagycsepely Kirendeltsége
8628 Nagycsepely, Kossuth.u.17.

Alapitdk neve: .
1. Balatonszérszé Nagykozség Onkorményzat KépviselGtestiilete
8624 Balatonszarszo, Hbsdk tere 1.
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2. Kotcse Kozség Onkorményzat Képviselbtestiilete
8627 Kétese, Kossuth u.2.

3. Nagycsepely Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiilete
8628 Nagycsepely, Kossuth u.1

Alapitas idSpontja: 2013. januér 1.

A szamlat vezetd bank neve, cime: CIB Bank Zrt.
Bankszamlaszdm: 10700749-67826540-51100005
Adészam: 15806060-1-14

A kozos Gnkor’ményzati hivatal alaptevékenysége:  helyi Onkormanyzatok  igazgatasi
tevékenysége (TEAOR: 84.11.)

A kbzds énkorményzaﬁ hivatal miik&dési teriilete: Balatonszarsz6 Nagykozség, Kotese, Nagycsepely
kdzségek kozigazgatasi teriilete

2.§

A kozos dnkormanyzati hivatal feliigyeleti szervei

1.  Iréanyitd szerv neve, székhelye

Balatonszéarszé Nagykozség Onkorményzata képvisel6-testiilete
(sz¢khely: 8624 Balatonszarszd, Hossk tere 1.)

2. Alapitéi jogokkaf felruhazott irdnyito szervek neve, székhelye

Kotese Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete &s
(székhely: 8627 Kétese, Kossuth u.2.)

Nagycsepely Kozség Onkorméanyzata képviselé-testiilete
(székhely: 8628 Nagycsepely, Kossuth u.17)

3. Torvényességi ellenbrzést gyakorld szerv:
Somogy Megyei Kormanyhivatal
7400 Kaposvar, Csokonai u.3.

4, Gazdalkodaséat 'e*llen('irzﬁ SZerv:
Allami Szamvev6szék Somogy Megyei Ellendrzési Irodaja
7400 Kaposvar, Csckonai u.3.

5. Gazdalkodas feliigyeletét gyakorlé szerv: Magyar Allamkinestér
7400 Kaposvir, Széchenyi tér 3.

3.8

A kozos onkormanyzati hivatal jogallisa

A K6z6s Onkorményzati Hivatal 8n4ll6 jogi személy, vezetdje a jegyz8, akinek kinevezése az alapit6
onkormanyzatok polgdrmestercinck a Motv. 83.§ b) pontban foglaltaknak megfeleld tobbségi
dontésével torténik.

Gazdélkodas forméja: Teljes jogkorrel rendelkez6, onalléan mitksdé és gazdalkodd koliségvetési

SZerv.
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4.§

A hivatal jogszabdlyban meghatarozott kbzfeladata

A Motv. 84.§. (1) bekezdése alapjan Balatonszéirszé Nagykézség Onkormanyzata, Kotese Kozség On-
kormanyzata, Nagycsepely Kézség Onkormanyzata mitksdésével, valamint Balatonszérszo polgarmeste-
re, K&tese polgarmestere, €s Nagycsepely polgarmestere, tovabb4 a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tarto-
z6 ligyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatasa. A hivatal kéz-
remitkddik az Snkormdnyzatok egymas kdzitti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmitkddésiik

Osszehangoldsaban.
A hivatalvallalkozést, vallalkozoi tevékenységet nem végez, gazdasagi tarsasigban nem vesz részt.

IL FEJEZET _ :
A KOZOS ONKORMANYZATIHIVATAL FELADATA

5.8

A Kizos Onkorméanyzati Hivatal feladata és hatdskore

A K&z6s Onkorményzati Hivatal szamara meghatirozott feladatoknak és hataskéroknek a kézos
dnkormanyzati hivatal szervezeti egységei, dolgozdi kizitti megosztasarol a jegyzd rendelkezik.

A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapitd, fenntarté 4l-
tal a kozos 6nkormanyzati hivatal egyes szervezeti egységeire, vezetdire és dolgozéira kitelezden els-
irt feladatokkal és hataskorokkel. :

A Kozds Onkormanyzati Hivatalban folyé tevékenységet meghatarozé  legfontosabb
jogszabalyok:
* Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Mét.) -
» Az allamhéztartasrél sz6l6 2011 évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)
* A kozszolgalali tisztviselokeol sz616 2011 évi CXCIX. tdrvény (tovabbiakban: Kitv.)
* A munka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi L. térvény (tovabbiakban: Mt.)
* A kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIH. térvény (tovabbiakban: Kjt.)
* A kizigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabélyairdl szolé 2004. évi
CXL. térvény (tovabbiakban: Ket.) '
« A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
° Az allamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet
= 4gazati kozigazgatasi jogszabilyok
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6.§

A Kozios Onkormanyzati Hivatal tevékenységei

Allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint t5bbcéli kistérsé-
gi tirsulasok igazgatasi tevékenysége

Kormény funkcidk

Szama megnevezése

011130 | Onkorményzatok és nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi

tevékenysége

011220 | Adod-,vam- €s jovedéki igazgatds

013210 | Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

013360 | M4s szerv részére végzelt pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 | Orszaggyfilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapesolddd
tevékenység

016020 | Orszagos €s helyi népszavazashoz kapesolddo tevékenységek

031030 | Kozteriilet rendjének fenntartasa

A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatmutatéja

A feladatmutaté megnevezése Mennyiségi Mennyiség
egysege
Akozos onkormanyzati hivatalhoz tartozé koz- |  darab 3
ségek szama '
A k6z0s dnkorményzati hivatalhoz tartozd e 2804
kozségek egyiittes lakossdgszama - megkozeli-
téleg
HOI. FEJEZET

A KOZOS ONKORMANYZATIHIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

7.8

A Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése

A Kozds Onkorményzati Hivatal al4- és folérendeltség, illetbleg munkamegosztds szerinti szervezeti
felépitését az Ugyrend 1. melléklete tartalmazza.

8.§

A Kéz6s Onkorményzati Hivatal bels§ szervezeti egységeinek fobb feladatai

A Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozédasanak meghatérozasanal elsddleges cél,
hogy a koz6s hivatal a feladatait a kdvetelményeknek megfelelben, zavartalanul és zskkendmentesen
lathassa el. E kovetelménynek megfelelden a helyi adottsdgokat figyelembe véve a Kézos Onkor-
ményzati Hivatalban — a K6z6s Onkorményzati Hivatalra vonatkozd megéllapodasban foglalt 1ét-

szam alapjén — az alabbi szervezeti egységek mitkGdnek:
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a) Onkorményzati iigyintézok - 10 £6

b) pénziigyi és gazdilkodasi iigyintézdk — 8 16
c) iigykezel6-1 16

d} hivatalsegéd - 1 £

a) Onkormanyzati igyintéz&k feladatai:
o kozigazgatasi hatosagi feladatok ellatésa,
* Onkorményzati hatosagi-, igazgatasi feladatok ell4tisa,
¢ Onkormdnyzati miikddés adminisztrativ feladatainak végzése.

Az Onkormanyzati ligyintéz6k ellitjak a jogszabalyokbdl fakadd allamigazgatasi és Onkormanyzati
hatésagi (egyiitt: kdzigazgatasi) feladat- és hataskoroket, valamint az Snkorméanyzati feladat- és hatés-
korrel dsszefiiggh teenddket. '

A szervezeti egység szervezi &s végzi az tnkormanyzat mitkdésével kapesolatos teenddket, gondosko-
dik a képviselo-testiileti jegyzOkonyvek elkészitésérSl, a rendeletek kihirdetésérdl, szervezi a Kozos
Onkormanyzati Hivatal informatikai tigyeit, gondoskodik az iratkezelésrol.

Az Onkorményzati ligyintézok kiziil 2 £6 a székhelyen, 1 6 a Kotesei Kirendeltségen (a dolgozé osztott
munkakdrben pénziigyi vonatkozasi feladatokat is ellat: hazi pénztarosi feladatok és banki 4tutaldsok
kezelése) és 1 16 koztisztviseld a Nagycsepelyi Kirendeltségen végez munkat- megosztott munkakdrben
—a hazi pénztar kezelésével kapesolatos Pénztarosi feladatokat is elltja.

b) Pénziigyi és gazdalkodasi iligyintézdk feladatai:
e  atarsult dnkorményzatok gazdilkodisi feladatainak ellatasa,
o a Kozds Onkorményzati Hivatal finanszirozsi &s gazdalkodasi fel-
adatainak ellatasa,
e azdnkormanyzatok intézmények,  tarsuldsok finanszirozasi és
gazdalkodasi feladatainak ellitisa.

A pénziigyi ligyintéz8k gondoskodnak a Koz6s Onkormanyzati Hivatal miikodéséhez sziikséges pénz-
ligyi fedezet biztositisarél, melyet a fenntarté Snkormanyzatok az 4llami timogatasbol és egyéb bevé-
telbdl fedeznek.

A pénziigyi ligyintézék a mindenkori _]ogszabalyl cléirdsoknak, valamint a fenntartd utasitasainak meg-
felelen végzi tevékenységét, szervezi a Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdasagl pénziigyi munkajat.
Kialakitjak és folyamatosan vezetik a tarsult Snkorményzatok, valamint a K6zos Onkorményzati Hivatal
konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi rendszerét. Ellatjak a koltségvetési tervezéssel,a pénzel-
latassal,a hazipénztarral, a bankszdmlaval, a koltségvetési gazdalkodassal, a vagyon kezelésével, a
munkaer6-gazdilkodassal, a személyzeti ligyekkel, a koltségvetési beszamolassal, a kdnyvvezetéssel, az
eldirt gazdasdgi adatszolgaltatissal és a folyamatba épitett elbzetes és utdlagos vezet6i ellendrzési kote-
lezettséggel kapcsolatos feladatokat.

9.§

A Kézos Onkorminyzati Hivatali munkakérok

A Kézbs Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kzszolgalati tisztviselok feladatait a személyre
szabott munkakori lefrisok tartalmazzak. A munkakori leirasnak tartalmaznia kell a foglalkoztatott
dolgozé jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakodrének megfeleld feladatait, jogait, kitelezettsége-
it, felettesét, valamint a helyettesitést. A munkakori lefrasok elkészitéséért és aktualizaldsaért felelds:
* jegyz0 esetében az egyéb munkéltatdi jogokat gyakorl6 polgarmester,
 aKoz0s Onkorméanyzati Hivatal doigozéi tekintetében a jegyz0.
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10.§

A Koz6s Onkorményzati Hivatal vezetése, a vezett feladatai

A jegvzd feladatai

— gyakorolia a feladat- és hatiskGrébe tartozo hatiaskoréket,

— vezeti a Kozds Onkormanyzati Hivatalt, felelés a Kozos Onkormanyzati Hivatal mii-
kddéséért és gazdalkodaséiért,

— gondoskodik a Kozos Onkormanyzati Hivatal miikodéséhez szitkséges személyi és targyi
feltételekrol,

—  kiilsé szervek elbtt képviseli a Koz6s Onkormanyzati Hivatalt,

— tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a Kdzds Onkorményzati Hivatal szakmai és
gazdasagi mitkddésének valamennyi teriiletét,

— a Kozds Onkorményzati Hivatal foglalkoztatottjai tekintetében gyakorolja a munkaltatéi
jogokat,

— ellatja a Koz6s Onkorményzati Hivatal mitkddését érintd jogszabalyokban, onkormény-
zati rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eloirt feladatokat,

— megszervezi a Kozos Onkonnényzati Hivatal bels6 ellendrzését,

— felelds a folyamatba épitett elzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés mitkddéséért,

— kapcsolatot  tart tarsintézményekkel,  helyi, teriileit és orszdgos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,

~  tamogatja a K6zds Onkorményzati Hivatal munkajat segité testiiletek, szervezetek, ko-
zOsségek tevékenységét,

— elvégzi, gondoskodik, elkésziti, kapcsolatot tart, nyilvantartja, szervezi a Kozds On-
korméanyzati Hivatal székhelye és a kirendeltségek kozitti feladat- és munkamegosztast,

— folyamatosan értékeli a szervezeti egységek és a Kozos Onkormanyzati Hivatal tevé- -

kenységét, munkéjat.
A mb. aljegyzo feladatai

— ajegyzd tartds akadéijzoztatésa és tavoliéte esetén ellatja a jegyz6i feladatokat,
- elkésziti a Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitksdési Szabalyzatit, sza-

balyzatait, egyeb rendelkezéseket,
— ellatja a Kozds Onkorméanyzati Hivatallal kapcsolatos statisztikai és egyéh  adat-

szolgaltatasokat,
— ellatja a jegyz6 altal munkakérébe utali feladatokat.

Az aljegyz0, feladat- és hatdskdre, valamint egyéni felelGssége mindazon teriiletekre kiterjed, amelyet a
részletes munkakdri leirdsa tartalmaz.

Ugyintézok
A Ko76s Onkorméanyzati Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé tevékenységeket a jegyzd irs-
nyitasaval az igyintézok latjak el.
A Kozss Onkorményzati Hivatal dolgozéi kozil a jegyz6 valamennyi telepiilésen, 16 £6 a
székhelyen, 1 {6 a K&tesei Kirendeltségen, 1 f& a Nagycsepelyi Kirendeltségen végez munkat.
Sziikség  esetén a jegyzd elrendelheti, hogy a székhelyen dolgozd
koztisztviselok a Kirendeltségeken, illetve a Kirendeltségeken dolgozd koztisztviselok a szék-
helyen is végezzenek munkat.
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11.§

A Kbzis Onkorméinyzati Hivatal munkajat segitd forumok, szervek, kizosségek
A Koz6s Onkorméanyzati Hivatali munka vezetését segit6é forumok

—  vezetdi értekeiiet,
— dolgozéi munkaértekezlet,
—  képviseld-testiileti és bizottsagi iilések.

Vezeldi értekezlet:
A jegyzd sziikség szerint vezetdi értekezletet tart. A vezeti értekezleten részt vehet:
- polgarmester,
- jegyz6,
- aljegyzd
- pénziigyi tigyintézok
- egy¢b meghivottak.

A vezetdi értekezlet célja:
— tajékozddas és megbeszElés a belsd szervezeti egységek munkajardl,
— a Koz0s Onkormanyzati Hivatal, valamint a belsé szervezeti egységek aktualis és
konkrét tennivaldinak attekintése,
— munkaszervezési feladatok megbeszélése,
— szakmai képzések, informéciok dtadasa,
— jogszabélyi valtozasok ismertetése, megbeszélése.

Dol gozéi munkaértekezlet:
A jegyz0 sziikség szerint dolgoz6i munkaértekezletet tart. Az értekezleten a Kozos Onkormanyzati

Hivatal dolgozoi vesznek részt.

A dolgozéi munkaértekezlet célja:

- ajegyz0 beszdmol a Kézos Onkormanyzati Hivatal munkajars), értékeli a kozds onkormanyzati
hivatali feladatok teljesitését, a dolgozok munkakdriilményeit, a munkamorélt,

- ismerteti a kdvetkezd iddszak feladatait,
- adolgozdk észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek, kérdéseket tehetnek fel.

IV.FEJEZET

AKOZOS (")NKORMANYZATI HIVATAL
MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok
12.§
A Kozszolgilati jogviszony, munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony

A Koézos Onkorményzati Hivatalban kdzszolgalati jogviszony keretében keriilnek foglalkoztatasra a

dolgozok. A koztisztviseldi jogviszonyra, annak létrejottére, tartalméra, moédositdsara, megsziinésére a

Kttv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

- A K6z0s Onkormanyzati Hivatal a feladatainak elldtasira megbizésos jogviszony keretében kiilsé sze-

mélyeket is foglalkoztathat. :

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal hatérozott idére, dtmeneti 1doszakra megbizési szerzodést kithet sajat
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dolgozdival 2 munkakdrdn kiviil esd feladat ellatasara.
13.8
A kizszolgalati vagyonnyilatkozat

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrsl szolé 2007. évi CLIL térvény
3.§.(1)-(2) bekezdése és 4.§ a) pontja  alapjén vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munka-
korsk:
*  jegyzd
* anyakinyvvezetd
* abankszamla felett aldirasi jogosultsiggal rendelkez, vagy utalvanyozasi, ellenjegyzési joggal
rendelkezé Gigyintézd.

A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettségek-
161 52616 2007. évi CLIL tSrvény rendelkezései szerint kell teljesitent.

Munkakor pontos megnevezése | Vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettség oka a 2007. évi CLIL térvény
alapjan
3.8 3.8 3.8 3.8 3.8 3.8
Ma) (Db e Hd) (1)e) (2)c)
Jegyzd X X X X X X
Pénziigyi ligyintézé X X X X
Adoiigyi tigyintézo X - X
Szocialis igazgatasi ligyintézd ' X X
Altalénos igazgatasi, szabély- X
sértési ligyintézd 7
Vagyonnyilatkozat esedékessé- 5 1 2 2 2 5
gének gyakorisaga (év)

A Balatonszarszoi Szézszorszép Ovoda, a Szarszoért Nonprofit Kft. vezetdje kétévente kételes vagyon-
nyilatkozatot tenni,

14.§
A munkavégzés, a munkakiri kistelezettségek, hivatali titok negirzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzd 4ltal kijeldlt munkahelyen, az érvényben [évo szabilyok,
valamint a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik. _

A dolgozo kdteles a munkakorébe tartozé munkét képességei maximalis kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossdggal hatdridére végezni, a hivatali titkot megtartani. A dolgozo illetékte-
len személlyel nem kozolhet olyan adatot, amely a munkakére betltésével Osszefliggésben jutott tu-
domésara, €s amelynek koézlése a munkaltatora, vagy més személyre hatrinyos kévetkezményekkel
Jérna, illetve a személyes adatok védelme ala esik. Amennyiben jogszabélyban elBirt adatszolgaltata-
si kotelezettség nem 4ll fenn, nem adhaté felviligositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali ti-
toknak mindsiilnek, és amelyek nyilvanossigra keriilése a Kozos Onkorményzati Hivatal érdekét sér-

tené.

A Kozs Onkormanyzati Hivatalnal hivatali titoknak minésiilnek kiilsndsen:
— az alkalmazottak  személyes adatvédelmével,  bérezésével, Jjuttatasaival kap-
csolatos adatok;
- azligyfelek személyiségi jogaihoz fiizéd6 adatok;
— azalkalmazottak egészségiigyi llapotara vonatkozo adatok:

— a kozBs Onkorméanyzati hivatali munka sordn hasznilt felhaszndlé nevek, jelszavak,
27




hozzaférések;
— az adatvédelmi torvényben meghatarozott nem kozérdekt adatok.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. A Kzos Onkormanyzati Hivatal valamennyi
dolgozdja koteles a tudomdséra jutott hivatali titkot mindaddig meg6rizi, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap. A hivatali titok megdrzésének kotelezettsége a Kozos Onkor-
ményzati Hivatalnal fennallé koztisztviseloi jogviszony megsziinését kdvetben is kotelezd.

A dolgozo munkdjat az arra vonatkozo szabalyoknak és elbirdsoknak, a munkahelyi vezetdje utasitasa-
inak, valamint a szakmai elvarasoknak és etikai szabalyoknak megfeleléen koteles végezni.

15.§
Motivacios rendszer

A Hivatalban kiilon szabalyozas szerint érdekeltségi €s motivaciés rendszer milkddtethets. Az érdekeltségi
és motivacios rendszer célja, hogy a Hivatal dolgozdit igényesebb, a minbség irant elkdtelezett, hatékony,
az Oonkormanyzat stratégiai és rovid tavh céljaival Gsszhangban lévé munkéra 6sztondzze.

A motivacids eszkézrendszernek ki kell terjednie mindazokra a juttatisokra és lehetdségekre, amelyeket a
korszerii emberi er6forrds gazdalkodas timogat; ilyen példiul a folyamatosan javulé munkahelyi korillmé-
nyek biztositasa, a szervezeten beliili, hosszi tavii, biztos megélhetés, illetve karrierlehet6ség biztositasa, a
képzések és tovabbképzések rendszere, nem anyagi jellegii juttatasok, elismerések.

A hivatallal és az egyes munkavallaloival szembeni egy gazdasagi ¢évre vonatkozé elvarisokat a képviselii-
testillet az éves teljesitménykovetelmények megéllapitasaval hatdrozza meg.

16.§

A munkaidé

A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal dolgozéinak munkaideje: heti 40 6ra, amely magéban foglalja a napi
30 perc munkakdzi széintet.
A munkaid6 beosztasa az ltaldnos munkarend alapjan:

hétfotol estitdrtokig: 7.30 dratdl 16.00 draig

pénteken: 7.30 dratdl 13.30 Ordig tart.
A munkaltaté egyes dolgozdék tekintetében a munkakorére &s egyéni igényeire figyelemmel
—a munkakori feladatok ellatdsanak séritlése nélkiil - a fentiektd] eltérs munkaid6 beosztast is megal-
lapithat.

17.§

A Kozbs Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasa

Az tigyfélfogadas rendje:
HétS 8§-11.30
Kedd Nincs tigyfélfogadis
Szerda 8-15.30
Csiitortck 8-11.30
Péntek 8§-11.30

A munkakézi sziinet (ebédidd) 11.30 dratdl 12.00 oriig tart, amikor az lgyfélfogadas sziinetel.

A polgarmester minden szerdan 8— 1530 ¢6ra
A jegyzs minden hétfon 12-15.30 6ra
szerdan 8—15.300ra

csiitdrtékon 8- 12.00 ora kozott tart tigyfélfogadast.
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Az orszaggylilési, a telepiilési képviseloket, az intézmények vezetdit 2 munkaidd alatt barmely 1d6-
pontban — lehetbleg elbzetes egyeztetés utin — soron kiviil fogadni kell.

Munkaid6n kiviil a heti szabad- és pihendnapokon is biztositani kell a kvetkezd szolgaltatasokat:
+ hazassagkotés,
* névado,
s polgdri temetés.

18.§
A Kozbs Onkormdnyzati Hivatal bels és kiilsé kapesolattartasanak rendje

A belsd kapcsolattartas

A Koz6s Onkorményzati Hivatal feladatainak hatékonyabb ellatisa érdekében a belsé szervezeti cgysé-
gek és ligyintézok egymassal szoros munkakapcesolatot tartanak fenn. Az egyiittmiikdés sordn a szerve-
zeti egységeknek ¢€s tigyintézOknek minden olyan intézkedésnél, amely masik szervezeti egység vagy
figyintézd miikodési korét érinti, az intézkedést megeldzben egyeztetési, illetve tajékoztatasi kotelezett-
ségiik van. ' ‘

A belsd kapcsolattartast szolgdljak a killonboz6 értekezletek, forumok is.

A kiilsé kapcsolattartés

Az eredményesebb miikodés elsegitése érdekében a Kozds Onkorményzati Hivatal a szakmai szervek-
kel, tarsintézményekkel, felettes szervvel, kozigazgatasi szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel, civil
szervezetekkel egytittmiikddik, kapesolatot tart fenn.,

A K&zos Onkorményzati Hivatal igyekszik a szakmai szervezetekkel, térsintézményekkel, hatosagokkal
folyamatosan kapcsolatot tartani, sziikkség szerint egymas munkajat segiteni.

Nyilatkozat témegtijékoztatd szervek részére

A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositdsa érdekében a tomegtajékoztatd eszkdzok (média)
munkatéarsainak tevékenységét a Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozdinak eld kell segiteniik. A
televizio, a radid, az frott sajté képviselbinek adott mindennemi felvilagositis nyilatkozatnak mindsil.
A felvilagositas-adds, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kvetkezd eldirdsokat:

o A Koz6s Onkormanyzati Hivatalt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyi-
latkozat adasara a jegyz6, vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult. .

- A nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatd eszkzdék munkatérsainak udvarias, konk-
rét, szabatos valaszokat adjon. A koz5lt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a tények
objektiv ismertetéséért a nyilatkozatot adé felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tckintettel kell lenni a hivatali titok-
tartisra vonatkozd rendelkezésckre, valamint a Kozos Onkormanyzati Hivatal j6 hirnevére
és érdekeire.

- Nem adhaté nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id8 eldtti nyilvanossédgra hozatala a Kozos Onkorményzati Hivatal tevékenysé-
gében zavart, anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a
ddntés nem a nyilatkozattevé hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés
elott megismerje, igy kérheti az Mjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét,
amely az 6 szavait, nyilatkozatéat tartalmazza, kizlés elbtt vele egyeztesse.
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19.§

A Kozés Onkormanyzati Hivatal iigyiratkezelése

A Kozos Onkormanyzati Hivatalban az iigyiratok kezelése egységes iratkezelési szabalyzat alapjan,
egységes, tanusitvannyal rendelkezd programmal, a Kozés Onkormanyzati Hivatal székhelyén torté-
nik.

Az lgyiratkezelés irdnyitasdért, megszervezéséért, szabalyozasaért €s ellendrzéséért az aljegyzo Az
ligviratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan kell végezni.

Az ligyintézOk az egyes ligyeket a kOzigazgatasi hatdsagi eljarasrdl é€s szolgaltatasrdl sz616 2004, évi
CXL. térvény és a vonatkoz dgazati jogszabalyokban meghatarozott hataridén beliil kiteles elintézni.

Az érdemi tigyintéz6i feladatokat ellatd koztisztviseldk naprakészen kolesek vezetni az eléad6i kony-

vilket.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére érkezd kiildeményeket a jegyz0 bontja fel. Tavollétében a
postabontast az altala megbizott kiztisztviseld végzi.

A névre sz6l6 kiildeményeket a cimzettnek kell dtadni, tovabbitani. Az ligyintézo tavolléte esetén a
névre sz616 kiildeményt — ha a boritékon egyértelmiien megallapithatd killdemény hivatalos jellege — a
Jjegyzo, tavollétében szintén az 4ltala megbizott koztisztviseld bontja fel.

A jegyzd a postabontassal egyidejlileg gondoskodik az ligyintéz6 kijellésérdl.

20.§

‘A kiadmanyozas rendje

Az alairsi kladomanyozam jog az irat- és kzigazgatisi jogktr gyakorldsa soran hozott déntésck (hata—
rozatok) jelentések, eloter_;esztesek egyszemelyi alafrast jelentl

A Kozds Onkorményzati Hivatalban a kiadményozas rendjet a jegyzd szabilyozza. A Kézos Onkor-
manyzati Hivatal iratait a jegyzd jogosult kiadmanyozni. A jegyz$ hatdsdgi ligyekben teljes korii ki-
adomanyozassal rendelkezik.
A kiadomanyozas jogat kiilondsen fenntartja:
s 3 hivatal altal beterjesztett testiileti elSterjesztések,
* tOrvényességi feliigyeletet, ellenbrzést gyakorld szervhez intézett felterjesztések,
jelentések
¢ testiileti elterjesztések lattamozasa, kiilonds figyelmet igényld, esetileg meghata-
rozott ligyekben, :
» hatarozatok és végzések tekintetében.

A jegyzd a fentiekben nem jelzett ligyekben az atruhdzott kiadoméanyozési jogot barmikor magahoz
vonhatja.

Az atruhazott kiadomanyozasi jog gyakorldsa soran az alairas az alabbiak szerint trténik:
» 2 jegyzd megbizasabdl” kitétel alkalmazisaval a név és beosztas feltiintetésével.

A Kozis Onkorményzati Hivatal iigyintézdje altal frt levelet, megkeresést az figyintéz6 ugy irja ald,
hogy a levél jobb also részén

» 2 jegyzi meghizasahol:
xy beosztas” formulat alkalmazza.

A jegyzd tartds tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az aljegyz6 gyakorolja.
Az aljegyz0 az éltala kiadményozott iratokrol az elsd lehetséges alkalommal kiteles tajékoztatast adni
a jegyz0 részére.
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On4llé kiadményozasra jogosult a jogszabaly Altal figyintézéi hataskérbe utalt feladat- és hataskorok

tekintetében az adott feladat- és hataskdrt gyakorlé iigyintézé, igy példaul az anyakonyvvezetb.
Az anyakdnyvi eljarissal kapcsolatos iigyekben alairasra a megbizott anyakonyvezeté (k) jogosul(ak).

21.§

A bélyegzik hasznalata, kezelése

A Kozos Onkorméanyzati Hivatal valamennyi kiadményén valamennyi alafrasnil bélyegzét kell hasz-
nalni. A Kézds Onkorményzati Hivatal 4ltal hasznalt bélyegzok listajat és lenyomatait az Ugyrend 2.
melléklete tartalmazza.

A bélyegzdvel ellatott, cégszertien, illetve a kiadmanyozas szabéalyai alapjan aldirt iratok tartalma ér-
vényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, kotelezést, jogrol vald lemondast, stb. jelent.
A k6z6s 6nkorményzati hivatalban a bélyegzok hasznélatira a kdvetkezdk jogosultak:

- jegyzd, : '

— aljegyzd, ilietve a jegyz0 helyettese,

— Onkormanyzati ligyintézok,

—  pénzigyi lgyintézok,

— anyakdnyvvezetdk és népesség-nyilvantartd iigyintézok.
A Ko6z6s Onkorményzati Hivatalban hasznalt valamennyi bélyegzordl, annak lenyomatardl nyilvantar-
tast kell vezetni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette sajat haszna-
latdba, melyet az atvevd személy a nyilvantartasban aldirasaval igazol. A bélyegzdk kezeléséért, be-

szerzéséért, kiadasaért, orzéséért, cseréjéért és évenkénti egyszeri leltarozasaért, a nyilvan-
tartas vezetéséért a jegyz0 4ltal a munkakori leirasban meghatirozott személy a felelés.

A bélyegzdt atvevok személyesen feleldsek a bélyegzdk megbrzéséeért.

22.8
A Kozis Onkormanyzati Hivatal gazdalkodésanak rendje

A Kozés Onkorményzati Hivatal gazdélkodasival, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasival, a Kozos ('jnkorme’myzati Hivatal kezelésében 1év6 vagyon hasznositasaval dsszefiig-
g6 feladatokat, hataskoréket latja el

A Kozts Onkormanyzati Hivatal a gazdalkodas szabalyozottsagat, a jogszabalyok érvényesii-

Iését belsd szabalyzatok hatdrozzak meg. A pénziigyi, gazdalkodasi belsd szabdlyzatok elkészitéséért,
szilkség szerinti mbdositasaért a pénziigyi ligyintéz0k a felelosek.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal az altalanos forgalmi adénak nem alanya.
23.8
Kiotelezettségvallalds, utalvinyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje
A kotelezettségvallalds és ellenjegyzdse, a szakmai teljesitésigazolas, az érvényesités az utalvanyozas és
az utalvany ellenjegyzés eljardsi és dokumentacids részletszabalyait, az egyes jog- és hatiskorok, a he-
lyettesités, illetve a hatdskorok atrubhazasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését a pénzkezelé-

si szabalyzat tartalmazza.

A kotelezettségvillalas ellenjegyzésére a jegyzd, vagy a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasival megbi-

zott pénzligyi tigyintézd jogosult.
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24.8

Kézos Onkormanyzati Hivatal gazdasdgi szervezete

A Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdasigi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasagi szervezet feladata-
it 1 10 jegyz6, 8 £ pénziigyi- gazdalkodasi tigyintézd, melybdl | f6 pénziigyi {igyintézé latja el a gazda-
sag vezetdi feladatokat, és a 3 f6 addiigyi iigyintéz6 Tatja el. Aki az alibbiak szerint feleldsek a Kozos
Onkormanyzati Hivatal, illetve — a munkamegosztis &s feleldsségvallalds rendjérd! sz6l6 megallapodas
szerint —a Kotese Kozség Onkorméanyzat, Nagycsepely Kozség Onkorményzat és a Jézsef Attila Miive-
16dési Haz ¢s Konyvidr kdltségvetési szervek milkadtetéséért, a gazdalkodds megszervezésért és irdnyita-

r_o#r

sacrt, a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasadrt.

A Koz8s Onkormanyzati Hivatal a pénziigyi- gazdalkoddsi feladatok elltdsdért gazdasagi szervezet hia-
nydban Kauer Rita pénziigyi- gazdalkodasi tigyintézd a felel6s. Az Amr. 15. § (2) bekezdés a)-b) pontja-
ban meghatarozott feladatok ellatasaért a jegyzd a felelds.

A Koz6s Onkorményzati Hivatalnil a gazdasdgi vezetsi feladatokat az SZMSZ-ben meghatarozottak
szerint Kauer Rita a gazdasag vezet6i feladatok ellatdsdval megbizott pénziigyi figyintézd 1atja cl.

Feladatai:
— Felel az Amr. 15. § (2) bekezdésében €s a 16. § (7) bekezdés b) pontjdban megjelsit felada-
tok ellatasaért,
— A Kozos Onkorményzati Hivatal més szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a koltségve-
tési szervhez rendelt méas koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a gazdélkodasi, kdnyvve-
zetési, az adatszolgaltatdsi feladatok ellatdsaért felelds alkalmazottaknak iranymutatést ad,

— Gazdasagi intézkedéseket hoz.

A gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt személy ell.enjegyzése nélkiil kotelezettségvallaldsra
nem keriithet sor, illetve kévetelés nem irhatd eld. :

A gazdasagi vezetd kétévente koteles a belsd kontroll rendszerek témakérben az éllamhézfartésért felelés
miniszter altal meghatrozott tovabbképzésen részt venni. Ez aldl kivételt képez, ha a gazdasagi vezettt a

targyév oktéber 1-jét kovetden nevezték ki.
25.8

Koncepcio elkészitése

Az éves koltségvetés Osszedllitasdt megeldzben, annak elBkészitéseként el kell késziteni az
Snkormanyzatok koltségvetési koncepcidjat.

A koltségvetési koncepcidk elkészitéséhez az érvényben 1évd kc‘jzponﬁ és képviseld-testiileti doniések
figyelembe vételével _

— at kell tekinteni az &nalldan miikds és gazdalkodd és az dnélldan miikodd koltségvetési

szervek kovetkez0 koltségvetési évre vonatkozo feladatait,

— ahelyben képz6d6 tervévi bevételeket,

— az ismert kitelezettségeket,

~ atervévre vonatkozo kdltségvetési térvényjavaslatot

— agazdasagi program tervévre vonatkozé elképzeléseit.
A koltségvetési szervektdl beszerzett, valamint a Hivatalban meglévd informécidk alapjan ki kell
alakitani a koltségvetési koncepciot.
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A Balatonszarsz6i Nagykozség Onkormédnyzat kdltségvetési koncepcidjaval kapesolatban meg kell is-
merni a pénziigyi bizottsag egész koncepcmval kapesolatos velemenyet A bizottsag veleményét csatolni
kell a Képvisel§ testiileti el6terjesztéshez.

A koltségvetési koncepcid jogszabalyban meghatarozott hatarid6ig torténd elkészitéséért - a jegyzd fele-
16s. A koltségvetési koncepeid hatariddben torténé sszeallitasaban Kauer Rita pénziigy-gazdalkodssi
ligyintézd milkadik koare.

26.§

Kiltségvetés elkészitése

Az elézetes koltségvetési javaslatok elkészitése soran figyelembe kell venni az Aht. és az Amr. elbirdsa- -

it, valamint az Snkormanyzat koltségvetési koncepcidjaban foglaltakat.

A Hivatal elézetes koltségvetési javaslatat Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézd késziti el.

Kotese Kozség onkorméanyzat, Nagycsepely Koézség Onkormanyzat vonatkozdsidban Kadéesing Fritsi-

s

Anett pénziligyi- gazdalkodasi iigyintézd a felelos.

A koltségvetési javaslatot ugy kell Gsszedllitani, hogy kiilén-kiilon tartalmazza

— az alap-elGirinyzatot,
— az elbirdnyzati 1Gbbletet.

Az alap-eldiranyzat a tervévet megel6z6 év eredeti eldiranyzatdnak a szerkezeti véltozasokkal és szintre
hozasokkal modositott Gsszege.

Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni a kovetkezbket:

- amegsziind feladatok eldiranyzatainak éves szinti torlését,

— a tervévet megeloz6 évben az Onkormanyzat altal az Snkormanyzati kéltségvetés altalanos
€s céltartaléka terhére engedélyezett - nem egyszeri jellegli - eldirdnyzatok Gsszegét és az
automatikus tSbbleteket,

— a feladat 4tadas-4tvételébél, illetve megsziintetésébdl, az intézmény korszerlisftésébsl ado-
do elbiranyzat-valtoztatisokat,

— abevételi clbirdnyzat felemelése miatti eldiranyzat névekedést,

— akiemeltf elbiranyzatok feladatstrukiira, tobbletbevétel miatti modosulisat.

Nem tekintheto szerkezeti valtozasnak az elSiranyzat valtoztatas, amelyet

—  az dnkormanyzat egyszeri jellegiinek mindsitett az Snkormanyzati koltségvetés altalanos és

céltartaléka felhasznalasakor,
— egyszeri jelleggel engedélyezett az Snkormanyzat az el6z6 évi pénzmaradvanya terhére.

Szintre hozasként kell szamitasba venni a koltségvetési évet megeldzd évben nem teljes éven 4t ellatott, a
koltségvetésbe szerkezeti valtozasként beépiilt feladatok, finanszirozési kotelezettségek egész évi kiad4si
és bevételi eldiranyzatanak megfeleld 6sszegll kiegészitését.

Az eliranyzati kiadasi és bevételi tobblet a koltségvetési évben jelentkezd tobbletfeladatok ellatésara,
valtozatlan feladat mellett az ellatds szinvonalanak tartisdra, a mennyiségi és minOségi fejlesztésekre

szolgal, amely lehet
- egyszeri jellegii vagy
— a kovetkezd év koltségvetésébe beépiils.

Az alap-eldiranyzat eldiranyzati tSbblettel novelt dsszege a javasolt eldiranyzat, melyet a kbvetkezok
szerint kell levezetni:
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Fl16z6 évi eredeti eldiranyzat
Szerkezeti valtozdsok

H+ +

Bazis elbiranyzat +
Szintrehozas *
Alap-eléiranyzat +
Eldiranyzat tobblet +

Targyévi javasolt eldiranyzat 4+

A javasolt elbirdnyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon &thizédé bevételeket,
kiadasokat, amelyek a kivetkezd évi koltségvetést illeten kotelezettséget jelentenek, tovdbba a javasolt
eldiranyzatok kvetkezé két évre varhato kihatasat. :

A Kozds Onkorményzati Hivatal kiltségvetési javaslatinak a jogszabilyban meghatarozott hatéridében
torténd Gsszedllitishért - a jegyzd feliigyelete mellett — Kauver Rita pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézd a
felelos.

Kotese Kozség dnkorméanyzat, Nagycsepely Kozség Onkormanyzat vonatkozisiban Kaddcsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi igyintézd a felelds.

Az dnkorményzatok bevételi forrasat képez6 normativ hozzajarulas alapjit képezd mutatészamoknak az
intézményektol - irdsban, az intézményvezetd altal alairt formaban - torténd begyiijtéséért, valamint
felillvizsgalat utin a Magyar Allamkincstar Terilleti Igazgatdsaghoz (tovabbiakban: Igazgatdség)
hataridére torténd tovabbitasaért Kauer Rita pénziigyi-gazdasagi iigyintéz6 a felelds.

A koltségvetés tervezéséhez az intézmények altal kozolt mutatoszam felmérés adatainak megalapozottsa-
ganak cllendrzéséért, az intézmények és a Hivatal szervezeti egységei dltal benyljtott kltségvetési igé-
nyek indokoltsigénak és teljesithetoségének dokumentdlt ellendrzéséért a Kauer Rita pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézd a felelos. '

Koétese Kozség dnkormanyzat, Nagycsepely Kozség Onkorményzat vonatkozisiban Kadécsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdaikodési ligyintézd a felelos.

A koltségvetési rendelet tervezetet a kvetkezd szerkezetben kell elkésziteni:

a) az onkormdanyzat &s a koltségvetési szervek bevételei forrdsonkent az allamhAztartasért felelés minisz-
ternek az elemi koliségvetés Osszedllitdsara vonatkozd tajékoztatdjaban rogzitett fobb jogeim-
csoportonkénti részletezettségben, '
b) az énkormanyzat és a koltségvetési szervek milkddési, fenntartasi kiadasi eldiranyzatai koltségvetési
szervenként, kiemelt elbiranyzatonként részletezve,

—  aszemélyi jellegii jutiatasokat,

- a munkaadot terheld jarulékokat

- dologi jellegli kiadasokat,

- az ellatottak pénzbeli juttatisait.

c¢) a felajitasi eldiranyzatok célonként,
d) a felhalmozasi kiadasok feladatonként,

) az dnkormanyzati hivatal kltségvetése feladatonként, valamint kiilon tételben

— ¢a) az altalanos és
— ¢b) a céltartalék,
— ec) a koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbozeteként a kiltségvetési tobblet vagy hi-

any Osszege,
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~ ed) a koltségvetési hidny belsd finanszirozsara szolgilo elézd évek pénzmaradvanya mii-
kadési, illetve felhalmozasi ¢él szerinti tagoldsban,

— e¢) az ed) ponton kiviili kbltségvetési hiany kiilsé finanszirozdsara vagy a kéltségvetési
tobblet felhasznalisira szolgald finanszirozasi célu mitveletek bevételei, kiadasai miikisdé-
si, illetve felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

T) éves 1étszam-eldiranyzat koltségvetdsi szervenként, a g) pontban foglaltak kivételével,
g) a kdzfoglalkoztatottak éves 1étszam-elGiranyzata,
h) a tobbéves kihatassal jaro feladatok eléirdnyzatai éves bontasban,

i) a mitkodési és a felhalmozasi céli bevételi és kiaddsi elbiranyzatok bemutatisa tajékoztaté jelleggel
mérlegszertien, egymastdl elkiilonitetten, de — a finanszirozasi miiveleteket is ﬁgyeiembe veéve — egylitte-
sen egyensilyban,

J) az év virhatd bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak teljesiilésérsl készitett eldiranyzat-felhasznalasi
iitemterv, ’

k) elkiilénitetten az eurdpai unids forrasbol finanszirozott timogatissal meg valésulé programok, projek-
tek bevételei, kiad4sai, valamint az nkormanyzaton kiviili ilyen projekiekhez térténd hozzijarulasok.

A koltségvetési rendeletnek mindezt a helyi dnkormanyzatra és kéltségvetési szerveire elkiilonitetten &s
Osszesitve egyiittesen is tartalmaznia kell.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért és az Aht-ban ¢ldirt hatdridében torténd eloterjesztésért a
jegyzd felelds.

A koltségvetési rendelettervezet sszeallitasat kovetben Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézd
ellendrzi a sajat bevételek eldiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koliségvetds
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeletek Gsszhangjat.

Kotcse Kozség Snkormanyzat, Nagycsepely Kézség Onkormanyzat Vonatkozasaban Kadacsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintéz6 a felelds.

Az éves koltségvetésben tervezett, a Hivatal mikodését szolgald eszkozok, berendezések beszerzéséért
Szaboné Balassa Ménika pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6 a felelSs a jegyzé irdnyitasa mellett.

A koltségvetési rendelettervezet 8sszedllitisdban, koordinldséban kdzremiikddik: Szaboné Balassa Mo-
nika pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd €s Irdziné Németh Aniké pénziigyi-gazdalkodasi tigyintéz6. Kot-
cse kozség Onkorményzat vonatkozasdban Reicherné Féldesi Katalin. Nagycsepely Kozség onkormany—

row

zat vonatkozdséban Dobos Szilvia pénziigyi ligyintézé miikodik kézre.

A képviseld-testiilet altal elfogadott kdltségvetési rendeletben foglalt és a kiltségvetési szervek szamara
kitelezOen betartandd eldiranyzatokrdl, valamint a kdltségvetés végrehajtasira vonatkozo szabalyokrdl -
arendelet (vagy kivonatanak) megkiildésével - tajékoztatni kell az intézményeket.

rorr

A tdjékoztatast a rendelet elfogadésat kovetd 15 napon belill végre kell hajtani, melynek teljesitéséért
Kélosiné Gyimesi Maria titkarsagi ligyintéz6 a felelds. Kotese Kozség onkorményzat, Nagycsepely Koz-
ség Onkorményzat vonatkozasdban Istvan Ildiké igazgatésiigyi iigyintézé a felelds.

A koliségvetés tervezés masodik szakasziban az Snkormanyzat kiltségvetési rendeletében elfogadott -
kiemelt - elSirAnyzatok és szabalyok szerint el kell késziteni a Hivatal elemi koltségvetdsét. Az
dllamhéztartds informdciés rendszere szimara tovabbitandd, részletes koltségvetési eldiranyzatokat
tartalmazé koltségvetést az Ahsz-ben meghatérozott &s a szamviteli szabalyozasert felelos miniszter 4ltal
vezetett minisztérium honlapjan kozzétett, kézpontilag elsirt Modszertani Utmutaté s firlapgarnitira
szerinti formdban és tartalommal kell elkésziteni a ,B./ Onkormanyzati koltségvetés” megnevezésii
nyomtatvanygarnitira {irlapjainak kit6ltésével.

A nyomtatvanygarnitira Kitltéséért és a koltségvetési szervek informécids fiizeteivel egyiitt - az Igazga-
tOség részére - hataridore torténd leadasaért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézo a felelds.
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27.§

Eldirinyzat médositas

A képviselo-testiiletek altal a kiltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jovahagyott eldiranyzatok
kozotti eldirdnyzat atcsoportositasokat, illetve eldiranyzat médositasokat a Hlvatai Jjegyzdjénél kell kez-

deményezni.
Az elmranyzat atcsoportositasra illetve médositasra vonatkozo javaslat elkészitéséért Kauer Rita pénz-

o

tigyi- gazdalkodas1 tigyintéz6 a felelds.

Kétcse Kozség onkormanyzat, Nagycsepely Kozség Onkormanyzat vonatkozasiban KadAcsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodési ligyintézo a felelés.

Az elbirdnyzat modositasokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyert Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi
lgyintéz6 a felelGs.

 Ktose Kozség onkormanyzat, Nagycsepely Kozség Onkorméanyzat vonatkozdsiban Kaddcsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi iigyintézd a felelds.

28.§

Vagyongazdalkodas

Az Snkorményzati vagyonnal valé gazdélkodas, valamint azok kezelésével dsszefliggd alapvetd szaba-
Iyokat az dnkorményzat vagyonardl és vagyongazdalkodasarol szold 12/2010.(IX.13.) szami rendelete

" tartalmazza.

A rendelet végrehajtésaval kapesolatos, Koz0s hivatalon beliili feladatok és eljarasok a kévetkezék.

Az dnkormanyzat vagyonéanak folyamatos, naprakész nyilvantartasat Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi
figyintézo végzi.

Kotese Kozseg onkormanyzat, Nagycsepely Kézség Onkorményzat vonatkozésdban Kadacsiné Fr1t51
Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintéz6 a felelds.

Az Snkorményzati vagyon részét kepezo torzsvagyvont a {6bbi vagyontol elkiilonitetten  kell
nyilvantartani.
A torzsvagyont

— aforgalomképtelen és
— akorlatozottan forgalomképes

vagyonként kell nyilvantartani.
Ezek kdrét az 6nkormanyzatokrdl sz6l6 tobbszor modositott 1990. évi LXV. t8rvény (Otv.), valamint az
dnkormanyzat vagyonéardl és vagyongazdalkodasardl sz616 12/2010, (IX.13.) szamd rendelete hatirozza
meg.
A befektetett eszkdzokrd! befektetési formanként kiilon nyilvantartist kell vezetni.

A vagyonnal kapcsolatos teljes korii, részletes nyilvantartasi rendszer kialakitdsaért és folyamatos, nap-
rakész vezetéséért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodési ligyintéz0 a felelés

Kotcse Kozség onkormanyzat, Nagycsepely Kozség C")nkorményzat vonatkozasdban Kadécsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintéz6 a felelds.
A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni,

A vagyonleltarban

a./tételesen - értékben és mennyiségben - szerepeltetni kell
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— az onkormanyzat tulajdondban és
— a Kdzds hivatal, valamint
— az intézmények kezelésében 1év6, értékben nyilvantartott immaterialis javakat, targyi esz-
kozoket és befektetett pénziigyi eszkzisket,
b./Gsszevont értékben szerepeltetni kell az énkorméanyzati vagyon részét képezo és

— a Kozos hivatal, illetve
— az intézményck kezelésében 1évo készletek, valamint a kovetelések, pénziigyi elszamolasok

értékét,
c./tételesen szerepeltetni kell - mennyiségben - az ¢érték nélkiil nyilvantartott vagyontargyakat (kozutak
foldteriiletek, parkok, kdzmiivek), tovabba a vagyoni értékii jogokat.
A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas elkészitéséért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi figyintézd a
felelos. '

Kotese Kozség onkormanyzat, Nagycsepely K6zség Onkormanyzat vonatkozdsdban Kaddcsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodési ligyintézo a felelds.
A Hivatalnak az 6nkorményzatok tulajdonaban levé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi

rendjérol sz616 48/2001. (L. 27.) Korm. rendelettel médositott 147/1992, (X1. 6.) Korm. rendelet és
annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlanvagyon kataszter
—  felfektetése,
— folyamatos vezetése, valamint
— avaltozasok atvezetése és
— az adatszolgaltatas teljesitése

Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi igyintéz6 a felelds és feladatait kiilon megbizasi szerz6dés alapjan az
arra feljogositott gazdasagi tarsasig bevonaséval latja el.

Kotese Kozség onkorméanyzat, Nagycsepely Kozség Onkormanyzat vonatkozasaban Kadacsme Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi {igyintéz0 a felelds.

Az adatszolgaltatas csak a jegyz6 aléiréséval teljesithetd.

29.8
Munkaerd és bérgazdalkodas

A Hivatal koztisztviseldi tekintetében a jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi Jjogokat az Snkormanyzat Szer-
vezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatérozottak szerint.

A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony megsziintetésével kapesolatos el6készité munkalatokat
(kinevezés, munkaszerzodés, atsorolds, munkaviszony megsziintetd hatdrozat stb. elkészitése) Kalosiné
Gyimesi Maria titkarsdgi ligyintézd végzi.

A Hivatal és az Igazgatdsdg kozotti — 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozd — folyamatos munkakap-
csolatot Kalosiné Gyimesi Maria huménpolitikai {igyintéz6 biztositja, mint jelentd-felelds.

A személyét és a személyében beallott valtozast az Igazgatosiggal Szaboné Balassa Ménika pénziigyi-

r_u

gazdalkodasi figyintézd kozh.

A felelds tovabbitja az Igazgatosdghoz mindazokat a:

— rendelkezéseket,

— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok és egyéb 3arandosagok folydsitasara kozvetlenul
vagy kdzvetve kihatdssal vannak,
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A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozé okményokat és bérkihatdsi rendelkezéseket 24
oran beliil kell a Igazgatdsaghoz megkiildeni.

A jutalom kifizetésének megttrténte utan 48 6ran beliil kell
— akifizetett jutalmakat,
— alevont nyugdijjarulékot €s személyi jovedelemads elbleget

az Igazgatosaghoz bejelenteni.

A dolgozok személyi, csaladi és szolgilati adataiban bekvetkezett valtozasokat a Igazgatésdghoz min-
den esetben be kell jelenteni.
A jelenté-feleldsnek

— az ift nem drintett kérdésekben az Igazgatdsag altal kialakitott szabalyok szerint kell eljar-

nia,
— az adatk6zlés, valtozasjelentés sordn az Igazgatosag altal rendszeresitett nyomtatvanyokat

kell alkalmaznia. :
— A létszam és bérgazdilkodasra vonatkoz$ naprakész nyilvantartisokat Szabéné Balassa

Monika vezeti.

Az Igazgatdsag részére torténd jelentések hataridére valé teljesitéséhez a vonatkozd dokumentumokat,
bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a jelent6-felelGs részére abban az esetben, ha azokat nem 6
kezeli, illetve nem 6 késziti elo.

30.§
A koltségvetés végrehajtasaval dsszefiiged feladatok
Pénzeszkizik kezelése

A helyi 6nkorményzat fizetési szimldjat a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete ltal vélasztott szim-
lavezet hitelintézetnd] vezetheti.

Balatonszarsz6 Nagykozség Onkorményzata, a Balatonszarszéi Kozos Onkormanyzati Hivatal, fizetési
szamlajat és az Avr. 145. §-ban foglalt szdmlakat, alszamlékat a CIB Bank Zrt. Siofoki Fidkjaban (8600

Siofok, FO tér 3.) nyitotta.

Kétese Kozség Onkorméanyzata a CIB Bank Zrt. Siéfoki Fidkjaban (8600 Siofok, F6 tér 3.),
Nagycsepely Kozség Onkormanyzata OTP Bank Zrt. Si6foki Fidkjaban nyitotta meg a fizetési szamlajat
és az Avr. 145.§-ban foglalt alszamlakat.

A valasztott szamlavezetd a hdnap els6 napjaval valtoztathaté meg.

A fizetési szamlan levd szabad pénzeszkzok a fizetési szamlihoz kapcsolédé alszamlan betétként lekot-
hetd.

A szamlak nyitaséval és kezelésével kapcsolatos részletes szabalyokat, valamint a szamldkon kezelt
pénzeszkdzok feletti rendelkezési jogosultsagot az Snkormanyzat, valamint az Gnkormanyzati hivatal
~Pénzkezelési szabilyzat”-a régziti.

A szamla pénzforgalménak bonyolitdsa sordn a szamlardl kiaddst csak az érvényesitett, és utalvanyozott
bizonylatok alapjan lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil ,,atutaldsi megbizds™ a hitelintézethez nem kiildhe-
- 10, beszedési megbizas nem fogadhato.
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A pénzforgalom bonyolitasardl a szamlavezetvel bankszamlaszerzGdést kell kitni. A bankszamla feletti
rendelkezés feltételeit az aldirds bejelentdn kell a bankhoz bejelenteni, amelyben meg kell hatarozni az

alafrék sorrendjét is.

A készpénzforgalom szabalyait a kiilon elkészitett ,,Pénzkezelési szabalyzat” régziti.

Az tonkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasat kvetd 30. napon beliil Kauver Rita pénziigyi-
gazdalkodast figyintézonek el kell készitenie - az intézmények javaslatai alapjén - az dnkorméanyzati in-
tézmények finanszirozasi (pénzellatasi) tervét.

A tervet
— amiikddési kiadasok jévahagyott Ssszege,
- az intézmények sajat bevételeinek varhatd 6sszege,
— azintézményi beruhdzdsok, feljitasok tervezett litemezése, valamint
— az dnkormanyzati tAmogatasok

figyelembe vételével kell Osszeallitani. A pénzellatsi tervet jegyz0 hagyja jova.

A pénzellatasi tervben rogzitett, havonta esedékes dsszeget a targyhé 10-ig kell az intézmények részére
kiutalni. Az 4tutalasért [rdziné Németh Aniké pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd a felelds.

31.§

Cél- cimzett tamogatisok

A Hivatal beruhazasokkal kapcsolatos szamlakat a polgarmester, illetdleg a jogszabélyi eléirasok alapjan
a jegyz0 kollaudalja (kollaudiltatja). A kollaudilt szamla pénzintézethez (Kincstirhoz) torténd
benyiijtasarol Kauer Rita pénzgyligyi-gazdalkodési tigyintézd felelds.

Kotese Kozség onkormanyzat Nagycsepely Kozseg Onkorméanyzat vonatkozasaban Kadacsme Fritsi
Anett pénziigyi- gazdilkodisi iigyintézd a felelds

A beruhazéssal kapesolatos pénziigyi felhasznaldsokrdl - beruhdzasonként - nyilvantartdst kell vezetni,
melynek a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:
— beruhazas megnevezése,
— beruhazassal kapcsolatos kiadasok tervezett Gsszege,
— atamogatis mértéke, Gsszege,
—  akivitelez6i szamla
= benyljtasanak iddpontja,
= eredeti Osszege,
= kollaudalt 5sszege,
— aberuhazéssal kapcsolatban igénybe vett
= gajat forrds,
= tAmogatas.
A nyilvéntartas vezetésérdl Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi figyintézé gondoskodik.

Kotese Kozség dnkorméanyzat, Nagycsepefy Kozség Onkorményzat vonatkozisiban Kadacsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdaikoddasi ligyintézb a felelos.
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32.§

En-s palyazatok

A koltségvetési rendeletben clkiilonitetten kell megjeleniteni az eurdpai unids tdmogatassal megvalosulé
programok, projektek bevételi és kiadési eléiranyzatait. A koltségvetés tervezésénél a gazdasagi prog-
ramban, agazati, szakmai, fejlesztési koncepcidkban, tervekben a képviseld-testiilet altal meghatdrozott
prioritisokat kell figyelembe venni. A fejlesztési célkitiizések - fejlesztési: feladatok bontdsban — a meg-
feleld pénziigyi hattér biztositasdval a megtervezett és megszervezett végrehajtisi litemezés szerint &s
részletesen kidolgozott milszaki tervek alapjén keriilhetnek megval6sitisra.

Az Snkorményzat kéltségvetési rendeletében meg kell jelennie:

Az eurdpai unids tdmogatdsban részesiild feladatokat, azok koltségvetési bevételi &s kiaddsi eldirdnyzatat
az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének tartalmaznia kell:
— az Aht. 69. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetés eredeti elmranyzatakent a
tamogatasi szerzdésekben szerepld iitemezésben a kiadasokat és bevételeket;
~ az Amr. 36. § (1) bekezdés ¢), d), és h) pontjai alapjan az eurdpai uniés tAmogatéssal meg-
valdsuld felljitasi eldirdnyzatokat célonként, a felhalmozasi kiaddsokat feladatonként, és a
tobbéves kihatassal jard feladatok eldirdnyzatait éves bontasban;
— az Amr. 36. § (1) bekezdés 1) pontja alapjan clkiilonitetten az eurdpai unios tdmogatdssal
megvalosuld programok, projektek bevételi- és kiadasi elbiranyzatait, valamint az &nkor-
manyzaton kiviili ilyen projektekhez térténd hozzéjarulasokat.

Az eurdpai unids tAmogatisok esetében a szerz0désben rgziteni kell timogatott fejlesztés megvaldsita-
sanak kezdete és befejezése, 8sszkdltsége, valamint a pénziigyi forras dsszetételét.

Az eurdpai unids forrdsbo! tamogatott fejlesztések megvaldsitdsa soran biztositani kell a szerz6désben
vallalt sajat forras meglétét.

A Koz6s Hivatalban Kélosiné Gyimesi Maria telepiilés-fejlesztési figyintézd latja el a palyazatfigyelés a
palyazatkészités és a fejlesztési feladatok lebonyolitasi feladatat. .

Az eurdpai unids forrisokra vonatkozd palydzatokkal sszefiiggésben, a Kozos Hivatalban az 6nkor-
ményzati szintli palyazatkoordindldsi feladatokért Kalosiné Gyimesi Maria telepiilés-fejlesztési ligyinté-
z6 felelds. Az dnkorméanyzati szintli palyazat nyilvantartds vezetéséért Kélosiné Gyimesi Maria telepii-
les-fejlesztési tigyintézd felelés. A pélyazatfigyeléssel megbizott koteles szilkség szerint, de legalabb
félévente a dontési, illetve a dontés-eldterjesztési jogkorrel rendelkezd (k) részére dokumentélt modon
informéciét szolgéltatni. A palyazatfigyeléssel megbizott részére biztositani kell a folyamatos Internet
hasznalatot €s a palyazatfigyeld hozzaférési lehetdségét. A palyazatkészitési feladatokat kiilsé szervezet
megbizasi szerz6dés alapjan végzi, a gazdasigi programban, dgazati, szakmai, fejlesztési koncepcidkban,
tervekben meghatarozott célkitiizések figyelembe vétele mellett.

A képvisclo-testiilet ltal a fejlesztési feladat lebonyolitisdval megbizott projektmenedzser a szerzddés-
ben elbirt id8kozonként koteles a polgérmestert frasban t4j¢koztatni a fejlesztési feladat megvaldsitasa-
nak {ttemérodl, azon beliil a pénziigyi és miszaki megvaldsitasrol.

A polgarmester a projektmenedzser dltal adott informéciok alapjan — a soron kovetkezo képviseld-
testiileti iilésen — tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

Az eurdpai uni6s forrasbdl timogatott fejlesztések ellendrzését folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos
vezetdi ellendrzés, belst ellendrzés keretében latja el a Kzos hivatal.

A folyamatba épitett elézetes és utélagos vezet6i ellendrzési tevékenység tekintetében az Aht. és az Amr.
eloirasai, a belsé ellendrzés vonatkozésdban a Ber. rendelkezései, tovibba a FEUVE szabalyzatban el6ir-
tak az irAnyaddk. Az eurdpai unids forrasbdl tAmogatott fejlesziések ellendrzését az éves belsd ellendrzé-
si tervben évenként tervezni kell.
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33.8
Szigori szamadasi nyomtatvanyok hasznalata

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvenyesiteni kell a szamviteli tdrvényben és az allamhaztar-
tds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl sz6l6, mddositott
249/2000. (X1I1. 24.) Korm. rendeletben meghatarozott alapelveket.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Snkorményzat eszkozeinek, illetve forrasainak allomanyét, vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeri-
en kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6tallo médon gy kell rogziteni, hogy azok a kételezd megbrzési hataridé-
ig olvashatdk legyenek.

Szigortt szamadasi kotelezettség ala kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
~ amelynek az illetéktelen felhasznilisa visszaélésre adhat alkalmat,

— amelyért nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepIo névértéknek meg-
felel6 ellenériéket kell fizetni, tovabba

—  akészpénz kezeléséhez kapcsolodo nyomtatvényokat.

Szigorh szAmadasii nyomtatvanyként kell kezelni a Hivatalban

— kiadasi- és bevételi pénztirbizonylatokat,

— pénztarkdnyvet, |

— nyugtatémbdét,

— kp.felvételi tombot,

- elbleg-nyilvantarto tombét,

- étkeéési jegyeket, utazasi utalvanyokat,

— készpénzfizetési szémiék.at,

— leltarozasi nyomtatvanyokat.

Az e korbe tartozé nyomtatvanyok készletérdl és felhasznalasardl olyan nyilvéntartast kell -vezetni;
amelybol a beszerzett és felhasznalt mennyiség sorszam szerint, tovabba a készletvaltozdsok idSpontjai

egyértelmlien megallapithaték.
A felhasznalé kételes a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példdnyokat is - elszdmolni. A szdmviteli

v

nyilvamtartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez részletes eldirasokat a szimlarend és a bizonylati
szabélyzat tartalmazza.

Az dnkormanyzati kiltségvetési szerv vezetSje az analitikus nyilvantartisok vezetésérdl szold szabily-

zatban foglalt nyomtatvanyon koteles a tartozaséllomanyrdl adatot szolgaltatni. A kdltségvetési szerv az -

altala elismert tartozdsallomany tekintetében — nemleges adat esetén is — havonta a targyhé 25-ei 4llapot-
nak megfeleléen a targyhdénapot kvet6 ho 15-ig az dnkormanyzat jegyzbje részére kiteles adatszolgalta-

tast teljesiteni.

A koltségvetési szervek altal szolgaltatott adatok &sszegytijtéséért, valamint azoknak poigérmester és a

Jegyzo részére torténd atadasaért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkod4si iigyintéz6 a felelds
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34.§

Gazdalkodassal kapesolatos jelentések

A Hivatal a kéltségvetési gazdilkoddsanak alakuldsarol — a kdltségvetési szerveket is magédban foglalé —
tnkormdnyzati szintre Gsszesitett idokozi kdltségvetési jelentést koteles dsszedllitani. Az idokozi kolt-
- ségvetési jelentést az dllamhaztartasért felelés miniszter rendeletében meghatirozott adattartalommal

kell sszeallitani.

Az dnkorményzati szintre Ssszesitett adatokat a minden hdnapot kdvetd hénap 20. napjaig kell adatszol-
galtatast késziteni.

2o

Az 6nkorményzati szintli id6kozi koltségvetési jelentdst az Igazgatosaghoz torténd megkiildés hatirnapja

Lo

elott 5 nappal kell Gsszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatosighoz térténd tovabbitasaért Kauer
Rita pénziigyi-gazdalkodasi tigyintéz6 a felelos.

Az 6nkormanyzat iranyitasa ald tartozé koltségvetési szerveknek, valamint a Kozos Hivatalnak az eszké-
zei és forrasai alakuldsardl negyedévenként, a fokdnyvi kivonat allomanyi szdmlainak adataibél, illetve
az azt aldtAmasztd nyilvantartasokbdl dsszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Amr. 17-18. szama
meli¢kletei szerint.

Az id6kdzi mérlegjelentéseket-targynegyedévet kivetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonat-
kozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kivetd 40 napon belil, az éves jelentést az éves beszamold
benytjtasanak hataridejével megegyezden kell az irdnyits szerv felé benyujtani a jegyzd eldkészitésében.
Az dnkormanyzat irdnyitasa ala tartozd koltségvetési szerveknek, valamint a K6z6s Hivatalnak az éves
elszdmoldsokra vonatkozéan az Amr.18. szami mellékletet a targyévet kovetd &v julius 15-éig, az éves
konszolidalt elszdmolasra vonatkozdan az Amr. 18. szdmi mellékletet a targyévet kovetd év november
15-¢ig kell eljuttatni az iranyitd szervhez. Az irdnyit6 szerv a mérlegjelentések urlapjalt ezt kdvetden 6t

napon beliil tovabbitja az Igazgatésighoz. _

Az t‘malloan miiksdd és gazdalkodo kﬁltségvetési szerveknek a negyedévenkénti idékozi meérlegjelenté-
siiket a targynegyedévet kivetd honap .15 -ig kell megkiildeni a Kézis Hivatalba Kauer Rita penzugyl-
gazdalkodasi ligyintézd részére. . ‘ _ :

Kotese Kozség dnkorményzat, Nagycsepely Kozség Onkormanyzat vonatkozdsaban Kadécsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintézo a felelds.

A Kozds Hivatal idékozi .mér.legjelentésének osszeallitdsaért, valamint annak, az intézményi idokozi
mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatosaghoz térténd tovabbitdsdért Kauver Rita pénziigyi- gazdaikodam
ligyintéz0 a felelbs.

Kotese Kozség onkormdnyzat, Nagycsepely Kozség Onkorményzat vonatkozdsiban Kadécsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintéz6 a felelds. :

Az Snkorményzat ¢s az irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek nettd finanszirozésdhoz sziikséges
informacidkat az Art. 31. §-dnak (2) bekezd€sében meghatirozott havi bevallas adataival egyezden az
Amr. 15. szami mellékletben szerepld ,,Adatlapok jegyzékében” részletezett médon az erre kitelezettnek
- a mellékletben megjelolt adattartalommal és hataridére — kell a felhasznalok részére szolgéltatni. Az
adatszolgéltatds jogszabilyban eldirt tartalmn, hataridére torténd elkészitéséért Kauer Rita pénziigyi-

v

gazdilkodasi figyintéz6 a felelds.

Kotese Kozség dnkormanyzat, Nagycsepely Kézség Onkorményzat vonatkozasiban Kadécsiné Fritsi

Anett pénziigyi- gazdalkodasi iigyintézo a felelos.

Az Snkorméanyzat az Amr. 23. szaml melléklete szerinti tartalommal adatot szolgaltat az SnkormAnyzati

tulajdonu gazdasagi tirsasag tirgyévet megeldzd, lezért két lizleti évérdl a koltségvetési tervezés, végre-
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hajtds és beszamolds megalapozotisdga elemzéséhez és a statisztikai adatszolgaltatasokhoz. Az adatlapot
a féléves beszamoloval egyidejiileg kell benytijtani a Kincstarhoz, melynek jogszabalyban eldirt tartal-
mil, hataridore torténd elkészitéséért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi igyintézb a felelos.

Kotese Kozség onkorméanyzat, Nagycsepely Kozség Onkorményzat vonatkozasiban Kadécsing Fritsi
Anett pénziigyi- gazdilkodasi tigyintézo a felelds.

A féléves elemi beszamolé az dnkormanyzat pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az eszkdzsket és for-
rasokat tartalmazé mérleget, pénzmaradvany-kimutatast és maradvany-kimutatast nem tartalmaz. A fél-
¢ves beszamold pénzforgalmi jelentést és az éves koltségvetési beszamold kiegészitd mellékletébdl a
pénzforgalom egyeztetését tartalmazza.

A Hivatalnak és az 6nélléan miik6dé és gazdalkodod koltségvetési szervnek a féléves elemi koltségvetési
beszamold készitésekor, az Ahsz-ben meghatirozott és a szamviteli szabalyozasért felelés miniszter altal
vezetett minisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag elirt Médszertani Utmutaté &s {irlapgarnitiira
szerinti formaban és tartalommal kell eleget tenni.

A pénzforgalmi jelentés - az elemi kdltségvetéssel azonos forméaban és szerkezetben - tartalmazza az
eredeti ¢és modositott bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a ténylegesen befolyt (beszedett) bevételeket, a
pénzforgalom nélkiili bevételeket, a ténylegesen teljesitett kiaddsokat, a pénzforgalmat tevékenységen-
ként és azon beliil fobb jogcimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet (forintban vezetett koltségvetési szamlak egyenlege,
devizabetét szamlék egyenlege, forintpénztarak ¢s betétkdnyvek egyenlege, valutapénztarak egyenlege)
dllomanyébol kiindulva a pénzforgalom véltozasat, majd a zar pénzkészletet kell bemutatni.

A féléves beszamoldt a naptari év elsé félévérdl junius 30-ai fordulénappal kell elkésziteni és, azt az
Igazgatdsag altal meghatirozott idépontig részére benytijtani. :
A féléves elemi beszamold Gsszedllitasdért és az Igazgatdsidghoz hataridére torténd tovabbitasaért Kauer
Rita pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo a felelos.

Koétese Kozség onkormanyzat, Nagyesepely Kozség Onkorminyzat vonatkozisiban Kaddcsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintézd a felelbs.

Az éves elemi koltségvetési beszamolé részei:
— kinyvviteli mérleg,

— pénzforgalmi jelentés,

— pénzmaradvany-kimutatas,

— vallalkozasi-maradviny kimutatas,

— kiegészits melléklet.

Az nkorményzat az éves beszamolasi kotelezettségének a szamviteli szabalyozasért felelés miniszter
altal vezetett minisztérium é&ltal dsszeallitott ,,Onkormanyzati éves elemi koltségvetési beszdmold™ -val

tesz eleget.

Az éves beszdmol6t a fokonyvi kivonat adataibol — év végi, december 31-ei fordulénapot figyelembe
véve — kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat dsszedllitasa elott a kovetkezoket kell biztositani:

— a leltar készitése és atvezetése a kdnyvelés adatain,
— az el6iranyzatok egyeztetése az iranyité szervvel a kiemelt eldiranyzatokra, az irdnyitészervi

o

¢s sajat hataskoril dtcsoportositdsokra vonatkozdan,
- — ¢v végi zarlati munkak elkészitése,

— amérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.
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Az év végi zérlati munkék soran a kovetkezdket kell elvégezni:

— akoltségvetési bankszamlak egyenlegének egyeztetését a december havi utolsé bankszamla-
kivonatok adataival, :

— a pénztarjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetését a f6kényvi pénztir-szamla
adatéval, :

— az 6nalléan mitkédd intézmény részére kiutalt eflatméany egyenlegének egyeztetdsét,

— adecemberben kifizetett bérek elszamolasat feladés alapjan, _

— a bevételek és kiadasok konyvelését december 31-éig szakfeladatonként,

— aleltdrral megéllapitott készletek, kivetelések (adosok, vevik, egyéb kdvetelések) és kite-
lezettségek (szallitok) allomanyvéltozasanak elszamoldsat a tdkevaltozassal szemben,

— apénzforgalmi jelentés elkészitését kvetden az allomanyi és forgalmi szamldk Atvezetését

o

az &llomanyi szimlikra a tokeviéltozassal egyidejiileg torténd elszdmolassal,

— az értékestkkenések elszamolasat,

— a likvid hitelek és forgatasi céli értékpapirok forgalmanak nettésitasa,

—a koltségvetési bevételek és kiadasok és a véllalkozasi bevételek és kiadasok szamla Atveze-
tését a koltségvetési tartalék, illetve a vallalkozbi tartaiék_szémléra.

Az éves beszamolo Gsszeallitasaért és az Igazgatdsaghoz hataridére torténd tovabbitasaért Kauer Rita
pénziigyi-gazdalkodasi figyintézo a felelds.

Az éves elemi beszdmolo6 részét képezi a normativ hozzijarulsokkal térténd elszdmolds.

A normativ hozzdjarulassal val6 elszamolds érdekében a tényleges mutatészémoknak az intézményekt6l
— firasban, az intézményvezetd &ltal alairt formaban — t6riténé begyu_]teseert ‘Kauer Rita pénziigyi-
gazdalkodési iigyintézs a felelds.

Kotese Kozség tinkoxményzat Nagycsepely Kozség Onkorményzat vonatkozasaban Kadacsing Fritsi

r_m

Anett pénziigyi- gazda]kodam ligyintézo a felelos.

A tényleges mutatészdmokra vonatkozé adatszolgaltatss hatéridejét digy kell kialakitani, hogy annak

ellendrzése a beszdmold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmény altal szolgaltatott adatokat a be-
szdmol6 végleges sszeallitasa, az Igazgatsig részére torténd leadssa eldtt dokumentdlt médon ellen-
orizni kell. A mutatoszamok ellendrzéséért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi Gigyintézd a felelds.

Kétese Kozség dnkorményzat, Nagycsepely Kozség Onkorményzat vonatkozdsaban Kadécsing Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodasi tigyintéz a felelds.

A dokumentalt ellenérzéskor az ellenorzest végzd alairasaval igazolja a mutatészdmok feliilvizsgalatanak
elvégzeését a bizonylaton.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért Kauer Rita pénziigyi- -gazdalkodasi.

s

iigyintéz6 a felelds.

Kotese Kozség onkormanyzat, Nagycsepely Kozség Onkorményzat vonatkozasdban Kadécsing Fritsi

Anett pénziigyi- gazdalkodasi ligyintéz6 a felelds.

Az intézmények pénzmaradvanyanak szabalyszer(i kimunkéldsdnak ellendrzéséért, feliilvizsgalataért
Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézd a felelfs.

Kotcse Kozség onkorményzat, Nagycsepely Kézség Onkormanyzat vonatkozésdban Kaddcsiné Fritsi
Anett pénziigyi- gazdalkodési ligyintézo a felelds.

Az Onalléan miikddé és gazdalkodd koltségvetési szervek gazdatkodasukrdl éves elemi beszamoldt készi-
tenek. Az elemi beszamol¢ elbirdldsaért, feliilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az intézményck
irasbeli értesitéséért Kauer Rita pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo a felelds. Kétese Kozség, Nagycsepely
Kozség vonatkozasdban Kadédcsiné Fritsi Anett pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézo a felel6s.
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A Balatonszarszé Szdzszorszép Ovoda vezetbje az dllamhaztartisi belsé kontrollrendszerek milkodtets-
sérél az Amr. 21. szami melléklete szerint nyilatkozatot tesz, értékeli azok mitkodését, valamint az éves
elemi kéliségvetési beszamoléval egyiittesen megkiildi az irényito szervnek. A kdz6lt adatok valodisaga-
ért az 6voda vezetdje a felelds.

35.8
ZAarszamadas

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.

A zérszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell
Gsszeéllitani.

Az Onkormanyzat zérszdmadasanak Ssszeallitdsaval kapcsolatban az intézményeknek adatszolgaltatasi
kételezettségik van. '

Az $nalléan mitkodo és gazdalkodd koltségvetési szervek gazdalkoddsukrol éves beszamoldt készitenek.
A beszamoldk elbiralasaért, fellilvizsgélataért és jovahagyasaért, valamint az intézmények frasbeli értesi-
téséért Kaner Rita pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo a felelds.

36.§
Belsd ellenérzés

A k6z8s dnkormanyzati hivatal ellendrzésére a Mot. és az Aht. belsé ellen8rzésére vonatkozé szabé-
lyoknak kell érvényesiilni, mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett, elézetes és wtolagos vezetsi
ellendrzési tevékenység, és a belsd ellendrzési tevékenység.

A belsé ellenérzés miikodése

A kapesolattartisért, és az ellenérzési terv végrehajtasaért a jegyz0 felelos.
A bels6 ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek.

A FEUVE rendszer keretében évenként vizsgalni és értékelni kell:

— a FEUVE rendszer kiépitésének és miikodésének kdzponti és helyi szabélyoknak valé meg-
felelését, :

~ a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését,
—a kﬁzbészerzéseket, illetéleg a kozbeszerzési eljarasokat,

— a kedvezményezett szervezeteknél az Onkorményzat koltségvetésébdl céljelegael nyhjtott
timogatasok rendeltetés szerinti felhasznélasat.

— az Onkormanyzati alapitast gazdasagi tirsasidgokndl az erdforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat, gyarapitdsat, illetve az elszdmolasok, a beszdmol6 megbizhatdsigit,

— az eurdpai unios forrisbol megvaldsuld fejlesztéseket.

A FEUVE keretében biztositani kell:

— a Kozos Hivatal valamennyi tevékenysége €s célja 6sszhangban legyen a szabdlyszeriiség,
szabdlyozottsdg és megbizhat6 gazdalkodas elveivel;

— az eszkdzokkel és forrdsokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarldsra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra;
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— megfeleld, pontos és naprakész informdacidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
milktdésével kapesolatosan; '

— a FEUVE harmonizicidjira és dsszehangolasira vonatkozd jogszabalyok végrehajtisra ke-
riiljenek, a modszertani itmutatdk figyelembevételével,

— a belsd tartalékok feltarasat, _
— akoltségvetési szervnél jelentkez6 feladatok minél magasabb szinvonalon valo ellatasat,

— a szakmai, gazdalkodasi és egyéb feladatok legésszeriibb, legkisebb raforditissal vald ella-
tasat, a rendelkezésre allo €16- és holtmunka raforditasanak hatékony felhasznélasét,

— a szabalyszerti, fegyelmezett munka megvaldsitasanak feltételrendszerét,

— a raciondlis kezdeményezéseket, kelld idében mutasson ra a kéltségvetési szerv mitkddése

sordn felmeriilt megalapozatlan vagy helytelennck mindsiils intézkedésekre, hidnyossagok-

ra, _ _ -

— a miikddés és gazdalkodds szervezettségének elemzésével és vizsgalataval, a gazddlkodéssal
osszefliggd jelenségek okainak feltirdsaval segitse eld a vezetés megfeleld tajékoztatdsat, a
helyes vezet6i dontések meghozatalat, a vezetdi utasitdsok végrehajtasat,

— jaruljon hozz4 a hibak, hidnyossdgok, szabdlytalansagok megel6zéséhez, a gazdalkodasi fe-
gyelem megszilarditasdhoz.

— A pénziigyi irinyitasi és ellenérzési feladatok magukban foglaljak:

— a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését (ideértve a kltségvetési tervezés, a ko-
telezetiségvallalasok, a szerzGdések, a kifizetések, a szabalytalansag miatti visszafizetteté-
sek dokumentumait is), '

— az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések szabélyszeriiségi és
szabalyozottsagi szempontbdl t6rténd jovahagyasat, illetve ellenjegyzését,

— a gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfelélf') kényvveze-
tés és beszamolas) kontrolljat.

— A gazdasigi szervezeten beliil a folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikdésének jogszabélyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelé-
séért a jegyzo felelis.

A FEUVE rendszer részletes eljarasrendjét a kontrollkdrnyezet, a kockdzatkezelés, a kontrolltevékenysé-
gek, az informacié és kommunikéacis, a monitoring és a szabélytalansdgok kezelése eljarasrendjét a fo-
lyamatba épitett eldzetes utdlagos és vezetdi ellendrzés rendszerének szabalyzata tartalmazza,

37.§

Kdzis dnkormanyzati hivatali 6vo, védd eldirasok

A Kozds Gnkonnéﬂyzati Hivatal minden dolgozéjanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik és testi
épségiik megdrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye esetén a sziikséges

intézkedéseket megtegye.
Minden dolgozdnak ismernie kell a munkavédelmi és tiizvédelmi szabdlyzatot, valamint a tiiz esetére

eloirt utasitisokat és a menekiilés atjat, kiteles a munka-, baleset-, és tlizvédelmi oktatason részt venni.

A Kozos Onkorményzati Hivatal biztositast kothet térgyi eszkozeire, készleteire, ﬂletﬁleg a feliigyeleti
szerv ltal meghatarozott veszélyes feladatot ellaté, a kizos nkorméanyzati hivatal altal foglalkoztatott

személyekre.
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a Kozos Onkorményzati Hivatal gazdalkodassal 8sszefliggé tigyrendjé-
ben foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 2. fiiggelékében
szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatdlybalépés napjéval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a nevesitett feleldsségi, hatds és jogkoroket,
melyek elkészitéséért Kalosiné Gyimesi Maria humaner6forras tigyintéz6 felelds.

Balatonszarszo, 2014. november 7.

Gerstnerné dr. Kiss Ildiko
cimzetes fGjegyzd
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2. melléklet az Ugyrendhez
A Balatonszérszéi Kozis Onkormanyzati Hivatal Altal hasznalt bélyegzdk és lenyomataik

1. Balatonszarszéi Kozos Onkormanyzati HivatilBalatonszarszé (korbélyegzd)

2. Balatonszarszdi Kozos Onko
lyegzd)

;-v--j'f:“*..- iyatal Nagycsepelyi Kirendeltsége Nagycsepely (korbe-

3. Balatonszarszdi Kozos Onkorita
8624 Balatonszarszo, Hosok tere 1.

4. Balatonszéarsz6i Kozos Onkormanyzati Hivatal (fejbélyegzo) P
8624 Balatonszarszo, Hosek tere 1. Telefon: 06-84-362-501 BALATONSZARSZUI KOZ08
ONKORMANYZATI HIVATAL
#624 Balatonszarszd, Hosdktere 1.

) Telefon:06-84-362-501

5. Balatonszarszéi Kozos Onkorményzati Hivatal (iktatébélyeg‘ib")'ﬁg;g‘i" ATOMSIAR SZOTK 6265
ATALﬁ

Erkezett: L ONKORMANYZAT! HIV,
Szam; = o
. Erkezett:
Melléklet: Elirat:  Ugyintézd: ezett i .
iMeHéklet: Eistran ! Ugyintdza:

6. Anyakdnyvvezetd Balatonszarszo (korbélyegzé)

7. Anyakonyvvezetd Kotese (korbélyegz6)




8. Anyakdnyvvezetd Nagycse;;/e}-

11 Kdtese Kozség polgarmestere (korbélyegzd)

12. Nagycsepely Kozség polgarmestere (kirbélyegzd)

14. Kétese Kozség Képviseld- testitlete (korbélyegzd)
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16. Kotese Kozség Onkormanyzata 8627 Ktese Kossuth L. u. 2. Tel: 84/367-531, 84/567-044 Ad6-
szam: 15399454-2-14 (fejbélyegad) . :
ROTCSE KOZSEG
ONRORMANYZATA
3827 Kétcsa, Kossuth LU, 2.
Tel.: 84/387-531; 84/567-044
Adoszam: 15390454-2.14

17. Kétese Kozség Onkormanyzata 8627 Kotese Kossuth L. u. 2. Tel: 84/367-531, 84/567-044

ol L .
(fejbélyegzo) KOTCSE KOZSEG ONKORMANYZATA

8627 Kitcse, Kossuth o, 2,
Telefon: 84/367-531, 84/567-044

18. Kozségi Onkormanyzat 8628 Nagycsepely Kossuth L. u. 17. Tel/fax: 84/567-033 Addszam:
15399454-2-14 (fejbélyegzd) )
KOZSEGI ONKORMANYZAT

8628 Nagycsepely, Kossuth u. 17.
Telefon/fax: 84/567-033

19. K&zségi Onkormédnyzat 8628 Nagycsepely Kossuth L. u. 17. Adészam: 15399485-1-14
OTP Sidfok 11743040-15399485 (fejbélyegzd)

FOZBSEGI ONKORMANYZAT
8628 Nagycsepely, Kessuth L. u. 17,
Addszam: 15299485-1-14.
Q7P Sidfok 11743040-153858485

20. Balatonszérszé Nagykozség Onkormanyzata 8624 Balatonszdrsz6, Hésok tere 1. CIB Bak Zrt.:
10700749-47850408-51100005 Addszam: 15731371-1-14 (fejbélyegzd)
Ralatonszarszo Magyhizség
{mkormanyzata
06724 Balatonszarszd, Hostk tere L.
YR Rank Trt: 1 6?00749-47850408-51_‘;OQO{}S
RERES

I,
Adderim: 13731371-

21, Nagykdzség Onkorméanyzata Balatonszarszd (korbélyegzd)




2. melléklet a 17/2014. (XX. 07.) 5nkormanyzati rendelethez

Az Egészségiigyi, Human és Koznevelési Bizottsag dtruhidzott hatiskorei:

Ellatja a képviseld-testiilet altal 4truhdzott hatasksrokbol eredd feladatokat

Dént:

- az &nkormanyzati segély (20 000 Ft feletti sszeg esetében)

- az étkezési téritési dij (tanuld)

- az dpolasi dij (méltanyos)

- a Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondijjal kapcsolatos tigyekben.

Polgarmester atruhazott hataskorei:

Ellatja a képvisel5-testiilet altal polgdrmesterre atruhazott hatéskﬁrﬁkbél eredd feladatokat.

Dint: '

- 20.000 Ft 6sszeghatarig az Snkorményzati segély
- a sziiletési thmogatas

- az elsé diplomat szerzék tamogatisa

- a kdzgyogyellatas (méltanyos)

- a szocialis tizifa '

- a szocidlis étkezéssel €s o

- a hazi segitségnyijtassal kapcsolatos iigyekben.

Engedélyezi az eb- és macskatenyészet létesitését, valamint a sportcéla dllattartasi tevékenység folyta-
tasat.

Engedélyezi kozteriileten barminemi burkolat (fittest, jarda stb.) felbontasat.

Gyakorolja a kdzosségi egyiittélés alapvetd szabalyait sérté magatartasokkal kapesolatos hatdskoroket.

A filmforgatas célt kdzteriilet-hasznalattal Ssszefligg8, a mozgdképrol sz616 2004. évi 1. torvényben
meghatarozott képviselo-testiileti hataskoréket a polgarmester gyakorolja

Elbirilja a kozteriilet-hasznélat iranti kérelmeket.
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