1. számú melléklet

A szociális földprogram végrehatásáról szóló

SZERVEZETI- ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZAT

A Szociális Földprogram Szervezeti és Működési Szabályzata

I.

A program végrehajtásában közműködnek

A szociális földprogram (továbbiakban: program) lebonyolításában közreműködnek:

· Lőkösháza Község Önkormányzata, 

· Programkoordinátor.

II.

A program működésének rendje

1.) A szociális földprogram – növénytermesztés – a Polgármesteri Hivatalnál valósul meg.

A gazdálkodásra vonatkozó szabályai a hivatalétól nem térhetnek el, elszámolása egy szakfeladaton történik.

2.) A program működését, célját, hatályát, eljárási rendelkezését külön önkormányzati rendelet szabályozza.

3.) A program finanszírozása az éves költségvetésben biztosított, ezen túl közfoglalkoztatott résztvevők támogatását havonkénti rendszerességgel igényli a Polgármesteri Hivatal.

4.) A programban elvégzett munkát – külső-belső szolgáltatások –a program közvetlen irányításával megbízott vezető ellenőrzi, ezt aláírásával igazolja.

5.) Hatáskörök, kötelezettségek és jogok a program folyamatában.

A gazdálkodás folyamatában a jogok gyakorlását és kötelezettségek teljesítését tartalmazó feladatok meghatározott sorrendben követik egymást.

Kötelezettségvállalás- polgármester,

Kötelezettségvállalás ellenjegyzése- jegyző,

A kötelezettségvállalásban megjelölt feladat teljesítése – pénzügyi előadó,

Érvényesítés- pénzügyi előadó,

Utalványozás – polgármester,

Utalványozás ellenjegyzése- jegyző.

6.) A szociális földprogram megvalósításáért az arra vonatkozó önkormányzati rendelet, működési szabályzat betartásáért a polgármester és a jegyző felelős.

7.) A Polgármesteri Hivatal gondoskodik a program során felmerülő kiadások nyilvántartásáról. A programértékelés részeként a program befejezésekor kimutatást készít a pénzügyi adatokról.

III.

A programkoordinátor tevékenysége

A Programkoordinátor:

1.) A pénzügyi előadóval egyeztetett időpontban megrendeli a program során felhasználandó anyagokat, eszközöket, gondoskodik szállításukról és a Polgármesteri Hivatalban történő raktározásukról.

2.) Megszervezi az eszközök kiosztását, az anyagok átadását.

3.) A munkavégzés ellenőrzését a helyszínen elvégzi. Ha a programkoordinátor az ellenőrzés során mulasztást tapasztal, azt azonnal írásban (jegyzőkönyvben) rögzíti. A jegyzőkönyvben fel kell tüntetni a mulasztás tényét. 

4.) A szakemberek bevonásával tartott ellenőrzésekről teljes körű értékelést tartalmazó feljegyzést készít. 

5.) A program keretében előállított termények Napköziotthonos Konyhának történő átadásáról gondoskodik.

6.) A program megvalósulása alatt folyamatos szakmai segítséget és tanácsadást nyújt, felügyeli a termesztési technológiák betartását.

Lőkösháza, 2011. augusztus 3.
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