Malyi Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
3/2018. (I11.19.) Onkormanyzati rendelete
a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol

Malyi Kozség Onkorményzat képviselo-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotéi hataskorében, az Alaptérvény (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli el:
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I. Fejezet
Az dnkormanyzat és feladatai
1. Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete és jelképei
1.§
Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Malyi Kozség Onkormdnyzata
Az dénkormanyzat székhelye: 3434 Malyi, Széchenyi utca 4.

Az dnkormanyzati jogok gyakorlaséara feljogositott szervezet:
Milyi Kozség Onkormanyzatanak képviselo-testiilete

Az 6nkormanyzat illetékessége Malyi kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

A képviselo-testiilet tagjainak szama 7 f6. A képviseld-testiilet tagjainak nevét és lakcimét az
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. fiiggelék tartalmazza.

2.8

Az Onkormanyzat jelképei: a cimer és a z4szl6. Hasznalatuk, valamint a helyi kitiintetések és
clismerd cimek alapitdsat, adomanyozasanak rendjét a képviseld-testiilet 6nallé rendeletben
szabalyozza.

Az onkormanyzat pecsétje kor alakli benne a Magyarorszag cimerével ellatott Malyi Kozség
Onkormanyzata korfelirat talalhato.

A képviselo-testiilet hivatalanak bélyegzéje kor alaki, az dnkormanyzat megnevezését tiinteti
fel, valamint a koriven ,,Polgarmesteri Hivatal” felirat olvashato, kozépen a Magyarorszag
cimerével €s a bélyegzo arab sorszimaval.

A polgarmester ¢s a jegyzd hivatalos kor alakt pecsétjén kozépen a Magyarorszag cimere, a
koriven ,,Malyi K6zség Onkorményzat Polgarmestere”, illetve , Malyi Kozség Onkormanyzat
Jegyzdje” felirat olvashato.

3.8

Az dnkormanyzat hivatalos lapja a Malyi Hirmondo.

-

Az Onkormanyzat hivatalos honlapja a www.malyi.hu ﬁ/
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Az dnkormanyzat hivatalos lapjara ¢és honlapjara vonatkozo szabalyokat a képviseld-testiilet
kiilon szabalyzatban allapitja meg, mely Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. fiiggeléke
tartalmazza.

2. Az onkormanyzat feladatvallalisa

4.5

A Mailyi kozségi onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat. Az onkormanyzat szakagazati besorolasat,
valamint alaptevékenységeinek kormdnyzati funkcidk szerinti besorolasat a rendelet 1.
melléklete tartalmazza.

Nem kotelezd feladat felvallalasa elott elokészitd eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg
kell vizsgalni a feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljaras soran a
képviselo-testiilet bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg.

Az elOkészitd eljardst a polgarmester folytatja le.

Az elokészitd eljaras eredményét Osszegzd javaslat csak akkor terjesztheté a képviselo-
testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasaval elérendd célok meghatarozasat, és az
(2) bekezdésben meghatarozott feltételek adottak.

Az Onkorményzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok korében
Onként vallalt feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

5.

A képviselO-testiilet hataskor atruhazasanak lehetdségét az atruhazas alapvetd szabélyait az
Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

A képviselo-testiilet jelen rendelet 3.mellékletébe foglalt feladat- ¢és hataskoreit a
polgarmesterre ruhdzza at.

A képviseld-testiilet jelen rendelet 4. mellékletébe hatarozza meg azon feladat- és hataskoreit,
melyeket a bizottsadgaira ruhaz at.

A képvisel6-testiilet jelen rendelet 5. mellékletben a bizottsagok az altaluk ellatando feladatok
részletes jegyzékeét allapitja meg.

Az atruhazott feladat- és hataskor gyakorlgja minden rendes képviseld-testiileti iilésen
beszamol az eldzd testiileti {ilés Ota eltelt idészakban — az atruhazott feladat- és hataskorben
hozott dontéseir6l.

II. Fejezet
A képvisel6-testiilet miikddésének altalanos szabalyai

3. A képviselo-testiilet iiléseinek osszehivasa, vezetése, helyszine \%
6.§
A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést, valamint k6zmeghallgatast tart.
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A képviselo-testiilet havonta legalabb egy alkalommal a munkaterve szerint tart rendes iilést a
Polgarmesteri Hivatal targyal6jaban (Malyi, Széchenyi u. 4. sz.).

A munkatervet minden €v januéar 31-éig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit Ossze. Az éves
munkatervet az Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. fiiggelék tartalmazza.

A munkaterv tartalmazza:
a) atestiileti iilések tervezett idopontjat;
b) tervezett napirendjét;
¢) anapirendi pontok el6addinak nevét;
d) az egyes napirendek targyalasahoz meghivandé személyek nevét;
€) anapirendenként a véleményezo bizottsag(ok) megjellését;
g) akozmeghallgatas idépontjat
h) a rendezvények, linnepi megemlékezések, évfordulok idopontjat, feleldseit, egyéb
szervezesi feladatokat.

A polgarmester akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

A polgarmesteri €s a képviselo-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség egyideji
betdltetlensége, vagy a polgdrmester €s a képviselo-testiilet tagjaibdl valasztott alpolgdrmester
tartés akadalyoztatasa esetében az Ugyrendi, Jogi ¢s Vagyon-nyilatkozatkezelé Bizottsag
elndke hivja 6ssze a képviselo-testiiletet, és vezeti a képviseld-testiilet iilését.

7.8

Rendkiviili tilést kell 6sszehivni:

a) az Motv. 44 §- ban meghatarozott esetben,

b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés Osszehivasardl dont,
c) ha azt mas hivatalos szervek kezdeményezik,

Rendkiviili iilést lehet &sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviseld-testiilet Gsszehivasara van szilkség.

A képviselo-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili lilés megtartasarol.
A rendkivili {ilés levezetésére a rendes iilésre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A rendkiviili ilést, amennyiben az Motv. 44.§-ban meghatarozott szamu képviseld
(elektronikus vagy irott forméban) kezdeményezi, 3 napon beliil §ssze kell hivni.

A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének kezdetét csak hétkoznap 16.00 — 18.00 id6pontra
lehet kitlizni. Kivételt képez katasztrofahelyzet miatt tartandé rendkiviili iilés, melynek
Osszehivasanak idopontjat a helyzettol fliggben a polgarmester hatarozza meg.

8.§
Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.
a) helyi adok bevezetése

b) nagyobb aranyu teriiletrendezéssel kapcsolatos dontés
¢) jelentésebb fejlesztéshez kapcesolddo dontés

Koézmeghallgatast kell tartani az alabbi 6nkormanyzati dontések meghozatala elott: i
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A kozmeghallgatas képvisel6-testiileti iilés, amelyre az Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat

szabdlyait az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:

a) a kozmeghallgatds alkalmaval az &llampolgarok, a tarsadalmi, civil szervezetek,
egyesiiletek képviseldi kérdést intézhetnek a képviselokhdéz, a polgarmesterhez, a
jegyz6hoz, illetdleg kozérdekli javaslatokat tehetnek. Ezt irasban is megtehetik a
kdzmeghallgatas idépontjat megel6zo 5. napig.

b) a hozzaszdlasok szdma, iddtartama csak rendkiviil indokolt esetben korlatozhatoé;

¢) a meghirdetett targytol a hallgatosag érdeklddésének megfelelden el lehet térni;

A kozmeghallgatas idejét, helyét és témajat a képviselo-testiilet a munkatervében hatarozza
meg.

A kézmeghallgatast a testiileti {ilés kihirdetésével azonos mddon, tovabba a kozség tobb
pontjan plakattal, illetve a postaladakban elhelyezett meghivoval kell meghirdetni az ilés elott
legalabb 15 nappal.

A meghirdetett targyrol szol6 ismertetd utan a jelentkezés sorrendjében megadija a sz6t, majd a
kérdés cimzettje lehetOleg az ilésen megadja a valaszt. Bonyolultabb, Osszetett kérdés,
javaslat estén van lehetdség a 15 napon beliili irdsos valaszadasra.

4. Meghivo, eloterjesztés

9.§

A képviselo-testiilet rendes lilésének dsszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.

A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni
a) a képviseloknek,
b) a jegyzonek,
¢) a bizottsagok nem képviselo tagjainak,
d) a nem allandé meghivottaknak
da) az eldterjesztoknek és
db) akiket az iilés 6sszehivoja megjeldl.

A képviselo-testiilet a Mdlyi Polgardér Egyesiilet és a Fiatalok Fiatalokért Egyesiilet-et jeloli
meg, mint 6nszervez0dd kdzosségeket.

A képviseld-testiilet iilésére sz6ld irasbeli meghivot elektronikusan e-mail-ben vagy
kézbesités utjan ugy kell megkiildeni, hogy azt a meghivottak az iilés el6tt legalabb 5 nappal
korabban megkapjak.

A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés helyét,
b) az iilés idépontjat,
¢) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek eldadait,
e) a képviselo-testiilet iilése 6sszehivojanak megnevezését.

A meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az eloterjesztéseket, és azokat az eloterjesztéseket is,

amelyeknek napirendre vételet a polgarmester nem javasolta, ennek indokérdl a napirend
meghatarozasa el6tt révid tajékoztatast kell adnia. A napirendhez kapcsoloddan ese\t/ Kénti
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tanacskozasi joggal meghivottak részére kizarolag az Oket érintd elbterjesztéseket kell
megkiildeni.

10.§

A képviselo-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonléan irasos
meghivoval és a vonatkozo elbterjesztések csatolasa mellett torténik.

Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés Osszehivasara
a) telefonon keresztiil t6rténd szobeli meghivéssal,
b) személyes szobeli meghivassal.

A szbobeli meghivas esetében is biztositani kell az eléterjesztések meghivottakhoz torténé
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 9. § (4) bekezdés szerinti hatarid6tol.

11. §

A képvisel§-testiilet lilésére szolo eloterjesztésnek mindsiil:
a) arendelettervezet;

b) ahatarozati javaslat;

¢) abeszamolo;

d) atajekoztatas;

e) ajelentés.

Az eloterjesztés fobb tartalmi és alaki elemei, kovetelményei:
a) elso rész: az eloterjesztés indokolasa:
— atargy vagy cim pontos meghatirozasa,
— az elézmények ismertetése, kiilonos tekintettel a targykort érinté korabbi
képviselo-testiileti dontésekre,
— avonatkozo jogszabalyok ismertetése,
— az elokészitésben részt vevok, bizottsagok, szakértok, mas kozigazgatasi szervek,
stb. véleményének ismertetése,
— mindazok a tények, adatok, koriilmények, Gsszefiiggések, amelyek eldsegitik a
javaslat mindsitését, megalapozzdk ¢s indokoljak a dontést.
— keltezés, eldterjesztd aldirasa.
b) masodik rész: dontési javaslat (rendelettervezet, hatarozati javaslat, allas-foglalasi
javaslat)
— ajavasolt dontési forma megjeldlése,
— atargy vagy cim pontos, az elsé résszel azonos meghatarozasa,
— az egyértelmilen megfogalmazott dontési javaslat,
— hatérozat esetén a végrehajtasért felel6s személy és a hataridé megjeldlése.

(3) Szobeli elterjesztést kivételesen indokolt esetben, a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel

(4)

hozott dontése alapjan lehet felvenni a napirendek k6zé, azonban a hatarozati javaslatot akkor
is irasban kell benytjtani. A szdbeli eldterjesztés leghosszabb iddtartama 10 perc.

Kizarolag irasban nytjthaté be elterjesztés:
a) Rendeletalkotas
b) Intézményalapitas, atszervezés, megsziintetés
c) Helyi népszavazas kiirasa
d) Kinevezés, felmentés
e) Vezetdl megbizatas addsa, vagy visszavonasa <
f) Fegyelmi eljaras meginditasa
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12.§

Eléterjesztés benyujtasara jogosult:
a) a polgarmester;
b) aképviseldk;
c) aképviselo-testiilet bizottsagai,
d) ajegyzd;
e) mindazok, akiket a képviselo-testiilet eldterjesztés elkészitésére kotelez.

A testiileti iilésére sz0ld eloterjesztést irasban kell benyujtani a polgarmesterhez és a
jegyzohoz legkésObb a képviselo-testiilet {ilését megel6zo 8. napon.

A benyujtott eléterjesztések vonatkozasaban a jegyzo térvényességi észrevételt tesz.

A polgarmester gondoskodik az eldterjesztésnek az — Szervezeti és Muikodési Szabalyzat,
illetve a munkaterv szerint — illetékes bizottsag elnokéhez illetve tagjaihoz valé kézbesitésérol
megtargyalas és véleményezés céljabol.

A kikiildott eloterjesztésekkel kapcsolatban barmely képviseld, vagy a hataskorrel rendelkez6
bizottsag modositd inditvanyt nydjthat be {rdsban legkésébb az {ilést megel6z6 3. napon a
polgarmesternek.

13.§

A siirgosségi inditvany a hatarozati javaslattal egylitt — a siirgdsség tényének rovid
indokolasaval — legkésdbb a képviselo-testiileti tilést megeldzd nap 11.00 draig nyujthatd be
irasban a polgidrmesternek. A polgarmester koteles az iraton az atvétel idOpontjat rogziteni.

Stirgdsségi inditvanyt nyudjthatnak be:
a) apolgarmester;
b) aképviselok;
c) aképviselo-testiilet bizottsagai;
d) ajegyzo;

A képviselo-testiilet a siirgdsségi inditvany elfogadasardl, annak azonnali megtargyaléasarol,
vagy az azonnali targyalas elvetésér6l mindsitett tobbséggel, soron kiviil dont.

Ha a siirgdsségi inditvany el6terjesztésére jogosultak kozil barki ellenzi az azonnali

~ targyalast, akkor a siirgbsség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az

inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tényének rovid indoklasara.

Amennyiben a képviselo-testiilet nem fogadja el a silirgdsségi targyaldsra vonatkozod
javaslatot, Gigy az inditvanyt egyszerii napirendi javaslatként kell kezelni és a napirendek
sorrendjének meghatarozasakor kell allast foglalni arrdl, hanyadik napirendként targyaljak
azt.

A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eloterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet 12.- 13.
§-aban eldirt kovetelményeknek.
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5. Nyilvanossag
14.§
A képviseld-testiilet {ilésén a képviselok szavazati és tanacskozasi joggal vesznek részt.

A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan:

a) a jegyzot,

b) a bizottsag nem képviseld tagjat,

c) az illetékes orszaggylilési képviselot,

d) az e rendelet altal meghatarozott 6nszervezodo kdzosségek képviseloit.

Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddan a
meghivottak koziil:

a) az Onkormdanyzat intézményének vezetojét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

A képviselo-testiilet a Malyi Polgarér Egyesiilet és a Fiatalok Fiatalokért Egyesiilet-et jeloli
meg, mint onszervezddod kozosségeket, mint meghivottakat.

A képviseld-testiilet iilése nyilvanos, az allampolgaroknak a részvétel lehetdségét biztositani
kell. Az iilés idOpontjardl, napirendjér6l és az irasos elbterjesztések megtekinthetdségének
helyérdl és maddjardl a lakossagot, az iilés meghivdjanak a képviseld testiileti tagok részére
torténd kikuldésével egyidejilleg értesiteni kell a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan
kifiiggesztett hirdetménnyel, valamint az dnkormanyzat honlapjan torténo kozzététellel.

A testiileti llés napirendjének irdsos anyagat — a zart iilés anyaganak kivételével — az
érdekl6dok a Polgarmesteri Hivatalban, tigyfélfogadasi idoben megtekinthetik.

A képviseld testiilet iiléseird]l hangfelvétel késziil, ami a 29/2009. (X.30.) OM rendelet alapjin
az nem selejtezheto.

6. Az iilés megnyitasa, napirend elotti témak és a napirend
14.§

Az {ilést a levezetd elndk nyitja meg, megallapitja a jelenlévo képviselok szamat, az iilés
hatarozatképességét, ismerteti a tavollévok, és a tavollétiiket bejelentok személyét.

A hatarozatképtelen {iilést 5 napon belill ugyanazon napirendek targyalasara ujra 0ssze kell
hivni. Ez esetben az eloterjesztéseket nem kell mellékelni.

2 16 jegyzOkonyv hitelesitd megvalasztasarol a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel,
hatarozathozatal nélkiil dont. Hitelesitoket csak a képviselo-testiileti tagok koziil lehet
valasztani. A hitelesit6k feladata az elkésziilt jegyzOkonyv alairdssal torténd hitelesitése.

15.§

Az {ilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot tegyen a
napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, az elﬁterjeszi;tg,)ms

napirendi pontok torlésére.

7421



2

3)

(4)

(5)

(©6)

(7)

(1)

2
3)

(D

A napirend elfogadasa el6tt a képviselok vagy az eldterjeszté indokolt javaslatot tehet
barmely napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara. Az inditvany elfogadaséardl a képviseld-
testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hataroz.

A képviselo-testiilet az {ilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont. A
polgarmester altal nem javasolt — meghivéval megkiildétt — elGterjesztés mindsitett
sz6tobbséggel vehetd napirendre.

A napirendi pontok targyalasi sorrendjét — lehetdség szerint — az aladbbiak szerint kell
meghatarozni:

a) rendelettervezetek;

b) hatarozati javaslatok;

¢) beszamolok;

d) tajékoztatdk;

e) jelentések.

A napirend elfogadasa utan, annak megvaltoztatasara, targyalasi sorrendje modositasara csak
a képviseld-testiilet egyszert szotobbséggel hozott dontése alapjan van lehetoség.

A polgarmester szObeli tajékoztatot ad a két iilés kozotti eseményekrol, amelyet a képviseld-
testiilet — vita nélkiil — tudomasul vesz.

A testiileti lilést megelozo testiileti iilés jegyzokonyv hitelesitoi tajékoztatast adnak a
testiileti {ilésen az elézd testiileti jegyzOkonyv hitelesitésének megtorténtérol, illetve
esetlegesen a hitelesités megtagadasardl, és ez utdbbi esetben annak indokairdl.

7. Napirend utani felszolalas

16.§

A képviselo-testiilet feladat- €s hataskorébe tart6zo, a napirenden nem szerepld kozségi
jelentoségili, halaszthatatlan és rendkiviili ligyben a napirend megtargyalasat kovetden a
képviselo-testiilet tagjai, a kisebbségi sz0sz010 €s a jegyzo felszolalhat.

A felszolalas szandékat €s targyat a napirend targyalasa el6tt be kell jelenteni.

A polgarmester, az alpolgadrmester és a jegyz6 a felszélalashoz két-két percben észrevételt
tehetnek, egyebekben vitanak és szavazasnak helye nincs.

8. A tanacskozasi rendje
17.§

A levezetd elnok az ilés vezetése soran:
a) megnyitja, illetve berekeszti az iilést;
b) jegyzokonyv hitelesitési feladatra két képviseld személyére javaslatot tesz, melyet a
képviselo testiilet egyszerl szotobbséggel fogad el;
c¢) megallapitja, hogy a képviselo-testiilet Osszehivasara az Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat szabalyainak megfeleloen keriilt sor;
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d) megallapitja a jelenlévo képviselok személyét, szamat, az iilés hatarozat-képességét és
az Ulés id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri azt;

€) hatdrozatképtelenség esetén az iilést elnapolja és gondoskodik annak 5 napon beliili
ujboli 6sszehivasardl;

f) ismerteti a siirgdssé€gi inditvanyt

g) Javaslatot tesz az iilés napirendjére, levezeti a napirend meghatarozasat

h) ismerteti a képviselok altal eldzetesen, irdsban benyujtott interpellaciok, kérdések
targyat,

i) lehetdséget ad a napirend utdni felszolalds bejelentésére;

J) levezeti a napirend el6tti témdk targyalasat

k) levezeti a napirend vitajat

1) levezeti a dontéshozatalt €s a szavazast

m) levezeti az interpellaciok, kérdések targyalédsat

n) levezeti a napirend utani felszdlalasokat

0) zart ilést rendel el

p) levezeti a sziikséges, illetve felmeriild ligydontd és tigyrendi szavazast;

q) gondoskodik az iilés zavartalan rendjérol

r) sziinetet rendelhet el;

s) inditvanyozhatja az elhuzodo iilés elnapolasat, melyrdl a képviselo-testillet egyszerii
szotébbséggel dont;

A polgarmester az lilés vezetését az alpolgarmesternek barmikor atadhatja.
A tanacskozas rendjének fenntartasardl a mindenkori levezetd elnok gondoskodik.

A képviselo-testiileti {ilés rendjének és méltdsaganak fenntartisa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozz4szolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem ill6,
sértd kifejezést haszndl, illetve a képviseld-testiileti iiléshez méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasitja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyen tartozkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a levezetd elndk rendreutasithatja a rendzavarot,
1smételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyasara kotelezheti.

A rend fenntartdsa érdekében tett intézkedések ellen felszdlani, azokat visszautasitani nem
lehet.

9. Napirendi pontok targyalasa
18.8

A képviselo-testiilet tilése az tilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.
A zart ilés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével

egyidejlileg hivatkozni a zart {ilésre vonatkozo térvényi elbirasra.

A képviseld-testiilet hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontja szerint meghatarozott esetekben.

A zart iilésen az Métv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetngk rész.
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19.¢

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
kivéve a tajékoztato jellegl napirendek esetében.

ElsOként az eloterjesztd legfeljebb 10 percben szobeli kiegészitést tehet, amely nem
ismételheti meg az irasbeli el6terjesztést, ahhoz képest 0j informacidkat kell tartalmaznia.

Az eloterjesztés szobeli kiegészitését kovetOen az illetékes, illetve a javaslatot targyald
bizottsag eldadojat, majd az illetékes tanacsnokot illeti meg a sz legfeljebb 10 -10 perc
iddtartamban.

A tanacskozasi joggal jelen 1évék napirendi pontonként egy-egy alkalommal 1 percben
kérdéseket intézhetnek az elbterjesztohdz, aki az osszes kérdés elhangzasa utan legfeljebb 10
percben megadja a vélaszt. A valaszadashoz igénybe veheti az iilésen részt vevd, tanacskozasi
joggal nem rendelkez6 szakértd segitségét is.

A felszélalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, melynek id6tartama legfeljebb 5 perc,
ismételt szokérés esetén 2 perc.

A napirend vitaja soran a felszolald kérésére a szamara meghatirozott idokeret
meghosszabbitasarol a képviselod-testiilet egyszerii szotobbséggel dont.

A hozzéaszolasok iddtartamanak korlatozasara a képviselo-testillet barmely tagja tigyrendi
javaslatot tehet.

Az elbterjesztdé hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhatd, a vita lezarasat
kovetden 5 percben megilleti a zarszd joga.

A képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont a nem tanacskozasi joggal
jelenlévok hozzaszolasi lehetoségérol.

A jegyz0 torvényességi €szrevételt tehet a vita barmely szakaszaban, illetve annak lezérasa
utan.

20.§

Az elbterjesztésre jogosultak a vita lezardsdig az eloterjesztett dontési javaslathoz modositd
inditvanyt terjeszthetnek el6.

Az elbterjeszté — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — dontési javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas megkezdéséig visszavonhatja

Ha a napirendhez tobb felsz6lald nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vita lezarasara
barmely képviselé tigyrendi javaslatot tehet, melyrol a képviseld-testiilet felszolalas és vita
nélkiil hataroz, azonban a javaslat elhangzasaig szolasra jelentkezettek szamara meg kell adni
a felszolalasi, javaslattételi lehetdséget

10. Felszolalas, javaslat iigyrendi kérdésben

21.§ /
VZ/
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Ugyrendi kérdésben barmely képviselé az e rendelet altal szabalyozott keretek kozott soron
kiviil szot kérhet.

A polgarmester felhivasira a képviselonek meg kell jelolnie a rendelet azon szabalyat,
amelyre hivatkozik.

Ugyrendi javaslat az iilés vezetésével, rendjével dsszefliggd, a targyalt napirendi pontot nem
érintd, dontést igényld eljarasi kérdésre vonatkozd javaslat. Az Ugyrendi javaslatrél a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel, soron kiviil hataroz.

11. A dontéshozatal
22.5

Az eldterjesztésben szereplo €s a vita soran elhagzott javaslatokat egyenként kell szavazasra
bocsatani. A polgarmester eloszér — az elhangzas sorrendjében — a mddositd, kiegészito
inditvanyokat, majd az eredeti javaslatot bocsatja szavazasra. A javaslatokkal érintett részek
elfogadasa utan a teljes dontési javaslatot is szavazasra kell bocsatani.

A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni

A képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszeru
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza. A dontési javaslat elfogadasahoz a jelenlévo
képvisel6k t6bb mint a felének az igen szavazata sziikséges.

Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4 képviseld)
igen szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben hozott dontések
esetében.

Az onkormanyzat nem €l az Motv. 50. §-ban régzitett azon lehet6séggel, hogy a jelen
szervezeti és mukodési szabalyzatban, sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
tigyeket hatarozzon meg.

23.8

Szavazni minden esetben személyesen kell. A képviselo-testiilet dontéseit:
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal
hozza.

A dontési javaslat polgarmester altal torténd kihirdetetését kovetden a képviselok
kézfelemeléssel szavaznak.

A szavazatok Osszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja az igennel, majd a nemmel
szavazok, végilll a szavazastol tartézkodok szamat, illetve eredményét. Kétség esetén a
szavazast kézfelemeléssel meg kell ismételni.

Barmely képviselo javaslatot tehet névszerinti szavazasra, melyrdl a képviselo testiilet

tigyrendi javaslatként dont.
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(5) A polgarmester ABC sorrendben, névsor szerint szolitja a képviselot, aki feldllva, ,igen”,
Lhem”, tartézkodom™ nyilatkozattal szavaz. A szavazas részletes eredményét a
jegyzb6konyvben rogziteni kell.

(6) Ha jogszabaly titkos szavazast ir eld, nem lehet névszerinti szavazast elrendelni.

(7) Az dnkormanyzat nem él az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel, hogy a
jelen szervezeti €s milkodési szabalyzatban, sajat hataskorben tovabbi, név szerinti szavazast
igényld ligyeket hatarozzon meg.

24.§

(1) A titkos szavazassal dont a képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti {igyekben
akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A szavazas lebonyolitasara a képviselG-testillet haromtagi szavazatszamlalé bizottsagot
vélaszt.

(3) A szavazas .igen, nem, tartézkodom” elényomtatott, a Hivatal pecsétjével ellatott
szavazodlapon torténik akként, hogy a szamunkra megfelel6 valasz (igen, nem, tartézkodom)
elotti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik meg az iilés vezetdje altal feltett javaslattal
kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula, amelyen a képvisel nem, vagy
egynél tobb valaszt jeldlt meg.

(4) A szavazatszamlalo bizottsdg Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes,
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, majd a bizottsag elndke kihirdeti az
eredményt, és a szavazasrol jegyzOkonyvet készit. A munkacsoport tagjai altal alairt
jegyzokonyvet csatolni kell a képvisel6-testiileti tilés jegyzOkonyvéhez.

(5) Az ulés vezetdje a 24.§ (3) bekezdésnek megfeleléen megéllapitja a szavazéds eredményét, és
ennek megfeleléen megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a
rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

25.8

(1) A képviselo-testiilet dontéseit:
a) oOnkormanyzati rendelet,
b) O6nkormanyzati hatarozat

(2) Az onkormanyzat rendeleteit ¢s hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejét6] kezdddden
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

a) A rendeleteket a Magyar Ko6zlony kiadasarél, valamint a jogszabaly kihirdetése soran
torténd ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdz kozzététele sordn torténd
megjelolésérol szold 32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (tovabbiakban: KIM rendelet) 9.
§ (2) bekezdésében foglaltak szerint kell megjeldini

b) A hatarozatokat a KIM rendelet 13. §-ban foglaltak szerint kell megjelolni.

(3) A képviselo-testiileti hatdrozat megjeldli a végrehajtas hataridejét és felelosét.
(4) Az onkormanyzati rendeletekrol é€s hatarozatokrol a Hivatal nyilvantartast vezet.

(5) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetod 3 napon beliil el kell megkiildeni a
végrehajtasért felel6s személynek és szervnek.
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26.§

Az dnkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) apolgarmester,
b) aképviseld,
¢) aképviseld testiilet bizottsaga,
d) ajegyzo,
e) akisebbségi sz6sz0lo,

(2) A rendelettervezet elokészitése és a képviselo-testiileti dontés folyamata:

€)

“@

(1)

2)

€)

(4)

(5

a) a képviselo-testiilet, bizottsdg altal — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek
elokészitésénél — elvek, szempontokat megallapitasa;
b) a rendelettervezet szovegének megszerkesztése a hivatal kdzremiikddésével;

¢) a rendelettervezet megvitatasa az Ugyrendi, Jogi, Etikai Bizottsag és a targyszerinti,
illetve a munkatervben meghatérozott bizottsagok altal,

d) a jegyzd altal pontositott szovegtervezet €s indokolas eldterjesztése a képviseld-testiilet
ilésére;

e) arendelet elfogadasa

A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo allitja Gssze, a polgarmester €s a jegyzd az
alairasaval latja el.

Az onkormdényzati rendeletet a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal hirdettablajan valo
kifiiggesztéssel hirdeti ki, gondoskodik képviselO-testillet hivatalos lapjdban és az
Onkormanyzat honlapjan vald 15 napon belill torténd megjelentetésr6l. A rendeletek egy
példanyat a konyvtarban kell elhelyezni és azt mindenki szamara a nyitva tartas ideje alatt
hozzaférhetévé kell tenni.

394

A képviselO-testillet sorszamozott hatdrozata tartalmazza a dontés szodszerinti
megfogalmazasat, a végrehajtasért felelos személy nevét, a végrehajtas hataridejét. A hatosagi
jogkorben hozott hatirozatok vonatkozasaban a kozigazgatasi hatarozatokra iranyadé alaki és
tartalmi szabalyokat kell alkalmazni.

A jegyzokonyv elkészitését kovetdé nyolc napon beliil a hatarozatokat meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek ¢s szerveknek és 15 napon beliil Malyi Kozség hivatalos
honlapjan ko6zzé kell tenni.

A jegyz0 a rendeletekrél, hatdrozatokrol sorszdm szerinti, a hatdrozatokrol betlirendes és
hataridés nyilvantartast vezet. Kiilon nyilvantartas késziill a hatdlyos Onkormanyzati
rendeletekrél, melynek karbantartasa a jegyzo feladata.
A képviseld-testiilet sorszamozott hatdrozat nélkiil dont tobbek kozott:

a) iigyrendi kérdésben,

b) a napirend meghatarozasarol,

c) a lejart hatarideju hatarozatok elfogadasarol,

d) az interpellaciora adott valasz elfogadéasarol,

e) a vita lezarasarol,

f) a felszolalas idotartamanak meghosszabbitasarol, idébeli korlatozasarol,
2) a tanacskozasi joggal nem rendelkezok felszolalasi lehetdségérol.

Az (4) bekezdésben foglalt dontéseket a jegyzOkonyvben rogziteni kell.
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13. A jegyzokonyv
28.§

(1) A képvisel6-testiilet iilésérol négy példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmaznia
kell az Métv. 52. §-dban meghatérozott tartalmi elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozo6an
a jelen szervezeti és mikodési szabalyzat a jegyzOkonyvi rogzités kovetelményét eloirja.

(2) A jegyzokonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1) bekezdés f-
m) pontokat.

(3) A targyalt napirendeknél az Métv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacskozis
lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzo
koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a jegyz6konyvbe rogziteni.

(4) A jegyzokonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszerii eredményét
ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzokonyvben, hogy hanyan szavaztak igennel,
hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(5) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képvisel-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot és
rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek
esetében a jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a
jegyz6konyv mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez
esetben a jegyzokonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(6) Zart iilés jegyzokonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen minGségben
vannak jelen.

29.8

(1) A jegyzdkonyv mellékletei a/az:
a) meghivo,
b) jelenléti iv,
¢) irésos eloterjesztések,
d) rendeletek,
e) irdsban benyujtott képviseldi hozzaszolas, hatarozati javaslat,
f) kérdésre és interpellaciora utdlag, irasban adott valasz,
g) jegyzo torvényességi észrevétele.

(2) A képviselo-testiilet lilésérdl késziilt jegyzokonyv

a) egy példanyat a jegyzo kezeli, évente bekotteti és elhelyezi a Polgarmesteri Hivatal
irattaraban,

b) a jegyzokonyvet és mellékleteit az iilést koveté 15 napon belill meg kell kiildeni a B.-
A.-Z. Megyei Kormanyhivatalnak.

c) egy példanyat a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan kell elhelyezni és hozzaférhetdséget
kell biztositani a képviselok és az érdeklddo allampolgarok szamara

d) egy példanyat a Mora Ferenc Kozosségi Haz és Konyvtarban kell elhelyezni és
hozzaférhetdséget kell biztositani a képviselok és az érdeklodo allampolgarok szamara

(3) A zart ulésrdl az (1) bekezdésben foglaltak szerint kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni. E
JegyzOkdnyvbol az allampolgarok csak az érdemi dontést ismerhetik meg.
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(4) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol a jegyzonek
kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet
megtekinteni.

(5) A jegyzO6konyvrél, illetdleg annak részeir6l, valamint mas énkormanyzati dokumentumokrol az
allampolgarok — téritési dij ellenében — masolatot kérhetnek.

14. A helyi 6nkormanyzati képviselé

30.8

(1) A képviseldt tdrvényben és dnkormanyzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik.

(2) A képviseld eskiitételére vonatkozo szabalyokat torvény hatarozza meg.

(3) A képviseld

a) tevékenyen részt vesz a képviselo-testiilet és annak a bizottsdgnak a munkdjaban,
amelynek tagja

b) irdsban vagy szoban a polgarmesternek, vagy a bizottsag elndkének bejelenti, ha a
Képviselo-testiilet, illetve bizottsag iilésén nem tud részt venni, vagy egycb megbizatisa
teljesitésében akadalyoztatva van,

¢) avele szemben felmeriilt 6sszeférhetetlenségi okot az eldterjesztés vitajanak
megkezdése eldtt bejelenti,

d) aKépviselo-testiilet vagy bizottsag megbizasabol valo eljarasardl a kovetkezé tilésen
beszamol.

(4) A képviseld koteles a napirendi pont tirgyalasa kezdetén —kozeli hozzatartozdjara is kiterjedden
- bejelenteni személyes Erintettségét.

(5) A Képviseld-testillet dontéshozatalabol kizarhato az, akit, vagy akinek a kozeli hozzatartozojat
az személyesen érinti. A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely
képviseld javaslatara a képvisel6-testiillet dont. A kizart képviselét a hatarozatképesség
szempontjabdl jelenlévinek kell tekinteni.

(6) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozo kételezettség elmulasztasanak kivizsgaldsara —
annak ismertté valasat kovetden azonnal —a képviselo-testiilet tigyrendi vizsgalat lefolytatasat
rendeli el. A vizsgalat lefolytatasa a képviseld-testiilet Osszeférhetetlenségi és tigyrendi
ligyekben feladat - és hataskorrel rendelkezé bizottsadga hataskorébe tartozik.

(7) A bizottsag eljarasa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatasat,
bizonyitékai eldterjesztését.

(8) A bizottsag eljarasanak lefolytatasa utan a vizsgalat eredményét a képviseld-testiilet soron
kovetkezo tilésén elGterjeszti, ahol a képviseld-testiilet az okozott kar megtéritése irant igényt

tamaszthat. A képviseld-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érintett képviseld
részvételével hozott hatarozat érvényben tartasarol.

31.§
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A telepiilési képviselok és a nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijat és koltségtéritését az
dnkormanyzat képvisel6-testiilete rendeletben hatarozza meg.

Ha a bizottsag tagja a bizottsag iilésér6l indokolatlanul, sorozatosan tavol marad, ugy a
bizottsag javaslatara a Képvisel6-testiilet dont a bizottsagi tagsag megsziintetésérdl. E pontban
foglalt rendelkezések iranyadok a bizottsag nem képviseld tagjaira is.

A képvisel6 — a valasztépolgarokkal vald kozvetlen és rendszeres kapcsolat-tartasa végett —
fogad6orat és beszamolot tarthat. A fogaddora és beszamolo helyszine: 3434 Malyi, Botond
u. 3. sz alatt talalhato Kozosségi Haz, amelyet a képviseld(k) téritésmentesen vehetnek
igénybe

(4) A képviselot a tisztségviselok, a jegyzd, a Polgarmesteri Hivatal, az nkormanyzati tarsasagok

és intézmények vezetdi, ligyintéz6i munkaidé alatt kotelesek fogadni.

(5) A képvisel0 jogaira és kotelezettségeire az Motv. 32.§-a iranyado.

(6) A képviseld koltségtéritésére és munkahelyén a munkavégzés aldli felmentésére az Métv. 20.§

(1) bekezdése iranyado.

(7) Az Mbtv. 32.§ (2) i) pontjaban foglalt képviselo-testiileti iilésen torténé részvétel igazolatlan

elmulasztasa esetén a képviselo-testiilet hatarozattal megvonja a mulaszté képvisel6 egy havi
tiszteletdijat, amennyiben egymas utan igazolatlanul 3 esetben hidnyzik a képvisel6 az iilésrol.
Az igazoldsok elfogadasarol a képviselo-testiilet a mulasztassal egyidejiileg dont azok
benyujtasanak idépontjatol fiiggetleniil. Az ismételt mulasztas esetében ismételten kiszabhato
a tiszteletdi) megvonas.

(8) Az Motv. 32.§ (2) k) pontjaban foglalt valasztopolgarok felé nyujtando képviseldi tajékoztatasi

(1)

kotelezettség évente december 31-ig nyujtandd. A tajékoztatasi kotelezettség nyilvanos
beszamolon szoban vagy a Malyi Hirmondé hivatalos lapban is megtehetd.

15. A képviseld-testiilet szervei

32.8
A képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviselo-testiilet bizottsaga,
¢) ajegyzd,
d) aPolgarmesteri Hivatal,
e) atarsulas.
16. A polgarmester és az alpolgarmester

33.§

A polgarmester megbizatasat foallasban latja e. Fogaddonapjat minden szerdan tartja a
Polgarmesteri Hivatalban 14.00-17.00 oraig.

(2) A polgarmester M6tv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai

a) segiti a képviselo-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyzo képviselo-testiileti tevekenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,

d) fogadodorat tart, :
e) nyilatkozik a sajtonak
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f) eloterjeszti a képviseld-testiilet munkatervét,
g) beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasarél,
h) ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat.

(3) A polgarmester az Métv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitiasban szabalyozza a hatiskorébe
tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

34.§

(1) Amennyiben a képvisel§-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt -
két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot hozhat az
alabbi ligyekben:

a) szocialis igyek,
b) gyermekvédelmi ligyek.

(2) A polgarmester az Métv. 68.§ (3) bekezdés szerinti, a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatisa
mellett két {ilés kozotti idoszakban meghozhatd dontéseit az alabbi targykorokben hozhatja
meg

a) Onkormdanyzat altal vagy Onkormanyzati tdrsuldsi tagként benyujthatd, palyazati
tamogatassal jaré palyazati anyag benyujtasa, amennyiben a képviseld-testiileti {ilésen
torténd targyalds a palyazati hatarido elmulasztasaval jarna és az palyazati 6nrész nem
igényel,

b) palyazati nyilatkozat pétlasa, amennyiben a képvisel6-testiileti iilésen torténd targyalds
a nyilatkozattételi hatarid6 elmulasztasaval jarna,

c) veszélyhelyzet, silyos karesemény elharitasahoz sziikséges intézkedés meghozatala,

d) az Onkorményzat jogérvényesitése érdekében tett jognyilatkozat vagy beadvany,
kereset, amennyiben a képviselO-testiileti iilésen torténd targyalas jogvesztd hataridd
elmulasztasaval jarna,

€) amennyiben a dontés elmaradasa az 6nkormanyzatnak vagyoni hatranyt jelentene.

f) A polgarmester Onkormanyzati rendeletben meghatirozott értékhatarig dont a
forrasfelhasznalasrol, dontésérdl tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

(3) A polgarmester illetményére és egyéb juttatdsaira az Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozat-
kezel6 Bizottsag tesz javaslatot.

(4) A polgarmester jogosult arra, hogy az allampolgérok élet- és vagyonbiztonsigat veszélyeztetd
elemi csapas, illetdleg kovetkezményeinek az elharitisa érdekében (vészhelyzetben) a
szlikséges intézkedéseket megtegye.

(5) A (4) bekezdés alapjan tett intézkedéseirdl és dontésérdl a polgarmester a képviseld-testiilet
kovetkezd tilésén koteles beszamolni.

35.8
Malyi Kozség Onkorményzat képviselé- testiilete a polgarmester eléterjesztése alapjan titkos

szavazassal, mindsitett tobbséggel, a polgarmester munkajanak segitésére sajat tagjai kozil
egy 10 f6allasn alpolgarmestert valaszt és dont annak tiszteletdijarol.

17. A jegyzo
36. § /
(1) A jegyzd jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni. Q



2)

()
(4)
(5)

(6)

e
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A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nydjt a képviseld-testiiletnek a képviselo-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokroél, azok valtozasairdl,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsdg hataskorét érint6 jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) biztositja az onkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valdo megismertetését.

e) a képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartist vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve
rendelet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsébbrendli jogszabalyokkal
val6 harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban tdjékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a mddositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

A jegyzo tigyfélfogadasi ideje: szerda: 14.00-17.00
A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

A jegyz0i tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetén, a tisztség
betoltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezddé idépontjatol szamitott legfeljebb hat honap
idotartamra a jegyzOi feladatok ellatasdra a polgarmester a Polgarmesteri Hivatal olyan
koztisztvisel6jét bizza meg, aki a képesitési €s alkalmazési feltételeknek megfelel. Ha a
Polgarmesteri Hivatalban ilyen koéztisztviseld nincs, akkor mas 6nkormanyzat Polgarmesteri
Hivataldnak, vagy K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak jegyzojét bizza meg.

Amennyiben a jegyz0 ugy itéli meg, hogy az onkorményzat dontése, miikddése jogszabalyt
sért, abban az esetben haladéktalanul, de legkésobb a jogsértés észlelését kovetd képviselo-
testiileti tilésen koteles ezt jelezni a képviselo-testiilet felé.
18. A Polgarmesteri Hivatal
37.§

A képvisel-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt hoz 1étre.

Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Malyi Polgarmesteri Hivatal, székhelye:
3434 Malyi Széchenyi u. 4. szam.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat az

(4)

()

Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot €s hataskort allapit meg. A Polgarmesteri Hivatal
altal ellatott feladat- és hataskordket a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata
tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, 1étszdmat, munkarendjében, valamint
ugyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képviselo-testiilet
hatarozattal fogadja el.

A telepiilési képviseld a polgarmesteri hivataltdl a jegyzo6 ttjan igényelheti a képviseldi
munkahoz sziikséges tajékoztatast és igyviteli kozremiikdést. /



(6) A Polgarmesteri Hivatal igény szerint kiteles az Onkorméanyzat és a hivatal miikddésével, a
kozség életével kapesolatban adatokat szolgaltatni és jelentést késziteni a Képviselo-
testiiletnek, valamint a bizottsdgoknak.

19. A képvisel6-testiilet bizottsagai
38.§

| (I) A képvisel6-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében Aallandé és eseti
bizottsagokat valaszt.

2) A bizottsag elokészitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzd feladatokat ellatd, a képviselo-
testiilet altal onkormanyzati dontési jogkdrrel felruhazhatd, egymassal mellérendeltségi
viszonyban all6 valasztott onkormanyzati szerv.

(3) A bizottsagok a létrehozasukat kovetden 30 napon beliil iilést tartanak, ahol hatarozattal
elfogadjak a bizottsag részletes miikdési szabalyait tartalmazo bizottsagi tigyrendet.

(4) A bizottsdgok miikddésének szabdlyaira az Métv. 60. §-at kell alkalmazni.

(5) A képvisel? testiilet a kvetkezd allando bizottsagokat hozza létre:
a) Human Bizottsag, létszama 5 fo;
b) Pénziigyi Bizottsag, 1étszama 5 £6;
¢) Ugyrendi, Jogi és Vagyonnyilatkozat-kezeld Bizottsag, 1étszama 5 £6;
d) Faluszépitd Bizottsag 5 6

(6) Az allando bizottsagok részletes feladatait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 5. melléklet
tartalmazza. A bizottsagok feladatkorének modositasat sziikség esetén a Képviseld-testiilet
barmely tagja irasban inditvanyozhatja.

(7) Az allando6 bizottsagoknak képviseld és nem képviseld bizottsagi tagja is van, a bizottsagok
névsorat az Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. fiiggeléke tartalmazza.

(8) A bizottsagok nem képviseld tagjait kiiléon térvényben meghatarozott idészakonként és
tartalommal nem nyilvanos vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.

39.8

(1) A bizottsagot Ossze kell hivni a képviselo-testiilet, a polgadrmester és a bizottsagi tagok
egyharmadanak inditvanyara. A bizottsagi iilés meghivojat az iilést megel6z6 3 napon beliil
kell megkiildeni a (2) bekezdésben meghatarozott személyek részére és ezzel egyidejlileg
k6zz¢ tenni az Snkormanyzat honlapjan és hirdet6tablajan is.

(2) A bizottsag iilésére meg kell hivni:
a) valamennyi képvisel6t,
b) apolgarmestert,
c) a bizottsagok nem képviseld tagjait;
d) ajegyzbt;

(3) A bizottsag iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet az elnok és a jegyz6konyv hitelesitd

ir ala. VL
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A bizottsag 6nkormanyzati hatésagi jogkdrben hozott egyedi dontésre vonatkozoé hatarozatat a
bizottsag elnoke irja ala.

Tobb bizottsagot érinté tigy elokészitése soran célszeri egyiittes iilést tartania az érintett
bizottsagoknak. Ebben az esetben az elnokok megéllapodnak egymassal az elndki teendék
ellatasanak modjaban.

Tobb bizottsag egyiittes {ilése esetén a szavazast bizottsagonként kiilon-kiilén kell megtartani.

40.§

A képviselo-testiilet meghatarozott feladat ellatisara eseti bizottsagot hozhat 1étre. Az eseti
bizottsadg megbizatasa a tevékenységérdl szolo jelentés elfogadasaig tart.

Az eseti bizottsag feladatat és mikddésének idodtartamat a Képviseld-testillet a bizottsag
megvalasztasakor allapitja meg.

Az eseti bizottsag miikédésére az allandd bizottsagokra vonatkozo szabéalyok megfeleléen
irinyadok. Az eseti bizottsag elndke csak képvisel6 lehet.

20. Az 6nkormanyzat tarsulasai és egyiittmiikodése
41.§

A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatisok szervezésében, a teriiletfejlesztésben és a
gazdasagszervezdé munkaban egyiittmikodik a megyei Onkormanyzattal, mas telepiilések
Onkormanyzataival, kozigazgatasi, érdekképviseleti szervekkel. Az egyiittmiikodés célja a
megyei, kistérségi tervek, koncepciok elképzelések kidolgozasaban vald kozvetlen részvétel,
valamint azok folyamatos egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

A folyamatos és rendszeres kapcsolattartids a polgarmester, illetve a jegyzd feladata, akik
rendszeresen tajékoztatjak a képviseld-testiiletet.

Az dnkormanyzat tarsulasi, érdekképviseleti, egyiittmiikdési kapcsolatai:
a) Nyékladhaza és Térsége Teriiletfejlesztési Onkormanyzati Tarsulés
b) Miskolci Kézoktatasi Ellatasi Korzet;
¢) Orvosi Ugyelet Nyékladhaza.
d) Sajo Bodva vélgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkorméanyzati Tarsulés
Kazincbarcika
e) Biikkalja Délborsod Vizgazdalkodasi és Talajvédelmi Tarsulat Mezokovesd

A tarsulasra atruhazott hataskorok felsorolasat az Szervezeti és Mikodési Szabélyzat 6.
melléklet tartalmazza.

42.§

A gazdilkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi el6irasok alapjan a Polgarmesteri
Hivatal latja el. E korbe tartozo feladatai kiilondsen:
a) a koltségvetés, a koltségvetési beszamolo, a koltségvetési tajékoztatd, a pénzforgalmi
informéciok elkészitése a jogszabalyban eldirt médon és hataridore;
b) az 6nkormanyzat pénzforgalmi szemléleti kettds konyvvitelének szabalyszer(i vezetése;

Az Onkormdnyzat altal alapitott és fenntartott intézmények konyvvezetését és gazdalkodasi
feladatait egytittmiikodési megéllapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatal végzi.
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43.§

A koltségvetési rendelet és a zarszamadasi rendelet részletes szabalyai
a) a koltségvetési rendelet €s a zarszamadasi rendeletet a bizottsagi véleményekkel egyiitt
kell beterjeszteni,
b) koltségvetési rendelet és a zarszdmadasi rendeletet akkor kell beterjeszteni a képviselo-
testiilet elé, ha a pénziigyi bizottsag irasbeli véleményével azt a képviselO-testiileti iilés
elé¢ benyujtasra alkalmasnak mindsitette,

XI11.
Zaro rendelkezések
44, §
(1) Jelen arendelet a 2015.05.01. napjan lép hatalyba.

(2) Kihirdetésével egyidejiileg hatalyat veszti az Onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz616 8/2015. (IV. 30.) 6nkormanyzati rendelet.

/
/

(S /C/ [
LA .

Viszokai Istv
polgarmest

Dr. Zallé di Adrienn
Jjegyzd
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