Gyérasszonyfa K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
10/2014.(X1.20.) onkormanyzati rendelete
Gyérasszonyfa Kozség Onkormanyzata
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Gyébrasszonyfa Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)

bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

] |. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. Az 6nkormanyzat és jelképei
1.§
(1) Az Onkorményzat megnevezése:

GYORASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATA
(tovabbiakban: Onkorményzat)

(2) A képvisel6 testiilet megnevezése:

GYORASSZONYFA KOZSEG ONKORMANYZATANAK KEPVISELO TESTULETE
(tovabbiakban: Képviselo-testiilet)

(3) Székhelye: 9089. Gydrasszonyfa, Pet6fi. S. u. 6
(3) Miikodési tertilete:
Gyoérasszonyfa Kozség kozigazgatasi teriilete
(4) A Képviselo-testiilet hivatalanak neve:
Téapszentmiklési K6zos Onkormanyzati Hivatal
(5) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo6 €s a pecsétek.

(6) A cimer ¢és a zaszlo leirasat, hasznalatanak részletes szabalyait kiilon Oonkorményzati
rendelet hatdrozza meg.

(7) Az 6nkormanyzat hivatalos pecsétje: "Gy6rasszonyfa Kozség Onkorményzata" felirati
korbélyegzo, kozépen Magyarorszag cimerével.

(8) Az onkormanyzat hivatalos pecsétjét kell hasznalni a képviseld-testiilet nevében kotott
megallapodasokra.

(9) Az 6nkormanyzat képviseld-testiilete altal alapitott kitiintetések, dijak és egyéb
elismerések adoméanyozéasara vonatkoz6 szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendelet
tartalmazza.

Il. FEJEZET



A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai

2. Az onkormanyzati jogok

2.§

(1) A helyi koziigyek alapvetden a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatdsdhoz, valamint a
helyi 6nkorméanyzas és a lakossaggal valo egylittmiikodés szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek megteremtéséhez kapcsolodnak. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo
2011. évi CLXXXIX. torvény 4. §-a (a tovabbiakban: Motv.)

(2) A helyi onkorményzatok altal ellatott, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésében rogzitett
feladat- ¢és hataskorok jogszeri gyakorlasa alkotmanybirdsagi és birdsagi védelemben

részesiil. (Motv. 5. §-a)

(3) Az dnkorményzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet és szervei biztositjak.
Gyodrasszonyfa Kozség Képviselod-testiiletének szervei:

a) a polgarmester,

b) a képviselo-testiilet bizottsaga,

¢) a Tapszentmiklosi Kozos Onkormanyzati Hivatal,
d) a jegyz6

e) a tarsulas.

(4) Az onkormanyzat - sajat felel0sségére - vallalkozasi tevékenységet folytathat. Ennek
megfelelden:

a) a képviseld-testiilet egyedi dontéseit kovetden kozvetleniil vesz részt véallalkozasokban

b) helyi 6nkormanyzati politikaval, illetéleg annak eszkozeivel, modszereivel és konkrét
formaival véllalkozéasélénkitd, piacgazdasag-barat kornyezetet teremt.

(5) A Képviselo-testiilet véleményt nyilvanithat €s kezdeményezést tehet a feladat- €s
hataskorébe nem tartozo, de a helyi kozdsséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen abban
az esetben ¢lhet, ha az iigy a teleptilésfejlesztéssel és -lizemeltetéssel, a lakossagi
kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros kapcsolatban. Ilyen iligyekben - a polgarmester
inditvanyara - a képviselO-testiilet csakis a kozvetleniil érintett lakossagi réteg,
érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatisa utdn nyilvanit véleményt,
illetve tesz kezdeményezést.

3. Teriileti koordinacio



3.§

A képvisel-testiillet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- ¢és
gazdasagszervez0 munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikddik a megyei
onkormanyzattal és a jards telepiiléseinek Onkormanyzataival. A koordinacié keretében
kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban valo
kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi, valamint jarasi elképzelésekkel. A
folyamatos és rendszeres kapcsolattartds - a jegyzé kozremiikodésével - a polgarmester
feladata.

I11. fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

4.§

(1) A helyi dnkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezo és altala onként vallalt
feladat- és hataskoroket. (Motv. 10.§ (1) bekezdése)

(2) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormanyzati feladatok korét a Motv. 13.§-a rogziti.

(3) Ezen kiviil az 6nkormanyzat szamara torvény kotelezo feladat- és hataskort allapit meg az
onkorményzatok eltérd adottsagainak a Motv.11.§-aban foglaltak figyelembevételével.

(4) A helyi Oonkormanyzat Onként véllalhatja — helyi képviseld-testiilet vagy a helyi
népszavazas dontésével - minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat:

a) amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarolagos hataskorébe

b) és abban mindent megtehet, ami jogszaballyal nem ellentétes

c) ami nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden eldirt dnkormanyzati feladat- €s
hataskorok ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon

forrasok terhére lehetséges. (Motv. 10.§ (2) bekezdése)

(5) Jelentdsebb koltségkihatassal jard feladatellatas felvallalasa el6tt ideiglenes bizottsag is
1étrehozhato, és kiilsé szakértok kozremiikodése is igénybe veheto.

(6) Az eldkészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. Az 6nként vallalt helyi
koziigy felvallalasat tartalmazd javaslat akkor terjeszthetdé a képviselO-testiilet elé, ha
tartalmazza a megvaldsitasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(7) Az 6nként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghataroz6 pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejileg - kell allast foglalni.



5.8
(1) Az dnkormanyzat jogi személy. Az dnkorményzati feladat- és hataskorok a képviselo-
testiiletet  illettk meg. A  képviselo-testillet a  telepiilésfejlesztéssel, a  helyi
kozszolgaltatasokkal, az alapvetd intézményhaldzat Iétrehozasaval ¢és miikodtetésével
Osszefliggd hataskoreinek gyakorlasat nem ruhazhatja at. Ennek megfeleléen és ezen
tulmenden a képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

1. a rendeletalkotas;

2. szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

3. a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismerd cimek alapitsa;

4. a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kdlcsonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas, allamhaztartason kiviili forras atvétele, atadasa;
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5. Onkormanyzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulési
megallapodas moddositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozés, abbol
torténd kivalas;

6. megallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal vald egylittmitkddésrdl, nemzetkdzi Onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;

7. intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

8. kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitasa;
9. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;

10. a birésagok iilndkeinek megvalasztasa;

11. allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

12. a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba 0sszeférhetetlenségi ligyében vald dontés;

13. az dnkormanyzati képviseldi megbizatds megsziinésérdl valo dontés, ha a képviseld egy
éven at nem vesz részt a képviselO-testiilet tilésén;

14. a telepiilésfejlesztési eszk6zok és a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa;
15. terliletszervezési kezdeményezés;

16. amit torvény a képviseld-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe utal. (1-16-ig a felsorolas a
Motv. 42.§-a.)

(2) A képviselo-testiilet az olyan dontéseket, amelyek nem tartoznak kizarélagos hataskorébe,
a bizottsagara, a tarsuldsara, a polgarmesterre, a jegyzore atruhdzhatja.
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(3) Az atruhazott hataskorben hozott dontéseknél fel kell tiintetni az atruhazas tényét és annak
jogalapjat. A hataskori cimzettnek az atruhazott hataskdrben hozott dontéseirdl a képviseld-
testiiletet sziikség szerint tajékoztatnia kell.

(4) E hataskor gyakorlasahoz a képviselo-testiilet utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja.
Az atruhazott hatdskor tovabb nem ruhazhato.

6. §

(1) A képviselo-testiilet —amennyiben torvény kivételt nem tesz - az intézményvezetok
megbizasa sordn az intézmény tevékenységi korére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések,
tovabba a kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény és annak végrehajtasarol rendelkezé
kormanyrendeletekben meghatarozott eljarasi szabalyok betartasaval jar el.

(2) Intézményvezetok kinevezésére, vezetdi megbizas adésara, felmentésére, vezetOi
megbizds visszavonasara, Osszeférhetetlenségére vonatkozd javaslat eldterjesztéje a
polgarmester.

IV. FEJEZET

A képviselo-testiilet miikodése

7.8
4. A képviselo-testiilet 0sszehivasa
(1) A képviseld-testiilet tagjainak szdma: 5 6. (1 .sz. fliggelék a képviseld-testiilet névsora)
(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést tart.

(3) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az altalanos
helyettesitéssel megbizott alpolgarmester, mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a korelnok
hivja Gssze.

(4) Az alakulo tilést a valasztast kdvetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az alakul6 iilést a
polgarmester hivja Ossze és vezeti. Az alakul6 {ilésen a polgarmester €s a képviseldk eskiit
tesznek. Az alakul¢ iilésen kell megvalasztani az alpolgadrmestert és donteni a polgarmester és
az alpolgarmester illetményérdl, tiszteletdijarol.

(5) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

(6) A polgarmester halaszthatatlan rendkiviili igyben 0sszehivhatja a testiileti tilést.
(7) A polgarmester a rendkiviili iilést koteles 6sszehivni:

a) a képviseldk legalabb 1/4-ének, vagy

b) a képviseld-testiilet bizottsaganak vagy

¢) a Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal vezetdjének

a testiileti iilés 6sszehivasadnak indokat tartalmazo inditvanyara.

(8) Az iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek olyan idépontban kell — a feltételek
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fennallasa esetén elektronikus uton - megkiildeni, hogy azt az iilés el6tt legaldbb 5 nappal
megkapjak.

(9) Siirgds, halasztast nem tliré esetben az iilés eldtt 24 oraval is kikiildheté a meghivd, de az
irasbeliségtdl el is lehet tekinteni. A siirg6sség okat kozdlni kell.

(10) A rendkiviili iilés meghivojat a polgdrmester az iilés elott legalabb 24 6raval korabban —
az Osszehivas okanak megjelolésével - kiildi meg. Az irasbeli meghivas mellézhetd, ha az
iilésre okot add koriilmény az iilés azonnali megtartasat indokolja. A silirgdsség okat azonban
k6zolni kell.

(11) A képviselo-testiilet iilésének helyérdl és idOpontjardl, napirendjérdl a lakossagot a
jegyz0 a meghivonak a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan valo kifliggesztéssel és a helyi
képujsagban vald kozzététellel tdjékoztatja. Egyidejlileg a Kozség honlapjan kozzéteszi a
meghivdoval egylitt a napirendi pontokhoz kapcsolodo irasos eldterjesztéseket.

8.§

(1) A képviselo-testiilet iilésére a jogszabalyban eldirtakon tul, tanadcskozasi joggal meg kell
hivni:

a/ a napirendi pontok eléterjesztoit,

b/ a megbizott konyvvizsgilot a véleményezési korébe tartozd napirendi pontok
targyalasahoz,

c/ akiket a polgarmester vagy a képvisel0k, illetve az eldterjesztd a napirendhez kapcsolddoan
javasolnak.

(2) A képviseld-testiileti {ilésre tanacskozasi joggal meghivhatok a Kozség életében
meghatarozo szereppel bird onszervezddd kozosségek képviseldi a tevékenységi koriikben az
Oket érintd napirendekhez.

(3) A meghivoval egylitt — a zart targyalasra tartozo tigyek kivételével - ki kell kézbesiteni az
irasos eldterjesztéseket is.

(4) Az (1) bekezdésben megjeldltek irdsos eldterjesztést csak ahhoz a napirendhez kapnak,
amelyben érintettek, vagy amelyhez meghivasuk kapcsolodik.

(5) A polgarmester engedélyével a képviseld-testiilet iilésén oszthato ki:
a) kivételesen a meghivoban feltiintetett napirend irasos eldterjesztése,

b) esetenként a meghivo kikiildését kdvetden beérkezett, siirgds dontést igényld ligy irdsos
elOterjesztése.

A helyszinen kiosztott anyagok attekintésére a polgarmester meghatarozott iddtartamu
olvasasi sziinetet rendelhet el.
(6) A képviselO-testiilet hataskorébe tartozo a M6tv.46.§ (2) bekezdésében felsorolt tigyekben
késziilt eloterjesztéseket kizarolag a képviseloknek kell megkiildeni.

5. Amunkaterv



9.§

(1) A képviselo-testiilet miikodésének alapja a munkaterv. A munkaterv egy évre késziil.

(2) A munkaterv-tervezet el6készitése a polgarmester feladata. A tervezet el6készitése soran
a) javaslatot kér:

aa) a képvisel6ktol,

ab) a jegyz6tol

b) javaslatot kérhet:
ba) az érdekképviseleti szervektol,
bb) a képviseld-testiilettel vagy szerveivel egylittmiitkodési megallapodast kotott egyéb
szervektol,
bc) az ligyészségtol,
bd) birosagtol,
be) renddrkapitanysagtol,
bf) kézszolgaltatast végzo szervezetektol,
bg) dnkormanyzati intézmények vezetditol,
bi) egyesiiletektdl,
bk) egyhéazaktol.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti tilések tervezett id6pontjait, napirendjeit,
b) a napirendi pontok el6terjesztoit,
c) az eldkészitésben résztvevod tovabbi személyek szervek megjeldlését,
d) azokat a napirendeket, amelyek elokészitésénél kozmeghallgatast kell tartani,
e) azokat a témakat, amelyeket valamely bizottsag nyujt be, vagy amelyhez bizottsagi
allasfoglalast kell beterjesztent,
f) az iilésre meghivottakat.

(4) A munkatervet meg kell kiildeni mindazoknak, akiktdl az el6készités soran javaslatot kért,
illetve kapott a polgarmester.

6. A képviselo-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai
10. §

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képviselO-testiilet zart iilést tart a Motv. 46.§ (2) a) és b) pontjaban felsorolt esetekben.
(3) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el az 6nkorméanyzat vagyonaval valo rendelkezés
esetén, tovabba az 4ltala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas az Onkorméanyzat vagy mas iizleti érdeket sértene.
Errdl a képviseld-testiilet az érdekelt, az eldterjesztd vagy a képviseld-testiilet barmely tagja

javaslata alapjan hatarozattal dont, amelynek elfogaddsahoz mindsitett tobbség sziikséges.

(4) A képviselO-testiilet zart iilésen hozott dontését - amennyiben jogszabalyban védett érdeket
nem sért - az iilést kdvetden haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.



(5) A képviselo-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes
adatok ¢€s informaciok tekintetében.

(6) A zart ilésen a képvisel6-testiilet tagjai, a jegyz6, tovabba meghivas esetén a
polgarmesteri hivatal igyintézdje, az érintett és a szakértd vesz részt..

(7) Az (1)-(6) bekezdésben foglaltak a bizottsagok iiléseinek rendjére is vonatkoznak.
11. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgdrmester, akadalyoztatottsdga esetén az alpolgarmester,
mindkettdjiik akadalyoztatottsaga esetén a korelnok vezeti. (tovabbiakban: {ilésvezetd)

(2) Az iilést az iilésvezetd nyitja meg; megallapitja, hogy a képviseld-testiilet 6sszehivéasa az
SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént, tovabba megallapitja a jelen 1évo képviselok szamat és a
képviseld-testiilet hatarozatképességét, és kihirdeti az arra vonatkozd megallapitasait. A
képviselO-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen a képviselok tobb mint a fele jelen van.

(3) Az iilésvezeto az iilés teljes ideje alatt koteles ellendrizni a hatarozatképességet. Ha a
képviselo-testiilet  hatarozatképtelenné  valik, kisérletet tesz a  hatarozatképesség
helyreallitasara.

(4) Ha az iilés ennek ellenére hatarozatképtelen marad, az iilésvezetd az iilést berekeszti.
Ebben az esetben a képviseld-testiilet a kovetkezd iilésén elsOként az elmaradt napirendi
pontokat targyalja meg.

(5) A napirend tervezetét az iilésvezet6 terjeszti a képviselO-testiilet elé. A napirend tervezete
tartalmazza a targyalando napirendi pontok targyanak megjelolését, azok eldterjesztdjét.

(6) Az iilésvezetd a meghivd szerinti napirend irdsos tervezetét szoban kiegésziti az iilésen
kiosztott anyagok napirendre vételérdl szolo javaslattal.

(7) A napirendrdl a képviseld-testiilet hatdrozathozatal dont.
7. Az eloterjesztés

12.§
(1) Eldterjesztésnek mindsiil:
a) a munkatervbe felvett beszamolo,
b) egyéb dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra is
iranyulhat
c) a képviseld, a képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal eldzetesen
javasolt rendelet- és hatarozattervezet.

(2) A testiileti iilésre az eldterjesztés irdsban nyujthatd be vagy szoban terjeszthetd eld. A
polgarmester — az {igy halaszthatatlansagara, illetve fontossagara hivatkozva - engedélyezheti
az irasban foglalt elGterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat. Az
anyag attanulmanyozasahoz megfeleld id6t kell biztositani.

(3) Az eldterjesztés fobb elemei:

a) az elsd részben meg kell hatarozni az eldterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
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elézményeket, a targykort rendezd jogszabalyokat, az el6készitésben résztvevd bizottsdg/ok/,
a szakértd/k/, mas kozigazgatasi szervek ¢és meghatarozott személyek, stb. véleményét, s
mindazokat az adatokat, amelyek lehetdvé teszik az értékelést, s a dontést indokoljak

b) a masodik rész az egyértelmlien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza a
rendelkezés, a végrehajtasért felelosek €s a hataridok megjelolésével. Az esetleges alternativ
dontésre eldterjesztett javaslatokat egymastol vilagosan elkiilonitve kell megfogalmazni.

8. A siirgosségi inditvany
13. §

(1) Siirgdésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az iilés meghivdjdban nem
szerepel.

(2) A polgarmester, az alpolgarmesterek, a képviselok, a bizottsdg elndkei, a jegyzd
javasolhatjak a képviseld-testiiletnek a napirendi javaslatba fel nem vett {igyek targyalasat.

(3) A slirgdsségi inditvanyt indokoléssal ellatva legkésébb a testiileti iilést megelézd napon 12
ordig a polgarmesternél kell benyujtani. Az inditvany meg kell feleljen az el6terjesztésekre
vonatkoz6 tartalmi €s formai kovetelményeknek.

(4) A képviselo-testiilet a napirend meghatarozasakor a siirgdsségi inditvany targyalasarol
egyszerii szotobbséggel dont. Ha az inditvanyt elfogadja, azt az irdsban megkiildott napirendi
sorozat utolso napirendjeként az egyebek napirendi pont eldtt targyalja meg. Ha a testiilet az
inditvany slirgdsségét elutasitja, a targyalas idépontjarol és a napirendre vald felvételérdl
dont.

9. A tanacskozas rendje
14. §
(1) Az iilésvezetd a targysorozatba vett eldterjesztésekrdl kiilon-kiilon nyit vitat.

(2) A napirendi pont targyalasakor elséként annak el6terjesztdjét illeti meg a szo. Szobeli
kiegészitést flizhet az irasbeli eldterjesztéshez olyan kérdésekben, amelyek a dontéshozatalt
befolyasolhatjak.

(3) Ezt kovetden az eldterjesztohoz kérdéseket lehet intézni 2 percben, amelyekre valaszolnia
kell. A kérdésekre adott valaszok elhangzasat kovetden az iilésvezetd a dontést igényld
napirendi pont felett —a kérdésekre, interpellaciokra adott valaszok kivételével — vitat nyit.

(4) A napirendi pont vitdjaban jelentkezési sorrendben a képviseldk és a tanacskozasi joggal
részt vevok kapnak szot.

(5) A képviselé ugyanahhoz a napirendi ponthoz legfeljebb kétszer, a tandcskozasi joggal
meghivott egyszer sz6lhat hozza. Az els6 hozzéaszolas legfeljebb 2 perc a tovabbi hozzaszolas
legfeljebb 1 perc id6tartamban torténhet.

(6) Az id6hatart tullépo képvisel6tdl, illetve hozzasz616tol az iilésvezetd megvonhatja a szot.

(7) Barmikor szét kérhet:



a) az eldterjesztod

b) barmely képviseld tigyrendi kérdésben — kivéve a (13) bekezdésben foglalt esetben - vagy
ha a személyét érintd hozzaszolasra kivan reagalni,

c) a jegyz0, ha torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(8) Ugyrendinek mindsiil az a hozzaszolas, kérdés, melyben a képviselé a képviselé-testiilet
munkajaval — iilésének lefolytatasaval — kapcsolatos eljarasi tigyben tesz észrevételt.

Ugyrendi kérdésben barmely képviseld szot kérhet, 1 percben javaslatot tehet, melyrdl a
képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz. Ugyrendi kérdésben a vita lezarasat nem lehet javasolni.

(9) A vita soran a képviselok a (5) bekezdés szerinti hozzaszolasuk részeként, a targyalt
eléterjesztésre vonatkozdan modosito, illetve kiegészitd javaslatokat tehetnek. A modosito és
kiegészité javaslatokat szovegszertien kell megfogalmazni. Uj valtozatot vagy modositd
inditvanyt csak a vita lezarasaig lehet eldterjeszteni.

(10) Nagyobb terjedelmli moédositd inditvanyt a polgarmester (iilésvezetd) kérésére irasban
kell benyujtani. Ha ezen inditvany a vita soran hangzik el, az inditvany irasbeli elkészitése
érdekében az lilésvezetd a napirend targyalasat felfliggesztheti, sziinetet rendelhet el.

(11) Az iilésvezetd lezarja a vitat, ha megallapitotta, hogy nincs tobb hozzasz6ld. A vita
lezarasarol szolo dontését az lilésvezetd kimondja.

(12) A vita lezarasat kovetden a napirend elOterjesztdje valaszol a hozzéaszoélasokra, és
nyilatkozik arrél, hogy az elhangzott kiegészitéseket ¢s modositod javaslatokat elfogadja-e.

(13) A vita lezardsat kovetden, a szavazast megel6zden — vagy akozben — tovabbi
hozzaszolasra még ligyrendi kérdésben sincs lehetdség.

(14) Az eldterjesztd valasza utan az ilésvezetd az elhangzott modositd javaslatokat
Osszefoglalja és szovegszerlien, az eredeti javaslathoz illeszkedd modon ismerteti, annak
megjegyzéseével, hogy azt az eldterjesztd elfogadja-e.

(15) A képviseldk, a tanacskozédsi joggal meghivottak a testiileti iilés napirendjének
elfogadasakor jelezhetik az egyebek napirend keretében hozzaszolasi igényiiket.

(16) A rendes képviseld-testiileti iilésen a testiileti ilés végén - zart iilés elrendelése esetén
annak megkezdése el6tt — a (15) bekezdés alapjan a képviseld6 3 perc id6tartamban
felszolalhat. Napirend utan felszolalni a Kozség életét, a képviseld-testiilet munkajat, vagy a
képviseldket érintd altalanos jelentdségl kérdésekben lehet, kivéve az olyan iigyeket, amelyek
az altalanos szabdlyok alapjan napirendre tlizhetdk, illetdleg kérdésként vagy
interpellacidoként eldterjeszthetok.

(17) Az iilésvezetd a napirendi pontok targyaldsa utan szot ad a felszolaldsra jelentkezett
képviselknek.

(18) A napirend utani felszolalas tartalmardl vita nem nyithatd, azonban a felszdlaldssal
érintett 2 perc iddtartamban viszontvalaszra jogosult.
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(19) A napirend utani felszolalds hatarozati javaslatot nem tartalmazhat, arr6l a képviselo-
testiilet hatarozatot nem hozhat.

(20) A polgarmester a napirendek targyalasa elOtt tajékoztatast ad a két lilés kozott tortént
fontosabb eseményekrdl, sziikség szerint a lejart hatarideji onkormanyzati hatarozatok
végrehajtasarol.

10. Szavazas
15. §
(1) A szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd képviselok tobb mint felének igen szavazata
sziikséges.

(3) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50.§, 55.§, 68.§ 88-89.§ 103.§-aban meghatarozott
igyekben, valamint e rendelet a 15.§ (14) bekezdésében foglalt esetben. Mindsitett
tobbséghez a megvalasztott képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(4) Ha az oOnkormanyzati képvisel6 a jogszabdlyban eldirt érintettségének bejelentési
kotelezettségét elmulasztotta, akkor erre iranyuld inditvany esetén a képviseld-testiilet soron
kovetkezd 1ilésén dont az oOnkormanyzati képviseld egy havi tiszteletdija egyszeri
csokkentésének mértekeérdl.

(5) A képviselO-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza.

(6) Az eldontendd javaslatokat az iilésvezetd bocsatja szavazasra. A dontési javaslat szovegét
egyértelmiien és ugy kell feltenni szavazasra, hogy arra egyértelmiien lehessen szavazni.

(7) Szavazas kozben a szavazast indokolni nem lehet.

(8) A szavazasra bocsatas soran az iilésvezetd szovegszerlien ismerteti a szavazds targyat
képezd javaslatot. A javaslatot szovegszerlien nem kell ismertetni — elegendé csupan arra
utalni -, ha az mindenben megegyezik az eredetileg irasban elbterjesztett javaslattal, tovabba
akkor sem, ha az eldterjeszté a vitaban elhangzott mddositd javaslatokat elfogadta, s ezen
javaslatok a vita soran félreérthetetlen szovegszertiséggel megfogalmazast nyertek.

(9) Az tilésvezetd eldszor — az elhangzas sorrendjében - a modositd és kiegészitd javaslatokat
bocsatja szavazasra. A modositd €s kiegészitd javaslatok feletti szavazas lezarasa utan dont a
képviseld-testiilet az eredeti elbterjesztés szerinti javaslatnak a képviseld-testiilet altal
elfogadott modositasokat is tartalmazo6 egészérol.

(10) Az tigyrendi javaslatokat az iilésvezetd soron kiviil, az elhangzast kovetden azonnal
szavazasra bocsatja.

(11) A képviseld-testiilet név szerinti szavazast az iilésen elhangzott inditvdny esetén a
targyalt napirendhez kapcsolodva rendelhet el.

(12) A név szerinti szavazas esetén a jegyz0 a képviselOk tilésrendje szerint, az 6ramutatd
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jarasaval egyez0 iranyban felolvassa a képviseld névsorat, akik ,,igen”, ,,nem”, , tartdzkodom”
nyilatkozattal szavaznak. A kiilon hitelesitett névsort a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

(13) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Az alpolgdrmesterek valasztasanal a titkos
szavazas kotelezO. Titkos szavazds tartasarél a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszer
szOtobbséggel dont.

(14) A titkos szavazds szavazoOlapon torténik. A jegyzdé hivatalos pecsétjével hitelesitett
szavazoOlapon, a testiilet altal kijelolt helyiségben, urnas rendszer segitségével. A szavazolapon
fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képviselok ugy szavaznak, hogy ,,igen”,
,hem”, tartdzkodom” nyilatkozatot jelolnek meg két, egymdast metsz0 vonallal. A
szavazolappal torténd titkos szavazas lebonyolitdsdhoz a képviseld-testiilet szavazatszamlald
bizottsagot valaszt. A bizottsag elnokét és tagjait - barmely képviseld javaslatara — a
képviselo-testiilet nyilt szavazassal, mindsitett tobbséggel valasztja meg sajat tagjai koziil. A

szavazas technikai lebonyolitasardl a jegyz6 gondoskodik.

(15) A szavazatszamlalo bizottsag Osszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja a szavazas
eredményét, és a szavazasrol jegyzokonyvet készit. A jegyzokonyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét és idejét,

b) a szavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét,

¢) a szavazas sordn felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d) a szavazas eredményét.
A szavazasrdl késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszamlalé bizottsdg tagjai és a
jegyzokonyvvezetd irja ala. A szavazas eredményérdl a szavazatszdmldlo bizottsdg elndke
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(16) A szavazatok Osszeszamlalasa utan az iilésvezetd megallapitja és kihirdeti a javaslat
mellett, az ellene szavazok és a tartozkodok szamat, majd kihirdeti a dontést.

11. Interpellacio, kérdés
16. §

(1) Interpellaci6: interpellaciot valamely Onkormanyzati dontés vagy annak végrehajtisa
targyaban, illetéleg intézkedés elmulasztasa kapcsan lehet eldterjeszteni a képviseld-testiilet
tagjanak a testiilet {ilésén - a napirendek eldtt - a polgarmesterhez, alpolgarmesterekhez, az
onkormanyzati bizottsdgok elndkeihez, és a jegyzohoz.

a) Az interpellaciot a testiileti tilésen kell megvalaszolni, ha azt a cimzettje legalabb 5 nappal
elobb irasban megkapta. Az interpellacio masolatat a polgarmesternek is meg kell kiildeni, ha
az interpellacié cimzettje mas személy. Amennyiben a valaszadas elézetes vizsgalatot igényel,
akkor az iilést kdvetd 15 napon beliil, irasban kell valaszt adni az interpellalonak.

b) Amennyiben az a) pontban jelzett hatarid6 utan vagy a testiileti iilésen nytjtjak be az
interpellacidt, az érintettnek arra csak abban az esetben lehet az iilésen valaszt adnia, ha
allaspontja szerint a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel.

¢) Az interpellalénak megkiildott valasz masolatat minden képviselének meg kell kiildeni,
amelyet a kovetkezd képviseld-testiileti tilésen napirendre kell tizni.

d) A képviseld-testiilet {ilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasardl az elbterjesztd
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel a képvisel-
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testiilet is dont a valasz elfogadasardl. Ha a testiilet sem fogadja el, annak vizsgalatat a targy
szerint €rintett bizottsadgra bizza, amely a kovetkezo iilésen véleményét ismertetve tajékoztatja
a képviseld-testiiletet.

e) Az interpellacio targyanak érdemi vizsgéalatdba az interpellalo képvisel6t is be kell vonni. A
képviselo-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet, ezzel megbizhatja a polgarmestert, az
alpolgarmestereket, az dnkormanyzati bizottsagi elnokot, illetdleg a tanacsnokokat.

(2) Kérdés: az onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési és elokészitési

jellegli felvetés vagy tudakozodas. A kérdésre a képviselO-testiileti lilésen — vagy legkésdbb

15 napon beliil irdsban - kdteles
valaszt adni a megkérdezett.

(3) Allamigazgatasi hatosagi iigyben interpellalni és kérdést feltenni nem lehet.
12. A tanacskozas rendjének fenntartasa
17.§
(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsarol az iilés vezetdje gondoskodik. Ennek sorén:
a) ha az iilésteremben az érdemi munkat barki zavarja, rendre utasithatja;

b) figyelmezteti azt a hozzaszo6lot, aki eltér a targytdl vagy a tandcskozdshoz nem ill§ sértd
kifejezéseket hasznal, illetve a képviselO-testiilet tagjaihoz méltatlan magatartast tanusit;

c) ha a masodik figyelmeztetés is eredménytelen, akkor megvonja a szot a képvisel6tol,
hozzasz616tol;

d) ha a rendzavaras olyan mértékii, hogy a testiilet a munkajat nem tudja folytatni, az iilést
megszakithatja.

(2) A nyilvanos tlésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljdk el. A
tanacskozas rendjének megzavardsa esetén az iilés vezetdje rendre utasithatja a rendzavarot,
1smétl6do rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

(3) A kivaltoé ok megsziinése utan az iilés vezetdje azonnal elrendeli az {ilés folytatasat.

(4) Az iilés vezetdjének a rend fenntartdsa érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(5) Az (1)-(4) bekezdésben foglaltak a bizottsagi iilések vezetése soran is alkalmazandok.
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13. A jegyzokonyv
18. §

(1) A képviselo-testiilet iilésérol felvétel alapjan jegyzOkonyvet kell késziteni a jogszabalyban
meghatarozott eldirasok betartasaval. A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik. Az
iilésrol késziilt felvétel a helyi kabelcsatornan €16 adasban kozvetitésre kertil.

(2) A képviseld-testiilet lilésének jegyzOkonyvét a polgarmester és a jegyz6 valamint 1
képviseld., mint jegyzokonyv hitelesitd irja ala. A jegyzokonyvet, a meghivot és mellékleteit
az Ulést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a Gyér-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatalnak.

(3) A valasztopolgarok - a zart iilés kivételével — a Tapszentmiklosi K6zds Onkormanyzati
Hivatal Jegyz6i Irodajan betekinthetnek a képviseld-testiilet eldterjesztésébe és iilésének
jegyzdkonyvébe.

(4) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

V. fejezet
A képviselo-testiilet dontései

14. Az onkormanyzati hatarozat és rendelet jelolése
19. §
(1) A képviseld-testiilet onkormanyzati rendeletet alkot és hatarozatot hoz.

(2) Az dnkorményzat rendeleteit €s hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdodden
— folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkezOk szerint:

a/ Gyo6rasszonyfa Kozség C)nkorményzat_z} Képviseld-testiiletének .../20.../...ho...nap/
onkormdnyzati rendelete /roviditése: Or./ A zardjelben feltiintetett datum a kihirdetés
idépontja.

b/ Gyérasszonyfa Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének .../20.../...ho...nap/
hatarozata /roviditése: Oh./. A zardjelben feltiintetett datum a hatarozat meghozatalanak az
idépontja.
(3) A képviseld-testiileti hatarozat megjeldli a végrehajtas hataridejét és feleldsét.
(4) Az Onkormanyzati rendeletekrdl ¢és hatdrozatokrol a Téapszentmiklosi Kozos
Onkormanyzati Hivatal szamitogépes nyilvantartast vezet, mely — zart iilések dokumentumain
kiviil - az onkormanyzat weboldalan is elérhetd.

15. Az onkormanyzati rendeletalkotas

20. §

(1) Feladatkorében eljarva a helyi dnkormanyzat torvény altal nem szabalyozott helyi
tarsadalmi viszonyok rendezésére, illetve torvényben kapott felhatalmazas alapjan
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onkormanyzati rendeletet alkot. (Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdése)
(2) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) a képviselO-testiilet bizottsagai
b) képviselok
C) polgarmester, alpolgarmester, jegyzo

(3) A rendelet-tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett ligyintézdje — a
jegyzovel egyiittmikddve - késziti el. A képviselo-testiilet altal megbizhatd az eldkészitéssel
ideiglenes bizottsag ¢és kiilsé szakért6 is. Szakértd bevonasara a jegyz6 tesz javaslatot.

(4) A polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet
ideiglenes bizottsag, illetdleg szakértd késziti el.

(5) A rendelet-tervezetet a Tapszentmiklosi Kozds Onkormanyzati Hivatal jegyzdjéhez kell
benyujtani.

(6) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz06 szerkeszti meg, melyet a polgarmester és a
jegyzo ir ala.

(7) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan valo kifliggesztéssel
kell kihirdetni. A kihirdetés ideje a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan valo kihelyezés
napja, melyet a rendelet eredeti példanyan zaradékkeént kell feltiintetni.

(9) Az oOnkormanyzati rendeletek kihirdetésérdl ¢€s hatalyosuldsarol, sziikség szerinti
feliilvizsgalatarol és a sziikséges modositd inditvanyok eldterjesztésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(10) A jegyz6 koteles a hatalyos onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban
vezetni.

(11) Az onkormanyzati rendeletek két példanyat a Gyodr-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatalnak meg kell kiildeni, valamint az 6nkormanyzat honlapjan is kézzé kell
tenni.

(12) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek a polgarmester vagy a jegyzo
inditvanyara tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérol és a végrehajtas fontosabb
tapasztalatairol.

V1. fejezet
Az onkormanyzati képvisel6
16. Az onkormanyzati képviselo jogai és kotelezettségei

21.§

(1) A képviselot a Motv-ben €s az SZMSZ-ben rogzitett jogok €s kotelezettségek illetik meg,
illetéleg terhelik.

(2) A képviseld fobb jogai:
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a) részt vehet a képviselod-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellendrzésében

b) kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a jegyzonek, tarsulasnak - a képviseld-testiilet altal atruhazott -

onkormanyzati tigyben hozott dontését

c) a képviselO-testiilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges
tajékoztatast, illetdleg tigyviteli kozremiikodést

d) siirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki ligyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését, amelyre a hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni

e) a képviselo-testiilet bizottsaganak {ilésén tanacskozasi joggal részt vehet

f) javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyalésat,
amelyet a bizottsag legkdzelebbi iilése el¢ kell terjeszteni és targyalasara a képviseldt meg
kell hivni

g) megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet

h) a képviselo-testiilet {ilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), jegyzotol, a bizottsag
elnokétdl onkormanyzati ligyben felvildgositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy legkésébb

tizenot napon beliil irasban — érdemi valaszt kell adni.

1) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyz0konyvhoz kell mellékelni, illetdleg
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzOkonyvben

k) kiilon dnkormanyzati rendeletben meghatarozott tiszteletdij és egyéb juttatas illeti meg.
(4) A képviseld fobb kotelezettségei:
a) tevékeny részvétel a képviseld-testiilet munkajaban

b) olyan magatartds tanusitasa, amely méltova teszi a kdzéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara

c) felkérés alapjan részvétel a testiileti lilések elokészitésében, valamint a kiilonb6zo
vizsgalatokban

d) a tudomdasara jutott allami, szolgalati, iizleti és magantitok megdrzése /titoktartasi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall/

e) kapcsolattartas a Kozség valasztopolgaraival, illetve a kiilonbozd onszervezddd lakossagi
kozosséggel

f) eldzetesen bejelenti, ha a testiilet iilésén nem tud részt venni, illetdleg egyéb
megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik

g) személyes érintettség bejelentése
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h) kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint vagyonnyilatkozat tétele.
VII. fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai
17. A bizottsagok miikodése
22.8.

(1) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontés végrehajtasdnak szervezésére és
ellendrzésére allando és ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.

(2) A képviseld-testiilet a kdvetkezd allando bizottsagot hozza létre: Ugyrendi bizottsag
(Az Ugyrendi bizottsagok tagjainak a névsorat a 2.sz. fiiggelék tartalmazza.)

(3)Az Ugyrendi bizottsag feladatai:

a.) képviselok és polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytjtése,

b.) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,

c.) vagyonnyilatkozatok kezelése, mely lehet6vé teszi a képvisel6i vagyonnyilatkozatok
nyilvanossagat,

d.) vagyonnyilatkozat kezelése soran az adatvédelemrol vald gondoskodas,

e.) vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacio és nyomtatvany
biztositasa a k6z0s onkorményzati hivatalon keresztiil,

f.) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras lefolytatasa, ennek keretében:

g.) képviselo felszolitasa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellendrzéséhez sziikséges
azonosito adatok irasbeli bejelentésére,

h.) felszolitasra szolgaltatott azonositd adatok megfeleld 6rzése (azt csak a bizottsag
tagjai ismerhetik meg) €s ellendrzést kovetd 8 napon beliili torlése.

I.) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérél a képviseld-testiilet soron
kovetkezd tilésén valo tajékoztatas.

J.) Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezés kivizsgalasra

(2) A bizottsag eldterjesztése alapjan a képvisel6-testiilet a kovetkezd iilésén, legkésébb az
Osszeférhetetlenség megallapitasanak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatarozattal
dont az dsszeférhetetlenségrol

(3) A képviselo-testiilet esetenként meghatarozott feladatokra ideiglenes bizottsagokat hozhat
létre. Az ideiglenes bizottsag elndke csak képviseld lehet. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa
feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szold eldterjesztésnek a képviseld-testiilet altal
torténd elfogadasaig tart.

23.8.

(1) A bizottsdgok belsé miikddési szabalyaikat - az Métv. és az SzZMSz keretei kozott maguk
hatarozzak meg.

(2) A bizottsag tlését az elndk hivja Ossze és vezeti. A képviselét a képviseld-testiilet
valamennyi allando6 bizottsagi iilésére meg kell hivni.

(3) Az elnok koteles 6sszehivni a bizottsagot:
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a) a képviselO-testiilet hatarozatara,

b) a polgarmester inditvanyara,

c) a bizottsagi tagok tobb mint felének inditvanyara.
(4) Barmely képviselO javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo - ligy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti,

melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(5) A bizottsag azokban az esetekben tart zart {ilést, amelyekben azt az Mé6tv. kotelezdve teszi,
vagy megengedi.

(6) A bizottsag minden tagja koteles a tudomasara jutott allami, szolgélati, lizleti és magan
titkot megdrizni.

(7) A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott hozzaszoélasok
Iényegét, a hozott dontést vagy allasfoglalast, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi
véleményeket tartalmazza. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.
(8) A bizottsdg elndke csak a jegyzd utjan jogosult a hivatal dolgozodinak feladatot eldirni,
beszamolot kérni, ellendrzést tartani.
VIII. fejezet
A polgarmester, az alpolgarmesterek, tanacsnokok és a jegyzo
24. §
18. A polgarmester

(1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester tagja a képviselO-testiiletnek, a képviselO-testiilet hatarozatképesseége,
dontéshozatala, mitkddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendd.
(3) A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével osszefiiggd feladatai kiilondsen:
a) segiti a képviselok munkajat
b) 6sszehivja €s vezeti a testiilet {iléseit
c) képviseli az dnkorményzatot
d) szervezi a teleptilésfejlesztést és a kozszolgaltatdsokat
e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését.
f) ellatja a képviseld-testiilet altal onkormanyzati rendeletben atruhézott 6nkormanyzati

hatosagi hataskoroket
g) sziikség szerint gyakorolja a Motv. 68.§ (1)-ben biztositott jogkdrét, hataskorét.
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(4) A polgarmesternek a bizottsdgok mukodésével 6sszefiiggd fobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat.

b) felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrél a képviseld-
testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.

(5) A kozo6s onkormanyzati hivatallal 6sszefiiggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a) A képviseld-testiilet dontései szerint €és sajat dnkormanyzati jogkorében eljarva irdnyitja a
hivatalt. A jegyz0 egyes munkaltatdi joganak gyakorldsa tekintetében - az A4ltala

meghatarozott korben - egyetértési jogot gyakorol.

b) A jegyzd javaslatinak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tgyekben, hatosagi
hataskorokben.

d) A jegyzd javaslatira elOterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, 1étszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
a meghatédrozésara.

e) A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

(6) A polgarmester sajatos kozszolgalati jogviszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket kiilon jogszabalyok hatarozzak meg.

(7) Megvalasztasakor, majd azt kovetéen évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkozé szabalyok szerint.
19. Az alpolgarmester
25. §
(1) A képviseld-testiilet a polgadrmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt. A
képviselo-testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil valasztja meg.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesterre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkoz6 jogszabalyi
eldirasok.

(4) Az alpolgarmester feladatat, hataskorét a polgarmester hatarozza meg.

20. A jegyzo
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26. §

(1) A polgarmester - palydzat utjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyz6ét nevez ki hatarozatlan idStartamra. (A kinevezéséhez,
felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszam aranyos, tobbségi
dontése sziikséges. Eltéré megallapodas hidnyaban az egyéb munkaltatoéi jogokat a kozds
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja. )

(2) A polgarmester a jegyzoi tisztség betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasa esetére —
legfeljebb hat honap iddtartamra —a jegyzoi feladatok ellatasaval a Ko6zds onkormanyzati
hivatal Hivatal székhely szerinti igazgatasi foel6addjat bizza meg.

(3) A képviselo-testiilet hivatalat a jegyz0 vezeti. A jegyzé gondoskodik az 6nkormanyzat
mukodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebben a kdrben:

a) eldkésziti a képviseld-testiileti iilésekre és a bizottsagok elé keriilo eldterjesztéseket

b) ellatja a testiilet, a bizottsdgok szervezési €s ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

¢) tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok tilésein

d) jelzi a képviseld-testiiletnek és polgarmesternek, ha dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd
a dontés-elOkészités soran, a szavazas eldtt az eldterjesztés vitdjaban

e) gondoskodik a testiileti Tilések jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja.

h) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol

(4) A jegyzo egyéb fobb feladatai:

a) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket,

b) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi ligyekben;

c¢) dont azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

d) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi, kozszolgalati tigykezel 6k
¢s munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzo

tekintetében.

f) ellatja a kozigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszeriisitésével osszefiiggd
feladatokat.

h) a képviselo-testiilet altal jovahagyott teljesitmény-kovetelményi célok alapjan a hivatal
koztisztviseldi tekintetében évente meghatirozza a teljesitmény-kovetelményeket, értékeli
egyéni munkateljesitménytiket.
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IX. fejezet

A képviselo-testiilet hivatala
21. A hivatal feladata, szervezete

27.§.

(1) A képviseld-testiilet Tapszentmiklosi Kozos Onkorméanyzati Hivatal elnevezéssel hivatalt
hoz 1étre, amely 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv.

(2) A Téapszentmiklosi Kozds Onkormanyzati Hivatal onalldan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkodasdnak végrehajtd szerve, egyidejiileg
onkormanyzati igazgatasi szervezet, melynek feladata az Onkormanyzat mikodésével,
valamint az dallamigazgatasi ligyek dontésre vald eldkészitésével ¢€s végrehajtdsaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

(3) A Tapszentmikldsi Kozds Onkormanyzati Hivatal mitkodéséhez, fenntartasahoz sziikséges
koltségvetési eldiranyzatokat €s létszamkereteket a rendelkezési jogosultsdgokat az éves
koltségvetési rendelet szabalyozza. A rendeletalkotas eldtt a tarsulas tagjai egyiittes iilésen,
hatarozattal hagyjék jova a kozos hivatal koltségvetését.

(4) A Polgarmesteri Hivatal miikdodési rendjének, a feladat- és hataskorok gyakorlasanak, a
munkavégzés szakmai szabalyainak, a munkaeré-gazdalkodas és foglalkoztatasi
jogviszonyokkal 6sszefiiggd hataskordk gyakorldsdnak részletes szabalyait — a jogszabalyok
keretei kozott — a polgarmester jovahagyasaval a jegyzo allapitja meg.

X. fejezet
Az onkormanyzat lakossaggal valo kapcsolata

22. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
28. §

A képviseld-testiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és népi
kezdeményezés rendjét.
23. Kozmeghallgatas, lakossagi forum

29.§

(1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal k6zmeghallgatast
tart.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdeki iigyben, helyi
onkormanyzati tigyben a képviseld-testiilethez, az egyes képviselokhoz, a polgadrmesterhez,
alpolgarmesterekhez és a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetleg kozérdekii javaslatot
tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleg ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrél a Tapszentmiklési Kozds Onkormanyzati Hivatal hirdetStdblajan és az
onkormanyzat hirdetdtablain kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 10 nappal.
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(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrdl jegyz6konyv késziil. Tartalmara,
készitésére a képviseld-testiilet jegyzokonyvére vonatkozo szabalyok az iranyaddak.

(5) Kozmeghallgatast kell tartani a képvisel6-testiilet dontése alapjan is, az altala megjelolt
témakorben.

(6) A polgarmester eldre meghatarozott kozérdekli targykorben, illetdleg a jelentdsebb
dontések sokoldalu elokészitése érdekében - az allampolgarok ¢és a tarsadalmi
onszervezOodések kozvetlen tajékoztatasa céljabol - lakossagi forumot hivhat Ossze.
Osszehivéasara, a meghivandok korére és a jegyzOkdnyv készitésére vonatkozo szabélyokat a
kozmeghallgatassal azonos moédon kell alkalmazni.

Lakossagi tajékoztatas szabalyai.
30. §.

(1) Az onkormanyzat feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat tevékenységérél, a hivatali
munkarol, a lakossagi érdeklédésre szdmot tartd dnkormanyzati eseményekrol, torténésekrol a
folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A mikodtetés soran biztositani kell az onkormanyzati és hivatali munka atlathatésagara,
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.

(3) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl a
jegyzo6 gondoskodik.

(4) A kotelez6en kozzéteend6 kozérdekii adatok korét nem érint6 képviselé-testiileti dontések
nyilvanossaganak biztositasa a jegyzO feladata. A jegyzO a hatarozatok nyilvanossagardl a
nyilvanos iilések jegyzokonyveinek elérhetévé tételével, a rendeletek nyilvanossagarol a
kihirdetésiikkel gondoskodik.

(5) A kozérdeki adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, onkormanyzati kozérdekii informaciok
kozzétételek €s hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos dontéshozo €s felelds a
polgarmester. Ezen informéciok nyilvanossagra hozataldnak rendje f0szabaly szerint az
onkormanyzat hirdet6tablain vald kozzététel.

XI. fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

24. Az onkormanyzat gazdasagi alapjai
31. §

Az onkorményzat tulajdonara és gazdalkoddsira vonatkozo részletes szabalyokat kiilon
onkormdanyzati rendeletek hatarozzak meg.

25. Az onkormanyzat koltségvetése
32. §
(1) A keépviseld-testiilet a koltségvetését Onkorményzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés 0Osszeallitdsanak részletes szabdlyait az dallamhéztartasrol szolo torvény, a

feladatfinanszirozasi rendszer keretében nyujtott tdimogatas mértékét az allami koltségvetési
torvény hatadrozza meg.
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(2) A koltségvetés tervezetében el0szor a torvényben vagy Onkormanyzati rendeletben
kotelezoen eldirt dnkormanyzati feladatok megvalositasat kell kidolgozni, ezek utan kell
javasolni tovabbi, még vallalhato dnkormanyzati feladatokat.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld, s a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé. A kiilon jogszabalyban eloirt kotelezd érdekegyeztetést a polgarmester
folytatja le.

26. Az onkormanyzat gazdalkodasa
33. 8§

(1) Az énkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a Tapszentmiklosi K6zos Onkorményzati
Hivatal latja el.

(2) Az dnkormanyzat altal alapitott és fenntartott onalloan miikdodod intézmények a miikddési
kiadéasokra biztositott pénzeszkozeiket a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott iitemben ¢és
mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a
képviseld-testiilet csokkentheti, illetdleg vonhatja el.

34.8.

(1) A Képviselo-testiilet gazdasagi programjat, fejlesztési tervét, a Motv.116.§-aban
meghatéarozott tartalommal fogadja el.

(2) A gazdasagi program, fejlesztési terv a képviseld-testiilet megbizatasanak idGtartamara,
vagy azt meghalad6 idészakra szol.

(3) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviseld-testiilet az alakul6 tilését kovetd hat
honapon beliil fogadja el, ha az egy valasztasi ciklus idejére szol. Ha a meglévd gazdasagi
program, fejlesztési terv az el6zd ciklusidén thlnyuld, ugy azt az Gjonnan megvalasztott
képviselo-testiilet az alakuld tlését kovetd hat honapon beliil koteles feliilvizsgalni, és
legalabb a ciklusid6 végéig kiegésziteni vagy modositani.

(4) Az donkormanyzat a koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének
bemutatasara, értékelésére vonatkozd adatainak kiilon jogszabalyban meghatarozott korét
évente a K6zos Onkormanyzati hivatal hirdetétablajan kozzéteszi.

27. Belso kontrollrendszer
35. 8.

(1) A helyi onkorméanyzatnak nyujtott eurdpai unios €s az ahhoz kapcsolodo koltségvetési
tamogatasok felhasznalasat az Eurdpai Szamvevoszék és az Eurdpai Bizottsag illetékes
szervezetei, kormanyzati ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar
Allamkincstar, az ellendrzési hatésag, az eurépai uniods timogatasok irdnyitd hatosagai és a
kozremiik6do szervezetek képviseldi is ellendrizhetik.
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