4/2017.(11.21.) 6nkormanyzati rendelete
Penc Kozség (")nkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szél6

8/2016. (X.10.) rendelet médositisarél

Penc Kozség Onkorményzat Képvisel6-testillete — a Magyarorszag Alaptorvénye (a
tovabbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban biztositott eredeti jogalkoté
hataskorében eljarva és az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban és Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 53. §-ban kapott
felhatalmazas alapjan — Penc Kézség f)nkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol sz6lo
8/2016. (X.10.) rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) modositasarol a kovetkezéket rendeli el:

1. §

Az SZMSZ 1. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezé rendelkezés lép:

»l. §(6) Az Onkorményzat altal ellatott alaptevékenység kormanyfunkciéit a 2. szamu
melléklet tartalamazza.”

2.§

Az SZMSZ 1. melléklete helyébe az 1. szamu melléklet lép.

3.8

E rendelet a kihirdetését kdvets napon 1ép hatalyba.

Penc, 2017. februar 21.
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polgarmester jegyvzo

A rendelet kihirdetve: 2017. februar 21-én.

jegyzo



1. sz. melléklet

A Kozos Hivatal szervezeti tagozodasa, létszama, munka és iigyfélfogadasi
rendje

(1) Hivatali létszam: 8 f6

(2) Akoz6s 6nkormanvzati hivatal belsd szervezeti
egységei: Vezetok: Jegyzo, Aljegyzd

(3) Munkacsoportok:
a) Pénziigyitigyintéz6i
b)  lgazgatasi tigyintézdi
¢)  Adougyi iigyintézoi
d)  Munkaiigyi Ggyintézoi

¢)  Anyakonyv

Koztisztviseldi létszamok megoszlisa:
Székhelv: Penc

jegyzé 16
pénziigyi igyintézo 1 6
ado és szocialis ligyintézé 1 fo
igazgatasi igyintézo 216

Kirendeltség: Piispokszilag
aljegyzo 1 16
peénziigyi tigyintéz6 1 f6
altalanos igazgatas 1 £



(3) Munkarend:

Napok Penc Plispokszilagy
Hétto 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Kedd 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Szerda 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Cstitortok 7.00 — 15.30 8.00 — 16.00
Péntek 7.00 — 13.30 8.00 — 14.00
Napok Penc Puspoksziagy
Hétfs 8.00 — 12.00 8.00 — 16.00
Kedd - -

Szerda 8.00 — 16.00 8.00 — 16.00
Cstitortok - -

Péntek 8.00 — 12.00 8.00 — 14.00




2. melleklet a 8/2016. (X.10.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat alaptevékenységeinek
kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemeto-fenntartas és -miikodtetés

013350 Az 6nkorminyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

041231 Rovid idétartama kozfoglalkoztatas

041232 Start munkaprogram — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, szallitasa,
atrakasa

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

074031 Csalad és névédelmi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

082044 Konyvtari szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal osszefiiggo ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

082092 Koézmiivelodés- Hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
910220 Mizeumi idészaki kiallitasi tevékenység

910501 Kézmiivelodési tevékenységek

910502 Kézmiivelodési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése



