Bakonybank Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
9/2014.( X. 21. ) onkormanyzati rendelete
Bakonybank Kozség Onkormanyzatanak szervezeti és mikodési
szabalyzatarol

Bakonybank Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete az Alaptérvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, a kozos
onkormanyzati hivatal elnevezése

1. § (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Bakonybank Kozség

Onkormanyzata

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 2885 Bakonybank, Kossuth u. 27.

2. 8§ A koOzés Onkormanyzati hivatal megnevezése: Rédei Kozos
Onkormanyzati Hivatal

2. Hataskor atruhazas

3. § A képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat a szocialis
igazgatasrol, a pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokrél szolo
18/2013. ( XII. 18. ) szamu rendeletében foglaltak szerint ruhazza at a
polgarmesterre.

3. A képviselo-testiilet tilései

4. § (1) A képviselo-testlilet munkatervében megjelolt idopontban (a
tovabbiakban: rendes Ulés) tilésezik.

(2) Az alakulé ulés, a rendes Ulés, a rendkiviuli Ulés hivatalos helyszine:
Rédei Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Bakonybanki Kirendeltsége
tanacsterme. A kdzmeghallgatast és a falugyulést a kézség kulturhazaban
tartja a képviselo-testtilet.

4. A rendes Ulés

5. § (1) A képviselo-testiilet évente legalabb 6 alkalommal rendes tlést tart.
(2) Az ulés napjat a targyhé masodik hetének keddjére, 16 orara Kkell
ttemezni.

(3) A képviselo-testilet julius és augusztus honapban nem tart Gilést.



5. Rendkivili Gilés

6. § (1) A képvisel6-testiilet rendkivili tilésének &sszehivasara vonatkozo
inditvany irasban vagy elektronikus formaban a polgarmesternél terjesztheté
elo.

(2) A rendkivili Ulésen kizarolag az a napirend targyalhatdo, amelyet a
rendkiviili Gilés tartasara vonatkozo inditvany megjeldlt.

6. A képviselo-testiilet munkaterve

7. § (1) A munkatervet a polgarmester a targyidéoszakot megel6zé6 év
december 15-ig terjeszti a képviselo-testiilet elé. A munkatervet legkésébb a
beterjesztéstol szamitott 15 napon beltil fogadja el a képviselo-testtilet.

(2) A munkaterv-tervezet dsszeallitasakor kditelezd javaslattevék:

a) az alpolgarmester,

b) a teleptilési képviseld,

c) a képvisel6-testiilet bizottsaga.

(3) A javaslattevok javaslatukat irasban a targyidészakot megel6zd év
december 1. napjaig juttatjak el a polgarmesternek.

8. § (1) A munkatervet a polgarmester allitja 6ssze a beérkezett javaslatok
alapjan, aki sajat javaslattal is kiegészitheti azt. A figyelembe nem vett
javaslatok esetén a képviselo-testiilet Uilésén részletes tajékoztatét tart a
polgarmester a figyelembe nem vett javaslatok indokairél.

(2) A munkaterv tartalmi elemei a kovetkezok:

a) az Ulések tervezett idépontja, napirendje,

b) a napirend el6terjesztéjének neve,

c) annak a napirendnek a megjelolése, amelyet valamely bizottsag nyujt be,
d) a napirend elékészitésében résztvevé megnevezése, és

e) a kozmeghallgatas idépontja.

7. Meghivo

9. § (1) A rendes Uulések meghivojat és a kapcsolodod eldterjesztéseket a
képvisel6-testiilet tagjai részére az Ulés elott legalabb 5 nappal el kell juttatni
elektronikus formaban. A tanacskozasi joggal meghivottak a rendes tlés
meghivgjat szintén az Ulés elott 5 nappal kapjak meg elektronikus formaban.
(2) A rendkivili Ulésekre torténdé meghivas torténhet irasban, széban,
elektronikus uton, olyan modon, hogy az ulés elott legalabb 1 nappal
megkapjak a képviselék, a bizottsagok képvisel6-testiileti tagsaggal nem
rendelkez6 tagjai, az intézményvezetdék, valamint a napirendi pontban
érintett személyek, szervek képviseldi.

(3) A Képviselo-testlilet tilésére tanacskozasi joggal a napirend témajatol
figgden meg kell hivni:

a) a bizottsagok képvisel6-testiileti tagsaggal nem rendelkezé tagjait,

b) intézmények vezetdit,

c) civil szervezetek vezetoit,

d) egyhazak képviseldit.



(4) A testileti Uilés idépontjarol, napirendjérdl az Uilés megel6z6 5. naptol a
polgarmester tajékoztatast tesz kozzé:

a) az onkormanyzat hirdetétablajan térténd kifliggesztéssel,

b) elektronikus formaban az o6nkormanyzat honlapjan térténd
megjelenitéssel is

10. § A meghivo mellékletét képezi az eléterjesztés, szilkség esetén a kérelem,
egyéb javaslat.

11. § Az eloterjesztés irasban és szoban is beterjesztheto. Az eloterjesztés
tartalmazza a tényallast, valamint lehetéség szerint dontési alternativakat. A
rendelet tervezetek, a gazdasagi és vagyoni uigyek csak irasban terjeszthetdk
eld.

8. Eléterjesztés

12. § (1) Eloterjesztésnek minosul:

a) minden a munkatervbe felvett és 1j — tervezett napirenden kivili —
dokumentum;

b) a keépviselo-testlilet vagy a képviselo-testiilet bizottsaga altal elézetesen
javasolt rendelet-tervezet, hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) Eloterjesztést a polgarmester, alpolgarmester, a jegyzo6, a bizottsag elnoke,
a képviseldk, illetve az intézményvezetok tehetnek.

(3) Az eloterjesztés els6 sorban irasban kerlll benyuljtasra. Az irasbeli
eloterjesztést legkésobb a képviselo-testlilet tilését megel6zé 10. napig kell a
jegyzohoz eljuttatni.

(4) Az ules vezetdje halaszthatatlan esetben szobeli stirgosségi eléterjesztést
is engedélyezhet (szoban vagy irasban). SuUrgésségi el6terjesztés akkor
terjesztheté be, ha hataridé mulasztas vagy Onkormanyzati érdeksérelem
nélkil a kovetkezé Ulésre mar nem terjesztheté be. A slrgdsségi
eloterjesztést legkésébb az Ulés napirendjének megszavazasaig lehet
eloterjeszteni, melyet az eloterjesztéskor meg is kell indokolni.

(5) Az eléterjesztés tartalmi és alaki kévetelményei:

a) Az eloterjesztés elso része tartalmazza:

aa) a cimet vagy targyat, az el6zmények ismertetetését, kiilénos tekintettel a
targykort érinté korabbi képviselo-testiileti dontéseket,

ab) az elokészitésben részt vevok nevét, véleményét,

ac) mindazokat a tényeket, adatokat, koérulményeket, osszefliggéseket,
amelyek lehetéve teszik a mindsitést, és a dontést indokoljak,

b) Az eloterjesztés masodik része tartalmazza:

ba) az egyértelmien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi
javaslatot,

bb) a végrehajtasért felelosok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

9. Az 1lés vezetése

13. § (1) A polgarmesteri tisztség betdltetlensége, vagy tartés akadalyoztatasa
esetén az ulést az alpolgarmester hivja 6ssze és vezeti. A polgarmester és az
alpolgarmester (tovabbiakban egytitt: Tilést vezetd) allando feladatai az tilés
jellegétol fliggetlentil:



a) az Ulés megnyitasakor szamszeruen megallapitja a hatarozatképességet és
azt az Ulés teljes idotartama alatt folyamatosan vizsgalja,

b) javaslatot tesz az tilés napirendjére,

d) minden egyes eléterjesztés felett ktilon-kilon nyit vitat,

e) dontésre alkalmas modon 6sszegzi az elhangzott javaslatokat,

f) az eldterjesztésben és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elébb a vitaban elhangzott
modosito, kiegészité inditvanyokrol az elhangzas sorrendjében, majd az
eloterjesztésben szerepl6é hatarozati javaslatot, és

g) a szavazas eredményének megallapitasa utan kihirdeti a hatarozatot.

(2) A polgarmester, a képviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont
elnapolasat, illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat. A telepuilési képvisel6
az Uulés napirendjének megszavazasi elott kezdeményezheti rendelet
megalkotasat, vagy hatarozat meghozatalat. Amennyiben az lés
napirendjébe nem kertuilnek a javaslatok, a kdovetkezo képviselo-testiileti tilés
napirendjébe kotelezéen fel kell venni a képvisel6 javaslatat, javaslatait.

(3) Ugyrendi javaslat legfeljebb egy perc idétartamban a képviselé-testiileti
ulés soran barmikor teheté, amely az tilés vezetésével, rendjével 6sszefliggo,
a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté dontést igényldé eljarasi
kérdésre vonatkozo javaslat.

14. § (1) Az eloterjesztohdz a képviselo-testtilet tagjai €s a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek, amelyekre még a vitat megel6zéen
valaszolni kell.

(2) Az eloterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor teheté, ha az 1j
informacioét tartalmaz.

(3) A vita lezarasara a képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A vita
lezarasa utan a napirend eléadéja valaszol a hozzaszolasokra, ezt kovetden
tovabbi hozzaszélasra nincs lehetéség.

15. § (1) A nyilvanos tulésen a képviselo-testiilet tagjain kiviili személyek (a
tovabbiakban: hallgatésag) a teremben kijel6lt helyen elhelyezett
széksorokon foglalhatnak helyet.

(2) A hallgatosag — amennyiben erre a képviselé-testiilet egyszerti tobbsége
szavazataval lehetéséget ad - a napirendekhez hozzaszolhatnak.

(3)A polgarmester legfeljebb 5 perc idétartamu hozzaszoélasi jogot biztosit a
képviselo-testiilet minden egyes tagjanak.

10. A tanacskozas rendjének fenntartasa

16. § (1) Az Gilést vezeté feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa.

(2) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében a feladatai a kévetkezék:
a) a tanacskozas idétartama alatt mindvégig térekszik a vita gyors, érdemi
eldontésére, és

b) figyelmezteti a hozzasz6lot, ha eltért a targyalt tématol.

11. Déntéshozatal
17. § (1) A képviselo-testlilet dontéseit — hatarozat, rendelet — kézfeltartas

utjan torténd szavazassal hozza.
(2) A szavazatok igen, nem, illetve tartézkodoé tartalmuak lehetnek.



(3) Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

a) a képviseld;

b) a polgarmester;

c) az alpolgarmester,

d) a bizottsag elndke,

e) a jegyzo.

(4) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani.

(5) Az 6nkormanyzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyzo6 feladata.

(6) A rendelet tervezet el6készitése és képviselo-testiileti elfogadasa az
alabbiak szerint torténik:

a) A rendelet-tervezetet a jegyzo keésziti el. A tervezet elékészitésével a targy
szerint illetékes 6nkormanyzati bizottsag részt vehet.

b) A tervezetet megvitatas céljabol az illetékes bizottsag(ok) elé kell
terjeszteni, amely azt megvitatja. Erre az Ulésre a jegyzot €s szulkség szerint
mas kuls6 szakembereket is meg kell hivni.

c) A jegyz6 — a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén — a rendelet-
tervezetet a képvisel6-testilet elé terjeszti.

12. Nyilt, név szerinti és a titkos szavazas

18. § A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

19. § (1) A név szerinti szavazas esetén a polgarmester a teleptilési képviselok
névsorat beturendben kell felolvasni.

(2) A teleptilési képviselok "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal
szavaznak.

(3) A polgarmester szavazatat mindig utolsoként adja le.

20. § (1) A titkos szavazas lebonyolitasa elott a 3 fo teleplilési képviselébél
allo szavazatszedo bizottsagot kell alakitani.

(2) A bizottsag elndkét a képviselo-testiilet a szavazas el6tt megvalasztja.

(3) A szavazolap elkészitésér6l a bizottsag elndéke gondoskodik. A
szavazolapot a lepecsételt urnaba kell helyezni a titkos szavazaskor.

(4) A képviselo-testlilet tagjainak a nevét a polgarmester felolvassa, majd a
polgarmestertdl a szavazolapot atveszik a teleptilési képviselék. A
polgarmester mindig utoljara veszi fel a szavazoélapot.

21. § A szavazolap kitoltését kovetéen a lepecsételt urnaba kell helyezni. A
szavazas lezarasat kovetden az szavazatszedo bizottsag tagjai 0sszeszamoljak
a leadott szavazatokat. A szavazas végeredményét a szavazatszedo bizottsag
elnoke ismerteti a képviselo-testllettel.

13. A rendelet kihirdetése

22. § (1) Az onkormanyzati rendeletet a kozbés hivatal éplletében 1évo
hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel hirdeti ki.

(2) A kihirdetés idépontja a hirdetotablara térténé kifliggesztés napja. Az
onkormanyzati rendeletet 15 napra kell kifliggeszteni.

(3) Az 6nkormanyzati rendeletet a kdzség honlapjara elektronikus formaban
is fel kell tolteni.

14. Kézmeghallgatas



23. § (1) A kdézmeghallgatas idépontjarél a képviselé-testiilet munkatervében
rendelkezik. Kézmeghallgatas Osszehivasa el6tt a polgarmester tajékoztatast
tesz ko6zzé a kozmeghallgatas idopontja elott legalabb 8 nappal a kévetkezo
helyeken:

a) az onkormanyzat hirdetétablain torténé kifliggesztéssel,

b) a elektronikus formaban az Onkormanyzat honlapjan torténé
megjelenitéssel és

c) a helyi kabeltévén keresztiil.

(2) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képviselo-testiiletnek
lehetéleg azonnal valaszolni kell.

(3) Amennyiben a kézérdeku kérdés vagy javaslat a kozmeghallgatason nem
valaszolhato meg, a meg nem valaszolt koézérdekl kérdést és javaslatot a
polgarmester megvizsgalja, és 15 napon beltl irasban megvalaszolja a
kérdezének. A valaszrol a képviseld-testiiletet a soron kdvetkezé Ulésen
tajékoztatni kell.

24. § A kozmeghallgatason a képvisel6-testiilet 6nallé napirendeket is
megtargyalhat.

15. Jogszabalysértés jelzése

25. § (1) A jegyzo koteles jelezni a képviselo-testliletnek, a bizottsagnak és a
polgarmesternek, ha a déntés meghozatala elétt, vagy a dontés meghozatalat
kovetéen jogszabalysértést észlel, vagy a képviselo-testlilet, bizottsag,
polgarmester mukodése jogszabalysérto.

(2) A jegyzo észrevételét:

a) jegyz6konyvhoz csatolja, vagy

b) a képviselo-testiilet tilésen a jegyzokdnyvbe mondhatja, vagy

c) irasban tajékoztatast kiild a polgarmesternek, bizottsag elndkének.

16. Bizottsagok

26. § (1) A Képviselé-testiilet Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag 3 képviselé tagbol all, melynek nem lehet tagja a

polgarmester, illetve az alpolgarmester. Az Ugyrendi Bizottsag feladata:

a) a vagyonnyilatkozatok kezelése, nyilvantartasa, ellenorzése, vizsgalata,

b) a méltatlansagi és Osszeférhetetlenségi ligyekben eljaras,

c) a 30 napon bellll nem megszlintethetd Osszeférhetetlenség esetén a
lemondo nyilatkozas atvétele, kezelése.

17. A bizottsagok mukodésének koézos szabalyai

27. 8 (1) A bizottsag 6nallé munkatervet készit minden év februar 15-ig.

(2) A bizottsag uléseit a bizottsag elndke hivja Ossze és vezeti. Az elndokét —
tavollétében — az elndkhelyettes helyettesiti.

(3) A bizottsag munkajaba kilso6 szakértét vonhat be.



(4) A bizottsag napirendjéhez eléterjesztok lehetnek a bizottsag tagjai.

(5) Az eloterjesztést, a bizottsag tilésének idépontjat megel6zéen legalabb 3
nappal a bizottsag elnékének kell benyujtani.

(6) Az eloterjesztést szOban vagy irasban is eldterjesztheto.

(7) Irasbeli el6terjesztést kell késziteni:

a) rendeletalkotassal,

b) koltségvetési szerv alapitassal, megszuintetéssel, atszervezéssel, és

c) tarsulas alakitasaval, megsztiintetésével

kapcsolatos tigyekben.

28. § (1) A bizottsag tanacskozasi rendjére, dontéshozatalara a képvisel6-
testliletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A bizottsagi uillés idépontjarol, napirendjérél az tilést megel6z6 5. naptol a
bizottsag elndke tajékoztatast tesz kozzé:

a) az dnkormanyzat hirdetétablain torténd kifliggesztéssel,

b) elektronikus formaban az Onkormanyzat honlapjan torténé
megjelenitéssel.

18. Az 6nkormanyzat szervei

29. §(1) Az 6nkormanyzat szervei:
a) 1 tarsadalmi megbizatasu polgarmester,
b) 1 tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester, melyet a képviselok koziil
valasztanak,
c) Ugyrendi Bizottsag,
d) 1 jegyzo,
e) Rédei Kbzd6s Onkormanyzati Hivatal
(2) Az 6nkormanyzat a kovetkezé tarsulasokban vesz részt:
a) Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
b) Kézép-duna Vidéki Hulladékgazdalkodasi Tarsulas

19. A jegyzoi, aljegyzoi tisztség egyideju betbltetlensége, tartos
akadalyoztatasuk

30. § A jegyzoi, aljegyzoi tisztség egyideju betoltetlensége, tartos
akadalyoztatasuk estére a jegyzoi feladatokat legfeljebb hat honap
idétartamra a szocialis igazgatasi féeléado latja el.

20. Egyéb mukodési kérdések és a falugytilés tartasanak szabalyai

31. § A telepuilési képviselok az Ulésteremben a tanacskozas ideje alatt
mobiltelefont nem hasznalhatnak.

32. § A képviselo személyes érintettség bejelentésére vonatkozo
kotelezettségének elmulasztasa esetén ketté honapon at tiszteletdijanak 50
%-ara jogosult.

33. § A képviselo-testiileti tilésrol, bizottsagi tilésrol készilt jegyzokonyvet
a teleptilés honlapjan, valamint a koézdés Onkormanyzati hivatalban kell
elhelyezni.



34. § (1) A falugytlést a polgarmester hivja dssze, legalabb 50 valasztopolgar
irasbeli kezdeményezésre. A kezdeményezést a polgarmesterhez kell
benyujtani. A kezdeményezésen meg kell jel6lni a napirendet.

(2) A falugylilés Osszehivasarol a polgarmester hirdetmény kozzétételével
tajékoztatot tesz kozzé a kozds Onkormanyzati hivatal hirdetdtablajan. A
kezdeményezés benyujtasat koveté 30 napon belil kertl sor.

(3) A falugyulés napirendjére csak olyan kérdések veheték fel, melyek a
teleplilésen tervezett ipari beruhazas letelepedésével, a teleplilési
kozszolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatosak.

(4) A falugytulést a polgarmester vezeti.

(5) A falugytilés a hirdetményben kozzétett napirendeket targyalja.

(6) A megjelentek véleménytiket személyenként 5 perc idétartamban fejthetik
ki. Egy személy tobb alkalommal is hozzaszolhat.

(7) Amennyiben t6bb vélemény vagy hozzaszdlas nem érkezik, a polgarmester
Osszefoglalja réviden az elhangzottakat és a falugytilést berekeszti.

21. Zaro rendelkezések

35. 8§ (1) A rendelet kihirdetésének idépontja: 2014. oktéber 21. 16,20 éra.
A rendelet hatalyba lépésének idopontja: 2014. oktober 21. 16,25 ora.

(2) Hatalyat veszti:

1. Az 1/2004. ( I. 30. ) dnkormanyzati rendelet a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatrol,

2. A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat modositasarol szolé 7/2013. ( IV. 30.)
onkormanyzati rendelet.

dr. Cserhalmi Antal sk
jegyzo

Kovacs Kalman Imre sk
polgarmester




