3. melléklet a 10/2014.(X.22.) onkormdnyzati rendelethez

AZ ELOTERJESZTESEK KESZITESENEK RENDJE, TARTALMI ES FORMAI

KOVETELMENYEI

A képviselotestiilet az SZMSZ alapjan a testiilet elé keriild6 beszamoldk, jelentések,
tdjékoztatok, eldterjesztések (a tovabbiakban: elbterjesztések) készitésének rendjét, tartalmi és
formai kovetelményeit a kovetkezOok szerint szabalyozza:

I1.1.

1.2.

1. Az eloterjesztések fobb elemei

Az eldterjesztés két részbdl all, jelentd vagy indokoldsi és hatdrozati javaslatbdl.
1.1.1. A jelent0 rész tartalmazza:

1.1.1.1. egyedi eldterjesztések esetében a hatdskort biztositd jogszabalyt,
1.1.1.2. t4jékoztatast a korabban hozott testiileti hatarozatok végrehajtdsardl,

1.2.1. Helyzetelemzés tartalmazza:

1.2.1.1. mindazon informdciokat, adatokat, amelyek a dontés meghozataldhoz
sziikségesek,

1.2.1.2. a tarsadalmi, gazdasagi Osszefiiggéseket, utalva a kozponti célkitizésekre,
jogszabalyi el6irdsokra,

1.2.1.3. a teriileten meglévo €s megfogalmazott érdekeket, véleményeket,

1.2.1.4. az elokészitésben kozremiikodd szervek és személyek érvekkel aldtamasztott
allaspontjat,

1.2.1.5. ameglévo gondokat €s a megsziintetésiik érdekében teendd intézkedéseket,
1.2.1.6. az elérendo célokat,

1.2.1.7. tobb dontési valtozat lehetdsége esetén az egyes véltozatok vérhatd hatdsat, a
mellette és az ellene sz616 érveket.

Egyszertibb dontést igényld ligyekben az eldterjesztés elsd részének kidolgozédsa

mell6zheto.

1.3.

A hatdrozati javaslat tartalmazza:

1.3.1. A bevezet6 rész:

1.3.1.1. altaldnos értékeld megallapitast,

1.3.1.2. egyedi hatdrozatndl a hataskort biztositd jogszabalyi hivatkozast.

1.3.2. A rendelkezd rész jogszabdlyszeri tomorséggel:
1.3.2.1. eléremutatd, célratord, konkrét feladat-meghatarozést,
1.3.2.2. a végrehajtasban érintett szervek feladatait,

1.3.2.3. a végrehajtas hataridejét naptari nap megjelolésével,
1.3.2.4. a végrehajtasért felelOs szervet, vagy személyt.

1.3.3. Egyéb rendelkezések:

1.3.3.1. a végrehajtasban kozremiikodo bizottsag(ok) tennivaldit,

1.3.3.2. a végrehajtasrol torténd beszamolds mddjat, hataridejét, felel0sét,

1.3.3.3. azonos témakorben kordbban hozott hatdrozat tovabbi hatdlyban tartasarol,
modositasardl, vagy hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616 rendelkezést,

1.3.3.4. a sajté tdjékoztatasira vonatkozd javaslatot,

1.3.3.5. a hatarozatrél értesitend6 szervek és személyek nevét €s cimét.



1.4. A hatdrozati javaslatban csak a testiilet feladatkorébe tartozo feladatok szerepelhetnek.
1.5. A hatdrozati javaslat a jelentd részben feltart gondok megolddsara tegyen javaslatot.

1.6. A hatédrozat jelolése: a dontés sorszama/év (hénap romai szammal, nap arab szammal);
dontéshoz6 megnevezése roviditve hatdrozat (pl.: 1/2007.(1.12.) Kt., PB., stb. hatdrozat).

2. Az eléterjesztések alaki kovetelményei
2.1. Az eldterjesztéseket altaldban irdsban kell kiadni.

2.2. Az eloterjesztés fejrésze tartalmazza az elOterjesztd szerv, vagy személy
megnevezesét.

2.3. Az eldterjesztés cime: ,,Beszamol6”, ,Jelentés”, , T4jékoztatd”, vagy ,Eloterjesztés”.
Ez alatt szerepel az elOterjesztés targya.

3. Az eljarasi szabalyok
3.1. Az elGterjesztés el0készitéséért annak eldadgja felelds.

3.2. Az el6ado koteles mindazokkal, akiknek a dontés végrehajtasdban részt kell venni, a
tervezetet az el0készités idoszakaban egyeztetni, véleményeztetni.

3.3. Nem 6nkormanyzati szerv eloterjesztése esetén az dgazatilag illetékes belso szervezeti
egység vezetdje felelds azért, hogy az elOterjesztés a szabdlyozdsban foglalt
kovetelményeknek megfeleljen.

34. Az eloterjesztéseket legkésébb az iilés elott egy héttel — munkatervben szerepld
eldterjesztéseket a munkatervben meghatarozott hatarnapig — kell a jegyzd részére

atadni.

3.5. A polgarmester esetenként engedélyt adhat a szabalyozasban foglalt kovetelményektdl
valo eltérésre.

3.6. Kétfordulos targyaldsi mod szerint — eldbb a koncepcid, majd a végleges dontési
javaslat kidolgozasdval — kell elOkésziteni a kozmeghallgatast is igényld témadkat.
(SZMSZ 24. §.)

3.7. A kisebbségi, vagy ellenvéleményeket a targy szerint illetékes bizottsdg elnoke
ismerteti a képviselOtestiilet {ilésén.

4. A testiileti iilést koveto feladatok
4.1. A testiileti hatdrozatok végleges megszovegezése az elbterjeszto feladata.

4.2. Az iilésen elhangzott médositdsok alapjan elkészitett hatdrozatot az iilést kovetd két
napon beliil a jegyzonek kell dtadni.



4.3.

5.1.

5.2.

6.1.

A hozott testiileti hatarozatokat az érdekelteknek jegyzOkonyvi kivonat formdjdban
meg kell kiildeni.

5. A testiileti hatarozatok végrehajtasarol szol6 beszamolas szabalyai

A lejart hatdridejii testiileti hatdrozat végrehajtasar6l az abban megjelolt személy,
testiilet esetén annak vezetdje a végrehajtdsi hatdridd lejartat kovetd testiileti iilésen
szamol be.

A végrehajtasrdl szolo jelentés tartalmazza:

5.2.1. a végrehajtds érdekében tett intézkedést, az elért eredményeket, Osszevetve a
célkituzésekkel,

5.2.2. a végrehajtast akadalyozé tényezoket,

5.2.3. amég meglévo gondokat, tennivaldkat,

5.2.4. a hatdrozat tovdbbi sorsdra vonatkozé javaslatot (hatdlyban tartds, mddositas,
hatdlyon kiviil helyezés).

6. A tisztségviselok és a belso szervezeti egységek vezetoinek feladatai
az eloterjesztések elokészitésével kapcsolatban

A tisztségviselOk €s a belsd szervezeti egységek vezetdi a testiileti munkatervben

meghatarozottak szerint vesznek részt az elOterjesztések elokészitésében.
Ennek soran:

6.2.

6.1.1. figyelemmel kisérik azok elokészitését,

6.1.2. 0Osszehangoljdk az abban résztvevd személyek munkdjat,

6.1.3. biztositjdk a téma szerint érintett szervek véleményének kikérését,
6.1.4. segitik a bizottsagok kozremiikodését,

6.1.5. anem Onkormanyzati szervek részére segitséget nyujtanak,

6.1.6. megval6sitjdk az e szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket.

A jegyz6 a fentieken tul:
6.2.1. ellendrzi az e szabalyozéasban foglaltak érvényesiilését,
6.2.2. mulasztas esetén megteszi a sziikséges intézkedést.






