Egységes szerkezetben 
Módosítva: 10/2007. (XII. 3.) a 10/2009.(IX. 20.) a 6/2010. (X. 15.) a 8/2011. (X. 15.) a 8/2013. (IX. 12.) a 4/2014. (III. 26.)és a 8/2014. (XI. 29.) rendeletekkel 
Tiszaszalka Község Önkormányzata Képviselő-testületének
4/2007. (IV. 24.) rendelete
Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Tiszaszalka Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 143. § (4) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el”

I. FEJEZET

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1. §
(1) 
Az Önkormányzat megnevezése: Tiszaszalka község Önkormányzata (a továbbiakban: Önkormányzat).

(2) Az Önkormányzat székhelye: Tiszaszalka

      pontos címe: 4831 Tiszaszalka, Bajcsy-Zs. u. 2. 

(3) 
Az Önkormányzati jogok gyakorlásával felruházott szervezet: Tiszaszalka Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testülete).

(4) A települési Önkormányzat alapításának kelte 1990. október 12.

      Alapító határozat száma: 2/1990. (X. 12.) 

(5) Működési területe: Tiszaszalka község közigazgatási területe. 

(6) Az Önkormányzat hivatalos jelképei a község címere és zászlója, melynek használatát a Képviselő-testület külön önkormányzati rendelete szabályozza.

A község címere:Alakja pajzs, formája lekerekített. A címerpajzs egy vágással (vízszintes osztással) az alsó címermezőt egy hasítással (függőleges osztással) címermezőkre osztja. A felső címermezőt az alsó címermezőtől a Tisza folyót jelképező ezüstszínű hullámos vonal választja el. A felső címermezőben kék színű háttérben összecsukott aranyszínű és vörös szegélyű Biblián fekvő helyzetű Isten báránya látható, feje körül az aranyszínű dicsfénnyel (glóriával) jobb lábával pedig vörös keresztes fehér zászlót tart. A csukott Bibliában vörös és zöld könyvjelzők vannak. A címermező jobb felső sarkában aranyló Nap, bal felső sarkában ezüst Hold van ábrázolva. A bal oldali címermezőben zöld háttéren aranyszínű búzakalászok vannak csokorba kötve. A jobb oldali címermezőben vörös színű háttérben két ezüst hal látható. A címerpajzs alatt kék színű szalag található, melynek közepén aranyszínű betűkkel és számokkal Tiszaszalka neve, 1289. – az első írásos említés – a másik oldalán a 2002. – a felavatás évszáma. –  A szalag a címer díszítő elemeként szolgál. 
A község zászlaja: Téglalap alakú, fehér színű, felső harmadában a község címere látható.
(7) A település főbb adatait az 1. számú melléklet tartalmazza.

II. FEJEZET 

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET FELADAT- ÉS HATÁSKÖRE

2. §
(1) Az Önkormányzat feladat- és hatáskörök főszabályként a Képviselő-testületet illetik meg, melyeket a jelen rendeletben vagy más Önkormányzati rendeletben megállapított jogszabályok szerint a polgármesterre, az állandó bizottságokra átruházhat.

(2) 
Az átruházott hatáskörök hatályos jegyzékét a Szervezeti és Működési Szabályzathoz (a továbbiakban: SZMSZ.) csatolt függelékben kell felsorolni.  

3. §

(1) 
Az Önkormányzat költségvetési szerve Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal. 
A költségvetési szervnek kell megoldani a tervezéssel, az előirányzat felhasználással, hatáskörébe tartozó előirányzat módosítással, az üzemeltetéssel, fenntartással, működéssel, beruházással, a vagyon használatával, hasznosításával, munkaerői gazdálkodással, a készpénzkezeléssel, a könyvvezetéssel, beszámolással, FEUVE kötelezettséggel és az adott szolgáltatással kapcsolatos összefoglaló és saját szervezésre kiterjedő feladatokat.  

Önállóan működő – közszolgáltató – szervek (közintézmények)

a) Idősek Otthona (Szociális konyhával)

b) Művelődési Ház

tekintetében a pénzügyi – gazdasági feladatok ellátását az Önkormányzat látja el.

(2) 
Az Önkormányzat alaptevékenységei:
a) Az Önkormányzat alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti besorolása: 

011130
Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és

általános igazgatási tevékenysége

013320
Köztemető fenntartás és működtetés

013350
Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos



feladatok

016010
Országgyűlési, Önkormányzati és Európai Parlamenti képviselő



választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

041231
Rövid időtartamú közfoglalkoztatás

041232
Startmunka program, Téli közfoglalkoztatás 

041233
Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás

041237
Közfoglalkoztatási mintaprogram

042180
Állat-egészségügy

045160
Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

051040
Nem veszélyes hulladék kezelése, ártalmatlanítása

063020
Víztermelés, kezelés, ellátás

064010
Közvilágítás

066010
Zöldterület kezelés

066020
Város, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások

074031
Család és nővédelmi egészségügyi gondozás

074032
Ifjúság-egészségügyi gondozás

Az a) pontban felsorolt tevékenységek forrásai: az évenkénti költségvetési rendeletben meghatározott állami normatíva, Szja átengedett része, átvett pénzeszközök, saját bevétel. 

b) Az Önkormányzat vállalkozási tevékenységet nem folytat.

(3) 
A Képviselő-testület önként vállalt feladatai:
873011
Időskorúak tartós bentlakásos szociális ellátása (Idősek Otthona)

873013

Demens betegek ellátása

910502
Közművelődési intézmények, közösségi színterek működtetése (Művelődési Ház)

(4) Az Önkormányzat a 3. §. (1) bekezdésében említett intézményeket tartja fenn. 

(5) 
A feladatmutatók megnevezése, száma: 

A feladatmutató megnevezése    Mennyiségei egysége   Mennyisége


       Idősek Otthona
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(6) Az Önkormányzat szervezeti egységekből való tagozódás nélkül végzi feladatait. A költségvetési szerv vezetője a jegyző, aki dönt a hatáskörébe tartozó ügyekben. Előkészíti az Önkormányzati vagyon hasznosításával kapcsolatos Képviselő-testületi előterjesztéseket, az évenkénti költségvetési és zárszámadási rendelet-tervezeteket. Végzi kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési szabályzatban foglalt feladatokat. Szakmai és gazdasági munkafolyamatok (kiadási-bevételi pénztárbizonylatok, napi pénztárjelentés és bankforgalom, házipénztár) ellenőrzését.

A gazdasági feladatokat 3 fő ügyintéző látja el. 
A helyi Önkormányzat költségvetési szervénél a 3. §-ban meghatározott feladatokat a gazdasági ügyintézők végzik. Előkészítik a költségvetési koncepciót, a költségvetési előterjesztést, az I-III. negyedéves tájékoztatót, a zárszámadással kapcsolatos beszámolót.
(7) A Hivatal költségvetésének végrehajtását szolgáló számlájának számlaszáma:

11744065-15405250

(8) A kötelezettségvállalásra és utalványozásra a polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatásuk esetén a 11. § (1) bekezdésében meghatározott – a Képviselő-testület összehívására és vezetésére kijelölt – Képviselő-testületi tag jogosult.
(9) 
Az Önkormányzat a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mhötv.) 13. § (1) bekezdésében, valamint az egyéb jogszabályokban számára kötelező jelleggel meghatározott feladatok ellátásáról köteles gondoskodni.
4. § 

5. § 
 

6. §
(1) A képviselő-testület a hatáskörgyakorlás átruházásáról, illetőleg visszavonásáról annak felmerülésekor dönt.

(2) A képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlójának 
  döntését  megsemmisítheti  és  megváltoztathatja, illetőleg  a  gyakorló szervet beszámoltathatja.  

(3) 

(4) Az átruházott hatáskör gyakorlója az e kereten belül tett intézkedéseiről, azok  eredményeiről a soron következő ülésen beszámol. 

III. FEJEZET

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE

7. § 

A Képviselő-testület összehívása

(1) 
 A Képviselő-testület tagjainak száma 5 fő, ebbe a polgármester is beletartozik, a névsorát az SZMSZ függeléke tartalmazza.
(2) 
 A Képviselő-testület ülését össze kell hívni 15 napon belüli időpontra a települései képviselők ¼-ének, a bizottságnak, vagy a Kormányhivatal vezetőjének a testületi ülés összehívásának indokát tartalmazó indítványára. A polgármester hívja össze a Képviselő-testületi ülést indokának, időpontjának és napirendjének meghatározásával. 
a) A Képviselő-testület üléseit a polgármester és a képviselő-testület tagjai közül választott alpolgármesteri tisztség betöltetlensége, vagy tartós akadályoztatása esetén az Ad hoc bizottság elnöke, ennek hiányában a legidősebb önkormányzati képviselő postai úton hívja össze.

b) A Képviselő-testületi ülés rendkívüli esetben az ülés gyors megkezdését lehetővé tevő bármely módon összehívható.

c) A polgármester az alakuló ülést követő ülésen előterjesztést nyújt be:

ca) az SZMSZ felülvizsgálatáról,

cb) az alpolgármesteri tisztségre javasolt személy vagy személyek   megválasztásáról,

cc) bizottságok elnevezésének és feladatkörének felülvizsgálatáról.
(3) 

(4) A képviselő-testület ülésére meg kell hívni: 

· a képviselőket      

· a jegyzőt, 

· akit a polgármester megjelölt,

· könyvvizsgálót a  véleményezési körbe tartozó témához.

(5) A képviselő-testület ülésén a képviselők szavazati joggal vesznek részt, amely magába foglalja a tanácskozás jogát is. 

(6) A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódóan: 

a bizottságok nem képviselő tagjait,

a jegyzőt,

akit a polgármester meghívott. 

(7) Az ülés előterjesztését a képviselőknek, a tanácskozási joggal meghívottaknak és a részvételi  joggal  jelenlévőknek  olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 4 nappal megkapják. 

(8) 

(9) 
Az alakuló ülést annak kezdeményezésétől számított 15 napon belül össze kell hívni. Az ülést a polgármester hívja össze és vezeti. Akadályoztatása esetén a hatáskört az alpolgármester gyakorolja.
8. § 

A képviselő-testület ülése, az ülésvezetés szabályai

(1) A Képviselő-testület ülése nyilvános.
 
(2) 

(3) 

(4) 

(5) A Képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. A polgármester a testületi ülés vezetése során: 
a) javaslatot tesz 2 fő jegyzőkönyv-hitelesítő személyére a képviselők közül, valamint jegyzőkönyvvezető személyére a Hivatal köztisztviselői közül, 

b) megállapítja az ülés határozatképességét, 

c) előterjeszti az ülés napirendjét,

(6) A képviselő-testület a napirendről vita nélkül határoz. 

(7) 
 A Képviselő-testület zárt ülés tartását az Mhötv. 46. § (1) – (3) bekezdése szerint végzi.
9. § 

Az előterjesztés

(1) Előterjesztésnek minősül a napirenden kívüli anyagok, a képviselő-testület vagy a képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt rendelet és határozat-tervezet, beszámoló, tájékoztató.

(2) A testületi  ülésre  az  előterjesztés  írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozati javaslatot akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor.  

a) Az  első  részben  meg kell  határozni az előterjesztés címét, tárgyát, ismertetni  kell  az     előzményeket (testületi megállapodásokat, a hozott határozatok  eredményeit)  a  tárgykört  rendező  jogszabályokat, az előkészítésben résztvevők  véleményét,  s  mindazokat a körülményeket, összefüggéseket, tényeket,  adatokat,  amelyek lehetővé teszik az értékelést s a döntést indokolják. 

b) A  második  részt  az egyértelműen megfogalmazott határozati javaslat tartalmazza  a  végrehajtásért  felelősök megnevezésével és a határidők (részhatáridők) megjelölésével. 

10. § 

Sürgősségi indítvány

(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, amely az ülés meghívójában nem szerepel. A  képviselő-testület  - a polgármester javaslatára - minősített szótöbbséggel,   soron kívül dönt az előterjesztés tárgyában. 

(2) E sürgősségi indítványok benyújtásának a feltételei: 

a) Sürgősségi indítvány - a sürgősség tényének rövid indokolásával - legkésőbb  az  ülést  megelőző 10 óráig írásban nyújtható be a polgármesternél. Sürgősségi  indítványt nyújthat be a polgármester, az alpolgármester, a bizottság elnöke, a képviselők, a körjegyző.

b) Ha  a polgármester vagy valamely képviselő ellenzi az azonnali tárgyalást, akkor a sürgősség kérdését - a napirend lezárása után - vitára kell bocsátani.  A  polgármester ismerteti  az indítványt, majd alkalmat ad az indítványozónak a sürgősség tényének rövid indokolására. 

c) Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt egyszerű napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatározásakor kell állást foglalni arról, hányadik napirendként tárgyalják. 

11. §
A tanácskozás rendje, az ülés vezetése, szavazás

(1) 
A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg ezen tisztségviselők tartós akadályoztatása esetén a Képviselő-testület ülését a korelnök vezeti.
(2) 
A polgármester 
a) az ülés megnyitása előtt – a jelenléti ív alapján – megállapítja a határozatképességet. A Képviselő-testület a megválasztott Képviselő-testületi tagok több mint a felének (legalább 3 főnek) jelenléte esetén határozatképes. A döntéshozatalból kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni.
b) Az önkormányzati képviselő jogszabályban meghatározott módon gyakorolja jogait, teljesíti kötelezettségeit. Az önkormányzati képviselő előzetesen bejelenti a polgármesternek, ha a képviselő-testület vagy szervei ülésén való részvételében, vagy egyéb megbízatásának teljesítésében tartósan vagy ideiglenesen akadályoztatva van.
(3) A polgármester a határozatképességet az egész ülés alatt folyamatosan figyelemmel kíséri és a határozatképtelenség bekövetkeztekor az ülést félbeszakítja. Amennyiben a határozatképesség rövid idő alatt ismét biztosítható, úgy az elnök tárgyalási szünetet rendelhet el. A tárgyalási szünet után az ülés tovább folytatható. 

(4) Határozatképtelenség esetén, vagy bármely ok miatt a félbeszakított közgyűlést 15 napon belül újból össze kell hívni. 

(5) A  polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során: 

a) az előterjesztő a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést tehet,  

b) az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket   tehetnek fel, amelyre az előadó köteles rövid választ adni. 

(6) A felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. 

(7) A polgármester soron kívül felszólalást is engedélyezhet. 

(8) Az önkormányzati bizottság bármely előterjesztéshez - az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő - ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

(9) Az  előterjesztő  a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát  a  vita bezárásáig megváltoztathatja, és a szavazás megkezdéséig azt bármikor  vissza is vonhatja. Ha a képviselő a módosító javaslatát megváltoztatja, akkor az elnök azt újabb javaslatként véleményezésre a tárgy szerint érintett bizottságnak átadja. 

(10) A vita lezárására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület  vita nélkül határoz.  A  vita  lezárása  után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

(11) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a körjegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni. 

(12) A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra. Először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt a  testület  - az elhangzás sorrendjében -,  majd az eredeti határozati javaslatról. 

(13) 

(14) 
 
(15) 
 Az Ötv.-ben meghatározottakon túl minősített többség szükséges még: 

a) a gazdasági program megállapításához,
b) a településrendezési terv jóváhagyásához,

c) helyi népszavazás kiírásához.
(16) 

(17) 
 Név szerinti szavazást kell elrendelni
a) ha azt a törvény írja elő,

b) a képviselők ¼-ének indítványára.”

(18) 
 Ügyrendi kérdésekben, valamint a bizottság létszámára, összetételére név szerinti szavazást tartani nem lehet.
(19) Név  szerinti  szavazás úgy történik, hogy a jegyző felolvassa a tagok nevét, a jelenlévő tagok pedig a nevük felolvasásakor „igen” -nel, vagy „nem”-mel szavaznak, illetőleg tartózkodnak a szavazástól. 

(20) A  név  szerinti szavazásról mindig kötelező jegyzőkönyvet készíteni. A külön hitelesített névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

(21) A szavazatok összeszámlálásáról a levezető elnök gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, vagy ha azt valamelyik képviselő kéri, az elnöke a szavazást köteles megismételni. 

(22) 
 A Képviselő-testület határozatait külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – a határozathozó megnevezését követően folyamatos arab sorszámmal, majd zárójelben a határozathozatal hónapját római számmal, napját pedig arab számmal kell ellátni a következő minta szerint: 
Tiszaszalka Község Önkormányzata Képviselő-testületének

1/2013. (I. 1.) önkormányzata határozata 

a bérlakások díjáról

12. § 

A Képviselő-testület döntései

A Képviselő-testület döntései:

a) rendelet

b) határozat

c) alakszerű határozat nélküli tudomásulvétel 
13. §
A titkos szavazás 

(1) 
 

(2) Titkos  szavazás eljárása:  borítékba  helyezett szavazólapon, arra kijelölt helyiség és urna igénybevételével történik. 

A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza: 
a) a szavazás helyét, napját, kezdetét és végét, 

b) a szavazatszedő bizottság tagjainak nevét és tisztségét, 

c) a szavazás során felmerült körülményeket.

(3) 
 Titkos szavazásnál szavazategyenlőség esetén, vagy ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, a szavazást egy alkalommal lehet megismételni.” 
14. § 

Kérdés, interpelláció

(1) Kérdés:  az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési  jellegű felvetés vagy tudakozódás.  

(2) A kérdésre a képviselő-testület ülésén köteles választ adni a megkérdezett. 

(3) A  képviselő  a  képviselő-testület ülésén lehetőleg a napirendek lezárása után: 

a) a   polgármestertől, 

b) az alpolgármestertől, 

c) az önkormányzati bizottságok elnökeitől,  

d) a jegyzőtől önkormányzati  ügyben  felvilágosítást kérhet (interpellálhat), amelyre az ülésen, vagy legkésőbb 15 napon belül írásban érdemi választ ad. 

(4) Ha  az  interpelláció benyújtására a képviselő-testület ülését megelőzően legalább 15 nappal sor került, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni. 

(5) Az interpelláció tárgyának kivizsgálásában az interpelláló képviselőt is be kell vonni.  A képviselő-testület   részletesebb  kivizsgálást   is  elrendelhet,  ezzel megbízhatja  a polgármestert, az alpolgármestert, valamely önkormányzati bizottság elnökét. 

(6) A  képviselő-testület  ülésén  az interpellációra adott válasz elfogadásáról először  az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásról. 
15. §
A tanácskozás rendjének fenntartása

(1) A  tanácskozás  rendjének  fenntartásáról a polgármester gondoskodik, ennek során: 

a) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltért a tárgyalt témától, vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ.  

b) rendre utasítja azt a személyt,  aki a képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást tanúsít. 
(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendreutasítja a rendzavarót,  ismétlődő  rendzavarás  esetén  pedig az érintettet a terem elhagyása is kötelezheti. 

(3) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései  ellen  felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet. 
16. §. 

A jegyzőkönyv

(1) 

(2) 
 A Képviselő-testület nyílt üléséről a jegyzőkönyv 1 példányban készül, melyet a jegyző irodájában kell elhelyezni a lakosság tájékoztatása érdekében.  
a) a jegyzőkönyvbe való betekintést az SZMSZ 16. § (6) bekezdésben foglaltak szerint lehet kezdeményezni,
b) a jegyző kezeli az (irattári példányt) melyeket évenkénti bontásban be kell köttetni,
c) a jegyzőkönyvet pdf. formátumban elektronikus úton a Kormányhivatal részére kell megküldeni 15 napon belül. 
(3) A Képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyv első példányához csatolni kell a meghívót és a mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ívet. 

(4) A jegyzőkönyv tartalmazza: 

a) az ülés jellegét (alakuló, rendes, közmeghallgatás) 

b) az ülés nyilvános, avagy zárt ülési módját, 

c) az ülés helyét, időpontját,  

d) a megjelent képviselők nevét (távolmaradt képviselők névsorát) 

e) az ülésen tanácskozási joggal résztvevők nevét, 

f) az ülés megnyitásának időpontját 

g) az elfogadott napirendet 

h) napirendként az előadó és a felszólalók nevét, a kérdéseket, a hozzászólások lényegét,

i) a határozathozatal módját, 

j) a szavazás eredményét és a határozat szövegét, külön indítványra a kisebbség véleményét,

k) a polgármester esetleges intézkedéseit (a testületi ülésen kívül történt fontos eseményeket) 

l) a rendelet, a határozat szó szerinti szövegét,

m) az elhangzott kérdéseket, interpellációkat, valamint az azokkal kapcsolatos válaszokat,
n) az ülés bezárását. 

(5) A  képviselő-testület  ülésének a jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá.  

(6) 
A választópolgárok a hivatal valamely dolgozója jelenlétében – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a képviselő-testületi előterjesztésekbe és az ülések jegyzőkönyvébe és azokról – az önkormányzat által külön meghatározott térítési díj ellenében – másolatot kérhetnek. 
(7) 
A zárt ülésről a (6) bekezdésben foglaltak szerint külön jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvből az állampolgárok csak az érdemi döntést ismerhetik meg. A személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló törvényben meghatározott közérdekű adatok és közérdekből nyilvános adatok megismerését – szükség esetén külön kérésre – a körjegyző a jegyzőkönyv kivonatolásával és annak a kérelmező részére történő ismertetéssel, vagy a kivonat rendelkezésre bocsátásával biztosítja. 

IV. FEJEZET

AZ ÖNKORMÁNYZATI RENDELETALKOTÁS

17. § 

18. § 

A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai

(1) A rendeletalkotás kezdeményezése.

     Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik: 

a) a települési képviselők

b) az önkormányzati bizottságok elnökeinek útján, 

c) a polgármester, 
d) a jegyző

(2) A rendelet-tervezet elkészítése

a) a képviselő-testület – a lakosság szélesebb körét érintő rendeletek előkészítésénél elveket, szempontokat állapíthat meg. 

b) 

 (3) A tervezet képviselő-testület elé terjesztése és elfogadása.

a) a jegyző az előkészítést és véleményezést követően a rendelet-tervezetet a képviselő-testület elé terjeszti. 

b) a  rendelet  hiteles,  végleges  szövegét  a  körjegyző  szerkeszti  meg. Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a jegyző írja alá. 

c)  
 Az önkormányzati rendeleteket külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – a jogalkotó megnevezését követően folyamatos arab sorszámmal, majd zárójelben a kihirdetés hónapját római számmal, napját pedig arab számmal kell ellátni a következő minta szerint:
Tiszaszalka Község Önkormányzata Képviselő-testületének

10/2009. (X. 27.) önkormányzati rendelete

a lakások bérbeadásáról
(4) 
 Az önkormányzati rendeleteket évente külön-külön ki kell hirdetni a Közös Hivatal hirdetőtábláján legalább 5 napra történő kifüggesztéssel. A rendelet hiteles szövegét az érdeklődők munkaidőben a Hivatalban megtekinthetik. A rendelet a kifüggesztés napján tekintendő kihirdetettnek. A rendeleteket a kihirdetést követően papír alapon két eredeti példányban és egyúttal elektronikus formában a kihirdetést követő munkanapon meg kell küldeni a Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Kormányhivatal vezetőjének.
V. FEJEZET
A TELEPÜLÉSI KÉPVISELŐ

19. § 

A képviselőt az Ötv.-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik. 

20. § 
 

21. § 

A képviselő tevékenysége során hivatalos személyként jár el. 

22. § 

A képviselők főbb jogai

23. §.

A képviselő főbb kötelezettségei

(1) Tevékeny  részvétel  a  képviselő-testület  munkájában, a közéleti szerepvállalással járó felelősségre a polgármester rendszeresen felhívja a figyelmet.   
(2) Olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára. 

(3) Felkérés alapján részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban. 

(4) A tudomására jutott állami,  szolgálati,  üzleti  és  magán titok megőrzése. Titoktartási kötelezettsége a megbízatásának lejárta után is fennáll, a mentesülésig. 

(5) Kapcsolattartás  választókörzetének polgáraival, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösségekkel. 

(6) 
 A Képviselő-testület tagja a Mhötv. szerinti személyes érintettségét a polgármesternek a napirend tárgyalása előtt bejelenti. A bejelentési kötelezettség elmulasztása esetén a mulasztó tárgyhavi tiszteletdíja 30 %-al csökken.” 
24. § 

VI. FEJEZET

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET BIZOTTSÁGAI

25. §
A bizottsági feladatok és szervezet

(1) 
 A Képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján köteles meghatározott önkormányzati feladatok ellátására bizottságot választani. (Mhötv. 57. § (1), 58. § (2)bekezdése) 
(2) 
 A Képviselő-testület létrehozza a 3 főből álló Vagyonnyilatkozatot Nyilvántartó és Ellenőrző, valamint Összeférhetetlenséget Vizsgáló Bizottságot.)
(3) 

(4) 
A bizottság feladatát és hatáskörét az SZMSZ. 7. melléklete állapítja meg.
(5) A képviselő-testület általa szükségesnek tartott esetben, meghatározott feladat ellátására - ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentések a képviselő-testület által történő elfogadásáig tart. 

 26. §
A bizottsági működés főbb szabályai

(1) 

(2) 

(3) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. Az ülésen tanácskozási joggal részt vehet: 

a) bármely települési képviselő, 

b) polgármester, alpolgármester,

c) jegyző,

d) a Polgármesteri Hivatal üggyel és szakterülettel érintett dolgozói,

e) a bizottság által meghívottak.

(4) Bármely képviselő javaslatot tehet valamely  - a bizottság feladatkörébe tartozó  - ügy megtárgyalására.  A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi  ülése  elé terjeszti, melyekre köteles meghívni az indítványozó  képviselőt. 

(5) 

(6) A  bizottság ülése nyilvános, azonban zárt ülést köteles tartani a testületre vonatkozó szabályok szerint. Döntéseiről csak a bizottság adhat tájékoztatást.

(7) A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott állami és szolgálati titkot megőrizni. 

(8) A  bizottság  üléséről  jegyzőkönyv  készül, melyről a jegyző gondoskodik. A jegyzőkönyv az elhangzott felszólalások rövid ismertetését, a hozott döntést tartalmazza. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyv-vezető írja alá. 

(9) A  jegyzőkönyv elkészítésére a képviselő-testület ülésére vonatkozó szabályokat kell megfelelően alkalmazni.

(10) A bizottság képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei a bizottsági működéssel összefüggésben azonosak. 

(11) A bizottság nem képviselő tagjai megválasztásukat követően a Képviselő-testület előtt esküt tesznek, az eskü szövege megegyezik a képviselői eskü szövegével. 

VII. FEJEZET

A POLGÁRMESTER, AZ ALPOLGÁRMESTER, A KÖRJEGYZŐ

27. §. 

A polgármester

(1) 
 A polgármester megbízatását főállásban látja el. 
(2) 

(3) 

(4) 

(5) A  polgármesternek a képviselő-testület működésével összefüggő különös feladatai:

a) segíti a képviselők munkáját, 

b) összehívja és vezeti a testület üléseit, 

c) képviseli az önkormányzatot,

d) szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat, 

e) biztosítja  a  demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését.

f) véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben, 

g) nyilatkozik a sajtónak, a hírközlő szerveknek, 

h) a   körjegyzőségi   dolgozókkal   kapcsolatos   egyes   munkáltatói   jogok  tekintetében egyetértési jogot gyakorol, 

i) ellátja  a  honvédelmi  törvény Hvt. 19. §.-ában  megfogalmazott honvédelmi és polgári védelmi feladatokat. 

j) az  előző pontban  meghatározott  feladatának  végrehajtásához  szükséges költségek és kiadások fedezetét a helyi költségvetésben kell biztosítani.

(6) A polgármesterek   - a bizottságok működésével összefüggő -   főbb feladatai:   

a) Indítványozza a bizottság összehívását,

b) Felfüggesztheti  a  bizottság  döntésének  a végrehajtását,  ha  az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A  felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésen határoz.

c) Bizottsági   döntéshozatal   esetén   dönt  a  bizottsági  elnök  kizárásáról,  ha  az  ügy a bizottság elnökét vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

(7) 
 A Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatallal összefüggő főbb polgármesteri jogosítványok:
a) a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében eljárva irányítja a hivatalt,

b) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat  munkájának   a   szervezésében,     a    döntések    előkészítésében   és végrehajtásában,

c) dönt  a    jogszabály    által    hatáskörébe    utalt   államigazgatási   ügyekben,  hatósági jogkörökben, 

d) a jegyző  javaslatára  előterjesztést  nyújt  be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti   tagozódásának,   munkarendjének,   valamint   ügyfélfogadási   rendjének a meghatározására, 

e) szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét,

f) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az önkormányzati intézményvezetők tekintetében,

g) gyakorolja a közhasznú, közcélú és közmunkás foglalkoztatottak felett a munkáltatói jogkört és elbírálja a felvételi kérelmüket,

h) egyetértési joga van a vezető köztisztviselő kinevezésével, felmentésével, bérezésével kapcsolatban,

i) a Közös Önkormányzati Hivatal jegyzőjének kinevezése, felmentése tekintetében gyakorolja a munkáltatói jogokat az Mhötv. 83. § b) pontja szerint.
(8) 

(9) A polgármester ügyfélfogadási rendje minden szerdán 8-12 óráig tart.   

28. § 

Alpolgármester

(1) 
A Képviselő-testület – az Ötv. 34. § (1) bekezdésében meghatározott célból és módon, valamint az Ötv. 34. § (4) bekezdésében meghatározott időre – saját tagjai közül egy fő alpolgármestert választ.
(2) Az alpolgármester társadalmi megbízatásában látja el a feladatait. 

(3) Az alpolgármesterre  megfelelően  irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok. 

(4) Az  alpolgármester  feladatai – jellegüket,  tartalmukat tekintve – előkészítő, összehangoló jellegűek. Részt vesz:  


a) a képviselő-testület ülésére kerülő előterjesztések kidolgozásában, 

b) gazdasági, társadalmi  és  közszolgáltatást végző szervezetekkel, továbbá  a lakossággal való kapcsolattartásban, 

c) a  bizottságok  és  a képviselők munkájának segítésében,

d) a kinevezési  és  a  testület  hatáskörébe tartozó választási ügyek előkészítésében. 

(5) 
 Az alpolgármester a Közös Önkormányzatai Hivatal épületében minden második pénteki napon tart ügyfélfogadást 08.00 órától – 12.00 óráig.
29. § 

Polgármester, alpolgármester helyettesítése

A polgármesteri és alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatása esetén az eljárási szabályok: 

(1) Ha  a  polgármesteri  és az alpolgármesteri tisztség egyidejűleg nincs betöltve, illetve  tartósan  akadályozva vannak tisztségük ellátásában, ez esetben a képviselő-testület  összehívására,  működésére,  az ülés vezetésére vonatkozóan a hatáskört a korelnök gyakorolja. 

(2) Tartós akadályoztatásnak minősül: 

a)  30 napot meghaladó betegség, külszolgálat,

b)  büntető vagy egyéb eljárás miatti tisztségből való felmentés, 

c)  30 napot meghaladó fizetés nélküli szabadság. 

30. §. 

A jegyző

(1) A képviselő-testület  - pályázat alapján -  a jogszabályban megállapított képesítési követelménynek megfelelő jegyzőt nevez ki határozatlan időtartamra.

(2) A jegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát. A jegyzőség ügyrendjének tervezetét - az érintett polgármesterek véleményének kikérésével -  a  jegyző készíti el és terjeszti jóváhagyásra a képviselő-testület ülésére. A jegyző  gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. 

Ebben a körben: 

a) előkészíti  a  képviselő-testületi ülést, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket, 

b) ellátja  a  testületek, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) 
 a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói jogkört a Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői tekintetében.”
d) tanácskozási joggal részt vesz a testület és a bizottságok ülésein,

e) törvényességi  észrevételeket  tehet a döntés-előkészítés során vagy az előterjesztés vitájában, 

f) gondoskodik  a testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt a polgármesterrel együtt írja alá. 

(3) a jegyző egyéb főbb feladatai: 

a) döntésre  előkészíti  a  polgármester  hatáskörébe  tartozó  államigazgatási ügyeket, 

b) ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat  és a hatósági hatásköröket,

c) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben, 

d) ellátja az államigazgatási tevékenység korszerűsítésével összefüggő feladatokat. 

e) véleményt  nyilvánít   (állást foglal)   a  polgármester,  alpolgármester  és     bizottság elnökének kérésére jogértelmezési kérdésekben. 

f) javaslatot tesz az önkormányzat döntéseinek felülvizsgálatára, 

g) gondoskodik  az SZMSZ mellékleteinek naprakész állapotban tartásáról.  

VIII. FEJEZET  


 Közös Önkormányzati Hivatal 
31. §.

(1) 
 A Képviselő-testület a hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyek előkészítésére, az önkormányzat döntések végrehajtására, a testületek működésével kapcsolatos adminisztratív feladatok és a jogszabályokban előírt államigazgatási feladatok ellátására Vámosatya, Gelénes Tiszavid és Beregdaróc községek képviselő-testületeivel közösen egységes hivatalt hoz létre.  

A hivatal elnevezése: Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal

Székhelye: 4934 Beregdaróc, Szabadság út 86/B.”

(2) A költségvetés határozza meg a 
 Közös Önkormányzati Hivatal  működéséhez szükséges előirányzatokat, működési fenntartási költségeket. 

(3) 
 A Közös Önkormányzati Hivatal ügyrendjét a 3. számú melléklet tartalmazza.

(4) 
A Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó képviselő-testületek együttes ülése dönt: 

a) a jegyző kinevezéséről és a fegyelmi büntetésének kiszabásáról, 

b) a Közös Önkormányzati HIvatal költségvetéséről. 

(5) 
 A Közös Önkormányzati Hivatal köteles ellátni a bizottságok működésével, képviselő-testület és a polgármester által meghatározott feladatokat. 

(6) A jegyző:

a) előkészíti a képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket, tájékoztatja  a képviselő-testületet a hivatal munkájáról, az ügyintézéséről. 

b) képviselő-testületi  üléseken  a jegyző vagy megbízottja köteles részt venni,

c) felügyeli  a  képviselő-testület  ülésének  törvényességét  az előterjesztésre hozott határozatra és rendeletekre vonatkozóan köteles a törvénysértést jelezni. 

d) évente beszámol a képviselő-testületnek a körjegyzőség munkájáról. 

(7) A  települési  képviselő  a  hivataltól  a  jegyző  útján  igényelheti a képviselői munkához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést. Közérdekű ügyben kezdeményezheti a képviselő-testület hivatalának intézkedését, amelyre a hivatal 15 napon belül érdemi választ köteles adni.

(8) A hivatali  szervezet dolgozóját a tudomására jutott állami, szolgálati és üzleti (magán) titok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség – az adatvédelemről szóló törvény rendelkezésének alapul vételével – kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak védelmére is. 
(9) 
 A Közös Önkormányzati Hivatal dolgozóinak – ide nem értve a jegyzőt – napi munkaideje Tiszaszalkán hétfő – csütörtök 07.30 órától – 16.00 óráig, pénteken 07.30 órától – 13.30 óráig tart. A jegyző heti 40 órában rugalmas munkaidő beosztásban látja el feladatát, mely során – fő szabály szerint – munkaideje Tiszaszalkán kedden 08.00 órától – 12.30 óráig, szerdán 12.30 órától – 16.00 óráig tart. 
(10) 
 Tiszaszalkán a Közös Önkormányzati Hivatal ügyfélfogadási ideje minden nap 08.00 órától – 12.00 óráig míg a körjegyző ügyfélfogadási ideje kedden 08.00 órától – 12.30 óráig tart. 
32. § 

A Közös Önkormányzati Hivatalban a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó képzettségi pótlékra jogosító munkaköröket a Közös Önkormányzatai Hivatal SZMSZ-e tartalmazza.
IX. FEJEZET

A TÁRSULÁSOK

33. § 

(1) Az  önkormányzat  a  feladatainak  hatékonyabb,  célszerűbb,  gazdaságosabb megoldása érdekében társulásokban vesz részt. 

(2) 
 
(3) 
 
(4) 

(5) 
 

X. FEJEZET

A LAKOSSÁGGAL VALÓ KAPCSOLATI FORMÁK, LAKOSSÁGI FÓRUMOK
34. §.

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

(1) 
 

(2) A képviselő-testület köteles kitűzni a helyi népszavazást, ha az 200 fő választópolgár kezdeményezte. 

(3) A helyi népszavazás, népi kezdeményezés ügyében aláírást gyűjteni a települési önkormányzat jegyzője által – az átadását követő három napon belül – hitelesített (aláírt és bélyegzővel ellátott) ív másolatában lehet. Helyi népszavazás kezdeményezése esetén minden aláírást gyűjtő ívnek azonos módon tartalmaznia kell: 
a) A népszavazásra bocsátandó kérdést (kérdéseket)

b) Az aláírási ívnek az alábbi adatokat kell tartalmaznia:

· olvasható családi név

· lakcím

· személyi azonosító

· saját kezű aláírás


Az aláírásokat sorszámmal, az ívet oldalszámmal kell ellátni.


Az aláírásgyűjtő ívet a népszavazásra javasolt kérdéssel kell kezdeni.


Az aláírásoknak a kérdéssel azonos oldalon kell szerepelni. 

35. §. 

(1) A  polgármesternek  leadott aláírásgyűjtő íveket a polgármester a helyi választási bizottság elnökének adja át ellenőrzés végett. 

(2) A  helyi  választási  bizottság ellenőrzése magába fogalja a jelen SZMSZ -ben előírt  számszerűség  ellenőrzését,  valamint  a helyi népszavazást, népi kezdeményezést kezdeményező választópolgároknak az azonosítását kizárólag a választójogosultság és a lakhely megállapítása céljából. A helyi választási bizottság eseti jelleggel az aláírások valódiságát is  ellenőrizheti. Az ellenőrzéshez a körjegyzőség hivatala segítséget nyújt. 

(3) A helyi választási bizottság az  aláírásgyűjtő íveknek a polgármestertől történt átvételét követő 5  napon belül elvégzi az ellenőrzést, ívenként feltünteti a valós, elfogadott kezdeményezők számát, az íveket a választási bizottság elnöke aláírja és átadja a polgármesternek. 

36. §. 

A helyi  népszavazást  a  helyi választási bizottság bonyolítja le, mely  - mivel Tiszaszalka egy szavazókörrel rendelkező település - ellátja a szavazatszámláló bizottság feladatait is. 

37. §. 

(1) A  helyi  népszavazásra irányuló kezdeményezésről a képviselő-testület a legközelebbi ülésén, de legkésőbb egy hónapon belül határoz. 

(2) A helyi népszavazást a képviselő-testület lehetőleg egy munkanapra tűzi ki. 

(3) A helyi népszavazás kitűzésével egyidejűleg a képviselő-testület megállapítja a  népszavazás  lebonyolításával  kapcsolatos határidőket és intézkedik a népszavazás elrendeléséről szóló határozat közzétételéről.

(4) A  képviselő-testület  a  helyi népszavazás rendeléséről szóló határozatában a kezdeményezők  szándékának  megfelelően  meghatározza  a helyi népszavazásra bocsátandó kérdés  szövegét és kitűzi a népszavazás időpontját. Az aláírásgyűjtő íveken megjelölt kérdés és az  elrendelő határozatban szereplő kérdés között eltérés nem lehet. 

(5) A helyi népszavazás lebonyolításának költségei az önkormányzatot terhelik. 

(6) A  helyi  népszavazás  lebonyolításánál  a helyi  önkormányzati képviselők és polgármesterek  választásáról  szóló törvénynek a választók nyilvántartásáról, a szavazókörökről, a választási  szervekről, a szavazásról szóló rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni. 

(7) A helyi  népszavazás  eredményéről a helyi választási bizottság  tájékoztatja a képviselő-testületet. 

(8)  (Jogorvoslati rendelkezések) A helyi népszavazással kapcsolatos jogorvoslati lehetőséget a 2000. évi XXII. tv. 4. §-a tartalmazza. 

(9) A  népi  kezdeményezés  útján  a  képviselő-testület  elé  terjeszthető  minden olyan ügy, amelynek eldöntése a képviselő-testület hatáskörébe tartozik. 

(10) Legalább  60 választópolgár nyújthat be népi kezdeményezést a polgármesterhez. 

(11) A  képviselő-testület a népi kezdeményezés tárgyalásáról a legközelebbi ülésén, de legkésőbb egy hónapon belül dönt. 

38. §. 

Lakossági fórumok

Falugyűlés

(1) A  képviselő-testület  évente  egy  alkalommal falugyűlést hív össze, melyen a polgármester  tájékoztatást  ad a képviselő-testület éves munkájáról, az önkormányzat éves költségvetése, valamint a vagyongazdálkodás helyzetéről. 

(2) A falugyűlést - annak megtartását megelőzően  legalább 5 nappal - hangosbemondó útján ki kell hirdetni, a kihirdetésről a polgármester gondoskodik. 

(3) A falugyűlés a képviselő-testület döntése alapján közmeghallgatással egy napra is meghirdethető,  azonban  ilyen  esetben a közmeghallgatást és a falugyűlést technikailag is jól el kell választani egymástól.     

(4) A falugyűlést a polgármester vezeti, melyre meg kell hívni a képviselőket, a jegyzőt, a Hivatal dolgozóit. 

(5) A falugyűlésről két példányban jegyzőkönyvet kell készíteni, mely tartalmazza a jelenlévő állampolgárok  számát,  a polgármester tájékoztatójának lényegét, a felszólalók nevét, hozzászólásaik  lényegét, a polgármester hozzászólásokra adott válaszát.        

39. §. 

Közmeghallgatás

(1) 
 Fontosabb szabályai: 

a) A közmeghallgatás  alkalmával az állampolgárok  és a településen működő társadalmi szervezetek,  egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez,  az egyes  települési képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterhez,  vagy  jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek. 

b) A  közmeghallgatás  helyéről,  idejéről, az  esetleges ismertetésre, vagy tárgyalásra  kerülő tárgykörökről a (2) bekezdésben említett a községháza hirdetőtábláján,  a  helyi  újság útján kell tájékoztatni a rendezvény előtt legalább 8 nappal. 

c) A közmeghallgatást a polgármester vezeti. 

d) A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, melyre értelemszerűen vonatkoznak a képviselő-testület jegyzőkönyvére irányadó szabályok. A jegyzőkönyv összeállításáról a jegyző gondoskodik. 

XI. FEJEZET

40. §. 

Az önkormányzat vagyona

(1) A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosítására külön rendeletet alkot. 

(2) Az önkormányzat tulajdonára  és gazdálkodására vonatkozó részletes szabályokat  külön  önkormányzati  rendelet  határozza meg. Ebben a rendeletben kell megállapítani:

a) a törzsvagyon forgalomképtelen és korlátozottan forgalomképtelen tárgyait, valamint azokat  a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontárgyakról való rendelkezés során. 

b) forgalomképes egyéb vagyontárgyak.

(3) A képviselő-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges vagy gazdaságilag célszerűtlen. 

(4) A polgármester az önkormányzati vagyon helyzetének alakulásáról köteles tájékoztatni az állampolgárokat. 

41. §. 

Az önkormányzat költségvetése

(1) A  képviselő-testület költségvetését  az önkormányzat  külön rendeletben  határozza meg.  A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény,  a  finanszírozás  rendjét  és az állami hozzájárulás mértékét évenként a Magyar Köztársaság költségvetéséről szóló törvény határozza meg. 
 

(2) A gazdálkodásra vonatkozó részletes előírásokat a költségvetésről szóló rendelet állapítja meg. 
42. §.  

Az önkormányzati gazdálkodás főbb szabályai

(1) 

(2) 
 

(3) 
 

(4) 

(5) 
 

(6) A képviselő-testület felhatalmazza  a polgármestert, hogy az átmenetileg szabad  pénzeszközök  lekötéséről,  vagy  befektetéséről   a   jogszabályok  és  az SZMSZ  figyelembevételével  saját  hatáskörében döntsön, melyről a testületet folyamatosan tájékoztatni köteles.
(7) Az önkormányzat  gazdálkodási  feladatait  a  Hivatal látja el. E körben különösen: 

a) a  PM  által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési  beszámolót,  valamint  a  havi  pénzforgalmi  információt, s mindezeket megküldi a MÁK részére, 

b) beszedi az önkormányzat saját bevételét

c) „leigényli” a MÁK-tól a címzett- és céltámogatásokat, 

d) gondoskodik  az  önkormányzat  által  létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról, 

e) biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könyvvitelének szabályszerű vezetését, s ezen belül kialakítja a saját, valamint az  intézmények könyvvitelének számlarendjét,

f) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának  elkülönített nyilvántartását, 

g) elkészíti az önkormányzat éves vagyonellátását, s  azt csatolja az évi végi költségvetési beszámolóhoz,

h) előkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát és azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz, az intézmények vezetői egy személyben felelősek az intézmény gazdálkodásának szabályszerűségéért.

i) az önkormányzat költségvetési  számláját  kezelő pénzintézeten keresztül 

gondoskodik  az  önkormányzat  tartozásainak és az önkormányzat intézményei  működési  kiadásainak  a  kiegyenlítéséről, illetőleg teljesítéséről.

(8) A Hivatal  és  az Önkormányzat által működtetett intézmények vezetői  a  kisebb összegű készpénz kifizetéseiket a házi pénztárban kezelt ellátmányból – a házipénztárban meghatározott szabályok szerint – teljesítik. 

43. §.

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

(1) Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

(2) A saját intézmények pénzügyi ellenőrzését a Képviselő-testület belső ellenőr útján látja el. 

(3) Az ellenőrzési nyomvonal tartalmazza a költségvetési szerv tervezési, pénzügyi, lebonyolítási és ellenőrzési folyamatainak szöveges és táblázatba foglalt ábrákkal szemléltetett leírását, amely tartalmazza a felelősségi információs szinteket és a belső ellenőrzéseket. A költségvetési ellenőrzést (ellenőrzési nyomvonalt) az SZMSZ 9. sz. melléklete tartalmazza. 

XII. FEJEZET

VEGYES  ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

44. §. 

(1) A  Szervezeti  és Működési Szabályzat (SZMSZ) megalkotásáról szóló rendelet 2007. április 24-én lép hatályba. 

(2) Az  SZMSZ  mellékleteinek  folyamatos és naprakész vezetéséről a körjegyző gondoskodik.

(3) Az  SZMSZ hatálybalépésével hatályát veszti az SZMSZ megalkotásával összefüggő, valamint  korábban megalkotott rendelet, így a 15/2005. (XI. 1.) 15/2006. (X. 17.) 17/2006. (XI. 26.) rendelet.

Lapos István                                                                   

Pampuchné Kázmér Irén 

polgármester                                                                               

körjegyző

Záradék

A módosított rendelet 2011. október 15. napján kihirdetésre került.
Tiszaszalka, 2011. október 15.











    Lipták József 

       körjegyző
Záradék:

A 8/2013. (IX. 12.) rendelettel módosított 4/2007. (IV. 24.) önkormányzati rendelet 2013. szeptember 11. napján kihirdetésre került. 

Tiszaszalka, 2013. szeptember 11.










Dr. Szűcs László











         Jegyző

Záradék:

A 4/2014. (II. 26.) rendelettel módosított 4/2007. (IV. 24.) önkormányzati rendelet 2014. március 26. napján kihirdetésre került. 

Tiszaszalka, 2014. március 26.











Dr. Szűcs László











          Jegyző
Záradék:

A 8/2014. (XI. 28.) rendelettel módosított 4/2007. (IV. 24.) önkormányzati rendelet 2014. november 27. napján kihirdetésre került. 

Tiszaszalka, 2014. november 27.
















Dr. Szűcs László









                   Jegyző

A szabályzat mellékletei

1. sz. melléklet:
Tiszaszalka története

2. sz. melléklet:


3. sz. melléklet

Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata Ügyrendje
4. sz. melléklet

5. sz. melléklet


6. sz. melléklet:
Hatályos önkormányzati rendeletek jegyzéke

7.
 sz. melléklet:
A bizottságok feladata és hatásköre

8. sz. melléklet

9. sz. melléklet:
Költségvetési ellenőrzés (ellenőrzési nyomvonal)

Függelékek

1. számú: 

A települési képviselők névsora, lakcíme

2. számú: 

Az önkormányzati bizottságok névsora, lakcíme
SZMSZ 1. melléklete
Tiszaszalka község története

Tiszaszalka a Gergelyiugornyánál leágazó alsórendű úton közelíthető meg. Éghajlata a mérsékelten meleg és a mérsékelten hűvös határán van. Az évi napsütéses órák száma 1950, a középhőmérséklet 9,4 - 9,5 C, a csapadék 630-660 mm. Uralkodó szélirány az északi, második helyen a DK-i áll. Erdőtársulásai között a lágy lombúak és a tölgyesek a jellemzőek. Kisebb területeket borítanak a hazai és nemes nyárak, valamint a kemény lombúak. A feltöltődött részeket nádasok, mocsárrétek, ecsetpázsitos rétek, soványcsenkesz  legelők fedik. Előfordul tőzegeper, mételykóró és vidrafű is. Talaja réti talaj, réti öntéstalaj. 

Tiszaszalka község a Tisza jobb partján, Szabolcs-Szatmár-Bereg megye észak-keleti részén, a Tiszaháton terül el. Valamikor Bereg vármegyéhez tartozott. Vasútja soha nem volt, ma sincs. 

Vásárosnaménytól 13 km-re található. A falun megy keresztül az a műút, mely összeköti  a Tisza jobb partján lévő községeket Gergelyiugornyától - Lónyáig. Ezeken az utakon nagyrészt autóbuszok, és személygépkocsik segítségével közlekedünk. 

A község nevének eredetét illetően kétféle magyarázatot ismerünk:

1. A honfoglaláskor a megye egész területét Árpád vezér tartotta meg magának, s ezen a helyen szállást, tanyát szervezett. E honfoglalás kori szálláshelyről nevezték településünket kezdetben Szalókának. 

2. A XIV. XV. században már Tiszaszálka néven emlegetik a községet, valószínűleg a lakosság Tisza-menti halászatának az emlékét őrzi. Később az ékezet lekopott és maradt a Tiszaszalka név. A Szatmár-Ugocsa és Bereg vármegyék monográfiája szerint a Mezőkaszonyi járás székhelye is volt. 

A községet tanyák vették körül ( Bag-tanya, Lózer, Laposhát, Kistanya, Újtanya, Lucskaszeg, Homoki-tanya) de ezeket a népi államunk felszámolta, lakosságuk a környező falvakba költözött. Településünkön 10 nagybirtokos volt (Horthy Gyula, Gáspár József, Tomcsányi Vilmos Pál, Jármi Miklós, özv. Szászhegyessy Ferencné, stb) 

A tanyák is az Ők tulajdonukat képezték. A falusi lakosságnak alig volt összesen 100 hold földje, urasági cselédek voltak valamelyik földbirtokos szolgálatában. 

Tiszaszalka szép természeti környezetben fekszik. Természetes növénytakarója főleg az árterületen (fűz- és nyárfa, kökény, vadrózsa, szeder, stb.) 

Népszokásokban volt gazdag vidékünk (lekvár főzés, tengerihántás, kántálás, fonó, dörzsölő, lakodalom, húsvéti locsolkodás, tollfosztó, húshagyó-Luca napi szokások, stb.) Különösen nagy hírnévre tettek szert a beregi keresztszemes kézimunkák, melyhez valamikor a vásznat is maguk készítették kenderből. (vetették, nyűtték, áztatták, szárították, szőtték, fehérítették, stb.) Keresztszemes terítőinkből több kiállítás rendezésére került sor. 

A település jelenlegi létszáma 998 fő, mely az utóbbi években csökken. 
A helyi rendezvények lebonyolítása a Faluházban és a Művelődési Házban lehetséges. Sportpálya, Postahivatal áll a lakosság rendelkezésére. 

A községben 359 lakás van, melyek  villannyal, vezetékes ivóvízzel ellátottak. A közelmúltban  kiépült a gáz- és telefonhálózat. 

A községben a vállalkozók száma 20, főleg a kereskedelmi szférában tevékenykednek. 

3. melléklet a 8/2013. (IX. 12.) rendelethez
Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzata 

ÜGYRENDJE

Jóváhagyta:

· Beregdaróc Község Önkormányzatának  Képviselő-testülete 21/2013. (II.22.)      számú 
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I. fejezet

Az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény 11.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazás alapján-figyelemmel az annak végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31) Kormány rendelet (Avr.) 13.§-a (1)  bekezdésben foglalt rendelkezéseire az alábbi Szervezeti és Működési Szabályzatot adja ki:

A Közös Önkormányzati Hivatal

azonosító adatai, jogállása, felügyelete és képviselete

1. A Közös Önkormányzati Hivatal azonosító adatai

A Közös Önkormányzati Hivatal megnevezése: Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal

      Rövidített megnevezése: Beregdaróci KÖH

A Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: Beregdaróc

     Postacíme:  4934. Beregdaróc, Szabadság út. 86/b.

A Közös Önkormányzati2 Hivatal jelzőszámai: 

1. adószáma: 15813042-1-15

2. törzskönyvi azonosító: 813046
3. egészségbiztosítási törzsszám: 

4. bankszámla száma:11744065-15813042-00000000

5. KSH száma: 15813042-8411-325-15
6. statisztikai kódja: 325 

7. szakágazati besorolása: TEÁOR 8411

A Közös Önkormányzati Hivatal illetékessége és hatásköre Beregdaróc, Tiszavid, Tiszaszalka, Gelénes és Vámosatya községek közigazgatási területének egészére terjed ki.

                                  2.      A Közös Önkormányzati Hivatal jogállása

A Közös Önkormányzati Hivatal jogi személy:

· Beregdaróc községi,

· Tiszavid községi,

· Tiszaszalka községi,

· a Gelénes községi,  

· a Vámosatya községi

Önkormányzatok Képviselő-testületeinek szerve, (egységes hivatala), melyet a Képviselő-testületek az önkormányzatok működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való szakszerű előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására hoztak létre. 

A Közös Önkormányzati Hivatal önállóan működő és gazdálkodó közhatalmi szerv.

3. A Közös Önkormányzati Hivatal felügyeleti szervei

A Közös Önkormányzati Hivatal általános felügyeleti szerve:

· Beregdaróc Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

· Tiszavid Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 

· Tiszaszalka Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

· Gelénes Község Önkormányzatának Képviselő-testülete

· Vámosatya Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 

· Törvényességi felügyeleti szerve: Szabolcs– Szatmár – Bereg Megyei Kormányhivatal, 4400. Nyíregyháza, Hősök tere 5.

4. A Közös Önkormányzati Hivatal képviselete

1.) A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vagy az általa általános helyettesítéssel megbízott személyek, – Beregdaróc község hivatalának köztisztviselői – képviselik a jegyző akadályoztatása, távolléte esetén, az alábbiak szerint: általános helyettese a székhely község hivatal pénzügyi főmunkatársa, a székhely településen pedig a hivatal főtanácsosa látja el a helyettesi feladatokat.

A Közös Önkormányzati Hivatal képviseletét az erre szóló írásbeli meghatalmazásban foglaltak alapján jogosultak és kötelesek ellátni. 

2.) Az 1.) pont szerinti képviseleti jogosultsággal rendelkező személyek képviseleti jogkörükben aláírási joggal rendelkeznek Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatalban, de nem terjed ki a hivatalban külön szabályozott kötelezettségvállalási, kiadmányozási, utalványozási és ellenjegyzési jogosultságokra.

II. fejezet

A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodása és alapvető feladatai

1. A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodása

1.) A Közös Önkormányzati Hivatal a helyi önkormányzatok gazdálkodásának végrehajtó szerve, önálló gazdálkodási jogkörrel rendelkező költségvetési szerv. 

2.) A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodási tevékenységét maradvány-érdekeltségi rendszerben végzi. Vállalkozási tevékenységet nem végez.

3.) A gazdálkodást:

· az Állami Számvevőszék,

· a Magyar Államkincstár,

· és a Belső Ellenőrzési Társulás ellenőre 

jogosultak ellenőrizni.

4.) A Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodásával kapcsolatos szabályokat az alábbi mindenkor hatályos szabályzatok, utasítások tartalmazzák:

a.) Számlarend,

b.) Számviteli politika, 

c.) Pénzkezelési szabályzat,

d.)A kötelezettségvállalási, érvényesítési és utalványozási  szabályzat, 

e.) Felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésének szabályzata,

f.) Leltárkészítési és leltározási szabályzat,

g.) Ellenőrzési szabályzat,

h.) Eszközök  és források értékelési szabályzata,

i.) Részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervekkel megkötött  együttműködési megállapodások 

5.) A feladatellátás (végrehajtás) szervezeti, személyi, pénzügyi, gazdasági feltételeit a fenntartó, felügyeleti szerv biztosítja. A képviselő-testületek biztosítják, bocsátják rendelkezésre az önkormányzatok tulajdonában lévő feladatvégzéshez szükséges vagyon- és pénzeszközt.

6.) A pénzügyi – gazdasági feladatokat a Közös Önkormányzati Hivatal Pénzügyi Ügyintézői (pénzügyi-adóügyi, valamint a  költségvetési ügyintézők ) látják el. 

7.) A költségvetési ügyintézők ellátják a Közös Önkormányzati Hivatal hozzárendelt önállóan működő költségvetési szervek:

- Közös Szociális konyha Gelénes 

            - Óvoda és Szociális Konyha  Beregdaróc

- Idősek Otthona és Konyha Tiszaszalka

pénzügyi – gazdasági  feladatait.

8.) Feladatmegosztás, felelősségvállalás rendje:

Az önállóan gazdálkodó és az önállóan működő költségvetési szervek között a feladatmegosztás és a felelősségvállalás rendjét külön Megállapodás tartalmazza, amely az SZMSZ függelékét képezi.

9.) A Közös Önkormányzati Hivatal az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából: teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv.

10.) A feladatellátás forrásai:


- normatív állami hozzájárulás,

- helyi önkormányzatok költségvetése (önkormányzati támogatás),

- átvett pénzeszközök,

- saját bevételek.

11.) Költségvetés, költségvetési előirányzatok:

- A gesztor Beregdaróc önkormányzat éves költségvetési rendelete magába foglalja a Közös Önkormányzati Hivatal elkülönített költségvetési előirányzatait.

- a Közös Önkormányzati Hivatal a jóváhagyott költségvetési előirányzat keretein belül gazdálkodik az államháztartási törvényben, a végrehajtására kiadott kormányrendeletben, az önkormányzati törvényben meghatározott feltételek mellett, a gazdasági-pénzügyi szabályzatokban, a fenntartók, felügyeleti szervek döntéseiben foglaltak szerint.

12.) A költségvetés tervezésével és végrehajtásával kapcsolatos különleges előírások:

- A költségvetés tervezésére, a jóváhagyott költségvetési előirányzatok felhasználására, a költségvetés végrehajtására, beszámolására vonatkozóan a külön szabályzatok rendelkezései az irányadók.

- Létszám és személyi juttatás előirányzat:







- A hivatal a létszám és személyi juttatások előirányzatával a létszám- és illetmény előirányzat keretei között önállóan gazdálkodik. 






- A létszám- és illetménygazdálkodásra a vonatkozó központi (Áht., Ávr.) jogszabályokban, az éves költségvetési rendeletben, a külön szabályzatokban foglaltak irányadók.

13.) Operatív gazdálkodás, költségvetés végrehajtásának folyamata:

- A kötelezettségvállalás, az utalványozás, az ellenjegyzés és az érvényesítés rendjét az erre vonatkozó külön szabályzatok, ill. eseti felhatalmazások tartalmazzák.

- Felelősségi szabályok: az államháztartási törvényben és az államháztartás működési rendjét szabályozó kormányrendeletben meghatározott a költségvetés végrehajtásával összefüggő alapvető felelősségi szabályok, valamint a külön szabályzatok az irányadók.

- Gazdálkodási jogosultságok, rendelkezési jogkörök:

- A gazdálkodás vitelével összefüggő jogosítványok, egyes gazdálkodási jogosultságok gyakorlására a külön szabályzatokban meghatározottak, a munkaköri leírásban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként névre szólóan kiadott megbízásokban, felhatalmazásokban rögzítettek szerint gyakorolhatók.

- A pénzügyi-gazdasági tevékenységet ellátó személyek feladatkörének és munkakörének részletes meghatározását munkaköri leírás tartalmazza. A munkaköri leírások az SZMSZ függelékét képezik.

13.) A költségvetési szerv általános forgalmi adó alanyisága: ÁFA körbe nem tartozó adóalany tárgyi adómentességet élvez

14.) Az SZMSZ-hez kapcsolódó függelékek, belső szabályzatok, egyéb dokumentumok naprakész vezetéséről, a jogszabályoknak megfelelő hatályban tartásáról a jegyző gondoskodik.

2.  Vagyon, vagyonnal való rendelkezés

A vagyonnal felelős módon, rendeltetésszerűen kell gazdálkodni.

Ingatlanvagyon:

- Az önkormányzatok vagyonának gazdálkodási szabályairól szóló rendeletben a törzsvagyon körében elkülönített ingatlan vagyontárgyakat a költségvetési szerv ingyenes használatába adják.

- A vagyon kezelésére, használatára, hasznosítására, értékesítésére az önkormányzatok külön rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.




- A használatba adott ingatlan vagyonnal való rendelkezési jog gyakorlására a vagyonrendelet szabályai irányadók.

Ingóvagyon:

- a könyvviteli nyilvántartásban, valamint az éves vagyonleltárban szereplő ingó vagyontárgyak tekintetében az ingyenes használati jogi illeti meg.




3. A Közös Önkormányzati Hivatal alapvető feladatai

Az önkormányzat működésével valamint a polgármester vagy a jegyző feladat és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti valamint állami szervekkel történő együttműködések összehangolásában Mötv.84.§ (1) bekezdés.

1.) Költségvetési szerv alaptevékenysége:

Szakágazat: 841105. Helyi önkormányzatok valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 

Szakfeladatok:        

        841114. Országgyűlési képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

        841115. Önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

        841116. Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választással kapcsolatos tev.

        841117. Európai parlamenti képviselő választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

        841118. Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

        841126. Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége

        841127. Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

        841133. Adó illeték beszedése, adóellenőrzés

        841173. Statisztikai tevékenység

        841901. Önkormányzatok és társulásainak elszámolásai

        841906. Finanszírozási műveletek

        841907. Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szervekkel

        841908. Fejezeti és általános tartalékok elszámolása

        882111. Aktív korúak ellátása

        882112. Időskorúak járadéka     

        882113. Lakásfenntartási támogatás normatív alapon    

        882118. Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 

        882119. Óvodáztatási támogatás

        890441. Foglalkoztatási támogatásra jogosultak rövid idejű közfoglalkoztatása 

        890442. Foglalkoztatásra jogosultak hosszabb időbeli közfoglalkoztatása

2.) A Közös Önkormányzati Hivatal alapvető feladatai az önkormányzatok működésével kapcsolatban:

a.) ellátja a Képviselő-testületek és bizottságaik működéséhez kapcsolódó szervezési és adminisztrációs feladatokat,

b.) tájékoztatással és ügyviteli közreműködéssel segíti az önkormányzati képviselők, a bizottságok és a Képviselő-testületek munkáját,

c.)  közreműködik a testületi szervek által tárgyalandó írásos előterjesztések elkészítésében,

d.) előkészíti és végrehajtja a Képviselő-testületek és bizottságaik döntéseit, (határozatok és rendeletek) a polgármesterek és a körjegyző operatív vezetésével.

3.) A KÖH alapvető feladatai a Nemzetiségi Önkormányzat működésével kapcsolatban:

a) a Roma Nemzetiségi Önkormányzat (Tiszavid) által igényelt mértékben ellátja a Nemzetiségi Önkormányzatok működéséhez kapcsolódó szervezési és adminisztrációs feladatokat.

b) tájékoztatással és ügyviteli közreműködéssel segíti a nemzetiségi önkormányzati képviselők munkáját.

4.) A Közös Önkormányzati Hivatal alapvető feladata az államigazgatási ügyek ellátása, az államigazgatási ügyek döntésre való szakszerű előkészítésével, valamint a végrehajtásával kapcsolatos feladatok végrehajtása.

5.)  A Közös Önkormányzati Hivatal egyéb feladatai: 

Az oktatási és szociális intézmények karbantartásával kapcsolatos feladatok részbeni ellátása, közterületek, parkok karbantartása, gondozása közfoglalkoztatás igénybevételével 

6.) A Közös Önkormányzati Hivatal feladatainak ellátása során együttműködik az önkormányzatok más intézményeivel-szerveivel, a társhatóságokkal- és szervekkel, valamint a közszolgáltatást végző szervekkel.

7.) A Közös Önkormányzati Hivatal működésére és az államigazgatási ügyekkel kapcsolatos feladataira vonatkozó  belső szabályokat az alábbi szabályzatok, utasítások tartalmazzák, illetve tartalmazhatják:

      a.) Iratkezelési Szabályzat,

      b.) Kiadmányozási jog szabályozása,

 c.)  Munkavédelmi szabályzat,

 d.) Tűzvédelmi szabályzat,

  e.)  Informatikai szabályzat,

  f.)  Közszolgálati Szabályzat,

  g.)  Közszolgálati Adatvédelmi Szabályzat,

       h.)  Közös Hivatali és  jegyzői utasítások 

III. fejezet

A Közös Önkormányzati Hivatal irányítása, vezetői és munkatársai, a működésére vonatkozó alapvető szabályok, a munkáltatói jogok gyakorlása és belső szervezete

1.  A Közös Önkormányzati Hivatal irányítása 

1.) A Hivatal tekintetében az irányító szervet az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény 9.§-a, alapján megillető jogok és kötelezettségek a gesztor község önkormányzat képviselő-testületét illetik meg illetve terhelik. A jegyző kinevezése során a polgármesterek jogkörét a Mötv. 83.§ b) pontja biztosítja.

2. A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti.  A jegyzőt a megbízott köztisztviselő helyettesíti. A jegyzői kinevezés vezetői munkakörnek minősül.

3. A jegyző felett a polgármesterek a Mötv. 83. §-ának b) pontja szerint gyakorolják a munkáltatói jogokat, azzal, hogy a jegyző felett az egyéb munkáltatói jogokat (Mötv. 19. § b) pont) Beregdaróc Község Polgármestere, gyakorolja. A munkáltatói jogok gyakorlása a polgármesterek részvételével tartott tanácskozás (Polgármesterek Tanácsa) alkalmával történik, amelyről – feltüntetve a szavazati arányokat – jegyzőkönyv készül. A tanácskozás akkor határozatképes, ha a közös önkormányzati hivatalt létrehozó települések összlakosságát 100%-nak tekintve a polgármesterek által képviselt lakosságszám összesítve meghaladja az 50%-ot. A Polgármesterek Tanácsát Beregdaróc Község Polgármestere hívja össze, és gondoskodik a jegyzőkönyv elkészítéséről. A jegyzőkönyvet valamennyi jelenlévő polgármester aláírja. 

A jegyzőkönyv másolati példányát valamennyi, a közös önkormányzati hivatal fenntartásában részt vevő település polgármesterének meg kell küldeni a tanácskozástól számított 15 napon belül. 

2.  A Közös Önkormányzati Hivatal vezetői és munkatársai

1.) A polgármesterek az önkormányzati és államigazgatási hatáskörébe tartozó feladataikat a Közös Önkormányzati Hivatal közreműködésével látják el. 

A polgármester:

· dönt a hatáskörébe tartozó ügyekben, egyes hatósági hatásköreinek gyakorlását átruházhatja, 

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét,

· a Képviselő-testület ülésein ellátja a Képviselő-testület Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározott feladatokat.,

· akadályoztatása és távolléte esetén a kiadmányozási jogot az általános helyettesítésével megbízott alpolgármester gyakorolja. 

2.) A jegyző:

· dönt a hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyekben, döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó ügyeket, 

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, 

· egyes hatásköreit átruházhatja, 

· tanácskozási joggal részt vesz a Képviselő-testületek és bizottságaik ülésein. 

· gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata, az egyéb jogszabály által kötelezően előírt, vagy egyébként szükséges belső szabályzatok elkészítéséről, szükség esetén módosításáról,

· a jegyző közvetlenül az érdemi ügyintéző köztisztviselőnek is átadja egyes ügykörökben, ügyekben, melyek közbenső intézkedést igényelnek (idézés, felszólítás, igazolás, stb.),

· a jegyző egyes esetekben előzetes egyeztetési, tájékoztatási kötelezettséget is előírhat a kiadmányozási jog gyakorlásához,

· a Beregdaróci hivatalban jegyző távolléte esetén a kiadmányozási jogot a jegyző helyettese a Beregdaróci hivatal köztisztviselője gyakorolja,

· az átadott kiadmányozási jog gyakorlása nem adható tovább.

3.) A polgármesterek és a jegyző külön-külön (önállóan) és együttesen is utasításokat, intézkedéseket és körleveleket adhat ki a Szervezeti és Működési Szabályzatban, illetve az önkormányzati rendeletekben szabályozott - a Közös Önkormányzati Hivatal működésével összefüggő -  kérdések végrehajtására.

4.) Az önálló ügyintézők a jegyző által meghatározott önálló feladatkört és feladatokat látnak el. 

5.) Az ügyintézők feladata az államigazgatási hatósági ügyek, valamint az önkormányzati ügyek döntésre való szakszerű előkészítése, a jogerős érdemi döntések - határozatok - végrehajtása, valamint a munkaköri leírásukban meghatározott esetekben az önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok szakszerű ellátása.

6.) Az ügyviteli és fizikai alkalmazottak a Közös Önkormányzati Hivatal vezetői és munkatársai munkáját segítik: adminisztrációs, postázási, valamint takarítási és kisebb karbantartási feladatokat látnak el.  

7.) A 4.)–6.) pontban meghatározott munkatársak konkrét, részletes (személyre szóló)  feladatait munkaköri leírásuk tartalmazza. A munkaköri leírást a kinevezési okirattal egyidejűleg kell kiadni. 

3. A munkarend és az ügyfélfogadás rendje

1.) A Közös Önkormányzati Hivatal dolgozóinak – kivéve a jegyzőt és a helyettesítésével megbízott köztisztviselőt -  napi munkaideje 

Beregdaróc: hétfő – csütörtök 7.30 órától 16 óra, pénteken 7.30 órától 13.30 óráig,

Tiszaviden: hétfő – csütörtök  7.30 órától 16 óra, pénteken 7.30 órától – 13.30 óráig  tart.

Tiszaszalkán: hétfő – csütörtök  7.30 órától 16 óra 00 percig, pénteken pedig 7.30 órától-13.30 óráig  tart.

Gelénesen: hétfő – csütörtök  7.30 órától 16 óra 00 percig, pénteken pedig 7.30 órától – 13.30 óráig  tart.

Vámosatyán: hétfő – csütörtök  8 órától 16 óra 30 percig, pénteken 8 órától–14 óráig,tart.

2.) A jegyző heti 40 órában, rugalmas munkaidő beosztásban látja el feladatát. 

            -    Vámosatya: hétfő 8.00 – 12.30,csütörtök:12.30 – 16.30.-óráig  

-    Gelénes: hétfő 12.45 – 16.00, csütörtök 8.00 – 12.00.-óráig 

-    Tiszaszalka: kedd 8.00 – 12.30 szerda: 12.45 – 16.00.-óráig

-    Tiszavid: kedd 12.45 –16.00-óráig szerda: 08.-12.00.-óráig

.          

Jegyző pénteki napon szükség szerint a Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén, vagy valamely Kirendeltségen látja el feladatát. 

A lakosság részére a jegyző ügyfélfogadást tart a településeken minden délelőtt (péntek kivételével) 10.00-12.00. óra között. 

2.1.) Beregdaróc községben az ügyfélfogadást kedd   9- 11 .óráig a jegyzőhelyettes tartja

3.) A Közös Önkormányzati Hivatal ügyfélfogadási rendje:  Hétfőn,kedden,csütörtökön 8-12 óráig. Szerdán délután 13-16 óráig.

4. A működés általános szabályai

1.) A Közös Önkormányzati Hivatal folyamatos működésére vonatkozó és azt biztosító szabályokat a hatályos jogszabályok,  a hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata, egyes kérdésekre vonatozóan önkormányzati rendeletek és határozatok valamint az irányítás sajátos jogi eszközei (például belső utasítások, szabályzatok) tartalmazzák.

2.) A Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselőinek általános feladatait a jelen Szervezeti és Működési Szabályzat, konkrét feladatait pedig munkaköri leírásuk tartalmazza. A munkaköri leírás tartalmazza az ellátandó tevékenységi kört, az adott munkakörre vonatkozó speciális előírásokat.

3.) A jegyző gondoskodik a Közös Önkormányzati Hivatalban folyó munka törvényességének folyamatos vizsgálatáról.

4.) A hivatalos bélyegzők leírása, használata:

körbélyegzők: szövegezése:

 I. -„Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal”

középen:
A Magyar Köztársaság címere

(alatta: 
1,2,3,4 ill.5 arab sorszám)

 (Az 1.és 5. sorszámú bélyegzők Beregdaróci 1.-es Vámosatyai, a 2-es Gelénesi, a 3-as Tiszaszalkai, a 4-es ,az 5.-ös Tiszavidi  hivatalban)

II.- . -„Beregdaróci Közös Önkormányzati Hivatal”jegyzője

középen:
A Magyar Köztársaság címere

(alatta: 
1,2,3,4 ill.5 arab sorszám)

 (Az 1.és 5. sorszámú bélyegzők Beregdaróci 1.-es Vámosatyai, a 2-es Gelénesi, a 3-as Tiszaszalkai, a 4-es ,az 5.-ös Tiszavidi  hivatalban)

A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos bélyegző lenyomatát a kiadmányozási jog gyakorlására jogosult aláírásával ellátott iratokon, kiadmányokon lehet használni.

A bélyegzőkről számozottan a körjegyző nyilvántartást vezet és névre szólóan kiadja a kiadmányozási joggal rendelkező köztisztviselőnek.

A bélyegző használatáért, biztonságos őrzéséért a bélyegző használója felelős.

5.  A munkáltatói jogok gyakorlása

A. Beregdaróc Község polgármestere gyakorolja:

· a jegyző felett 

– a kinevezés, felmentés, összeférhetetlenség megállapítása és a fegyelmi felelősségre vonás kivételével – az ún. egyéb munkáltatói jogokat. 

A jegyző gyakorolja:

· a Közös Önkormányzati Hivatal valamennyi köztisztviselője és munkavállalója felett a – kttv. - ben meghatározottak szerint - a munkáltatói jogokat.

A munkáltatói jogok gyakorlására vonatkozó részletes szabályokat a vonatkozó hatályos jogszabályok tartalmazzák.

6.   A Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezete

1.) A Közös Önkormányzati Hivatal egységes szervezet.

2.) Feladatait az alábbiak szerint, a Képviselő-testületek által meghatározott létszámmal látja el. 

3.) A Hivatal felépítése:

· 1 fő jegyző,

· 1 fő megbízott, jegyzőt helyettesítő köztisztviselő (jegyzőhelyettes) -(0,5 létszám,4 órás) foglalkoztatásban 

· 5 fő Igazgatási ügyintéző 

· 6 fő pénzügyi ügyintéző

· 7 fő költségvetési ügyintéző

IV. fejezet

A Közös Önkormányzati Hivatal feladatai  

I. Jegyző:

 (az igazgatási ügyintézők közreműködésével)

    1. Képviselő-testületek [és bizottságok] működéséhez kapcsolódó feladtok:

· A Képviselő-testületek és a bizottságok munkájának előkészítése.

· A Képviselő-testületi ülések és a bizottsági ülések meghívójának összeállítása a munkaterv, testületi, bizottsági határozatok és egyéb előterjesztések és indítványok alapján. 

· Írásos tájékoztatás adása az ülések időpontjáról a tervezett napirendekről. 

· Az ülések meghívóinak elkészítése

· Testületei, bizottsági anyagok sokszorosítása és kiküldése.

· Az ülések technikai feltételeinek biztosítása

· Az ülésekről hiteles jegyzőkönyv- és határozat-kivonatok elkészítése 

· Képviselő-testületi ülést követő 15 napon belül a jegyzőkönyveknek az illetékes Hivatalhoz történő továbbítása.  

· Az önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok ellátása.

· Képviselő-testületi előterjesztések elkészítése.

· Rendeletalkotás, felülvizsgálat és hatályon kívül helyezés kezdeményezése, előkészítése.

· Képviselő-testületi határozatok, helyi rendeletek nyilvántartása, a rendeletek egységes szerkezetbe foglalása. 

Helyettesítése: -    távolléte esetén  Dr. Tóth Csaba vezető-főtanácsos (jegyzőhelyettes) látja el

· Beregdarócon a jegyzői feladatokat Dr. Tóth Csaba  vezető-főtanácsos (jegyzőhelyettes) látja el

· mindkettőjük távolléte esetén a feladatokat a Közös Önkormányzati Hivatal

köztisztviselője  Vaskó Tiborné látja el.

2.  Közbiztonsági feladatok:

· A közbiztonság javítása és a bűnmegelőzés érdekében kapcsolattartás a Rendőrkapitánysággal.

3.  Munkáltatói jogokhoz kapcsolódó feladatok: 

· Közszolgálati jogviszonyt érintő előkészítő feladatok ellátása.

· Köztisztviselői jogviszony létesítéssel, megszűnéssel kapcsolatos iratkezelés, nyilvántartás.

4. Fejlesztési, karbantartási és műszaki feladatok:

· Önkormányzatok és intézményeik közbeszerzési eljárásainak előkészítése.

· Helyi közút nem közlekedési célú igénybevételének engedélyezése, útkezelői hozzájárulások, kiadása.

· Önkormányzat tulajdonosi hozzájárulását igénylő ügyek előkészítése.

· A közlekedéssel, közlekedésszervezéssel és forgalomtechnikai változtatásokkal kapcsolatos feladatok ellátásnak szervezése. 

5. Általános igazgatási feladatok:

· Játéktermek előzetes szakhatósági engedélyeinek kiadása, nyilvántartása.

· Magánszálláshelyekkel kapcsolatos feladatok ellátása.

· Birtokvédelmi eljárás lefolytatása.

· Hatósági bizonyítvány kiállítása..

· Előírt nyilvántartások vezetése, statisztikák elkészítése.

6. Állategészségügyi, növényvédelmi feladatok:

· Vadkárügyekkel kapcsolatos eljárás lefolytatása.

· Növényvédelmi kötelezések kiadása.

7. Tűzvédelmi hatósági feladatok:

· Tűzjelző berendezések létesítésének, használatbavételének engedélyezése.

· Tűzvédelmi előírásoktól való eltérés engedélyezése.

· Tűzesetekkel kapcsolatos hatósági bizonyítványok kiadása.

· Kezdeményezés esetén tűzvédelmi birság kiszabása.

8. Egyéb feladatok:

· Önkormányzati vagyon hasznosításhoz kapcsolódó testületi döntések előkészí-tése.

· Törvényben vagy kormányrendeletben előírt államigazgatási feladatok, hatósági hatáskörök ellátásának biztosítása.

· A Közös Önkormányzati Hivatal munkájának megszervezése, irányítása.

· Kiadmányozás rendjének szabályozása.

· Költségvetési koncepció, éves költségvetés, költségvetés módosítás, féléves és éves költségvetési beszámoló testületi előterjesztésének elkészítése.

· Kötelezettségvállalás, utalványozás ellátása – szabályzat szerint.

· Gazdálkodással kapcsolatos munkafolyamatba épített ellenőrzési feladatok ellátása

· Intézményvezetői álláshelyek pályáztatási eljárásának lebonyolítása.

· Intézmények alapító okiratainak kezelése.

· Rendszeres és az eseti számadás, meghatározott esetekben a végszámadás elbírálása.

· Közreműködés a gyermekek, gondnokoltak ingó és ingatlan vagyonával és vagyonértékű jogával kapcsolatos ügyekben.

· Közreműködés a hagyatéki eljárásban.

                       A Közös Önkormányzati Hivatal Ügyrendje.

II. Ügykezelési – iktatáshoz, postázáshoz kapcsolódó – feladatok

(Beregdarócon Vámosatyán, Tiszaviden és Tiszaszalkán az igazgatási, Gelénesen a pénzügyi ügyintéző feladata):

· Beérkező posta átvétele, szignálásra való előkészítése.

· Szignált ügyiratok iratkezelési szabályzat és helyi irattári terv alapján történő iktatása, az iktatott iratok ügyintézők részére történő átadása.  

· Ügyiratok kezelésének, irattárózásának és selejtezésének elvégzése. 

· Együttműködés a Levéltárral. 

· A kiküldendő napi postáról postakönyv vezetése. 

· Hivatal gépelési feladatainak ellátása.

III. Igazgatási ügyintéző:

1. Általános igazgatási feladatok:

    Hagyatéki ügyek intézése. ( Gelénesen a pénzügyi ügyintéző feladata ) 

· Talált tárgyak nyilvántartása.

· Üzletek működési engedélyének kiadásával, módosításával is visszavonásával kapcsolatos feladatok ellátása. ( Gelénesen a pénzügyi ügyintéző feladata )

2. Szociálpolitikai feladatok:

· A Szociális törvényben és a  helyi rendeletben meghatározott pénzbeli és természetbeni támogatásokra irányuló kérelmek döntésre való előkészítése, Közös Önkormányzati illetve  bizottsági  határozatok végrehajtása (segély, rendszeres szociális segély, méltányossági közgyógyellátás, temetési segély,  közszolgáltatási szemétszállítási díj támogatás, ápolási díj, lakásfenntartási támogatás   vonatkozásában).

· Igazolások kiállítása 

3. Gyám- és gyermekvédelmi feladatok:

· Gyermekvédelmi törvényben és a helyi rendeletben meghatározott pénzbeli és természetbeni támogatásokra irányuló kérelmek döntésre való előkészítése, a határozatok végrehajtása (rendszeres gyermekvédelmi támogatás, rendkívüli gyermekvédelmi támogatás vonatkozásában).

· Környezettanulmány készítése.

4. Állategészségügyi, növényvédelmi feladatok ( Gelénesen a pénzügyi ügyintéző feladata ): 

· Méhészek, a vándorméhészek nyilvántartása.

5. Anyakönyvvezetői feladatok ( Vámosatyán adóügyi ügyintéző feladata ):

· Állampolgársági és anyakönyvi igazgatási feladatok ellátása. 

· Születési, házasságkötési és halálozási anyakönyv vezetése, utólagos bejegyzések teljesítése.

· Családi eseményeket (házasságkötés, névadó) megelőző eljárás lefolytatása és annak ünnepélyes lebonyolítása.

· Közreműködés felmentés megadásában a házasságkötést megelőző kötelező várakozási idő alól.

· Anyakönyvi kivonat és másolat kiadása.

· Adatszolgáltatás az alap- és utólagos bejegyzésről.

· Külföldi állampolgár anyakönyvi eseményeiről az érintett állampolgársága szerint illetékes idegen állam magyarországi külképviseleti hatóságának értesítése.

· Magyar állampolgárok külföldi anyakönyvi eseményei hazai anyakönyvezésének előkészítése (jegyzőkönyv felvétele, annak dokumentumokkal együtt történő felterjesztése).

· Házassági névváltoztatással kapcsolatos feladatok (jegyzőkönyv, anyakönyvi kivonat kiadás, adatszolgáltatás) ellátása.

· Születési családi és/vagy utónév megváltoztatásával kapcsolatos előkészítő (kérelem nyomtatvány kiöltése és továbbítása a Belügyminisztériumhoz)  eljárás. 

· Állampolgárság megszerzésére irányuló kérelmek előkészítése és továbbítása a Belügyminisztériumhoz.

· Az állampolgársági eskü előkészítése, lebonyolítása és az előírt adatszolgáltatás teljesítése.  

6. Anyakönyvi adatváltozások rögzítése ( Vámosatyán a pénzügyi,adóügyi ügyintéző feladata ):

· Anyakönyvi adatváltozások rögzítése, nyilvántartása.

· Feldolgozott anyakönyvi jegyzőkönyvek visszaküldése.

· Letelepedett személyek nyilvántartásba vételével kapcsolatos feladatok.

     7. egyéb feladatok:

· Képviselők részére leírási és egyéb adminisztrációs feladatok ellátása.

· A Képviselő-testületek és bizottságok anyagainak archiválása.

· Önkormányzati rendeletek kihirdetése a hirdető táblán történő kifüggesztéssel.

IV. Költségvetési ügyintéző:

1. Önkormányzatok költségvetéséhez, beszámolójához kapcsolódó feladatok:

· Költségvetési koncepció előkészítése.

· Költségvetési javaslat összeállítása.

· Költségvetési rendelet és ahhoz kapcsolódó egyéb helyi önkormányzati rendeletek előkészítése.

· A költségvetési rendelet tervezet egyeztetésének előkészítése az önkormányzati intézmények vezetőivel.

· Az elfogadott költségvetésről információ-szolgáltatás a központi költségvetés részére.

· Az önkormányzatok költségvetési rendelete szerinti gazdálkodás biztosítása.

· Féléves gazdálkodásra vonatkozó tájékoztató elkészítése.

· Költségvetési koncepció tárgyalására az adott időarányos teljesítésére vonatkozó beszámoló előkészítése.

· Az éves zárszámadás, ennek keretében a normatív költségvetési hozzájárulás elszámolás elkészítése.

· Időszaki beszámoló készítése az önkormányzatok gazdálkodásáról.

· Kötelezető statisztikai adatszolgáltatások biztosítása.

· A költségvetési rendeletben jóváhagyott beruházási, felújítási feladatok végrehajtásának előkészítése, lebonyolításának szervezése.

2. Költségvetési gazdálkodási feladatok:

· Pénzügyi-statisztikai adatszolgáltatás. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Bevételek alapjául szolgáló számlák kibocsátása, az ehhez kapcsolódó nyilvántartások vezetése. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Kötelezettségvállalás nyilvántartásának vezetése. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Kötelezettségvállalás, érvényesítés és utalványozás szabályainak megfelelő kifizetendő számlák átutalása. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Áfa-bevallások és rehabilitációs hozzájárulás bevallás elkészítése.

· Szakfeladatonként bérnyilvántartás vezetése és negyedévente egyeztetése a könyveléssel.

· Közhasznú foglalkoztatáshoz kapcsolódó támogatás havi igénylése, elszámolása.

3. Számviteli feladatok

· Számlarend és számviteli politika kialakításában, módosításában való közreműködés.

· Banki kivonatok felszerelése, ellenőrzése, kontírozása és a különböző könyvelési rendszerben történő könyvelése.

· Önkormányzatok vagyonának nyilvántartása. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Leltározási Szabályzat szerint a Hivatal és részben önállóan gazdálkodó intézmények leltározása. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Vagyonkataszter és a tárgyi eszköz nyilvántartás adatainak egyezetése. Tiszaszalkán  pénzügyi ügyintéző feladata.

· Mérlegbeszámolókhoz analitikus nyilvántartás készítése. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Az államháztartás igényeinek megfelelően havi, negyedéves, féléves, háromnegyed éves és éves információ-szolgáltatás. 

· Kettős könyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletű nyilvántartások vezetése.

· Időszaki költségvetési jelentés és időszaki mérlegjelentés készítése. 

· Féléves és éves költségvetési beszámoló elkészítése, valamint a Művelődési Központ és Könyvtár beszámolójának ellenőrzése után az önkormányzati  beszámoló elkészítése. 

· Könyvvizsgáló részére az auditáláshoz szükséges táblázatok elkészítése. 

· Kiegyenlítő, függő, átfutó bevételek és kiadások analitikus nyilvántartásának vezetése.

· Analitikus nyilvántartások (bérleti díj, szemétszállítási díj, lakásszerzési támogatás folyósítás, orvosi ügyeleti hozzájárulás) vezetése, intézkedés a hátralékok befizetésére.  (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

4. Vagyongazdálkodással kapcsolatos feladatok (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Bérlet útján hasznosított önkormányzati lakások, nem lakás céljára szolgáló helyiségek nyilvántartása. 

· Bérleti szerződések hatályának figyelemmel kisérés, bérleti szerződés előkészítése.

· Nyilvántartás felfektetése és vezetése az önkormányzat valamennyi vagyontárgyáról.

· Nyilvántartást vezetése a teljes ingatlan-állományról.

· Nyilvántartást vezetése az Önkormányzatok szerződéseiről.

· Adatszolgáltatás.

5. Humánpolitikai feladatok és illetmény számfejtésével kapcsolatos feladatok:

· Központi Hivatalban a KÖH.- dolgozóira vonatkozó ellátandó humánpolitikai feladatokat (személyi anyag kezelése, kinevezések, azok módosítása szabadság feladása stb.) az igazgatási főelőadó látja el az- IMI rendszeren keresztül.

· A Hivatal és részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervek kiadásai körében felmerülő megbízási díjak, tiszteletdíjak és hóközi kifizetések számfejtése –  IMI rendszerben – és felterjesztése. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Hivatal és intézményi dolgozók valamint közhasznú  és közcélú foglalkoztatottak kinevezési, átsorolási, jogviszony módosítási és  megszűnési iratának elkészítése  az IMI programban,  és azok felterjesztése. (Beregdarócon,Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Szabadság-nyilvántartás vezetése hivatali dolgozók vonatkozásában.   

        (Tiszaszalkán igazgatási ügyintéző feladata)

· Szabadság, betegállomány egyéb távollét jelentése havonta a MÁK felé. (Tiszaszalkán pénzügyi ügyintéző feladata)

· Köztisztviselők és intézményvezetők személyi anyagának kezelése, közszolgálati nyilvántartás vezetése. (Tiszaszalkán igazgatási ügyintéző feladata)

V. Pénzügyi ügyintéző:

1.Helyi adóval és gépjárműadóval és egyéb önkormányzati gazdálkodással kapcsolatos feladatok:

· A helyi adókkal, a gépjárműadóval és az adók módjára behajtandó köztartozásokkal kapcsolatos I. fokú adóhatósági feladatok ellátása (adókivetés, adóbevallások ellenőrzése, nyilvántartása, határozat elkészítése, értesítés, felhívás kiadása).

· Adók számítógépes nyilvántartása, adóbevételek könyvelése.

· Adóellenőrzések végzése.

· Adótartozások, és az adók módjára behajtandó köztartozások végrehajtásával kapcsolatos ügyek intézése.

· Adó- és értékbizonyítvány, adóigazolás valamint perköltségmentességhez szükséges igazolás kiadása.(Tiszaszalkán adóügyi ügyintéző feladata)

· Statisztikai adatszolgáltatások teljesítéséről.

   Segélyek, helyi támogatások kifizetése, az ezekhez kapcsolódó pénzügyi               nyilvántartások vezetése, adatainak egyeztetése a könyveléssel.

 Készpénzforgalom bonyolítása a házipénztáron keresztül.

2. A polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásával kapcsolatos feladatok (Tiszaszalkán igazgatásügyi ügyintéző feladata):

· Polgárok adatait (személyi adatok és lakcím) tartalmazó helyi nyilvántartás vezetése és abból adatszolgáltatás.

· Kérelemre közokirat kiállítása a nyilvántartott adatokról.

· Nyilvántartás vezetése az önkormányzat illetékességi területén lévő címekről, lakcímlétesítéssel kapcsolatos feladatok ellátása.

· Közreműködés a választással, népszavazással, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok ellátásában.

3. Költségvetési-gazdálkodási feladatok:

· Megelőlegezett támogatások központi költségvetésből történő visszaigénylése.   (Beregdarócon a költségvetési ügyintéző feladata )

V. fejezet

Záró rendelkezések

Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat 2013. március 1-én lép hatályba. 

Kelt: Beregdaróc, 2013. március 01.

                                                                                                   ...................................

                                                                                                          Dr. Szűcs László










       jegyző

1. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségről

A Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény 4. §-a figyelembe vételével a következők szerint egészíti ki. 

A közszolgálatban álló személynek vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettsége lehet a következő okokból:

- a közszolgálatban álló személy (önállóan, vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult közigazgatási hatósági  ügyben /3. § (1) a)/,

- a közszolgálatban álló személy (önállóan, vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult közbeszerzési eljárás során /3. § (1) b)/,

- a közszolgálatban álló személy (önállóan, vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult feladatai ellátása során


- költségvetési vagy egyéb pénzeszközök felett, továbbá


- önkormányzati vagyonnal való gazdálkodás során, illetve


- önkormányzati pénzügyi támogatások tekintetében

/3. § (1) c)/,

- a közszolgálatban álló személy (önállóan, vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult egyedi önkormányzati támogatásról való döntésre irányuló eljárás lefolytatása során /3. § (1) d)/,

- a közszolgálatban álló személy (önállóan, vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult állami vagy önkormányzati támogatások felhasználásának vizsgálata, vagy a felhasználással való elszámolás során /3. § (1) e)/

- vezetői megbízással rendelkező köztisztviselő /3. § (2) c)/.

Az önkormányzati hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettsége a következő 

	Munkakör pontos 

megnevezése
	Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségség oka

	
	3. §

(1) a)
	3. §

(1) b)
	3. §

(1) c)
	3. §

(1) d)
	3. §

(1) e)
	3. §

(2) c)

	jegyző
	x
	x
	x
	x
	x
	X

	Pénzügyi ügyintéző
	
	x
	x
	x
	x
	

	Szociális-igazgatási ügyintéző
	x
	
	x
	x
	
	

	Költségvetési ügyintéző
	
	x
	x
	x
	x
	


2. melléklet

A Képviselő-testületek a következő képzettségi pótlékra jogosító munkaköröket állapították meg. A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIXI. tv. 142. § -a alapján.  

	Munkakör
	Végzettség
	Pótlék mértéke az illetményalap %-ában

	
	
	


	Költségvetési előadó
	mérlegképes könyvelő
	40%


Beregdaróc  2013. március 01. 

                                                                                                            ----------------------------

                                                                                                                Dr. Szűcs László

                                                                                                                        jegyző

5. melléklet 

SZMSZ 7. melléklete
A Bizottságok feladata és hatásköre

I. Képviselői Összeférhetetlenséget, illetve Önkormányzati Képviselők és Polgármesterek

      Vagyonnyilatkozatát Nyilvántartó és Ellenőrző Bizottság

· Vizsgálja a polgármester és önkormányzati képviselők összeférhetetlenségét.
· Végzi az önkormányzati képviselők és polgármester vagyonnyilatkozatának nyilvántartását és ellenőrzését.
· A vagyonnyilatkozatok betekintéséről nyilvántartást vezet.
· Elkülönítetten, lemezszekrényben kezeli a vagyonnyilatkozatokat.
· Bizottságnál a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást bárki kezdeményezhet.
· Az eljárás eredményéről a bizottság tájékoztatja a Képviselő-testületet.
· Az eljárás lezárását (Képviselő-testület ülését) követő 8 napon belül az ADATLAP-ot meg kell semmisíteni. 
· A bizottság ügyviteli feladatait a Képviselő-testület hivatal látja el. 


A bizottság tesz javaslatot a polgármester illetményének (tiszteletdíjának) emelésére is.
SZMSZ 1. függeléke
A települési képviselők névsora, lakcíme:

1. Lapos István

polgármester

Tiszaszalka, József A. u. 68.

2. Szülek Tünde

képviselő

Tiszaszalka, Petőfi S. u. 27.

3. Csató Kornélia 

képviselő

Tiszaszalka, Váci M. u. 42.

4. Herka Tamás

képviselő

Tiszaszalka, József a. u. 51.

5. Forgó István

képviselő

Tiszaszalka, József A. u. 15.

SZMSZ 2. függeléke
A bizottságok elnökeinek, tagjainak névsora, lakcíme:

I. Képviselői Összeférhetetlenséget, illetve Önkormányzati Képviselők és Polgármester
   Vagyonnyilatkozatát Nyilvántartó és Ellenőrző Bizottság

Herka Tamás

bizottság elnöke
Tiszaszalka, József a. u. 51.

Csató Kornélia

bizottság tagja

Tiszaszalka, Váci M. u. 42.
Forgó István
 
bizottság tagja

Tiszaszalka, József A. u. 15.

SZMSZ 9. melléklete
Költségvetési ellenőrzés
Tartalom

I. A szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje
II. Az ellenőrzési nyomvonal
III. A belső ellenőrzési kötelezettség, az ellenőrzést végző személy/szervezet jogállásának, feladatának meghatározása
IV. Táblázatok, folyamatábrák, mellékletek

I.

A szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje

Az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Kormányrendelet 145/A. §. (5) bekezdése alapján a költségvetési szerv vezetője köteles rendelkezni a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendjéről, amely a szervezeti és működési szabályzat mellékletét képezi.

A szervnél előforduló szabálytalanságok kezelésére az itt meghatározott eljárásrendet kell alkalmazni.

1. Szabálytalanság

A szabálytalanság, valamely létező szabálytól: 

- központi jogszabályi rendelkezéstől, 

- helyi rendelettől, 

- egyéb belső szabályzattól, utasítástól

való eltérést, ott megfogalmazott elvárás be nem tartását  jelenti.

A szabályok be nem tartása adódhat


- nem megfelelő cselekményből, 


- mulasztásból, 


- hiányosságból.

2. Jelen eljárásrend tekintetében a szabálytalanságok körének meghatározása

Jelen eljárásrend tekintetében szabálytalanságnak minősülnek azok a szabálytalanságok, melyek mértékük alapján 

- a büntető-, 

- szabálysértési, 

- kártérítési, illetve 

- fegyelmi eljárás megindítására adnak okot.

3. A szabálytalanságok kezelési rendje meghatározásának célja

A szabálytalanságok kezelési rendje meghatározásának célja a szabálytalanságok (újbóli) előfordulásának megelőzése.

A megelőzés érdekében a szabálytalanságok kiküszöbölésére, megakadályozására a FEUVE rendszerbe új elemeket kell beépíteni, hogy az előzetes, a folyamatos, valamint az utólagos vezetői ellenőrzés eszközével a szabálytalanság előfordulása, illetve ismételt felmerülése kivédhető legyen.

A FEUVE rendszerben az ellenőrzési pontok kialakításakor figyelembe kell venni a független belső ellenőrzés érintett területre vonatkozó megállapításait, különös tekintettel a mulasztások, hiányosságok, helytelen cselekmények tényére, okaira, körülményeire, illetve a felelősökre.

A FEUVE rendszer karbantartása, fejlesztése során a független belső ellenőrzési tapasztalatokat úgy kell hasznosítani, hogy az adott területre meghatározott részletes szabályozással, a szabályozás megismertetésével, a szabályozás betartatásával, illetve közvetlen felelősök meghatározásával az újabb szabálytalanságok kivédhetőek legyenek.

4. Általános elvek 
A FEUVE rendszer kialakításáért felelős költségvetési szerv vezetőjének kell gondoskodnia arról, hogy az első szintű pénzügyi irányítási és kontroll rendszer megfelelősségének és hatékonyságának vizsgálatával és értékelésével a szabálytalanságok bekövetkezését elkerüljék.

A FEUVE rendszer kielégítő működését biztosítani kell a szerv minden tevékenysége vonatkozásában.

A szerv azon tevékenységeire, működési folyamataira, ahol a szabálytalanságok előfordulásának kockázata magas, külön figyelmet kell szentelni.

A FEUVE rendszer ezen területekhez kapcsolódva olyan elemeket határoz meg, mely olyan feladatokat ír elő, amelyek kiküszöbölik az elkövetés lehetőségét, illetve korlátozzák az okozható kár mértékét. 

 
5. A nagyobb kockázatot rejtő feladatok, folyamatok kiemelt kezelése a szabálytalanságok megelőzése érdekében

A szervnél nagyobb kockázatot rejtő feladatok, folyamatok a következők:

· a tervezési folyamatok egyes területei, 
· az illegális pénzügyi cselekmények viszonylag nagy lehetőségét rejtő folyamatok, tevékenységek, 
· a szerv belső eljárási rendjének áttekintésekor nagy kockázatot rejtő feladatnak, folyamatnak minősített területek, 
· a pénzügyi tranzakciók tesztelésekor nagy kockázatot rejtő feladatnak, folyamatnak minősített területek.

5.1. A tervezési folyamatok esetében a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje a   következő:

1. A korábbi évek tapasztalatai alapján, - a költségvetési beszámolók adatait is figyelembe véve, - meg kell keresni azokat a tételeket, melyek különösen kényes területek, (elsősorban olyan területek, ahol nagyobb mennyiségű készpénz, illetve készletmozgás van);
2. Gondoskodni kell a nagyobb, egyösszegű kiadások teljesítésével járó területek, pl: beruházások, rendszeres intézmény finanszírozások fokozott ellenőrzési rendjének meghatározásáról;
3. Biztosítani kell egyes, az elmúlt évek tapasztalatai, illetve a megváltozott szabályozások miatt megnőtt jelentésű területek fokozott ellenőrzését, a szabályosság kontrollálását.
4. Figyelembe kell venni a külső ellenőrzés által tett észrevételeket, melyek kihatnak a tervezési tevékenységre is.

5.2. Az illegális pénzügyi cselekmények viszonylag nagy lehetőségét rejtő folyamatok, tevékenységek esetében a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje a következő:

1. Meg kell határozni, írásban rögzíteni kell olyan belső rendet, politikát, melyek az illegális pénzügyi cselekmények megelőzését célozzák.
2. Gondoskodni kell arról, hogy a szerv dolgozói számára ismert eljárásrend legyen arra az esetre, ha illegális pénzügyi cselekmény gyanúja merül fel. Ismertnek kell lenni az ilyen esetek bejelentési, illetve vizsgálati szabályainak.
3. Tájékozódni kell az illegális pénzügyi cselekmények előfordulási típusairól, területeiről, feladathoz, intézményhez, esetleg személyhez köthetőségéről.

Az illegális pénzügyi cselekmények külön figyelmet igénylő területeit, folyamatait az alábbi ismérvek alapján kell meghatározni:
· az adott terület költségvetési terv, illetve tényszám adatai költségvetési főösszeghez viszonyított nagyságrendjének vizsgálatával, azt a százalékot, melytől jelentős tételnek számítható a terület, a szerv a vizsgálat során maga – de írásban is rögzítve - határozza meg, 
· az adott terület ellenőrzéssel, közvetlen irányítással való kapcsolatának vizsgálatával, azaz annak ellenőrzésével, hogy a terület milyen mélységig szabályozott, a szabályozást az érintettek megismerték-e, a szabályok betartását a tevékenység során ellenőrzik-e, utólag mikor történik ellenőrzés, illetve, hogy a területet érintette e a független belső ellenőri, illetve esetleg külső ellenőri tevékenység. Az a terület lesz figyelmet érdemlő, mely az ellenőrzés szempontjából a legkevésbé lefedett.
A fenti két fő szempont együttes értékelésével kell meghatározni azokat a területeket, melyek a legnagyobb figyelmet igénylik.

5.3. A szerv belső eljárási rendjének áttekintésekor nagy kockázatot rejtő feladatnak, folyamatnak minősített területek esetében a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje a következő:

· rendszeresen át kell tekinteti a szerv belső eljárásrendjét, különös tekintettel a belső szabályozottságra, és az ott szabályozott folyamatokra,
· vizsgálni kell a tényleges folyamatok és a folyamatleírások közötti összhangot, eltérés esetén meg kell keresni az okokat és a szabályosság követelményének megfelelően gondoskodni kell a szabályok módosításáról, illetve a betartatás ellenőrzéséről. 

5.4. A pénzügyi tranzakciók tesztelésekor nagy kockázatot rejtő feladatnak, folyamatnak minősített területek esetében a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendje a következő:

· a valódiság és hitelesség érdekében egyes pénzügyi tranzakciók folyamatában való teljes végigkísérése történik meg.

      Ilyen pénzügyi tranzakció csoportok lehetnek pl.:

· dologi kiadások készletbeszerzéseinek nyomon követése,
· a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatások köre,
· a beruházások pénzügyi lebonyolítása, stb.

A pénzügyi tranzakció csoport egyik lehetséges területének a dologi kiadások készletbeszerzéseinek nyomon követése esetében a tényleges ellenőrzési feladatok például a következők lehetnek:
· a beszerzés kezdeményezése körülményeinek, dokumentumának vizsgálata, 
· a beszerzés kezdeményezés ellenőrzése, áttekintése jogosság, célszerűség szempontjából,
· a megrendelés áttekintése az alábbi szempontokból: 
· a megrendelő jogosult volt-e a megrendelésre, mint kötelezettségvállaló,

· megtörtént-e a megrendelésnek, mint egyfajta kötelezettségvállalásnak az ellenjegyzése, 
· az ellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult végezte-e, 
· gazdaságosság elvét szem előtt tartották-e;
· a megrendelés nyilvántartása megfelelősségének, átlátható rendszerben történő kezelésének ellenőrzése, 
· a megrendelés beérkezésekor a szakmai teljesítés igazolása körülményeinek áttekintése, 
· a készletjellegű termékek beérkezést követő nyilvántartásba vételének, tárolásának vizsgálata,
· a pénzügyi teljesítés előtt az érvényesítői feladatok ellátásának teljes ellenőrzése – a feladat valamennyi mozzanatára kiterjedően, 
· a pénzügyi teljesítés előtt az utalványozás körülményeinek, megalapozottságának áttekintése, 
· az utalvány ellenjegyzésének ellenőrzése,
· a tényleges pénzügyi teljesítés dokumentumainak vizsgálata, 
· a pénzügyi teljesítést követő számviteli folyamatok nyomon követése. 

A pénzügyi tranzakciókkal kapcsolatban a ténylegesen vizsgálandó területeket, valamint a részterületeket mindig a feladat-ellátáskor kell külön, írásban meghatározni.

6. A költségvetési szerv vezetőjének értékelési feladata a szabálytalanságok megakadályozása érdekében

A szerv vezetője a szabálytalanságok megakadályozása érdekében legalább évente egy alkalommal értékeli a szerv egyes működési folyamatait. Az értékelési feladatok ellátásába más személyeket, különösen a folyamatgazdákat is bevonja.
Az értékelés során át kell, hogy tekintsék legalább a következőket:
· a szervnél, illetve annak tevékenységeinél, feladatellátásánál mennyire tudatos a FEUVE tevékenység, 
· a FEUVE rendszer fejlesztése, javítása megfelelő ütemben történik-e, kellő rugalmassággal válaszol-e a feltárt szabálytalanságok kezelésére,
· az ellenőrzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan területekre, ahol a FEUVE rendszer még nem került kialakításra,
· a FEUVE rendszerhez kapcsolódóan megfelelőek-e a kialakított ellenőrzési nyomvonalak, 
· a FEUVE szabályzata elkészült-e, annak betartására fordítanak-e kellő figyelmet.

A költségvetési szerv vezetője a FEUVE tevékenységet köteles értékelni 
· a független belső ellenőr, valamint
· a külső ellenőri szervezet

megállapításai alapján is.

  
7. Feladatok a szabálytalanságok észlelése esetén

A FEUVE rendszernek a következő feladatai lehetnek, ha működése során szabálytalanságot észlel:

a)
amennyiben a FEUVE rendszerben feladatot ellátó személy az ellenőrzési tevékenysége során  a korábban már meghatározott - szabálytalanság gyanúját észleli, haladéktalanul köteles értesíteni a szerv vezetőjét;

b)
amennyiben a költségvetési szerv vezetője észleli a szabálytalanság gyanúját, köteles erről a felügyeleti szerv vezetőjét haladéktalanul tájékoztatni, illetve a felügyeleti szerv vezetőjének érintettsége esetén gondoskodni a megfelelő intézkedések meghozataláról, illetve az eljárások megindításáról.

8. A büntető, szabálysértési, kártérítési, illetve fegyelmi eljárások 

 
8.1. A büntetőeljárás megindítása

· A Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi IV. törvény 10. § (1) bekezdése szerint bűncselekmény az a szándékosan vagy - ha a törvény a gondatlan elkövetést is bünteti - gondatlanságból elkövetett cselekmény, amely veszélyes a társadalomra, és amelyre a törvény büntetés kiszabását rendeli. A büntetőeljárásról szóló 1998. évi XIX. törvény (a továbbiakban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a bíróságnak, az ügyésznek és a nyomozó hatóságnak kötelessége a törvényben foglalt feltételek megléte esetén büntetőeljárást megindítani. A Be. 171. § (2) bekezdése előírja, hogy a hivatalos személy köteles a hatáskörében tudomására jutott bűncselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az ügyészségnél vagy a nyomozati hatóságnál kell megtenni.

8.2. Szabálysértési eljárás 
· A szabálysértésekről szóló LXIX. Törvény 1. § (1) szerint szabálysértés az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztásban megnyilvánuló cselekmény, melyet törvény, kormányrendelet vagy önkormányzati rendelet szabálysértésnek nyilvánít, s amelynek elkövetőit az e törvényben meghatározott joghátrány fenyeget. A törvény második része foglalkozik részletesen a szabálysértési eljárással, a 82. § (1) bekezdése kimondja, hogy szabálysértési eljárás feljelentés, illetőleg a szabálysértési hatóság részéről eljáró személy észlelése vagy tudomása alapján indulhat meg.

 
8.3. Kártérítési eljárás

· A Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy aki másnak jogellenesen kárt okoz, köteles azt megtéríteni. Mentesül a felelősség alól, ha bizonyítja, hogy úgy járt el, ahogy az adott helyzetben általában elvárható. A kártérítési eljárás megindítására a polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény rendelkezései (elsősorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonyból és a munkaviszony jellegű jogviszonyból származó perek) az irányadók. Kártérítési felelősség tekintetében irányadók továbbá a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. Törvény (Mt.), a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény (Ktv.), a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény (Kjt.) megfelelő rendelkezései.

 
8.4. Fegyelmi eljárás

Fegyelmi eljárás, illetve felelősség tekintetében az Mt., a Ktv., illetve a Kjt. megfelelő rendelkezései az irányadók.

II. 

Ellenőrzési nyomvonal

A szerv az Államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Kormányrendelet 145/B. § (2) bekezdése kimondja, hogy az ellenőrzési nyomvonal a költségvetési szerv szervezeti és működési szabályzatának mellékletét képezi. A jogszabályhelynek való megfelelés céljából a szerv vezetője a következők szerint határozza meg az ellenőrzési nyomvonalat.

1. Az ellenőrzési nyomvonal – a hivatkozott jogszabály alapján – az alábbi területekhez kapcsolódva került meghatározásra:

· tervezéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal, 
· végrehajtással kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal, valamint
· az ellenőrzési folyamatok ellenőrzési nyomvonala.

2. A tervezéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal meghatározza az egyes tervezéshez kapcsolódó, annak részeként definiálható főtevékenység megnevezését így az alábbi kiemelt területeket:

· gazdasági program, 
· költségvetési koncepció,
· költségvetési tervezés.

A kiemelt, főtevékenységeken belül munkafolyamatok kerültek meghatározásra.
Az egyes tevékenységekhez meghatározásra kerültek a következők:

· előzetes vezetői ellenőrzés



- módja, eszköze, 



- feladatellátója,



- határidők, illetve feladat-ellátási gyakoriság;
· munkafolyamatba épített ellenőrzés

 

- módja, eszköze, 



- feladatellátója,



- határidők, illetve feladat-ellátási gyakoriság;

· utólagos vezetői ellenőrzés



- módja, eszköze, 



- feladatellátója,



- határidők, illetve feladat-ellátási gyakoriság.

A tervezéssel kapcsolatos konkrét ellenőrzési nyomvonal
· részletes táblázatos ismertetését az 1. számú tábla, 
· összefoglaló folyamatábráját az 1. számú folyamatábra tartalmazza.

3. A végrehajtással kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal

A végrehajtással kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal meghatározza a végrehajtáshoz kapcsolódó, főfolyamatok, tevékenységek megnevezését így az alábbi kiemelt területeket:

· szabályzatok készítése, aktualizálása,
· személyi juttatások és a létszám-előirányzat felhasználása,
· dologi kiadások előirányzat felhasználása,
· felhalmozási kiadások előirányzatának felhasználása,
· saját bevételek előirányzat teljesítése,
· állami támogatás, hozzájárulás, egyéb központi forrás előirányzat teljesítése,
· főkönyvi és analitikus könyvelés,
· bizonylati rend és bizonylatkezelés,
· házipénztári pénzkezelési tevékenység, 
· bankszámlaforgalom kezelési tevékenység,
· leltározási tevékenység, 
· selejtezési tevékenység,
· pénzgazdálkodással kapcsolatos tevékenység (kötelezettségvállalás, utalványozás, érvényesítés, ellenjegyzés),
· vagyongazdálkodás,
· féléves beszámolási tevékenység, 
· éves beszámolási tevékenység.

A kiemelt, főtevékenységeken belül munkafolyamatok kerültek meghatározásra.

Az egyes tevékenységekhez meghatározásra kerültek a következők:

· előzetes vezetői ellenőrzés



- módja, eszköze, 



- feladatellátója,



- határidők, illetve feladat-ellátási gyakoriság;

· munkafolyamatba épített ellenőrzés

 

- módja, eszköze, 



- feladatellátója,



- határidők, illetve feladat-ellátási gyakoriság;

· utólagos vezetői ellenőrzés



- módja, eszköze, 



- feladatellátója,



- határidők, illetve feladat-ellátási gyakoriság.

A végrehajtással kapcsolatos konkrét ellenőrzési nyomvonal
· részletes táblázatos ismertetését a 2. számú tábla, 
· összefoglaló folyamatábráját a 2. számú folyamatábra tartalmazza.

4. Az ellenőrzési folyamatok ellenőrzési nyomvonala

Az ellenőrzéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal meghatározza 
· a tervezési folyamatokhoz, illetve
· a végrehajtási folyamatokhoz

kapcsolódó kiemelt fontosságú ellenőrzési folyamatokat.

Az ellenőrzési folyamatokkal kapcsolatos konkrét ellenőrzési nyomvonal
· részletes szöveges ismertetését az 1. számú melléklet 
· összefoglaló folyamatábráját a 3. számú folyamatábra tartalmazza.

5. Az ellenőrzési nyomvonallal kapcsolatos egyéb szabályokat a FEUVE szabályzata tartalmazza.

III.

A belső ellenőrzési kötelezettség, 

a belső ellenőrzést végző személy/szervezet

 jogállásának, feladatának meghatározása

A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Kormányrendelet 4. § (2) bekezdése alapján a szerv az alábbiak szerint rendelkezik a belső ellenőrzési kötelezettségről, a belső ellenőrzést végző személy/szervezet jogállásának, feladatának meghatározásáról.

1. A belső ellenőrzési kötelezettség

A szerv köteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozó jogszabályok, valamint az elkészített „Belső ellenőrzési” kézikönyve által meghatározott előírások szerinti belső ellenőrzésről.

A belső ellenőrzés kialakításáról és megfelelő működtetéséről – az államháztartási törvényben meghatározottak szerint – a költségvetési szerv vezetője köteles gondoskodni.

2. A belső ellenőrzési tevékenységet ellátó személy/szervezet jogállása

A belső ellenőrzési tevékenység a 2. számú mellékletben meghatározott formában kerül megszervezésre.

A belső ellenőrzést végző személy vagy szervezet tevékenységét
· a költségvetési szerv vezetőjének közvetlenül alárendelve végzi, 
· jelentéseit közvetlenül a költségvetési szerv vezetőjének küldi meg. 

Helyi önkormányzatok esetében a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvényben foglaltak az irányadóak.

A költségvetési szerv vezetője köteles biztosítani a belső ellenőrök funkcionális (feladatköri és szervezeti) függetlenségét, különösen az alábbiak tekintetében:
a) az éves ellenőrzési terv kidolgozása, kockázatelemzési módszerek alapján és a soron kívüli ellenőrzések figyelembevételével,
b) az ellenőrzési program elkészítése és végrehajtása,
c) az ellenőrzési módszerek kiválasztása,
d) következtetések és ajánlások kidolgozása, ellenőrzési jelentés elkészítése,
e) a belső ellenőr ellenőrzési tevékenységen kívül más tevékenység végrehajtásába nem vonható be.

A belső ellenőrzés függetlenségét biztosító szervezeti felépítést a Belső ellenőrzési kézikönyv tartalmazza.

A belső ellenőrzést végző személyek feladatainak maradéktalan ellátása érdekében az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység
· bármely helyiségébe beléphet, 
· számára akadálytalan hozzáférést kell biztosítani valamennyi 

- irathoz, 
- adathoz és 
- informatikai rendszerhez, 
· kérésére az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység bármely dolgozója köteles szóban vagy írásban információt szolgáltatni.

A belső ellenőrzést végző személy az ellenőrzött szervnél, illetve szervezeti egységnél
· államtitkot, szolgálati titkot, üzleti titkot tartalmazó iratokba és más dokumentumokba is betekinthet, azokról másolatot, kivonatot kérhet, illetve 
· személyes adatokat kezelhet, a jogszabályokban meghatározott adat- és titokvédelmi előírások betartásával.

3. Az ellátandó feladatok

3.1. A belső ellenőrzési tevékenység során végezendő ellenőrzések

A belső ellenőrzési tevékenység során
· szabályszerűségi, 
· pénzügyi,

· rendszer ellenőrzéseket és
· teljesítmény-ellenőrzéseket, illetve 
· informatikai rendszerellenőrzéseket kell végezni, valamint 
· az éves beszámolókról megbízhatósági igazolásokat és az európai uniós források tekintetében zárónyilatkozatokat kell kibocsátani. 

3.2. A belső ellenőrzést végző személyek munkavégzésének keretei

A belső ellenőrzést végző személy munkáját
· a vonatkozó jogszabályok,

· a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutatók és 
· nemzetközi belső ellenőrzésre vonatkozó standardok, továbbá
· a Belső Ellenőrzési kézikönyv szerint végzi.

IV.
Táblázatok, folyamatábrák, melléketek

Táblázatok


1. számú táblázat  



A tervezéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal


2. számú táblázat



A végrehajtással kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal

Folyamatábrák


1. számú folyamatábra 



A tervezéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonalról


2. számú folyamatábra



A végrehajtási folyamatokhoz kapcsolódó ellenőrzési nyomvonalról


3. számú folyamatábra



Az ellenőrzési folyamatokhoz kapcsolódó ellenőrzési nyomvonalról

Mellékletek


1. számú melléklet



Az ellenőrzési folyamatok ellenőrzési nyomvonaláról


2. számú melléklet



A belső ellenőrzési tevékenység ellátási formájának meghatározása

1. számú folyamatábra
Tervezéssel kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal folyamatábrája


































2. számú folyamatábra

Végrehajtással kapcsolatos ellenőrzési nyomvonal folyamatábrája
























































































3. számú folyamatábra

Ellenőrzési folyamatok
ellenőrzési nyomvonala





























1. számú melléklet

Ellenőrzési folyamatok ellenőrzési nyomvonala

Az ellenőrzési folyamatok behálózzák a szerv valamennyi tevékenységét, így kapcsolódnak a külön meghatározott:

· tervezéssel és 
· a végrehajtással

kapcsolatban ellátott feladatokhoz és az ott ellátandó ellenőrzési tevékenységekhez.

A tervezéssel kapcsolatban az ellenőrzési folyamatok során kiemelt fontosságúak a következők:

· a tervezési feladatok ellátása során munkamegosztást kell alkalmazni,
· gondoskodni kell arról, hogy az egyes számítások mindig ellenőrzésre kerüljenek, a felhasználásra kerülő alapdokumentumok teljességéről, valódiságáról külön meggyőződjenek, legyenek erre vonatkozóan is felelősök.

A végrehajtással kapcsolatban az ellenőrzési folyamatok során kiemelt fontosságúak a következők:

a) szabályzatok körében: 
· a szabályzatok folyamatos ellenőrzése a jogszabályoknak és belső szervezeti felépítésnek, folyamatoknak való megfelelőség szempontjából, 
· a szabályzatok betarthatóságának folyamatos ellenőrzése, visszacsatolások, a túlszabályozás csökkentése, a szabályozások rugalmassá tétele;


b) személyi juttatások és létszám-gazdálkodás körében:
· a rendelkezésre álló személyi nyilvántartások, valamint a kötelező béremelések figyelembevételének ellenőrzése a tervezés során, - beleértve a pótlékokat, kiegészítéseket stb. is, 
· a személyi juttatások bérszámfejtésénél ellenőrzési pont beiktatása,
· a megbízási szerződések kötésénél, a díjak meghatározásánál a szerződések ellenjegyzésének biztosítása, 
· a személyi juttatások bérszámfejtésére vonatkozó dokumentumok ellenőrzése,
· a jutalomra felhasználni kívánt összegek eredetének és a kifizetés jogosságának kifizetés előtti ellenőrzése, 
· a személyi juttatások előirányzata gazdálkodásának előirányzat-felhasználási ütemtervvel való összehasonlítása, a kiemelt előirányzat felhasználásának nyomon követése (ne történhessen az előirányzatot meghaladó kifizetés),
· független belső ellenőrzési feladatok ellátása, és a tapasztalatok felhasználása a gazdaságos munkaerő-felhasználás érdekében;  


c) dologi kiadások körében:
· a beszerzések összehangolása, a beszerzések gazdaságos bonyolítása megszervezésének folyamatos ellenőrzése, 
· az egyes előirányzatok felhasználásának nyomon követése a pénzgazdálkodással kapcsolatos feladatok ellátása során, 
· a dologi kiadások – készletek, szolgáltatások – pontos felhasználási helye megjelölésének ellenőrzése, hogy az egyes tevékenységek, feladatok pontos ráfordításairól megfelelő információ álljon rendelkezésre az önköltségszámításhoz, valamint a gazdaságossági, hatékonysági, valamint eredményességi számításokhoz;


d) felhalmozási kiadások körében:

· a felhalmozási kiadások szükségességének ellenőrzésre, 
· a szükséges felhalmozás esetén a legoptimálisabb felhalmozási módra vonatkozóan rövid, közép és hosszú távú „tanulmánytervek” készítése, mely tartalmazzák a várható fenntartási kiadásokat,
· a beruházási kiadások gazdaságos megvalósításának ellenőrzése; 


e) a bevételek beszedése körében:
· a lehetséges bevételi források rendszeres számbavétele, a szükséges intézkedések, lehetőségek meghatározása, 
· a fizetési fegyelem nyomon követése, szükség esetén a fizetési fegyelem javítására intézkedések meghatározása,
· a szerv számára legfontosabb bevételek kiemelt ellenőrzése, áttekintése,
· a bevételekre vonatkozó analitikus nyilvántartási rendszer nyomon követése, szükség esetén javaslattétel a részletező nyilvántartások megváltoztatására, bővítésére,
· az állami támogatásoknál a jogosulatlan igénybevétel előfordulásának megakadályozása érdekében folyamatos ellenőrzés adatbekérés és közvetlen tájékozódás útján, 
· pályázati lehetőségek kihasználásának ellenőrzése; 

f) a főkönyvi és analitikus könyvelés körében:
· az egymást követő munkafolyamatok feladatellátók szerinti szétválasztása, lehetőség szerint ne ugyanaz a személy legyen pl.:
· az analitikus könyvelő, mint a feladást készítő, 
· a kontírozó könyvelő, mint a tényleges könyvelést ellátó, 
· a feladatellátók így egymás tevékenységébe belelátnak, az esetleges hibákat könnyebben megtalálják, egymás jelzése alapján megtörténik a hibák kijavítása, a hiányosságok pótlása,
· rendszeresen gondoskodni kell az 
· analitikus könyvelés helyességéről, naprakészségéről a rendelkezésre álló alapdokumentumok alapján, 
· a főkönyvi könyvelés helyességéről, (a számlaforgalmak ellenőrzéséről feljegyzést kell készíteni)
· a könyvelés ellenőrzéséről a beszámolási tevékenység megkezdése előtt gondoskodni kell;
 
g) a bizonylati rend és fegyelem körében:
· a bizonylatok útjának, kitöltési rendjének betartását kell ellenőrizni az egyes végrehajtási folyamatokhoz kapcsolódva, 
· gondoskodni kell, hogy a bizonylatok mindig hitelt érdemlően legyenek kitöltve, 
· biztosítani kell, hogy a bizonylatokon feltüntetett, ellenőrzést szolgáló aláírás helyek kitöltöttek legyenek, és a feladatot tényleg el is lássák, 
· a bizonylati rend és fegyelem körében külön figyelmet kell szentelni
· a házipénztári pénzkezelésnek és bizonylatainak, ahol külön kiemelten fontos az idősorrendiség betartása, 
· a leltározási bizonylatoknak – ahol a leltározás csak akkor lehet megfelelő, ha a bizonylatokat megfelelő módon és tartalommal töltik ki,

· a selejtezési okmányoknak – ahol a selejtezési dokumentumok a számviteli elszámolás alapbizonylatául szolgálnak;


h) vagyongazdálkodás körében:
· a vagyon folyamatos, megfelelő részletezettségű nyilvántartásának biztosítása,

· ingatlanvagyon-kataszter,  
· vagyonkimutatás, valamint 
· a mérleg adatainak és az abban található adatokat alátámasztó főkönyvi és

analitikus nyilvántartási adatok alapján,
a vagyongazdálkodási szabályok folyamatos figyelemmel kísérése;

i) a beszámolási tevékenység körében:
· a beszámolókban szerepeltetett adatok valódisága és teljessége biztosítása az

egyes adatokat alátámasztó dokumentumok, nyilvántartások folyamatos ellenőrzésével, 
· a beszámolási tevékenység munkafolyamatokra bontásával az egymásra épülő feladatok ellátóinak előző munkafolyamatot is ellenőrző tevékenységével.

A független belső ellenőrzés a kockázatelemzés alapján segíti a szerv számára legnagyobb kockázatot rejtő folyamatok, feladatok, tevékenységek ellenőrzését, figyelemmel kísérését.

2. számú melléklet

A belső ellenőrzési tevékenység ellátási formájának meghatározása

A szerv a belső ellenőrzési tevékenységet a következő formában szervezheti meg:

· független belső ellenőri szervezet (több főállású belső ellenőrrel), 
· független belső ellenőr foglalkoztatása, 
· a független belső ellenőrzési feladatok társulásban való elláttatása, 
· a független belső ellenőri feladatok külső szakértő személy, illetve szervezet bevonásával történő ellátása.

A szerv a fent ismertetett lehetőségek közül az alábbi ellátási formát határozza meg:
· független belső ellenőrzési feladatok társulásban való ellátása
1. Gazdasági program





Elkészítés





Felülvizsgálat





2. Költségvetési koncepció





Összeállítás





Véleményeztetés





Benyújtás





Tárgyalás





3. Költségvetési tervezés





Felkészülés





Munkamegosztás





Általános szabályok meghatározása





Címrend szerinti tervezés





Egyeztetés





Részletes tervezés





Terv egyensúly megteremtése





Rendelet tervezet, előterjesztés, ÁHT-s mérlegek





Rendelet megtárgyalása, jóváhagyása





Dokumentáció elkészítése, továbbítása, őrzése





VÉGREHAJTÁS





1. Szabályzatok





Elkészítés





Aktualizálás





2. Személyi juttatások





Előirányzat felhasználás nyomonkövetése





Előirányzat-felhasználási ütemterv betartása, módosítási javaslat





Jutalom kifizetés ellenőrzése





3. Dologi kiadások





Beszerzési tevékenység ellenőrzése





Előirányzat-felhasználási ütemterv betartása, módosítási javaslat





Megrendelések





4. Felhalmozási kiadások





Előirányzat-felhasználási ütemterv betartása, módosítási javaslat





Felelősségi kategóriák





5. Saját bevételek





Munkamegosztási felelőség





Előirányzat-felhasználási ütemterv betartása, módosítási javaslat





Beszedés





6. Támogatások, hozzájárulások





Igénylés





Pályázatok





7. Főkönyvi és analitikus könyvelés





Főkönyvi könyvelés





Analitikus könyvelés





Kapcsolat, feladások





8. Bizonylati rend és bizonylatkezelés





Bizonylati rend





Bizonylatkezelés





9. Házipénztári pénzkezelési tevékenység





Pénzforgalom bonyolítás





10. Bankszámla forgalom kezelési tevékenység





Számlaforgalom bonyolítás





Utalások





11. Leltározási tevékenység





Ismeretszerzés





Értékelés





Ütemterv





Leltározás





12. Pénzgazdálkodási jogkörök gyakorlása





Kötelezettségvállalás





Kötelezettségvállalás ellenjegyzése





Teljesítés szakmai igazolása





Érvényesítés





Utalványozás





Utalvány ellenjegyzése





Pénzügyi teljesítés





13. Vagyongazdálkodás





Nyilvántartás





Hasznosítás





Értékesítés





14. Féléves és éves beszámolás





Felkészülés





Munkamegosztás





Címrend szerinti beszámolás





Egyeztetés





Részletes félévi beszámoló elkészítése





Megtárgyalás, jóváhagyás





Dokumentáció





Kiemelt ellenőrzési folyamatok





1. Szabályzatok ellenőrzése





Hatályosság





Betarthatóság és szabályosság





2. Személyi juttatások





Nyilvántartások





Bérszámfejtés





Megbízási díjak





Jutalom





Előirányzat-felhasználási ütemterv





3. Dologi kiadások





Beszerzés





Előirányzat-felhasználás nyomon követése





Kiadás, költséghelyek azonosítása





4. Felhalmozási kiadások





Szükségesség ellenőrzése





Gazdaságos megvalósítás ellenőrzése





Hatástanulmányok








� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től.


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 4/2014. (II. 26.) rendelet: Hatályos: 2014. 03. 26.-tól.





� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től. Alaptevékenységei tekintetében 2013. 01. 01-től. 


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatálytalan: 2013. 09. 12.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatálytalan: 2013. 09. 12.


� Hatályon kívül helyezte az „utasításokat adhat” szövegrészt a 8/2011.(X.15.) rendelet. Hatálytalan: 2011.10.15.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15.


� Módosította a 8/2013, (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12.


� Módosította a 8/2013, (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12


� Hatályon kívül helyezte a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatálytalan: 2013. 09. 12.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatálytalan: 2013. 09. 12.


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Hatályon kívül helyezte a „a nyilvános ülésre meg kell hívni a helyi Falu TV szerkesztőjét közvetítés végett” szövegrészt. 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15





� Kiegészítette a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 10/2009.(IX. 20.) rendelet. Hatálytalan: 2009.10.01-től.


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től





� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2014. (XI. 28.) rendelet. Hatályos: 2014. 11. 28-től


� Módosította a 10/2009.(IX.20.) rendelet. Hatályos: 2009.10.01-től.


� Beiktatta a 10/2009.(IX.20.) rendelet. Hatályos: 2009.10.01-től.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatálytalan: 2013. 09. 12


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től. 


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Hatályon kívül helyezte a 6/2010. (10. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2010. 10.16-tól.


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 6/2010. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2010. 10.16-tól. 


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től.


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Módosította a 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-től


� Hatályon kívül helyezte a 8/2014. (XI. 28.) rendelet. Hatálytalan: 2014. 11. 28.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2013. (IX. 12.) rendelet. Hatálytalan: 2012. 09. 12.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2014. (XI. 28.) rendelet. Hatálytalan: 2014. 11. 28.


� Hatályon kívül helyezte a 8/2014. (XI. 28.) rendelet. Hatálytalan: 2014. 11. 28


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet.  Hatálytalan: 2011. 10. 15.


� Hatályon kívül helyezte a „A képviselő-testület szükség szerint, de legalább évente egy esetben közmeghallgatást tart ” szövegrészt a 8/2011.(X.15.) rendelet. Hatálytalan: 2011.10.15





� Hatályon kívül helyezte a „A Képviselő-testület az Önkormányzat költségvetéséről rendeletet alkot.” szövegrészt a 8/2011.(X.15.) rendelet. Hatálytalan: 2011.10.15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15





� Hatályon kívül helyezte a 8/2011. (X. 15.) rendelet. Hatálytalan: 2011. 10. 15


� Módosította: 8/2013.(IX. 12.) rendelet. Hatályos: 2013. 09. 12-ől.


� Hatályon kívül helyezte a 10/2009.(IX. 20.) rendelet. Hatálytalan: 2009.10.01-től. 


� Hatályon kívül helyezte a 8/2014. (XI. 28.) rendelet. Hatálytalan: 2014. 11. 28.


� Módosította: 6/2010. (X. 15.) rendelet. Hatályos: 2010. 10.16-tól.


� Hatályon kívül helyezte a 10/2009.(IX. 20.) rendelet. Hatálytalan: 2009.10.01-től.





� Hatályon kívül helyezte a 8/2014. (XI. 28.) rendelet. Hatálytalan: 2014. 11. 28.


� Módosította a 8/2011.(X. 15.) rendelet. Hatályos: 2011.10.15-től






