Bolhas Kozségi Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
16/2014. (XII. 1.) 6nkormanyzati rendelete
a Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti és Miikiddési Szabalyzatarél

(a modositdsokkal egységes szerkezetben)

Bolhas Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkot6i hatiskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1. Az inkormanyzat megnevezése és jelképei

1.§

(1) Az énkorményzat hivatalos megnevezése: Bolhis K6zségi Onkorméanyzat (a tovabbiakban:
onkormanyzat).

(2) Az 6nkorményzat székhelye: 7517 Bolhds, Kossuth Lajos utca 48.
(3) Az dnkorméanyzat miikodési teriilete: Bolhas kézség kézigazgatasi teriilete

(4) Az 6nkorményzati hivatal hivatalos megnevezése: Somogyszobi Kozés Onkorményzati
Hivatal (a tovabbiakban: hivatal).

2.§

A képviselb-testiilet Onkorményzat jelképeit és azok hasznilatinak rendjét kiildn
Onkorményzati rendelet szabalyozza.

3.8

A képvisel6-testiilet dnkorményzati elismerések alapitasat és adoméanyozasat kiilon rendeletben
szabalyozza.

I1. Fejezet
A képviselé-testiilet feladat- és hatdskdrei

4. §

(1) Az 6nkormanyzat kételez6 feladatait a Magyarorszég helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011.
évi CLXXXIX. tdrvényben (a tovabbiakban: Métv.) tartalmazza.

(2) Az Onkorméanyzat a feladatait az Onkormdnyzat részvételével miik6dé tarsulasok, a
polgdrmester, a bizottsdgok, a hivatal, valamint a képvisel6-testiilet altal alapitott és fenntartott
intézmények utjan latja el.



(3) Az dénkormanyzatok dllamhéztartisi konmanyzati funkciok szerinti alaptevékenységeinek
felsorolasét az 1. mellékiet tartalmazza,

2. Onként vallalt feladatok

5.§

(1) A feladatok 6nkéntes vallaldsa el6tt minden esetben eldkészitd eljardst kell lefolytatni,
melynek keretében tisztdzni kell a feladat elldtasnak anyagi-, személyi- és technikai feltételeit,
valamint ki kell kérni a feladat targya szerint illetékes bizottsag véleményét.

(2) Az elokészité eljards lefolytatdsarol a polgarmester gondoskodik. A kézfeladat dnkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthet a képvisel6-testiilet elé, ha tartalmazza a
megvalositashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(3) Minden nként véllalt kdzfeladat tekintetében annak tovabbi ellatasardl a képviseld-testiilet
a fedezet biztositasaval egyidejlileg, a gazdilkodast meghatdrozé pénziigyi tervében, éves
koltségvetésében dont.

3. A képviselé-testiilet hataskoreinek atruhizasa

6. §

(1) A kepviselo-testiilet a hataskér atruhdzasarél, illetbleg visszavonasardl a hataskort érintd
jogviszonyt szabalyozo rendelet elfogadasakor dont.

(2) Az atruhdzott hataskor gyakorléja az e korben tett intézkedéseirdl, azok eredményeirdl a
soron kovetkezd munkaterv szerinti {ilésen beszamol.

(3) A képviseld-testillet altal a bizottsagokra atruhdzott hatiskoroket a 2. melléklet, a
polgirmesterre atruhazott hataskoroket a 3. melléklet, és a Tobbcél Tarsuldsra atruhazott
feladat- és hataskoroket a 4. mellékier tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet feladatainak eredményes megolddsa érdekében egyiittmiikodik a
megyei Snkormanyzattal. A koordindcié keretében a kdzvetlen cél, a megyei tervek, koncepcid
kidolgozisaban valé részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A
folyamatos kapcsolattartds a polgarmester, illetve a jegyz6 feladata.

7.§

(1) A Motv. 42. §-4ban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe
tartozik:
a) helyi kézligy megoldésanak véllalasa, illetéleg arrdl térténd lemondis;
b) aképviseld-testillet gazdasagi programjanak és munkatervének elfogadasa;
c¢) belftldi és kiilfoldi onkormanyzati szervekkel egyiittmiikodési megallapoddas létesitése
¢és felmondasa;
d) beruhazasi hitel felvétele;



e) az Onkormdanyzat képviseletében, illetve megbizasidbdl az Onkorméanyzat koltségére
teljesitendd kiilf6ldi kikiildetés elrendelése,
) gazdasagi tirsasdgba val6 belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés,
(2) A polgarmester — a (2) bekezdésben meghatarozott {igyek kivételével — a képviseld-testiilet
utélagos tdjékoztatasa mellett donthet két tilés kozotti idészakban felmeriilé, halaszthatatlan
dnkorményzati tigyekben.

II1. Fejezet
A képviseld-testiilet mikddése

8. §
(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 5 f6. A képviselok névsorit az 2. fiiggelék tartalmazza.
(2) A képviselo-testiilet alakulé, rendes ¢és rendkiviili, tovibba mds képvisels-
testlilettel/testilletekkel kozdsen egyiittes 1iilést, valamint évente legaldbb egyszer
kézmeghallgatast tart.
(3) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 11 alkalommal iilésezik.

(4) A képviseld-testiilet a rendes iiléseit dltaldban minden honap utolsé szerdajéan tartja.

(5) Az iilések helyszine a Ko6zosségi Haz onkormanyzati iroda helyisége. A polgarmester az
iilést — indokolt esetben - egyéb helyszinre is dsszehivhatja.

(6) Az iilések altalaban 18.00 érakor kezdddnek, de ettdl eltérs idGpontban is megtarthatdk.

4. A képviselo-testiilet gazdasagi programja

9. §
A képvisel6-testiilet a megbizatasinak id6tartamdra sz616, az Motv. 116. §-dban meghatérozott
tartalmi gazdasagi programot készit.

5. A képvisel6-testiilet munkaterve

10. §
(1) A képviselb-testiilet évenként jévahagyott munkaterv szerint végzi munkajat.
(2) A polgdrmester a munkatervre javaslatot kér a jegyz6t6l.
(3) A polgarmester a munkatervre a javaslatot kérhet:

a) a telepiilési képviseldktol,

b) abizottsagoktol,
c) az dnkorményzat éltal fenntartott intézmények vezet6itdl,



d) a telepiilésen miikddo, illetékes birdsag altal bejegyzett tarsadalmi szervezetek,
koézalapitvanyok, egyesiiletek vezet6itol.

(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a képviseld-testiilet iilésének tervezett iddpontjait és napirendjét,
b) a tervezett napirendi pont el6terjeszt6jének nevét;
¢) atervezett napirendi pontot véleményezd bizottsdgok megjelolését,
d) az el6terjesztés elkészitésének idejét,
e) eldre tervezett kézmeghallgatas idejét
f) arendeletalkotasi programot.

(5) A munkatervet minden év december 31-ig a polgdrmester terjeszti eld jovahagyas végett a
képvisel6-testiilet elé.

6. A képviselé-testiilet iilésének dsszehivisa, meghivéoja
11. §

(1) A polgirmesteri és az alpolgérmesteri tisztség egyidejili betdltetlensége, illetéleg tartds
akadélyoztatasuk esetén a képviselO-testiilet iillését a korelnok hivja 6ssze.

(2) Ha a polgarmester a szabalyszer(i inditvany ellenére nem hivja &ssze az iilést, akkor
képviseld-testiiletet az alpolgirmester, illetve akadélyoztatdsa, vagy a tisztség betSltetlensége
esetén a korelndk hivja Gssze.

12. §

(1) A képviseld-testiileti {ilésre sz616 meghivo tartalmazza:
a) az illés helyét és idépontjat,
b) a napirendi pontként megtirgyalasra javasolt elterjesztések cimét és eldterjesztéik
nevét.

(2) A képvisel6-testiilet {ilését frasbeli — papiralapu vagy elektronikus levél formaju -
meghivoval kell 6sszehivni.

(3) A meghivét és annak mellékleteit — a rendkiviili iilés kivételével — tigy kell kézbesiteni,
hogy azt a meghivottak az {ilés id6pontjat megel6z6en legalabb 3 nappal kézhez kapjak.

(4) A képvisel6-testiilet munkaterv szerinti és rendkiviili {iléseinek idépontjardl, helyérdl és a
targyaland6 napirendekrél — a meghivo kikiildésével egyidében — a lakossagot is tdjékoztatni
kell az 6nkorméanyzat hirdet6tabidjan elhelyezett hirdetménnyel.

(5) A meghfvéban szereplé targysorozat sorrendje:
a) rendelet-tervezetek, koltségvetési, zarszamadasi eléterjesztések,
b) gazdasagi, vagyoni ligyek,
¢) polgarmester, alpolgdrmester, jegyz0, bizottsagi elnSkok elGterjesztése,
d) valasztasi €s kinevezési ligyek,
e) testiileti hatdskorbe tartozd egyedi tigyek,
f) kérdések, k6zérdekil bejelentése, interpellaciok.



13. §

(1) A polgérmester a munkatervtdl eltér6 idépontban a Motv, 44, §-dban meghatarozott
inditvanyozok kezdeményezésére, €s az dltala rendkiviilinek mindsitett esetekben dsszehivhatja
a képvisel§-testiilet iilését.

(2) A rendkiviili Gilés dsszehivasara vonatkoz6 inditvanyt (amennyiben azt nem a polgérmester
kezdeményezi) a polgirmesternek kell benydjtani. Az inditvinyban meg kell jeldlni a
rendkiviili iilés 6sszehivasanak indokait, és a napirendi javaslatokat.

(3) A rendkiviili lilés Osszehivasara és levezetésére 11. — 12, § - okat kell értelemszeriien
alkalmazni, azzal, hogy halasztdst nem tird, indokolt esetben a képviselé-testiilet iilése
meghivo nélkiil, telefonon vagy més médon (elektronikus levél, tavirat, telefax, stb.) is
Osszehivhato.

7. A képviselé-testiilet iilésére meghivandék kore
14. §

A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni az Onkormanyzati képviseldket, valamint
tandcskozasi joggal a jegyzét,
a) az onkormdnyzat altal fenntartott intézmények vezetéit,
b) anapirendi pont targy szerint illetékes szerv vezetojét,
¢) atelepiilésen miikodd civil szervezetek képviseldit, az bket érintd napirendi pontokhoz,
d) azokat, akiknek jelenléte a napirend koriiltekintd megtargyalasshoz szikséges (pl.:
kérelmezd, szakért, hivatal iigyintézéje, stb.),
€) azokat, akiknek meghivésat tdrvény kotelezdvé teszi.

8. Az alakulo iilés
15. §
(1) Az alakulé iilés részletes szabalyait a Motv, 43, §-a tartalmazza.

(2) Az alakulé ilés kételezd napirendi pontjai:
a) a Helyi Valasztasi Bizottsag elnSkének beszdmoléja a valasztasok eredményérol,
b) aképviselok eskiitétele,
¢) apolgarmester eskiitétele,
d) a polgarmester programjanak ismertetése,
€) apolgarmester illetményének megéllapitdsa,
f) az alpolgdrmester megvalasztasa,
g) az alpolgarmester eskiitétele,
h) az alpolgdrmester tiszteletdijanak meghatérozasa,
i) megbizds SzMSz. feliilvizsgalatara,
j) megbizas gazdasagi program kidolgozasara.



(3) Amennyiben az alakulé @ilésen az Ugyrendi Bizottsig megvalasztisira nem keriil sor, a
képvisel6-testitlet a titkos szavazas lebonyolitasdhoz 3 f6s ideiglenes bizottsagot hoz 1étre, mely
feladatét a 34. § alapjén l4tja el. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa az alakulé iilés végéig tart.

9. Az iilések nyilvanossaga

16. §

(1) A képviselo-testiilet {ilése nyilvanos, azon barmely allampolgar részt vehet, és a testiilet
felszolalast jovahagy6 hatarozata alapjan fel is szélalhat.

(2) A zért iilés tartdsdnak szabalyait a M6tv. hatirozza meg.

10. A képviseld-testiileti anyagok altaldnos szabalyai
17. §

(1) A képviseld-testiilet elé keriilhetnek:
a) eloterjesztés,
b) beszamold,
c) tdjékoztatd,
d) képviseldi inditvany,
e) interpellacid, kérdés.

(2) Az (1) bekezdés szerinti anyagokat elézetesen, irdsban kell benytjtani a jegyz6 részére, aki
a benyujtott anyagok alapjan — az d) - €) pont kivételével, elézetes térvényességi vélemeényezést
kovetéen — gondoskodik az iilés napirendi tervezetének eldkészitésérdl. A benyujtaskor — az d)
- €) pont kivételével — figyelemmel kell lenni az {ilés meghivdjanak kézbesitésére iranyuld
hataridére.

18. §

(1) Eldterjesztésnek minésiil az iiléstervbe telvett, a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet
bizotts4gai, vagy a polgarmester 4ltal elézetesen javasolt beszamold és téjékoztato, rendelet- és
hatarozattervezet.

(2) A testiileti iillésre az el6terjesztés irdsban vagy szdban keriil benyujtasra. A hatarozati
javaslatot akkor is irdsban kell benydjtani, ha az elbterjesztésre szdban keriil sor.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt el6terjesztésnek és
hatdrozati javaslatnak az tilésen t6rténd kiosztasat.

(3) Az irasbeli el6terjesztés két részbdl all:
a) vizsgélati és elemz6 részbdl, melyben pontosan meg kell hatdrozni:
aa) az igyrendi pont tirgyat,
ab) az adott témakdr szerepelt-e mar kordbban is a testiilet napirendjén, és ha igen,
milyen ddntés sziiletett és azt milyen eredménnyel hajtottdk végre,
ac) a javasolt dontések indokait,
ad) a téma eléaddjat és az eldkészitésben résztvevd személyek szervezetek nevét.



ae) a targykort rendez jogszabalyokat,
af) mindazokat a koriilményeket, Gsszefiiggéseket, tényeket, amelyek lehetévé teszik az
eértékelést, &s indokoljdk a meghozandé dontést.
b) hatérozati javaslatbol, melyben egyértelmiien meg kell fogalmazni:
ba) a rendelkez6 részt,
bb) az esetleges alternativ dontési javaslatokat,
bc) a végrehajtasért felel6s szerv, vagy személy megnevezését,
bd) konkrét végrehajtasi hataridét.

(4) Szerzédéskotés esetén a szerzGdés-tervezetet kell javaslatként a képviselo-testiilet elé
terjeszteni.

19. §

(1) A beszamol6 benytjtisdra a polgarmester, az alpolgarmester, feladatkdrében eljarva a
képviseld-testiilet bizottsaga, a jegyz0, tovabba a jogszabaly alapjan beszamolasra kételezettek
jogosultak. A jogszabdly alapjdn beszémolasra kételezett nem Onkorményzati szervek
beszamoldjat a polgarmester terjeszti eld.

(2) A beszamolo elfogadasarol a képviselG-testiilet hatarozatot hoz.
20. §

(1) A tijékoztaté olyan informdcidk képvisel6-testiilet elé terjesztését jelenti, amelyek az
onkorményzati déntések meghozatalat dltaldnos jelleggel timasztjak ala, valamint valamely a
kozség életével kapcsolatos jelenségek, nem Onkorméanyzati szerv tevékenységének
megismerését segitik elo.

(2) Tajékoztaté formajaban kell beterjeszteni:

a) ajogszabdlyok ismertetését,

b} az onkorményzat kltségvetési mérlegére vonatkozo adatokat,

c) aképvisel6-testiilet és szervei miik6désére jellemzd adatokat,

d) akozségre vonatkozo kiilonbdz6 adatok, jelenségek ismertetését,
ha nem valamely dontés meghozatalat tamasztjak ala.

(3) Téjékoztaté benytjtisira a polgirmester, az alpolgirmester, feladatkorében eljarva a
képvisel6-testiilet bizottsdga, a jegyzd, tovabba a jogszabdly alapjan beszamolasra kitelezettek
jogosultak.

(4) A t4jékoztato hatarozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasirél a képvisel-testiilet vita és
felszolalas nélkiil dont. Amennyiben a képvisel$-testiilet a tdjékoztatét nem fogadja el, azt
atdolgozva a kdvetkezd rendes tilésre ismét be kell terjeszteni.

21.§

(1)} Az inditvény javaslatot tartalmaz rendelet megalkotaséara vagy hatirozat meghozataldra. Az
inditvanynak tartalmaznia kell a javasolt déntés fobb elemeit.

(2) Inditvanyt barmely helyi 6nkorményzati képviseld (a tovdbbiakban: képviseld) benyujthat
a polgarmesterhez, legkésdbb a képviseld-testiilet iilését megel6z6 2. napon.



(3) A képviseldi inditvany vonatkozhat
a} halasztast nem tiir6 dontés meghozatalara,
b) az inditvannyal javasolt dontés eldkészitésére.

(4) A (3) bekezdés a) pontja szerinti inditvany alapjan a képvisel6-testiilet az inditvanyban
javasolt dontésrbl annak elhangzasat, és az a felett nyitott vitat kdveten azonnal dont.

(5) A (3) bekezdés b) pontja szerinti inditvany elfogadasarél a polgarmester nem nyit vitat,
azonban ahhoz barmely képvisel6 — tovabbi javaslat megtételével — csatlakozhat. Az inditvany
felett a képvisel6-testiilet vita és felszdlalas nélkiil dént. Elfogadésa esetén a képviselé-testiilet
a dontés elokészitésére a polgarmestert, az alpolgirmestert, a jegyzOt, vagy a feladat-és
hataskdrrel rendelkez6 bizottsagot kéri fel.

22, §

Az ,Egyebek” napirendi pont targyaldsa soran a képviselok a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a jegyz0hoz, a bizottsag elndkéhez Gnkorményzati iigyekben interpellaciot
terjeszthetnek eld vagy kérdést intézhetnek.

23. §

(1) A kérdés, onkormanyzati hatdskérbe tartozé szervezeti, miikodési, déntési, elokészitési
jellegii irasos felvetés vagy tudakozdodas.

(2) A kérdést, az tilést megel$z6 nap 12.00 6réig kell benyujtani a polgérmesterhez.

(3) A kérdésre elsdsorban a képviselt-testiilet ilésén kell valaszt adni. A valaszadas id6tartama
legfeljebb 3 perc. Ha a kérdezett az iilésen nem ad valaszt, ezt frasban 15 napon beliil kell
megtennie. A képviseld-testiilet a valaszrdl csak akkor hataroz, ha azt a kérdezd nem fogadja
el.

24, §
(1) Az interpellacié 6nkormanyzati iigyekben térténd irasos felvilagositas kérése.

(2) Az interpelldcidt, az iilést megel6z6 nap 12.00 6rdig kell irdsban benyujtani a
polgarmesterhez, aki gondoskodik annak nyilvantartisba vételérél. Az interpelldciénak
tartalmaznia kell:

a) az interpellalé nevét,

b) az interpellacié cimét és szovegét,

c) az interpellalé sajatkezii aldirdsat.

(3) Az interpellacidra elsGsorban a képvisel-testiilet iilésén kell valaszt adni. Ebben az esetben
az interpelldlé képviselt legfeljebb 3 perces szobeli kiegészités és tovabbi 2 perces
viszontvalasz joga illeti meg. Ha az interpelllt az iilésen nem ad valaszt, ezt irdsban 15 napon
beliil kell megtennie. Az irdsban adott valasz elfogaddsardl a kévetkezd iilésen kell az
interpellalénak, illetve a képvisel6-testiiletnek nyilatkoznia.

(4) Az interpellécidra adott vélasz elfogadasarol elészor az interpellalé képviseld nyilatkozik,
majd vita nélkill, egyszerii t6bbséggel a testiilet dont az elfogadasrol.



(5) Ha az interpellacidra adott vélaszt a testiilet nem fogadja el, annak vizsgalatat a targy szerint
érintett bizottsdgra bizza, melybe az interpellalé képviseldt is be kell vonni. A bizottsig a
vizsgélat eredményérdl a képvisels-testiiletet a soron kévetkezd iilésen tajékoztatja.

11. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
25.§

(1) A képviselé-testiilet iilését a polgdrmester, akadélyoztatésa esetén az alpolgérmester,
mindkettdjiik egyidejii akadalyoztatsa, vagy a tisztség betdltetlensége esetén a korelndk vezeti.

(2) Az iilés megnyitisakor a polgirmester — a jegyzd kozremlikddésével — megallapitjia a
megjelentek szamat, az tilés hatirozatképességét, s kihirdeti az arra vonatkozé megallapitésait.

(3) Ha a képvisel6-testiilet hatérozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatarozatképesség helyreallitaséra.

(4) Ha a képvisel6-testiilet a polgarmester kisérlete ellenére hatdrozatképtelen marad, a
polgarmester az {ilést elnapolja és 8 napon beliilre 0] iilésnapot jeldl ki. Az ismételt iilésre az
eléterjesztéseket nem kell Gjra megkiildeni, azonban j meghivot kell kikiildeni, amelyben
tdjékoztatja a képviseldket az wjabb (ilésnaprol. A hatdrozatképtelenség miatt elmaradt
képviselS-testiileti iilés megvaltozott napirenddel is megtarthatd, ebben az esetben 0j meghivot
¢s a kiegészitd elbterjesztéseket ki kell kiildeni.

26. §

A polgarmester a testiileti {ilés vezetése soran;

a) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és Ssszefoglalja a vitat,

b) napirendi pontonként szavazésra bocsitja a dontési javaslatokat & kihirdeti a
hatérozatokat,

¢) jelentést ad a lejart hatdridejii onkormanyzati déntések végrehajtasarol,

d) beszdmol a két iilés kozdtti polgarmesteri tevékenységrél és fontosabb kozségi
eseményekrol,

¢) beszamol az atruhézott hataskorok gyakorlasardl,

f) az,Egyebek” keretében keriil sor
fa) a dontés-elokészitést nem igényld képviseloi kérdések, bejelentések, interpellaciok
elbterjesztésére,
1b) a lakossagi kérdések felvetésére,
fc) az el6z6 képviselS-testiileti iilésen elhangzott egyéb hozzdszélasok nyomén tett
polgarmesteri intézkedések bemutatdsdra, amennyiben ezt a képviselo kérte,

g) berekeszti az {ilést.

12. A napirend
27. §

(1) A napirend tervezetét a polgirmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé. Az eléterjesztok vagy
keépviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagyasat, elnapolasat vagy a javasolt
sorrend megvéltoztatasat.



(2) A polgérmester a napirend — meghivo szerinti — irdsos tervezetét szoban kiegésziti az {ilésen
kiosztott anyagok napirendre vételérdl szolo javaslattal. Az iilésre — a rendeletben foglaltaknak
megfeleléen — frasban beterjesztett képviseldi inditvanyt, kérdést, interpellaciot a napirendre
felvettnek kell tekinteni.

(3) A képvisel6-testiileti {ilésen kiosztott anyag targyalasira — a képvisel6i inditvanyok,
interpellacick és kérdések kivételével — csak halasztast nem tiir6 esetben Keriilhet sor a
polgarmester indokolt javaslata alapjan, a jegyzd torvényességi véleményével, amennyiben a
képvisels-testiilet a napirendre vételt megszavazza.

(4) Nem keriilhet a képviselO-testiileti {ilésen kiosztasra:
a) a munkatervben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos anyag,
b) az Motv. 41. § (6) bekezdés szerinti intézmény alapitdsa, dtszervezése, megsziintetése,
létesit6 okiratanak médositasa,
c) oOnkormdanyzati tdrsulas létrehozasardl, az ahhoz valé csatlakozasrdl sz6l6 elbterjeszies,
d) onkorményzati pénzeszkéz, vagyon atadasardl vagy elidegenitésérdl szol6 javaslat,
e) rendeletalkotds vagy modositas.

(5) A képviselo-testiilet az {ilés napirendjér6l vita nélkiil dont.

13. A tanacskozas rendje
28. §

(1) Az iilés vezetésével kapcsolatban a polgirmester feladata a tandcskozas rendjének
fenntartdsa. Ennek érdekében:
a) atandcskozas idOtartama alatt mindvégig térekszik a vita gyors és érdemi eldéntésére,
b) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltért a targyalt tématodl, ismételt figyelmeztetés utin a

szot megvonja,

¢} figyelmezteti a képvisel6t a hozzaszdlasra biztositott idékeret tillépésére, ismételt
figyelmeztetés utan a sz6t megvonja,

d) rendreutasithatja azt, aki az tilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit,

e) ismétlddoé rendzavards esetén figyelmeztetés utdn a terem elhagydsdra kételezheti a

rendzavarét,
f) ismételt és salyos rendbontés esetén a rendbonto eltavolitasdhoz karhatalom segitségét

veszi igénybe.

(2) Az (1) bekezdés e) - f) pontjdban felsorolt intézkedések a képviselé-testiilet tagjaval és a
jegyzdvel szemben nem alkalmazhatok.
(3) A képvisel6-testiilet tilésének ideje alatt az iilésteremben mobiltelefont haszndlni nem lehet.

(4) A nyilvanos {ilésen a hallgatésag - ideértve a médiatartalom-szolgaltatok képviseldit is -
csak a kijelolt helyeken foglalhat helyet, és az engedély nélkiili véleménynyilvanitis barmely
formé4jatol tartézkodni koteles.

(5) A képviselo-testiilet iilésén a médiatartalom-szolgaltatok munkatarsai tevékenységiikkel
nem zavarhatjék a testiilet munkajéat,
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{6) Tartés rendzavaras, allandosult larma vagy a vita folyamatos menetét ellehetetlenitd
esemény kovetkeztében — ha figyelmeztetése nem jart eredménnyel - a polgarmester hatirozott
idére felfiggesztheti, illetve elnapolhatja az iilést.

(7) A polgirmesternek a rendfenntartis érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, veliik vitiba sz4llni nem lehet.

14. Targyalasi sziinet
29. §

(1) A polgarmester barmikor targyalasi sziinetet rendelhet el legfeljebb 15 percre, amelynek az
id6tartamét is megéllapitja. Az {ilések idején - a sziinetek kivételével - a bizottsdgok nem
iilésezhetnek.

(2) Térgyalasi sziinetet rendel el a polgarmester - egy napirendi pont targyaldsa sordn egy
alkalommal és legfeljebb 15 percre -, ha azt

a) atelepiilési képvisel6k egynegyede kéri,

b) ajegyzo szilkségesnek tartja a torvényességi kérdések tisztazasa céljabol.

15, A vita
30.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el&terjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
melynek soran:

a) az elbado - a kérdések és a vita el6tt - az elbterjesztéshez szdbeli kiegészitést tehet,

b) a bizottsigi elndkok vagy megbizottjaik eldterjesztik a napirenddel kapcsolatos
bizottsagi allasfoglaldst, médositd javaslataikat (A hozziszolasokat a téma szakmai
bizottsaginak elndke nyitja meg.),

c) a képviseld-testillet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok az eléaddhoz kérdéseket
tehetnek fel, melyre az eldadd koteles rovid valaszt adni,

d) a kérdésekre adott valaszok utdn kerlil sor a hozzaszdlisokra, a jelentkezés
sorrendjében.

(2) A hozzasz610k legfeljebb:
a) rendeletalkotdsndl 5 percben,
b) egyéb napirendi pontnal 3 percben,
c) masodik hozzaszo6las esetén 2 percben kaphatnak szot.

(3) A vita lezarasara, a hozzasz6lasok iddtartaménak tovabbi korlatozaisdra a képvisel6-testiilet
barmely tagja tehet javaslatot. E javaslatr6l a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(4) A vita lezarasa utdn a napirend el6addja reagal a hozzaszolasokra legfeljebb 3 percben.

(5) A vita lezardsa utdn a hatarozathozatal elétt a jegyzdnek szét kell adni, ha a hatdrozati
javaslatok térvényességét illetben észrevételt kivan tenni.
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16. A dintéshozatal folyamata
31.§

(1) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a modositdé javaslatat a vita
lezardsaig megvéltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Az
eredeti javaslat médositd javaslattal egyezd megvaltoztatasa, illetve visszavondsa esetén a
moédosité javaslatot nem kell az iilésvezetének szavazasra feltenni.

(2) A vita lezarasat kovetden az elhangzott dontési alternativakat, illetve az irdsos hatérozati
javaslatra széban tett modositdsi javaslatokat az iilésvezetd 8sszefoglalja. Az eredeti irdsos
javaslatot nem kell ismertetni, elegend6 arra utalni.

(3) A javaslatokat egyenként kell szavazasra bocsétani, gy, hogy elészor a médosité és
kiegészit inditvanyokrdl dont a testiilet az elhangzas (benyujtas) sorrendjében visszafelé,
végiil a teljes javaslatrol.

(4) A javaslat elfogadaséhoz - az (5) bekezdés kivételével - a jelenlévd képviselék tébb mint a
felének igen szavazata sziikséges (a tovdbbiakban: egyszerii tobbség).

(5) A megvalasztott képviselok t6bb mint a felének (3 képviseld) igen szavazata (a
tovabbiakban: mindsitett t3bbség) sziikséges az Motv. 50. §-aban meghatarozottakon kiviil:
a) helyi koziigy 6nallé megoldasanak vallaldsahoz, illetdleg arrdl térténd lemondashoz,
b) akoltségvetési kitelezettséget érintd hatarozatok elfogadaséhoz,
c) aképviselo-testiilet hataskorének atruhizasihoz,
d) a helyi népszavazis, népi kezdeményezés targyl dontéshez,
€) az dnkormanyzati kitlintetés és elismerd cimek adoményozasihoz,
f) apolgirmester elleni kereset benyajtasahoz,
g) atelepiilési képviseld, a polgarmester Gsszeférhetetlenségi tigyében vald déntéshez,
h) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontéshez,
1) tdrvényben elbirt esetekben.

(6) A szavazas szamszerli eredményének megallapitdsa utdn a polgarmester kihirdeti a déntést.

17. A dintések meghozatala
32.§

(1) A képviselo-testillet dontéseit szavazassal hozza. A javaslatrd] a képviselo-testiilet tagjai
~igen”, vagy ,,nem” nyilatkozattal szavaznak. Tartézkodasnak helye nincs.
(2) A szavazas kézfelemeléssel vagy név szerinti szavazdssal torténik.

(3) A képvisel6-testiilet titkos szavazdst tarthat mindazon iigyekben, amelyekben zart iilést
koteles tartani, illetve zart tilést tarthat.

(4) Ha a torvény éltal a testiilet hataskorébe utalt valasztds, kinevezés, megbizis esetén
eredménytelen a mindsftett tobbségli szavazis, a képviseld-testiilet egyszerli tSbbséggel, vita
nélkiil dont a vita tovabb folytatasarél és az ismételt szavazdsrol. Ujabb szavazés hisnyéban
vagy ismételten eredménytelen szavazds esetén a témat a kivetkezd iilés napirendjére kell tiizni.
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(5) A polgarmester koteles ismételt szavazast elrendelni akkor, ha a szavazas eredményének
megéllapitisdval kapcsolatban barmely képviseld vagy a jegyzd részérdl aggély meriil fel.

(6) A képviselé-testiilet a hataskorébe tartozd valasztéds, kinevezés, megbizas és kitiintet cim
adoményozasa tigyében, ha a hat4rozati javaslatban t5bb személy szerepel vagy a javaslat tobb
alternativét tartalmaz, tSbblépcsés szavazissal is dénthet oly médon, hogy a képvisel6k
mindegyik jeldltre és alternativira szavazhatnak. Az egyes szavazasi fordulékban a
legkevesebb szavazatot kapott személyre, illetve alternativara a kovetkezd szavazasi
forduloban mar nem lehet szavazni. A szavazést addig kell folytatni, mig a testiilet megszavazza
az elbirt szamu jeloltet, illetve kivalasztja a gyGztes alternativat.

33.§

(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a) azttérvény irja eld,
b) azt a polgdrmester kéri,
c) aztajelenlevd testiileti tagok t6bb mint a fele inditvanyozza,
d) viallalkozéasban valé részvétel esetén,
e) aképviseld-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlasa kimondasanak iigyében.

(2) A név szerinti szavazas elrendelésérol a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerl tobbséggel
dont.

(3) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazést nem lehet tartani.

(4) Név szerinti szavazasndl a jegyz6 betiirendben elolvassa a képvisel6-testiilet tagjainak a
névsorat, akik neviik felolvasasakor a feltett kérdésre ,igen” vagy ,nem” kijelentéssel
szavaznak. A polgarmester utolsénak adja le a szavazatat. A szavazast kovetOen, szavazatuknak
megfeleléen a képviseld-testiilet tagjai kézjegytikkel is ellatjak a nevitk mellett 1€v6 ,.igen” vagy
»hem” rovatot — a szavazatuk tényét megerdsitendd. A listat a polgdrmester és a jegyzd
alairasukkal hitelesitik. A lista a fejlécében tartalmazza a szavazasra feltett kérdést.

(5) A hitelesitett szavazasi névsort a jegyzokdnyvhoz mellékelni kell, illetve a szavazas
eredményét a jegyzokonyvben is rogziteni sziikséges.

34.§

(1) Titkos szavazast — a 32. § (3) bekezdésre figyelemmel - legalabb két képvisel6
inditvdnyozhat, az inditvany felett a képviseld-testiilet vita nélkiil, minésitett t6bbséggel dont.
(2) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsig bonyolitja le, melynek sorin a bizottsag
gondoskodik:

a) a szavazolapok elkészitésérdl,

b) atitkossag feltételeinek biztositisardl,

¢) aszavazatok Osszeszdmlalasarol,

d) az eredmény kihirdetésérol,

e) az eredményrdl sz6l6 kiilon jegyzokonyv (mely tartalmazza: a szavazas helyét, napjat,
kezdetét és végét, a szavazis targydt, a szavazast lebonyolité bizottsdg jelenlévd
tagjainak nevét és tisztségét, a szavazas soran felmeriilt koriilményeket, az eredmény
megallapitasat, a bizottsag jelenlévd tagjainak aldirdsat, a bizottsig bélyegz6
lenyomatat) elkészitésérdl, amelyet a testiileti jegyz6konyvhoz kell mellékelni.
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(3) A titkos szavazds erre a célra készitett szavazolap, az arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A szavazolapra legfeliil a datum, a titkos szavazas targya keriil fel,
majd az egyértelmiien megvilaszolhat6 elddntendd kérdés, valamint két kor — ,,igen”, ,,nem”
vélasztasi lehet6séggel, tovabba a képvisels-testiilet hivatalos pecsétje. Ervényesen szavazni az
wigen”, ,nem” sz6 mellett elhelyezett kérben, két egymdist metsz6 vonallal lehet. Minden
képviseld abe sorrendben szavaz. Tartozkod4snak helye nincs. A polgirmester a szavazolapok
elkészitése és a szavazés idejére sziinetet rendel el.

(4) TSbb jelolt vagy tobb alternativa esetén valamennyi jelélt, illetve alternativa szerepel a
szavazdlapon. Ervényesen szavazni ugy lehet, hogy be kell karikdzni legfeljebb annyi jellt
nevét, amennyl maximélisan megszavazhato (ezt a szamot szerepeltetni kell a szavazdlapon),
illetve egy kivélasztott alternativat. Az a jelolt(ek), illetve alternativa lesz a gydztes, amelyik a
legtSbb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy elérte a sziikséges tobbséget.

(5) Titkos szavazasnal szavazategyenlség esetén, vagy ha a térvény éltal a testiilet hataskorébe
utalt valasztas, kinevezés, megbizis esetén eredménytelen a mindsitett tobbségii szavazas, a
képviselS-testiilet a kdvetkezd itlésén megismétli a szavazést. Ujabb szavazategyenl8ség vagy
eredménytelenség esetén a szavazas ugyanazon testiileti iilésen még egyszer megismételhet6,
errd] a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeril tSbbséggel hatdroz.

18. A képvisel-testiilet rendelete
35.§

(1) Onkormanyzati rendelet alkots4t kezdeményezhetik:
a) apolgirmester,
b) az alpolgérmester,
c) aképviseld,
d) aképviselG-testiilet bizottsaga,
e) ajegyzd,
f)  atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és més civil szervezetének vezetbje,
g) erre iranyuld népi kezdeményezés, helyi népszavazas.

(2) A kezdeményezést a polgirmesterhez kell benydjtani, aki azt a képviselS-testiilet elé
terjeszti. A kezdeményezésr6l a képviselb-testiilet allast foglal, és rendelkezik a tervezet
clkészitésérdl, annak fobb irdnyelveirbl. A polgarmester és a jegyzd sajat kezdeményezése
alapjén a testiilet allasfoglaldsa nélkiil is terjeszthet rendelet-tervezetet a testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezet elkészitésérdl a jegyz6 vagy a képvisel6-testiilet altal kijelolt kiilsd
szakértd gondoskodik. A  képviselB-testilet megallapithatia a rendelet-tervezet
véleményezésébe, eldkészitésébe bevonandé személyek korét (pl.: 4llandé vagy ideiglenes
bizottsag, kiilsé szakértd).

(4) A rendelet-tervezet el6készités, illetve véleményezés céljabol az érintettek részére térténd
megkiildésérd] a jegyzd gondoskodik.

(5) A (7) bekezdésben foglalt kivétellel az dnkorményzati rendelet-tervezetet tarsadalmi
egyeztetésre kell bocsatani, melynek keretében az Aallampolgarok, a nem allami és nem
Onkorméanyzati szervek, szervezetek (tovdbbiakban egyiitt: véleményezésre jogosultak) a
rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvénithatnak papir alapa vagy elektronikus
levél forméjéban.
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(6) Nem vehet6 figyelembe az a vélemény, amely sérti a kozerkdlesdt, a rendelet-tervezet
targydhoz nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

(7) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az allami tdmogatisokrdl, a koltségvetésrol, a koltségvetés végrehajtdsardl szélo
6nkorményzati rendelet-tervezetet,

b) a képviselO-testiilet és szervel szervezeti és miikddési szabdlyait meghatirozo6, a
kézszolgalati jogviszonyban 4llok juttatisaival és tamogatisaival kapcsolatos
Onkormanyzati rendelet-tervezetet, valamint

c) azt az dnkorményzati rendelet-tervezetet, amelynek slirgés elfogaddsahoz kiemelked6
kozérdek flizédik.

36. §

(1) A rendeleteket a Magyar K6zlony kiadasérdl, valamint a jogszabély kihirdetése soran
t6rténd és a kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz kozzététele sordn térténd megjellésérdl sz616
32/2010. (XII. 31.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet) 9. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint kell megjel6lni.

(2) Az Onkormanyzati rendeleteket a jegyz0 az Onkorményzat hirdet6tdblajan hirdetmény
kozzétételével hirdeti ki. A hirdetményben k6zolni kell a kihirdetés tényét és azt, hogy a
hatélyos sz6veg a hivatalban, munkaid6 alatt megtekinthet6. A kifliggesztés id6étartama 15 nap.
A hirdetményt az irattirba helyezend6 rendeleti példanyhoz csatolni kell.

(3) A rendelet egy példanyat a hivatalban hozzaférhet6 helyen kell elhelyezni.

(4) A jegyzd gondoskodik a rendeletek egységes szerkezetbe foglalasardl, a hatdlyos rendeletek
jegyzékének naprakész vezetésérol.

19. A képviselé-testiilet hatdrozata
37. §

(1) A hatarozatokat naptari évenként kiilon-kiilon kezd6dd folyamatos sorszdammal, perjel
mogdtt évszammal, majd zardjelben hénap (rémai szémmal) és nap (arab szammal)
megjeloléssel kell ellatni, a kévetkezok szerint: ..../20... (h6, nap) szami hatarozat.

(2) A képviselo-testiilet hatarozatairdl a jegyz6 folyamatos nyilvantartist vezet. Az atruhdzott
hatéskérben hozott hatarozatokroél kiilon nyilvantartast kell vezetni.

(3) A hatarozatok nyilvantartdsa tartalmazza:
a) a hatarozat szamat,
b) ahatarozat targyat,
c) afelelés megnevezését,
d) a végrehajtis hatiridejét,
e) avégrehajtassal kapcsolatos megjegyzéseket.
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(4) A képvisclo-testillet jegyzOkdnyvi rogzitéssel (hatdrozatszam nélkiil) dént hatdrozati
javaslat vagy rendelet-tervezet modositd inditvanyairdl, tigyrendi kérdésekrdl, képviseldi
interpellacidkra adott vélaszokrol.

(5) A hatarozatok végrehajtasit a jegyzd figyelemmel kiséri, a lejart hataridej(i hatérozatok
végrehajtasardl szolo jelentést a polgarmester a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(6) A képviselo-testillet tagjai a hatdrozatokat tartalmazé jegyz6konyvi kivonatot a
legkdzelebbi testiileti iilésen megkapjak.

20. A képviselG-testiilet {ilésének jegyzdkinyve
38.§

(1) A képvisel6-testiilet iilésér6l jegyz6konyv késziil, amely a Motv.-ben meghatarozottakon
tal tartalmazza:
a) anyilvanos, zart, rendkiviili {ilés megjelolést,
b) az ({ilésvezetd a tandcskozds rendjének fenntartdsa érdekében tett esetleges
intézkedéseit,
c) afelvilagositas kéréseket, interpellaciokat, kérdezéseket
d) képviseldi kérés esetén a kisebbségben maradt vélemény feltiintetését,

(2) A képvisel6-testiileti tilésrol készitett jegyzokonyv mellékletét képezi:
a) ameghivo,
b) ajelenléti iv,
c) az irasos elbterjesztés és mellékletei,
d) szdbeli eldterjesztés hatdrozat-tervezete,
e) elfogadott és aléirt rendeletek,
f) titkos szavazdsrél késziilt jegyz6konyvek,
g) anév szerinti szavazas hitelesitett szavazési névsora,
b) aképviseld kérésére irdsban benyujtott hozzaszolasa,
1) az irasban megkiildott interpellécio,
j) ajegyzod torvényességi észrevéteiei.
(3) A jegyzOkonyv elkészitésének megkonnyitése érdekében a képviselS-testiilet iilésérol

hangfelvétel is készithetd, amely mds célra nem hasznilhaté fel. Az adathordozé nem
selejtezhetd,

(4) A Kképviseld-testiilet nyilvanos iilésein késziilt jegyzokényveibe és mellékleteibe a
hivatalban barki betekinthet, arrél — kéltségtérités ellenében — mésolatot kérhet.

(5) A zart iilésr6]l készitett kiilon jegyzOkonyvbe és mellékleteibe a Métv. 46. § (3)

bekezdésében felsoroltakon kivill mas nem tekinthet be. A zért iilés jegyzdkonyvét és
mellekleteit az altaldnos szabalyok szerint, de elkiilénitve kell tarolni és megérizni.
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21. Az egyiittes iilésre vonatkozé szabalyok
39.§

(1) A kozos onkorményzati hivatalt 1étrehozé dnkormanyzatok évente legaldbb hirom iilés
tartanak:

a) a kozds hivatal koltségvetésének elfogadisa

b) akdzos hivatal zarszdmadésa, beszdmold a k6zos hivatal munk4jarol

¢) akozos hivatal féléves koltségvetési beszamoldja targydban.

(2) Egyiittes iilést — az (1) bekezdésben foglaltakon tl — a tarsult énkorményzatok képviselé-
testilleteinek kezdeményezésére 3 napon beliil, irdsban Gssze kell hivni. A kezdeményezésnek
tartalmaznia kell az idépontra, helyszinre és napirendre vonatkozd javaslatot.

(3) Az egyiittes iilést a székhely telepiilés polgarmestere vezeti. Akadalyoztatdsa esetén a
sz€khely telepiilés alpolgarmestere, mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a székhely telepiilés
korelnbke vezeti.

(4) A képviselo-testiiletek mindegyikének mindsitett t5bbséggel hozott dontése sziikséges
a) akozos hivatal megallapodasénak jévahagyasihoz,
b) akézos hivatal megéllapodasanak modositisahoz,
¢) akoézos hivatalhoz valé csatlakozishoz.
22. A kizmeghallgatis
40. §

(1) A képviselé-testiilet a munkatervében meghatérozott idépontban évente legaldbb egy
kézmeghallgatast tart.

(2) A kézmeghallgatas helyérél, idejérél, napirendi pontjair6l az érdekelteket az énkormanyzat
hirdetdtablajan tdjékoztatni kell. A kozmeghallgatds meghirdetésérél — annak tervezett
id6épontjat megel6zd 15 nappal kordbban - a polgarmester gondoskodik.

(3) A kézmeghallgatasrél jegyz8konyv késziil, melynek elkészitésére &s tartalmara a 38. §-ban
foglalt el6irasok vonatkoznak.

’ _IV. Fejezet )
A K'EPVISELﬁ-TESTl’ILET SZERVEIRE, TAGJAIRAES
AZ ONKORMANYZATI TISZTSEGVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

23. A polgarmester

41. §

(1) A polgérmester tisztségét fodllasban 14tja el.
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(2) A polgarmester szabadsagat a targyév februar 28. napjdig iitemezi és bejelenti a képvisel6-
testiiletnek. A szabadsagot az alpolgarmester engedélyezi és a hivatal tartja nyilvan.

(3) A polgarmester tigyfélfogadasi rendje: minden hénap elsé cstit6rtokén 8-10.00 6rdig.

42, §

(1) A polgirmester feladatait, hatdskoreit térvény vagy annak felhatalmazédsa alapjan
Korményrendelet allapitja meg.

(2) A polgirmester az Onkorméanyzat vezetbje, felelés az Onkorményzat egészének
miikédéséért. Fo feladatai kiiléndsen:
a) atelepiilés fejlodésének eldsegitése,
b) az dnkorményzat vagyondnak megbrzése és gyarapitasa,
¢) az onkorméanyzat gazdalkodési feltételeinek megteremtése,
d) ademokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilésének biztositasa,
€) anyilvinossig megteremtése, a helyi forumok szervezése,
f) a lakossag énszervezddd kézbsségeinek a tamogatdsa, a sziikséges egyiittmiik6dés
kialakitésa,
2) kapcsolattartds a helyi partok és civil szervezetek vezetbivel,
h) aképviseld-testiilet mikodési feltételeinek megteremtése, munkijanak segitése,
i) aképviseldk, a bizottsagi elnok munkajanak segitése,
j) a keépviseld-testiilet dontéseinek elokészitése, a dontések végrehajtasanak
megszervezése, ellenbrzése.

(3) Amennyiben a képviseld-testillet — hatarozatképtelenség vagy hatirozathozatal hidnya
miatt — két egymast kdvetd alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott déntést,a polgarmester
- az Motv. 42, §-dban meghatdrozott ligyek kivételével — dontést hozhat, melyrdl a kdvetkezd
iilésen tdjékoztatast koteles adni.

(4) A polgarmester a képviselo-testiilet utdlagos téjékoztatdsa mellett — az Motv. 42. §-aban
meghatarozott tigyek kivételével — donthet a két tilés kodzotti iddszakban felmeriils,
halaszthatatlan 6nkorményzati figyekben.

(5) Az (4) bekezdés alkalmazasdban halaszthatatlan 6nkorményzati igynek mindsiil az az ligy,

melynek targydban a déntés elmaradésa veszélyeztetné a kotelezé tnkorményzati feladatok
ellatasét, vagy a képviselbtestillet hatarozatanak végrehajtasat.

(6) A polgarmester tisztsége megsziinése esetén munkakorét az 1ij polgarmesternek, ennek
hidnyéaban az alpolgarmesternek, ezek egyiittes hidny4ban a koreln6knek adja 4t.
24. Az alpolgirmester
43. §

(1) A képviseld-testiilet egy 16 tirsadalmi megbizatdsi alpolgérmestert valaszt, akinek
tiszteletdijara vonatkoz6an az Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

i8



(2) Az alpolgarmesterre, a polgarmesterre vonatkozd szabélyok az irdnyadoak.

(3) Az alpolgarmester feladatkdreit a polgdrmester hatarozza meg.

25. A jegyzé
44. §
(1) A jegyz0 jogéllasira az Motv. 81, § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzd koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a képvisel-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha déntésiik, milkédésiik jogszabalysérts.

(3) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nydjt a képviseld-testilletnek a képviseld-testiilet hataskodrét érintd
jogszabalyokrdl, azok valtozasairdl,

b) tdjékoztatist nydjt a bizottsignak a bizottsag hataskorét érintd jogszabalyokrél, azok
valtozésairdl,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) biztositja az Onkormanyzati rendeletek, a hatdrozatok érintettekkel vald
megismertetését,

e) a képviselé-testiilet dontéseirél nyilvantartist vezet hatérozat-nyilvantartas, illetve
rendelet-nyilvantartas formajéban,

f) abizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képvisel6-testiileti rendeletek fels6bbrendil jogszabalyokkal
val6 harmonizalasat, ha jogszabélysértést tapasztal, tdjékoztatja a polgirmestert,

h) gondoskodik a médositott képvisel§-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

(4) A jegyz6 gondoskodik a rendelet 36. § (2) bekezdésének megfeleld kihirdetésérél.

(5) A jegyz6i tisztség betdltetlensége, illetve a jegyzo tartés akadalyoztatisa esetén, a tisziség
betoltetlensége, illetve akadélyoztatisa kezdd idSpontjatél szamitott legfeljebb hat hénap
iddtartamra a hivatalt fenntarté Snkormanyzatok polgarmesterei a jegyzdi feladatok ellatasara
helyettesitd jegyz6t biznak meg.

26. A képviselo
45. §

(1) A képviseld az Métv-ben foglaltakon tal jogosult:

a) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet és bizottsdgai dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtdsaban, végrehajtiasanak szervezésében, ellendrzésében,

b) a dontés eldtt a dontést megalapozod elbzetes informaciot igényelni a kozds
dnkormanyzati hivataltol,

c¢) jelzéssel élni, ha a végrehajtisban hidnyossdgot tapasztal, vagy a dontéstdl eltérést
észlel,

d) a képviselo-testiilet és bizottsdgai irataiba, jegyzokOnyveibe titoktartds mellett
betekinteni,
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e) interpelidcit és kérdést feltenni a testiilet {ilésén,

f) stirgdsségi inditvanyt elbterjeszteni,

g) a képviselO-testiilet {ilésének Gsszehivasat, zért Gilés elrendelését, titkos szavazast, név
szerinti szavazast, vita lezardsat kezdeményezni.

(2) A képviseld az Motv-ben foglaltakon til kételes:

a) ellatni a testiilet 4ltal meghatarozott feladatokat,

b) irasban vagy szoban eldzetesen bejelenteni, ha a képviseld-testiilet vagy a bizottsag
tilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatisinak teljesitésében akadalyoztatva
van,

c) a tudomésdra jutott allami, szolgélati, tizleti, magantitkot megOrizni, titoktartdsi
kotelezettsége megbizatasanak lejarta utan is fennall,

d) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmaéra.

(3) A polgérmester a képviselét szakmai ismeretei, felkésziiltsége szerint bevonhatja a dSntések
elokészitésébe, killonbozo szervekkel folytatott targyalasokba.

(4) A testiileti-, bizottsagi lilésen vald részvétel akadédlyoztatasa esetén a képviseld, illetve a
bizottsagi tag —az ok megjeldlésével — koteles a polgirmesternél, a jegyzénél, a bizottsag
elndkénél tavolmaradésat széban vagy irasban bejelenteni.

46.§

(1) A képviselo-testilet a jogszabalyon alapulé kotelességeit megszegd képviseld a
kotelességszegés megallapitasat kovetben esedékes honapra jard tiszteletdijat 25 %e-kal
csOkkenti. Ismétlodd esetben a csdkkentés idotartama harom hénapra emelkedik.

(2) A kotelességszegés tényének megéallapitisat barmely képviseld kezdeményezheti, A
kezdeményezést a kotelességszegés részletes ismertetésével, irdsban, a polgérmesterhez kell
benytjtani. A képviseld-testiilet a kezdeményezés polgérmesterhez érkezését kovetd iilésén
dont a kitelességszegés megallapitasardl és a szankcié alkalmazasarol.

47. §

(1) A Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatérozott személyes érintettség bejelentésének
elmulasztdsa esetén a mulaszté képviseld havi tiszteletdijanak 10 %-a megvondsra keriil.

(2) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztisaval kapcsolatos {igyeket az Ugyrendi
Bizottsag vizsgalja ki.

48. §
A polgdrmester az gsszeférhetetlenség megallapitdsara irdnyulé kezdeményezést az Ugyrendi

Bizottsdgnak adja 4t kivizsgalasra. Az Ugyrendi Bizottsag a vizsgalat eredményét — torvény
eltér® rendelkezése hianyaban — dontés c€ljabodl a képviseld-testiilet elé terjeszti.
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27. A képviseld-testiilet bizottsagai
49. §

(1) A képviseld-testiilet allandd bizottsdga és annak 1étszdma: Ugyrendi Bizottsag (roviditése:
UB) 3 f8.

(2) A bizottsig feladatait az 2. melléklet, megvalasztott tagjainak névsorat az 1. fliggelék
tartalmazza.

(3) A képvisel6-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatdsara ad hoc bizottsdgot
hozhat létre. Az ad hoc bizottsig megbizatdsa feladatanak elvégzéséig, illetbleg az errdl sz6lé
jelentésnek a képviselo-testiilet altal torténdé elfogadasaig tart.

(4) A telepiilési képviseld egyidejiileg tbb bizottsag tagjanak is megvalaszthatd. A bizottsagok
elndkeire a polgarmester, mig tagjaira a polgirmester és a bizottsdgok elndkei tehetnek
javaslatot. A bizottsagok nem képviseld tagjai a képviselo-testiilet alakuld iilésén, vagy
megvalasztasukat kovetden, a képviseld-testiilet elétt eskiit tesznek.

50. §

(1) A bizottsag lilését az elndk, annak akadalyoztatdsa esetén a bizottsag legiddsebb képviseld
tagja hivja Gssze és vezeti.

(2) A bizottsagi tag, az iilésrd] val6 tdvolmaradasat, a bizottsig elnSkének kell bejelentenie. Ha
az Osszehivott bizottsagi lilés a meghirdetett iddpontban hatirozatképtelen, a bizottségi elndk
15 perces vérakozés utan az iilést elnapolhatja.

(3) Barmely képviselé javaslatot tehet valamely - a bizottség feladatkdrébe tartozd — iigy
megtargyalasdra. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi {ilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselét.

(4) A bizottsdg zart iilésére vonatkozéan a 16. § (2) bekezdésében foglaltakat alkalmazni kell.
51. §

(1) A bizottsdg tagjaira az Motv. képvisel6-testiilet bizottsigaira vonatkoz6 szabélyait kell
alkalmazni.

(2) A bizottsag miikddésének szabélyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(3) A bizottsag elndke beszdmol a képviselO-testiiletnek a bizottsidg Atruhazott hataskSrben
hozott déntéseirdl.

(4) A bizottsag eincke az éltala vezetett bizottsag tevékenységérl, a megvalasztasit kdvetden,
évente egyszer, atfogd modon beszamol a képviseld-testiiletnek.

52. §

(1) A keépviseld-testiilet barmely kérdés megvizsgilasara ideiglenes bizottsagként vizsgild
bizottsagot allithat fel.
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(2) A vizsgdld bizottsagot Iétre kell hozni, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.
(3) A vizsgalo bizottsag tagja csak képvisels Iehet.

(4) A vizsgalo bizottsig tevékenységérol jelentést készit, amelynek tartalmaznia kell:

a) abizottsag feladatit,

b) abizottsdg 4ltal alkalmazott eljarast és vizsgalati modszereket,

c) abizottsag megallapitisait,

d) abizottsdg megéllapitasait alatdmaszt6 bizonyitékok bemutatasat,

€) a vizsgilattal érintett észrevételeit a lefolytatott vizsgilat médszereire és
megéllapitisaira,

f) sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatot, vagy javaslat kidolgozasdnak
kezdeményezését.

28. A kézis onkormanyzati hivatal
53.§
(1) A képvisel6-testiilet a hataskorébe tartozé Onkorményzati ligyek eldkészitésére, az
Snkorményzati dontések végrehajtasara, a testiiletek miikddésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok €s a jogszabélyokban eldirt dllamigazgatdsi feladatok ellitisdra Somogyszob és

Kaszé kozségek képviseld-testiileteivel kozdsen egységes hivatalt mikddtet, az 1. § (4)
bekezdés szerinti elnevezéssel.

(2) A hivatal elnevezését, székhelyét, megalakitdsdnak id6pontjat, létszamét, belsé szervezeti
felépitését, mitkodésének részletes szabélyait, feladat-és hatdskorét a Somogyszobi Kozds
Onkorményzati Hivatalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rogziti, mely a rendelet 3.
fiiggelékét képezi.
29. A tarsulasok
54. §

Az dnkormanyzati tarsulasokrol szolo jegyzéket az 4. fiiggelék tartalmazza.

30. Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
55. §

A képviseld-testiilet kiilon rendeletben szabélyozza a helyi népszavazas, népi kezdeményezés
rendjét.
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VI. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASARA VONATKOZO SZABALYOK

31. Az onkormanyzat koltségvetése
56. §

(1) A Képviseld-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitja meg. Ebben dont, hogy az adott
koltségvetési évben a kételezd feladatain til milyen 6nként véllalt feladatot és azt milyen
meértékben és mddon 14t el.

(2) A koltségvetési rendeletet a vonatkozd jogszabélyok rendelkezéseinek megfelelen kell
elokésziteni és megalkotni.

(3) A koltségvetési eldiranyzatok, a koltségvetési létszdmkeretek kozbtti atcsoportositas és a
tartalékkal valé rendelkezés atruhdzasdnak jogat és annak kereteit a mindenkori koltségvetési
rendelet tartalmazza.

32. Az onkorminyzat vagyona
57. §

(1) Az dnkorményzat vagyonara és gazdalkodasara vonatkozo legalapvetbb rendelkezéseket,
szabalyokat az onkorményzat vagyonérdl, és a vagyongazdalkodasrél sz6l6 Onkormanyzati
rendelet tartalmazza, melyben a képvisel6-testiilet megallapitja tobbek kozott:

a) a forgalomképtelen térzsvagyon korét,

b) az 6nkormanyzat iizleti vagyonat,

c) atulajdonjog atruhézés szabdlyait,

d) a vagyontargyak elidegenitésére, megterhelésére és vallalkozasba val6é bevitelére

vonatkozo szabalyokat.

(2) Az 6nkormanyzat - vagyonanak novelése valamint helyi kdzszolgéltats ellatisa érdekében
- részt vehet gazdasagi véllalkozasokban. E részvétel formdjara és moddjaira a rendeletben
meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

33. Az onkormanyzat gazdalkodasdnak egyéb szabalyai
58. §

(1) Az énkorméanyzat gazdalkodasi feladatait a hivatal latja el. E korben kiilondsen:
a) elkésziti a kdltségvetési tajékoztatdt, a koltségvetési beszamolot,
b) beszedi az 6nkorményzat sajat bevételeit,
c) leigényli a cimzett és céltamogatasokat,
d) gondoskodik az &nkormanyzat és az intézmények pénzellatasardl,
e) biztositja az Gnkormanyzat térzsvagyondnak elkiilonitett nyilvantartasat,
f) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,
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g) az Snkorményzat koltségvetési szamldjat kezel6 pénzintézeten keresztill gondoskodik
az dnkorményzat tartozasainak és az onkorméanyzat intézményi miikddési kiadasainak
a kiegyenlitésérol, illetleg teljesitésérol.

(2) Az Onkormanyzat éltal létesitett és fenntartott intézmények az alapité okiratukban
foglaltaknak megfeleléen gazdalkodnak, az éves koltségvetési rendeletben meghatirozott
szabalyok szerint. Az intézmények részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a
képviseld-testillet modosithatja.

34. Az onkormanyzat gazddlkoddsanak ellenfrzése
59. §

(1) Az Onkorméinyzat gazdalkoddsdnak ellenérzésére a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozottak az irdnyadok.

(2) A képviselO-testiilet az oOnkormdnyzat belsé ellendrzését megbizdsi szerzddéssel
foglalkoztatott bels6 ellendr 1itjan l4ttatja el.

) VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

60. §
Ez a rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.
61. §

A SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az Métv. eldirdsait értelemszertien alkalmazni
kell,

62.§

Hatalyat veszti

a) Bolhas Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a Képviseld-testiilet és szervei
Szervezeti és MiikSdési Szabélyzatarol sz616 4/2011. (I11.31,) énkorményzati rendelete,

b) Bolhds Kézség Onkorményzata Képvisel-testiiletének a Képviselo-testiilet és szervei
Szervezeti és Mitkodési szabalyzatardl sz616 4/2011. (111.31.) dnkorményzati rendelete
modositasarol sz616 9/2011. (V1.30.) 6nkormanyzati rendelete.

¢) Bolhas Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a Képviselé-testiilet és szervei
Szervezeti és Miikddési szabélyzatarél szolo 4/2011. (I11.31.) 6nkorményzati rendelete
modositasardl sz616 9/2012. (V1.28.) onkorményzati rendelete,

polgiarmester
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1. melléklet a 16/2014. (XIL. 1.) énkorminyzati rendelethez

Bolhis Kozségi Onkorményzat
alaptevékenységének kormdnyzati funkciék szerinti besoroldsa

Korminyzati Megnevezés
funkcié kéd

011130 | Onkormanyzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatdsi tevékenysége

013320 | KdztemetO-fenntartds és —miiksdtetés

013350 | Az énkorményzati vagyonnal valé gazdilkodassal kapcsolatos feladatok
041231 | Rovid idStartami kézfoglalkoztatds

041232 | Start-munkaporgram — Téli kozfoglalkoztatis

041233 | Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatds

041236 | Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

045120 | Ut, autdpalya épitése

045160 | Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartdsa

052080 | Szennyvizcsatorna épitése, fenntartisa, izemeltetése

062020 | Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatdsuk

063080 | Vizellatdssal kapcsolatos kdzmil épitése, fenntartasa, izemeltetése
064010 | Kozvilagitas

066010 | Zoldteriilet-kezelés

066020 | Viéros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

081045 | Szabadid6sport- (rekredcids sport-) tevékenység és tdimogatisa
082044 | Kényvtari szolgaltatasok

082091 | Kozmiivel6dés — kbzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 | Kézmiivel6dés — hagyomanyos kizdsségi kulturalis értékek gondozésa
084010 | Tdrsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal osszefiiggd feladatok igazgatdsa és
szabdlyozdsa

086020 | Helyi, térségi kbzosségi tér biztositisa, miikddtetése

106020 | Lakasfenntartdssal, lakhatdssal 6sszefiiged ellatdsok

107035 | Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

! Médositotta: 12/2018. (XI. 28.) énkorményzati rendelet



2. meliéklet a 16/2014. (XII. 1.) 6nkorm4nyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A BIZOTTSAGOKRA ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

L
Valamennyi bizottsdg feladat- és hatiskiore

1. Dont

a) belsé miikodési szabdlyainak meghatérozasarol,
b) képviselo-testiilet altal hatdskérébe utalt iigyekben.

2. Elokésziti

a) ajegyzével kdzdsen a feladatkdrébe tartoz6 dnkormanyzati rendelet-tervezeteket,
b) aképvisel6-testiilet altal feladatksrébe utalt elSterjesztéseket.

3. Véleményezi

a) a hataskorébe tartozd képviselé-testiileti eldterjesztéseket,

b) a képviselo-testiilet Altal meghatérozott rendelet-tervezeteket,

c) apolgarmester altal eldterjesztett, feladatkdrét érintd javaslatokat, tervezeteket,

d) a feladatkéréhez kapcsolédé intézmények intézményvezetdi palyazatait, a vezetSk
kinevezésére, megbizdsira, felmentésére, a fegyelmi eljérdsra irdnyuld
eloterjesztéseket,

€} a feladatkérét érintd intézmények alapitdsival, megsziintetésével, dtszervezésével
kapcsolatos koncepciokat, eldterjesztéseket.

4. Ellendrzi

a) aképviseld-testiileti dontések végrehajtisat,

b) a feladatkOrét érint® rendeletek hatdlyosuldsat, javaslatot tesz azok médositisara,

¢) a hivatalnak a képviselo-testiilet és a bizottsdg dontései el6készitésére, illetSleg
végrehajtasara irdnyulé munkajat.

d) Az ellenbrzés sordn a bizottsdg intézkedést nem tehet, kozvetlen utasitist a hivatal
részére nem adhat. Ha a bizottsdg a hivatal tevékenységében a képvisel6-testiilet,
illetve a bizottsdg allispontjatol, céljaitdl valé eltérést, az &nkormanyzati érdek
sérelmét, vagy sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a polgarmester intézkedését
kezdeményezheti.

5. Kapcesolatot tarthat

a) a feladatkorét érintd teriileten miikédd dnszervezddé kdzdsségekkel,
b) amegyei 6nkormanyzat hasonlé feladatkérben tevékenyked6 bizottsagaval,

6. Figyelemmel kisérheti

a) a szaktertiletét érintd nemzetkdzi kapesolatokat,
b) a szakteriiletén miikdd6 intézmények, szervezetek tevékenységét.

7. Egyéb feladatok:

a) minden rendes képvisel$-testiileti iilésen beszamol az atruhdzott hatdskérsk
gyakorlasarol,

b) ciklusonként egy alkalommal, a ciklus végén beszamol munkdjarol a képvisel-
testiiletnek.



IL
Az egyes bizottsagok feladat- és hatiskire

1. Az Ugyrendi Bizottsdgra dtruhdzott hatdskorok:

a)
b)

c)
d)
€)
B

g)
h)

Feladatkériikben elfkészitik és véleményezik a képviseld-testiilet dontéseit, szervezik
és ellenérzik a dontések végrehajtdsat.

Ciklusonként legalabb egy alkalommal a képviselo-testiilet el6tt beszdmolnak a
végzett munkérdl vizsgalatot indit, tdjékozddik, elemzést készit minden olyan esetben,
amikor a képvisel§-testillet — akdr a bizottsag sajit kezdeményezésére — megbizza;

Az Onkorményzati rendeletben a képviselG-testiilet altal a bizottsagra atruhazott
hataskordk gyakorlasa.

Ellatja a Képvisel§-testiileti ilésen a titkos szavazdssal kapcsolatos szavazatszaml4ld
bizottsdgi teenddket,

Megvizsgélja s javaslataval a Képvisel6-testillet elé terjeszti a Képviseld-testiilet
déntése elleni térvényességi fethivasokat.

Az énkorményzati tisztségvisel6i és Képviselo-testiileti Gsszeférhetetlenségi iigyekben
elSterjesztést tesz a Képviselo-testillet felé,

Javaslatot tesz a polgarmester illetményének megallapitdsara, emelésére, és
jutalmaziséra.

Szervezi a helyi népszavazis elékészitését és lebonyolitasat.

Elldtia a képviselok és a polgarmester és a képviselék vagyonnyilatkozatainak
nyilvantartasival és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat.



3. melléklet a 16/2014. (XIL. 1.) nkormsinyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

Az éves koltségvetési rendeletben meghatirozott Osszegli polgdrmesteri keret
felhasznalsa.

Dént a normativ tanévkezdési timogatéds megéllapitdséval Ssszefliggd kérdésekben.

Dént méltanyossagi 4dpoldsi dij, rendkiviili gydgyszersegély, temetési hozzajarulss,
temetCsi  kolcsOn, koéztemetés és méltanyos kézgydgyellatdss megallapitasaval
Osszefliggh kérdésekben.

Dént a falugondnoki szolgaltatas igénybevételérdl.

Eljar a koziti kozlekedésrol szol6 1988. évi L. torvény 46. § (1) bekezdés a) pontjdban
meghatérozott dnkorményzati kozitkezeldi hatdskérbe tartozé ligyekben.



4. melléklet a 16/2014. (XII. 1.) énkorményzati rendelethez

A TOBBCELU TARSULASRA ATRUHAZOTT FELADAT- ES HATASKOROK

1. Egészségiigyi ellatas
a) k6zponti iigyelet,
b) slirgdsségi betegellatas,

2. Szocidlis ellatas, valamint csalad-gyermek- és Hjtisagvédelem feladatainak ellatdsa
a) csaladsegité-, gyermekjoléti szolgalat és hazi segitségnytijtas ellstésa,
b) bolesbdei ellatss,
) jelzbrendszeres hazi segitségnyuijtés,
d) tamogatd szolgalat,
¢) kozosségi pszichiatriai ell4tas,
f) iddsek nappali ellatsa,
g) idosek bentlakésos otthona,

3. Kistérségi teriiletfejlesztés.



1. fiiggelék a 16/2014. (XII. 1.) 6nkorményzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ES A BIZOTTSAGOK TAGJAI

L
Képviselé-testiilet tagja

Polgdrmester: G alba Mihily Laszlé

Alpolgdrmester: Sz6ke Tamas

Képviselok: Domotér Csaba
Koleszar Jozsef

Szigetiné Ander Zsanett

I
Bizottsagok tagja

Az Ugyrendi Bizottsig tagjai:
Elndk: Szigetiné Ander Zsanett

Tagok: Démo6tdr Csaba



2. fiiggelék a 16/2014. (XII. 1.) 6nkorményzati rendelethez

A SOMOGYSZOBI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



A SOMOGYSZOBI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(a modositdsokkal egységes szerkezetben)

Somogyszob Kozségi C)nkorményzat Képvisel6-testiilete, Kaszé Kozségi fjnkonnényzat
KépviselS-testiilete és Bolhds Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
képvisel6-testiiletek) az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovibbiakban:
Aht.), valamint az &llamhéztartésré] sz616 torvény végrehaijtdsar6l rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) alapjén a Somogyszobi Kézés Onkormanyzati
Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit (a tovabbiakban:

SzMSz.) a kévetkezOk szerint hatirozza meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az SzMSz. hatilya

Az SzMSz. és a hozza tartozé dokumentumok eldirasainak megismerése, betartisa a Hivatal
valamennyi vélasztott tisztségviselSjére, koztisztviseldjére, munkavdllalbjara, valamint a
Hivatallal kapcsolatba keriilt személyre nézve kotelezo.

1.2 A koltségvetési szerv adatai

(1) Somogyszob Kdzségi Onkorményzat Képviseld-testiilete, Kaszé Ko6zségi ('jnkorményzat
Keépvisel6-testillete és Bolhds Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete (a tovabbiakban
egylitt: képvisel6-testiiletek) 4ltal a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatarél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Mé6tv.) 84. §-a alapjan létrehozott k6zos 6nkormanyzati
hivatal hivatalos megnevezése és cime:
Somogyszobi Kézés Onkormanyzati Hivatal
7563 Somogyszob, Pet6fi Sandor utca 1.
(2) A Hivatal jogélldsa, gazdalkodasi besorolds alapjan: onalldan miiksds és gazdéalkodo
koltségvetési szerv.
(3) A Hivatal kiltségvetési elszdmolasi szamlaszama: 67000045-11030692-00000000
(4) A Hivatal szdimlavezetdje: Somogy Takarékszdvetkezet Somogyszobi Kirendeltsége
(5) A Hivatal irdnyit6 szerve: Somogyszob Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
(6) A Hivatal alaptéi jogokat gyakorlé irdnyité szerve: Kaszd Kézségi Onkorményzat
Képviselé-testiilete, Bolhds Kzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(7) A Hivatal torzskdnyvi azonosité szdma: 804479., adészam: 15804477-1-14, KSH
statisztikai szdmjel: 15804477-8411-325-14, az alapit6 okirat azonositéja: 14-TNY-1390-
2/2012-804479,
(8) A Hivatal alapit6 okiratinak kelte, szama: 2012. december 17.

Somogyszob Kozségi Onkorményzat K épvisels-testiiletének

190/2012. (XI1. 17.) szam1 hatarozata

Kaszo6 Kozségi Onkormanyzat K épviseld-testiiletének

125/2012. (X1I. 17.) szAm1 hatarozata

Bolhas Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének

193/2012. (XII. 17.) sz&dmu hatérozata



A Hivatal alapitasanak éve: 2013. januar 1.
(9) A Hivatal illetékessége, miikddési kore: Somogyszob, Kasz6 és Bolhds Kozségek
kdzigazgatési teriilete.
(10) A Hivatal sz¢khelye: 7563 Somogyszob, Petéfi Sandor utca 1.
(11) A Hivatal kirendeltségei:
1. Somogyszobi Kozos Onkormanyzati Hivatal Bolhdsi Kirendeltsége 7517 Bolhés
Kossuth Lajos u. 48.
2. Somogyszobi Kézos Onkormanyzati Hivatal Kaszéi Kirendeltsége 7564 Kaszo,

Darvas puszta 103 hrsz.
1.3 A koltségvetési szerv kiozfeladata
(1) A kozigazgatisi szerv jogszabilyban meghatirozott kozfeladata: Az Onkormanyzat

miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa [Motv. 84. §

(1) bekezdés].
(2) TEAOR 8411 Altalanos kézigazgatis
(3) Szakagazat 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint t6bbcéla kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége
(4) Szakfeladatok 841114 Orszaggytiiési képviseldvalasztasokhoz kapcsolédo
tevékenységek
841115 Onkorményzati  képviseldvéalasztisokhoz  kapcsolédd
tevékenységek
841116 Orszdgos és helyi nemzetiségei Onkorményzati
vélasztisokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurépai parlamenti képvisel6valasztishoz kapcsolodo
tevékenységek
841118 Orszigos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolddd
tevékenységek
841126 Onkorményzatok és térsuldsok 4ltalanos végrehaijté
igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi  nemzetiségi  Onkorményzatok igazgatasi
tevékenysége
841133 Add, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés
841173 Statisztikai tevékenység
841901 Onkorményzatok és tarsulasok elszdmolasai

(5) A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
(6) A Hivatal gazdéalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.
(7) A Hivatal ellatja a Somogyszobi Ovoda pénziigyi-gazdasagi feladatait.
1(8) A Hivatal allashelyeinek széma (szakmai létszdma), a kézds Onkorményzati hivatal
alakitasir6l és fenntartasarél sz016 megéllapodéasban rogzitettek alapjan 10 f6, melybol
a) 1 16 jegyzo,
b) 8 f6 iigyintézd,
ba) 1 f6 adminisztarcids tigyintézd (Kttv. 258. §),
bb) 1 fé adéiigyi ligyintézd,
be) 1 £6 anyakdnyvi tigyintézd,
bd) 1 f6 gazdalkodasi tigyintézo,

! Médositotta: somogyszobi 4/2015. (I. 27.), kaszéi 4/2015. {l. 27.), bolhdsi 4/2015. (). 27.) szdmu képvisels-
testileti hatarozat



be) 3 16 pénziigyi ligyintéz6,
bf) 1 £ szocialis tigyintézd,
¢) 115 tigykezels.”

(9) A Hivatal segiti a képviselé-testiiletek, annak bizottsdgai, a nemzetiségi dnkorményzatok,
valamint a polgarmesterek munksjit.
(10) A Hivatal feladata a testiileti és polgdrmesteri déntések szakmayj ¢lokészitése, a dontések
végrehajtasanak szervezése é&s ellenfrzése, valamint a jegyzd hatiskérébe utalt
4llamigazgatési figyek intézése.
(I1) A Hivatal tevékenységére és miikddésére vonatkozé fontosabb jogszabalyokat e
szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
(12) A Hivatal miik6désének forrdsai a kozponti tdmogatds, Gnkorményzati tamogatas,
intézményi sajét bevételek, tmogatas 4llamhéztartdson beliilrd] és mikidési célu pénzeszkoz
atvétel dllamhaztartason kiviilrol.

2. AHIVATAL FELADATAI

(1) A Hivatal a jogszabalyokban a képvisel6-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyzb részére
meghatérozott feladatok és hatdskérok ellataséban az e rendeletben meghatarozottak szerint
jérel.

(2) A Hivatal a képvisels-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezetet, a testilleti eléterjesztést, a

b) hatérozati javaslatot, vizsgélja a térvényességet;

¢) nyilvantartja a képvisel6-testiiletek dontéseit;

d) szervezi és ellendrzi a képvisel-testiiletek dontéseinek végrehajtasat;

¢) ellatja a képviselt-testiiletek munkéjaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli,
adminisztriciés feladatokat.

(3) A Hivatal a képvisels-testiiletek bizottsagai miikdésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsig miikédéséhez szilkséges
tligyviteli feltételeket;

b) szakmailag el6késziti a bizottsigi elbterjesztést, jelentést, beszamolét, egyéb
anyagokat;

¢) tajékoztatdst nydjt a bizottsigi kezdeményezés megvalositasi lehetdségérél;

d) szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezé kérelmet, javaslatot, valamint

e) gondoskodik a bizottségi déntés végrehajtasarol.

(4) A Hivatal a képviseld munkajénak segitése érdekében:

a) elbsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat;

b) koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve intézkedni;

¢} kozremiik3dik a képviseld tijékoztatisanak megszervezésében,

(5) A Hivatal a polgirmester munk4javal kapcsolatban:

a) déntést készit el6, szervezi a végrehajtast;

b) segiti a képviseld-testilleti munk4val kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet.

(6) A nemzetiségek jogairdl szélé 2011. évi CLXXIX torvény alapjan a Hivatal a roma
nemzetiségi nkorményzatok munkdjat az alsbbiak szerint segiti:

a) a nemzetiségi Snkormanyzat iiléseinek jegyz6kdnyvét vezeti;

b} a nemzetiségi 6nkorményzat hatarozatait nyilvin tartja €s a Hivatal kozremiikodését
igényld esetekben gondoskodik végrehajtdsukrél, a Hivatal utjdn gondoskodik a
miikddéssel, gazdilkodassal, testiileti tevékenységgel kapcsolatos  el6készits,
veégrehajtasi és ligyviteli feladatok ellatasarol;



¢) a nemzetiségi Onkorminyzat elncke feladata ellatisahoz sziikséges tdjékoztatast,
iigyviteli kézremiikdést a Hivatal biztositja;

d) a nemzetiségi onkormdnyzattal kotott egylittmiikddési megallapodasban foglaltaknak
megfeleléen kdzremiikddik a nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési koncepcio, a
koltségvetési hatdrozat és annak mddositisai, valamint a beszémolé elfogaddsardl
§z616 hatarozat elkészitésében;

¢) a nemzetiségi onkormanyzattal kotott egyiittm(ikddési megallapodésban foglaltaknak
megfeleléen koézremikddik a nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasédnak
bonyolitaséban;

f) segiti a nemzetiségi 6nkorméanyzat palyazati tevékenységét.

(7) A Hivatal ellitja a telepiilésiizemeltetéssel és telepiilésfejlesztéssel kapcesolatos
feladatokat.

(8) A Hivatal az 6nkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési feladatok
ellatasdban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

(9) A Hivatal a pénziigyi, gazdélkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdilkodas ellendrzési
feladatok koéreben ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszémoltatés, intézményi gazdalkodas irdnyitasat;

b) a beruhazas, feltjitds eldkészitését, lebonyolitasat;

c) a belsé gazdilkodas szervezését, belsdé létszam- és bérgazdilkodést, intézményi
pénzellatast;

d) 2 koltségvetési intézmények ellendrzését, intézmények szamviteli munkéjinak
irdnyitasat,

€) a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését;

f) az Onkorményzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyondval
kapcsolatos k6zgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

(10) A Hivatal az onkormanyzatok képviseletére delegaltak munkajat segiti, tdjékoztatasukat
igény szerint megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.

(11) A Hivatal kozremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, 6nkorményzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban.

(12) A Hivatal tigyviteli, miikddés-technikai feltételeket biztosité tevékenységet is ellat.
Ennek keretében végzi az iktatdsi, irattdrozasi, postazasi, hivatalsegédi teendéket. A Hivatal
Iratkezelési szabélyzatardl kiilon szabilyzat rendelkezik.

3. A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

(1) A Hivatal bels6 szervezeti rendje egyseges, csoportokra nem oszlik.

(2) A szervezeti felépités abrajat a 2. melléklet tartalmazza.

(3) Valamennyi kozalkalmazott kozszolgélati jogviszonyban, teljes munkaidében van
foglalkoztatva.

(4) A Hivatali szervezet munkarendi alapegységei a munkakOrok. A munkakordk ellatisra
vonatkozé elOirdsokat a munkakori lefrdsok tartalmazzak. A munkakéri leirdsoknak
tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakomek
megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre széldan.

(5) A munkakdri leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozds, valamint
feladat valtozésa esetén azok bektvetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

(6) A munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyz0 felelds.



4. A JEGYZO

(1) A jegyzb a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelss a Hivatal miikodéséért, Tevékenysége
sordn felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerii, partatlan és
igazsagos, a szinvonalas tigyintézés szabalyainak megfeleld feladat-ellatasért.
(2) A Jegyzb feladatai a jogszabalyokban meghatdrozottakon tilmenden kiiléndsen a
kovetkezOk:
a) atestilletek mitkdésével kapcsolatban:
aa) Bsszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a torvényességrél, a
jogszabalyok,
ab) 6nkormanyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartasardl;
ac) figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalésat;
ad) figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a
dontéseknél jogszabélysértést észlel, koteles azt jelezni;
ac) gondoskodik a jegyzékényvek pontos vezetésérdl, a déntések eljuttatasardl az
érintettek részére.
b) a Hivatal miik3désével kapcsolatban:
ba) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatéasi ligyekben;
bb) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kéztisztviseldi és munkavallaléi
tekintetében;
be) gondoskodik az tnkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatdsarél;
bd) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testillet, a képviseld-testiilet
bizottsdganak iilésén;
be) jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselS-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésitk, miikddésiik jogszabalysérts;
bf) évente beszémol a képvisels-testitletnek a Hivatal tevékenységérol;
bg) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket;
bh) dont azokban a hat6sagj tigyekben, amelyeket a polgérmester ad 4t;
bi) dont a hatdskorébe utalt Snkorményzati és 5nkorményzati hatdsdgi igyekben;
bj) a hatdskdrébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadményozés rendjét.
c) ellétja a vlasztasi iroda vezetdjének feladatait.
(3) A jegyzot tivolléte vagy akadélyoztatisa esetén pénziigyi —gazdélkodasi iigyben Pentz
Janos Attilané vezeté-fotandcsos, igazgatdsi tigyben Acs Agota féeléado, mig titkdrsagi,
tigyviteli tigyben Hodorics Katalin f8eléadd helyettesiti (dtmeneti helyettesités). Helyettesi
mindségiikben feleldsek a jegyzonek, a képvisels-testiileteknek és a polgarmestereknek.

5. AHIVATAL MUNKAJAT SEGITO TESTULETEK, SZERVEK, KOZOSSEGEK

5.1 Dolgoz6i munkaértekezlet

(1) A jegyzd a hatékony és a magas szinvonalt szakmai munka, a raciondlis gazdalkodas
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tdjékozodik és téjékoztat a szaméra biztositott
férumokon.

(2) A jegyzd sziikség szerint munkaértekezletet tart,

(3)Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi dolgozéjat.

(4) A jegyz6 az értekezleten:
a) beszamol a Hivatal eltelt id8szak alatt végzett munkéjardl,



b) értékeli a hivatali dolgozok élet- és munkakdriilményeinek alakul4sat,

c) ismerteti a kévetkez6 idbszak feladatait,
(5) Az értekezlet napirendjét a jegyz6 allitja dssze.
(6) Az értekezleten lehetéséget kell adni, hogy a dolgozok véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt kapjanak.

5.2 Dolgozéi érdekképviseleti szervezetek

(1) A Hivatal vezetése egylittmiikodhet a hivatali dolgozok minden olyan térvényes
szervezetével, amelynek célja a dolgozék érdekképviselete és érdekvédelme.

(2) A Hivatal vezetdje a munkaviszonybol szdrmazo jogok és kitelezettségek gyakorlasénak,
illetve teljesitésénck mdédjardl, az ezzel kapcsolatos eljaris rendjérél, az érdekvédeimi
szervezetek tamogatisanak mérté€kérél, a mikddési feltételek biztositdsarél, jogszabélyok
idevonatkozé rendelkezései alapjan megallapoddst kéthet.

6. MUKODESI SZABALYOK

6.1 Képviselet

(1) A Hivatalt a jegyz6, vagy megbizasa alapjan a Hivatal dolgozdja képviseli. Megbizas
esetén a képviselet terjedelmét konkrétan meg kell hatérozni.

6.2 A Hivatal belsd és kiilsé kapcsolattartisinak rendje

(1) A belsé kapcsolattartas modjai informélisak.
(2) Az eredményesebb miikGdés elbsegitése érdekében a Hivatal szakmai szervezetekkel,

dnkorményzati hivatalokkal, gazdilkodd szervezetekkel egyiittmiksdési megéllapodést
kéthet.

6.3 Bélyegz6 hasznalat, nyilvdntartis

(1) A Hivatal hivatalos bélyegzdje:
a) kor alaki bélyegzd: kdzepén Magyarorszag cimere helyezkedik el, sorszdmozott, a
kériven a kbvetkezd felirat olvashato:
Somogyszobi
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal

b) téglalap alaka bélyegz6 (fejbélyegzd): kovetkezo felirattal:
ba) Somogyszobi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 7563 Somogyszob, Pet6fi u. 1.
Tel./Fax: (82)445-002
bb) Somogyszobi K6zés Onkorményzati Hivatal 7563 Somogyszob, Pet6fi u. 1.
Adobszam: 15804477-1-14
(2) Valamennyi cégszer( alafrdsnal hivatali bélyegz6t kell hasznélni. A bélyegzékkel ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél valé

lemondast jelent.



(3) A hivatali bélyegzd hasznalatira valamennyi k&ztisztvisel6 jogosuit.

(4) A Hivatalban hasznélatos valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatar6] nyilvéntartést kell
vezetni. A nyilvéntartisnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznélatba,
melyet az dtvevé személy a nyilvantartdsban alairdséval igazol.

(5) A nyilvéntartds vezetéséért Kozszolgalati szabélyzatban megjeldlt személy a felelds. Az
atvevdk személyesen feleldsek a bélyegzdk megbrzéséért.

(6} A bélyegzOk beszerzésérdl, kiaddsardl, nyilvantartisarél, cseréjérél a jegyz6 gondoskodik,
illetve a bélyegzd elvesztése esetén az eldirdsok szerint jér el.

6.4 A munkaviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony

(1) A Hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerzddésben, vagy hat4rozatlan
idejii kinevezéssel hatérozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakérben, milyen
feltételekke! és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

(2) A Hivatal feladatainak ellataséra megbizésos Jjogviszony keretében is foglalkoztathat
kiils6s személyeket.

(3) A Hivatal megbizési szerzédést kothet sajat dolgozdjéval munkakérén kiviil esé feladatra,
hatérozott idére, 4tmeneti idészakra.

(4) A munka dijazasira vonatkozé megallapodédsokat munkaszerz6désben kell rogziteni. A
képzettségi pétickra jogositd munkakoriket az SzMSz 3. melléklete tartalmazza,

(5) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007, évi CLIL torvény 3. §-
aban meghatirozott vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség a Kozszolgalati szabilyzatban
meghatarozott kérben &1l fenn.

6.5 A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megérzése

(1) A munkavégzés teljesitése a Hivatal vezetdje 4ltal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben
1év6 szabalyok €s a munkaszerzodésben vagy a kinevezési okményban leirtak szerint torténik.
(2) A dolgozé koteles a munkakdrébe tartozé munkit képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tulmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betdltésével Osszefliggésben
jutott tudomdséra, és amelynek kozlése a munkaltatéra, vagy mas személyre hétranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkdjat az arra vonatkozé szabélyoknak és
eléirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitisainak, valamint a szakmai elvarasoknak
megfelelden kételes végezni,
(3) Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eléirt adatszolgéltatasi kételezettség nem All
fenn, nem adhaté felvilagositis azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
minésiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértend.
(4) A Hivataln) hivatali titoknak min6siilnek a kévetkezdk:

a) a dolgozdok személyes adataival kapcsolatos adatok,

b) az onkormanyzatok dontés eldkészités szakaszaban 1évé informaciok, melyek az

onkorményzatok gazdasigi érdekeit veszélyeztetik,

c) ligyfelek személyes adatvédelmével kapcsolatos adatok,

d) mindaz, amit jogszabaly e kérbe utal.
(5) A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek minésiil. A Hivatal valamennyi dolgozéja
koteles a tudomasdra jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kézlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.



6.6 Nyilatkozat tomegtijékoztat6 szervek részére

A témegtijekoztato eszk6zok munkatdrsainak tevékenységét a Hivatal dolgozdinak az alabbi
szabalyok betartasa mellett kell eldsegiteniiik:

(1) A televizid, a rédi6 és az irott sajto képviseldinek adott mindennemti felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.
(2) A felvilagositds-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 eldirasokat:

a) A Hivatalt érint6 kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadésra a jegyzé vagy
az éltala esetenként megbizott személy jogosult.

b) Elvérds, hogy a nyilatkozatot adé a témegtijékoztaté eszkdzok munkatirsainak
udvarias, konkrét, szabatos vélaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és
pontossagéért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

¢) A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkozé rendelkezésekre, valamint a Hivatal j6 hirevére és érdekeire.

d) Nem adhaté nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 elStti nyilvinossdgra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart, az
onkorméanyzatoknak anyagi, vagy erkélcsi kart okozna, tovabb4 olyan kérdésekrol,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hatdskdrébe tartozik,

e) A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozIés
el6tt megismerje. Kérheti az GjsAgirét, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az 6 szavait tartalmazza, kozlés elétt vele egyeztesse.

6.7 A munkaido beosztisa

(1) A Hivatal munkarendje:
Heétf616] — Csiitortokig 7.30 - 16.00 oraig
Pénteken 7.30 - 13.00 oraig

(2) A pénteki nap kivételével munkaiddn beliil —a munkavégzés megszakitésaval- napi 30
perc munkakdzi sziinetet kell biztositani.

(3) A munkakdzi sziinet a munkaidébe beszamit.

(4) A munkahelyet munkaidé alatt a dolgoz6k csak a jegyzd engedélyével hagyhatjak el.

6.8 Szabadsag

(1) A szabadség kivételére irdnyulo szandékot 5 nappal elbre kell jelezni a jegyzének. Egyedi,
slirgds esetben a szandé€k a megel6z0 napon is jelezhetd.

(2) A dolgoz6k éves rendes szabadsiginak mértékét a kozszolgalati tisztviselok jogéllasarsl
52019, valamint a Munka T8rvénykényvében foglalt el6irasok szerint kell megéllapitani. A
dolgozokat megillet6 szabadsagrél nyilvantartdst kell vezetni, a K6zszolgalati szabalyzatban

foglaltak szerint.

6.9 A helyettesités rendje

(1) A Hivatalban folyé munkat a dolgozék idéleges vagy tartés tavolléte nem akadélyozhatja.
(2) A dolgozodk tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jegyzd feladata.



(3) A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozodkat érinté konkrét feladatokat a munkakéri
lefrdsokban kell régziteni.

6.10 Munkakdiriok dtaddsa

(1) A Hivatal dolgozéinak munkakérének atadasardl, illetve atvételérsl személyi valtozas
esetén jegyzOkonyvet kell felvenni.
(2) Az atadasrol és atvételrdl késziilt Jjegyz6kdnyvben fel kell tiintetni:

a) az atadés-dtvétel idépontjat,

b) a munkakérrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

c) a folyamatban 1év§ konkrét figyeket,

d) az atadasra keriilé eszkdzoket,

€) az 4tado és atvevod észrevételeit,

f) ajelenlévok alirasét.
(3) Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kivetéen legkés6bb 15 napon beliil be kell
fejezni.
(4) A munkakér atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatésardl a jegyz6 gondoskodik.

6.11 A Hivatallal munkaviszonyban 4ll6 dolgozék tovibbképzése

(1) A kotelezd tovabbképzéseket az éves képzési terv tartalmazza.
(2) A nem kételezOen elbirt tovabbképzésen résztvevd személlyel tanulményi szerzdést lehet

kétni.

6.12 A munkdba jiras, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

(1) A munkaltaté kételes a munkéba jards koltségeit, annak jogszabalyban meghatarozott
szazalékat a vonatkoz6 rendelkezések értelmében megtériteni,
(2) Ha a dolgozénak alkalmazésa utdn a munkéba jérés kériilményeiben valtozas allt be, azt a

Jegyzé részére azonnal be kell jelenteni.

6.13 Sajat gépkocsi hasznilata

A sajit tulajdomi gépjarmiivek haszndlatinak téritdsi dija és elszdmolasi rendszere a
mindenkor érvényes kdzponti eldirasok rendelkezései, illetve az addjogszabalyok szerint
torténik.

6.14 Kartéritési kitelezettség

(1) A munkavillalé a munkaviszonyabdl eredd kotelezettségének vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozds esetén a munkavallalé a
teljes kart koteles megtériteni.

(2) A munkavéllalé vétkességére tekintet néikiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamoldsi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett



hidny esetén, amelyeket 4llanddan Grizetben tart, kizarolagosan hasznal vagy kezel, és azokat
jegyzék vagy elismervény alapjan vette 4t.

(3) A pénztarost e nélkiil is terheli feleldsség az éltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.

(4) Amennyiben a kért tobben egyiittesen okoztdk, vétkességik, a megérzésre 4tadott
dolgokban a bekdvetkezett hidny esetén pedig munkabériik ardnyéban felelnek. Amennyiben
a kart tobben ckozték, egyetemleges kitelezésnek van helye.

6.15 Anyagi felel6sség

A Hivatal valamennyi dolgozéja felelés a berendezési felszerelési targyak rendeltetésszerit
hasznalataért, a gépek, eszkoz06k, szakkonyvek stb. megdvasaért.

6.16 A Hivatal ligyfélfogadisa

(1) Az iigyfélfogadas rendje:

Somogyszob kizségben
Hétfo: 8.00 - 12.00 6rdig  12.30 - 16.00 6raig
Szerda: 8.00—12.00 6rdig  12.30 — 16.00 6raig
Péntek: 8.00 — 12.00 o6raig
Bolhis kézséghen
Csiitértok: 8.00 - 11.00 o6raig
(2) A jegyzé ligyfélfogadasa:
Somogyszob kizségben
Hétfo: 8.00 — 12.00 oraig
Péntek: 8.00 - 12.00 6raig
Kasz6 kozségben
Minden honap elsé cslitérték: 12.30 - 14.30 6réig
Bolhds kizségben
Minden hénap elsé csiitbrtok: 8.00 — 11.00 oraig

(3) Az orszaggylilési képvisel6k, az Snkorményzati képviselok, a bizottsigok tagjai, valamint
a nemzetiségi énkormanyzat képvisel6i munkaidében, korlatozés nélkiil jogosultak a Hivatalt

felkeresni.
(4) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan kérral vagy veszéllyel

jarna, az tligyfeleket munkaiddben, iddbeni korlatozis nélkiil fogadni kell.
(5) A hazassagkétések biztositasardl szombaton is gondoskodni kell.
(6) A jegyzd koteles gondoskodni az tigyfélfogadds folyamatossdgarol és zavartalansagarol.

6.17 A Hivatal iigyiratkezelése
(1) Az iligyiratok kezelése a székhelyen torténik. Az iigyiratkezelés irdnyitaséért és

ellendrzéséért a jegyzd felelGs.
(2) Az iigyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirdsok alapjan kell végezni,
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6.18 A kiadminyozds rendje

(1) A kiadményoz4s rendjét a jegyzd szabalyozza.
(2) A kiadményozasré] kiilén szabalyzat rendelkezik.

6.19 A Hivatal gazdilkoddsinak rendje

A gazdalkodas vitelét elosegitd belsé szabalyzatok

a) Szamlarend,

b) Szamviteli politika,

c¢) Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,

d) Bizonylati szabalyzat és bizonylat album,

€) Szakmai teljesitésré] utasitas,

f) Bankszdmlapénz kezelési szabdlyzat,

g) Hdzipénztar és pénzkezelési szabalyzat,

h) Leltarkészitési és leltdrozési szab4lyzat,

1) Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

j) Pénzgazdélkodissal kapcsolatos kitelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozis és
érvényesités rendjérd] sz616 szabilyzat,

6.20 Bankszamlik feletti rendelkezés

(1) A banknal vezetett szdmla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyzd jelsli ki. Neviiket és
alafrdsukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.
(2) Az aléiras-bejelentési kartonok egy-egy masolati példényét a hazipénztarban kell érizni.

6.21 Kételezettségvallalds, utalvinyozis, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kdtelezettségvillalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesités rendjét
a jegyzd hatirozza meg. Ennek részletes szabalyait a pénzgazdilkodassal kapcsolatos
kotelezettségvéllalas, ellenjegyzés, utalvanyozis és érvényesités rendjérél sz6l6 kiilon
szabalyzat tartalmazza.

6.22 Belsé ellendrzés

(1) A Hivatal belsé ellen6rzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitiséért a jegyzd a
felelds.
(2) A bels6 ellendrzés feladatkére magaban foglalja a Hivatalban folyo

a) szakmai tevékenységgel sszefliggé és

b) gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

ellendrzési feladatokat.
'(3) A hivatal bels6 ellenéri feladatainak elltisa kiilsé szolgaltaté bevonasaval, megbizisi

szerzddéssel megbizott belsd ellendr 4ltal torténik.

! Médositotta: somogyszobi 87/2014. (VII. 22.), kasz6i 60/2014. (Vil. 22.), bolhasi 109/2014. {Vll. 22.) szamu
képviseld-testiileti hatdrozat
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(4) Az ellenérzések tapasztalatait a jegyz0 folyamatosan értékeli €s azok alapjan a sziikséges

intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.
(5) Az ellendrzések tapasztalatairol, eredményérél az érintetteket dolgozéi értekezleten a

jegyzd tajékoztatja.
6.23 Hivatali 6vd, védd eldirdsok

(1) A Hivatal minden dolgozéjénak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az egészsége és testi
épsége megdrzéséhez sziikséges ismereteket dtadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a

sziikséges intézkedéseket megtegye.
(2) Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és T{zvédelmi

szabalyzatot, valamint tiiz esetére eldirt utasitasokat, a menekiilés itjat.

7. ZARO RENDELKEZESEK

(1) E szabélyzat 2013. februar 1. napjan l1ép hatilyba.
(2) E szabélyzat hatilyba lépésével egyidejiileg a 2006. december 20. napjaval kiadott,
tobbszér médositott Somogyszob — Kaszé - Bolhas Korjegyzoség Ugyrendje hatalyét veszti.

Somogyszob,2013. januir 29,

Nagy Zoltin Siandorné sk.
jegyzd

A szabélyzatot Somogyszob Kozségi Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 4/2013. (L
29.) szdmu hatdrozataval jovadhagyta.

Somogyszob,2013. januar 29.

Eller Jinos sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.
polgdrmester jegyzo

A szabilyzatot Kaszo Kozségi Onkorméanyzaténak Képvisel6-testillete a 4/2013. (L. 29)
szamu hatéarozataval jévahagyta.

K asz 06,2013, januar 29.

Hajdu Tibor sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.
polgarmester jegyzé
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A szabélyzatot Bolhas Kézségi Onkorményzatinak Képvisclﬁ—testﬁletc a 4/2013. (L 29)
sz4mu hatérozatival j6vahagyta.

Bolhas,2013. januir 29.

Galba Mihily sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.
polgirmester iegyzd

A szabalyzat médositasst Somogyszob Kozségi Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a
87/2014. (VII. 22.) sz4m hatérozatival jévahagyta.

Somogyszob, 2014. augusztus 5.

Eller Janos sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.
polgarmester jegyzé

A szabalyzat médositasit Kaszé Kézségi Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 60/2014.
(VII. 22.) sz4mu hatarozatdval jovahagyta.

K a s z 6, 2014. augusztus 5.

Hajdu Tibor sk. Nagy Zoltin Sindorné sk,
polgarmester jegyzd

A szabdlyzat médositasét Bolhas Kozségi Onkormanyzatanak Keépviselé-testiilete a 109/2014.
(VI 22.) szdm hatérozatéval jévahagyta.

B olhis, 2014. augusztus 5.

Galba Mihaly sk. Nagy Zoltin Sindorné sk.
polgarmester jegyzé
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A szabalyzat 2. szdmi moédositisit Somogyszob Kozségi Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete a 4/2015. (1. 27.) szdmu hatarozatéval jovahagyta.

Somogyszob,2015. februdr 2.

Ellef Janos
polgirmester

Nagy &g‘%domé

jegyzd

A szabilyzat 2. szdmi moédositasat Kasz6 Kézségi Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a
4/2015. (1. 27.) szami hatérozatéval jévahagyta.

K a s z 6, 2015. februar 2.

Hajdu Tibor
polgirmester

Nagy M&fdomé
jegyxd

A szabiélyzat 2. szamu médositdsat Bolhas Kozségi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a
4/2015. (1. 27.) szamu hatérozatéval jévihagyta.

B olh as, 2015. februdr 2.

Nagy Zom;;\ain%indomé

polgarmester : jegyzé
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1. melléklet

2011. aprilis 25. Magyarorszig Alaptérvénye

2011. december 31. Magyarorszag Alaptorvényének tmenetei rendelkezései
2011. évi CCI. térvény Egyes torvények Alaptérvénnyel Osszefliggh
médositésirdl

1990. évi LXV, térvény A helyi 6nkorményzatokrél

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl

2011, évi CXCVI térvény A nemzeti vagyonrél

2011. évi CXCV. térvény Az allamhéztartisrol

2011. évi CXCIV. térvény Magyarorsz4g gazdasagi stabilitdsarél

2011. évi CLXXIX. térvény A nemzetiségek jogairol

2011. évi CXXVIIL térvény A katasztrofavédelemrSl és a hozzikapesol6ds egyes
térvények modositasarol

2011. évi CXIIL. térvény A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a
kiilénleges jogrendben bevezetendd intézkedésekrdl

2011, évi CXIL térvény Az informédciés Onrendelkezési  jogrél és az
informéciészabadsagrol

2011. évi CVIIL térvény A kozbeszerzésekrol

2011. évi CVI. térvény A kozfoglalkoztatasr6l és a kézfoglalkoztatashoz
kapcsol6dd, valamint egyéb térvények médositasard]

2012. évi XCIIL térvény A jardsok kialakitisarél, valamint egyes ezzel

6sszefliggd térvények moddositasardl
218/2012.(VIIL13.) Korm. rend. A jérési (f6varosi keriileti) hivatalokré]

1993, évi I1I. térvény A szocidlis igazgatdsrél és a szociélis ellatasokrol

1997. évi C. torvény A valasztasi eljarasrél

1997. évi CXXXV. torvény A helyi onkorményzatok tarsulésairol és
egyiittmiikdésérol

1999. évi XLIII. torvény A temet6krol és a temetkezésrsl

2000. évi XCVL. térvény A helyi 6nkorményzati képviselok jogdliasanak egyes
kérdéseirdl

2004. évi CVIL. torvény A telepiilési Onkorméanyzatok tébbcéla kistérségi
tarsulasarol

1990. évi XCIIL torvény Az illetékekrdl

1982. évi 17. tvr. Az anyakdnyvekrdl, a hézassigkotési eljardsr6l és
névviselésrol

6/2003.(I11.7) BM. rendelet Az anyakonyvekr6l, a hézassagkotési eljarasrél és
névviselésrdl

368/2011.X11.31.)Korm. rend. Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtisarol

249/2000.(X11.24.) Korm. rend. Az  é4llamhaztartds  szervezeti  beszadmoldsi  és
konyvvezetési sajatossagairol
335/2005.(X11.29.) Korm. rend. A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének ltalanos

kovetelményeirdl

1991. évi XX. torvény A helyi 6nkorméanyzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alirendeltségli szervek feladat- és hatdskreird]

1992. évi LXVI. térvény A polgirok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarél

1993. évi LV. térvény A magyar allampolgarségrol

1993. évi LXXVIIL. torvény A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az

elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabélyokrél
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1995. évi XLII. torvény Az  egyes  helyi  kozszolgaltatisok  kotelezd

igénybevételérdl

1996. évi XXXI. torvény A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a
tiizoltésagrol

1998, évi XI1. térvény A kiilfoldre utazdsrél

2004. évi CXL. térvény A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas 4ltaldnos
szabalyairol

1994, évi LIII. torvény A birbsagi végrehajtasrol

125/1993.(1X.22.) Korm. rend. A magyar éllampolgarsagrél sz616 1993. évi LV. térvény
végrehajtasarol

146/1993.(X.26.) Korm. rend. A polgirok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol

101/1998.(V.22.) Korm. rend. A kiilfoldre utazasr6l sz016 1998. évi XII. térvény
végrehajtasardl

145/1999.(X.1.) Korm. rend. A temetdkrol és a temetkezésrél szolo 1999. évi XLIII.
térvény

végrehajtasardl

44/2004.(X11.20.) PM. rend. Az cljérasi illetékek megfizetésének és a megfizetés
ellenérzésének részletes szabélyairdl

62/2011.(X11.29.) BM. rend. A katasztrofik elleni védekezés egyes szabilyair6l

234/2011.(X1.10.) Korm. rend. A katasztréfavédelemrd] és a hozza kapcsolédd egyes
torvények moédositasardl sz616 2011, évi CXXVIIL. torvény végrehajtasardl

37/1995.(IV.5.) Korm. rend. Az életvédelmi 1étesitmények egységes nyilvantartasi és
adat szolgéltatasi rendjérol

22/1992.(X1.29.) KTM rend. Az életvédelmi 1étesfitmények 1étesitésérol, fenntartisirol
és békeiddszaki hasznositasardl

30/1996.X11.6.) BM rend. A tlizvédelmi szabalyzat készitésérél

10/2000.(11.23.) BM rend. A helyszini birségolés részletes szabélyairdl
29/2000.(X.27.) BM rend. A valasztasi eljarasrol szolé 1997. évi C. torvény
végrehajtasarol a helyl népszavazason és a helyi népi kezdeményezésen

7/2010. (VIL. 21.) KIM rend. A helyi onkorményzati képviselok és polgarmesterek,

valamint a kisebbségi Snkorményzati képviselék valasztdsa koltségeinek normativairél,
tételeirdl, elszdmolasi és belsd ellendrzési rendjérdl

5/2008.(1.22.) OTM rend. A viélasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvénynek az
orszagos népszavazason torténd végrehajtasérol

1959. évi IV. torvény A Polgari Torvénykonyvrol

22/1992.(1.28.) Korm. rend. A helyi Onkorméanyzatok polgarmestereinek és
jegyzdinek, valamint a kdztarsasigi megbizottak népjoléti igazgatasi feladat- és hataskérének
megallapitdsardl

1997. évi CLIV. torvény Az egészségligyrol

4/2000.(11.25.) EiiM rend. A haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi
tevékenységrol

1996. évi XXI. torvény A teriiletfejlesztésrol és a teriiletrendezésrol

1997. évi LXXVIII. térvény Az épitett komyezet alakitasirdl és védelmérsl

2003. évi XXVL térvény Az Orszagos Teriiletrendezési Tervrol

2001. évi LXIV térvény A kulturdlis orokség védelmérol 2005, évi LXXXIIL

torvény A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds 4ltalanos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi
CXL. térvény hatdlybalépésével Ssszefiiggd egyes torvények modositasardl
1994. évi LV. térvény A termd{oldrol
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16/2002.(X1.21.) Kom. rend. A term6foldre vonatkoz6 elévasarlasi és el6haszonbérleti
Jjog gyakorlasanak részletes szabélyairél

314/2007.(X1.21.) Korm. rend. A gytimdlcsiiltetvény telepitését engedélyezé telepitési
hatésag kijelslésérol

1996. évi LV. torvény A vad védelmér6l, a vadgazdalkoddsrél, valamint a
vadészatrol

79/2004.(V.4.) FVM rend. A vad védelmér6l, a vadgazdalkodasrél, valamint a
vadaszatr6l sz616 1996. évi LV. térvény végrehajtasénak szabalyairdl

1997. évi XLI. torvény A haldszatré! és a horgaszatrol

1997. évi CXLI. térvény Az ingatlan-nyilvantartasré!

1998. évi XXVIIL. torvény Az allatok védelmérd] és kiméletérsl

1993. évi CXIV. térvény Az 4llattenyésztésrol

221/2008.(VIIL.30.) Korm. rend. A parlagfii elleni védekezés végrehajtasanak, valamint az
allami, illetve a kozérdekii védekezés koltségei megéllapitisanak és igénylésének részletes

szabdalyairdl
2007. évi CXXIX. térvény A term6161d védelmérsl
19/1992.(1.28.) Korm. rend. A helyi Onkormanyzatok és szervei, a koztirsasagi

megbizottak, valamint egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hatdskérének
megallapitiséval kapcsolatos f5ldmiivelésiigyi 4gazati jogszabélyok médositésard]
244/1998.(XI1.31.) Korm. rend. Az éllatvédelmi birsigrél

245/1998.(X11.31.) Korm. rend. A fteleplilési &nkorményzat jegyz6jének az 4llatok
vedelmével, valamint az allatok nyilvéntartiséval kapcsolatos egyes feladat- és hatiskoreir6l
334/2006.(X11.23.) Korm. rend. Az gllatvédelmi hatdsag kijelsiésér6l

346/2008.(X11.30.) Korm. rend. A fas szari névények védelmérs]

219/2004.(VI1L.21.) Korm. rend. A felszin alatti vizek védelmérél

21/1996.(V1.9.) FM rend. A marhalevé] kivaltdsarol és kezelésérdl

78/1997.(X1.4.) FM rend. A haldszatr6l és a horgészatrdl sz6l6 1997. é&vi XLI
torvény végrehajtdsanak egyes szabalyair6l

164/2008.(X11.20.) FVM rend. A veszettség elleni védekezés részletes szabalyairél

8/1999.(VIIL13.) K6M-FVM-NKOM-BM egyiittes rend. A veszélyes allatokrdl és tartisuk
engedélyezésének részletes szabalyairol

15/1997.(11L5.) BM rend. A veszélyes és a veszélyesnek mindsitett eb tartisa
engedélyezésének dijardl
15/1997.(111.5.} FM rend. Az ebek veszélyessé mindsitésével Gsszefiiggh

szakhatésdgi eljarasrol és az ebek egyedi azonositasdnak dijarél
222/2007.(VII1.29.) Korm.rend. A cirkuszi menazséria létesitése ¢&s miikédtetése
engedélyezésének, valamint fenntartisdnak részletes szabilyairol

70/2003.(V1.27.) FVM rend. A méhilloméanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes
betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérol

41/1997.(V.28.) FM rend. Az Al]at-egészségiigyi Szabalyzat kiaddsarol

1952. évi IV. torvény A hézassagrol, a csaladrol és a gydmsagrol

1960. évi 11. tvr. A Polgiri Torvénykdnyv hatilybalépésérsl  és
végrehajtasarél

18/1960.(IV.13.) Korm. rend. A talalt dolgok tekintetében kivetendd eljardsrol
147/1992.(X1.6.) Korm. rend. Az Onkorményzatok tulajdonaban 1évé
ingatlanvagyonnyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjér6l

55/2009.(111.13.) Korm. rend. A vasarokré] és piacokrdl, és a bevasarlokézpontokrél
1995. évi LIIL térvény A kdmyezet védelmének Altalanos szabélyairél

1996. évi LIIL. térvény A természet védelmérol

2012. ¢évi CLXXXV. t6érvény A hulladékrél
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271/2001.(X11.21.) Korm. rend. A hulladékgazdalkodasi birsig mértékérdl, valamint
kiszabasanak és megallapitdsanak modjérél

126/2003.(VIIL.15.) Korm. rend. A hulladékgazdalkodasi tervek részletes tartalmi
kévetelményeirdl

224/2004.(VI1.22.) Korm, rend. A hulladékkezelési kdzszolgaltatd kivilasztisardl és a
kozszolgéltatasi szerzédésrol

347/2006.(X11.23.) Korm. rend. A kérnyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatésigi

és igazgatasi feladatokat ellat6 szervek kijeldlésérdl
438/2012. (XIL. 29.) Korm. rend. A kozszolgditaté hulladékgazdalkodédsi tevékenységérol
¢s a hulladékgazdalkodési kbzszolgaltatas végzésének feltételeirsl

1988. évi I. torvény A kozuti kozlekedésrdl

1990. évi LXXXVILI. térvény Az drak megéillapitasarol

1995, évi LVIL. térvény A vizgazdalkodésrol

1999. évi LXXXIV. térvény A koziti kbzlekedési nyilvantartdsrdl

30/1988.(1V.21.) MT rend. A kozuti kozlekedésrél szolé 1988. évi 1. tdrvény
végrehajtasérol

38/1995.(1V.5.) Korm. rend. A kozmiives ivéovizellatdsrél és a  kozmlives
szennyvizelvezetésrdl

72/1996.(V.22.) Korm. rend. A vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasardl
262/2004.(1X.23.) Korm. rend. A magénszemélyek kdzmiifejlesztési timogatasarél
19/1994.(V.31.) KHVM rend. A kozutak igazgatasardl

20/1984.(X11.21.) KM rend. Az utak forgalomszabélyozdsardl és a kézuti jelzések
elhelyezésérol

2012. évi L. térvény A munka térvénykonyvérol

1992. évi XXXIII. térvény A kozalkalmazottak jogéllasarsl

2011. évi CXCIX. torvény A kdzszolgélati tisztvisel6kr6l

1994. évi LXIV. torvény A polgarmesteri tisztség ellatisdnak egyes kérdéseirdl és
az dnkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol

1993. évi LXXIX. torvény A kozoktatasrol

20/1997.(11.13.) Korm. rend. A kozoktatasrél sz6lé 1993, évi LXXIX. torvény
végrehajtasardl

2011.CXC., torvény A nemzeti kéznevelésrol

229/2012.(VIIL.28.) Korm. rend. A nemzeti kdznevelésrdl sz616 térvény végrehajtisarél
20/2012.(VII.31.) EMMI rend. A nevelési-oktatisi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

10/1994.(V.13.) MKM rend. A pedagégiai-szakmai szolgaltatisokat ellét6 intézményekrd] és
a pedagdgiai- szakmai szolgaltatdsokban val6 kdzremiiksdés feltételeirsl

4/2010.(1.19.) OKM rend. A pedagogiai szakszolgélatokrol

2003. évi CXXV, torvény Az egyenl6 bandsmédrél és az esélyegyenléség
elémozditaséardl

1997. évi CXL. torvény A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kzmiivel6désrol

1995. évi LXVI. térvény A Kkéziratokrol, a kozlevéltirakeél és maganlevéltari
anyag védelmér6l

1990. évi C. térvény A helyi adékroél

1991. évi LXXXII. térvény A gépjarmiiad6rél

1992. évi LXXXIX. térvény A helyi o6nkorményzatok cimzett és céltamogatasi
rendszerérél

1996. évi XXV. térvény A helyi 6nkorményzatok adésségrendezési eljarasarol
2000. évi C. térvény A szamvitelr6l
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2003. XCII. torvény Az ado6zas rendjérol
370/2011.(X11.31.) Korm. rend. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és

belsé ellendrzésérél

13/1991.(V.21.) PM rend. A ftelepiilési 6nkorményzat hatiskérébe tartozd adé és
adok mddjéra behajtand6 kdztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérdl és elszamolasérél
35/2008.(X11.31.) PM rend. Az dnkormanyzati addéhatésagok éltal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmardl

2004. évi 1. térvény A sportrél

1952. évi IV. torvény A hazassagrél, a csaladrél és a gydmsigrol, egységes

szerkezetben a hatdlybalépésrél és végrehajtasarol sz616 1952. évi 23. térvényerejii rendelet
az 1952. évi IV. térvény hatélybalépésérol és végrehajtisarol

2011. évi CXCI. térvény A megvaltozott munkaképességili személyek ellatasairél
¢s egyes torvények médositisarol
1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelméré] és a gyamiigyi igazgatésrol

1998. évi LXXXIV. térvény A csalddok tdmogatisarél 2001. évi XV. térvény A
cselekviképességgel, gondnoksaggal osszefilggd egyes torvények moédositasarél
149/1997.(1X.10.) Korm, rend. A gyamhatosagokr6l, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

331/2006.(X11.23.) Korm. rend. A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskérdk
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl

63/2006.111.27.) Korm. rend. A pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatidsok
igényléseének és megdllapitdsinak, valamint foly6sitdsanak részletes szabalyairol
62/2006.(111.27.) Korm. rend. Az egyes pénzbeli szocidlis elltisok elszadmolasanak
szabalyairdl

11/2005.(1.26.) Korm. rend. Egyes lakdscéli kolcsonokbol eredd adéssigok
rendezésérél

29/1993.(11.17.) Korm. rend. A szemelyes gondoskodast nydjté szocidlis ellatisok
téritési dijarol

289/2007.(X.31.) Korm. rend. A lakossagi vezetékes gizfogyasztis és
tavhofelhaszndlas szocidlis timogatasarél

2009. évi LXXVI. térvény A szolgéltatiasi tevékenység megkezdésének é&s
folytatasanak ltaldnos szabalyairol

2005. évi CLXIV. térvény A kereskedelemrol

2001. évi XCVI. torvény A gazdasagi rekldmok és az iizletfeliratok, tovabb4 egyes
kozeérdekii kdzlemények magyar nyelvii kézzétételérol

1997. évi CLV. torvény A fogyasztévédelemrol

210/2009.(1X.29.) Korm. rend. A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirsl
228/2009.(X.16.) Korm. rend. A jegyz0 hatdskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol
239/2009.(X.20.) Korm. rend. A szillashely-szolgiltatisi  tevékenység részletes

feltételeirdl €s a szallashely-tizemeltetési engedély kiad4sanak rend;jérél
173/2003.(X.28.) Korm. rend. A nem iizleti céli kdzosségi, szabadidbs szallishely-

szolgaltatasrol

37/2007.(VI1.23.) Eiim-SZMM rend. Egyes nem fizleti céli kozosségi, szabadidds
szallashelyek lizemeltetésének egészségiigyi feltételeirs!

23/2011.(I11.8.) Korm. rend. A zenés tincos rendezvények  miik&désének
biztonsdgosabba tételérd]

2000. évi XCVI. térvény A helyi 6nkorményzati képvisel6k jogalldsinak egyes
kérdéseirdl

2010. évi L. térvény A helyi 6nkorminyzati képvisel6k és polgdrmesterek
vélasztisarol
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41/2010.(11.26.) Korm. rend. A kedvtelésb6l tartott  Allatok  tartdsardl  és

forgalmazésardl _
290/2011. (XII. 22.) Korm. rend. A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a
killénleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6lo6 2011.évi CXIIL torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasardl

2006. évi CXXXII. térvény Az egészségiigyi ellatérendszer fejlesztésérol

2009. évi XXXVII. térvény Az erd6rol, az erd6 védelmérdl és az erdégazdilkodasrol
2010. évi XXXVIII. torvény A hagyatéki eljarasrol

29/2010.(X11.31.) Korm. rend. A hagyatcki eljaras egyes cselekményeir6l
64/2008.(111.28.) Korm. rend. A telepiilési hulladékkezelési kozszolgaltatasi  dij

megallapitasinak részletes szakmai szabélyair6l

288/2010.(X11.21.) Korm. rend. A fbvérosi €s megyei korméanyhivatalokrol
306/2010.(X11.23.) Korm. rend. A levegd védelmérdl

328/2010.(X11.27.) Korm. rend. A fOvarosi és megyei kormanyhivatalok mez&gazdasagi
szakigazgatasi szerveinek kijeldlésérdi

25/2007.(V.31.) IRM rend. A szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé
személyek beutazasardl és tartézkodasirol szélé 2007. évi 1. térvény, valamint a harmadik
orszagbeli éllampolgirok beutazésarél és tartézkodasarél sz6lé 2007. évi I térvény
végrehajtasérol

5/2010.(VIL16.) KIM rend. A valasztasi eljarasrol sz616 1997. évi C. térvénynek a
helyi dnkorményzati képviselok és polgarmesterek, valamint a kisebbségi onkormanyzati
képviselk valasztasan t6rténd végrehajtisirol

39/2009.(X11.22.)PM rend. A szabédlysértési eljdrds sordn lefoglalt és elkobzott
dolgok kezelésérol €s értékesitésérdl

328/2011.(XI1.29.) Korm. rend. A személyes gondoskodést nyujté gyermekjéléti
alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijairél és az igénylésiikhéz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

321/2011.(XI11.27.) Korm. rend. A helyi esélyegyenldségi programok elkészitésének
szabalyairdl és az esélyegyenldségi mentorokrél

310/2011.(X11.23,) Korm. rend. A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré
okok igazoldsanak, valamint a kézbeszerzési miiszaki lefras meghatérozasanak modjarél
306/2011.(XI1.23.) Korm. rend. Az épitési beruhdzisok kozbeszerzésének részletes
szabalyairél

305/2011.(X11.23.) Korm. rend. A tervpélyazati eljardsok szabalyairol

170/2011.(VII1.24.) Korm. rend. = A kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatasi
garantélt bér megallapitasarol

169/2011.(VII1.24.) Korm. rend. A Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatisi Adatbazisrél

9/2011.(11.15.) Korm. rend. A vis maior tidmogatds felhasznalasdnak részletes
szabalyair6l

2010. évi CXXX. torvény A jogalkotéasrél

32/2010.XI1.31.) KIM rend. A Magyar Kozlonykiaddsarol, valamint a jogszabdly
kihirdetése soran torténd €s a kozjogi szervezetszabialyozo eszkdz kbzzététele soran torténd
megjeldlésérél

61/2009. (X11.4.) IRM rend. A jogszabalyszerkesztésrol

56/2011. (X11.31.)NGM rend. A szakfeladatrendr6l és az allamhéztartdsi szakégazati
rendr6l

6/2012. (I11.1.) NGM rend. A torzskonyvi nyilvantartasrél

1991. évi IV. térvény A foglalkoztatis elOsegitésérél és a munkanélkiiliek
ellatasardl

375/2010. (XI1.31.) Korm. rend. A kézfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol
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2007. évi CLXXXI. térvény A kbzpénzekbdl nytijtott timogatdsok atlathatosagard]
2004. évi CXXIIL. torvény A péalyakezd6é fiatalok, az 6tven év feletti
munkanélkiiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve csalddtag 4polésit kdvetéen munkat
keresék foglalkoztatasanak elSsegitésérdl, tovabba az észténdijas foglalkoztatasarél
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1. melléklet

A HIVATAL SZERVEZETI ABRAJA

Polgarmester Jegyzd
(sz€khely telepiilés) vezet
iranyit 116
115

/ Egységes hivatal rész \

9 16
1 f6 adminisztricids
ligyintézo (Kttv. 258, §),
1 16 adotigyi ligyintézs,

1 16 anyakonyvi ligyintézd,
1 f6 gazdalkodasi ligyintézd,
3 18 pénziigyi ligyintézé,

1 16 szociélis ligyintézd,

\ 1 16 gykezeld.” /

! Médosftotta: somogyszobi 4/2015. (1. 27.), kasz6i 4/2015. (1. 27.), bothasi 4/2015. {i. 27.) szémd képvisels-
testilleti hatarozat
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3. melléklet

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK

Képzettségi potlékra jogosité munkakor megnevezése Képzettség
Jegyzo jogszabélyszerkeszt6
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Megismerési zaradék

A Szervezetl és Miikodési Szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy

az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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3. fiiggelék a 16/2014. (XII. 1.) tnkormanyzati rendelethez

ONKORMANYZATI TARSULASOK JEGYZEKE

Rinyamenti Kistérség Tébbcéli Onkorményzati Térsulds

Mecsek-Dréva Onkormanyzati T4rsulés



