Rabapatona Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

14/2019. (X.29.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Rébapatona Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban

meghatarozott feladatkérében eljarva a kévetkezoket rendeli el:

BEVEZETO RESZ

Az bnkormanyzat jelképei, elismerd dijak és az onkormanyzat hivatalos lapja

1. §

(1) Az 6nkorményzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét.

(2) Az dnkorméanyzat cimere: Haromszogii pajzs kék és zold mezére vagva, a z6ld mezejcbe hajlo
arany satorral. A kék mezdben jobb felé fordult eziist kardot lenditd z&ld ruhas levagott kar
utal a telepiilés multjaban ¢é16 besenyd vonatkozasokra és a torokkel szembeni vitézkedés
emlékére. A kék szin jelképezi a kozségnek a Raba folyohoz valé kotédését, amely a falu
nevében is szerepel. A pajzs zold mezejében jobb oldalt arany szinii ekevas, bal oldalt
ugyanilyen szinii csoroszlya, az arany sitorban colophelyen lebegé zold buzakalasz a
mez6gazdasag mult és jelenbéli attribatumai tiikrozik a telepiilés jellegét. A cimer alatt félkor-

fvben a kozség elnevezése: L,RABAPATONA” szerepel.

(3) Az énkorményzat zaszlaja: Fehér, téglalap alaki, arany szegéllyel. Méretaranyai: 1,5: [. A bal
felsd sarkéatol a jobb alsé sarkdig kék — zold — arany szini sav, a cimer hdrom alapszine,
atlosan szeli at. A zaszlo kozepén a koézség cimere allo helyzetben, a héromszinii savon

helyezkedik el, fiiggetleniil a zaszI6 vizszintes vagy fliggbleges helyzetétol.

(4) Az onkormanyzat cimere €s zaszlaja hasznilatinak rendjére vonatkozo szabalyokat kiilén

rendelet allapitja meg.



2.§

(1) Az oOnkormanyzat pecsétje: Kor alaki, benne kozépen a telepiilés cimere, amelyet a

Rabapatona Kozség Onkormanyzata felirat kor alakban vesz koriil.

(2) Az énkormanyzat pecsétjét kell hasznélni:
a) a képviseld-testiilet altal adomanyozott plaketteken és okleveleken,
b) az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait tiikrozé dokumentumokon, valamint

¢) olyan egyéb okmanyokon, amelyre a képviseld testiilet a pecsét hasznalatat elrendeli.

(3) A polgarmester és a jegyzo hivatalos kor alak(i pecsétjén kdézépen az dnkorményzat cimere
van, a koriven pedig a kovetkezd felirat olvashato:
- Rébapatona Kézség Onkormanyzatanak Polgérmestere

- Rébapatona Kézség Onkorméanyzatanak Jegyzbje

3.8

A helyi énkorméanyzati kitiintetések és elismerd cimek alapitasara és adomanyozaséra, tovabbé az

dnkorményzat nevének hasznélata rendjére vonatkozo szabdlyokat kiilén rendelet tartalmazza.

4. §

(1) Az dnkormdnyzat hivatalos lapja: Rabapatona Kozség Onkormanyzatanak Tajékoztatdja.

(2) Felelés kiaddja a jegyzd. A jegyzot munkajaban szerkeszté bizottsig segiti, amelynek

résztvevoi a bizottsagok altal delegalt tagok.
(3) Az onkormanyzat hivatalos lapja évi legalabb I alkalommal jelenik meg.

(4) Az dnkormanyzat hivatalos lapjara a
a.) aképviselo testiilet,
b.) a képvisel6 testiilet bizottsagi tagjai, valamint a

c.) kozség minden csaladja téritésmentesen jogosult.

(5) Az onkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilondsen:
a.) aképviselo-testiilet rendeleteit

b.) aképviseld-testiilet fontosabb déntéseit kivonatos forméban;
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c.) kozérdekii onkorményzati és kozigazgatasi informaciokat;

d.) a fontosabb tarsadalmi eseményeket;

(6) Az Snkorményzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni és két évenkeént be kell
kottetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatésdgat. Két példanyat

a Kozségi Konyvtarban kell elhelyezni.

1. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

5.8

Az dnkorméanyzat képviselé-testiilete és szervei vonatkozasaban az nkorményzati térvényben és mas
jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskori, szervezeti és miikodési szabalyokat a jelen
szervezeti és miikodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell

alkalmazni.

Az dnkormanyzat

6.§

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése:

Réibapatona Kozség Onkormaényzata (a tovabbiakban: Snkormanyzat)

(2) Az 6nkormaényzat székhelye: 9142 Rébapatona, Kossuth utca 8.

(3) Az dnkorményzat illetékessége: Rdbapatona Koézség kizigazgatdsi teriiletére terjed ki.

(4) Az dnkormanyzat jogi szemely.

(5) Az oOnkorményzati jogok gyakorlasival felruhazott szervezet: Rébapatona Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviselS-testiilet). A képviselo-

testiiletet a polgadrmester képviseli.

(6) A teleptilés fontosabb adatait az SZMSZ 1. szam fliggeléke tartalmazza.



Helyi koziigyek, az 6nkormanyzat déntése és snkormanyzati kapesolatok

7.8

Az dnkormanyzat helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok korében ellatandd
helyi énkormanyzati feladatait a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX.

torvény 13. § (1) bekezdése tartalmazza.

8.§

Rébapatona Kézség Onkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi

CLXXXIX torvény 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat hataskérben donti el a feladatok

ellatasi modjat.

9.8

(1) A telepiilési onkormanyzat vallalkozasi tevékenységének folytatdsa sordn Magyarorszag
Alaptérvénye 32, cikk g) pontja, a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szold 2011, évi
CLXXXIX torvény 106. §-dban és a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvényben

foglaltak szerint jar el.

(2) A helyi 6nkorméanyzat a gazdasagi vallalkozasban térténd részvételt megeldzden szakértdi
veleményt kér, illetve kozgazdasigi (koltség-haszon) elemzést végeztet Pénziigyi és

Telepiilésstratégiai Bizottsaga kdzremikdésével.

10. §

(1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a teriiletfejlesztésben és
gazdasagszervezd munkaban egyiittmikédik
a. a Gybr-Moson-Sopron Megyei Onkormaényzattal,
b. a Gy6r Megyei Jogli Varosi Onkorményzattal,
a kérnyezo kistérségi tarsulasokkal,

d. akérnyezd telepiilési onkormanyzatokkal.



(2) A folyamatos és rendszeres kapcsolattartassal osszefliggd feladatokat a kapcsolat tartalma ¢s
jellege szerint polgarmester, illetdleg a jegyzd latja el, akik tevékenységiikrol rendszeres

idokozonként tajékoztatjak a képviselo-testilletet.

(3) A kiilfoldi énkorményzattal valo egyiittmiikodésrdl, nemzetkdzi onkorményzati szervezethez
val6 csatlakozasrél, az erre vonatkozé megéllapodds, nyilatkozat jovahagyéséardl a képviseld-

testiilet dont.

11, Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI, AZOK GYAKORLASA

Az dnkormanyzat altal ellatott feladat- és hataskorik
11, §

(1) Az ©nkormanyzati feladatok ellatasat a képviseld-testillet és a Magyarorszag helyi
snkormanyzatairél szold 2011. évi CLXXXIX torvény 41. § (2) bekezdésében meghatarozott

szervei biztositjak.

(2) A helyi 6nkormanyzat a helyi koziigyek intézése korében torvény keretei kozott latja el

Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatait.

12. §

(1) Uj, nem kotelezd kozszolgaltatisi feladat felvallalasa, modositasa, illetdleg megsziintetése
elott eldkészitd eljarasat kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgilni a feladat
ellatasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljards soran a képviselo-testiilet
illetékes bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg. Az el6készitd eljarast a képviselo-
testillet dontésétdl fiiggden a polgarmester, illetve alpolgarmester vagy az erre felkért

bizottsag folytatja le.

(2) Az elokészitd eljaras eredményét dsszegezd eldterjesztcs csak akkor terjeszthetd a képviselo-
testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat elltasaval, médositdsaval, vagy megsziintetésével
clérendd célokat és az (1) bekezdésben meghatérozott feltételeket és az (1) bekezdésben

meghatarozott feltételeket biztositd koltségvetési eldiranyzatok dsszegét.
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13.§

Az Onkorményzat képviseld testiiletének onként vallalt feladatait az SZMSZ 1. szamu melléklete

tartalmazza.

Az 6nkormdnyzati feladat- és hataskoriok atruhazasa

14. §

(1) A képviseld-testiilet hatdskoréboél a Magyarorszag helyi dnkorményzatairél szolé 2011, évi
CLXXXIX torvény 42. §-aban meg nem jeldlt hataskorok ruhdzhatok at.

(2) Onkorményzati déntést a képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX torvény 41. § (3) bekezdésében meghatarozott
szervek hozhatnak.

(3) A képviseli-testiilet hataskérébol

a. a Szocialpolitikai és Ugyrendi Bizottsagra ruhazza at a helyben nyGjtandd szocialis
ellatdsokrdl sz6l6 4/2015. (11./26.) énkorményzati rendeletben (tovabbiakban: ok.
szoc. rend.) 7. § (1) bekezdésében meghatérozott hatdskorsket, igymint

a) telepiilési létfenntartasi timogatas,
b) telepiilési timogatés elemi kar elharitasahoz,

tigyekben val6 dontési hataskort.

b. a polgiarmesterre ruhizza it a

a. kodztemetési (a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol sz6lé 1993, évi

II1. térvény 48. §)

b. étkeztetési (a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szolé 1993. évi
II1. torvény 62. §)

¢. rendkiviili [étfenntartdsi tamogatasi (6k. szoe. rend. 10. § (1) bek.)

d. telepiilési temetési tAmogatas;

e. kozteriilet hasznalati (13/2009. (X11.17.) k. r. 8. § (1) bek.)

tigyekben vald dontési hataskort.

15. §

(1) Amennyiben a hatdskdr atruhazas éllampolgarok jogaival, kotelezettségeivel kapcsolatos a

hataskor atruhazasarol rendelet formajaban kell intézkedni.



(2) Onkormanyzati hatéségi jogkor atruhézdsa esetén a kozigazgatdsi hatdsagi eljards és
szolgéltatas altalanos szabalyairol szolé 2004. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Ket.)

szabéalyait kell alkalmazni.

(3) A polgarmester vagy a Képvisel8-testiilet bizottsiga torvényben meghatarozott hataskorét a

Képvisels-testiilet nem vonhatja el vagy nem korlatozhatja.
16. §

(1) Az 4truhdzott hataskorben cljaré a soron kovetkezé képviselo-testiileti iilésen koteles

beszamolni az atruhazott hataskdrben hozott déntéseirol.

(2) A képviseld-testiilet egyedi iigyben hatéskorének atruhdzasarol, illetéleg az atruhazott

hataskor gyakorlésanak visszavondsardl annak felmeriilésekor dont.

17. §
A képvisels-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol és az atruhazhatosag torvényi
feltételeirdl a jegyz6 a képviseld-testiiletet irdsban rendszeresen téjékoztatja.
III, Fejezet

A TELEPULESI KEPVISELO
Altalanos rendelkezések

18. §

A telepiilési képviseloket a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX
torvényben foglalt jogok és kételezettségek illetik meg.

19. §

A telepiilési képviseld az ot éves gazdasagi programban megfogalmazott célkitiizések, valamint az
onkorményzati feladat- és hataskorok megvalositasaért, illetdleg a telepiilés egészéért vallalt

felelosséggel vesz részt vilasztoi érdekeinek képviseletében.



20. §

A helyi 6nkormanyzati képviselé megbizatésa, jogai és kitelezettségei megvalasztasaval keletkeznek

és megbizatdsnak megsziinésével sziinnek meg,.

A képviseld jogallasa

21.§

(I) A telepiilési képviselé torvény szerinti jogait és kotelességeit a Magyarorszig helyi

@

onkormanyzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX torvény 32-34. § rendelkezései tartalmazzik.

A képviselé a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX térvény 32-

34. §-aban foglaltakon tal kételes:

a) Irasban vagy széban a polgarmesternél bejelenteni, ha a testiileti vagy a bizottsagi iilésen
nem tud megjelenni, illetleg egyéb megbizasanak teljesitése akadalyokba iitkdzik;

b) A Képvisel6-testiilet és a bizottsag munkajéban, a testiileti dontések eldkészitésében, részt

venni.

¢) mindazon megbizatasokat teljesiteni, amellyel a képviselt-testiilet, illetbleg annak

bizottsdga megbizza, vagy felhatalmazza.

d) Képviseldi megbizatdsadhoz méltd, a Képviseld-testiilet, valamint annak szervei tekintélyét
¢s hitelét 6vo magatartast tanusitani;

e) A képviseld tevékenysége soran tudomadsara jutott allami, szolgalati, hivatali és iizleti titkot
a vonatkozd rendelkezések szerint megérizni;

f) Bejelenteni — dontéshozatal el6tt — személyes érintettséget;

g) A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX toérvény 32. § (2)
bekezdés j) pontja szerinti képzésen részt venni,

h) A Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX torvény 38. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint a koztartozdsmentes ad6zoéi adatbazisba felvételét
kérelmezni;

1) A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX térvény 39. § (1)

bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozatot megtenni,




V. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

Altalinos szabalyok
22, §

A képviseld-testiilet tagjainak szdma: 7 £6. A polgdrmester a Képviseld-testiilet tagja. A képviseld-

testiilet tagjainak névsorat az SZMSZ 2. szami fiiggeléke tartalmazza.

A képviselG-testiileti iilés tsszehivasa

23.§

(1) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 8 iilést tart.

(2) A polgarmesteri ¢és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetoleg tartos

akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet iilését a legidésebb képviseld, a korelnok hivja ossze.

(3) Amennyiben a targyaland6 napirend, vagy egyéb koriilmény indokolja, a Képviselo-testiilet iilése

a székhelyén kiviil mashol is &sszehivhato.

(4) Rendkiviili képviselo-testiileti iilés kezdeményezése esetén az erre vonatkozd inditvanyban meg

kell jelolni az iilés napirendjére vonatkozé javaslatot is.

24. §

(1) A képviselé-testiileti iilést a képviseld-testiilet munkatervében meghatarozott idépontra kell

Ssszehivni.

(2) Az irasbeli meghivé tartalmazza az iilés helyét, kezdd idSpontjat, napirendek targyat ¢és az
eléterjesztok megnevezését, az egyes napirendek tekintetében a zéart ilésre vonatkozo

tajékoztatast. A meghivot a polgérmester irja ala.

(3) A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) a képviseloket;



b) a polgarmesteri szakértét;

¢) a bizottsdgok nem képviseld tagjait;

d) ajegyzét,

e) acivil szervezetek képviseldit,

f) az énkormanyzati intézmények vezetot;

g) a polgarmesteri hivatal napirend targya szerint illetékes kéztisztvisel6it,
h) az egyhazak képviseldit,

i) akit a polgérmester megjeldl.

(4) A képviseld-testiilet iilésein a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magaban

foglalja a tandcskozés jogét is.

(5) Tanécskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz kapcsoléddan:
a) apolgdrmesteri szakértot
b) a bizottsagok nem képviseld tagjait;
c) ajegyzot;
d) az Onszervezddd kozosségek képviseldit; (Az dnszervezddd kozosségek felsorolasat
név és székhely megjelslésével az SZMSZ 3. szami melléklete tartalmazza)
e) akit a polgarmester erre feljogositva hiv meg,

f) az énkormanyzati intézmények vezetdit,

25. §

(1) A képviselé-testiileti iilés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsolédé
eloterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozéasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal
Jelenlévoknek postai, kézbesitd, illet6leg e-mail atjan olyan idépontban kell megkiildeni, hogy

azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal megkapjak.

(2) Rendkiviili testiileti iilés Osszehivasa esetén [SZMSZ 25. § (4)] az (1) bekezdésben
foglaltaktdl eltéréen — halasztast nem tlir§ esetben — az {ilés elétt 24 draval is kikiildheté a
meghivd. Erre barmilyen célszeri értesitési mod (kiilondsen telefon, hivatalsegéd, email)

igénybe vehetd, a siirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen kozolni kell.
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(3) A képviseld-testiileti iilések idopontjardl a lakossagot az iilés eldtt legalabb 5 nappal a
polgarmesteri hivatal hirdetStablajara kiftiggesztett hirdetménnyel illetéleg az dnkormdanyzat
honlapjan torténd kozzététellel kell tajékoztatni. A tdjékoztatdsnak tartalmaznia kell a testiileti
iilések idépontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagit hol lehet
megtekinteni az Snkormanyzat képviselé-testiiletének polgarmesteri hivatalaban.

(4) A Képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasat inditvanyozhatja a napirend egyidejii
kozlésével:

a) a polgarmester,

b) aképviselok Vi-e, vagyis legalabb 2 képviseld,

¢) aKépviselo-testiilet bArmely bizottsdga,

d) a korményhivatal vezetdje, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi

CLXXXIX torvény 44. §-a szerinti inditvanyéval

(5) A (4) bekezdésben foglalt esetekben az iilés idGpontjat a polgarmester az inditvany
kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil, a Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX térvény 44. §-aban foglaltak szerint, az inditvany érkezésétdl szamitott 15

napon beliili idépontra hivja Ossze.

(6) A polgarmester — amennyiben indokoltnak tartja — a meghivé kikiildése utan, még az allandd
bizottsagok iilései elbtt egyeztetd targyaldst tarthat az alpolgérmester, az dllando bizottsagi

elnokok, a polgarmesteri szakértok és a jegyzo részvételével.
26. §

A kézmeghallgatds id6pontjat, helyét legalabb 10 nappal a koézmeghallgats eldtt a polgarmesteri
hivatal hirdetétablajan elhelyezett hirdetménnyel, valamint a telepiilés honlapjan tortént kozzététel

tjan nyilvanossagra kell hozni.

A Képviseld-testiilet alakuld iilésére vonatkozé eltérd rendelkezések

27.§

(1) Az alakulé tilést a valasztds eredményének jogerdssé valasat kovetd 15 beliil tartja meg.

(2) Az alakulé iilést a polgarmester hivja 6ssze €s vezeti.
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(3) Az alakul¢ iilésen a helyi valasztasi bizottsag elnoke tijékoztatja a képviscldket a vélasztas

eredményérol és a megbizolevelek atadasanak megtérténtérdl,

(4) Az alakulé iilésen a polgarmester és a képvisel6k a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX torvény 1. sz. mellékletében foglalt széveggel iinnepélyes eskiit
tesznek és az ennek tényét igazold okményt alairjak. Elészér a képviseldk teszik le az eskiit a
helyi vélasztasi bizottsag elnoke el6tt. Ezt kdvetben eskiit tesz a polgarmester, akitél a
korelnok veszi ki az eskiit. A polgarmesteri eskiit kévetden, a polgarmester kiveszi az eskiit az

alpolgarmesternek megvalasztott képvisel6tol.

(5) A Képviselo-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen a polgarmester elSterjesztése
alapjdn megvalasztja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX
torvény 43. § (3) bekezdésében megjeldlt személyeket és dént illetményiikr6l és
tiszteletdijukrol.

(6) A Képviseld-testiilet alakulé iilésén megallapitja a polgarmester illetményét.

Ciklusprogram és munkaterv
28.§

(I) Az onkorményzat tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat, valamint a

kiemelt célokat az Onkorményzat ciklusprogramja tartalmazza, amely a képviseld-testiilet

megbizatidsanak idotartamara szol.

(2) A ciklusprogram tervezetének elokészitésérol és a képviseld-testiilet elé vald terjesztésérdl a

polgarmester gondoskodik az alakulé iilését kévetd hat hénapon beliil.
(3) A ciklusprogramot a képviseld-testiilet hatdrozattal fogadja el.
29. §
(1) A Képviselo-testiilet a ciklusprogramon alapuld, éves id6tartamra jovdhagyott munkaterv

alapjan végzi munkajat.
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(2) A munkaterv tartalmazza:
a) a Képviselo-testiilet iiléseinek tervezett iddpontjait és napirendjét;
b) a tervezett napirendi pontok el6terjesztdinek nevet;
¢) atervezett napirendi pontokhoz meghivandok felsorolasat;

d) a napirendi pont anyagat véleményez6 bizottsdgok megjeldléset.

(3) A munkaterv tervezetét a targyévet megel6z6 év december 15. napjaig a jegyz0 allitja 0ssze €s

a polgarmester terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(4) A munkaterv tervezetének dsszeallitasara kiilon felhivasra javaslatot tehetnek:
a) atelepiilési képviseldk,
b) az alpolgarmester;
¢) ajegyzd;
d) apolgarmesteri szakérté
¢) atelepiilés Onszervezédd kozosségei;

f) az énkorményzat intézményeinek vezetdi;

(5) A munkaterv tervezetének elGterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet

osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrél, valamint azok indokérol.

(6) A Képviseld-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:
a) az 6nkormanyzati képviseloknek;
b) a polgarmesteri szakértonek;
¢) a bizottsagok nem képviseld tagjainak;
d) a munkatervbe felvett napirendi pont el6terjesztéjének;

e) az 6nkorményzat intézményvezetdinek.
30. 8§

A jévahagyott ciklusprogramot €s a munkatervet kozzé kell tenni az dnkorméanyzat hivatalos lapjaban,
az onkorményzat honlapjén, valamint a polgarmesteri hivatal hirdet6établajan, és meg kell kiildeni a

Kozségi Konyvtarnak.
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A képviseld-testiilet iilésével és annak vezetésével kapcsolatos Altalanos szabslyok

31.§

(1) A képviselé-testiilet iilése nyilvanos. Az iilésen barmely allampolgér szabadon részt vehet és

az iilésvezet el6zetes engedélyével felszolalhat,

(2) A képviseld-testiilet
a) zart {ilést tart a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szoloé 2011. évi CLXXXIX
torvény 46. § (2) a) pontjaban foglalt esetekben,
b) zart iilést tarthat a Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 201 1. évi CLXXXIX

torvény 46. § (2) b) és c) pontjaiban meghatéarozott esetekben.

(3) irasos nyilatkozat és személyes jelenlét hianydban a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél
52616 2011. évi CLXXXIX torvény 46. § (2) b) pontjaban jelslt esetben a testiilet nyilvanos
targyalast tart,

(4) A képviselS-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomésukra jutott személyes

adatok és informaciok tekintetében.
Az iilésvezetd feladatai és jogositvanyai
32, §

(I) A Képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja

Ossze €s vezeti.

(2) A polgérmesteri ¢s alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betsltetlensége, illetdleg tartos

akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet iilését a legidésebb képviseld, a korelnok vezeti.

(3) Az iilésvezetd feladatai:
a) Megillapitja, figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet, megnyitja, berekeszti az illést.
b) Tajékoztatist ad az esetlegesen meg nem jelent képvisel-testiileti tagok
tavolmaradéasanak indokoltsagaval kapcsolatban.
¢) Tajekoztatast ad a két iilés kozotti eseményekrdl, valamint beszamol a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasardl, az dtruhazott hataskorben tett intézkedésekrél.

d) Engedélyt ad a képviselék —legfeljebb 3 perces— napirend elétti felszolalasara.
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g)
h)

)

k)

Eléterjeszti a napirendi javaslatot, tdjékoztatas ad a stirgdsségi inditvanyokrol.

Sziikség esetén bejelenti a zart iilés tartasat.

A megéllapitott napirendi pontok sorrendjében megnyitja, vezeti illetdleg lezdrja a vitat.
Szavazasra bocsdtja az inditvanyokat, majd a hatérozati javaslatokat, megéllapitja a
szavazas szamszerii eredményét és kihirdeti a dontést.

A hosszira nyilt vita esetén korldtozza a hozzaszolasok idotartamat 2 percben, a valasz-
viszontvalasz nytjtasénak lehetoségét pedig 1 alkalomban és 1-1 percben, vagy elrendeli a
vita lezérasat.

Figyelmezteti a hozzasz616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, vagy az {ilésvezetd
engedélye nélkiil szolal fel. A figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonja a sz0t.
Az érintett képvisels maximum 1 percben a jegyzokonyv szémdra Osszefoglalhatja
allaspontjat.

Targyalasi sziinetet rendelhet el, a tandcskozas folytatasat akadalyozd koriilmény
felmeriilésekor, az iilést meghatarozott idére félbeszakitja vagy berckeszti.

Biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az iilésen méltatlan

magatartast tanusit, sziikség esetén tavozasra hivja fel.

Napirend el6tti témdk és a napirend

33.§

(1) A napirendre felvett egyes témak megtargyalasat megeldz8en keriil sor a napirend eldtti

témakorok megvitatasara.

(2) Napirend eltti felszolalisra a polgarmester, és a képviselok jogosultak, harom perces

idotartambeli korlatozassal.

(3) A napirend elétti feladatok keretében a polgérmester irasbeli tdjékoztatot ad:

a) a lejart hataridejii képviseld-testiileti dontések végrehajtasarol,
b) beszdmol a polgarmester hataskorébe utalt feladatok intézésérdl,
¢) ismerteti az elézé képviselé-testiileti tilésen elhangzott bejelentések nyoman tett

intézkedéseket.

(4) A képviseld testillet a napirend el6tt adott tajékoztatok kérdésében vita nélkiil egyszerii

sz6tobbséggel hatdroz.
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34. §
(1) A képviselo-testiilet az iilés napirendjérél vita nélkiil, egyszerii szétobbséggel hatéroz.

(2) Napirendi pont targyalasanak elhalasztisdra az elGterjesztd vagy barmely képviseld-testiileti
tag javaslatot tehet, amelyet kételes megindokolni. A javaslat targyaban a képviselo-testiilet

vita nélkiil, egyszerii szétsbbséggel hataroz.

(3) A meghivéban nem szerepld napirend felvételére az elSterjesztés benyijtasara jogosult tehet
Javaslatot (potnapirend). Pétnapirendnek a targysorozatba valé felvételére akkor keriilhet sor,

ha az eléterjesztés megfelel a 35. § (4)-(5)-(6) bekezdésében elbirt feltételeknek.

Az elGterjesztés
35. 8

(1) Eléterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett és 0j — tervezett napirenden kiviili — iigy, mely a
Képviseld-testiilet dontését igényli;
b) a Képviselo-testiilet vagy bizottsdga altal eldzetesen javasolt rendelet-tervezet,
hatarozat-tervezet,

c) elfogadasra vagy tudomasul vételre szorulé beszamolé és tajékoztato.

(2) Eléterjesztés benynjtasara jogosult:
a) a polgarmester;
b) az alpolgarmester,
¢) atémakor szerint illetékes bizottsag elndke
d) aképviselo-testiilet tagja;
e) ajegyzo.

f) aki a munkatervben a napirend el6terjesztéként szerepel

(3) A képviseld-testiileti iilésre az el6terjesztést a (4) bekezdésben foglalt kivétellel irasban kell
benytjtani. Az irasbeli eléterjesztést legkésdbb a képviselo-testiilet iilését megeldzéen 10
nappal kell a jegyzohdz eljuttatni, aki gondoskodik valamennyi irat postazasarol.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt eléterjesztésnek és a

hatérozati javaslatnak az iilésen tortén kiosztasat
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(4) Szobeli el6terjesztést kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerii sz6tobbséggel hozott déntése
alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A hatdrozati javaslatot akkor is irdsban kell

benyajtani, ha az el6terjesztésre széban kerillt sor,

(5) Az eléterjesztések valamennyi tipusa csak az érintett bizottsig véleménycnek, valamint a

jegyzb jogszerliségi észrevételeinek ismeretében tlizhetd napirendre.

(6) Az el6terjesztés tartalmi €s alaki kdvetelményei:
a) Az elbterjesztés elso része tartalmazza
aa) a cimet vagy targyat, az elézmények ismertetetését, kiilonos tekintettel a targykort
érintd korabbi képviseld-testiileti dontéseket,
ab) a targykort érintd jogszabalyokat,
ac) az elokészitésben résztvevok véleményét,
ad) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, Osszefliggéseket, amelyek

lehetdvé teszik az értékelést és a dontést indokoljak.

b) Az eléterjesztés masodik része tartalmazza:
ba) az egyértelmiien megfogalmazott hatdrozat vagy rendelet szdvegére vonatkoz6
javaslatot,

bb) a végrehajtasért felelésok megnevezését és a végrehajtas hatdridejét.
A siirgésségi inditvany
36. §

(1) A képviseld-testiilet - a polgarmester elSterjesztése alapjan — a siirg6sségi  inditvany
elfogadasardl, annak azonnali megtérgyalasardl, vagy elvetésérdl mindsitett szOtdbbséggel,

soron kiviil dont,

(2) A siirgdsségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) Siirgbsségi inditvany — a siirgdsség tényének rovid indokoldsaval — legkésébb az
képviselo-testiileti  iilést megelozé nap 14 o6rdig irdsban nydjthatd be a
polgarmesternél.

b) Siirgdsségi inditvanyt nydjthatnak be:

- apolgarmester,
- az alpolgarmester,

- atémakor szerint illetékes bizottsag elndke
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c)

d)

- aképviselo-testiilet tagja,

- ajegyzo.
Ha a polgarmester vagy valamely siirg6sségi inditvany elbterjesztésére jogosult
ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirgfsség kérdését vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozoénak a
siirgdsség tényének rovid indokolasara.
Amennyiben a képviseld-testiilet nem fogadja el a siirg8sségi targyalasra iranyuld
javaslatot, Ogy az inditvanyt egyszerii napirendi javaslatként kell kezelni, és a
napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrdl, hanyadik napirendként

targyaljak azt.

(3) Siirgésségi inditvany esetében is értelemszeriien alkalmazni kell az eldterjesztésre vonatkozd

eldirasokat.

A tanacskozas rendje

37.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester, illetve a képvisel6-testiileti iilés

levezet6 elnoke gondoskodik.

(2) Az illést levezetd elndk a képviseld-testiileti {ilés rendjének és méltdsdganak fenntartasa

érdekében a kovetkezd intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a)

b)

figyelmezteti azt a hozzaszoldt, aki eltért a trgytdl, vagy a tandcskozashoz nem ill6,
sért6 kifejezéseket hasznal, illetve a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;

rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja vagy aki
képviselo-testiileti taghoz méltatlan magatartast tandsit;

ismétlddé rendzavards esetén javaslatot tehet a képvisel6-testiiletnek arra, hogy —ha a
képviselonek tiszteletdij jar- a rendbontd képviseld tiszteletdijat csokkentse a

mindenkori képviseldi tiszteletdij havi §sszegének 10 %-o0s mértékéig.
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d) kezdeményezheti az tn. széksértés tényének megdllapitasat. Az a képviseld-testiileti
tag, aki a tandcskozas méltdsagat magatartaséval sérti, a képvisclo-testiilet tagjait sértd
kifejezésekkel illeti —ha banté kijelentéseit azonnal vissza nem vonja, illetdleg a
testiiletet meg nem koveti- széksértést kovet el. A széksértés elkbvetésérdl vita nélkiil,
egyszerii tsbbséggel dont a testiilet, melynek kovetkezményeként akar 30.000,- Ft-ig
terjedd rendbirsag kiszabasat is kilatdsba helyezheti vagy ekkora Osszegig terjedd

rendbirsaggal is stjthatja a széksértd képviselot.

(3) A nyilvanos iilésen megjelent 4llampolgarok a szamukra kijeldlt helyen tartozkodhatnak.

(4) A valasztéjoggal nem rendelkezd, 18 év alatti, kiskorti allampolgarok a Képviselo-testiilet

{ilésén csak a polgarmester egyedi engedélye alapjan vehetnek részt.

(5) A tanicskozas rendjének megzavardsa esetén a polgirmester rendreutasithatja a rendzavardt,

ismétléds rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(6) A polgarmesternek a rendfenntarts érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat

visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

A napirendek vitdja, dintéshozatal, hatirozatok nyilvintartasa
38.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eloterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
amelynek soran
a) az cléterjesztd a napirendhez a vita el6tt szobeli kiegészitést tehet,
b) az eldterjesztéhdz a képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal résztvevok

kérdéseket intézhetnek, amelyekre az el6terjesztd koteles vélaszt adni.
(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kerill sor, de a polgarmester soron kiviili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalas idétartama legfeljebb 3 perc. Ugyanazon napirend
keretében az ismételt felszélalas idétartama a 2 percet nem haladhatja meg. Az id6 tallépése

miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szét a felszolalotol.

(3) Az ecléterjesztd hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhato.
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39. §

(1) Az dnkorményzat bizottsiga, valamint a képvisels-testiilet tagja a vita lezarasaig barmely

elbterjesztéshez modosité inditvanyt nytjthat be.

(2) Az elbterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az elSterjesztésben szerepld
javaslatot, illetve a mddosité javaslatot benyujto javaslatat a vita bezérasdig megvaltoztathatia,
vagy azt a szavazas megkezdéséig visszavonhatja. A modositd javaslat megvéltoztatasa esetén

a polgérmester azt (ijabb javaslatként véleményezésre az illetékes bizottsagnak atadja.
40. §
(1) Ha a napirendi ponthoz t6bb felszolalé nincs, a polgarmester a vitat lezarja.

(2) A vita lezdrésara, a hozzaszolasok iddétartaménak a korlatozasara a testiilet barmely tagja

javaslatot tehet. A javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitdjaban elhangzott észrevételekre az eléterjesztd reagil és eléadja az esetleges

modosité inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezarasa utdn, a jegyz6 torvényességi észrevételt

tehet.
41. §
(1) Az elbterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatérozati javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. El6sz6r — az elhangzas sorrendjében — a médosité inditvanyokrél dént a

képviseld-testiilet, majd az eléterjesztés érdemében hatarozatot hoz.

(2) A Képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele —legalabb 4 képviselé- jelen

van az iilésen.

20




(3) Amennyiben a Képviselé-testiilet az iilés megkezdésének idopontjdban — a szabalyszeriien
kikiildstt meghivé ellenére - nem hatéarozatképes, a polgarmester a kitlizott iddponthoz képest
30 percre felfiiggeszti az iilést. Amennyiben 30 percen beliil hatdrozatképessé vélik a testiilet a
kit(izott napirendek szerint megtartja rendes iilését. Ellenkezd esetben 8 napon beliil tjabb ilés
dsszehivasa irdnt intézkedhet a polgarmester, illetve amennyiben a soron kévetkezd iilés 15

napon beliil esedékes, gy a hatdrozatképtelen testiileti iilés napirendjeit azon az iilésen tiizheti

napirendre.

(4) A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd képvisel6-testiileti tagok tobb mint felének ,igen”

szavazata sziikséges.

(5) A (4) bekezdésben foglaltaktdl eltérden mindsitett tSbbség — 4 6 - képviselo-testiileti tag
»igen” szavazata — szilkséges:
a) a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX torvényben
mindsitett tobbséget eldird testilleti dontések meghozatalahoz,
b) képviseld-testiileti tag kizarasahoz,
¢) a ciklusprogram elfogadasahoz,
d) az énkorményzati ingatlanvagyon tulajdondnak atruhazasahoz.

e) hitel felvétel esetében.

42. §

(1) A képviselé-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg. A nyilt szavazas

kézfeltartassal torténik.
(2) A zért iilésen hozott hatdrozatokat is nyilvanos iilésen kell ismertetni.

(3) Nyilt szavazés esetén a polgdrmester, vagy béarmely képviselé inditvanyara egyszeri
szOtobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazds esetn a jegyzo
felolvassa a képvisel6-testiileti tagok névsordt, a képviseld vélaszit ,,igen”-nel vagy ,,nem”-

mel adja meg.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX térvény
rendelkezése alapjan,

b) hitel felvétele esetében,
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c) a polgarmester vagy barmely képviseld javaslatara, ha nyilt szavazassal, egyszer(i

tobbséggel igy dont a testiilet.

(5) A név szerinti szavazasrol kiilon jegyzkonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a képvisels-

testiileti iilés jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(6) A nyilt szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, illetbleg — a szavazatok téves

Osszeszamlalasa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazas megismétlését.

43. §

(1) A Képviseld-testiilet dontés hozatalabol ki van zdrva az, akit, vagy akinek kozeli
hozzatartozéjat, az {igy személyesen érinti. E szabalyzat alkalmazasaban kozeli
hozzatartozonak mindsiilnek a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szélé 2011. évi

CLXXXIX torvény 49. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek, azaz:
a. a hazastars,
b. az egyenes agbeli rokon,
¢. az orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek;
d. az orokbefogado-, mostoha és neveldsziil;
e. atestvér;
(2) A képviseld koteles a napirend érdemi targyalasa elétt bejelenteni személyes érintettségét.

(3) A kizarasrol az érintett képviseld vagy barmely testiileti tag kezdeményezésére a testiilet nyilt

szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.
(4) A kizart képviseldt a hatarozatképesség szempontjabél jelenlevének kell tekinteni.

(5) A személyes érintettség bejelentésének elmulasztisa esetén a képviseld-testiilet a déntését a
személy érintettség bejelentésének elmulasztasarél vald tudomdsszerzést kovetd iilésen
feliilvizsgélja, tovabba ezzel egyidejlileg amennyiben a mulasztds karokozassal jart, az okozott

kér megtéritése irant igényt timaszt.
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44.§

(1) A képviselé-testiilet a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz016 2011. évi CLXXXIX
torvény 46. § (2) bekezdése b) és c) pontjaiban meghatérozott iigyekben — dontése szerint -

titkos szavazast tarthat,

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijeldlt helyiségben €és urna

igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazasrél kiilon jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
- aszavazas helyét, napjat, kezdé és befejez6 idSpontjat,
- aszavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztséget,

- aszavazas soran felmeriilt kériilményeket.

45.§

(1) A képviseld-testiilet hatarozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a

kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kdvetkezd minta szerint:

Rébapatona Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ...../..... (... ...) (a hatérozat arab
szAmozash sorszama per évszam arab szammal, zar6jelben a kihirdetés datuma, honap rémai
szammal, pont, nap arab szammal) 6nkormanyzati hatdrozata, a hatdrozat targyanak a

megjeldlésevel.

(2) A testiileti hatarozatokrél a jegyzd sorszam szerinti, valamint betiirendes és hataridds

nyilvantartdst vezet, amely alkalmas a gyors keresésére, ellenGrzésre.

(3) A hatarozatokat legkésébb a testiileti tilést kdvetd 15. napon beliil el kell kiildeni a

végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(4) A jegyzo koteles elkésziteni a hatérozatok végrehajtdsaval kapcsolatos eldterjesztéseket,

jelentéseket és azokat a polgdrmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.
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Kérdés és interpellacié

46. §

(1) A képviselo-testiilet tagja a képviseld-testiilet {ilésén az onkormanyzati hatiskorbe tartozéd
szervezeti, mikddési, dontési, elokészitési jellegli felvetésként vagy tudakozédasként kérdést

tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képvisel6-testiilet iilésén kell valaszt adni. A vélaszadas

idétartama nem haladhatja meg az 5 percet.
47. §

(1) Az interpellaci6 olyan felszélalas, melynek targya szoros kapcsolatban 4ll az énkorméanyzat
hatdskorének ellatasaval, illetdleg annak valamely —az dnkorményzat irdnyitasa ala tartozo-

szervezete hataskorébe tartozik.

(2) Interpellaciét valamely dontés végrehajtisa tirgydban vagy intézkedés elmulasztisa esetén

lehet el6terjeszteni.

(3) Az interpellicidra adott valasz elfogadasardl az interpellalé nyilatkozik, és kiilon dont réla a

Képvisels-testiilet is.

48.§

(1) A képviseld-testiilet tagjai a testiilet {ilésén a napirendek targyalasat kovetden
a) a polgarmesterhez,
b) az alpolgarmesterhez,
¢) a bizottsagok elnkeihez, valamint
d) ajegyz6hoz

dnkorményzati ligyekben, széban vagy irdsban kérdést vagy interpellaciot terjeszthetnek eld.
(2) Kérdés vagy interpellacié csak a testiileti iilésen ismertethetd. Az iilés kezdetekor a

polgarmester tdjékoztatast ad a képviseldk altal mar benyujtott kérdésekrdl. A képviseldk az

interpelléciot a napirendek megtargyalasat kdvetden mondhatjak el.
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(3) Amennyiben az interpellaciot a képviseld-testiilet iilését megeldzo 15 napon beliil nydjtjak be,
vagy az iilésen szdban terjesztik eld, Ggy arra ezen az iilésen kell érdemi vélaszt adni. Ennek
idétartama az 5 percet nem haladhatja meg. Ha az iigy bonyolultsaga, vagy egyéb ok miatt a
vélasz az iilésen nem adhaté meg, az iilést kovetd 15 napon beliil irasban kell arra valaszt adni,

és ennek tartalmardl a soron kdvetkezo iilésen tajékoztatast adni.

(4) A képviselS-testiilet iilésén a kérdésre vagy az interpellaciora adott vilasz elfogaddsérol
elészor az interpellald nyilatkozik. Ha az interpellaciéra adott valaszt az interpellalé nem
fogadja el, a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerii szotdbbséggel dont az elfogadasrol vagy a
kérdés tovabbi napirenden tartisarél. Amennyiben a képviseld-testillet az interpellaciora adott
valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacio targyénak részletes kivizsgalasat, melybe az

interpellalé képviselot is be kell vonni.

(5) A kérdésre vagy interpellaciéra irasban adott valasz elfogadasarol a kovetkez6 testiileti {ilésen

dént a Képviselo-testiilet,

49, §

A kérdésekrdl és az interpellaciokrol a jegyzo kiilon nyilvantartast vezet.

V. Fejezet

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

A rendeletalkotassal kapesolatos altaldnos szabalyok

50. §

(1) A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX térvény 68. § (2) bekezdése
alapjan — a képviselé-testiilet egymast koveté két alkalommal valo hatdrozatképtelensége vagy
hatérozathozatalanak elmaradasa miatt - a polgarmester jogosult déntést hozni az intézményi,
egyéb szervezeti beszamolok, tajékoztatok tudomdsul vételérdl, elfogadasarol a képviselo-testiilet

helyett.
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(2) A Magyarorszag helyi dnkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX torvény 68. § (3) bekezdése
alapjan — a képviselé-testiilet két iilése kozott felmeriils, halaszthatatlan tigy esetén - a
polgarmester jogosult déntést hozni 500 ezer forint értékhatarig az elére nem lathatd, ezért a

koltségvetésben nem szerepld, év kdzben keletkezett forras felhasznalasrol.

(3) A polgarmester az (1)-(2) bekezdés alapjan hozott dontéseirdl a soron kévetkezd testiileti iilésen

tajékoztatja a képviseld-testiiletet.
51. §

A helyi 6nkorményzat a helyi koziigyek intézése korében a térvény keretei kozott, az Alaptdrvény 32.

cikk (1) a) pontjdban vagy (2) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan rendeletet alkot.

A rendeletalkotas folyamata és a rendelet kihirdetése
52. §

(1) Onkormanyzati rendelet megalkotésat kezdeményezheti:
a) aképviseld-testiilet tagja;
b) az dnkormanyzat bizottsagai;
¢) a polgarmester, az alpolgarmester;
d) ajegyzd;

€) atelepiilés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezetek vezetdi

(2) A Képviselo-testiilet déntést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulés targyalasara vonatkozéan

is.

(3) Az Onkorményzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyz6 feladata, aki belatésa szerint erre

kiilsd segitséget is igénybe vehet.
(4) A rendelet tervezet elokészitése és képviselS-testiileti elfogadasa az aldbbiak szerint torténik:

a) a képviselO-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elékészitésénél

— elveket, szempontokat &llapithat meg;
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b) a rendelet tervezetet a polgdrmesteri hivatal targy szerint érintett munkatdrsa,
szervezeti egysége késziti el. A tervezet el6készitésével a targy szerint illetckes
onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetleg killsé szakértd is
megbizhaté. A polgérmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az
el6készitésben, ha a tervezetet bizottsag, késziti el.

¢) A tervezetet megvitatis céljabol a rendelet targya szerinti bizotisig elé kell
terjeszteni, Erre az iilésre a jegyzot és sziikség szerint més kiilsé szakembereket is
meg kell hivni.

d) A polgarmester az egyes rendelet-tervezeteket — annak jovdhagyasa elott —
kézmeghallgatasra bocsathat.

¢) A jegyzé — a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén — a rendelet-
tervezetet indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti;

f) a testiiletet egynttal thjékoztatja az elokészités és véleményezés sordn javasolt, de

a tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6zés indokaira is.

(5) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester €s a

jegyz6 irja ala.

(6) A Képviselo-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszémmal és évszammal, valamint a

kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kdvetkez6 minta szerint:

Rébapatona Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ..../..... (... ... ) (a rendelet arab
szamozas sorszama per évszam arab szammal, zardjelben a kihirdetés ddtuma, honap rémai
szammal, pont, nap arab szammal) &nkormdnyzati rendelete, a rendelet térgyanak a

megjeldlésével.
53.§

(1) Az énkormanyzat rendeleteit annak jovahagyasa utan a polgérmesteri hivatal hirdetotablajara

vald kiftiggesztéssel ki kell hirdetni.

(2) A hatalyos 6nkorményzati rendeleteket a polgarmesteri hivatalban, jol lathaté és hozzaférhet6
helyen kell elhelyezni. Errél a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan tajékoztatni kell a

telepiilés lakossagat. K&zzé kell tenni tovabba az 6nkorményzat honlapjén is.
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(3) A jegyz6 gondoskodik rendeletek kihirdetésérdl, a lakossaggal valé megismertetésérél,
nyilvéntartisarol, folyamatos karbantartasardl, és sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek
mddositdsat vagy hatalyon kiviil helyezését. A jegyzd gondoskodik a hatalyos rendeletek 2

évenkénti feliilvizsgalatarol,

(4) A jegyz6 a rendeletek folyamatos karbantartdsa keretében gondoskodik a rendelet-
modositasoknak az alaprendelettel valo egységes szerkezetbe foglalasarél és naprakész

szamitégépes nyilvantartasarol.

(5) Az Onkormanyzat rendeleteinek modositasa esetében a rendeletalkotds szabalyait kell

alkalmazni.

A jegyzokonyv
54. §

(1) A képviseld-testiilet iilésérdl 1 példanyban jegyzékényvet kell késziteni. A jegyzokényv a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX torvény 52. § (1)
bekezdésében foglaltakon tilmenden tartalmazza:

a) aziilés helyét és id6pontjat,

b) az iilésrdl tavol maradt képviseldk nevét, ha ismert, a tivolmaradasanak okat,

c) aziilésen tandcskozési joggal megjelent résztvevok nevét,

d) az elfogadott napirendeket, a napirend eléadéjanak és a hozzaszélok nevét, a
napirendhez kapcsolodé kiegészités, kérdések, hozzaszolasok, vélaszok lényegét,

e) a hatdrozathozatal médjat, a hatarozat szovegét, killon inditvany esetén a kisebbségi
véleményt,

f) apolgarmester iilésvezetése soran tett intézkedéseit,

g) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat
és hatarozatokat,

h) aziilés bezardsanak id6pontjat,

i) ajegyzOkonyv alairéinak nevét és alairasat

j) apolgarmester és a jegyz alairaséat, az Onkormanyzat pecsétjét.

(2) A jegyzOkonyv kozokirat, mely a jegyzo és a polgarmester alairasaval valik kézokiratta.
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(3) A képviseld-testiilet iilésérdl készitett jegyz6konyvhoz csatolni kell a meghivét és mellékleteit,

az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Ha a képviseld hozzaszOlasat irasban nyujtotta

be, azt kell mellékelni a jegyzokonyvhoz.

(4) A képviseld-testiilet iilés jegyzOkonyveének elkészitésérdl a jegyzd kiteles gondoskodni.

(5) A képviseld-testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyv

a)

b)

A jegyzékdnyv egy eredeti papiralaph példanyban késziil, melynek minden oldala
folyamatos sorszdmozéssal van ellatva és a lapok dsszeflizése - annak érdekében, hogy a
jegyzOkonyv részei egymastél ne legyenek sériilcs nélkiil elvalaszthatéak - oly médon
torténik, hogy a jegyzokonyv az okirat sérelme nélkiil ne legyen megbonthato.

A jegyzOkonyv Osszefogasanak modja a kovetkezd: a lapok mindegyikén két lyuk keriil
kialakitdsra, a lap hosszanti bal oldaldnak kozéppontjatél egyenld tavolsigra, majd a
sziikséges lapok egymast kovetd sorrendben, novekvé oldalszamozas és értelmi rend
szerint, egyméas mogé helyezésre keriilnek. A kialakult iratcsomagot a lyukakba flizott
nemzetiszin zsinérral 6sszefiiznek, a zsinort a jegyzokonyv hatuljan csomora kotik és zaro-
matricaval a legutolsé laphoz rogzitik. A rdgzitésnél bélyegzovel és a jegyzd alairasaval
kell ell4tni a matricat.

A jegyzOkonyv egy példanyat elektronikus iton meg kell kiildeni 15 napon beliil a megyei
kormdanyhivatal részére.

egy példanyat a telepiilés honlapjan megjeleniti,

a papir alapt eredeti példanyok bekdottetésérdl évente gondoskodik a jegyzo.

a jegyzbkonyvek papir alapi példanyaiba —azok véglegesre fiizétt allapotba hozasat
kovetden- barmely allampolgar betekinthet és azokrél masolatot kérhet, a kozérdekil

adatokra vonatkozé helyi szabalyozasban foglalt dijtételek eldlegezése mellett.

(6) A Magyarorszag helyi onkorméanyzatairol sz6l6 2011, évi CLXXXIX torvény 52. § (3)

bekezdése alapjan zart iilésen hozott képviseld-testiileti dontés is nyilvanos.
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VI Fejezet

HELYI NEPSZAVAZAS, KOZMEGHALLGATAS, POLGARI GYULES

Helyi népszavazas

55, §

(1) A képvisel6-testiilet a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX

térvényben foglalt eseteken tilmenden kételezéen nem ir ki helyi népszavazast.

(2) A keépviselo-testiilet kiilon dnkorményzati rendeletben szabdlyozza a helyi népszavazas

rendjét.

Kdzmeghallgatas

56. §

(I) A képviselS-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente legalabb egy alkalommal

kozmeghallgatast tart az alabbi szabédlyok figyelembevételével:

a)

b)

a kozmeghallgatds alkalméval az allampolgarok, a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, helyi civil szervezddések képviseléi helyi kozérdekii tigyben
a képviselo-testiilethez, a telepiilési képviselékhoz, a polgarmesterhez, az
alpolgdrmesterhez, valamint a jegyzéhoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdekii

javaslatokat tehetnek;

a koézmeghallgatds idejét, helyét és témajat, valamint mas lakosségi férumok
megtartasanak tervét a képviseld-testiilet hatdrozza meg, lehetleg a munkatervének

elfogadasakor;

a kozmeghallgatds helyérdl, idejérdl, a targykorokrdl a polgarmesteri hivatal
hirdet6tabldin elhelyezett hirdetmény, illetbleg az onkormanyzat honlapjan kell
tajekoztatni a lakossagot a rendezvény id8pontjat megeléz8en, legalabb 10 napon

beliil.
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57. §

(1) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kézmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de legkésobb 15

napon beliil irdsban kell vélaszt adni.

(3) A kézmeghallgatasrél jegyzOkonyv készill, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képviselo-
testiilet jegyzokonyvére irdnyadd szabalyok. A jegyzokdnyv elkészitése a jegyzd feladatat

képezi.
A polgari gyiilés
58. §

(1) A polgarmester el6re meghatdrozott kdzérdeki targykorben, illetdleg a jelent6sebb dontések
sokoldalii elékészitése érdekében az allampolgarok és a helyi tarsadalmi szervezddések

kozvetlen tdjékoztatasa céljabol polgari gyiilést hivhat dssze.

(2) A gylilés helyérol, idépontjarol, az ismertetésre, vagy térgyalasra keriild targykorokrdl a
polgarmesteri hivatal hirdetétablain elhelyezett, illetéleg az 6nkormanyzat honlapjén kozolt

hirdetménnyel kell tajékoztatast adni legalabb 10 nappal a rendezvény kitlizott idépontja elott,
(3) A gyiilést a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a telepiilési képviseloket, az
alpolgarmestert, a jegyzot, valamint a polgarmesteri hivatal targy szerint illetékes

munkatarsait.

(4) A gylilésrdl jegyzokonyv késziil, amelynek elkészitése a jegyzo feladata.

VII, Fejezet

A TISZTSEGVISELOK

A polgdrmester
59. §

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el.
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(2) A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,

dontéshozatala, milkddése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendo.

60. §

(1) A polgarmesternek a képviselé-testiilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai:

a)
b)

c)

segiti a képvisel6-testiilet és a bizottsdgok tagjainak a munkajat;
szervezi a telepiilésfejlesztést és kozszolgaltatasokat;

biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kozakarat érvényesitését.

(2) A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott hataskorein tilmenden:

a)

b)

2)
h)

dont a koltségvetési tartalék 10 szazalékig terjedd felhasznalasarol utolagos
beszamolasi kotelezettséggel,

ellitia. az oOnkorményzat nemzetkozi kapcsolataival Osszefiiggd protokollaris
feladatokat;

véleményt nyilvanit a kozség életét érintd kérdésekben;

nyilatkozatot ad a hirk6z16 szerveknek;

gondoskodik a képviseld-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutato, a kozség érdekének megfelelé propaganda
tevékenység kialakitasarol,

iranyitja és intézi az dnkormanyzat nemzetkozi kapcsolatainak tigyeit;

biztositja az Snkorméanyzat demokratikus miikddését és széles korii nyilvanossagat;
egyiittmilkodik a tarsadalmi szervezettekkel, kiilondsen a lakossag Onszervez6do
kozosségeivel,

ellatja a torvényben megfogalmazott honvédelmi és polgari védelmi feladatokat;

(3) A polgarmesternek a bizottsagok miikddésével dsszefiiggd feladatai kiilnosen:

a)
b)

inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat;

segiti a bizottsagok tevékenyégét.
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(4) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd polgdrmesteri feladatok:

a) a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében eljarva
irAnyitja a hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait az
snkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢s
végrehajtasaban;

¢) a jegyzd javaslatira elSterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozédasnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara;

d) szabélyozza a hataskorébe tartozo iigyekben a kiadmanyozés rendjét;

e) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal keretében nem

koztisztviseloként alkalmazott munkavallalok tekintetében.

(5) A polgarmester a polgarmesteri hivatalban, tigyfélfogadasi idében fogadonapot tart.

61. §

(1) A polgarmester szabadsag litemezését a Képvisels-testiilet hatarozattal hagyja jova.

(2) A polgérmester szabadsaga nem mindsiil tartos tavollétnek, illetve akadalyoztatasnak.

(3) A polgarmester tartés tavollétének, illetve akadélyoztatdsanak mindsiil 30 naptéari napot

meghalad6, megszakitas nélkiili tavolléte, amikor a hivatali teenddit ellatni nem képes.

(4) A polgarmester (3) bekezdésben meghatarozott tartés tavolléte esetén a polgarmestert —

helyettesitési jogkdrében- az alpolgdrmester helyettesiti.

Az alpolgarmester

62.§

A képviselS-testillet — a sajat tagjai koziil - egy f6 tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt.
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63.§

(1) Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester utasitisainak
megfelelden — el6készitd, dsszehangolo jellegiick. fgy részt vesz:
a) a képviseld-testiilet iilésére keriil6 eléterjesztések kidolgozasaban;
b) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzé szervezetekkel, tovabbad a
lakossaggal valo kapesolattartasban;
c¢) a bizottsdgok és a képviseldk munkéjanak segitésében;

d) akinevezési és a testiilet hataskdrébe tartoz6 valasztasi tigyek eldkészitésében.

(2) Az alpolgérmester minden péros hénap (februar, prilis, jinius, augusztus, oktéber, december)

elsé szerddjan, 17,00 - 18,00 6réig, az Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivataldban fogaddorat

tart. Az dllampolgarok ezen idépontban kézvetleniil fordulhatnak hozza kérdésekkel.
A jegyzé
64. §
A polgdrmester nevezi ki a jegyzét és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.
65. §

(1) A jegyz a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX térvényben
meghatarozott feladatain tilmenden:

a) ellatja a jogszabalyban elirt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskoroket;

b) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosité munkajat;

¢) ellatja a polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszeriisitésével, korszeriisitésével
Osszefliggo feladatokat;

d) ellatja a képviselé-testiilet ltal hozott rendeleteket érintd deregulaciés tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacids kvetelményekre is;

e) véleményt nyilvanit a polgdrmester, az alpolgarmester és a bizottsag elnokének
kérésére jogeértelmezési kérdésekben;

f) javaslatot tesz az énkormanyzat déntéseinek feliilvizsgalatara;

g) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek naprakész allapotban
tartasarol;

h) egységes szerkezetben, naprakészen tartja a képviseld-testiilet rendeleteit

i) gondoskodik a hivatali dolgozdk rendszeres tovabbképzéséril.

J) Kkoteles jelezni a képviselé-testiiletnek, a képviselé-testiilet szerveinek és a

polgarmesternek, ha déntésiik vagy miikddésiik jogszabalysérts.
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(2) A jegyzb a polgarmesteri hivatalban ligyfélfogadési idSben fogadénapot tart.

(3) A jegyzét — tartds akaddlyoztatisa esetén — az igazgatsi féeldad6-anyakényvvezetd

beosztasban dolgozé koztisztviseld helyettesiti.
(4) A jegyzé helyettesitésérol —a tisztség betdltetlensége esetén- a polgdrmester dont,
A polgarmesteri szakérté
66. §

(1) A polgarmester feladat- és hataskorébe tartozd iigyekben - kozségpolitikai vagy mas

szakértelem igénybevétele céljabol - polgarmesteri szakértd alkalmazhato.

(2) A polgérmesteri szakértét a polgdrmester bizza meg, megbizési szerzOdés alapjan, ingyenes

szakértdi tevékenységgel, dijazis nélkiil.

(3) A polgarmesteri szakéitd tandcsadoi feladatokat 1athat el, a polgarmester kozvetlen irdnyitasa
mellett. A polgdrmesteri szakértd a polgérmester irataiba betekinthet, meghivottként,

tandcskozési joggal részt vehet a képviselé-testiilet és a bizottsagok iilésein.

(4) A polgarmesteri szakértd tevékenysége felett a jegyz6 torvén ességi felligyeletet gyakorol. A
polg yseg Jegy yesscg gy
polgarmesteri szakért tevékenysége nem érintheti az alpolgarmester feladat és hataskoreinek

gyakorlasat.

VIl Fejezet

A POLGARMESTERI HIVATAL
67.§

(1) A képvisel6-testillet az altala létrehozott Polgarmesteri Hivatal Alapito Okiratat kiilon

hatérozatban hagyja jova. [SZMSZ 4. sz. fiiggelcke]

(2) A Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Réabapatonai Polgarmesteri Hivatal.

(3) A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.
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68. §

(1) A polgarmesteri hivatal 5nallé koltségvetési szerv.

(2) A képviselo-testiilet a jegyzo éltal elkészitett és a polgarmester ltal tett eldterjesztés alapjan
meghatidrozza a polgérmesteri hivatal belsd szervezeti tagozédasit, munka- és

tigyfélfogadasanak rendjét.

(3) A polgéarmesteri hivatal belso szervezeti felépitése:
a) altalanos igazgatas;
b) gyamiigy, szocidlis ligyek, ipar, kereskedelem;
c) gazdalkodas;
d) pénziigy;
e) adoiigy;

f) kozlekedési, egyéb miiszaki és kommunilis tigyek.

(4) A polgarmesteri hivatal munkarendje:

hétf6i munkanapon: 7.30 — 15.30 oraig,
keddi munkanapon: 7.30 — 15.30 oraig,
szerdai munkanapon: 7.30 — 18.00 ordig,
csiitortoki munkanapon: 7.30 — 15.30 oraig,

pénteki munkanapon: 7.30 — 13.00 ériig.

(5) A polgarmesteri hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétféi munkanapon: 8.00 — 15.00 oraig
keddi munkanapon: 8.00 — 15.00 oraig,
szerdai munkanapon: 8.00 — 18.00 oraig,
csiitértoki munkanapon: 8.00.- 15.00 oraig

pénteki munkanapon: 8.00 — 12.00 oraig.

(6) Az egyes munkanapoknak jogszabaly rendelkezésén alapuld athelyezése esetén az eredeti

munkanapra sz616 munka, illetve tigyfélfogadasi rend az érvényes.
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69. §

A polgarmesteri hivatal kételes ellatni a képvisel6-testiilet, a polgarmester, valamint a bizottsagok
miikodésével kapcsolatos feladatokat, kiilonds tekintettel azokra az esetekre, amikor a képviselo-

testiilet altal atruhdzott hataskorben jar el a bizottsag.

70. §

(1) A polgarmesteri hivatal igény szerint koteles az dnkorményzat és a hivatal miikddésével, a
kizség életével kapcsolatban adatokat szolgéltatni és jelentést késziteni a képviseld-

testiiletnek, valamint a bizottsagoknak.

(2) A polgarmesteri hivatal kztisztviseldjét a tudomaséra jutott szolgélati és tizleti titok, valamint
személyes adat tekintetében titoktartési kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség — a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvdnossagarél sz016 1992. évi LXIIL
térvény rendelkezéseinek figyelembe vételével — Kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak a
védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a koztisztviseld kozszolgalati jogviszonyanak

megsziinése utan is fenndll.
71. §

(1) A polgarmesteri hivatal a jegyz6 éltal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott, a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatinak (a tovabbiakban: PH. SZMSZ.)
eldirasai szerint miikodik, amely a hivatal feladatait, miikodési rendjét, tovabba az
alkalmazasaban 4116 munkavallalok kozétti munkamegosztas részletes szabdlyait tartalmazza.

A PH. SZMSZ. jelen rendelet 5. szam fiiggelékét képezi.

(2) A PH. SZMSZ. naprakészen tartasarél a jegyz6 gondoskodik.

72. §

A képviseld testiilet aljegyzt nem nevez ki.
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IX. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A bizottsagok tipusai, feladatai és szervezete
73. §

(1) A képviselo-testiilet — meghatérozott 6nkormanyzati feladatok ellatisara — 4llandé vagy

ideiglenes bizottsdgokat hozhat létre.

(2) A képviseld-testiilet a kovetkezd dllandé bizottsagokat hozza létre:
a) Pénziigyi ¢s Telepiilésstratégiai Bizottsag, [étszama: 7 £6;

b) Szocialpolitikai és Ugyrendi Bizottsag, létszama: 5 16;

(3) Egy képvisel6 tobb bizottsdgnak is tagja lehet, de elnoki tisztséget csak egy bizottsagban

tolthet be.

(4) A bizottsdg személyi Osszetételén a Képviseld-testiilet barmikor szabadon valtoztathat, nem

csak lemondés esetén.

(5) A bizottsagok személyi dsszetételét az SZMSZ. 3. szam fiiggeléke tartalmazza.

(6) A bizottsagok altal elldtand6 feladatok és hataskorok részletes felsoroldsat az SZMSZ 2. sz.
melléklete tartalmazza. A bizottsagok feladatkdrének modositasat sziikség esetén a képviseld-

testiilet barmely tagja irasban inditvanyozhatja.

74. §

(1) A képviseld-testillet — meghatdrozott szakmai feladat ellatasara, illetve idStartamra —

ideiglenes bizottsagot alakithat.
(2) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsag létszamardl, osszetételérdl, feladatkorérdl a
bizottsdg megalakitasakor dont, e dontés modositasat szitkség esetén barmelyik képviseld

irasban inditvanyozhatja.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képviseld-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzését, illetve

mandatuma lejartat kvetéen megsziinik.
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75. §

(1) A bizottsdg elnokét, valamint képviseld és nem képviseld (kiilsd szakértd) tagjait a

polgarmester javaslatara a képvisel6-testiilet valasztja meg.

(2) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi

mitkddéssel osszefliggésben azonosak.

(3) A képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato.

A bizottsagok miikidése
76. §

(1) A bizottsagok miiksdésére a képviselo-testiilet miikddésére vonatkozod rendelkezéseit kell

értelemszeriien alkalmazni.

(2) A bizottsag belsé mitkodési szabélyait tartalmazé tigyrendet készithet— a Magyarorszig helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény és az SZMSZ keretei kizott — amelyet

tajékoztatas céljabol a képviselo-testiilet elé terjeszt,

(3) A képvisel6-testillet a munkatervében meghatdrozza azokat az eléterjesztéseket, amelyeket
bizottsag nyjt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag 4lldsfoglalasdval nyujthatok be a

képviseld-testiilethez

(4) A képvisels-testiilet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsignak valamely témakor
megtargyalasira. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsig legkdzelebbi iilése elé terjeszti,

amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselét.

77, §

(1) A bizottsag iilését az elndk hivja ssze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke ugy koteles
gsszehivni, hogy az elSterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megeldzé 2 nappal

kézhez kapjak az érdekeltek.
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(2) A bizottsagot 3 napon beliili iddpontra dssze kell hivni a képvisel6-testiilet hatarozata alapjan,
illetve a polgdrmester, vagy a bizottsagi tagok tébb mint felének napirendi javaslatot is

tartalmazé inditvanyara.

(3) A bizottsagi iilésekre dllandé meghivott a polgérmester, az alpolgdrmester és a jegyzo.

(4) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsig tagjainak tébbsége jelen van, A

bizottsagi dontéshozatalbol torténd kizérasra a testiileti dontésbdl torténd kizéaras szabélyait

kell alkalmazni.

(5) A bizottsag iilése nyilvanos, zért iilést az SZMSZ. 25. § (1)~(2) bekezdésében meghatarozott
szabalyok megfelelé alkalmazasaval tarthat. A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen

tudomadséra jutott szolgalati titkot és személyes adatot megorizni.
(6) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben egyszerii tébbséggel hoz dontést, A

bizottsag dontéseirdl csak annak elnike, vagy az éltala felhatalmazott bizottsagi tag adhat

tajékoztatast.

78.§

(1) A bizottsag iiléseirdl 1 példanyban jegyzO6kdnyvet kell késziteni, amely az elhangzott
felszolaldsok rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint a kisebbségi véleményeket

tartalmazza. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(2) A jegyzokdnyv elkészitésére a képvisel-testiilet {ilésére vonatkozd szabalyokat kell —

megfeleléen — alkalmazni.

(3) A bizottsag dontcseirdl a jegyzo nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag szabdalyszerii

kezelésérdl.

(4) A bizottsag a tevékenységrol évenként beszadmol a képvisel6-testiiletnek.

(5) A bizottsag miikodésével kapcsolatos tigyviteli feladatok ellatasaért a jegyzo a felelds.
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X. Fejezet

ONKORMANYZATI TARSULAS
79, §

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb
megoldasa, a telepiilés fejlesztése, szellemi és kulturalis orokségének megorzése érdekében

tarsulasokban vesz részt.

(2) A képviseld-testiilet elsésorban a megyei kozgyiléssel, a szomszédos telepiilések képviseld-
testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel, kozszolgaltatast nyGjté intézményekkel
alakit tarsul4sokat. Tarsulasos formékat keres a vezetékes kdzmiiszolgaltatisokkal, valamint a

nyomvonalas fejlesztésekkel kapesolatos tervek megvalositasanal.

(3) Rabapatona Onkormanyzata az alabbi tarsulasoknak tagja:
a) Pannonia Kincse LEADER Egyesiilet
b) ARRABONA Eurépai Teriileti Egyiittm{ikodési Csoportosulas  (révid neve:
ARRABONA EGTC)
¢) Gy6r Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds
d) Raébea-torok Regionalis Fejlesztési Tarsulas

e) Raéba Szovetség
80. §

(1) A képvisel6-testitlet a rendelkezésére allo (szellemi és anyagi) eszkozokkel tdmogatja a
valasztopolgarok olyan dntevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk ¢és rendeltetésiik szerint a

helyi 6nkorményzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

(2) A tarsulés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepciok és programok egyeztetése;
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgdld beruhdzasi és telepiilésfejlesztési
tervek dsszehangoldsa;
¢) a lakossag koziigyek intézésébe valé bevondsa, a jogi felvilagosito munkaval

kapcsolatos tapasztalatok, médszerek kdzds konzultacidkon torténd megvitatasa;
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(3) A kapcsolatok kiszélesitése érdekében az énkormanyzatok valamennyi tarsulasi fajtaja koziil

az adott cél eléréséhez leginkabb alkalmas tarsulasi format kell kivéalasztani.

(4) A telepiilések kozotti kapcsolatok keretében a koordindcids tevékenység kiépitése és
fenntartdsa kiilondsen az alabbi médszerekkel torténik:
a) a polgérmester, alpolgarmester, jegyz6 szakmai tanicskozasai;
b) testiileti iilések egyiittes tartasa;
¢) kozos bizottsagok szervezése;

d) képviselo-testiileti munkatervek kilesénds megkiildése.

XI. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
81.§

(1) A képviselo-testiilet az onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilén onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. E rendeletben kell
megéllapitani:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét;

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrél valé rendelkezés sordn;

c) azoknak a korlitozottan forgalomképes vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és
Jogoknak a korét, amelyek elidegenitésérol, megterhelésérdl, gazdasagi tarsasagba
valé bevitelérdl, illetdleg mas céli hasznositdsardl csak helyi népszavazissal lehet

doénteni

(2) Az tnkorményzat vagyondnak gyarapitisa érdekében részt vesz kiilonbozd gazdasigi

vallalkozasokban.

(3) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarél kételes tajékoztatni az

allampolgarokat.
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Az dnkormanyzat koltségvetése

82.§

(1) A képviselo-testiilet az Snkormanyzat kdltségvetésérol kiilon dnkorményzati rendelet alkot

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduldban torténik:

a)

b)

Az elsé forduldban torténik —lehetdség szerint kdzmeghallgatist kovetden- a
koltségvetési koncepcid elkészitése. Ennek sordn térténik meg a kormany altal
rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek tartalmdnak az Onkormanyzat
gazdilkoddsara gyakorolt hatdsainak, valamint az &nkormanyzat alapellatasi
kételezettségeivel ¢s az onként vallalt feladatokkal kapcsolatos pénziigyi informaciok
szakmai elemzése. A koltségvetési koncepci6é kidolgozésaval kapcsolatos kiemelt
feladatok:

- a bevételi forrdsok és azok bovitési lehetoségeinek feltarasa,

- a kiadasi sziikségletek meghatarozésa, azok gazdasagos, célszerli

megoldasainak feltarasa,

az igények és célkitlizések egyeztetése a lehet6ségekkel,

- afeladatvillalas sorrendjének meghatarozasa,
a dontések varhatod hatdsainak elbzetes felmérése. A masodik forduloban torténik a
koltségvetési-rendelet tervezetének kidolgozdsa, amely alternativ javaslatokat is
tartalmazhat. A rendelet tervezet javaslat formajdban keriil a képvisel6-testiilet elé.
Tartalmara és szerkezetére és az eldterjesztés modjara a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX torvény, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. tdrvény és annak végrehajtasara kiadott 368/2011.(XIL31.) Korm.

rendelet rendelkezései az iranyadok

(3) A zarszamadasrol szol6 rendelet elékészitése ¢és elbterjesztése a (2) bekezdés b) pontjaban

foglaltak szerint torténik.

Az dnkormanyzati gazdilkoddas szabdlyai

83. §

(1) A jegyz6 a koltségvetési rendelet tervezetét egyezteti a koltségvetési szervek vezetSivel, majd

ennek eredményét irasban rogziti.
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(2) A koltségvetési rendelet tervezetet, a jegyzoi-intézményvezetdi egyeztetés eredményét a
polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet bizottsagai elé, gy, hogy a kéltségvetési rendelet az
allamhéztartésrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 24. § (2) bekezdésében megallapitott

hataridén beliil elfogadasra keriiljon.

84. §

(1) A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgérmestert, hogy az atmenetileg szabad pénzeszkozok
lekotésérdl, vagy befektetésérdl a jogszabalyok és az SZMSZ keretei kdzott sajat hataskdrben

dontsdn, amelyrél a testiiletet rendszeresen tajékoztatni kell.

(2) Az dnkorményzati gazdalkodassal kapesolatos feladatokat a jogszabélyi ¢ldirdsok alapjan a
polgérmesteri hivatal latja el. E kérbe tartozo feladatai, kiilondsen:
a) a koltségvetési beszamolo, a kdltségvetési tajékoztatd és az idékozi koltségvetési és
mérlegjelentés elkészitése a pénziigyminiszter altal eldirt médon és hatéaridére;
b) acimzett és céltdmogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa;
¢) az Onkormdnyzat pénzforgalmi szemléletli kettdés konyvvitelének szabalyszerii

vezetése;

85. §

(1) Az dnkormdnyzat altal létesitett és fenntartott részben 6nélléan gazdalkodé intézmények az
eldiranyzatok felett részjogkdrrel rendelkezd koltségvetési szervek. A kételezd téritési dijon és
a képviselO-testiilet altal kotelezéen eldirt bevételi Gsszegen feliili bevételeikkel szabadon
rendelkeznek, azokat - alapfeladataik sérelme nélkiil — kizarolag dologi kiadasaikra

hasznalhatjak fel.
(2) A polgarmesteri hivatal és a részben 6nalléan gazdalkodd koltségvetési intézmények a kisebb
Osszegli  készpénz-kifizetéseiket a hazi pénztaraikban kezelt készpénz ellatmanybdl a

Pénzkezelési Szabalyzat szerint teljesitik.

(3) Az onkormédnyzat altal Iétesitett és fenntartott intézmények ellen6rzését a polgarmester a

polgarmesteri hivatal utjan latja el, illetve biztositja.
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86. §

(1) Az onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevételei beszedésének vagy elszamolasanak

elrendelésére a polgarmester vagy az éltala felhatalmazott személy jogosult.

(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyzd vagy — akadalyoztatdsa esetére - az dltala felhatalmazott

személy jogosult.

(3) Az (1)«2) bekezdésen alapuld felhatalmazés részletes szabalyait a polgarmesteri hivatal

kotelezettségvallalasi szabalyzatdban kell megéllapitani.

(4) Az Onkormanyzat alaptevékenységének szakfeladat szam szerinti besoroldsat az SZMSZ 4.

melléklete tartalmazza.
Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
87.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzését a Magyarorszag helyi &nkormanyzatairdl
sz6l6 2011, évi CLXXXIX torvény altal meghatarozott kereteken tilmenden a Pénziigyi és
Telepiilésstratégiai Bizottsag, illetleg — amennyiben ezt jogszabély eléirja - a képviseld
testiilet altal megbizott kiilsé szakértd latja el. Az ellendrzési feladat tarsulas keletében is

elvégezheto.

(2) A polgérmesteri hivatal és a sajit intézmények belsd pénziigyi ellendrzése a hatalyos
jogszabalyok ¢s belsd szabalyzatok el6irdsai szerint torténik.
XII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
88. §

(1) Ez a rendelet 2019. oktéber 29-én, a kihirdetése iddpontjaban Iép hatélyba.

(2) A rendelet hatdlyba Iépésével hatalyat veszti

a képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold 3/2015.

(11.26.) énkorméanyzati rendeletet,
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(3) Az SZMSZ kihirdetésérél az e rendelet 53. § (1) bekezdésében meghatérozott modon a jegyz6

gondoskodik. T N ]
1 R [
o/ / .// / ;3 .. \ = —
dr. Németh Balazs | = | Moln4r-Nagy Béla
jegyzo *\ ' ey / ' polgdrmester

A rendeletet kihirdettem:

Rabapatona, 2019. oktéber 29, napjdn, 18 éra 20 perckor

A g
dr. Németll‘/ﬁﬁlézs‘ﬁ 2
Jegyzo.
\“—';,_ gt

46




Az SZMSZ mellékletei:

1. szamu melléklet
2. szama melléklet

3. szami melléklet

4. szami melléklet

Az SZMSZ fiiggelékei:
1. szému fiiggelék

2. szdmu fiiggelék

3. szamu fliggelék

4. szam1 fiiggelék

5. szamu fuggelék

Az dnkormanyzat 6nként véllalt feladatai,

Az llandé bizottsagok altal ellatandé feladatok és hatdskorok

A képviselS-testiilet és bizottsag tilésén tandcskozasi joggal
rendelkezd civil szervezetek

Rébapatona  Kozség Onkorményzata  alaptevékenységének

kormdanyzati funkcidk szerinti besorolasa

A telepiilés fontosabb adatai.

A telepiilési-képvisel8k névsora

Az 4llandé bizottsdgok személyi dsszetétele

A Rabapatonai Polgarmesteri Hivatal Alapit6 Okirata

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikédési szabalyzata






1. szami. melléklet

Az onkormanyzat szervezeti és mitkodési szabdlyzatahoz [SZMSZ 13. §.]

Az 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

- Integralt Kozosségi és Szolgaltaté Tér fenntartasa
- Helytorténeti emlékek gyiijtése, gondozésa

- Civilszervezetek tamogatisa






2. szamu melléklet

az onkormdnyzat szervezeti és mtikodési szabdlyzatdhoz {SZMSZ 73. §(6)}

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK ALTAL ELLATANDO FELADATOK £S HATASKOROK

1.) A Pénziigyi és Telepiilésstratégiai Bizottsag feladata és hataskore

a) Altaldnos bizottsdgi feladatok:

Dént a hataskérébe utalt tigyekben.

(A képviseld-testiilet barmely bizottsagi iigyet magdhoz vonhat ¢és a bizottsagi ddntést

feliilbiralhatja.)

- Testiileti dontések eldkészitése keretében megtargyalja az elSterjesziéseket és éllast foglal a

feladatkdrébe tartozo iigyekben.

- Elékésziti a munkatervben meghatarozott napirendekre vonatkozo eléterjesztéscket.

- Kozremiikodik a tevékenységi koréhez tartozé Onkormanyzati rendeletek ¢s hatarozatok

tervezeteinek a kidolgozéasaban.

- Ellenérzi feladatkorében a polgarmesteri hivatal munkdjat a képvisel6-testiileti dontések

el6készitésében, illetve annak végrehajtasaban.

- Javaslatot tesz a testiilet hataskérébe tartozd és a bizottsag feladatkorét érinté személyi

kérdésekben.

- Ellenérzi az Snkormanyzat gazdalkodasat.



b) Egyéb bizottsagi feladatok:

Az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:
- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szol6 féléves, éves beszamold

tervezetét,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek és kiaddsok alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonviltozas (vagyonndvekedés, csokkenés) alakulasat, értékeli az azt eléidézé

okokat,

- vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasigi megalapozottsagét, ellenérzi a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyclem érvényesitését. Vizsgalati

megallapitdsait a képviseld-testiilettel haladéktalanul kozli.

¢) Javaslattevo, véleményezd jogkore van:

- Az dnkormanyzat szervezeti és mitkdési szabalyzata megalkotdsa, médositasa,

- Atelepiilésfejlesztési kérdésekben a képviseld-testiilet elé terjesztett javaslatok

- A telepiilésrendezési szabalyzatok, rendeletek el6készitése kérdéseiben.

- Minden olyan képviseld testiileti clbterjesztés kérdésében, amely a telepiilésfejlesztés

témakorével kapcsolatos.

d) Ellendrzési jogkire van:

- A Képviselé-testiilet rendeleteinek hatalyosulasa, a hatarozatok végrehajtasa,

- A képvisel6i keérdések, interpellacidk intézése kérdéseiben.




2.) A Szocialpolitikai és Ugyrendi Bizottsag feladata és hataskore

a) Altaldnos bizottsdgi feladatok

Dontés a hataskorébe utalt ligyekben
(A képvisel6-testiilet barmely bizottsagi tigyet magahoz vonhat és a bizottsagi dontést

feliilbiralhatja.)

Testiileti déntések eltkészitése keretében megtargyalja és allast foglal a feladatkorébe tartozé

figyekben.
Elékészti a munkatervben meghatarozott napirendekre vonatkozé elSterjesziéseket.

Kozremiikédik a tevékenységi koréhez tartozé oOnkormanyzati rendeletek és hatarozatok

tervezeteinek a kidolgozasaban.

Ellenérzi feladatkbrében a polgdrmesteri hivatal munkajat a képviseld-testiileti dontések

el6készitésében, illetve annak végrehajtasaban.

Javaslatot tesz a testillet hatdskdrébe tartozo és a bizottsag feladatkorét érinté személyi

kérdésekben,

b) Javaslattevd, véleményezd jogkire van az aldabbi iigyekben:

Az dnkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzata, modositasa, hatalyosuldsa,

A képvisel6-testiilet, valamint a bizottsagok miikddésének torvényessége,

A helyi népszavazasra, népi kezdeményezésre vonatkozo eloterjesztések, kezdeményezések,

A képviselo-testiilet hataskorébe tartozé dsszeférhetetlenségi tigyek kérdéseiben.

Vita esetén allast foglal hataskori kérdésekben.

Ellatja a képviseld-testillet dontési jogkorébe tartozd titkos szavazds lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat.

Javaslatot tesz a Képvisel6-testiiletnek a Pénziigyi Bizottsag elozetes éllasfoglalasa alapjan a
polgarmester illetményének, koltségtéritésének, valamint az alpolgarmester ftiszteletdijanak

Osszegszerill meghatarozasara.



¢) Ellendrzési jogkire van az aldabbi feladatokra nézve:

A képviseld-testiilet rendeleteinek hatdlyosulasa, az Snkormanyzati hatarozatok végrehajtasa,
A képviselGi kérdések, bejelentések, interpellacidk intézése,

Az tigyfélfogadas rendjének betartasa

A képvisel-testiilet tagjait megilletd jogok és kotelezettségek érvényesiilése,

A polgarmesteri, képvisel6i vagyonnyilatkozatok vizsgélata, nyilvantartasa, ellenérzése.

d) A képviseld-testiilet dltal dtruhdzott hatdskorben gyakorolt dintések:

Dont a telepiilési tamogatasi szocialis tigyekben.



3. szami melléklet
Az onkormdanyzat szervezeti és miikddési szabalyzatahoz
(SZMSZ 24. § (5) bek. e) pont.)

A képviseld-testiilet és bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal rendelkezd civil szervezetek

Szervezet neve: Szervezet székhelye:

Rébapatonai Besenyd Sportegyesiilet 9142 Rabapatona, Zrinyi utca 32.

Réabapatonai Polgarér Egyesiilet ¢és | 9142 Réabapatona, Szentharomsag tér 1.
Kozéleti Klub

Rabapatonai Vadasztarsasag 9142 Réabapatona, Kiilsé Rakoczi utca 102,

Bilibancs Népi Hagyomany6rzd ¢&s | 9142 Rébapatona, Rébaszer utca 2.
Kulturalis Alapitvany

Bolero Tanc és Sportegyesiilet 9142 Rébapatona, Zrinyi utca 34,

Holt Riba Természetvédd és Horgasz | 9142 Rébapatona, Kiils6 Imre utca 32.
Egyesiilet

Rabapatonai Iskolasokért Alapitvany 9142 Réabapatona, Szentharomsag ter 1.

Rabapatonai Ovodésokért Alapitvany 9142 Rébapatona, Réakdczi utca 85.

Also-Rabamenti Faluszévetség 9142 Rébapatona, Szentharomsag tér 1.







4. sz. melléklet
a képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikidési
szabalyairol sz6l6 14/2019.(X.29.) onkormdnyzati

rendelethez [SZMSZ. 86. § (4) bek.]

Rébapatona Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkeiok
szerinti besorolasa

011130

011220
013320
013350
016010

041231
041232
041233
044110

045160
052080
064010
066010
066020
072111
074031
074032
081030
082042
082092
086020
091140
096015
102031
104030
104042
106010
106020
107051
107052
107053
107055

Onkorményzatok és énkorményzati hivatalok jogalkot6 és éltalanos igazgatési
tevékenysége

Adb-, vam-— és jovedéki igazgatas

Koztemetd-fenntartas és —miikddtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdélkodéssal kapesolatos feladatok
Orszaggyfilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Asvényianyag— (kivéve: szilard 4dsvanyi filitéanyag) banyaszati igazgatdsa és
tdmogatasa

Ko6zutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése

Kozvilagitas

Zdldteriilet—kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Héziorvosi alapellatas

Csalad és n6védelmi egészségligyi gondozas

Ifjisag-egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edzdtdborok miikodtetése és fejlesztése

Kényvtari alloméany gyarapitdsa, nyilvantartasa

Kézmiivel6dés — hagyoményos kdzosségi kulturalis értékek gondozéasa
Helyi, térségi kizosségi tér biztositdsa, miikddtetése

Ovodai nevelés, ellatas miiksdtetési feladatai

Gyermekétkeztetés kznevelési intézményben

Id6sek nappali ellatésa

Gyermekek napkdzbeni ellatasa

Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

Lakoingatlan szocidlis céli bérbeadésa, lizemeltetése
Lakdsfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatasok

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnynjtas

Jelz6rendszeres hazi segitségnyjtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéaltatas






1)

2)

3)

1. szamu fiiggelék
az onkormdnyzat szervezeti és mitkddési
szabdlyzatihoz [SZMSZ 6.§. (6)]

A TELEPULES FONTOSABB ADATAI

A kozség kozigazgatési tertilete: 3.974. ha. (6.906 kh)
A kozség lakosainak szama 2019. 01. 01-jén: 2.613 f6

A kozséggel szomszédos telepiilések:

Eszakon: Mosonszentmiklés, Borcs,
Délen: Koronco, Mérges,
Keleten: Abda, Tkrény, Gy6r-Gyirmot,

Nyugaton: Enese, Bezi, Rabacsécsény.






2. szamu  fiiggelek az onkormdnyzat
szervezeti és miltkddési  szabdlyzatdhoz
[SZMSZ 22. §)]

A TELEPULESI-KEPVISELOK NEVSORA

Polgdrmester: Molnar-Nagy Béla Arany Janos u. 68.

Alpolgarmester: Burjan Imre Imre u. 22.

Testiilet tagjai: Ban Ferenc Arany Janos utca 37.
Burjan Laszlo Gy0ri u. 31.

Kertainé Kaposzta Hedvig  Gyori utca 25.
Kovécs Gabor Rakocezi utea 7.

Nagy Gabor Széchenyi ut 109.






3. szamu fiiggelék
az onkormdnyzat szervezeti és miikidési
szabdlyzatidhoz [SZMSZ 73.8.(5)]

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK

SZEMELYI OSSZETETELE

1.) Pénziigyi- és Telepiilésstratégiai Bizottsag

Elndk: Nagy Gabor képviseld
Tagok: Ban Ferenc képvisel
Burjan Laszlé képvisel6
Kertainé Kaposzta Hedvig  képviseld
Kovacs Gabor képviseld
Mez6 Robert felkért tag

Veneszné Nagy Marietta felkért tag

2.) Szocidlpolitikai és Ugyrendi Bizottsdg

Elnok: Burjan Laszld képvisel
Tagok: Bén Ferenc képviseld
Kertainé Kaposzta Hedvig  képviseld
Gécsné Kozma I1dikd felkért tag

Gélné Sulyok Anetta felkért tag







4. szamul fiiggelék
az onkormdnyzat szervezeti és miikodési
szabdlyzatihoz [SZMSZ 67. § (1)]

A Rabapatonai Polgarmesteri Hivatal
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt

Alapito Okirata

Rabapatona Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az dllamhdaztartasrél sz616 2011. évi
CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, az allamhaztartasrdl szo6lo
torvény végrehajtdsdra kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében
foglalt tartalmi kévetelményeknek megfelelGen az alabbi alapit6 okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv
1. Megnevezése: Rdbapatonai Polgarmesteri Hivatal
2. SzéKhelye: 9142 Rabapatona, Kossuth Lajos utca 18.

3. Kdozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX.
tv. (a tovdbbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a
Polgdrmesteri Hivatal ellatja az onkormanyzatok miikddésével,
valamint a polgadrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartoz6 ligyek dontésre valé elGkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos  feladatokat. A  hivatal kozremiikodik az
onkorményzatok egymas kozotti valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikddésének dsszehangoldsaban.

4. Alaptevékenysége: A Polgérmesteri Hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkoz6
egyéb jogszabdlyokban a szdmdra meghatdrozott feladatokat.
Gondoskodik a helyi onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

5. Allamhaztartasi szakagazati besorolésa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcélu kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

6. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besoroldsa:

841114 Orszaggytilési képviseldvalasztashoz kapcsolado
tevékenységek
841115 Onkorméanyzati  képviselévalasztdshoz ~ Kkapcsolddo

tevékenységek



841116

841117

841118
841126
841133
841173
882111
882113
882203

Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

Eurépai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolodo
tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazdshoz kapcsol6dd tevékenységek
Onkorményzatok altaldnos végrehajtd igazgatasi tevékenysége
Adé, illeték kiszabdsa, beszedése, addellendrzés

Statisztikai tevékenység

Aktiv kortak ellatisa

Lakdasfenntartasi tamogatas normativ alapon

Kéztemetés

A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

7. llletékessége, miikodési kore: Rabapatona  kozség  kozigazgatasi  teriilete,
valamint kiilon jogszabalyban meghatarozott miikodési teriilet.

A Rébapatonai Polgarmesteri Hivatal részletes feladatkérét a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabalyzata tartalmazza.

A Rébapatonai Polgdrmesteri Hivatal szervezeti felépitését a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata tartalmazza.

8. Iranyitd szervének neve, székhelye:

Rébapatona Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete

9142 Rabapatona, Kossuth Lajos utca 18.

9. Gazdalkodasi besorolasa: 6nalléan mikodo és gazdalkodoé koltségvetési szerv

10, Vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyzd Kinevezése a Motv. 82. §-a, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krol szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en torténik. A telepiilés
polgarmestere -palyazat alapjan, hatrozatlan idére- nevezi ki a jegyzot.

11. Foglalkoztatottjaira vonatkozo6 foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kozszolgalati, amelyekre a
kozszolgdlati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az

iranyadok.

Foglalkoztatottjainak jogviszonya kivételesen lehet tovabba kdézalkalmazotti,
amelyekre a kozalkalmazottak jogdllasardl szolé 1992. évi XXXIIL torvény
rendelkezései az irdnyaddk.



Foglalkoztatottjainak jogviszonya kivételesen lehet munkavéllaléi, amelyekre a
munka torvénykonyvérél szlé 2012. évi L. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrél sz6lo
1959. évi IV. térvény (pl. megbizési jogviszony) rendelkezései az irdnyadok.

12. Alapitasanak éve: 1990. szeptember 30.
13. Jogallasa: A Polgarmesteri Hivatal 6nallé jogi személy, vezetbje a
jegyzo.
Zaradék:

Jelen Alapité Okirat 2013. november 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a Rabapatonai
Polgarmesteri Hivatal 2012. jilius 11. napjan kelt, és a képviseld-testiilet 57/2011. (VIL11.)
szami hatarozataval jévahagyott, egységes szerkezetii alapité okirata hatalyat veszti.

A Rabapatonai Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratat Rabapatona Kozség Onkorményzatdnak
Képvisels-testiilete 78/2013. (1X.25.) szam hatarozatdval hagyta jova.

Rébapatona, 2013. szeptember 25. napjan

Jutasi Kalman
polgarmester






5. szamui fiiggelék
az onkormdnyzat szervezeti és mithideési
szabdlyzatihoz [SZMSZ 71. § (1)]

& RABAPATONAI POLGARMESTERI
HivATAL
SZERVEZETI £S5 MUKODESI
SZABALYZATA

HATALY0S: 2014, MAJUS 1. NAPJATOL



L FEJEZET

Rdbapatona Kozség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete az dllamhdztartdsrél sz6l6 2011.
évi CXCV. térvény 9. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazds alapjdn - figyelemmel az
dllamhdztartds mitkodési rendjérél szdl6 tébbszér mddositott 368/2011. (XI. 31.)
Kormdnyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra - a Rdbapatonai Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatdt (a tovdbbiakban PH SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyja
jova:

A hivatali munkarendet és az ligyfélfogadas rendjét Rdbapatona Kézség Onkormdnyzatdnak
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (tovdbbiakban: OK SZMSZ) 62. § (4-5) bekezdései
szabalyozzak, a részletes miikodési eléirasokat jelen Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: PH SZMSZ) tartalmazza.

A hivatal jogallasa
1.§

(1) A hivatal a képvisel6-testiilet 4ltal létrehozott, 6nalléan mitkédd és gazdalkodd
koltségvetési szerv, amely a polgdrmester irdnyitisaval és a jegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A hivatal munkdjanak megszervezésérdl a jegyzé gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye:
Rabapatonai Polgdrmesteri Hivatal
9142 Rabapatona, Kossuth utca 18.

(3) A hivatal miikodési teriilete:
a) Rabapatona Onkorméanyzat kozigazgatasi teriilete
b) Hatosagi igazgatasi tarsuldsok esetén a tdrsuldsi megallapoddsokban rogzitett
kozigazgatasi tertilet.

(4) Az alapité okirat kelte: 1990. szeptember 30. Az alapité okirat utolsé médositdsra és
egységes szerkezetbe foglaldsra 2013. szeptember 25. napjdn, a 78/2013. (IX.25.)
képviselG-testiileti hatdrozattal keriilt sor.

(5) A jogszabdlyban meghatarozott kozfeladatait, alaptevékenységét és szakfeladatait az
Alapité Okirat részletesen szabélyozza.

(6) A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(7) Az altalanos forgalmi adé alanyisaga:
A Polgarmesteri Hivatal adészama: 15366753-1-08




A hivatal szervezeti felépitése

2.8

(1) A hivatal bels§ szervezeti egységekre nem tagozodik. Az elldtandé feladatok az alabbi
munkakdorokben jelennek meg:

a) Altalanos igazgatas,

b) szocialis tigyek, ipari-kereskedelmi tigyek,

¢) gazdalkodas,

d) pénzigy,

e) adoiigy,

f) kozlekedési, kommunalis ligyek

II. FEJEZET

A hivatal irdnyitasa, vezetése, miikddése

A polgarmester iranyito szerepe
3.§
(1) A polgdrmester a jegyz6 itjan iranyitja a hivatalt.

(2) A polgarmester (alpolgérmester) a jegyz6, az onall6 ugyintézdk részvételével havonta,
értekezletet tart, meghatérozza a munkavégzés f6 iranyat.

A jegyzo vezetd szerepe
4.§.
(1) A jegyz6 ellatja a jogszabdlyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatait.
(2) Gondoskodik a dolgoz6k rendszeres tovabbképzésérdl.
(3) Rendszeres tajékoztatist ad a hivatal m{ikddésérdl a polgarmesternek.

(4) A jogszabalyban el6irtakon tdl, konkrét kérésre beszamol a képvisel§-testiiletnek a
hivatal miikodéséral

(5) A jegyzGt tavollétében vagy akaddlyoztatisa esetén az SZMSZ-ben megjeldlt
tisztviseld helyettesiti.



Onallé iigyintézék
5.§

(1) A hivatal belsé szervezeti egységei az 6nallé intézkedésre jogosult tigyintézék
tevékenységi korében kiilonithetdk el, akiket hat4rozatlan idére a jegyzd nevez ki a
kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény alapjan. A munkaltatdi
jogkor gyakorldsdnak részletes szabdlyait szabalyzat III. része, tovdbbd a
Polgarmesteri Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

(2) Ha az ligyintéz6 munkakorébe tartozd ligyet targyal a képviseld-testiilet vagy a
bizottsag, az ligyintéz6 koteles az iilésen részt venni és a képviseld-testiilet, a
bizottsagok, a polgarmester, illetéleg a jegyz6 munkajat segiteni.

(3) A hivatal koztisztviselinek részletes feladatait a jegyzé Aaltal meghatirozott
munkakori leirds tartalmazza, mely a jelen lgyrend fliggelékeként kezelendd, és
amely a koztisztvisel6k személyi anyagaban Keriil elhelyezésre.

A hivatal miikddése
6.§
(1) A polgarmesteri hivatal kdztisztvisel6inek hivatali munkaideje heti 40 éra.
(2) Talmunka végzése esetén szabadid6t a jegyz6 engedélyezhet. A tdlmunkardl és az

ellenében kiadott szabadidd felhasznaldsarél a koztisztvisel6 nyilvantartast vezet,
amelyet a jegyz0 aldirasaval hitelesit.

Az ligyfélfogadas rendje

7.8
(1) A hivatal tigyfélfogadasi rendje.
Hétf6: 8.00- 15.00 oraig
Kedd: 8,00 - 15.00 oraig
Szerda: 8.00 - 18.00 oraig
Cstitortok 8.00 - 15.00 oraig
Péntek: 8.00- 12.00 oraig

(2) A telepiilési képviseldket és az onkormanyzat intézményeinek vezet6it tigyfélfogadasi
idén kiviil is - lehet6leg elére egyeztetett id6pontban - fogadni kell.




III. FEJEZET

A hivatal miikédésével kapcsolatos egyéb feladatok

A munkaltatéi jogok gyakorlasa

8.§

(1) A hivatal kéztisztviseli tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzd az aldbbiak
szerint gyakorolja:
a) Engedélyezi a munkavallalok évi rendes szabadsigdnak kiadasat, a
szabadsagolasi titemterv szerint.

b) Donta koztisztviseld:
- kinevezésérdl,
- felmentésérdl,
- jutalmazasarol,
- kitlintetésérol,
- fizetés nélkiili szabadsig engedélyezésérdl,
- anyagi- és fegyelmi felelGsségre vonasarol.

(2) A kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz, kitlintetéshez a polgarmester
egyetértése sziikséges.

A helyettesités rendje
9.§

(1) A helyettesité ligyintézdot a jegyz0 jel6li ki.

(2) Az iigyintézdk a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

Ugyiratkezelés, ligyintézés
10. §

(1) Az lgyiratkezelés alapelvei:

a) azide érkezett, az itt keletkez6 és tovabbitott irat
- azonosithatd, fellelési helye megallapithaté, ttja kovethet6, ellenérizhet és
visszakereshetd legyen;
- tartalma csak az arra jogosult szdmara legyen megismerhetd;
- kezeléséért fennallé felelsség mindenkor és egyértelmiien megallapithato legyen;



- szakszer(i kezeléséhez, nyilvantartasahoz, kézbesitéséhez, védelméhez sziikséges
feltételek biztositottak legyenek;

b) A rendszeres selejtezés elvégzésével az irattdri anyag felesleges felhalmozédésa
megel6zhetd, a maradandé érték( iratok meg6rzése biztositott legyen;

c) Azigyintézéshez, a dontések eldkészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerii miikodéséhez
megfeleld tAmogatast biztositson.

d) Az lgyiratkezelés szervezetét gy kell megvalasztani, hogy az egyszerre tegyen eleget az
iratok biztonsagos megtrzése levéltari szempontd kovetelményeinek. Az ligyiratkezelés
kozponti iratkezelési szervezetben miikodik, az ligyiratkezeldi tevékenységet a hivatal
kdztisztviselGje kapcsolt munkakérben latja el.

(2) Az lgyiratok kezelésének és az ligyek elintézésének rendjét a Polgarmesteri Hivatal
Egyedi Ugyiratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

A kiadmanyozds rendje
11.§

(1) A hivatal kiadmanyozasi rendjére az alabbi szabélyok az iranyadék:
a) A polgarmester és a jegyzd feladat - és hatdskorének megfeleléen gyakorolja a
kiadmanyozasi jogot.

b) Kiadmanyozasi jog illeti meg az ligyintézdéket (tavollétilkben a helyettesité
személyt) hivatalon beliili intézkedés sordn, az ligy érdemét nem érinté un.
kozbensd intézkedések esetén, Kkilsé szervektdl, intézményektdl,
képvisel6ktol, stb. a hozzdjuk érkezd megkeresések alkalmdval, amennyiben
az ligy nem tartozik a képviseld-testiilet, tisztségviseld, allando bizottsag vagy
a jegyzb hataskorébe.

c) Kiadmanyozast gyakorol az lgyintézé, akit jogszabaly, illetéleg az Egyedi
Ugyiratkezelési Szabalyzat erre felhatalmaz.

(2) Az alairt, ellenjegyzett irat postazasarol az lgyintézo illet6leg a hivatalsegéd - az
iratkezelési szabdlyzatban meghatarozott kérben és modon - gondoskodik.

(3) Fészabalyként valamennyi kiilsé szervtol, tigyféltdl érkezd iratot, tovibba a hivatalbdl
kezdeményezett ligyek alapiratat be kell iktatni.

(4) Nem kell beiktatni a hivatalon bellili leveleket, a reklam anyagokat, a meghivékat, kivéve,
melynek iktatasara a jegyzé utasitast adott. A be nem iktatott meghivét, tajékoztatd
jellegli anyagot elegendd az atadd-konyvbe beirva az érintett tigyintézdének atadni.

(5) A polgarmesteri és jegyzoi utasitasokat - fészamra tortént iktatis utin - évente kezdédé,
folyamatos sorszdmozassal, egységes jelolést alkalmazva kell kiadni:
Pl: sorszam/20.... szamu Polgarmesteri Utasitas
Pl. sorszam/20....szamu Jegyzdi Utasitas
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(6) Irattdrba az elintézett ligyiratok keriilnek, amelyeket harom évig az atmeneti irattarban,
majd a kozponti irattarban kell elhelyezni.

(7) A hivatal egészére vonatkozban a jegyz§ feliigyeli az iigyiratkezelés és kiadmanyozas
rendjét.

Gazdalkodassal kapcsolatos szabalyok
12.§

(1)A kdltségvetés végrehajtasara szolgdld szdmlaszammal kapcsolatos adatok:
A bankszamlavezeté pénzintézet neve és cime:
OTP Bank Nyrt. Gy6r 9022. Gyér, Teleki Laszl6 u. 51.
Bankszamla szama és megnevezése:
1173707-15727842 Koltségvetési elszdmolasi szamla

(2) A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt részben 6nallé gazdalkodé koltségvetési szervek
felsorolasat, valamint az e szerveknél a pénziigyi-gazdasagi tevékenységek ellatd
személyek feladatkorének, munkakorének meghatirozasat a Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodasi feladatainak szabdlyozasarol sz616 szabdlyzat tartalmazza.

(3) A koltségvetés tervezésével és végrehajtisdval kapcsolatos kiilénleges eléirasok,
feltételek megallapitisara nem keriilt sor.

A részben 6nalldan gazdilkodoé koltségvetési szervek
13.§

(1) A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt részben o6ndlldan gazdédlkodd koltségvetési
szervek felsorolasat a ,Gazddlkodasi folyamatok szabdlyozésa” targyaban kiadott
szabalyzat tartalmazza.

(2) A részben oOnalléan gazdalkodd koltségvetési szerveknél a pénziigyi-gazdasagi
tevékenységet ellaté személyek feladatkérének, munkakérének meghatirozasat a
»Gazdalkodasi folyamatok szabalyozdsa” tirgydban kiadott szabdlyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

Utalvanyozasi jog, cégszeri(i alairas
14. §

(1) A polgdrmester - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - minden énkorméanyzati '
kifizetést jogosult utalvdnyozni. Téavollétében utalvinyozasi joggal a jegyz6
rendelkezik,

(2) A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.



(3) Cégszerdi alairasra a bejelentett személyek a bejelentésben szereplé médon
jogosultak.

Belsd ellendrzés

15.§

(1) A belsd ellendr jogdildsa:
Az 6nkormdnyzat a belsé ellendrzési tevékenységet a Gydri Tébbcélit Kistérségi Tdrsulds
dltal polgdri jogi szerzédés keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi.

(2) A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabdlyok, a nemzetkozi belsé
ellenérzési standardok, a pénziigyminisztérium daltal kozzétett modszertani
dtmutatdk és a kézikényv minta alapjan, a jegyzo altal kidolgozott és a polgarmester
4ltal jovahagyott belsd ellen6rzési kézikonyv szerint végzi.

(3) Abelsé ellendrzés feladata:

a)

b)

d)

vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utblagos vezetdi
ellendrzési rendszerek kiépitésének, miikodésének a jogszabdlyoknak és mas
szabalyzatoknak val6 megfelelését;

vizsgilni és értékelni a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek
miikodésének gazdasigossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalni a rendelkezésre 4ll6 eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megoOvasat és gyarapitdsat, valamint az elszdmolasok, beszamolok
megbizhatosagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitdsokat és ajanldsokat tenni,
valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a miikodés eredményességének
novelése, valamint a folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezetdi
ellenérzési, és a bels6 ellenérzési rendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése
érdekében;

ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk,
hidnyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

nyomon kévetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedések
végrehajtasat.

(4) A belsé ellendrzést végz6 személy —az dllamhdztartdsért felelds miniszter dltal kozzétett
belsé ellendrzési kézikonyv minta alkalmazdsdval- kidolgozott és a jegyzd dltal
jovihagyott belsé ellenérzési kézikdnyv szerint végzi munkdjdt, a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet 17. § (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel.



A folyamatba épitett, el6zetes és utélagos vezetdi ellendrzés
16.§
(1) A szabdlytalansagok kezelésének eljardsrendjét, valamint a Polgarmesteri Hivatal
tervezési, pénziigyi lebonyolitasi és ellenérzési folyamatainak tdblazatban foglalt és

folyamatabrakkal bemutatott leirasat - ellenérzési nyomvonal - amely a szabalyzat
fiiggelékeként kezelendd.

Kikiildetés
17.§
A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogot az ligyintéz6k tekintetében a jegyz gyakorolja.
Vagyonnyilatkozat
18. §
Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett koztisztvisel 6k:

a) jegyzd
b) valamennyi beosztott koztisztviseld.

Képzettségi potlék
19.§

(1) A képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek meghatarozasa:

a) gazdalkodasi feladatok kozépfokl végzettség esetén Aallamhdaztartasi
szakon  szerzett mérlegképes  konyvelsi
bizonyitvany

b) addligyi igazgatds kozépfoka végzettség esetén dllamhaztartasi

szakon  szerzett mérlegképes  konyveldi
bizonyitvany

d) személyligyi gazdalkodas kozépfoki végzettség esetén emelt szintll
szakiranyu szakképesités

1V, FEJEZET
Zaro rendelkezések
20.8§

(1) Jelen PH SZMSZ 2014. majus 1. napjan 1ép hatélyba,




(2) A Polgdrmesteri Hivatalndl nem  koztisztviseldi munkaviszonyban  allo
munkavallalékra vonatkozé el8irdsokat az ligyrend 3. szamt mellékletét kepezd
Munkavallalok Szabalyzata tartalmazza.

(3) Az iigyrend naprakész allapotban tartasérél a jegyz6 gondoskodik. A PH SZMSZ-ben
foglaltak megtartisat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, az indokolt

véaltozasokra az intézkedést megteszi.

Jelen Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat egyittal a Rdbapatonai Polgdrmesteri Hivatal
ligyrendjének is mindsiil.

A Rdbapatonai Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdt (Ugyrendjét)
Rdbapatona Koézség Onkormdnyzatdnak Képvisel-testiilete 47/2014. (IV.30) szamon hozott
hatdrozatdval hagyta jovd.

Rébapatona, 2014. aprilis 30.

Szalainé dr. Németh Annamaria
jegyz6
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