4. melléklet a 10/2014.(X.22.) onkormdnyzati rendelethez

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS RESZLETES ELOKESZITESI,
ELJARASI RENDJE, SZERKESZTESI KOVETELMENYEI

. A képviselotestiilet onkormdnyzati rendeletet alkothat:
1.1. torvény éaltal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
1.2. torvény felhatalmazdsa alapjén, annak végrehajtdsara.

. Az onkormdnyzat a megsziint tandcs jogutédja, a hatdlyos rendeleteket a 11. melléklet
sorolja fel.

. A hatélyos 6nkormanyzati rendeleteket rendszeresen feliil kell vizsgalni.
3.1.A feliilvizsgdlatot a jegyz0 — az Ugyrendi Bizottsdg, vagy a rendelet targya szerint
illetékes bizottsdg bevondsaval — végzi.

. Onkormdnyzati rendelet alkot4sit kezdeményezheti:
4.1. a telepiilési képviseld,
4.2. a képviselodtestiilet bizottsaga,
4.3. a polgdrmester
4.4. az alpolgarmester,
4.5. ajegyzo,

. A kezdeményezést a polgarmesterhez lehet benyujtani.
5.1.A polgarmester — dltaldban a polgarmesteri hivatal és a targy szerint illetékes
bizottsdg bevondsdval — a kezdeményezést megvizsgilja, majd a javaslatot a
képviselotestiiletnek nyujtja be.

. A képviseldtestiilet allast foglalhat a rendelet tervezetének elokészitésérol, fobb elveirdl.
6.1. Meghatédrozhatja az elokészités menetét, az egyeztetés és a vitaférumok rendjét.
6.2. Az eldkészitéssel megbizhatja valamely bizottsagat, vagy az elOkészitésre kiilon
bizottsagot hoz 1étre.

. Kétfordulés targyaldsi mod szerint kell el6késziteni a kdzmeghallgatast is igényld
napirendeket. (SZMSZ 24. §)

. A szakmai el6készités minden esetben a jegyz0 feladata.

. Az dnkorményzati rendeletek elokészitésében valo tarsadalmi részvételrol:
9.1. Kunhegyes Viaros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a nyilvdnos
mukodés erdsitése, a helyi lakosok bevondsa €s a tarsadalmi bizalom szintjének erdsitése
érdekében biztositja a rendelettervezetek tarsadalmi véleményezését
9.2. A rendelet-tervezetek tarsadalmi véleményezésének formai:

9.2.1. az Onkorményzat hivatalos honlapjin (tovdbbiakban: honlap) megadott
elérhetéségen keresztiil torténd véleményezés (a tovabbiakban: online
tarsadalmi véleményezés) és

9.2.2. az eldterjesztd éltal bevont személyek, szervezetek éltal torténd véleményezés
(tovabbiakban: tarsadalmi vita)
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9.2.3. az Onkormdnyzati rendeletalkotds elokészitésével kapcsolatos tarsadalmi
egyeztetés lefolytatdsa érdekében a rendelet-tervezet a 9.2.4. pontban
meghatirozott kivétellel — az Onkorményzat honlapjén elektronikusan, valamint
a Polgarmesteri Hivatal fali hirdet6tdbldjan papir alapi dokumentumban
kozzéteszi a tervezet képviselO-testiilet altal torténd targyaldsat megeldzd 11.
napon 16.00 6réig
9.2.4. Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsétani:
9.2.4.1.az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdrél sz616
rendeletetek tervezeteit,

9.2.4.2.az Onkormédnyzat vagyondrél és a vagyonnal valé gazdilkodds
szabdlyairdl sz6l6 rendeletek tervezeteit

9.2.4.3.az Onkorményzat koltségvetésérol szol6 rendeletek tervezeteit,

9.2.4.4.a helyi ad6rdl sz6l6 rendeletek tervezeteit

9.2.4.5.a koltségvetés végrehajtiasardl sz616 rendeletek tervezeteit,

9.2.4.6.a koztisztviselOk kozszolgalati jogviszonydval kapcsolatos kérdésekrdl
sz0l6 rendeletek tervezeteit,

9.2.4.77.a rendelet-tervezetet, ha annak siirgds elfogaddsdhoz kiemelkedd
kozérdek flizédik

9.2.4.8.az onkormanyzati rendeletet mddosité rendelet-tervezetet, ha az csak
magasabb  szinti  jogszabdly  moddositisa  miatt  sziikséges
rendelkezéseket tartalmaz,

9.2.4.9.kiemelkedd kozérdek az olyan koriilmény, melynek bekovetkezés
esetén az onkormanyzatot jelentds anyagi hdtrany érné

Az online tirsadalmi véleményezés céljabol kozzétett rendelet-tervezetr6l a honlapon
megadott elektronikus levélcimen keresztiil barki véleményt nyilvanithat, véleményiiket,
észrevételiiket a képviselotestiileti iilést megel6zd 6. nap 24.00 6rdig névvel és cimmel
ellatva kiildhetik meg elektronikus formdban, papir alapi dokumentumban a rendelet-
tervezettel kapcsolatos véleményt, észrevételt a képviselOtestiileti iilést megel6zd 5. nap
12.00 6rdig lehet benyujtani a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan.

A beérkezett véleményeket a rendelet hatdlybalépését kovetden 1 évig meg kell Orizni.

A beérkezett véleményekrél — a sértd, névtelen, és a targykorhoz nem tartozd
vélemények kizdrasaval — a jegyz0 Osszegzést készit, mely tartalmazza a figyelembe vett
észrevételeket, illetve a vélemény figyelmen kiviil hagydsanak indokait. A tarsadalmi
véleményezés sordn beérkezett javaslatokat és észrevételeket Osszefoglalva az
elOterjesztd ismerteti a bizottsagi iiléseken és a képviselOtestiileti iilésen. A rendelet-
tervezethez érkezd szovegszerll javaslatokat, melyek megfelelnek a mddosité inditvany
formai és tartalmi kritériumainak, és azt legaldbb egy bizottsdg elfogaddsra javasolja,
modositoé inditvanyként kell kezelni a rendelet-tervezet targyaldsa soran.

A rendelet-tervezet honlapon torténd kozzététele soran fel kell hivni a figyelmet arra,
hogy a vélemény, észrevétel benyujtasat a személyes adatok védelmérdl €s a kozérdekii
adatok nyilvanossdgardl szol6 torvény szerint az adatkezeléshez torténd hozzdjarulasnak
kell tekinteni.

A beérkezett vélemények tekintetében az elOterjesztét egyedi valaszadasi kotelezettség
nem terheli.
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. A tarsadalmi vitara bocsatas keretében:

15.1. az eldterjesztd meghatdrozza, hogy vdlasztisa szerint mely civil és szakmai
szervezetekkel, a véarosban €l6 jeles szakemberekkel, kozéleti személyekkel,
diszpolgéarokkal javasolja a téma egyeztetését, valamint azt, hogy javasolja-e lakossagi
férum tartasat,

15.2. a 15.1. pontban meghatarozott személyeknek, szervezeteknek a rendelet-tervezetet
ugy kell megkiildeni, hogy a véleményezOknek legaldbb 5 nap dalljon rendelkezésre
allaspontjuk kialakitdsara.

A képviselotestiilet iilésén az Onkormédnyzati rendelet-tervezet elokészitéje az
onkorményzati rendelet-tervezet ismertetése, indokldsa soran kitér a fobb jellemzdkre,
kiemelve azokat a Iényeges kérdéseket, ahol alternativ javaslat keriil a tervezetbe, kitérve
a rendelet-tervezetbe foglalt egyes szabdlyozasok melletti és ellene sz6l6 érvekre, az a
tarsadalmi vita sordn felvetett, de a tervezetben nem szerepl6 kisebbségi javaslatokrdl az
elOterjeszto tdjékoztatja a képviseldtestiiletet.

Az Oonkormdnyzati rendelet kotelezd szabalyaihoz kapcsolddjanak jogkdvetkezmények,
melyek 0sztondznek az eldirdsok kovetelésére.
17.1. Ennek érdekében az dnkormanyzati rendelet:

17.1.1. jogot, eldnyt vagy héatranyt allapit meg, illetéleg

17.1.2. az eldirast be nem tartokat joghdtrannyal stjtja

17.1.3. megvonja a rendeletben biztositott jogot, vagy

17.1.4. pénzbirsig kiszabdasat helyezi kilatasba

. A képviseldtestiilet az onkormanyzati rendeletet mindsitett tobbséggel alkotja meg.

. Az dnkormdnyzati rendelet megalkotdsat kovetden a hiteles szoveg szerkesztésérdl a

jegyz6 gondoskodik. A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

. A rendelet kihirdetésérdl a jegyzd gondoskodik. A kihirdetés a helyi 6nkormanyzat és

szervel Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdnak 23. §-a alapjan torténik.

. A rendelet jelolése

Kunhegyes Viros Onkormdnyzata Képvisel6testiiletének szoveg, a rendelet sorszdma
[arab szdm 1-t6l kezdddden, a kihirdetés ideje szerint folyamatosan novekvd sorrendben] /
év [arab szdmmal] zardjelben (hénap rémai szammal, kihirdetés napja arab szammal)
onkorményzati [kifejezés], rendelete [kifejezés] targy, tartalom rovid megjelolése [az
onkorméanyzat méds onkormdanyzati rendeletétdl elhatdrolédjon] utolsé szavahoz a ,,rél”,
81" rag kapcsoldsa. (Pl: Kunhegyes Viros Onkorményzata Képviseldtestiiletének
1/2011.(1.17.) onkormanyzati rendelete az ©nkormdanyzat intézményeiben biztositott
gyermekélelmezés téritési dijairdl).

. Az onkorményzati rendelet formai kovetelményei:

22.1. A jogszabdly cimét roviden kell megjeldlni.

22.2. Az 6nkormanyzati rendelet részekre, fejezetekre, valamint cimekre tagoldédik.

22.3. Az oOnkormdnyzati rendelet szakaszait egyt6l kezdddden folyamatosan kell
szdmozni.

22.4. A szakasz — ha annak terjedelme, illetdleg a benne foglaltak jellege azt sziikségessé
teszi — bekezdésekre, pontokra, alpontokra tagolédik.



22.5. A médositasrdl vagy hatalyon kiviil helyezésrdl szolé jogszabdly megjelolésében
fel kell tiintetni a médositott vagy hatdlyon kiviil helyezett jogszabdly megjelolését is.

23. Az donkormdnyzati rendelet tartalmi kovetelményei:
23.1. Altaldnos kovetelmények

23.1.1. Eltér6 rendelkezés hidnydban az Onkormdnyzati rendeletet egyes szam
harmadik személyben kell megfogalmazni.
23.1.2. Az dnkorményzati rendeletbdl ki kell tiinnie annak, hogy a jogalkalmazé mely
jogszabalyi rendelkezés alapjan jdr el.
23.1.3. A rendelkezések megszovegezése a szabdlyozds targyanak megfeleld logikai
sorrendben torténik.
23.1.4. Az onkorményzati rendelet szovege egyértelmii, kozértheté és nyelvtanilag
helyes legyen
23.1.5. Kozismert idegen sz6 vagy kifejezés haszndlata akkor megengedett, ha helyette
nincs magyar megfeleld

23.2. A bevezetd rész

23.2.1. Az dnkormdnyzati rendelet bevezetdvel és bevezetd nélkiil is alkothatd

23.2.2. Bevezeto alkalmazasa akkor indokolt, ha a rendelet széles cimzetti kort érint,
és a tervezet mellé nem késziil indokolds. Amennyiben a rendelet
megalkotédsara felhatalmazas alapjan keriil sor, Gigy ennek a tényét a jogszabaly
bevezetdjében mindig fel kell tiintetni, pontosan a felhatalmazést tartalmazé
jogszabalyi rendelkezést

23.2.3. Az Onkormdnyzati rendelet bevezetdéjében meg kell hatdrozni a rendelet
személyi és targyi hatdlyat.

23.2.4. A szakkifejezések a bevezetében vagy a zdrdé rendelkezések elott kell
értelmezni.

23.3. A rendelkez0 rész

23.3.1. Az anyagi jogi szabdlyok megeldzik az eljarasi szabalyokat.

23.3.2. A kiilonos szabdly megeldzi az dltalanos szabalyt.

23.3.3. Ijj szerv létesitése esetén el0szor a szervezetet, majd a feladat- és hataskort,
végiil az eljarast indokolt szabélyozni.

23.3.4. Példat csak akkor tartalmazhat a jogszabalyi rendelkezés, ha a szabdlyozas
tartalma mas moédon nem tehetd érthetdvé.

23.3.5. A kivételeket tételesen €s egyértelmiien kell meghatarozni. Kivétel kivételérol
nem sz6lhat szabdlyozais.

23.3.6. Felhatalmazds esetén az alapul szolgdlé jogszabalyi hivatkozdssal pontosan
meg kell jelolni, hogy a felhatalmazas mire terjed ki.

23.3.7. Kiilonos méltanylast érdemld esetben a dontés alapulhat mérlegelésen. Ebben
az esetben a mérlegelési jogkort teljes korlien szabalyozni kell.

23.3.8. A konkrét szabdlyozashoz fiiz6d6 jogkovetkezményt egyértelmiien meg kell
hatarozni.

23.3.9. Kozponti  jogszabdly szOovegezése az eredeti szakasz szdmdval,
szerkesztésében elkiilonitetten, a helyi szabalyozds folyamatos szdmozdsat
nem érintve jelenik meg a helyi rendeletben.

23.3.10. Az onkormdényzati rendelet modositdsa meghatdrozott szovegrészeket érint.

23.3.11. Egy onkormanyzati rendelet tobb, azonos targykorbe tartozé dnkormdanyzati

rendelet egyidejiileg is mddosithat.
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23.3.12. Ha az Onkormdnyzati rendelet jelentds részét vagy a szabdlyozds
szempontjabol alapvetd jellegli rendelkezéseit kell megvaltoztatni, akkor Uj
jogszabalyt kell alkotni, ennek hidnydban pedig az onkorményzati rendeletet
egységes szerkezetbe kell foglalni.

23.3.13. A hataskorrel rendelkezd szerven beliili munkamegosztds nem lehet targya a
helyi rendeletnek. Ugyancsak nem targya a rendeletnek a szolgéltatd és az
onkorményzat ko6zotti jogviszony.

23.3.14. Jogszabdly a kihirdetését megel6z6 idére nem allapithat meg kotelezettséget,
és nem nyilvanithat valamely magatartdst jogellenessé.

A melléklet

23.4.1. Mellékletben kap helyet az Onkormanyzati rendelet rendelkezd részében
jellege, terjedelme vagy mads tartalmi, formai okbdl el nem helyezhetd, a
rendelet végrehajtdsa szempontjabdl sziikséges dokumentéacid. A mellékletet az
onkormdnyzati rendelet szovegével egyiitt kell kozzétenni. A melléklet
modositasdra csak rendeletmddositassal keriilhet sor.

A fiiggelék
23.5.1. A fiiggelékbe felvett dokumentum rendeletmodositasi eljaras nélkiil, sziikség
szerint modosithato, illetve cserélheto.

A z4ar6 rendelkezésnek tartalmaznia kell:

23.6.1. a hatdlybalépés idopontjat,

23.6.2. az atmeneti szabdlyokat,

23.6.3. a korabbi helyi rendeletek hatdlyon kiviil helyezésére és modositasdra
vonatkozé szabélyokat.

23.6.4. A hatalybalépés idOpontjat a hatdlybalépés érvének, honapjanak €s napjénak a
megjelolésével, vagy annak kimonddsidval kell meghatdrozni, hogy a
jogszabdly a kihirdetése napjdn, vagy az azt kovetd hanyadik napon 1ép
hatdlyba. Egyes rendelkezések hatédlybaléptetésére ettdl eltéré idOpont is
megallapithato.

23.6.5. A cimzettek széles korét érintd onkormdnyzati rendelet a kihirdetését kovetd
késobbi idopontban 1€p hatdlyba. Ilyen esetben iigyelni kell arra, hogy a
kihirdetés és a hatdlybalépés kozott hosszabb id6 legyen biztositva.

23.6.6. Az Uj jogszabalyi rendelkezés a zaré rendelkezések kozott atmeneti
rendelkezéseket tartalmaz.

23.6.7. A hatélyukat vesztd onkormdnyzati rendeleteket tételesen kell felsorolni.



