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Az előterjesztés formai követelményei

Az előterjesztés megnevezése: előterjesztés, beszámoló, jelentés, tájékoztató, javaslat.

Az előterjesztés első része a képviselő-testülethez címzett irat, amelyben a döntés alátámasztására szolgáló tényeket, adatokat ismerteti az előterjesztő.
Az előterjesztés szöveges indoklásának tartalmi elemei: 
- a tárgy pontos megjelölése, a tárgyalás szükségességének indoklása, a jogszabály pontos megjelölése, 
- az esetleges előzmények bemutatása, összefoglalása, korábban milyen döntés született e tárgyban
- a meghozandó döntés indokainak bemutatása, az előkészítés során felmerült ellenérvek, az előterjesztés pénzügyi vonzata, a lehetséges alternatívák bemutatása.
Az előterjesztés második része a döntésre vonatkozó határozati javaslat vagy rendelet-tervezet.
A határozati javaslat tartalma: döntés-tervezet; a végrehajtásért felelősök, határidők
A rendelet-tervezet formája: A rendelet teljes szövege, szerkesztett formában.


