2. melléklet a 4/2015. (IV.01.) 6nkormanyzati rendelethez

UTMUTATO

A tamogatott szamara nyudjtott onkormanyzati tamogatasrol szol6 szakmai és pénziigyi
beszamolo elkészitéséhez

A koltségvetésbdl nytjtott tdmogatdsokrdl szO0lo szakmai és pénziigyi beszamold
kovetelményei:

1. A szerzodésben rogzitett cél szerinti felhasznalast szakmai beszamoldval kell igazolni,
melynek 6sszhangban kell lennie, a tamogatasi igény benytjtasakor beadott dokumentumokkal
(adatlap, programleiras, részletes koltségvetés).

2. A szakmai beszamolo tartalmi kdvetelményei:

a) rovid szoveges beszamolo, mely tartalmazza a tamogatott cél
-pontos leirasat, idopontjat, helyszinét,

-résztvevok szamat,

-az egylittmiikddo szervezetek listajat,

-valamint annak leirdsat, hogy a tdmogatas felhasznalds miként szolgalta a Szabadegyhaza,
mint kozosség érdekeit.

b) hiteles dokumentaciot (fényképek, jelenléti ivek, plakatok, Gjsagcikkek, stb.)
3. A pénziigyi beszamolo tartalma, elkészitésének kovetelményei:

a) a tdmogatas Osszegének felhasznalasarol szold eredeti bizonylatok hitelesitett masolata
(szamla, szamviteli bizonylat). A tamogatas felhasznalasahoz kapcsolodd szamla eredeti
példanyara ra kell vezetni, hogy ......iiiiiiniennn, Ftoo e
Onkorményzattal kotott ................ szamu tdmogatasi szerz0dés terhére elszdmolva.”, majd el
kell latni a képviselé alairasaval és datummal. Ezt kovetden kell a hitelesitett masolatot
elkésziteni.

b) kizardlag a tamogatott nevére és cimére kiallitott szamla nytjthato be,

c) teljesitést igazold bizonylatok (bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat, teljesitést igazold
jegyzokonyv, stb.) hitelesitett masolata

d) a 3. szdmu melléklet szerinti, kitdltott bizonylatdsszesitd formanyomtatvany csatolasa

e) utazas, taborozas, kiosztasra beszerzett ruhazat vagy ajandéktargyak esetén azokrol utas lista,
szallaslista, atvételi névjegyzék csatoldsa sziikséges.

f) amennyiben iizemanyag keriil beszerzésre, annak elszamolasat menetlevéllel,
utnyilvantartassal vagy gépiizemnaploval kell igazolni.



g) csatolni kell a tdAmogatott év pénziigyi jellegli bemutatasat, melybdl kitiinik a tdmogatott
szervezet éves bevétele forrastipusonként, valamint a kiadasok miikddés és projektenkénti
bontasban.

e) kikiildetés elszamoléasakor szabalyos kikiildetési rendelvény alkalmazandé és mellékelendd,
melyen megallapithat6 a kikiildetés célja és a megkeresett szervezet is.



