NYILATKOZAT

A). Alulirott Horvath Marta, mint Bana Kozség Onkorményzat koltségvetési szerv vezetdje. jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelden 2018. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam
- a belsé kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasidgos ¢s
hatékony mikodésérol,
- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer
hasznalatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kivetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre allo eloiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség ¢és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi. informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelessegerdl,

- agazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszertiségére
és szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai
és kozOsségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkezem, a tevékenységet folyamatosan
értekelem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elodirdsainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet:

* Az Onkormanyzat SzMSz szabdlyzata, valamint Ugyrendje hatdrozza meg az egyes
szervezeti egységek feladatait.

® Az Onkormanyzat vildgos szervezeti  strukturaban miikidik, amelyben egyvértelmiien
meghatdrozhatok a feleldsségi és hatdaskori viszonyok.

& A= Onkormadnyzat rendelkezik Tiizvédelmi és Munkavédelmi Szabdlyzattal;

& Az Onkormdnyzat minden dolgozéja rendelkezik munkakiri leirdssal, melyek frissitésérdl
rendszeresen gondoskodunk;

® Az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén érvénvre jut;

* 4 Kizos Hivatal, mint a gazdalkoddssal kapesolatos feladatokat végza kéltségverési szerv.

rendelkezik ellendrzési nyomvonallal, amely a kiltségvetési szerv miikodési folvamatait
rogziti.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

® A kdltségvetesi szerv minden dolgozoja rendelkezik vildgos, aktualizalt Munkakori letrassal.,
Ez rogziti a feladatkérhoz elvart tudast, a dolgozo tovabbképzési kotelezettségeit,

® 4 jogszabalyi valtozdasok nyomon kévetéséért az aljegyzd, valamint a jegyz=d a felelds;

® Az Onkormdnyzat belsé ellendrzése évente belsd ellendr=ési terv alapjan torténik.



Kontrolltevékenységek

& A koliségvetési szerv belsd ellendrt nem foglalkoztat, ezt a tevékenységet a Komarom és
Kérnyéke Onkormanyzati Tarsulas keretei kozout latja el. A belsé ellendr szamviteli,
vagvonvédelmi  és  torvényességi  szempontbol —egyarant  vizsgalja  az Onkormanyzat
tevékenységét, az esetleges szabalvtalan eljardsokra és azok korrigdlasara felhivia a
Sfigvelmet;

& 4 Koz0s Hivatal belsd szabdlyzataiban, elsésorban az SzMSz-ben és a Szamviteli Pénziigyi
Szabdlyzatban rendelkezik az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokrol;

® Az informdciokhoz valo hozzdférés a jogosultsagi szintek figvelembevételével rendezett, a
teljesen nyilvanos informaciok az Onkormanyzat honlapjan megtaldlhatok, a belsé
érdekiddésre szamot tarté informdciokat a Hivatal belsd hdlézatan taroljuk. A bizalmas
informaciokhoz csak a témaban illetékes és jogosult vezetok, munkatarsak férnek hozza.

Informaciés és kommunikacios rendszer:

® 4 polgarmester havi rendszerességgel vezetdi értekezleten tdjékoztatja a munkatdarsakat az
elmuilt iddszak intézkedéseirdl és a varhato feladatokrol:

® Kiilondsen siirgds és fontos esetekben e-mailen kap a vezetoség tajékoztatast a felmeriild
problémdkrol, és az érintett vezetdk javaslatot tesznek a megolddsra;

® VezetSi utasitdsok keretében folvamatosan informdaciot kapnak a dolgozék a belsd levelezési
listan a legaktudlisabb feladatokrol.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

® A szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kivetését a jegvzo végzi,
beszerzések, belfoldi szakmai kikiildetések, utazasok szerzddéskotések stb. csak az 0 elozetes
szignalasaval keriilhetnek alairdsra, jovahagyasra a polgarmester elé;

® Az Onkormanyzatnal belsd ellendrzési rendszer miikodik, az ellendr évente rendszeresen
beszamol a gazddlkodds és a konyvvezetés torvenyességerol.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfelelden,
atlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkoz¢ kiadasokat ¢s
bevételeket,

Az altalam vezetett Koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévben esedckes
tovabbképzési kitelezettségének a belso kontrollok témakdrben:

igen — nem

Kelt.: Bana, 2019. 05. 03.
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NYILATKOZAT

A). Alulirott Somogyiné Zeke Tiinde, mint Banai Bobita Egységes Ovoda-Bolesdde koltségvetési
szerv vezetdje, jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2018. évben
az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszerii. eredményes. gazdasagos ¢€s
hatékony miikédésérdl.
olyan szervezeti kulttra kialakitasarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,
a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatardl, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel ellatasarol,
a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelelé felhasznalasarol,
a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérol,
a tervezési, beszamolasi. informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol,  azok
teljességérol és hitelességérol,
a gazdalkodasi lehetoségek ¢€s kotelezettségek dsszhangjarol,
az intézményi szamviteli rendrol,
olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriségere
és szabalyszerlségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai
és kozosségi szabalyoknak,
arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a Kitiizott célokkal és azok
elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkezem, a tevékenységet folyamatosan
ertckelem.

A vonatkozo jogszabalyok belso kontrollrendszerre vonatkozo elirasainak az alabbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet:

® Az Ovoda SzMSz szabdlyzata, valamint egyéb szabalyzatai hatdrozzdak meg az egyes
szervezeti egvségek feladatait.

® 4 Ovoda vildgos szervezeti  struktiiraban — mikodik, — amelyben — egyértelmiien
meghatarozhatok a feleldsségi és hataskori viszonyok.

® A= Ovoda rendelkezik Tiizvédelmi és Munkavédelmi Szabdlyzattal.

& Az Ovoda minden dolgozéja rendelkezik munkakori leirdssal, melvek frissitésérdl
rendszeresen gondoskodunk;

* Az ctikai elvarasok a szervezet minden szintjén érvényre jut;

® | Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint a gazddlkoddsi feladatokat végzd kiltségvetési szerv,
rendelkezik ellendrzési nvomvonallal, amely a kiltségvetési szerv miikdeési folyamatait
rogziti,

Integralt kockazatkezelési rendszer:

® A koltségvetési szerv minden dolgozdja rendelkezik vilagos, aktualizalt Munkakéri leirassal.
Ez rogziti a feladatkorhoz elvart tudast, a dolgozo tovabbképzési kitelezettségeit,

® 4 jogszabdlyi vdltozdasok nvomon kovetéséért az aljegyzo, valamint a jegyzo a felelds;

® Az Onkormdanyzat belsé ellendrzése évente belsd ellendrzési terv alapjan torténik. A=
Iranyito szerv is folvamatosan nvomon koveti a miikédést és a gazdalkodast, igy az anyagi
visszaélések kockdzata iddben kisziirhetd.



Kontrolltevékenységek

® A kiltségvetési szerv belso ellendrt nem foglalkoziat, ezt a tevékenységet a Komdrom és
Kornyéke Onkormanvzati Tarsulds keretei kizott ldtja el. A bels ellendr sz zamviteli,
vagyonvédelmi és térvényességi szemponthol egyardnt vizsgalja az Onkormanyzat és
intézményei tevékenységét, az esetleges szabalytalan eljardsokra és azok korrigalasdara

felhivia a figvelmet;

A Ko=0s Hivatal belsé szabdlyzataiban, elsésorban az SzMSz-ben és a Szamviteli Pénziigyi
Szabdlvzatban rendelkezik az engedélyezési és Jjovahagyasi eljarasokrol;

® A= informaciokhoz valé hozzaférés a jogosultsagi szintek figyelembevéielével rendezett, a

teljesen nyilvanos informaciok az Onkor ‘manyzat honlapjan megtalalhatok.

*

Informacios és kommunikacios rendszer:

® A kiliségvetési szerv vezetdje heti rendszerességgel vezeldi értekezleten tajékoztatja a
numkatarsakat az elmult idészak intézkedéseirdl és a varhato feladatokrol:

& Kiilonisen siirgds és fontos esetekben napi szinten kap a vezetdség tdjékoztaidst a felmeriild
problémdkrdl, és az érintett vezetdk javaslatot tesznek a megoldasra;

® Vezetdi utasitasok keretében folyamatosan informdciot kapnak a dolgozdk a legaktudalisabb
feladatokrol.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

® 4 szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak  nyomon  kévetését  az
intézményvezeté  végzi,  belfoldi  szakmai  kikiildetések, — utazdasok,  beszerzések,
szerzodeéskotések sth. csak az & eldzetes szigndldasaval keriilhetnek aldirdsra. jovahagyasra a
polgdrmester elé;

® A= Onkormdnyzamal belsd ellendrzési rendszer miikodik, az ellendr évente rendszeresen
beszamol a gazdalkodds és a kényvvezetés torvényességeérol.

Kijelentem. hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak megfeleloen,
atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és
bevételeket,

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetOje eleget tett a targyévben esedckes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrben:

igen — nem

Kelt.: Bana, 2019, 05. 03.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:
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