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20/2014.(X.28.) Onk. rendelet 6. sz. melléklete

Az eldterjesztések rendje és a rendelet alkotds dltalinos szabdlyai
1., 2. és 3, sz. mintaval

A Képviseld ~ testitlet hatékony és torvényes miltkddése érdekében biztositani kell, hogy a
testillet elé megfelelé tartalmi és szinvonall, valamint a jogszabdlyoknak megfelelé
eldterjesziések kertiljenek. _

A Képviselo-testiileti eldterjesztések rendjére vonatkozd, a Szervezeti és Miukodési
Szabalyzatban meghatarozott alapvetd szabalyok alkalmazdsa érdekében a kovetkezdk
szerint kell eljdrni:

1)

2.)

3.)

4.)

5.

Az elbterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

Az elbterjesztéshez az 1. szamu minta szerint elGlapot kell készitend, a 2. sz. minta
szerinti fejléccel. Az elblapot az elékészitéséért felelds tolti ki. Az elSterjesziést
azonosité sorszammal a Titkarsag 13tja el.

Az elbterjesziés készitdje felel a jogszert, megfelel szinvonald és dontésre alkalmas
eldterjesziésért,

Az eldterjesztésben ismertetni keil:

a./ Az elOterjesztés targyat megalapozo jogszabalyt, a testillet dontési
hataskorére vonatkozd jogszabalyi utalast.

b/ A targgyal kapesolatos elézményeket, ennek keretében a kordbbi képvisels-
testiileti, illetéleg bizottsagi dontéseket, a végrehajtds tapasztalatait.

c./ A lefolytatott egyeztetések eredményét, valamint, mindazokat a
korilményeket, megallapitasokat, amelyek indokoltts teszik a déntést.

d./ Be kell mutatni a tervezett dontés kdvetkezményeit.

e./ Ossze kell foglalni az elékészités soran elhangzott és a déntéshez kapesolado
javaslatnal figyelmen kiviil hagyott veéleményeket, azok indokait.

f./ A lehetséges dontési alternativikat és az azokhoz kapcsolodo elénydket és
hétranyokat.

Az elbterjesztésben javaslatot kell tenni a targyban hozott korabbi
donteések/hatarozatok, rendeletek/ hatalyon kivill helyezésére, vagy érvényben
tartasara,

Az eldterjesztéseknek hatarozati javaslatot(okat) kell tartalmazni. A hatarozati
javaslat ugy keriiljon megfogalmazasra, hogy abbél egyérielmlen megéllapithatd
legyen a dontés targya, a végrehajtandé feladat, a dontéssel érintett szerv; vagy
személy a végrehajtas hatérideje, a végrehajtasért felelds személy neve.
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(Elkerlilendd a folyamatos hataridé megjeldlés!)

A hatarozati javaslat az elbterjesztés szerves része, ezért a datum és az alafras a
hatarozati javaslat utan kdvetkezik.

Az elbterjesziéseknek része a melléklet, amely a dontést megalapozo szitkséges
adatokat tartalmazza. Amennyiben a dontés egy melléklet elfogaddsara irdnyul, Ggy
a hatarozat kizdrdlag a melléklettel egyiitt érvényes.

Az elbterjesziésekhez un. Véleménylap™ (3. sz, minta) készil, mely
tartalmazza a bizottsagok javaslatait, modositéd inditvanyait. (a véleménylap azt
szolgdlja, hogy a képviselok az adott eclbterjesztéshez egyben kapjak meg
valamennyi bizottsag javaslatat, modosité inditvanyat.)

Elokészitési és koordinacios feladatok

A szakmai koordinicio keretében az elbterjesztéseket készitGjének elGzetesen
egyeztetnie kell a polgdrmesteri hivatal illetékes osztdlyaival, valamint azokkal a
szervezetekkel, személyekkel, amelyekkel a jogszabaly egyeztetési kitelezettséget ir
el6, sziikség szerint a bizottsagokkal.

Az elbterjesztést olyan i1dopontban kell megklldeni egyeztetésre, hogy a
véleményezbnek legalabb 5 nap alljon rendelkezésére az eléterjesztéssel kapesolatos
allaspontja kialakitasara. A polgérmester, vagy az Ulésvezetd javaslatara az
eldterjesztés az adott bizottsag tlésén is kioszthatd és a bizottsig napirendjére
felvehetd, amennyiben annak siirgOsségi  targyaldsa indokolt (slirgdsségi
eloterjeszi€s). Strgdsségi elbterjesziésnek van helye, amennyiben annak targyaldsa
valakinek a tartasardl vagy gondozasardl rendelkezd dontés meghozatalara irdnyul,

Az egyeztetések biztositasa az elbterjesztés készitéséért felelbs személy feladata.

A véleményezeit, de még ala nem irt eldterjesztéseket, a sokszorositast megel6zé 2
nappal a Titkdrsaggal egyeztetni kell.

A Titkdrsag ennek keretében ellenorzi, hogy:

6.)

7)

- az eléterjesztés megfelel-¢ formailag az SZMSZ és mellékletei eléirdsainak,

- a kérdés eldontésére a Képviseld-testiilet mar hozott-e dontést, és arra
hivatkozas térténik-e,

- a hatarozati javaslat 0sszhangban van-e a jogszabalyokkal és a Képvisels-
testiilet hatdrozataival, rendeleteivel,

- a formai ellendrzés kapcsan azt is ellendrizni szitkséges, hogy a fejléc
megfelelo-e, az eldterjesztést i4-es betimérette]l és Times New Roman
betfitipus formatummal késziiltek.

Amennyiben a Titkdrsag, illetve az eléterjeszteés készitdjének kbzvetlen felettese azt
allapitja meg, hogy az eldterjesztésben javasolt domtés (hatdrozat, rendelet)
jogszabdlysértd, vagy nem felel meg a Szervezeti- és Mikodési Szabalyzat és
mellékletei eldirasainak, koteles az eldterjesziés készitdjét még  az aldirasok elott
errdl tajékoztatni.

Az elterjesztések torvényességi ellendrzését (az eldterjesztés megfelel-e a
jogszabalyoknak, hataskorrel rendelkezik-e a KépviselG-testillet, jogszabdlyl
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hivatkozds megvan —e az eléterjesziésben) a Kozigazgatasi Osztalyvezetd latia el
altalanos érvénnyel.

A Képvisel6-testiilet hatdrozatainak végrehajtisaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A Képviselo-testilet hatarozatait a naptari év elejétél kezdddden folyamatos
sorszammal, a hatdrozat meghozatala napjanak megjeldiésével kell nyilvantartani,
utalva a hatarozat kibocsatojara is a jelen rendelet 31. § (6) bekezdés b.) pontja szerint.

A Képviseld-testiilet hatarozatanak végrehajtasat azonnal meg kell kezdeni.

Amennyiben a hatdrozat végrehajtasa akaddlyba {itkozik, az akadaly felmeriilésekor,
de legkésdbb a végrehajtasi hataridét megeléz6 munkaterv szerinti testiifeti tilésen
kell kezdeményezni a hataridé modositasat.

A Képviseld-testiilet hatarozatairol a Titkdrsdg nyilvantartast koteles vezetni, Ggy
hogy a Képviseldé — testiilet dontései mind targy, mind évszam szerint
visszakereshetOk legyenek.

Szervezési, kézbesitési feladatok

A Képviselb-testiilet iilésére a meghivét a Titkarsag késziti eld. Az elbterjesziés
készitéséert felelos koteles javaslatot tenni a meghivandok korére, személyére. A
meghivoban fel kell tiintetni az SZMSZ-ben rogzitetteket, tovabba, hogy az
cloterjesziest melyik bizotlsdg targyalta, illetve targyalja, illetve az eldterjesztést
sorszamozassal kell ellamni, hogy az a késobbiekben jol visszakereshet6 legyen.

A rendkiviilli Képviselo-testiileti tilés elé keriils el6terjesztésekre is vonatkoznak az
egyeztetési ¢s torvényességi szabdlyok azzal, hogy a bizottsigi vélemények a
Képviselo-testiilet rendkiviili tlése elétt, rendkiviili dsszevont bizottsagi iilés
keretében is kialakithatok.

Az 0nallo képviseléi inditvanyok is elbterjesziésnek mindsiilnek, ezért az
cldterjesztés benytjtasa soran a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat és melléklete
szabalyainak a betartisa kitelezd.

Az ellendrzdtt (Osszeolvasott) meghivo és az elbterjesztések kézbesitésérd]l a
Titkarsag gondoskodik, s egyben gondoskodik a meghivottak részére a meghivo
eljuttatasardl.

Onkorminyzati rendelet el§készitésének specidlis szabdlyai

Az eloterjesztések rendjérdl szold szabalyok értelemszerli alkalmazédsa mellett az
onkormanyzati rendeletalkotisnal az alabbiakra kell figyelemmel lenni;

L)

A helyi Onkorményzat Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (2) bekezdése
értelmeben a feladatkdrében eljarva a térvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére alkothat, illetve tdrvényben kapott felhatalmazds alapjan
alkot Onkormanyzati rendeletet.
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Az Onkormanyzati rendelet-tervezetek eldkészitése a munkatervben megjelslt
személy feladata. Az elézetes tdrsadalmi egyeztetést igényld témakdrben a rendeletet
a rendelet-tervezet targyalasat kovetden lehet megalkotni.

A Kepviselo-testiilet elé csak az adott téméban érintett szakbizottsag(ok) 4ltal
megtargyalt rendelet-tervezet kertilhet.

A rendelet tervezetek el6készitése sordn vizsgalni kell a rendeletalkotas
lehetdségének feliételeit.

Be kell tartani a jogalkotasrol, valamint a jogszabalyszerkesziésrél szolé hatdlyos
jogszabalyok eldirasait.

A jogszabalyok daltal meghatdrozott egyeztetések lefolytatdsat az el6készitésért
felelos koteles elvégezni.

A rendelet-tervezeteket a magyar nyelv szabdlyainak megfelelen, viligosan és
kdzérthetden kell megfogalmazni.

A rendelet-tervezet bevezetd részében fel kell tintetni azt a jogszabalyt, amely
felhatalmazast ad a rendelet megalkotasara. /Szam, évszam, datum, jogszabaly cime,
jogszabalyhely./

Az Onkormanyzati rendelet hatalybalépésének idejét a hatdlybalépés évének,
honapjanak, napjinak megjeldlésevel kell megallapitani gy, hogy a hatalybalépése
rendszerint a honap [-jével torténjék. /Pl Ezen rendelet 201..... februdr I-jén 1ép
hatalyba./

Kivételes esetben mondhaté ki, hogy az 6nkorményzati rendelet kihirdetése napjan
lép hatalyba.

A hatalyukat veszté nkormanyzati rendeleteket az 0 rendeletben tételesen fel kell

sorolni, cim és szam megjeldléssel.

Ha a rendelet-tervezet egy korabbi rendelet médositasardl szdl, tgy az eldterjesziés
elkészitéséért felelos személy az elbterjesziés elkészitésével egyidejiileg koteles
gondoskodni a rendelet egységes szerkezetbe foglalasardl.

Az ellenérzést a Kozigazgatasi osztalyvezet latja el.

Rendelet — tervezetek esetében is szitkséges eloterjesztést késziteni.

A rendelet megalkotdsara iranyuld elOterjesztéshez rendelet-alkotdsi javaslat
készitése sziikséges.

A hataskort is érintd rendeleteknél a zaréd rendelkezésekben utalni kell a hatdskdn
rendelet mdodositasara.

A rendeletet a polgarmester ¢s a jegyz0 irja ala.
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20/2014.(X.28.) Onk. rendelet 6. sz. melléklet 1. sz. minta

Isaszeg VAros ....oovenvvenann
Isaszeg

ELOTERJESZTES
a Képviseld-testiilet 201.... oktober 18-an tartando

alakuld/vendkiviili (@ munkatery szerinti iilés tényét jelezni nem kell) iilésére

Targy: ...

Készitette: nev, beosztas

Egyeztetve: név, beosztas

Ellendrizte: osztalyvezetld neve, beosztasa
Latta: jegyzd

Targyalja/Targyalta:

Az elbterjesztést nyilt/zart tilésen kell targyalni.

Az elbterjesziés elfogaddsahoz egyszerii/minésitett tbbséggel hozott dontés szitkséges.”
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Bizottsigi el6terjesztésekre venatkozé specialis szabdlyok

A bizottsigok elé keriild elterjesztéseknek két tipusa van:
1) A Keépviseld-testiileti dontést elokészitd, véleményezd elbterjesziés

2) A bizottsdg sajat vagy Aatruhazott hataskdrében hozott déntéseire vonatkozod
cldterjesziés.

Amennyiben eldkészitd, vélemeényez6 szerepe van a bizottsagoknak, akkor a képviseld-
testiilet elé benyujtott eldterjesztések elkészitésével azonos szabalyok szerint kell eljarni.

Azokban az lgyekben, amikor a bizottsag sajat, vagy atrchazott hataskorben dont, az
elokészitett javaslatok torvényességéért és szakszerliségéért az adott osztaly osztalvvezetdie
a felelos.

A bizottsigi eloterjesztéseket irdsban kell elkésziteni, mely két részbél 4l

I.) Az els6 rész altalanos tartalmi kvetehménye:
a./ a javasolt dontes mdokolasa (az elbterjesztés szdveges része),
b./  jogszabalyi hivatkozis,

2.) A masodik rész tartaimazza a hatarozati javaslatokat, melyben meg kell fogalmazni:
a./  javasolt dontés targyat /mirdl dont/,
b./ a dontéssel érintett szerv, vagy személy megnevezését,
c./ a dontést /hogyan dont/,
d./ a végrehajtasért felelds megnevezését,
e./ a végrehajtas hataridejét.

3) Amennyiben modosito inditvanyt terjeszt el a bizottsag, tigy ahhoz kiilon elélapot
szerkeszieni nem szilkséges, elegendd a véleménylapon a bizottsdgi modosité
hatérozat, a Képviseld-testiilet elé torténd megkiildése,
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20/2014.(X.28.) Onk. rendelet 6. sz. melléklet 3. sz. minta

Eléterjesztések fejléc mintai:

Jsaszeg Viros Polgdrmestere
Isaszeg

Isaszeg Vares Alpolgdrmestere
Isaszeg

Isaszeg Varos Onkormanyzat Jegyzdije
Isaszeg

Isaszeg Varos Onkormanyzat
Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi, Vagyonnyilatkozatot ¢s Osszeférhetetienséget Kezel Bizottsig

Isaszeg Varos Gnkorményzat
Kulturilis, KdzmiivelGdési és Sport Bizottsag

Isaszeg Viros Onkormanyzat
Varosfejlesztési, Kérnyezetvédelmi és Kdzbiztonsagi Bizottsag

Isaszeg Viros Onkorményzat
Szocialis és Hgészségiigyi Bizottsdea

Esaszeg Viros Onkormanyzat KépviselGje
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20/2014.(X.28.) Onk. rendelet 6.sz. melléklet 3. sz. minta

VELEMENYLAP
A e 1201 ... () sz elBterjesztéshez
Bizottsig neve: Javaslat: Modosito inditvany
Penziigyl, Jogi, Ugyrendi, | (PL. egyvhangtlag, vagy | (Ide keril a mddositd
Vagyonnyilatkozatot és | milyen szavazati arannyal | inditvany szdvege.)
Osszeférhetetlenséget Kezeld | javasolja, vagy nem javasolja
Bizottsag elfogadasra.)

Kulturalis, Kézmtivelddési és
Sport Bizottsag+

Viarosfejlesztési,
Koémyezetvédelmi és
Kézbiztonsagi Bizottsag

Szocialis és Egészségiigyi
Bizottsag

Isaszeg,




