SZOLOSGYOROK KOZSEG ONKORMANYZATANAK
9/2001/X.25./ sz. rendelete

a Képviselo-testiilet hivatalanak koztisztviseloi
kozszolgalati jogviszonyanak egyes kérdéseirol

Onkormanyzat Képviselé-testiilete a koztisztviselok jogallasarol sz616 1992. évi XXIII,
torvény (tovabbiakban: Ktv.) 4. 8-anak felhatalmazéasa alapjan a Polgarmesteri Hivatalban
(tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgélati jogviszonyanak egyes
kérdéseit az alabbiak szerint szabéalyozza:

l. fejezet

Bevezeto rendelkezések

1. 8§

/1/ E rendelet hatdlya a jegyz0, a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi (koztisztviseldk)
kdzszolgalati jogviszonyara terjed Ki.

/2] E rendelet azokat a kdzszolgélati jogviszonybdl szarmazé jogosultsagokat és
kotelezettségeket szabalyozza, amelyekre a Képviselo-testiilet a Ktv. alapjan lehetdséget
kapott. A Képviselo-testiilet hataskore a kiillonbozd juttatasok bevezetésére és a
finanszirozési mérték meghatarozaséra terjed ki. A juttatdsok mertékét, feltételeit és
kifizetési szabalyait a Jegyzo hatarozza meg.

13/ A foglalkoztatasi jogviszonyban &llé polgarmesterre, alpolgadrmesterre (tovabbiakban
egyltt: polgarmester) e rendelet hatalya akkor terjed ki, ha arrél kifejezetten rendelkezik.

1. fejezet

A munkaido és a helyettesités egyes szabalyai

2. §
Munkaidé
/1/ A Polgéarmesteri Hivatal munkarendje:
Hétfotol - Csutdrtokig 7.30-16.00 oraig,
Péntek 7.30-13.30 6raig.

A hivatal egyes koztisztviseldinek az eltérd munkaidd-beosztasat a jegyz6 hatarozza meg
figyelemmel arra, hogy a teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviselok heti
munkaideje 40 ora.
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12/ A hivatal tigyfélfogadasi ideje a kovetkezo:

Hétfo 7.30 - 16.00 6raig
Kedd 7.30 - 16.00 oraig
Szerda 7.30 - 16.00 oraig
Csutortok  7.30 - 16.00 6raig
Péntek 7.30 - 13.00 6raig

/3/ A teljes munkaid6ben, valamint a legalabb napi 6 6raban foglalkoztatott koztisztviseld
részére napi 30 perc munkakozi sziinetet munkaidében kell kiadni.

/4/ A rendkiviili munka ¢€s a készenlét elrendelésérdl, nyilvantartasardl és elszamolasanak
rendjérdl a jegyz6 kiilon rendelkezik.

1. fejezet
Munkakorok, vezet6éi megbizasok
3. 8§

/1/ A koztisztviselok munka- és feladatkorét, képesitési kdvetelmeényeit és a hivatali
szervezetben elfoglalt helyét az SZMSZ mellékletét képezd szervezeti €s Iétszamtablaban
kell meghatéarozni.

A koztisztviseld6 munkakdri megnevezését ennek megfelelden a szakmai teriiletre utald
kifejezéssel kell megéallapitani (pl.: épitésugyi fétanacsos, gyamiigyi vagy kultar
(kozmiivel6dési) tanacsos, szocialis foeldado, stb.)

IV. fejezet

A koztisztviselok dijazasa
llletményalap

4. 8§

/1/ A koztisztviselé a kozszolgalati jogviszonya alapjan havonta illetményre jogosult.
Az illetményt szaz forintra kerekitve kell megallapitani. Az illetmény alapilletménybdl,
valamint illetménykiegészitésbol és illetménypotlékbol all.

/2/ Az illetményalapot a Képviselo-testiilet évente a koltségvetési rendeletében allapitja
meg — az allamigazgatasban érvényes illetményalap figyelembevételével — Ggy, hogy az
nem haladhatja meg az allamigazgatasban érvényes, kdzpontilag megéallapitott
illetményalap mértékét, és nem lehet kisebb a helyi dnkormanyzat Képvisel6-testilete altal
megallapitott el6zd évi illetményalapnal.
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Klon juttatas
5 8§
/1/ A kdztisztviseld minden naptari évben kiilon juttatasként legalabb egyhavi illetményre
jogosult.

A jogosultsdg tovabbi szabalyairdl a Ktv. 49. 8. rendelkezik.

121 Az /1] bekezdés szerinti juttatast az alabbiak szerint kell kifizetni:
- minden év december 2-ig.

V. fejezet

Az egyéb juttatésokra vonatkozo szabalyok
Jubileumi jutalom

6. §

/1/ A koztisztvisel6t, és a polgarmestert kdzszolgalati jogviszonya (Ktv. 72. 8. /1/, 12/
bekezdése) alapjan — a Ktv. 49/E. 8. szerint — 25, 30, 35, 40 évi kozszolgalati
jogviszonyban toltott idé utan jubileumi jutalom illeti meg. A jubileumi jutalom az emlitett
kozszolgalati jogviszonyban toltott id6 betoltésének a napjan esedékes.

12/ A jubileumi jutalomra valé jogosultsag szabalyait Ktv. 49/E. §. részletesen tartalmazza.

Etkezési hozzajarulas
7. §

/1/ A koztisztvisel6t, és a polgarmestert havonta étkezési hozzajarulas illeti meg étkezési
utalvany formajaban.

/2/ A juttatas kifizetésére a Képviselo-testiilet az adomentesen kifizetheto 6sszeg
legnagyobb mértékére keretet biztosit.

Ruhazati koltségtérités
8. §

/1/ A hivatal koztisztviseldit és a polgarmestert évente egy alkalommal természetbeni
juttatasként ruhazati koltsegtérités illeti meg, melynek mértéke az évente érveényes
illetményalap 150 %-a. Az anyakdnyvvezet6t eskiivoi alkalmanként netto 5.000.- Ft
térités illeti meg.

/2/ A ruhazati koltségtérités fedezetéiil a fenti mértéki finanszirozast a Képviseld-testilet
2001. évre is biztositja.
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A koztisztviselok szakmai képzésének tamogatasa
9. 8
/1/ A koztisztviseld részére a tanulmanyai folytatdsdhoz tanulmanyi tamogatas biztosithato.

/2/ A tanulmanyi tamogatas éves mértékét a Képvisel-testillet az éves koltségvetésben
hatarozza meg.

VI. fejezet

Szocialis, kulturalis és egészségugyi juttatasok
Lakasépités és —vasarlas tdmogatasa

10. 8
/1/ A koztisztviseld és a polgarmester ¢letkoriilményeinek javitasa céljabol lakasvasarlashoz,
cseréhez, lakasépitéshez vagy bévitéshez, lakotelek vasarlashoz (tovabbiakban:
lakésépités) kamatmentes, visszatéritendd tamogatasban részesithetd.
/2/ A lakasépitési alapot a targyévi koltségvetésbol, a korabbi évek pénzmaradvanyabol és
a beruhazasi, illetdleg alloeszkoz fenntartasi célokra szolgalod pénzeszkdzokbol,
a lakasépitési alapbol kapott tdmogatas targyévi torlesztésébol lehet képezni. A targyévi
tamogatast a Képviselo-testiilet a kdltségvetési rendeletben hatarozza meg.
Udulési hozzajarulas
11.8

/1/ A koztisztvisel6t évenkénti tidiilési hozzajarulas illeti meg.

/2/ Az idiilési hozzéjarulas fedezetéiil a Képviseld-testiilet, koztisztviselonként, évente
az illetményalap 75 %-anak megfelelé Osszegii fedezetet biztosit.

Illetményeléleg
12. 8

/1/ A koztisztviselok — ideértve a polgarmester is — atmeneti anyagi gondjaik enyhitése
érdekében illetményeldlegben részesithetok.

Csaladalapitasi tamogatés
13. 8
/1/ A hatérozatlan idOre kinevezett és legalabb egy éve a hivatalban dolgoz6 koztisztviseld

els6 hazassagkotése alkalmaval vissza nem téritend6 csaladalapitasa tamogatasban
részesithetd.
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12/ A tdmogatéas mértékéll évente a koltségvetési rendeletben allapitja meg a
Képviselo-testulet.

Szocialis tamogatés
14. 8

/1/ A koztisztvisel6 alap-, kOzép- és felsdoktatasi intézmény nappali tagozatan tanulo
gyermeke(i) utan beiskolazasi timogatasban részesitheto.

/2/ A beiskolazasi tamogatasra a Képvisel6-testilet évente a koltségvetési rendeletben
hatarozza meg a felhasznalhat6 0sszeget.

Rendkivili szocialis tamogatas
15. §

/1/ A koztisztviseld, ha olyan rendkiviili élethelyzetbe keriil, amikor megélhetése
veszélyeztetetté valik szocialis timogatasban részesitheto.

/2/ A rendkiviili szocialis tamogatasra a Képviselo-testiilet évente a kdltségvetési rendeletben
hatarozza meg a felhasznalhat6 6sszeget.

VII. fejezet

Kegyeleti gondoskodas
Kegyeleti tamogatés

16. 8

/1] A Ktv. 49/M. 8. szerint: ,,az elhunyt koztisztvisel6t a jegyzé kdzszolgalati halottjava
nyilvanithatja.”

12 A kdzszolgalat halottjava nyilvanitott személy temetési koltsegeit részben vagy egészben
a jegyz0 dontésének megfelelden az nkormanyzat atvallalja.

Temetési segély
17.8

/1/ Temetési segély adhato a koztisztviselének a Ptk. 685. §-aban felsorolt kozeli
hozzatartozdja halala esetén.

12/ A temetési segélyre a Képviseld-testiilet évente a koltségvetési rendeletben hatarozza meg
a felhasznalhaté 6sszeget.
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VIII. fejezet
A nyugallomanyu koztisztviselok tamogatasa
18. 8§

/1/ A nyugallomanyu koztisztvisel6 a szocialis helyzetére figyelemmel, raszorultsag alapjan
pénzbeli vagy természetbeni tdmogatasban részesithetd.

/2] Szocidlis és kegyeleti timogatas céljara az 6nkormanyzat a koltségvetéseben fedezetet
biztosit (szociélis keret), amely mas célra nem hasznalhato fel és nem csoportosithato t.

13/ A szocialis keret terhére nyljthatd pénzbeli és természetbeni tdmogatésok:
a) eseti szocialis tAmogatés
b) jovedelem-kiegészités
C) temetési segély
d) kedvezményes étkeztetés
e) kedvezményes tdultetés
IX. fejezet
A koztisztviselo eredményes munkajanak elismerése
Az eseti jutalmazas és a céljutalom megallapitasanak szabalyai

19. 8§

/1/ A hivatal eredményes tevékenysége érdekében teljesitett szorgalmas, példamutato
munkavégzésért, a szervezet szempontjabol fontos, varatlanul jelentkezd feladatok
elvégzéséért, ezen eredmények kdzvetlen, rovid idén beliil torténd 6sztonzésére a hivatal
koztisztviseldi jutalomban részesithetok.

/2/ Az eseti jutalomkeret éves mértékét a Képviselé-testiilet az éves koltségvetésében
hatarozza meg.
20. 8
E rendelet 2001. oktober 25. napjan Iép hatalyba, de rendelkezéseit 2001. julius 1-t61 kell
alkalmazni.
Ezzel egyidejlileg az 6dnkormanyzat 6/1993/V1.25./ szamu rendelete hatalyat veszti.
Sz616sgyorok, 2001. oktdber 25.

Dr. Cs6ti Jen6 Ekes Jozsef
jegyz6 polgarmester

A rendelet 2001. oktéber 25-én kihirdetésre kerlt.
Sz818sgydrok, 2001. oktdber 25.

Dr. Cs6ti Jend
jegyzo
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