6. fiiggelék

TISZAKURTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.) 84-
86.§. alapjan Tiszakiirt és Nagyrév kozségek az onkormanyzat miikodésére, a polgarmester, a jegyzo
feladat- ¢és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasra kozos Onkormdnyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A milkodésének
részletes szabalyait az aldbbiakban allapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet 13.§-a
szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselo-testiiletek a kozos Onkormanyzati hivatalt a hatdskorébe tartozd Onkormanyzat
miikodésével, a polgarmester, a jegyzé feladat- és hataskorébe tatozd tligyek dontésre valod
elkészitésére, végrehatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztdk létre. A kozos hivatal
kozremiikddik az oOnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylttmikodésnek 6sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Tiszakiirti K6zos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 5471 Tiszakiirt, H6sok tere 1.

Kirendeltség: Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal Nagyrévi Kirendeltsége
Cim: 5463 Nagyrév, Arpad ut 78.

(2) A Tiszakiirti K6zos Onkorményzati Hivatalt az 1. szamut melléklet szerinti alapito okirattal hoztak
1étre.

(3) Kozos onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Tiszakiirt és Nagyrév kozségek kozigazgatasi
teriilete

(4) K6z6s onkormanyzati hivatal fenntartoi:



Tiszakiirt Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Nagyrév Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

(5) Alapitoi jogokat gyakorlo iranyitd szerv neve, székhelye:

Tiszakiirt Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
5471. Tiszakiirt, Hosok tere 1.

Nagyrév Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
5463. Nagyrév, Arpad at 78.

(6) A Hivatal tekintetében az iranyit6 szervet az adllamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.) 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Tiszakiirt Kozségi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletét illetik meg illetve terhelik.

(7) A Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fiiggelék tartalmazza.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.8

0z06s Onkormanyzati hivatal oOnalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv,

1) A kozos Onkormanyzati hivatal 11 kod. gazdalkod6 koltségvet
gazdalkodasi jogkorét az alapitod okirat hatarozza meg. A Hivatalt a Polgdrmesterek iranyitjak,
vezetdje a jegyzo.

(2) A Hivatal Iétrehozasanak és fenntartasanak mikodtetésének koltségeit a részt vevd
onkorményzatok kozosen viselik az alabbiak szerint:

Az dnkorményzatok a Hivatal miikodéséhez, fenntartasdhoz fedezeteként elsddlegesen a mindenkori
hatalyos koltségvetési torvényben meghatarozott Onkorményzati szinti milkodési tdmogatasa
szolgal, mely a Hivatal miikodésében résztvevé dnkormanyzatok a kozds onkormanyzati hivatal
l1étrehozéasardl sz6l6 megallapodas 1. szadmi mellékletében kimutatott aranyban, mértékben
finanszirozzak.

(3) A székhely telepiilés és kirendeltsége altal nyujtott alapszolgaltatasok: informatikai szolgaltatas,
iktatasi és ligyirat kezelési rendszer, alapszolgaltatasi és nyilvantartasi rendszer. Mind a székhely
telepiilésen ¢és kirendeltségén is biztositani sziikséges a képviseld-testiilet tevékenységéhez
kapcsolodo adminisztrativ teenddk ellatasat.

(4) A koOzds Onkormanyzati hivatal koltségvetését ¢és zarszamadasat a Tiszakirti Kozos
Onkorményzati Hivatal késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Tiszakiirt kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztracios feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.



(6) Nagyrév kozség Onkormanyzatinak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a Nagyrévi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu melléklet
tartalmazza

3. A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

3.8

(1) A kozds Onkormanyzatai hivatal mikodésének feladata Tiszakiirt és Nagyrév kozségek
kozigazgatdsi teriiletét érintd hatosagi, Onkormdnyzati mitkddéshez kapcsolodo altalanos és
gazdasagi, pénziigyi feladatok, a polgarmesterek, a jegyzé hataskorébe tartozo iigyek dontésre
elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos teenddk ellatasa, valamint az dnkormanyzatok egymas
kozotti és az allami szervekkel vald egylittmiikodés dsszehangolasa.

(2) Az onkormanyzati mitkddéshez kapcsolodo altalanos feladatok:

a) Képviselo-testiileti iilések elokészitése
b) Esetleges bizottsagok miikodésével kapcsolatos hivatali feladatok
c) Egyéb altalanos miikodési feladatok (nyilvantartasok, adatkezelési feladatok)

d) A Képviselo-testiilet dontéseinek megfeleld kozségfejlesztési, egészségiigyi és szocialis
alapellatasi feladatok, kozséggazdalkodasi feladatok, ezen belill is a kozhasznu
foglalkoztatassal és a kdzhaszni munkavégzéssel kapcsolatos ligyviteli feladatok ellatasa

e) A Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiiléseken ellatja az intézmények
konyvviteli és szamviteli teenddit, ellendrzi gazdalkodasuk szabélyszeriiségét.
f) Végrehajtja a képvisel-testiileti dontéseket

(3) Onkormanyzati hatdsagi feladatok:
a) Az onkormanyzatok hataskorébe tartozo hatosagi feladatok
b) A polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyek

(4) A Jegyz6 allamigazgatasi feladatai

(5) Gazdasagi-pénziigyi feladatok:
a) Koltségvetés, zarszamadas készitése
b) Pénziigyi beszamolok készitése
c) Nyilvantartasok vezetése (vagyonkataszter, eszkOznyilvantartasok, tovabba valamennyi
hatdsagi igazgatasi teriileten kotelezden eldirt nyilvantartasok vezetése)
d) Gazdalkodassal kapcsolatos napi ligyek intézése
e) Hazipénztar kezelése

(6) A Hivatal tovabbi a helyi dnkormanyzatok és szerveik, valamint egyes centralis alarendeltségii
szervek feladat és hataskoreirdl sz6l6 1991. évi XX. torvény, egyéb feladat és hataskort megallapitd



jogszabalyok, valamint Tiszaklirt és Nagyrév kozségek Képviseld-testiiletei szervezeti €¢s miikodési
szabalyzatai, egyéb rendeletei, hatarozatai hatarozzédk meg.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8.

(1) A kozos onkormanyzati hivatal jegyz6jének kinevezése a Motv. 83. § b) pontja és a kdzszolgalati
tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) eldirdsai szerint torténik. A
jegyzoére egyéb rendelkezéseket a kozos Onkormdnyzati hivatal miikodésével kapcsolatos
megallapodas és a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmaz.

(2) A kozos onkorményzati hivatalt a jegyz6 vezeti, aki felelds annak torvényes és eredményes
miikodéséért.

(3) A jegyzot akadalyoztatasa esetén megbizottja helyettesiti az ligyfélfogadasi idoben. A jegyz6
helyettesitésérdl a Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntartd képviseld-testiiletek egyiittes iilésiikon
kiilon-kiilon meglévd egyszerii tobbséggel hozott hatarozattal dontenek. A jegyzot helyettesitd
személyrdl a fenntarté dnkormanyzatok polgarmesterei elézetes egyeztetést folytatnak.

(4) A kozds onkormanyzati hivatal munkakori leirasait a jegyz6 késziti el.

5. A jegyzo fobb feladatai

5.8

(1) A jegyzd vezeti a K6zos Onkormanyzati Hivatalt, mint kdltségvetési szervet és gyakorolja a
K&z6s Onkorméanyzati Hivatal kdztisztviseldi feletti munkaltatoi jogokat, akik felett a munkéltatoi
jogkor gyakorlasa - kinevezés, bérezés, vezetdi kinevezés, felmentés és jutalmazas - soran a
munkavégzés helye szerinti telepiilés Polgarmesterét egyetértési jog illeti meg.

(2) A jegyzd évente beszamol a Képviselo-testiileteknek a Kozds Onkormanyzati Hivatal
munkdjarol, a telepiilést érintd hatosigi tevékenységrél, a Kozos Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodésarol.

(3) A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok €s a telepiilési képviselok miikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések
elokészitését és végrehajtasat.
a) elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket
b) ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat
¢) tanacskozasijoggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok €s a nemzetiségi testiiletek iilésein
d) torvényességi €szrevételt tehet a szavazas eldtt az eldterjesztés vitajaban
e) gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgdrmesterrel egytitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének



f)
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6.

rendszeresen tajékoztatja a polgdrmestereket, a bizottsagokat és a képviselO-testiileteket az
onkormanyzat munkéjat érint6 jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol.

jegyzd egyéb feladatai:

dontésre elOkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket

ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat €s hatosagi hataskoroket

dont a hataskorébe utalt igyekben

hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadmanyozés rendjét, a kozos onkormanyzati
hivatalhoz tartozd kozségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a K6z0s Hivatal koztisztviseli tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)
ellatja az allamigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

szervezi a jogi felvilagositd munkat

évente egyszer beszamol a képviselO-testiiletek elétt a kozos Onkormanyzati hivatal
munkdjarol és az ligyintézésrol,

Osszehangolja a k6zos dnkormanyzati hivatal munkd;jat,

képviseli a kozds onkormanyzati hivatalt

az egyiittes iilések dontéseinek végrehajtasardl a jegyzé gondoskodik.

A Képvisel6-testiiletek feladatai a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kapcsolédoan

6.§

(1) A Hivatal tekintetében az iranyit6 szervet az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 9.
§-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Tiszakiirt Kozségi Onkorméanyzat Képvisel§-testiiletét
illetik meg illetve terhelik — az alabbi pontokban ¢és a k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasarol
sz0lo megallapodéasban részletezett kiegészitésekkel.

(2) Tiszakiirt és Nagyrév Kozségek Onkorméanyzatinak Képvisel-testiiletei egyiittesen targyaljak

meg az

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)

alabbi napirendeket €és szavaznak azokrol:
a Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetésének, zarszamadasanak megéllapitisa, — a
koltségvetési rendeletiiket targyald képviseld-testiileti ilés eldtt
K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okirat, SZMSZ megallapitdsa, modositasa
a fenntartashoz sziikséges potlolagos befizetések megallapitasa,
dontés K6zos Onkorményzati Hivatalhoz vald csatlakozasrol
kozszolgalati szabalyzat jovahagyasa
Ko6zos Onkormdanyzati Hivatal 1étszamanak megéllapitdsa — a koltségvetési rendeletiiket
targyald képviselo-testiileti lilés eldtt
a K6z6s Onkorményzati Hivatal kdltségvetési eldirdnyzatanak modositdsa

(3) A tarsult onkorményzatok Képviseld-testiiletei az egylittes {ilések alkalmaval a dontéshozés soran
az alabbiak szerint jarnak el:

a)

Az egyiittes lilés akkor hatarozatképes, ha azon valamennyi Képviseld-testiilet kiilon-kiilon
szémitva hatarozatképes.



b) A szavazas az adott napirendrél akkor tekintheté elfogadottnak, ha a napirendhez elGirt
sziikséges szamu szavazat a Képviseld-testiiletek esetében kiilon-kiilon rendelkezésre all.

(4) A részt vevo onkormanyzatok Képviselo-testiileteinek egyiittes iiléseit sziikség szerint, de évente
legalabb két alkalommal a székhely telepiilés dnkormanyzatanak polgarmestere hivja dssze.

(5) A koztisztviselok illetményére - illetménykiegészités, illetménypotlék - vonatkozdan, - képviseld-
testiileti dontést igényld esetekben — a munkavégzés helye szerinti Onkormanyzatok Képviselé-
testiiletei kiilon-kiilon hataroznak, mely beépiil a K6z6s Hivatal kozszolgalati szabalyzatéba.

(6) A részt vevé onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek egyiittes iilését 6ssze kell hivni, ha azt
barmely részt vevo onkormanyzat polgarmestere irasban, a napirend megjeldlésével kezdeményezi.
Az iilést a kezdeményezés kézhezvételétdl szamitva 15 napon beliili idopontra kell 6sszehivni.

(7) Az egyiittes 1ilés elokészitésérdl, a meghivok és a hatarozati javaslatok kikiildésérdl a jegyz6
gondoskodik. A hatarozati javaslat kezdeményezése esetén a kezdeményezd polgarmester terjeszti
eld.

(8) Az egyiittes iiléseket a telepililések nevének betiirendje szerint haladva a polgarmesterek —
esetenként valtva — vezetik.

(9) Az eldzbéeken tal a telepiilések képviselO-testiiletei az eddigi gyakorlatuknak ¢és sajat
szabalyozasuknak megfelelden miikodnek, onalléan dontenek, gazdalkodnak sajat koltségvetésiik
terhére.

7. A polgarmesterek feladatai a Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kapcsolédéan

7.8

(1) A részt vevo dnkormanyzatok polgarmesterei sziikség szerint, de legalabb kéthavonta egyeztetést
tartanak a K6zos Onkormanyzati Hivatallal 8sszefiiggé teend6krél.

(2) Az egyeztetés helyszine a részt vevd dnkormanyzatok Képviseld-testiileteinek tilésterme.

(3) Az egyeztetés Osszehivasardl €s napirendjének Osszeallitasarol a részt vevd onkormanyzatok
polgarmesterei a telepiilések nevének betlirendjében egyeztetéseként egymast valtva gondoskodnak.
Az egyeztetést a meghivot kibocsatd polgarmester vezeti.

(4) A polgarmesterek Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
83. § b) pontja szerint gyakoroljak a jegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez sziikséges jogokat, az
egyéb munkaltatdoi jogokban a kozos Onkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos
megallapodasban és a Kozszolgalati Szabalyzatban rogzitettek szerint jarnak el.



8. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama

8.§
(1) A kozos onkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolodik.

(2) A Hivatal 1étszdma: 9 6

(3) A Hivatal feladatmegosztasa:

Telepiilés
Feladatkorok meghatdarozdsa Tiszakiirt Nagyrév
Jegyz0 116
Pénziigy-gazdalkodas, altalanos igazgatas 316 116

(1 f6 féeléado /11/, (1 f6 vezeto fétanacsos /14/)
2 16 fomunkatars /14/, /17/)

Személyzeti- adoligy, altalanos igazgatas
szocialistigyek 116
(1 6 fomunkatars /16/)

Személyzeti- pénziigy, altalanos igazgatas 116
(1 £6 vezetd fotanacsos /16/)

Altaldnos igazgatas, adoigazgatas,
szocialisiigyek, népesség,anyakdnyv 116
(1 f6 f6eléado /12/)

Altalanos igazgatas, anyakonyv,
szocialisligyek, népesség 116
(1 £6 féomunkatars /15/)

(4) A Hivatalban a munkarendre, a munkaiddre vonatkozo szabalyozast a Kozszolgalati Szabalyzat
tartalmazza.

(5)* Az iigyfélfogadas rendje:

a) Tiszakiirt kzségen

Napok Idétartam

Hétfo 08:00-12:00, illetve 13:00-15:30
Kedd 08:00-12:00, illetve 13:00-15:30
Szerda nincs ligyfélfogadas

1 A rendelet szovegét a 11/2015.(V.29.) onkormanyzati rendelet 2. § modositotta. Hatalyos: 2015. majus 30.-t61



Csiitortok | 08:00-12:00
Péntek nincs lgyfélfogadas

b) Nagyrév kozségen

Napok Idétartam
Hétfo 08:00-11:30, illetve nincs tigyfélfogadas
Kedd nincs ligyfélfogadas

Szerda 08:00-11:30, illetve 13:00-15:30
Csiitortok | 08:00-11:30, illetve 13:00-15:30
Péntek nincs ligyfélfogadas

(6)? Jegyzo iigyfélfogadasi rendje:
Tiszaktrt: Kedd: 8:00-11:30, 13:00-15:30
Nagyrév:  Szerda 8:00-11:30, 13:00-15:30

(7)3 A jegyz6 Nagyrév Kirendeltségen heti 12,8 orat (szerdai és pénteki napokon) tartozkodik és részt vesz a
testiileti iléseken, melynek id6tartamaba a heti 12,8 ora is beszamitando.

(8) Az anyakonyvvezetd a helyi igényeknek és szokasoknak megfeleléen — a munka és
igyfélfogadasi idén kiviil a heti szabad-, pihend, vagy munkasziineti napokon is elldtja a
hazassagkotési feladatokat.

(9) Az orszaggytlési képviselot, helyi képviseldket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

9. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldi

9.§

(1) A kozds onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges felvilagositasokat
megadni, az tigyfelek szamadra, az altaluk kért beadvany lrlapokat atadni, az ligyfelek beadvanyait
atvenni ¢és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgdlatot nyujtani.

(2) A Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozszolgalatban allok munkavégzésének
helyét a jegyz6 a munkakori leirdsokban hatarozza meg, figyelembe véve a K6z6s Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozottakat. A koztisztviselok a székhely és a kirendeltség
kozotti munka miatti mozgatdsdhoz a munkavégzés helye szerinti polgadrmester egyetértése
sziikséges.

(3) A dolgozok személyi anyaganak taroldsa és kezelése a székhelytelepiilésen torténik.

2 A rendelet szdvegét a 11/2015.(V.29.) dnkormanyzati rendelet 2. § modositotta. Hatalyos: 2015. majus 30.-t6l
3 A rendelet szdvegét a 11/2015.(V.29.) 6nkormanyzati rendelet 2. § modositotta. Hatélyos: 2015. majus 30.-t6l



(4) A koztisztviselokre vonatkozé tovabbi rendelkezéseket a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza,
melyet a jegyz6 ad ki.

10. Munkaértekezlet
10.§

(1) A Hivatal koztisztviseldi részére a polgarmesterek €s a jegyz6 sziikség szerint, de évente egy
alkalommal munkaértekezletet tartanak.

(2) A jegyz0 sziikség szerint évente tObb alkalommal tart munkamegbeszélést.
11. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§

(1) A kozds onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza,
melyet a jegyz06 ad ki.

(2) A kozds onkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

(3) A gazdélkodasra az allamhaztartasrol és a szamvitelrdl sz0l6 térvényben €s a végrehajtasukrol
rendelkezd jogszabalyokban meghatarozott belsd szabalyzatok irdnyadoak.

12. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
12.§

A ko6z0s onkormanyzati hivatal iktatasi és irattarazasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza kiilon,
melyet a jegyzd ad ki.

13. Kiadmanyozas rendje
13.§

A jegyzo6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyzo a kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A kozos
onkormdanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét a 2. szamu fliggelék tartalmazza.

14. Helyettesités rendje
14.§

(1) A jegyzot — legfeljebb 30 napi tavollét esetén - az 4ltala kijelolt koztisztviseld helyettesiti. E
kijelolés tényét az érintett koztisztviseld munkakdri leirdsdban szerepeltetni kell a helyettesitésre
vonatkozo6 esetleges korlatozasok feltiintetése mellett.



(2) A jegyz6 30 napot meghaladé tavolléte esetén helyettesitésérdl a Hivatalt fenntartd képviseld-
testiiletek egylittes iilésiikon kiilon-kiilon meglévd egyszerii tobbséggel hozott hatarozattal dontenek.
A jegyzOt helyettesitd személyrdl a fenntartd6 6nkormanyzatok polgédrmesterei elézetes egyeztetést
folytatnak. A jegyzo helyettesitésére a polgarmesterek egyiittesen olyan személyt biznak meg, aki a
jegyzoi allas betoltésére vonatkozd jogszabalyi feltételeknek megfelel.

(3) Az ligyintézOk a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
15. Bélyegzo hasznalata
15.§

(1) A hivatalos bélyegzo sziikséglet felmérésérdl, majd igény esetén a megrendelésérdl a jegyz6
gondoskodik.

(2) A hasznalatba adott bélyegzdkrdl a Hivatalban és Kirendeltségén nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantarté a haszndlatba adott bélyegzdk meglétét évente ellendrizni koteles. A haszndlatba adés
soran a bélyegzdlenyomat feltiintetése mellett a bélyegzd atvételérdl az atvevd nyilatkozatot ir ala.

(3) Ha valamely dolgozo a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles errdl irdsban jelentést tenni. A jegyz6
koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni.

(4) Az elhasznalodott, megrongalodott, feleslegessé vald bélyegzot jegyzokonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni. A jegyzOkdnyvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell drizni.

(5) Ha megsziinik a bélyegzot kezeld koztisztviseld kozszolgélati jogviszonya, a bélyegzd
visszaadasat az atvevo nyilatkozaton igazolni kételes.

(6) A jegyzoének gondoskodnia kell arrél, hogy a hivatalos bélyegzdk megfeleljenek a szerv hivatalos
adatainak (név, székhely stb.).

16. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajanak nyilvanossiaga
16. §

(1) A Hivatal miikodtetése soran biztositani kell az 6nkorményzati €s hivatali munka atlathatosagara,
nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat.

(2) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a jegyzo
gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak fliggelékét képezo, a kozérdekii
adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

(3) A kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok korét nem érinté képviseld-testiileti dontések
nyilvanossaganak biztositdsa a jegyz6 feladata. A jegyz0 a hatarozatok nyilvanossagardl a nyilvanos



ilések jegyzOkonyveinek elérhetové tételével, a rendeletek nyilvanossagarol kihirdetésiikkel
gondoskodik az egyes dnkormanyzatok szervezeti és miikodési szabalyzatainak eldirasai szerint.

(4) A kozérdekli adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, onkormanyzati kozérdekii informéciok,
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos dontéshozok és felelésok az
érintett polgarmesterek. Ezen informaciok nyilvanossagra hozataldnak rendje foszabaly szerint az
egyes Onkormanyzatok hirdetdtablajan vald kézzététel; az ezen feliil biztositott tovabbi kozzétételi
helyekrdl (honlap, helyi sajtotermék, egyéb hirdetdtablak, stb.) az egyes dnkorményzatok szervezeti
¢s mukodési szabalyzatai rendelkeznek.

17. Zaro rendelkezések
17.§

A Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzata az dnkorményzatok
képviselo-testiileteinek jovahagyasaval 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, egyidejileg a kérdést
szabalyoz6 korabbi intézkedések hatalyukat vesztik.

A jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy a jelen szervezeti és miikodési Szabalyzatban foglalt
szabalyokat a Hivatal koztisztviseldi, illetve a hivatalsegéd megismerjék és betartsak.

Tiszakiirt, 2013. februar 9.

Keresztes Anita
jegyzd

Jovéahagyta:

Tiszakiirt Kozség Képviseld-testiilete és Nagyrév Kozség Képviseld-testiilete a 9/2013.(11.28.) sz.
egylittes hatarozataval



1. szamua melléklet

Alapité okirat

Tiszakirt és Nagyrév Kozségek képviselé-testilletei az allamhéaztartasrdl szlé 2011. évi CXCV. torvény 8. §
(5) bekezdéseben kapott felnatalmazas alapjan, az allamhéaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasara kiadott
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen
az alabbi alapito okiratot adjak ki:

A KOLTSEGVETESI SZERV

1. Megnevezése: Tiszakiirti K6zos Onkormanyzati Hivatal

2. Székhelye: 5471, Tiszakurt, Hsok tere 1.

3. Telephelye, cime: Tiszakiirti Kzos Onkormanyzati Hivatal Nagyrévi
Kirendeltsége

5463. Nagyrév, Arpad ut 78.

4. Jogelédjének megnevezése, székhelye:
Tiszakiurt-Nagyrév Kozségek Korjegyz6sége,
5471, Tiszakurt, HosOk tere 1.

5. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1)
bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az dnkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kdzrem(ikddik az dGnkormanyzatok egymas koz6tti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmikodésének 6sszehangolasaban.

6. Alaptevékenysége:

A kdzos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat
Tiszakirt és Nagyrév telepilések vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepllések
onkorményzatai altal jovahagyott, a k6zos hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas
tartalmazza.

Nagyrév telepiilésen a kézés hivatalnak kirendeltsége miik6dik az igazgatasi, pénziigyi, adozasi
tevékenység végzésére.

7. Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

8. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114 Orszaggy(ilesi képviselbvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841116 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos es helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkormanyzatok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illetékkiszabas, beszedés, addellenbrzés

841173 Statisztikai tevékenység

441901 Onkormanyzatok és tarsulasaik elszamolasai

841906 Finanszirozasi miveletek

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a kéltségvetési szervekkel

841908 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasai

890441 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas révid idétartamu kozfoglalkoztatas



890442 Foglalkoztatast helyettesitd tamogatas hosszu idétartamu kozfoglalkoztatas

9. llletékessége, miikodési kore:

A kdz6s dnkormanyzatai hivatal mikddésének feladata a Métv. 84. § (1) bekezdése alapjan Tiszakurt és
Nagyrév kozsegek kozigazgatasi terlletét érintd hatdsagi, onkormanyzati mikodéshez kapcsolddo altalanos és
gazdasagi, pénzlgyi feladatok, a polgarmesterek, a jegyzé hataskorébe tartozd (igyek dontésre
elékészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos teenddk ellatésa, valamint az 6nkormanyzatok egymas kozotti és
az allami szervekkel valé egyuttmiikddés 6sszehangolasa.

10. Iranyito szerv neve, székhelye: Tiszakiirt Kézség Onkormanyzat
5471, Tiszakirt, H6sok tere 1.

11. Alapitdi jogokat gyakorl6 iranyito szerv neve, székhelye:
Tiszakirt Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testlete
5471. Tiszakirt, H6sok tere 1.

Nagyrév Kézség,(")nkorményzat Képviseld-testilete
5463. Nagyrév, Arpad ut 78.

12. Gazdalkodasi besorolasa: Onalléan miikddé és gazdalkodd koltségvetési szerv

13. Vezet6jének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezéseinek megfeleléen torténik.

Az érintett telepulések polgarmesterei — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a jegyzét.

A jegyz0 kinevezéséhez az érintett telepllések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése
szlkséges.

14. Foglalkoztatottjaira vonatkoz6 foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:

- kdzszolgalati jogviszony (a kozszolgélati tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. torvény)

- kézalkalmazotti jogviszony (a kdzalkalmazottak jogallasarodl szold 1992. évi XXXIII. torvény)

- Munka Torvénykonyve alapjén |étesitett munkaviszony (a munka torvénykonyverdl szol6 2012. évi l.
torvény)

- egyéb jogviszony (megbizasos jogviszony, vallalkozas jellegii jogviszony kdzfoglalkoztatasi
jogviszony, Polgari Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. torvény)

ZARADEK
Jelen alapitd okirat 2013. marcius 1. napjan lép hatalyba.

Az alapito okiratot Tiszakiirt és Nagyrév Kozségek Onkormanyzatainak képvisels-testiiletei egyiittes iilésikon
3/2013.(11.21.) szamu hatarozatukkal hagytak jova.

Tiszakurt-Nagyrév, 2013. februar .....

P.H.
Talas Laszl6 Sej Janos
Polgarmester Polgarmester
Tiszakurt Kodzség Onkorményzata Nagyrév Kozség Onkormanyzata
képviseletében képviseletében
Keresztes Anita

jegyzo



2. szamu melléklet

Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakorei

Munkakér: jogalap* gyakorisag

jegyzd 3.8,(1)c) 2 ¢év

adoiigyi ligyintézo 3.8,(1)a) 5¢év
igazgatasi ligyintézok 3.§,(1)a) 5¢év
gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézok 3.8,(1)c.) 2¢v

4 egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szo16 2007. évi CLIIL. térvény



1. szamu fliggelék

Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal legfontosabb adatai

Torzskonyvi azonositoszam: 812061

Adodszam: 15812065-1-16

Szamlaszam: 69800085-11037424

KSH statisztikai szamjel: 15812065-8411-325-16

Torzskonyvi bejegyzés datuma: 2013.02.27.



2. szamu fliggelék

Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjetsl
5471 Tiszakiurt, HO6sOk tere 1. Tel/Fax: 56/318-001.
Iktatoszam:

Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzojének a
1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a kiadmanyozas rendjének
szabalyairdl

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (1) bekezdés
C.) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a jegyzoi hataskorbe tartozo iigyekben a Tiszakiirti K6zos
Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a kiadmanyozas rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozom:

.
A szabalyzat célja, tartalma

A szabalyzat célja a helyi onkormanyzatokrol sz616 térvényben kapott felhatalmazas szerint a
kiadmanyozas helyi rendjének szabalyozasa.

A szabdlyzat tartalmazza a kovetkezd témakoroket:

- szabalyzat hatalya,

- értelmez0 rendelkezések,

- a kiadmanyozasi jog gyakorlasara vonatkozé szabalyok,
- a kiadmanyozasra jogosultak,

- zar6 rendelkezések.

1.
A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tiszakiirti Kz6s Onkorményzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviselokre akkor, ha 6k a jegyzdi hataskorbe tartozo tigyben jarnak el.

A szabalyzat nem terjed ki

- a polgarmester hataskorébe tartozé ligyekre, valamint

- a hataskor atruhazassal létrehozott igazgatasi, és egy€b tarsulasokban eljaro {igyintézok
tevékenységére.

1.
Ertelmezé rendelkezések

Kiadmanyozo6: a jegyzd altal kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiadmanyozasi
hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

Kiadmanyozas: a mar feliilvizsgalt

- végleges kiadmany jovahagyasa

- elintézés tervezet letisztazhatésaganak, véglegesithetdségének engedélyezése
a kiadmanyozasra jogosult részérdl.



Kiadmany: A jovahagyas utan letisztazott €s a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal
ellatott, lepecsételt irat.

Kiadmanyozasi jog: A kiadmanyozasi jog a hataskor atruhdzasahoz kapcsolodik, a hataskor
birtokosat megilleté jog. A hataskor birtokosa a dontés kompetencidjat, illetve annak egy részét,
jogszabalyban meghatarozott modon, irasban atruhéazhatja.

A kiadmanyozasi jog gyakorlasaval a hatdskor cimzettje és a kiadmanyozo6 kiilon valik.

A hatéaskor cimzettje és a kiadmanyozo felel0ssége a dontésért egyetemleges.

K06z0s kiadméanyozas: ha adott kiadmanyt tobb kiadmanyozdnak kell kiadnia.

V.
A kiadmanyozasi jog gyakorlasara vonatkozo szabalyok

IV.1. A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak feltétele

A kiadmanyozési jog gyakorlasanak feltététele a hataskorrel rendelkezd személy altal irdsban
rogzitett felhatalmazas, megbizas a jogkor gyakorlasara.

A kiadmanyozasi jog lehet:
- folyamatos,
- eseti (2. sz. melléklet).

Folyamatos a kiadmanyozasi jog, melyet meghatarozott munkakor betdltésére, altalanos érvénnyel
kap az érintett. E jog a visszavondsig érvényes. A jogot a kiadmanyoz6 egy-egy konkrét alkalomra,
pl.: kizaras miatt elveszitheti.

Eseti kiadmanyozasi jog, valamely meghatarozott ligyre, eljarasra vonatkozik.
Az eseti kiadmanyozési joggal kapcsolatosan adott felhatalmazast a szabalyzathoz kapcsolodva
gyljteni kell, a felhatalmazasokrol nyilvantartast kell vezetni.

IV.2. A kiadmanyok alairasa, hitelesitése

A kiadméanyokon a kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd a sajatkezii alairasdhoz, hitelesitéséhez
hasznalhatja a cimeres korbélyegzot.

IV.3. A kiadmanyoz6 tavollétében a kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A kiadmanyozo6 tavollétében a kiadmanyozast az adott iigyben szintén kiadmanyozd személy
végezheti el.
Amennyiben adott ligyben csak egy kiadmanyozé van, a kiadméanyozast elvégezheti:

- az eseti felhatalmazassal rendelkezd kiadmanyozo, illetve

- a hataskor jogosultja.

Adott ligy kiadmanyozasar6l a kiadmanyozd tavollétében mas kiadmanyozé csak akkor
gondoskodhat, ha az adott iigy természete, a vonatkozo hataridék miatt arra sziikség van. (El6re
lathatolag rovid id6tartamu tavollét esetében indokolatlan mas személlyel ellatatni a feladatot.)

Az ligy eredeti kiadmanyozoja helyett méas kiadmanyozé kijeldlésének, illetve az iigy atvételének
sziikségességrol a hataskorrel rendelkezd személy dont.



IV.4. Egyiittes, kozos kiadmanyozasra vonatkozo szabalyok

Meghatarozott tligyfajtakat, ligyeket tobb személynek kell egylittesen kiadmanyozni. A kozds
kiadméanyozéssal érintett lgyfajtak megnevezését, a kiadmanyozokat a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

V.
A kiadmanyozasra jogosultak

V.1. A jegyz6 jogosult kiadmanyozni:

— a felsObb szintli kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket, tajékoztatokat,
jelentéseket stb.,

— a Hivatal tevékenységére vonatkozo6 jelentéseket,

— a jegyz06 hataskorébe tartozo kozszolgalati targykorben keletkezett ligyiratokat,

— a jogszabdlysértésekre vonatkoz6 inditvanyok targyaban keletkezett levelezéseket,

— a torvényességi ellenérzési munkatervet, az ellendrzési programokat és az ellendrzést ellatok
megbizodleveleit,

— kozpontilag szervezett hatdsagi ellendrzések alapjan hozott hatdrozatokat,

— honositési kérelmek targyaban az illetékmentesség engedélyezését,

— intézményeknek sz616 korlevelek kiadasat,

— a sajat nevére érkezd kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

— a tomegkommunikacio részére adott tajékoztatasokat, panaszbejelentéseket,

— az orszaggyulési képviseldknek, a testiileti képviseloknek irt leveleket,

— az allamigazgatasi hataskorok, hatosagi jogkorok gyakorlasa tekintetében.

V.2. A jegyzo az alabb megjelolt esetben kiadmanyozni csak a képviselo-testiilet munkavégzési
helye alapjan érintett polgarmesterrel egyiittesen jogosult:

- pénziigyi €s vagyoni kotelezettségvallalassal jaro tigyekben keletkezett ligyiratokat,
- az dnkormanyzati rendeletek, alapitd okiratokat, valamint a képviseld-testiilet tiléseirdl
késziilt jegyzOkonyveket
- az dnkormanyzati intézmények ellendrzését elrendeldé megbizoleveleket,
- a polgarmester egyetértés¢hez kotott munkatigyr okményokat,
- a hivatal miikodésére vonatkoz6 belsd szabalyzatokat.

V.3. Onall6 kiadmanyozasi joggal rendelkeznek (1. sz. melléklet alapjan):

V.3.1. Nagyrév Kirendeltségen:

— az allamigazgatasi hataskorok, hatosagi jogkorok gyakorlasa tekintetében a kozigazgatasi hatosagi
eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyair6l szol6 2004. évi CXL. torvény 71. § (1) bekezdése szerinti
az eljaras soran felmertilt végzések esetén — kivéve az eljarast megsziintetd, vagy felfliggeszto végzést
— Erdélyi Zoltanné vezetd-fotanacsos.

— a Tiszakiirti K6z6s Onkorményzati Hivatal Nagyrév Kirendeltségen a gazdalkodasara,
pénziigyekre vonatkozo valamennyi tigykorben Erdélyi Zoltanné vezetd fotanacsos.

V4. A jegyzo tavollétében a kiadmanyozas jogat az alabb megjelolt irasban (1. sz. melléklet
alapjan) felhatalmazott személyek gyakoroljak utélagos beszamolasi kotelezettség mellet:



V.3.1. Tiszakiirt székhelyen:

— teljes hataskorben, valamennyi ligykorben Ordasiné Kémar Maria fomunkatars.

V.3.2. Nagyrév Kirendeltségen:

— teljes hataskorben — ideértve a Tiszakiirti K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagyrév Kirendeltségen a
gazdalkodasara, pénziigyekre vonatkozo6 valamennyi tigykor - a jegyz6 tavollétében Erdélyi Zoltanné
vezetd tanacsos.

VI.
Z.aro rendelkezések

Jelen utasitds 2014. aprilis 16. napjan 1ép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejiileg a kérdést
szabalyozd korabbi intézkedések hatalyukat vesztik.

Tiszaklirt, 2014. aprilis 15.

P. H.

Keresztes Anita
jegyzd



1. sz. melléklet

Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Jegyzbjetol
5471 Tiszakurt, HS8sOk tere 1. Tel/Fax: 56/318-001.
Iktatoszam:

Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Nagyrévi Kirendeltség

Erdélyi Zoltanné

vezetd fotanacsos

részére

Nagyrév

Arpad ut 78.

5463

UTASITAS KIADMANYOQZAS RENDJEROL

A jegyz6i allamigazgatasi hatdskorok, hatosagi jogkorok gyakorlasa tekintetében a kozigazgatéasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6ld 2004. évi CXL. torvény 71. § (1)
bekezdése szerinti az eljaras soran felmeriilt végzések esetén — kivéve az eljarast megsziintetd, vagy
felfliggeszto végzést — Erdélyi Zoltanné vezetd fotanacsos gyakorolja a kiadmanyozas jogat.

A jegyzd tavollétében a kiadmanyozas jogat utdlagos beszamolasi kotelezettség mellet teljes
hataskorben — ideértve a Tiszakiirti K6z6s Onkorményzati Hivatal Nagyrévi Kirendeltségen a
gazdalkodasara, pénziigyekre vonatkozd valamennyi ligykorben Erdélyi Zoltanné vezetd fétanacsos
gyakorolja.

Tiszaklirt, 2014. aprilis 15.

Keresztes Anita
jegyz0

Zaradék:

Az utasitasban foglaltakat megismertem, tudomdasul vettem, annak egy példanyat atvettem.
Tudomasul veszem, hogy a jelen utasitasban foglaltak megszegése esetén, amennyiben ebbdl eredden
kar kovetkezik be, kartéritési felelosséggel tartozom.

Koztisztvisel

Errol értesiil:

1. Koztisztviselo
2. Jegyzd

3. Irattar



Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjetsl
5471 Tiszakurt, HO6sOk tere 1. Tel/Fax: 56/318-001.
Iktatoszam:

Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal
Ordasiné Komar Maria

fomunkatars

részére

Tiszakiirt

Hosok tere 1.

5471

UTASITAS KIADMANYOQZAS RENDJEROL

A jegyz0 tavollétében a kiadmanyozas jogat utdlagos beszamolasi kotelezettség mellet a Tiszakiirti
Ko6z06s Onkormanyzati Hivatal Tiszakiirt székhelyén teljes hatdskorben, valamennyi iigykorben
Ordasiné Kémar Maria fomunkatars gyakorolja.

Tiszakiirt, 2014. aprilis 15.

Keresztes Anita
jegyzd

Zaradék:

Az utasitasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat atvettem.
Tudomasul veszem, hogy a jelen utasitasban foglaltak megszegése esetén, amennyiben ebbdl eredéen
kar kovetkezik be, kartéritési feleldsséggel tartozom.

Koztisztviseld

Errol értesiil:

1. Koztisztviselo
2. Jegyzd

3. Irattar



2. szamu melléklet

Az eseti kiadmanyozasi jogrol

A kiadmanyozasi joggal Eredeti hataskor

, . . Kiadmanyozo
erintett 1igy gyakorlo Yoz

tigyiratszama megnevezése




3. szamu melléklet

L. Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéiének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozas rendjének szabalyairdl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. aprilis 15..........c...ccoveeeennnnnnn (MEV) i, (alairas)

1. Tiszakiirti Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. aprilis 15..........c...coovieeennnnn.. (MEV) i, (alairas)

I11. Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéiének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. aprilis 15..........c...ccovieeenannn.. (MEV) i, (alairas)

IV. Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdiének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozéas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. aprilis 15..........c.ccoovvveeenan.... (MEV) e (alairas)

V. Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozéas rendjének szabalyairdl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. aprilis 15..........c.ccoovvveeenann... (MEV) e, (alairas)

V. Tiszakiirti Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéiének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozéas rendjének szabalyairdl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. aprilis 15..........c.ccoovvveeenan... (MEV) e, (alairas)

V1. Tiszakiirti Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozéas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Nagyreév, 2014. aprilis 15...........cccovvveiinan... (MEV) e, (alairas)

V1. Tiszakiirti K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése
a kiadmanvyozas rendjének szabalyairdl sz616 szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Nagyrev, 2014. aprilis 15...........cccovvveeinn... (MEV) e, (alairas)

IX. Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozéas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Nagyrev, 2014. aprilis 15...........cccovvvenenan... (MEV) e, (alairas)

X. Tiszakiirti K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozéas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. majus S...........ccoovvvveeeenn.n. (MEV) e, (alairas)

XI. Tiszakiirti K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6iének a 1./2014. (IV.16.) sz. intézkedése a
kiadmanyozas rendjének szabalyairol szold szabalyzatban foglaltakat megismertem:
Tiszakiirt, 2014. majus S...........ccccvvvemeeannnnnn. (MEV) v, (alairas)




