(3) A polgarmesternek a képviselO-testiilet mitkdésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:
a) segiti a képviselok munkajat

b) 6sszehivja és vezeti a testlilet tléseit

¢) képviseli az 6nkormanyzatot

d) szervezi a teleptilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését.

f) ellatja a képvisel6-testiilet altal onkormanyzati rendeletben atruhdzott 6nkormanyzati hatésagi
hataskoroket

g) sziikség szerint gyakorolja a Motv. 68.§ (1)-ben biztositott jogkorét, hataskorét.

(4) A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével osszefliggd fobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat.

b) felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselo-testiilet
hatarozatdval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol a képviseld-testiilet a
kdvetkezo tilésen hataroz.

(5) A koz6s Snkormanyzati hivatallal 8sszefiiggd f6bb polgarmesteri jogositvanyok:

a) A képviseld-testiilet dontései szerint és sajat Snkormanyzati jogkorében eljarva iranyitja a
hivatalt. A jegyz6 egyes munkaltatéi joganak gyakorlasa tekintetében - az éltala meghatarozott

korben - egyetértési jogot gyakorol.

b) A jegyzé javaslatanak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az onkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében €s végrehajtasaban.

¢) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatésagi hataskdrokben.

d) A jegyzo javaslatara el6terjesztést nyajt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjénck a
meghatarozasara.

e) A hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(6) A polgarmester sajatos kozszolgélati jogviszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket kiilon jogszabalyok hatarozzak meg.

(7) Megvalasztasakor, majd azt kdvetSen évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkozé szabalyok szerint.
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19. Az alpolgarmester

25. §
(1) A képviselo-testiilet a polgdrmester javaslatara, titkos szavazdssal, minositett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy alpolgarmestert valaszt. A képviselo-
testiilet az alpolgarmestert sajat tagjai koziil valasztja meg.
(2) Az alpolgarmester a polgdrmester iranyitasaval latja el feladatait.
(3) Az alpolgarmesterre megfelelGen iranyadok a polgdrmesterre vonatkozo jogszabalyi eloirdsok.
(4) Az alpolgarmester feladatat, hataskorét a polgdrmester hatarozza meg.

20. A jegyzo

26. §

(1) A polgarmester - palyazat Gitjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek
megfeleld jegyzOt nevez ki hatdrozatlan idotartamra. (A kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett
telepiilések  polgdrmestereinek lakossagszam aranyos, t0bbségl dontése sziikséges. Eltér6
megallapodas hidnyaban az egyéb munkaltatoi jogokat a kozds dnkormanyzati hivatal székhelye
szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja. )

(2) A polgarmester a jegyzOi tisztség betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsa esetére —
legfeljebb hat hénap idétartamra —a jegyz6i feladatok ellatasaval a Kozos dnkormanyzati hivatal

Hivatal székhely szerinti igazgatasi foeloadojat bizza meg.

(4) A képviselé-testiilet hivatalat a jegyzo vezeti. A jegyzd gondoskodik az oOnkormanyzat
mikodésével kapesolatos feladatok ellatasarol. Ebben a korben:

a) el6késziti a képviselo-testiileti tilésekre és a bizottsagok el¢ keriild el6terjesztéseket
b) ellatja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat
¢) tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok iilésein

d) jelzi a képviselo-testitletnek és polgarmesternek, ha dontésiik, mukddésiik jogszabalysérto a
dontés-elokészités soran, a szavazas eldtt az elbterjesztés vitdjaban

¢) gondoskodik a testiileti iilések jegyzokonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egylitt
alairja.

h) évente beszdmol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol
(5) A jegyzd egyéb fobb feladatai:

a) dontésre el6késziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,
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b) dént a hataskorébe utalt dnkormanyzati és dnkorményzati hatésagi tigyekben;
¢) dont azokban a hatosagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,
d) dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi igyekben

e) a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a képviselé-testiilet hivatalanak koztisztviseloi, kozszolgalati tigykezelok és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz0 tekintetében.

f) elldtja a kizigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszertisitésével dsszefliggod feladatokat.

h) a képviselé-testiilet altal jovahagyott teljesitmény-kovetelményi célok alapjan a hivatal
koztisztvisel6i tekintetében évente meghatarozza a teljesitmény-kdvetelményeket, értékeli egyéni

munkateljesitménytiket.
IX. fejezet

A képviselo-testiilet hivatala
21. A hivatal feladata, szervezete

27. 8.

(1) A képviseld-testiilet Tapszentmiklosi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel hivatalt hoz
létre, amely onallo jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv.

(2) A Tapszentmiklosi Kozos Onkormanyzati Hivatal nalléan mikodo és gazdalkodé koltségvetési
szerv, az dnkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve, egyidejlileg onkormanyzati igazgatasi
szervezet, melynek feladata az Onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi lgyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa.

(3) A Tapszentmiklost Kozos Onkormanyzati Hivatal miikddéséhez, fenntartisdhoz sziikséges
koltségvetési  eldirdnyzatokat és Iétszamkereteket a rendelkezési jogosultsagokat az €ves
koltségvetési rendelet szabalyozza. A rendeletalkotds eldtt a tarsulas tagjai egylittes tilésen,
hatarozattal hagyjak jova a kozos hivatal koltségvetését.

(4) A Polgarmesteri Hivatal miikodési rendjének, a feladat- ¢s hataskorok gyakorlasanak, a
munkavégzés szakmai szabdlyainak, a munkaerd-gazdalkodés és foglalkoztatasi jogviszonyokkal
osszefiiged hataskorok gyakorlasanak részletes szabalyait — a jogszabalyok keretei kozott — a
polgarmester jovahagydsaval a jegyz6 dllapitja meg.

X. fejezet
Az 6nkormanyzat lakossaggal valo kapesolata

22. Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
28. §
A képviselo-testiilet 5nallo rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas €s népi kezdeményezes

rendjét.
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23. Kozmeghallgatas, lakossagi forum
29. §
(1) A képviseld-testiilet szitkség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kozmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas alkalméval az allampolgarok ¢és a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii tigyben, helyi dnkormanyzati
tigyben a képviselé-testiilethez, az egyes képviselokhoz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterekhez €s
a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdek javaslatot tehetnek.

(3) A kozmeghallgatds helyérdl, idejérdl, az esetleg ismertetésre vagy targyalasra Kkeriilo
targykorokrol a Tapszentmiklosi Kozos Onkormanyzati Hivatal hirdetdtablajan €s az dnkormanyzat
hirdet6tablain kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 10 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyr6l jegyzokonyv készil. Tartalmadra, készitésére
a képviselo-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

(5) Kozmeghallgatast kell tartani a képviselo-testiilet dontése alapjan is, az altala megjelolt
témakorben.

(6) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekii targykorben, illetdleg a jelentdsebb dontések
sokoldalti eldkészitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi onszervezddések kozvetlen
tajékoztatdsa céljabol - lakossagi forumot hivhat dssze. Osszehivasara, a meghivandok korére és a
jegyzokonyv készitésére vonatkozo szabalyokat a kozmeghallgatdssal azonos modon  kell
alkalmazni.

Lakossagi tajékoztatas szabalyai.
30. §.

(1) Az 5nkormanyzat feladatai kozé tartozik az énkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarol,
a lakossagi érdeklédésre szamot tartd dnkorményzati eseményekrdl, torténésekrél a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A miikddtetés soran biztositani kell az énkorményzati és hivatali munka atlathatosagara,
nyilvanossagéara vonatkozo jogszabalyi el6irasok betartdsat.

(3) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapesolatos feladatok ellatasarol a jegyzo
gondoskodik.

(4) A kételezben kozzéteendd kozérdeki adatok korét nem érintd képvisels-testiileti dontések
nyilvéanossaganak biztositasa a jegyz¢ feladata. A jegyz6 a hatarozatok nyilvanossagardl a nyilvanos
iilések jegyzokonyveinek elérhetové tételével, a rendeletek nyilvanossagarol a kihirdetéstikkel
gondoskodik.

(5) A kizérdeki adatokon tuli, nyilvanossagot igényl, onkormanyzati kozérdek informaciok
kozzétételek és hirdetmények nyilvanossagra hozatalaval kapesolatos dontéshozo €s felelds a
polgarmester. Ezen informaciok nyilvanossagra hozatalanak rendje fészabaly szerint az
onkormanyzat hirdetétablain valo kozzététel.
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XI. fejezet
Az 6nkormanyzat gazdilkodasa

24. Az snkormanyzat gazdasagi alapjai
31.§

Az Onkormanyzat tulajdonara és gazdalkoddsara vonatkozo részletes szabdlyokat kiilon
onkormanyzati rendeletek hatarozzak meg.

25. Az onkormanyzat koltségvetése
32.§

(1) A képviselo-testiilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
osszeallitasanak részletes szabélyait az allamhaztartasrdl szold toérvény, a feladatfinanszirozasi
rendszer keretében nyujtott timogatas mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetés tervezetében elészor a torvényben vagy onkormanyzati rendeletben kételezéen
eldirt dnkormanyzati feladatok megvalositasat kell kidolgozni, ezek utan kell javasolni tovabbi,
még vallalhatd snkorményzati feladatokat.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz0 késziti el, s a polgdrmester terjeszti a keépviselo-
testiilet elé. A kiilon jogszabalyban el6irt kotelez$ érdekegyeztetést a polgarmester folytatja le.

26. Az inkormanyzat gazdilkodasa
33.§

(1) Az énkorményzat gazdalkodasanak feladatait a Tapszentmiklosi Kozds Onkormanyzati Hivatal
latja el.

(2) Az onkormanyzat 4ltal alapitott és fenntartott Snalloan miikodd intézmények a mikodesi
kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket a polgdrmesteri hivatal altal meghatarozott {itemben ¢és
mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a
képviseld-testiilet csokkentheti, illetoleg vonhatja el.

34.8.

(1) A Képviselé-testiilet gazdasagi programjat, fejlesztési tervét, a Motv.116.§-dban meghatarozott
tartalommal fogadja el.

(2) A gazdasagi program, fejlesztési terv a képviseld-testiilet megbizatasanak idotartamara, vagy azt
meghalad6 idészakra szol.

(3) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselo-testiilet az alakuld ilését kovetd hat

honapon beliil fogadja el, ha az egy valasztasi ciklus idejére szol. Ha a meglév gazdasagi program,
fejlesztési terv az el6z6 ciklusiddn talnydlo, Ggy azt az Gjonnan megvalasztott képviseld-testiilet az
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alakul6 iilését kovetd hat hénapon beliil koteles feliilvizsgalni, és legalabb a ciklusid végéig
kiegésziteni vagy modositani.

(4) Az onkormanyzat a koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének
bemutatasara, értékelésére vonatkozo adatainak kiilon jogszabalyban meghatarozott korét ¢vente a
Ko6z6s onkormanyzati hivatal hirdet6tablajan kozzéteszi.

27. Bels6 kontrollrendszer
35. 8.

(1) A helyi 6nkormanyzatnak nyUjtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsolddo koltségvetési
tamogatasok felhasznalasat az Eurdpai Szamvevészék és az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezetel,
kormanyzati ellenbrzési szerv, a fejezetek ellenérzési szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az
ellenérzési hatdsdg, az eurdpai unios tdimogatasok iranyito hatosagai és a kozremilikodo szervezetek
képviseloi is ellendrizhetik.

(2) A jegyzé koteles — a jogszabdlyok alapjan meghatarozott - bels6 kontrollrendszert ezen beliil
belsé ellendrzést mitkddtetni, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) Az 5nkormanyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 ¢v december
31-ig hagyja jova.

(4)Az énkormanyzat belsd ellendrzését ellaté személyek vagy szervezetek:

a.) ellenérzést végeznek a képviseld-testiilet hivatalanal az snkormanyzat miikddésevel
kapcsolatos feladatokra vonatkozoan,

b.) ellenérzést végezhetnek az onkormanyzat feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerveknél, az
onkormanyzat tobbségi iranyitast biztositd befolyasa alatt miikodd gazdasdgi tarsasagoknal,
kozhasznli tarsasagoknal, a vagyonkezel6knél, valamint az Onkormanyzat koltségvetcésebol
céljelleggel  juttatott  tdmogatiasok  felhasznaldsdval —kapcsolatosan a  kedvezmeényezett
szervezeteknél.

XII. fejezet

36. §
Torvényességi feliigyelet

Roméand Kozség Onkormanyzata torvényességi feligyeletét a Gybr-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatal latja el.
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