melléklet a 8/2014. (V.5.) 6nkormanyzati rendelethez

A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogallasa, szervezete,
munka —és iigyfélfogadasi rendje
I

A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogallasa

_Daruszentmiklés Kézség Onkorményzata Nagykardcsony Kozség Onkorményzataval 2013. februar
22-én megkdtott megallapodassal, a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairl sz016 2011. évi
CLXXXIX. térvény 85. § - 86. § alapjan Nagykaracsonyi K&z6s Onkormanyzati Hivatalt hozott
létre, 2013. marcius 1-ei hatdllyal.

. A Koz6s Onkorményzati Hivatal jogallasa:Onallé jogi személy.

. A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal az dllamhaztartasrol 52616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet 7. § (1) bekezdése ¢) pontja alapjan énalléan miikddo és gazdalkodd, az
cldiranyzatai feletti jogosultsag tekintetében teljes jogkord, 6nallé adészammal €s pénzintézeti
szamlaval rendelkezé helyi Gnkormanyzati koltségvetesi szerv.

II.
A Kozés Onkorményzati Hivatal szervezete, munka —és iigyfélfogadasi rendje

. A Kézds Onkorméanyzati Hivatal clnevezése: Nagykaracsonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
székhelye: 2425. Nagykaracsony, Petofi Sandor u. 27.

_ Allandé jelleggel mitkodé kirendeltség elnevezése: Nagykaracsonyi K6z0s Onkormanyzati Hivatal
Daruszentmikldsi Kirendeltsége
telephelye: 2423. Daruszentmiklés, Fé utca 53/D.

. A K8z6s Onkormanyzati Hivatal illetékességi tertilete: Nagykaracsony és Daruszentmiklos
telepiilések teljes kozigazgatési tertilete.

. A Kozos Onkormanyzati Hivatalt a Jegyzo vezeti.
. Az alland6 jelleggel miikddd kirendeltséget atruhazott hataskdrben az aljegyzé vezeti.
. A Jegyzbt tavolléte esetében az Aljegyzd helyettesiti.

. A Jegyzb és az Aljegyz6 tartds tavolléte esetén a helyettesitésrol a K6zos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban foglaltak az irdnyaddak.

A Kozos Onkorméanyzati Hivatal szervezeti felépitése:
o Jegyzd
e Aljegyzd
o Gazdasagi-pénziigyi bels6 szervezeti egyseg,
o Igazgatési-hatésagi belsd szervezeti egyseég.

. A K&z6s Onkormaényzati Hivatal Bsszlétszama: 12 £6, melybol
o Jegyzd 1106,
e Aljegyzd 1 fo
o Koztisztviseld 10 f0.



10. Ebbél az allandé jelleggel miikodd kirendeltség [étszama:
e Aljegyzd: 1 {6,
e Koztisztviseld: 5 6, ebbdl:
o Gazdasagi-pénziigyi ligyintézo: 3 f6,
o Igazgatasi-hatosagi ligyintézo: 2 6.

11. A Kéz6s Onkorményzati Hivatal szervezeti abréja:

i Nagykaracsony Polgarmestere | Jegyzd : Daruszentmikldés Polgirmester

Aljegyz6 (1 o)
Gazdasagi-pénziigyi tigyintézd: 5 16,
Igazgatési-hatésagi tigyintézo: 5 £6.

Munkavégzés helye szerint:

Nagykaracsonyi székhely hivatal: Daruszentmikldsi Kirendeltség:
Jegyz6 116, Aljegyzé 1 16,
Gazdasagi-pénziigyi tigyintézo: 2 6, Gazdasagi-pénziigyi ligyintéz6: 3 o,
Igazgatasi-hatosagi ligyintézd: 3 £0. Igazgatasi-hatosagi ligyintézo: 2 6.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkarendje:
hétfotol csiitortokig: 7,30-16.00 braig,
pénteken: 7,30-13,30 6réig tart

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasa:
hétto, szerda 8.00 - 16.00
péntek: 8.00 - 12.00 éraig tart.




