Nagyberki Kozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
11/2014. (VL.23.) onkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarél

Nagyberki Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kévetkezé rendeletet alkotja
meg szervezeti €s miikodési rendjérol.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Nagyberki K6zség Onkormanyzat.

(2) Az énkormanyzat székhelye, pontos cime:
7255 Nagyberki, Ujvaros utca 1.

(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Nagyberki Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete.

(4) Az 6nkormanyzat illetékességi terlilete: Nagyberki kozség kozigazgatasi teriilete.

2. § Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a Képvisel6-testiilet kiilon
rendeletben allapitja meg.

3. § Az onkormanyzat Képvisel6-testiilete a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara
¢s adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

4. § A helyi népszavazas és népi kezdeményezés szabélyait a Képviseld-testiilet kiilon
rendeletében hatirozza meg.

5. § A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 7 6. A képviseldk aktualis
névjegyzékét a jegyz0 az Snkormanyzat hirdetétablajara fiiggeszti ki, és a kozség honlapjan
www.nagyberki.hu teszi k6zzé. A képviselok névsorat a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

II. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6. § Nagyberki Kozségi Onkorményzat ellatja a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatdsi modjat. Az onkormanyzat altal
ellatott feladatokat a rendelet 2. melléklete tartalmazza.[1]

7. § Az 6nkormanyzat a kovetkez6 6nként vallalt feladatokat latja el:
a) Bursa Hungarica Osztondijpalyazat mikodtetése,
b) rendezvények, kozosségi programok szervezése,
c) kozmiivel6dési, kulturalis programok tdmogatasa,
d) a lakossdg Onszervez6dd kozosségei (tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil
szervezddések, ifjusagi szervezetek) tevékenységének segitése, tamogatdsa, az
egylittmikddés biztositasa.



8. § A Képvisel6-testiilet hataskor truhdzdsanak lehetéségét az atruhézis alapvet6 szabalyait
az Motv. 41. § (4)—~(5) bekezdése tartalmazza.
9. § Az Métv. 42. §-dban felsoroltakon kiviil a Képvisel6-testiilet kizardlagos hataskorébe
tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrél torténd lemondas;

b) gazdasagi tarsasdgba val6 belépés, kilépés, ezek alapitésa, megsziintetése.

III. Fejezet
A Képviselé-testiilet miikodése

1. A Képviseli-testiilet iiléseinek szama.
10. § A Képviselé-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili iilést tart.
11. § (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A Képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és id6épontjat a
Képviselo-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves
munkatervben az (1) bekezdésben meghatarozott iilésszamtol t6bb iilést is el lehet {rni.

(3) A munkatervet minden év januir 31. napjiig a polgdrmester terjeszti eld, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyz8 — a gazdasgi programot figyelembe véve — allit
gssze.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) az uilések id6pontjat, helyét;

b) az adott iilésen targyalandé témakat;

¢) az el6terjesztd megnevezését;

d) az el6terjesztésben kozremikodbket;

e) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget;

f) sziikség szerint az el6terjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

(5) A jovahagyott munkatervet meg kell kiildeni:
a. teleptilési képvisel6knek,
b. helyi civil szervezetek vezetdinek,
c. érintett eléaddknak,
d. intézményvezetdknek.

12. § (1) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni

a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,

b) ha a Képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasarol dont,
c) atelepiilési képviselok egynegyedének az inditvanyara, valamint

e) ha azt més hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) A Keépviselo-testiilet 5sszehivasara iranyulé kezdeményezést frésban a polgarmesternél
kell benydjtani, a napirendi inditvany feltiintetésével, a helyi és idépont megjelolésével, a
meghivandok korére is kitérve.



(3) A polgarmester a kezdeményezés benyujtasatol szamitott legkésébb 15 napon beliili
idépontban koteles a testiilet rendkiviili iilését 6sszehivni.

(4) Rendkiviili ilést lehet osszehivni, ha a polgdrmester megitélése szerint az (1)
bekezdésen kiviili esetben a Képvisel§-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

2. A Képviselé-testiileti iilések dsszehivasa.

13. § (1) A Képvisel6-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatérozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja 6ssze és vezeti. A polgérmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és a Képviselo-testiilet tagjaibol vélasztott alpolgarmesteri tisztség
egyidejli betoltetlensége, vagy a polgarmester és a Képviseld-testiilet tagjaibol valasztott
alpolgarmester tartos akadalyoztatasa esetében az iilés Osszehivasara a korelndk jogosult.
Mindhérom eset egyideji betoltetlensége, tartds akadalyoztatésa esetén az Ugyrendi
Bizottsag Elnoke latja el e feladatot.

(3) A Képviseld-testiilet tilését — fészabalyként — az onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a Képviseld-
testiilet {ilését a székhelyen kiviil mashova is ssze lehet hivni.

14. § A Képviselo-testiilet rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell
Osszehivni.

15. § (1) A Képvisel6-testiilet rendkiviili iiléseit a rendes iilés Gsszehivasara jogosult
személy hivja &ssze.

16. § (1) A Képviselé-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irdsos meghivé kiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az lilés hely¢ét,

b) az iilés idopontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek el6adoit,

e) a Képviselo-testiilet tilése 6sszehivdjanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyzo altal jogszerliségi szempontbol megvizsgalt
eloterjesztéseket.

(4) Az cloterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszerli elkészitésérdl a jegyzé
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kiilsé szakértét.



(5) A meghivét és az eloterjesztéseket a KépviselS-testiileti iilés idépontja eldtt 5 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasardl,
érintettekhez valo eljuttatasarol.

(6) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni:

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

c) a tanacskozasi joggal rendelkezd onszervez6d6 kézosségek képviselbinek,
d) a nem allandé meghivottaknak,

da) az el6terjesztOknek és

db) akiket az iilés 6sszehivoja megjelol.

(7) A (6) bekezdés d) pontjaban megjelsltek szamara a meghivoban meg kell jel6lni azt,
illetve azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik.

17. § (1) A Képvisel6-testiilet rendkiviili ilésének dsszehivasa a rendes iilésekhez hasonl6an
irasos meghivéoval, elektronikus tton, és a vonatkozd clbterjesztések csatolasa mellett
torténik.
(2) Indokolt esetben lehet6ség van a Képviseld-testiileti iilés 6sszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
b) egyéb szdbeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az eléterjesztések meghivottakhoz
torténd eljuttatdsat. Ez esetben el lehet tekintetni a 16. § (5) bekezdés szerinti
hatarid6tol.

(4) A siirgds, halasztast nem tlir6 esetben az iilés elétt 24 oOraval is kikiildhet6é a
meghivé. Erre barmilyen értesitési mdod igénybe veheté: el lehet tekinteni az
irasbeliségtol is, a siirgbsség okat azonban mindenképpen k6z6lni kell.

18.§ (1) A Képviseld-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi
pontjadhoz kapcsoloddan

a) a jegyzot,

b) az illetékes orszaggyilési képviselot,

c) az e rendelet altal meghatarozott 6nszervez6d6 kézosségek képviseldit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsoléddan a meghivottak koziil

a) az onkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont tArgyalasara hivtak meg.

19. § (1) A Képvisels-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai
a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdet6tablajara,
b) a meghivo honlapon torténd kozzététele.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatist a meghivok kozlésével egyidoben
meg kell tenni.

3. A Képviselé-testiilet iilésének vezetése.

20. § (1) A Képviselo-testiilet iilésének vezetése sordn jelentkezd feladatok:

a) a Képviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,

b) a napirend elbterjesztése, elfogadtatasa,

¢) napirendenként

ca) a vita levezetése, ezen belill hozzaszélasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6
megadasa,

cb) a vita 6sszefoglalasa,

cc) az inditvanyok szavazisra valé feltevése,

cd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,

ce) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szdmszertien,

cf) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

d) a rend fenntartésa,

¢) az ligyrendi kérdések szavazasra bocsatisa és a szavazas eredményének kihirdetése,
f) az idészerl kérdésekrol tajékoztatas,

g) tajékoztatas a lejart hataridejli hatdrozatokrél és egyéb onkormanyzati dontésekrol,
h) az iilés bezarasa,

i) tajékoztatas a kovetkezd ilés varhaté idépontjardl, napirend;jérol.

21. § (1) A Képviselo-testiilet hatérozatképes, ha tagjai kozil az iilésen legalabb a
képvisel6knek tobb mint a fele, azaz 4 £6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek
targyalaséra Gjra 6ssze kell hivni. Ez esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.

22. § (1) Jegyzékonyv-hitelesitdk kijelolése nem kotelezo.

(2) Ha a Képvisel6-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesité valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitéket csak a Képvisel8-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 fét. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzokonyv alairassal torténé hitelesitése.

23. § (1) Az iilés vezetbje elSterjeszti a napirendi pontokat. A képviselé joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, az
eléterjesztett egyes napirendi pontok torlésére. ‘

(2) A napirend elfogadasardl a Képviseld-testiilet egyszerii sz6tobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

24. § (1) A Képviseld-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy
zart. :



(2) A Képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiil dont az
egyes napirendek targyalasara fordithaté idGkeretrSl, egy-egy hozzaszolds maximalis
id6tartamarol, €s az ismételt hozzaszolas szamardl akkor, ha azt valamely képviseld a
napirend megtargyaldsa soran kezdeményezi.

(3) A zart ilés elrendelésérol az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatérozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti tlést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejtileg hivatkozni a zart ilésre vonatkoz6 torvényi eldirasra.

(4) A Képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart ilés elrendelésérél a Motv. 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zért tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

25.§ (1) ‘I'résos eloterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotdssal Gsszefiiggd
napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a Képviselé-testiilet ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatd, beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal é€s a hatarozati javaslat
az indoklassal.

(3) A Képvisels-testiilet iilésére irasos eléterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szdbeli elbterjesztésre is, ha azt a Képviseld-testiilet
egyszerii szotobbséggel elfogadta. Az 1ilés napjan vagy az iilésen a képviselok
rendelkezésére bocsétott irdsos elbterjesztést szobeli elbterjesztésként kell kezelni.

26. § (1) Az eloterjesztések tartalmi elemei:

a) az eldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témadval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

c) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatésa,

e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igénylé témanal kiilonbozd valtozatok bemutatisa, azok kovetkezményeinek
1smertetése,

g) anyagi kihatdst dontésnél az 6nkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatds
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, osszefiiggések, adatok, amelyek segitik a déntéshozatalt,

i) hatarozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester
hatdrozza meg az adott elSterjesztésnél alkalmazando kotelezd tartalmi elemeket.



(3) A siirg8sségi inditvannyal benyujtott elSterjesztésnek is meg kell felelnie az e rendelet
25. §-aban, valamint a 26. § (1)~(2) bekezdésében eléirt kovetelményeknek.

27. § (1) A napirendi pont targyaldsat megeléz8en szobeli kiegészitésre van lehetdség.
Ennek megtételére az elbterjesztd jogosult.

(2) A sz0beli kiegészités soran nem lehet megismételni az frasbeli elSterjesztést, annak az
elterjesztéshez képest vj informdaciokat kell tartalmaznia.

28. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhoz a képviselének és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitdjit az elSterjeszté foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

29. § Az iilésvezetd a vita lezdrasa utan elséként a médositd, majd az eredeti hatarozati vagy
rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazds elott ellendrzi a testiilet
hatarozatképességét.

30. § (1) A hatéarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli el8terjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita 6sszefoglalasa utdan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatéarozati javaslat részei

a) a hatarozat szovege,

b) a végrehajtast igénylé dontéseknél

ba) a hatrozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.
31. § A szavazas el6tt a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

32. § A Képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszerl tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

33. § (1) Minésitett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k t5bb mint felének (legalabb 3
képvisel8) egybehangzo szavazata sziikséges az Métv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben
hozott doéntések esetében.

(2) Az énkorméanyzat nem €l az Métv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti és mikodési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, mindsitett tobbséget
igénylé tigyeket hatdrozzon meg.

4. A Képviselé-testiilet dontései.
34.§ (H A Képviseié-testﬁlet dontései

a) a hatérozat,
b) a rendelet.



(2) Rendeletalkotas esetén a KépviselSt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altaldnos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozé inditvanyrol a képviselé-testiilet vita
nélkiil dont.

35. § (1) A Képviselo-testiilet a 34. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal

ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Elészor az igen
szerinti vélaszra, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodésra kell kérni a Képviselé-
testiiletet. Az Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati
joggal résztvevok szamaval.

(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az dnkorményzat nem ¢l az Métv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igényl6 ligyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselét személy
szerint szOlit, €s a képvisel6 altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban rogziti.
A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a
szavazas melyik javaslatra vonatkozott.

36. § (1) A titkos szavazassal dont a Képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarél az Ugyrendi Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas sordn a képviselok a hivatal pecsétjével ellatott szavazdlapon a
szdmunkra megfelel6 vélasz (igen, nem, tartézkodom) elétti négyzetbe tett X jeloléssel
jelolik meg az iilés vezetSje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazolap, amelyen a képvisel$ nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazids eredményérél a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit, mely
tartalmazza legaldbb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazis
melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazds szamszaki eredménye (mennyi az
igen, a nem ¢s tartézkodom szavazat).

A szavazolapokat a szavazast kovetGen a bizottsag megsemmisiti. A bizottsag tagjai altal
aldirt jegyzokonyvet csatolni kell a Képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez.

37. § Az iilés vezetdje a 35-36. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazas
eredményét, ¢és ennek megfelelden megéllapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett
hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.



38. § A Képviseld-testiilet 37. § szerinti elfogadott - hatarozatait a naptari év elejétdl
folyamatos, névekvd, egyedi sorszaimmal kell elldtni. A hatdrozatok sorszdama mellett fel
kell tlintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjelsléssel).

A hatérozatok jelolése a kovetkez6 formaban torténik:

........................................... Kozség Onkorményzat Képvisel$-testiiletének
..... l..... (... .....) Onkormanyzati hatarozata.

39. § A Képviseld-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviselé-testiilet dontését
sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés személy
megnevezeését.

40. § (19 A Képviseld-testiilet 37. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétdl
folyamatos, névekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell
tiintetni a rendelet kihirdetésének id6pontjat (év, hd, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kivetkez6 formaban torténik:

............................ Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
..... [ecee (eenne ....) Onkormanyzati rendelete a ..........ooeeeveeveeeecicicneenen 161,

(2) Az 6nkorményzati rendeletet a helyben szokasos modon ki kell hirdetni.
A rendelet kihirdetésének napja a kifiiggesztés napja.

(3) Helyben szokédsos modnak mindsiil: énkormanyzati hivatal hirdetétabldjara torténd
kihelyezés.

(4) A kozség lakossaganak széleskor(i tajékoztatisa érdekében a (3) bekezdésen tul a
rendeletekrdl tajékoztatast kell adni a kézség honlapjan, illetve a konyvtarban torténd
elhelyezéssel.

41. § (1) A képviselonek joga van a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 2011. évi CLXXXIX
torvény (a tovabbiakban: Motv.) -ben meghatarozott felvilagositas-kérési joggal irasban
élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban 4ll az énkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt
allé szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 3 nappal irdsban kell benydjtani.

(4) Amennyiben a felvildgositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén tul vagy a
Képviselo-testiilet iilésén nyujtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az
tilésen valaszt adnia, ha a valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az
tilést kovetd 15 napon beliil, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasar6l a képviseld-
testiilet a soron kdvetkezoé tilésén dont.

(5) Az tlésen az adott valasz elfogadasardl elészor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a Képviselo-testiilet vita



nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a Képvisel6-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

42. § (1) Az iilés vezetoje felel a Képviseld-testiileti tilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezet6je adja
meg, igy egy id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 24. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képvisel6 nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszo6lasi rendet, és
hozzaszolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetbje a képviselét felhivja az érintett
szabalyok betartasara.

43. § (1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkez6 személy az
ilés rendjét hozzaszoladsaval megzavarja, az {lés vezetdje felhivja e magatartas
megszlintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezet6je javasolhatja a Képviselo-testiiletnek, hogy
hatarozat nélkiil dontson 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérol.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalméaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kovet6en az iilés vezet6je javasolja a Képvisels-
testiiletnek, hogy a KépviselG-testiilet az tilésen eddig targyalt napirendekre moddositsa az
iilés napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az iilést az
altalanos szabalyok betartasa szerint bezarja.

44, § (1) A testiileti tilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nall6 napirendi pontként
tajékoztatast kell adni a lejart hatarideji hatarozatokrdl és egyéb onkormanyzati
dontésekrol.

(2) A testiileti iilésen 6nalld napirendi ponton kiviil is tajékoztatast kell adni az id6szer(i
kérdésekrol. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre
jogosult szem¢ély.

45. § Az iilés napirendjére tliz6tt napirendi pontok megtargyaldsat kévetden, vagy az iilés
annak levezetése kdzben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal
rendelkezé személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszdlasa nincs, az iilés vezetbje az iilést
bezarja.

S. A jegyzokonyv.

46. § (1) A Képviseld-testiilet nyilt és zart iiléséro] iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzé felelos.
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(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatérozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és mikodési szabalyzat a
jegyzokonyvi rogzités kovetelményét elbirja.

47. (1) A jegyz6konyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legaldbb a
tanacskozas lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A Képviseld-testiilet valamely tagja
kérésére a jegyz$ koteles a képvisel6 altal elmondottakat szo szerint a jegyzOkonyvbe
rogziteni.

(3) A jegyzokonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazis szamszeril
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyz6konyvben, hogy hdnyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a Képviselo-testiilet altal hozott dontést. A
hatarozatot és rovidebb rendeletet a jegyz6konyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb
rendeletek esetében a jegyzokonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a
rendeletet a jegyzokonyv mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet
szOvegét ez esetben a jegyz6konyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart ilés jegyzokonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
minéségben vannak jelen.

(6) A jegyzdkonyvet 2 példanyban kell késziteni
a) egy példanyt a jegyzo6 kezel (ez az irattari példany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni elektronikus iton a kormanyhivatalnak.

(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell

a) a meghivot,

b) a jelenléti ivet,

c) az irasos elbterjesztéseket,

d) a jegyzOkonyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy
e) a képviselok kérése alapjan

ea) a képviseldi inditvanyokat,

eb) a képvisel6i hozzaszolasokat,

ec) a képviseldi interpellaciokat.

48. § (1) A Képviseld-testiilet — az e rendelet 24. §-aban meghatarozott moédon — dont a
jegyzokonyv-hitelesitok  valasztasanak sziikségességér6l. A  jegyzOkonyvet - ha
megvalasztasra kertiltek - a jegyz6konyv-hitelesitéknek is ald kell {rniuk.

(2) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatdrozott betekinthetdségi jog biztositdsardl a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzékonyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.
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(3) A Képviseld-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd
gondoskodik. A zart {ilések jegyzékonyveit kiilon kell kéttetni.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatis, a helyi forumok és az onszervezddé kozisségek

49. § (1) Altaldnos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.
A kozmeghallgatas Képvisel6-testiileti iilésnek mindsiil.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a Képvisel6-testiilet tagja, a jegyzd, valamint a
Jegyzo altal kijelolt hivatali dolgozd.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatés napirend;jét.
(4) A kozmeghallgatis kihirdetésére a Képvisel6-testiilet rendes iilésének sszehivasara
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy annak idépontjardl és

helyérdl a lakossagot legalabb 10 nappal az id6pont el6tt hirdetmény utjan tajékoztatni kell.

50. § A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte
esetén a Képviselb-testiileti 1ilés sszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

51. § (1) A Képviseld-testiilet kozmeghallgatdsan az iilés vezetbje el8szor ismerteti a
napirendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatds napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolédva el6szor a Képvisel6-testiileti -iilésen elSterjesztésre jogosultak tajékoztatast
adnak.

(3) A kdézmeghallgatason jelenlévik kézfelemeléssel jelzik a hozzaszdlasi szandékukat.

(4) A hozzaszolasi jog megaddsa a Képviselo-testiileti {ilésen torténd hozzaszolasi jog
megadasédval egyezik meg.

52. § Az ilés vezetdje az elore meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden
lehetdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

53. § A kozmeghallgatisrol a jegyzd a Képvisels-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozéd
szabalyok szerint jegyzokonyvet készit.

V. Fejezet
A telepiilési képviselé

54. § A telepiilési képvisel6 eskii letételének megszervezése a jegyzo feladata.

55. § (1) A telepiilési képviselé — az Motv-ben meghatarozott kotelezettségek teljesitésén tul
koteles képvisel6i megbizatasa soran:
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a) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni dket a Képviseld-testiilet mitkodése sordn
hozott kozérdekii déntésekrol,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti {ilésen nem tud megjelenni,

c) képvisel6h6z mélté magatartast tanusitani, a Képvisel6-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét évni,

d) a tudomadsara jutott énkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint magan titkot megdrizni.

VI. Fejezet
Az 6nkorminyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

56. § A Képviselo-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a Képvisel6-testiilet bizottsaga,
c) a jegyz0,

d) a kozos 6nkorméanyzati hivatal,
e) a tarsulas.

1. A polgarmester és az alpolgarmester.

57. § (1) A polgarmester tiszteletdijas tisztségviseld.

58.§ (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi
feladatai

a) segiti a Képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsdgi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 Képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb

szervezetekkel,

d) fogaddorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogaddoraja: minden hét hétfdi nap 8-10 6ra.
(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilén utasitdsban szabélyozza a
hataskoérébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

59.§ (1) Amennyiben a Képviselo-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatdrozathozatal
hidnya miatt - két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot
hozhat az alabbi iigyekben:

a) szocialis tigyek,

b) gyermekvédelmi tigyek.

(2) A polgarmester donthet a Képviseld-testiilet utdlagos tdjékoztatiasa mellett, a két
tilés kozotti idoszakban felmeriil, halaszthatatlan, a Képvisel-testiilet hataskorébe
tartozo kovetkezé 6nkormanyzati iigyekben:

a) onkormanyzati sajat forrdst nem igénylé palyazatok benyujtdsa esetén, ha a
palyazati hatarid6 a kovetkezd iilésig lejar,

b) az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eldiranyzati
f66sszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd 1ij
kotelezettségvallalas esetén,
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¢) az Onkormdnyzati vagyon megévasa érdekében sziikséges élet, és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti intézkedést
kell hozni,

d) a polgdrmester netté 100.000 Ft 6sszeghatarig sajat hataskorben dont.

60. § (1) Az alpolgdrmester a feladatait a polgarmester szobeli és irdsbeli iranyitasaval,
valamint a polgdrmester 4ltal meghatérozott kiadményozési rend szerint latja el.

2. A Képvisel6-testiilet bizottsagai.

61. § A Képviselo-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében 4llandd és
ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.

67. § A Képviselo-testiilet allandé bizottsagai:
- Ugyrendi Bizottsag: 3 tag.

68.§ (1) A bizottsdg tagjaira vonatkozd szabalyokat a helyi 6nkormanyzati képviselok
jogalldsanak egyes kérdéseirdl sz016 2000. évi XCVI. térvény 11. §-a hatarozza meg.
(2) A bizottsag miikodésének szabalyaira az Motv. 57. §-at kell alkalmazni.
(3) A bizottsdgok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.
(4) A bizottsag a létrehozasukat kovetden 30 napon beliil iilést tart, ahol - az (1)
bekezdésben meghatéarozottak figyelembe vételével - hatérozattal elfogadja a bizottsag
részletes miik6dési szabalyait tartalmaz6 bizottsagi tigyrendet.

(5) A bizottsdg miikodésének tigyviteli feladatait a Kozos Onkorményzati Hivatal latja
el.

3. A jegyzd.

69. § (1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai
a) tajékoztatast nydjt a Képvisel-testiiletnek annak hataskorét érintd jogszabalyokrél, azok
valtozasairol;
b) tajékoztatdst nyujt a bizottsignak a bizottsig hataskorét érinté jogszabalyokrél, azok
valtozasairol,
¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl;
d) biztositja az 5nkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését;
e) a Képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvéantartas, illetve
rendelet-nyilvantartas forméjaban;
f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet;
g) rendszeresen aftekinti az képviselé-testiileti rendeletek felsdbbrendii jogszabalyokkal
valé harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tajékoztatja a polgarmestert;
h) gondoskodik a médositott Képvisel6-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

70. § (1) A jegyzd gondoskodik a rendelet helyben szokdsos mddon torténd kihirdetésérol.
Az alkalmazhat6 kihirdetési modok:

a) kotelezd jelleggel az 6nkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezés,
b) nem kotelezo jelleggel,

14



ba) konyvtarban, torténd kihelyezés.
(2) A 38. § -ban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartdsa sorszam szetint,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartisa sorszam szerint névekvo sorrendben,
¢) a hatarozatok betiirendes nyilvantartasa,
d) a hatarozatok hatarid6é nyilvantartasa.

(3) A 40. §-ban meghatérozott rendelet-nyilvantartas formai
a) rendelet-nyilvantartas sorszdm szerint, a rendelet targyanak megjel6lésével, valamint a
rendeletet modositd rendeletekre vald hivatkozassal,
b) rendeletek sorszam szerint, névekvé sorrendben,
¢) rendeletek betlirendes nyilvantartasa.

71.§ (1) A jegyzd kinevezése az Motv 82. § alapjan torténik. A jegyzo felett az egyéb

munkaltatéi jogkért a Kozds Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés

polgarmestere gyakorolja.
(2) A jegyzoi tisztség betoltetlensége, illetve akadalyoztatisa kezdd idépontjatdl
szamitott legfeljebb hat honap idGtartamra a jegyzdi feladatok ellatdsara a
polgarmester a K6z6s Onkormanyzati Hivatal olyan kéztisztvisel6jét bizza meg, aki a
képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Kozos Onkormanyzati
Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas oOnkorményzat Polgarmesteri
Hivatalanak, vagy K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.

4. A Kizés Onkormanyzati Hivatal.

72.§ (1) A Képviseld-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozos Onkormanyzati
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Nagyberki K6zos Onkormanyzati
Hivatal.

(3) A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal alapveté feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése,
tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A
Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviseloje részére jogszabaly feladatot ¢&s
hataskort allapit meg. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal altal ellatott feladat- és
hataskoroket a Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Kozés Onkormanyzati Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, létszamat,
munkarendjében, valamint tigyfélfogadasi rendjét - az Métv. 67. § d) pontja és a 85. §
(6), (9) bekezdése pontja figyelembe vételével - a Képviselo-testiiletek hatarozattal
fogadjak el.

5. Tz’u‘sulés,

73. § (1) A Képviselo-testiilet jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulasai:

a) Nagyberki és Mosdos kozségek Ivovizmindség-javito Tarsulas (7255 Nagyberki, Ujvaros
u. 1.).

b) Kercseliget és Kornyéke Szocialis Feladatellato Tarsulas (7256 Kercseliget, F6 u. 33.).

¢) Taszar és Kornyéke Szocialis Tarsulas (7261 Taszar, Lakotelep 8.).

d) Somogy Megyei Onkormanyzat Munka és Tiizvédelmi Térsulasa (7400 Kaposvar, Fé u.
10.).
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(2) Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott tarsulas feladat- €s hataskore:
a) ivoviz mindség javitasa,
b) szocidlis, feladatok és ellatasok keretében: étkeztetés, hazi segitségnyujtas, iddsek
nappali ellatdsa, csaladsegitd szolgaltatas, jelzorendszeres hazi segitségnynjtas.
(3) Az (1) bekezdés c) gyermekjoléti szolgaltatasok.
(4) Az (1) bekezdés c.) pontjaban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
- munka és tlizvédelmi feladatok ellatasa.

VILI. Fejezet
A Képviselo-testiilet gazdasagi programja

77.§ (1) A Képviseld-testiilet a megbizatidsanak id6tartama alatt a gazdasigi program
alapjan mikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a Képviseld-testiilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VIIL Fejezet
Vagyonnyilatkozat

78. § A Képviseld-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagja is vagyonnyilatkozat-tételre
koteles.

IX. Fejezet
Zaro rendelkezések

79.§ (1) Ez arendelet 2014. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti é¢s Milkodési Szabalyzatarol
sz616 6/2007. (IX.6.) 6nkormanyzati rendelet.

Kaposvdlgyiné Dr{iHang
Jegyzd \G
34‘
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A rendelete kihirdetése 2014. junius 23. napjan 19 drakor megtdrtént.
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1. melléklet 11/2014. (V1.23.) 6nkormanyzati rendelethez

Képvisel6k névsora:

Komar Andras polgarmester
(7255 Nagyberki, Kossuth Lajos utca 2.)

Keszthelyi Istvan alpolgdarmester
(7255 Nagyberki, Kossuth Lajos utca 13.)

Francz Otto képviselo
(7255 Nagyberki, Petdfi Sandor utca 17.)

Nagy Kadlmdn képviselo
(7255 Nagyberki, Kossuth Lajos utca 45.)

Schmidt Marta képviselo
(7255 Nagyberki, Széchenyi Istvan utca 11.)

Vendel Péter képviseld
(7255 Nagyberki, Ifjusag utca 18.)

Deak Gyula képviselo
(7255 Nagyberki, Temeto utca 4.)
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2. melléklet 11/2014. (V1.23.) 6nkormanyzati rendelethez

Onkormanyzat altal ellatott feladatok

Az allamhaztartasrél szo6lo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIH.31.) Korm. rendelet 180. §
rendelkezéseinek megfeleléen Nagyberki Kézség Onkormanyzat a torzskonyvi nyilvantartasban
2013. december 31-én nyilvantartott, alaptevékenységére vonatkozé adatait a kormanyzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szo6lé 68/2013. (XI1.29.) NGM
rendeletben kihirdetett, 2014. januar 1-jétél érvényes, alaptevékenység besorolasi kédvaltozas miatt,
a kdévetkezbk szerint hatarozom meg:

A Nagyberki Kézség Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és Gnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemetb-fenntartas és - mitkGdtetés

045160 Kézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

064010 Kézvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, és kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072311 Fogorvosi alapellatas

074032 Ifjusayg- egészségligyi gondozas

076062 Telepiilés-egészségligyi feladatok

081041 Versenysport- és utanpotias-nevelési tevékenység és tamogatasa

082044 Kbnyvtari szolgaltatasok

091220 Kéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatasaval
osszefiiggd miikodtetési feladatok

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatasaval
dsszefiiggé miikodtetési feladatok

096020 /skolai intézményi étkeztetés

101150 Betegségekkel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok

102030 Id6sek, demens betegek nappali ellatasa

107051 Szocidlis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107053 Jelz6rendszeres hazi segitségnyijtas

107054 Csaladsegités

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni elldtasok, tamogatasok

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodési feladatai

041231 Révid idétartamil kbzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program-téli kbzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

082091 KézmiivelGdeés ~ k(zbsségi és tarsadalmi részvétel, fejlesztés
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