S. fiiggelék a 10/2013.(VI1.16.) 6nkormanyzati rendelethez

Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1.szamu modositassal egységes szerkezetben

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Métv.) 84-
86.§. alapjan Ocsény — Porboly - Vardomb kézségek az onkormanyzat mikodésére, a
polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskérébe tartozé lgyek dontésre valdé elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kézds onkormanyzati hivatalt alakitanak és
tartanak fenn. A mikddésének részletes szabalyait az alabbiakban allapitja meg.

Az oOnkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol szo6l6 toérvény végrehajtasarél kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-
a szabdlyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képvisel6-testiletek a kdzds Snkormanyzati hivatalt a hataskérébe tartozé 6nkormanyzat
miikédésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskérébe tdtoz6 tgyek dontésre vald
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak létre. A kdzos hivatal
kézremiikddik az dnkormanyzatok egymas ko&zétti, valamint az allami szervekkel térténd
egylttmikddésnek dsszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 7143 Ocsény, F6 utca 35.
Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ugﬁélszo[g_ alat: Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltség
Po6rbdlyi Ugyfélszolgalati Irodaja

Cim: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

(2) Az Ocseényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szama melléklet szerinti alapité okirattal
hoztak létre.

(3) K8zos dnkormanyzati hivatal illetékességi tertilete: Ocsény, Pérbdly és Vardomb kézségek
kdzigazgatasi terillete

(4) Kozos 6nkormanyzati hivatal fenntartoi:

Ocsény Kézség Onkormanyzata Képvisels-testilete
Porbély Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete



Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testilete

(5) A Kézds Onkormanyzati Hivatal mint kdltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fuggelék tartalmazza.

(6) Kbz6s 6nkormanyzati hivatal bélyegz6i:

a) Kor alaku bélyegzé: k6zepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a
kdvetkezd felirat olvashaté:

aa) Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal

bb) Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

cc) Cjcsényi Kozés Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Pérbélyi
Ugyfélszolgalati Irodaja

dd) Ocsényi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

ee) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal aliegyzéje

b) téglalap alaku bélyegz6 (fejbélyegzé) kovetkezd felirattal:

ba) Ocsényi Kézoés Onkormanyzati Hivatal
7143 Ocsény, F6 utca 35.

bb) Ocsényi Kézds Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

bc) (?csényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Pérbélyi
Ugyfélszolgalati Irod4ja
7142 Porboly, Ovoda u.

¢) A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegz6krél a jegyzd megbizottia bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosztasat és alairasat is.

2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal miik6dése

2.§

(1) A kbdz6és 6nkormanyzati hivatal 6éndllban mikdédd és gazdalkodé koéltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkérét az alapité okirat hatarozza meg.

(2) A kozds onkormanyzati hivatal mikodési kéltségét az allam — az adott évi kézponti
koltségveérdl szolé térvényben meghatarozott mértékben és a hivatal aital ellatott
feladataikkal aranyban - finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiildnitett
szamlajara foly6sit. Amennyiben a fenntartdsi és mikodési koltségekhez szikséges
hozzajarulas azt az Ocsényi Koézés Onkormanyzati Hivatal mikodtetésérsl szold
megallapodasa tartalmazza.

(3) Ocsény, Porbély és Vardomb Kézségek Onkormanyzatanak Képviselé-testlleti egyittes
{lésen dont:

a) a koézds dnkormanyzati hivatal koltségvetésérdl és zarszamadasarol;

b) a kdzds 6nkormanyzati hivatalmikddésérél sz6l6 megallapodas elfogadasardl,

¢) akézds dnkormanyzati hivatal Szervezeti és Miikbdési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.



(4) A koéz6s onkormanyzati hivatal koltsegvetését és zarszamadasat az Ocsényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztracios feladatokat a koézbs hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Porboly és Vardomb kézségek Onkormanyzatainak kéltségvetését és az azzal kapcsolatos
kdnyvelési, adminisztraciés feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztasok névsorat a 2. szamu meliéklet
tartalmazza

3. A k6zds dnkormanyzati hivatal fé6bb feladatai

3.§

1) A képvisel6-testiletek vonatkozasaban:

o elbkésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,

végrehaitja dontéseit,

o szervezési, ugyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselé-testiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o Ocsény kézség Képvisels-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz6 latja el, a
Porboly és a Vardomb kézségek Képviselb-testiletével kapesolatos feladatokat a
jegyz6 az aljegyz bevonasaval végzi.

o

(2) A helyi képviseldkkel kapcsolatban:

o soron kivill kdteles fogadni éket,

o koteles a képvisel6i munkajukhoz szilkkséges szakmai informaciékat megadni,

o kozerdekl bejelentéseiket 15 napon belll el kell intézni és a tett intézkedésekrél
tajékoztatast adni.

3) Kozigazgatasi feladatok:

Veégzi mindazok a dontés elékészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Moty az 1991. évi
XX. térvény (hataskori térvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott

jogszabalyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskéréket
allapitanak meg.

(4) A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kdvetkezd altalanos kdvetelményeket kdtelesek
betartani:

a) az lQgyintézés soran minden esetben biztositani kell a térvényesség betartasat,

b) alapvet6 kévetelmény a gyorsasag, a szakszer(iség, a birokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

c) atérvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat s kotelességeket, az
tgyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az lUgyintézék kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyittmikodni es az
ugyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajékoztatast megadni,



f) a kézbs 6nkormanyzati hivatal kéztisztviseléi a tudomasara jutott allami szolgalati és
Uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kételezettség az adatvédelemrdl sz6l6 térvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betéltése utan is fennall.

g a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informéaciét és tényt kételes a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az elébbi kételezettséget befolyasolja.

4. A jegyzdvel kapcsolatos altalanos rendelkezések

4§.

(1) A koz6s dnkormanyzati hivatal jegyzéjének és aljegyzéjének kinevezését a Motv. Es a kttv.
eldirasai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzdre egyéb rendelkezéseket a kozos
énkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kdz6s dnkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felelés annak térvényes és eredményes
miikddéséeért.

(3) A jegyzé vagy aljegyz6 vagy megbizottja kételes mindegyik képvisel6-testiileti, bizottsagi és
nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6-testilleti Glésen részt venni és ott a szlikséges tajékoztatast
megadni. (Porbdly és Vardomb koézségek képviselb-testiileti, bizottsagi és nemzetiségi
6nkormanyzati képviselé-testiieti tlésein az aljegyzé vesz részt.)

(4) A koz6s 6nkormanyzati hivatal munkakéri leirasait a jegyzé késziti el.

5. A jegyz6 f6bb feladatai

5.§

)] A jegyz0 vezeti a koézds oOnkormanyzati hivatalt, gondoskodik az 6nkormanyzatok
mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarél.

(2) A jegyzé ellatja a képviselo-testlletek, bizottsagok, a telepiilési képviselék és a nemzetiségi
6nkormanyzatok miikoédésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe
tartoz6 allamigazgatasi dontések el6készitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

elkesziti a képvisel6-testileti tlés, a bizottsagok elé kerils elterjesztéseket
ellatja a testiletek, a bizottsagok szervezési és ugyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

» tanacskozasi joggal részt vesz a testiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testilletek
Ulésein
torvényességi észrevételt tehet a szavazas elétt az el6terjesztés vitajaban

» gondoskodik a testleti lés jegyzékonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetéjének

e rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testileteit az 5nkormanyzat munkajat érinté
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarél és az tigyintézésrél.

(3) A jegyzb egyéb feladatai:

o dontésre elbkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket
o ellatja a jogszabalyban elbirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskéroket



dént a hataskoérébe utalt Gigyekben
hataskorébe tartozé tgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kézos
onkormanyzati hivatalhoz tartoz6 kézségek polgarmestereinek egyetértésével gyakorolja

a munkaltatoi jogokat a kérjegyzéség koztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés,
jutalmazas)

o ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszer(sitésével, korszer(isitésével kapcsolatos
feladatokat

szervezi a jogi felvilagosité munkat

évente egyszer beszamol a képviselb-testilletek elétt a kézés 6nkormanyzati hivatal
munkajarél és az Ugyintézésrol,

0sszehangolja a kdzds 6nkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a k6zds dnkormanyzati hivatait,

6. A k6zés dnkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama

6.§
(1) A kdz6s énkormanyzati hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely Ocsény, Fé utca 35. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.
b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth utca 117. az aljegyz6 vezetésével.

c) Porbolyi ugyfélszolgalati iroda Porboly, Ovoda utca 1. az aliegyz6 vezetésével
(2) A kdzds 6nkormanyzati hivatal munkacsoportjai.

a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyzd
Aljegyzé
Munkacsoportok vezet6i
b) Pénziigyi Ggyintézdi munkacsoport
c) Adbigyi és miszaki Gigyintéz6i munkacsoport

d) Igazgatasi igyintéz6i munkacsoport

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

7.8

(1)',? A kdzos 6nkormanyzati hivatali létszama: 15 &
Ocsény:

jegyzd 1f6

pénzigyi Ugyintézé 216
adé-miiszaki Ggyintéz6 1f6
pénztaros-kereskedelmi igyintézé 16

igazgatasi Ugyintéz6 316

! Médositotta az Gcsény .../2012.(X11.19.)Kt. hatarozat. Pérbély .../2012.(X11.19.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2012.(X11.19.) Kt. hatarozat. Hatalyos 2013. januar 1.-t6l.

2 Médositotta az Gcsény .../2013.(V1.26.)Kt. hatarozat. Pérbély .../2013.(V1.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(VI1.26.) Kt. hatarozat. Hatalyos 2013. julius 1-tdl



Vardomb:

aliegyz6 116
pénziigyi Gigyintézé 316
ad6 és miszaki tgyintézé 16
igazgatasi tgyintéz6 1,516
Porboly:

igazgatasi {igyintézd 0,516

A koztisztvisel6k teljes / részmunkaidés allasban foglalkoztatottak.

(2) A kdzds 6nkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30-16.00
Cstortok: 7.30 - 16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A kozos dnkormanyzati hivatal (gyféifogadasi ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 - 16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csutortok: 7.30-16.00
Pentek: 7.30-12.00

(4) Jegyz6 ugyfélfogadasi rendje:

Ocsény: A hét minden munkanapjan - hétfé délutan kivételével - hivatali idében félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tart6zkodik.

Porbély: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
Vardomb: Lakossagi igény szerint — elére egyeztetett idépontban
(5) Aljegyzé tgyfélfogadasi rendje:

P&rboly: Szerda 8.00-14.00

Vardomb: A hét minden munkanapjan - szerda kivételével - hivatali id6ben felfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodik.

(6) Ugyintézék pérbolyi ugyfélfogadasi rendjei:
ad6-mlszaki Uigyintézés: kedd: 7.30-16.00
pénzigyi lgyintézés: péntek: 7.30-12.00

(7) Az orszaggytilési képviselét, helyi képviselbket, polgarmestereket, intézmenyvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kdzbs dnkormanyzati hivatal koztisztviselbi

8.§



(1) A kozbs onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen koételesek a szikséges
felvilagositasokat megadni, az Gigyfelek szamara, az altaluk kért beadvany (rlapokat atadni, az
Ugyfelek beadvanyait atvenni és a helyben elintézhet6 ugyeket elintézni. Szikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

2) Az ugyfelfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyzd feladata.

3) Munkaidén kivdl, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névadoé (innepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testlleti Glések, kézmeghallgatasok
halasztast nem tiir6 k6zérdek( feladatok

9.§

1 Kulszolgalat, illetve kikuldetés teljesitése a jegyzd, aljegyz6 elbzetes engedélye alapjan
térténhet.

2) A dolgoz¢ kikilldetése soran felmeriil6 kéltségek elszamolasa utélag térténik.
Az utiszamlakat a jegyz6, aljegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kbzbs 6nkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak Osszehangolasara a polgarmesterek
szilkseg szerint Polgarmesterek Tanacsat hivhatnak 6ssze.

(2) Szikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogéan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkez6 idészak fontosabb feladatait, tennivaloit. A munkaértekezietre a polgarmestereket meg
kell hivni.

(3) A munkacsoportok sziikség szerint, de legalabb havonta tanacskoznak. A munkacsoportok
Gsszehivasardl, a megbeszélés megtartasarél a munkacsoport vezet intézkedik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A k6z6s dnkormanyzati hivatal pénzuigyi — szamviteli rendjét kiillén szabalyzat tartaimazza.
12.§.

A kdzds dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, tigykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogterilleteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai



13.§
A kozds 6nkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét ktlon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyz6t illeté kiadmanyozasi jogkért a jegyz6 a kilén szabalyzat szerint hatarozza meg. A
k6ézbs tnkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fuggelék tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
16.§
(1) A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti.
(2) Az ugyintézdék a munkakari leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézéen be kell jelenteni a jegyzének
ill. az aljegyzének. Kuldn indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zaro rendelkezések
17. §

A kozos 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mikddés szabalyzatat a nkormanyzatok
képvisel6-testileteinek jovahagyasaval 2013. januar 1. napjan Iép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél kiadott korabbi szabalyzatok hatalyukat vesztik.
Ocsény, 2013. jalius 2.

Pollak Csaba
jegyzé

Zaradék:

Ocsény Kézség Onkormanyzat Képvisels-testulete a 131/2012. (X1.14.) hatarozataval
Porboly Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testilete az 73/2012. (X1.14) hatarozataval
Vardomb Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 71/2012. (X1.14.) hatarozataval
jévahagyta.

Pollak Csaba
jegyzé



1. szamu melléklet
Alapito Okirat

Ocsény  Kozség Onkormanyzata  Képvisels-testiilete, Porbély  Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testilete és Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi. CLXXXIX. térvény
85§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas, az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény 8.§. (2)-(5), valamint az allamhaztartasrél sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan, az alabbi Alapit6 Okiratot adja ki:

A koltségvetési szerv:
1) Neve:

Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal

2) Székhelye:
7143 Ocsény, F6 utca 35.

3) Telephelyei:
Ocsényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

C_’?csényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége Porbolyi
Ugyfélszolgalati Iroda
7142 Pérbsly, Ovoda utca 1.

4) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kézés hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozdé Ugyek dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézrem(ikddik az énkormanyzatok egymas kozott,
valamint az allami szervekkel térténé egyuttmikodésének dsszehangolasaban.

5) Alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a
szdmara meghatarozott feladatokat Ocsény, Porbsly és Vardomb teleplilések
vonatkozasaban. A kozés hivatal feladatait részletesen a tarsult telepulések
Onkormanyzatai altal j6vahagyott, a kézds hivatal mikddtetésére és fenntartasara
létrejétt megallapodas tartalmazza.

5/a) _Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tébbcéla kistérségi tarsulasok
igazgatasi tevékenysége

5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjan):

841114 Orszaggytilési képviselévalasztasokhoz kapcsolodoé tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi ©Onkormanyzati valasztasokhoz

kapcsol6do tevekenységek

841117 Eurépai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolédo tevékenysegek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolédé tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehaijté igazgatasi
tevékenysége



841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

Sl/c) Szabad kapacitas kihasznalasara érdemben végzett tevékenységq:

6)

770000 Kolcsdnzés, operativ lizing
Vallalkozasi tevékenység aranya:

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

llletékessége, mikodési kore:
Ocsény, Pérboly és Vardomb kozségek kdzigazgatasi teriilete

7/a) Iranyité szerve:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

7/b) Alapitdi jogokat gyakorld iranyité szervek neve, székhelye:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

Porboly Koézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
7142 Porbély, Ovoda u. 1.

Vardomb Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete
7146 Vardomb Kossuth, utca 117.

8)° Gazdalkodasi besorolasa:

9)

Onalléan miikédd és gazdalkodé kéltségvetési szerv.

Ellatia a Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi Ocsény az Ocsényi Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Vardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Vardomb-Alsénana Bélcsdde
és Ovoda gazdalkodasaval kapcsolatos teendéket az egylttmiikodési
megallapodasoknak megfeleléen.

Vezetdjének kinevezési rendje:

A kozszolgalati tisztviselSkrél sz6lé 2011.CXCIX. térvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kdvetelményeknek megfeleld
vezetbjét — jegyz6t — Ocsény, Porboly és Vardomb telepllések
polgarmestereinek lakossagszam-aranyos tébbségi déntésével palyazat utjan
hatarozatlan idére nevezik ki. A kdzbés O©Onkormanyzati hivatalt alkotd
6nkormanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban, hogy a megsziiné
polgarmesteri hivatal jegyzdjét — annak egyetértésével - a kézés dnkormanyzati
hivatal jegyzdjeként foglalkoztathatjdk. Ebben az esetben nem sziikséges
palyazatot kiirni és a jegyz6 kézszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésul.

10) Foglalkoztatottjaira vonatkozoé foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

? Médositotta az Gcsény .../2013.{V1.26.)Kt. hatarozat. Porboly .../2013.(VI.24.) Kt. hatarozat. Vardomb
.../2013.(VI1.26.) Kt. hatarozat. Hatalyos 2013. augusztus 1.-t6l.



A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.)Kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 térvény,
b.)Kézalkalmazottak jogallasarél szold térvény,
¢.)Munka térvénykényvérdl szolo torvény,

d.)Polgari térvénykdnyvrél sz616. torvény az iranyadé.

11) A kéltségvetési szerv jogelSdjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilete Polgarmesteri Hivatala
7143 Ocsény, F6 utca 35.

Vardomb-Poérboly Koézségek Korjegyzésége

7146 Vardomb, Kossuth utca 117.

Ocsény, 2013...

Ocsény Kozség Onkormanyzata Képviseld-testulete a /2013.(...) Kt hatarozataval
2013. aug. 1-jei hatallyal hagyta jova.

Fllép Janos
polgarmester
Porbdly  Kézség  Onkormanyzata
Képviseld-testilete a ..../2013.(...) Kt
hatarozataval 2013. aug. 1-jei hatallyal
hagyta jova.
Sipos Lajos
polgarmester
Vardomb  Koézség Onkormanyzata
Képvisel-testilete a /2013....) Kt
hatarozataval 2013. aug 1-jei hatallyal
hagyta jova.
Simon Csaba
polgarmester
Az Alapit6 Okiratot hitelesitem.
Ocsény,2013.......
Pollak Csaba

Jegyzé



2. szamu melléklet

Kdzos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakérei

Munkak®ér: jogalap gyakorisag
jegyzd 3.§,(1)c) 2 év
aljegyzé .3.8,(1)c) 2ev
adéulgyi ugyintézd 3.§,(1a) 5év
igazgatasi Ugyintézok 3.§,(1a) 5 év
gazdalkodasi-pénzligyi ugyintézok 3.§,(1)c.) 2év

muszaki Ggyintéz6 3.8,(1)c) 2év



3. szamu melléklet

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja

Fenntartok:  Ocsény Kozség anorményzata Képvisel6-testiilete
Porboly Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Vardomb Ko6zség Onkormanyzata Képvisel-testiilet

Ocsényi Kozos

Onkormanyzati Hivatal

Igazgatasi
tigyintézo6i
munkacsoport

Munkacsoportok:

. p . \/ .
Vezetdi Pénziigyi Adotigyi- és
munkacsoport ligyintézoi miiszaki

munkacsoport munkacsoport
Székhely: 7143 Ocsény,
F6 utca 35. Ocsényi Kozos Onkormanyzati

Hivatal

A Kirendeltséget és az Ugyfélszolgalati Irodat az aljegyzd vezeti

Kirendeltség: 7146 Vardom Ocsényi Kozés Onkormanyzati
Kossuth u. 117. Hivatal Virdombi Kirendeltsége

Ugyfélszolgalat: 7142 Porbo)s-
Ovodau. 1.

Ocsényi Kozos Onkorményzati
Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Porbolyi Ugyfélszolgalati Irodaja




