1. szamu melléklet az 5/2014.(1V.25.) 6nkormdanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet alland 6 bizottsagaink feladat- és hataskorei, a bizottsagok tagjainak
szama

Ugyrendi Bizottsag
Az tigyrendi Bizottsag tagjainak szama 3 f6
1. A bizottsag véleményezi, javaslatot tesz:

Véleményezi a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlyosulasat, sziikség szerint javaslatot tesz
annak médositasara.

2. A bizottsag dont:

a) A polgdrmester tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok targykorébe tartozo
kérdésekben.

b) Poéttag hianyaban a bizottsdg a valasztasi eljarasrdl szdlo torvényben foglalt esetben
megvalasztja a valasztasi bizottsag Uj tagjat.

3. A bizottsag egyéb feladatai:

a) Ellatja a Képvisel6-testiilet titkos szavazasanak lebonyolitasaval kapcsolatos teendéket.

b) A bizottsdg nyilvantartja és ellenérzi a helyi dnkormanyzati képviseldk jogallasanak
egyes kérdéseirdl szolo torvény szerinti vagyonnyilatkozatokat, valamint az Motv.
alapjan végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat.

c) A Dbizottsdg kivizsgdlja az Onkormdanyzati képvisel6k Osszeférhetetlenségének
megallapitasara iranyul6 kezdeményezést, javaslatot tesz az osszeférhetetlenség esetén
annak megsziintetésére.




2. szamu melléklet az 5/2014.(IV.25.) 6nkormdanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskorok;

A killon jogszabadlyban és az Onkormdanyzat rendeletében foglaltak szerint dont az
onkormanyzati segély és a gyermekjodléti ellatadsok megallapitasarol.

A hajléktalan személynek szallast biztosit, ha ennek hidnyaban a késedelem a raszoruldnak, ill. a
hajléktalannak életét, testi épségét veszélyeztetné. Az ideiglenes intézkedésr6l értesiti a
hatdskorrel rendelkezd illetékes szervet.

Dont az ideiglenesen szabad pénzeszkozok betét- elhelyezésérdl, az egyéb banki szolgaltatasok
igénybevételérol.

Gondoskodik a kozutak tisztadntartasarol, a ho eltakaritasr6l, tovabba az utak sikossag
mentesitésérol.

Ellatja a helyi cimer és zaszl6 hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatot.

Gyakorolja az Onkormdanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasdgokban a tulajdonosi
jogositvanyokat, az dnkormanyzati vagyont érint6 hatdsagi eljarasban a tulajdonost megilletd
nyilatkozattételi jogot, tovabba a kozigazgatasi és birdsagi eljarasban az tligyfél jogat,
gondoskodik az oOnkormanyzat jogi képviseletérél. A korlatozottan forgalomképes
vagyontargyak hasznositasara iranyulo jogiligyletek megkotése esetén koteles a szerzédésben
foglaltak teljesitését folyamatosan figyelemmel kisérni. Alairja a meghatarozott értékhatar feletti
onkormanyzati vagyon értékesitésére, hasznositdsara iranyulé szerzdédést. Jogosult a
hataskorrel rendelkezd szerv dontése alapjdn a vagyonhasznositasi jogligyletek, a nem
intézményi hasznalatban 1év6é bérleti szerzddések, illetve - Képviseld- testiileti dontést
kovetGen- a biztositasi szerzédések megkotésére.

Alairja a lakasokrol és helyiségekrdl szolé kiilon rendelet alapjan el6készitett bérleti és
adasvételi szerzddéseket.

Engedélyezi a kozteriilet hasznalatot.

A polgarmesternél a helyi népszavazasrdl és népi kezdeményezésrol szold kiilon rendeletben
meghatarozottak alapjan helyi népszavazds kezdeményezhetd, illetve népi kezdeményezés
nydjthaté be. A polgarmester az alairasgyiijté iveket a rendelet szerint tovabbitja a helyi
valasztasi bizottsagnak.

Alairja a vasarokrol és piacokrol sz616 kiilon rendeletben meghatarozott bérleti szerzédéseket.
Dont az ingatlan-végrehajtas sordn a végrehajtas ala vont ingatlanra az ingatlan fekvése

szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzatot megillet1 elivasarlasi jogrol.

Dont a kozut teriiletének egyéb nem kozlekedési célu igénybevételéhez sziikséges tulajdonosi
hozzajarulas megadasardl.

Véleményezi a szomszédos és a megyei 6nkormanyzatok teleptilésrendezési eszkozeit. kozuti
kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. torvény 46. § (1) bekezdése a meghatarozott 6nkormanyzati
kozutkezel 61 hataskorbe tartozo tigyekben.




3. szdmu melléklet az 5/2014.(IV.25.) 6nkormdanyzati rendelethez
A Képvisel6-testiilet altal a jegyzore atruhazott feladat- és hataskorok;

Gyakorolja a koOzosségi egyiittélés alapvetd szabdlyait sért6 magatartdsokkal kapcsolatos
hatéaskort.




1. szamu fiiggelék az 5/2014.(IV.25.) 6nkormdanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet tagjainak felsorolasa

Gratz Erika polgarmester,

Bérces Boldizsarné alpolgarmester,
Bérces Attila képviseld,

Schmidt Zoltan képvisel

Dobszai Krisztian képviseld




2. szamu fiiggelék az 5/2014.(IV.25.) 6nkormanyzati rendelethez

A telepiilésen miikodo onszervez6do kozosségek

» Nagypalli Magyar-Német Baratsag klub
» Régi Mesterségeket Felelevenito Egyesiilet




3. szamu fiiggelék az 5/2014.(1V.25.) 6nkormdanyzati rendelethez
A bizottsagok tagjainak felsorolasa

Ugyrendi Bizottsag:
e  Bérces Attila elnok
e Dobszai Krisztidn képvisel§
e Schmidt Zoltan képvisel6




4. szamu fuggelék az 5/2014.(1V.25.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti felépitése, munkarendje,
iigyfélfogadasi rendje

Az Erzsébeti Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban KOH vagy Hivatal) Ugyrendje
tartalmazza a KOH 4altal végzett feladatok ligyintézésének rendjét, menetét és az alapvetd
miikodési kérdéseket.

Altalanos bevezetés

A KOH a telepiilési 6nkormanyzatok altal fenntartott koltségvetési szerv.

A Hivatali feladatokat a KOH szervezetében alkalmazott koztisztvisel6k latjak el.

A Az Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal megnevezése, székhelye,

jogallasa, iranyitasa, képviselete

A Hivatalt a képvisel6testiiletek dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében a
Polgarmester irdnyitja. A polgarmester munkajat az alpolgarmesterek segitik, feladataikat a
polgarmester altal meghatarozottak szerint 1atjak el.

A Hivatalt a jegyz0 vezeti. A jegyz6t a jegyz6 altal megbizott személy helyetesiti, a Mohtv.-ben
foglaltak alapjan.

A hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az altal megbizott személy latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozo6jat is megbizhatjak.

Hivatali iigyek tipusai

A lakossagot érint6 onkormanyzati iigyek két csoportba sorolhaték:
1. atelepiilés lizemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos ligyek
2. hatdsagi tigyek.

A telepiilés iizemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos ligyekben a kozponti jogszabaly a
dontési jogkort a Képvisel6testiiletre telepiti.

Bizonyos esetekben - atruhazott hataskorként - a koézponti jogszabaly a doéntéshozatalt a
Polgarmester, illetve az Onkormanyzat bizottsagainak hataskorébe utalhatja.

Onkorményzati ligyekben a Hivatal feladata a dontés el6készités és a dontés végrehajtasa a
Polgarmester iranyitasaval.

Az Allamigazgatasi iligyek kozponti jogszabalyokon alapuld, jegyzéi hataskorben intézett
eljarasok.




Mivel az alligazgatasi hatésagi ligyek a napi élet nagyon széles tertiletét érintik, a jegyz6 a
kiadmanyozasi jogot az kirendeltségek vezetbire, koztisztviselGire telepitette, igy a dontések
felel6se az adott iroda vezetdje.

Mindkét igytipusban tehat az eljaras soran a Hivatal iligyintéz6i fogadjak az tlgyfeleket, az
adminisztrativ feladatokat 6k latjak el.

Ugyfélfogadas rendje

Ugyfélszolgalat

Erzsébeti Székhelyhivatal

Hétfo-Kedd 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Szerda: 13-15 6ra

Csiitortok 8-12 6ra és 13-18 6ra
Péntek: 8-11.30 6ra

Gersedlaki Kirendeltség

Hétf6-kedd 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Szerda 13-15.30 6ra

Csiitortok 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Péntek: 8-12 6ra

Nagypalli Kirendeltség

Hétf6-kedd 7.30-12 6ra és 13-14.30 ora
Szerda 7.30-12 6ra
Csutortok 13-14.30 6ra
Péntek: 7.30-12 6ra
Pénztar

Erzsébeti Székhelyhivatal

Hétfo-Kedd 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Szerda: 13-15 o6ra

Csutortok 8-12 6ra és 13-18 6ra
Péntek: 8-11.30 6ra

Gersedlaki Kirendeltség

Hétf6-kedd 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Szerda 13-15.30 6ra

Csutortok 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Péntek: 8-12 6ra

Nagypalli Kirendeltség

Hétf6-kedd 7.30-12 6ra és 13-14.30 o6ra
Szerda 7.30-12 6ra és 13-14.30 oOra




Csutortok 7.30-12 6ra és 13-14.30 ora
Péntek: 7.30-12 6ra

Polgarmester:

Erzsébet Kozség Onkormanyzat Polgarmestere Telefonon egyeztetett idépontban
Geresdlak Kézség Onkormanyzat Polgarmestere Telefonon egyeztetett idépontban
Nagypall Kézség Onkormanyzat Polgdrmestere Telefonon egyeztetett idépontban

Alpolgarmester

Erzsébet Kozség Onkormanyzat Alpolgarmestere: Telefonon egyeztetett idépontban
Gersdlak Kozség Onkormanyzat Alpolgadrmestere: Telefonon egyeztetett idépontban
Nagypall Kézség Onkormanyzat Alpolgarmestere: Telefonon egyeztetett idSpontban

Erzsébeti Székhelyhivatal:

Cstitortok: 13.00-14.00 6ra
Geresdlaki Kirendeltség:

Kedd: 13.00-14.00 6ra
Nagypalli Kirendeltség:

Szerda: 10.00-11.00

Ajegyz6
- Geresdlaki Kirendeltségen:  kedden, illetve szerda délutan;
- Nagypalli Kirendeltségen: szerda délel6tt 1atja el hivatali teenddit.

A telepiilési képvisel6ket soron kiviil, munkaidében barmikor, az 6nkormdanyzat intézményeinek
vezetdit iigyfélfogadasi idon kiviil is - lehet6leg elére egyeztetett id6pontban - fogadni kell.

Az iigyfélszolgalat feladata

e akérelmek atvételével,

e altalanos tajékoztatassal, informacidval all rendelkezésre,

A hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal a feladatait a szlikséges munkamegosztas céljabol az alabbi szervezeti egységekben
latja el:

- Erzsébeti Székhelyhivatal:

- Geresdlaki Kirendeltség:

- Nagypalli Kirendeltség:

o Erdésmecskei Ugyfélszolgélat:

A kirendeltségek vezetésére a jegyzd csoportvezetét egyes az SZMSZ-ben szabalyozott ligyek
ellatasara jegyz0i referenst nevezhet ki.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat részletesen tartalmazza az egyes kirendeltségek feladatait.

Fentieken tilmenden részletesen felsorolja a gazdalkodassal-, valamint miik6déssel kapcsolatos
alapvetd eldirasokat azzal, hogy a tovabbi részletes szabdlyokat a hivatal tovabbi bels6




szabdlyzatai tartalmazzak. (Pld: cafetéria szabdlyzat, kozszolgalati szabalyzat, teljesitmény
értékelési szabalyzat, pénziigyi iroda ligyrendje, kotelezettségvallalasi szabalyzat stb.)

1. Az alapité Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a szervezeti felépitést és a hataskorgyakorlas
rendjét egylittes testiileti iilésiikon fogadtdk el, a megallapodds modositdsa, megsziintetése is
egyiittes testiileti {ilés keretében torténik.

2. A jegyzd felett az egyéb munkaltatoi jogokat a gesztor telepiilés, Erzsébet Kozség Onkorméanyzat
Polgérmestere gyakorolja.

3. Az Erzsébeti K6zds Onkormanyzati Hivatal feletti iranyitoi jog gyakorlaséara az alapito telepiilések
polgarmesterei ,.Jrdnyitéi Vezetdi Ossz-polgdrmesteri Ertekezletet” tartanak. Az értekezletet a
gesztor telepiilés polgdrmestere hivja Ossze, a koltségvetési beszamoldt megeldzden, illetve
polgarmesteri, vagy jegyz6i kezdeményezés esetén alkalmanként. Az Ertekezleten polgarmesterek
dontési, a Jegyz6 tanacskozasi joggal, meghivottként, vessz részt.

4. A torzshivatal és a tars hivatalok székhelye szerinti polgarmesterek az FErzsébeti Ko6zos
Onkorményzati Hivatal irdnyitoi jogkorében felmeriild kérdések, és a jegyzdi -kivétel a
koltsegvetésben szerepld iranyzatok- javaslatok, stratégiai fejlesztési elképzelések, miikodési
problémak megbeszélésére kétheti gyakorisaggal, egyeztetett idépontban, ,,lranyitoi Székkehely-
tarsszékhely Vezetdi Ertekezletet” tartanak. Az értekezletet a gesztor telepiilés polgarmestere
hivja 0ssze, rendkiviili esetben az 6sszehivast a polgarmesterek vagy a jegyz0 kezdeményezheti.
Az Iranyitoi Vezetéi Ertekezleten a Erzsébet, Geresdlak és Nagypall Kozségek Polgarmesterei
dontési, a Jegyz6 meghivottként, tandcskozasi joggal vessz részt.

5. A szervezeti egységek feletti iranyit6i jog gyakorldsara a szervezeti egységhez tartozo telepiilések
polgarmesterei a szervezeti egység iranyitdi jogkorében felmeriilé kérdések, és a jegyzoi -kivétel a
koltségvetésben szerepld irdanyzatok- javaslatok, stratégiai fejlesztési elképzelések, mikodési
problémak megbeszélésére egyeztetett gyakorisaggal, és idépontban, ,, Szervezeti egység iranyitoi
eértekezletet” tartanak. Az értekezletet polgarmesteri, vagy jegyzoi kezdeményezés esetén a
szervezeti egység helye szerinti polgarmester hivja 0ssze. A szervezeti egység vezetoi értekezleten
polgarmesterek dontési joggal, a jegyz6 vagy a jegyzo altal delegalt koztisztvisel6 meghivottként,
tanacskozasi joggal vessz részt.

6. Az iranyitoi jogokat az:

6.1. Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Erzsébeti Torzshivatal tekintetében Erzsébet, Katoly
Kékesd Szell6 Polgarmesterei

6.2. Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége tekintetében Geresdlak
Polgarmestere

6.3. Erzsébeti Kozos Onkormédnyzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége tekintetében Nagypall,
Fazekasboda, Erd6smecske Polgarmesterei gyakoroljak

7. A munkaltatéi jogokat a kinevezés felmentés tekintetében a jegyzo:

7.1. Erzsébeti K6zos Onkormanyzati Hivatal Erzsébeti Torzshivatal tekintetében Erzsébet, Katoly
Kékesd Szelld Polgarmesterei

7.2. Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége tekintetében Geresdlak
Polgarmestere

7.3. Erzsébeti Kozos Onkorményzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége tekintetében Nagypall,
Fazekasboda, Erdosmecske Polgarmesterei egyetértésével gyakorolja.
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5. szamu fiiggelék az 5/2014.( IV.25.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat alaptevékenységei

A Nagypall Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciék szerinti

besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és éltalanos igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartds és —-miikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

045120 Ut, autdpalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék 6sszetevGinek valogatasa, elkllonitett begydjtése,
szallitasa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepulési) hulladék vegyes (6mlesztett) begy(jtése, széllitasa, dtrakasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

051050 Veszélyes hulladék begyijtése, szallitasa, atrakasa

052020 Szennyviz gy(ijtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

074031 Csalad- és névédelmi egészségligyi gondozas

081045 SzabadidGsport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatdsa

082044 Konyvtari szolgdltatasok

082092 Kézm(vel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

086030 Nemzetkozi Kulturdlis egytttmikodés

086090 Mindenféle egyéb szabadidGs szolgaltatas

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

106010 Lakdingatlan szocialis céla bérbeadasa, Gizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefligg6 ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatds




6. szamu fiiggelék az 5/2014.( IV.25.) 6nkormanyzati rendelethez

Nagypall Kozség telephelyei feladat ellatasi hely szerint

7731 Nagypall, Szabadsag u. 5. Kézmiives haz
7731 Nagypall, Szabadsag u. 35. Orvosi Rendeld
7731 Nagypall, Szabadsag u. 37. Mozgé Konyvtar
7731 Nagypall, Szabadsag u. 37. Falumizeum




