1. szamit melléklet*

Az onkormanyzati tamogatasok eljarasrendje

Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal), mint Hodmez8vasarhely Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak munkaszervezete
tekintetében az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény (Aht) VI fejezetében
foglaltaknak, valamint az onkormanyzati tdmogatasokrol sz6l6 onkormanyzati rendeletnek
megfelelden nyujtott onkorményzati tamogatasokra vonatkozo eljarasrendje a kovetkezo:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az eljarasrend célja, hogy meghatdrozza az Onkormdanyzati tdmogatasokrol sz6lo
onkormanyzati rendelet illetve az Aht. rendelkezéseivel 6sszhangban az Onkormaényzat
altal nytjtott tamogatasok felhasznalasara, a tamogatassal torténd elszdmolasra vonatkozo
szabalyokat, valamint, hogy kijelolje a Polgdrmesteri Hivatal e feladatokért felelds
szervezeti egységeit.

2. Ezen eljarasrend alkalmazésakor tdimogatdsnak mindsiil Hoédmezdvasarhely Megyei Jog
Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) altal a Polgari Térvénykonyvrdl
sz6l6 2013. évi V. torvény (Ptk.) alapjan jogképességgel rendelkezd személy vagy
szervezet részére, valamint a kiilon szerzddés alapjan tamogatasban részesiilé hataron tuli
személyek és szervezetek szamara a tamogatasi szerzOdésben meghatarozott feltételek
szerint ellenérték nélkiil nytjtott pénzbeli vagy természetbeni szolgaltatas.

3. Tamogatas cél jelleggel nyujthato, és kizarolag a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott
célra hasznalhatja fel a timogatasban részesiilo.

4. A tdmogatasi szerzOdésnek a Ptk. szerinti szerzddésekre vonatkozd altalanos formai és
tartalmi  kovetelményeken tul kotelezOen tartalmaznia kell az Onkormanyzati
tdmogatasokrol sz6l6 onkormanyzati rendeletben a tdmogatasi szerz6dés tartalmara eldirt
tartalmi elemeket.

5. A tamogatas jovahagyasarol HodmezOvasarhely Megyei Jogh Viéros Kozgylilésének
donteni sziikséges, amely dontésrél szold kozgyiilési hatarozatot a tadmogatasi
szerzOdésben meg kell jeldlni. A tdmogatdsi szerz6dés csupan a Kozgylilés tdmogatd
dontését kovetden 1€phet hatalyba.

I,
NYILVANTARTAS VEZETESE A TAMOGATASOKROL

1. A Polgarmesteri Hivatal valamennyi érintett Iroddja sajat nyilvantartast vezet az altala
koordinalt, az onkormanyzati tdmogatasokrol sz6l6 Onkormanyzati rendelet hatalya ala
tartozo6 tdmogatasokrol.

2. A nyilvantartasnak a beazonosithatdésaghoz és a visszakereshetdséghez sziikséges adatokat
kell tartalmaznia. Ennek megfelel6en a nyilvantartds tartalmazza kiilonosen:

- a tamogatott nevét;

- a tamogatas céljat;

- a tamogatas Osszegét vagy becsiilt értékét;

- a tamogatas jogcimét (mitkddési vagy felhalmozasi céllal atadott pénzeszkdz);
- az iktatoszamot;

- a kapcsolattartasra kijelolt tigyintézd nevét;

- a szerzOdés alairasanak datumat;

- a tamogatas kifizetésének datumat;

! Modositotta a 40/2016. (XI. 16.) dnkorményzati rendelet.



- a tamogatassal valo elszamolédsnak a hataridejét.
3.2Az irodankénti nyilvantartason feliil egységes kozponti nyilvantartast vezet a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja az Onkormanyzati tdmogatasokrol szolo
onkormanyzati rendelet hatadlya ald tartoz6 tamogatasokrol. A kozponti nyilvantartas
vezetéséhez minden érintett Iroda a tAmogatdsi szerzédés alairasat kdvetd 15 napon beliil
koteles adatot szolgaltatni Pénziigyi Csoport részére. A Pénziigyi Csoport haladéktalanul
koteles irasban értesiteni az illetékes TligyintézOt tdmogatasi Osszeg kifizetésérol.
Amennyiben a tamogatas jovahagyasahoz Hoédmezdvasarhely Megyei Jogh Varos
Kozgytilésének dontése sziikséges, abban az esetben a kozgyulési hatarozatot az
Onkormanyzati Csoport 15 napon beliil kdteles eljuttatni a Pénziigyi Csoport részére. A
Pénziigyi Csoport altal vezetett kozponti nyilvantartdsnak is tartalmaznia kell jelen
eljarasrend I1./2. pontjaban foglaltakat.
Azok az ¢rintett Iroddk, akik a tdmogatasok felhasznalasat ellendrzik az elszamolas
datumat kovetden 15 napon beliil kotelesek irdsban tajékoztatni errél a Pénziigyi
Csoportot.
43A Pénziigyi Csoport minden honap 5. munkanapjaig adatot szolgéltat az el6z6 honapban

folyodsitott tdmogatasokrol valamint az elfogadott elszamolasokrol a Koézgazdasagi Iroda
Konyvelése részére.
Az adatszolgaltatasnak ki kell terjednie a folyositott tamogatasok esetén:

- a timogatott megnevezésére,

- a tdmogatas Osszegére ¢€s kifizetésének datumara,

- az elszamolas végsd hataridejére.
Az adatszolgaltatasnak ki kell terjednie az elfogadott elszamolasok esetén:

- a tAmogatott megnevezésére,

- a tdmogatas Osszegére ¢€s kifizetésének datumara,

- az elszamolas elfogadasanak datumara.
Amennyiben a kdzponti nyilvantartasban olyan tamogatés szerepel, amelyre a vonatkozd
elszdmolas nem kertilt elfogadasra, akkor az adatszolgaltatdsnak ki kell terjednie annak
okéra ¢€s a visszafizetendd tamogatas 0sszegére.

.
A TAMOGATASOK FELHASZNALASA, A TAMOGATASSAL TORTENO
ELSZAMOLAS SZABALYAI

1. Az Onkormanyzat altal nyujtott tdmogatas kizarolag a tamogatisi szerzédésben pontosan
koriilirt célra hasznalhatd fel, melyrdl a tdmogatasban részesiild a tdmogatas folyositasat
kovetd legkésébb egy éven beliil kiteles elszamolni az Onkorményzat felé.

2. A tamogatisok tamogatasi szerzOdésben meghatarozott cél szerinti felhasznalasat a
tamogatott elsOsorban a tamogatasi cél megvalositasdhoz kotddé szamlak illetve
szamlamdsolatok benyujtasaval, illetéleg mas hitelt érdemléd modon (hiteles igazolasokkal,
szamlat helyesité egyéb okmanyokkal, okiratokkal) kételes igazolni az Onkormanyzat felé. A
tamogatott a tdmogatas cél szerinti felhasznalasat részletezd szoveges beszamolot is koteles
benytjtani az Onkormdanyzat részére. A tamogatési szerzédést, a szamlakat, valamint a cél
szerinti felhasznalast igazolé dokumentumokat, tovabba a szdveges beszamolot, illetve a
tamogatashoz kotddé minden tovabbi iratot (levelezéseket, nyilatkozatokat) a tdmogatast
bonyolito ligyintézd koteles az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden
iktatni.

2 Médositotta a 40/2016. (XI. 16.) nkorméanyzati rendelet.
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3. Amennyiben a tamogatott a tervezettnél alacsonyabb koltséggel valositja meg a tamogatasi
szerzOdésben kitlizott célt, koteles a folyositott, illetve a ténylegesen felhasznalt tamogatasi
Osszeg kiilonbozetét az Onkormanyzat részére visszafizetni.

4. A tamogatott koteles visszafizetni az Onkormanyzat részére a folyositott tAmogatasi dsszeg
azon részét, amelyet nem a tamogatasi szerzédésben meghatarozott célra hasznalt fel, illetve
amelynek célhoz kotott felhasznaldsat nem, vagy nem megfeleld modon igazolja az
Onkorményzat felé.

5. Az adott tamogatast ellendrzé tligyintézonek az elszamolds megfeleldsége esetén errdl
tajékoztato levelet kell kiildenie a tdAmogatottnak, nem megfelel6 vagy késedelmes elszamolas
esetén pedig felhivo levelet kell kiildeni a tAmogatott részére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Ezen eljarasrendben megfogalmazott kovetelményeknek az onkormanyzati timogatasokrol
sz0lo onkorményzati rendelet hatalya ala tartoz6 tdmogatasi szerzodésekben érvényesiilnie
kell.

2. A JegyzOnek gondoskodnia kell arr6l, hogy az Onkorméanyzati tdmogatdsok
eljarasrendjében foglalt eldirdsokat a Polgarmesteri Hivatal érintett munkatarsai
megismerj¢k.



