Polgármesteri Hivatal Szervezeti felépítése – Feladatcsoportok





3.sz. melléklet


















Ügykezelés






A Polgármesteri Hivatal munka- és ügyfélfogadási rendje

	
	Munkarend
	Ügyfélszolgálat

ügyfélfogadási rendje
	Ügyintézők

ügyfélfogadási rendje
	Pénztár

nyitva tartása

	Hétfő
	8:00 – 18:00
	8:00 – 12:00

13:00 – 18:00
	13:00 - 18:00
	13:00 - 17:30

	Kedd
	7:30 – 16:00
	7:30 – 12:00

13:00 – 16:00
	Nincs ügyfélfogadás / csak idézésre
	Zárva

	Szerda
	7:30 – 16:30
	7:30 – 12:00

13:00 – 16:30
	8:00 - 12:00

13:00 - 16:00
	8:00 - 11:00

13:00 - 16:00

	Csütörtök
	7:30 – 15:30
	7:30 – 12:00

13:00 – 15:30
	Nincs ügyfélfogadás / csak idézésre
	Zárva

	Péntek
	7:30 – 12:00
	7:30 – 12:00
	8:00 - 12:00
	Zárva


Adó ügyek





Adó Iroda





Birtokvédelem





Igazgatási ügyek





Ügyfélszolgálat





Ügykezelés





Ker. működési engedély





Népesség-nyilvántartás felügyelet





Szociális ügyek





Hatósági Iroda





Hivatali informatika





Alpolgármester





Jegyzői


Kabinet





Anyakönyvvezetés





Közterület felügyelő





Kontrolling





Törvényességi és belső ell.





Humánpolitika





Képviselői munk. kapcs.





Jogi képviselet





Közbeszerzés





Nemzetiségi önk. kapcs.





Polgármester





Jegyző





Polgármesteri 


Kabinet





Kapcsolattartás médiával





Katasztrófavédelem





Honvédelem





Kapcsolattartás lakossággal





Főépítészi feladatok





Településrendezés





Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda





Településfejlesztés





Beruházás fejlesztés








Környezetvédelem 





Pénzügyi Csoport





Városüzemeltetési Csoport





Intézmény üzemeltetés





Gazdálkodáselemzés








Költségvetés





Közterület üzemeltetés





Számvitel





Konyha





Intézm. gazdálkodás. felügy. és ellenőrzés





Ingatlanhasznosítás





Vagyonnyilvántartás








