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BOLDVA KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK

2/2018. (I11. 20.) ONKORMANYZATI RENDELETE

A Szervezeti és Miikdédési Szabalyzatrol

Boldva Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilete az Alaptorveény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kvetkezdket rendeli el:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

Hivatalos elnevezések

1. §
(1) A kdzség dnkormanyzatanak hivatalos elnevezése:
BOLDVA KOZSEG ONKORMANYZATA

Az 6nkormanyzat pontos cime: 3794 Boldva, Széchenyi Istvan Ut 5. szam
(2) A képviseld-testiilet hivatalos elnevezése:

Boldva Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
(3) A képviselo-testiilet hivatalanak elnevezése, székhelye:

Boldvai K6zés Onkormanyzati Hivatal

3794 Boldva, Széchenyi Istvan ut 5.

Az 6nkormanyzat jelképei

2.§

(1) Boldva kozség jelképei a cimer és a zaszlo.

(2) A jelképek leirasat és hasznalatuk rendjét kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.



Az 6nkorminyzat szervei altal hasznalt bélyegzok leirasa

3.8
(1) A Ko6zségi Onkormanyzat ltal hasznalt bélyegzs: Boldva Ko6zség Onkormanyzata felirata
korbélyegzo, kozepén a Magyar Koztarsasdg cimerével.
(2) A jegyz6 aldirasat hitelesit6 bélyegzd: Boldvai Kézds Onkorményzati Hivatal felirath
korbélyegz0, kdzepén a Magyar Koztarsasag cimerével.
(3) Egyéb, az onkormanyzati feladatok ellatasat el8segité bélyegzdk is hasznalhatok, ezek
engedélyezésére a jegyzd jogosult.
(4) A bélyegzo nyilvantartas vezetése a Boldvai K6z6s Onkorményzati Hivatal feladata.

I1. fejezet

Az onkormanyzat szervezeti felépitése
1. A képviselé-testiilet

A képviseld-testiilet osszetétele, hataskore

4.8

(1) A Képvisel6-testiilet tagjainak szama: 7 £6.
A megvalasztott polgarmester a képviseld-testiilet tagja.
(A képvisel6k névsordt az SZMSZ. 1. szdmii fiiggeléke tartalmazza.)

(2) A Képvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére
alpolgarmestert vélaszt. A polgarmester és az alpolgirmester egylttes tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a testiileti iillést a Szocialis, Egészségiigyi, Jogi és Ugyrendi Bizottsag
elndke hivja Gssze és vezeti.

(3) Az Otv. 2. § (2) bekezdése alapjan a képviselo-testiilet bizottsagra atruhazott hataskoreit e
rendelet 19. §-a tartalmazza.

A képviseld-testiilet miikodése

A testiileti iilések elokészitése

5.8

(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan végzi munkajat, melyet a polgarmester
terjeszt eld.

(2) A munkaterv Osszedllitdsa soran szem el6tt kell tartani az Métv. azon rendelkezését,
miszerint a képviseld-testiilet évente legaldbb 6 iilést tart.

(3) A munkatervet a képvisel6-testiilet altalaban az el6z6 év utolsé iilésén targyalja és hagyja
jova.



(4) A munkaterv elkészitésére javaslatot kell kérni:

a) a helyi képviseloktol,

b) a tisztségviseloktol,

c) a partoktol, tarsadalmi szervezetektdl,

d) az 6nkormanyzat intézményeitol,

e) a Boldvai K6z6s Onkorményzati Hivatal munkatérsait6l.

(5) A munkaterv tartalmazza:

a) atargyév f6 feladatait,

b) az tilések idépontjat és helyszinét,

¢) az el6készitésben résztvevok korét,

d) a sziikséges bizottsagi részvételt, allasfoglalast, véleményezést,

€) az adott évben tervezett kozmeghallgatasok idépontjat, helyszinét.

6.§

(1) Ev kozben felmeriils stirgés feladat megvaldsitasa érdekében a polgarmester a
munkatervtdl eltérd idépontra is sszehivhatja a képvisel6-testiiletet.

(2) A képviselok '-ének, illetve barmely bizottsag, valamint a kormanyhivatal vezetéjének a
testiileti {ilés Gsszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara rendkiviili iilést kell 6sszehivni,
az Motv. 44. § - ban foglalt hatarid6 figyelembe vételével.

(3) Rendkiviili {ilésen kizardlag az(ok) a napirendi pont(ok) targyalhatd(k), amely(ek)et a
polgarmester meghivdja, illetve az §sszehivasra vonatkozé inditvany tartalmazott.

7.§

(1) A képvisel6-testiilet évente egy alkalommal, 30 nappal elére meghirdetett idépontban,
kdzmeghallgatast tart.

(2) A testiileti iilések id6pontjardl, helyér6l, napirendjér6l a Boldvai K6z6s Onkormanyzati
Hivatal hirdet6tablajan és a kozségi falu Tv-ben elhelyezett hirdetmény Utjan legaldbb 5
nappal a tervezett idépont el6tt értesiteni kell a lakossagot.

8.§

(1) A képviselo-testiilet elé keriil6 eldterjesztések, inditvanyok irasban késziilnek. Szébeli
eléterjesztésre indokolt esetben — legalabb az iilés eléit egy oraval jelezve annak szandékat -,
a polgarmester javaslatara kertilhet sor.

(2) Az irasos eldterjesztések két részbodl dllnak. Az elsé rész tartalmazza az adott témaval
kapcsolatos legfontosabb informacidkat, a helyzetfeltirast, a probléma vézoldsat, a
megoldédsra vonatkozé konkrét dontési javaslatot (vagy alternativakat), illetve azok rovid
indoklasat. A mésodik rész a rendelet-tervezetet, illetve a hatdrozati javaslatot foglalja
magaban, az intézkedésre javasoltak, illetve a végrehajtasra kotelezettek pontos
megjelolésével és a végrehajtas hataridejével.

(3) A képviseld-testiilet elé irdsos elbterjesztést a polgarmester, a képviseldk, a jegyzd, a
bizottsag elndke tehetnek, valamint, akit erre a polgarmester felkér. Kiilsé szervektol érkezd
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javaslatokat, inditvanyokat a fent felsoroltak koziil, az egyébként arra hatdskorrel rendelkez6
terjeszthet a képvisel6-testiilet elé.

(4) A bizottsag az altala eldzetesen targyalt elSterjesztéshez irasban mellékelheti véleményét,
illetve azt a testiileti iilésen az elndk vagy az altala kijelslt bizottsagi tag széban ismerteti. A
jogszabaly vagy testiileti hatdrozat alapjan bizottsagi targyalasra kiadott téméban a bizottsag
koteles véleményt nyilvéanitani, és azt a testiilettel megismertetni.

(5) A testlileti iilés napirendjére keriild elbterjesztéseket minden esetben elézetesen be kell
mutatni a jegyzOnek, térvényességi ellenérzés céljabol.

(6) Az irasbeli elSterjesztéshez modositd inditvanyt {rasban a jegyz6hoz lehet beny(jtani, az
el6terjesztést megtargyald bizottsag tilését megel6z6 munkanap déli 12.00 éraig.

9.§

A képviselo-testiilet indokolt esetben tobb alkalommal targyalhatja a kovetkezd témakban
beterjesztett eldterjesztéseket:

a) atfogd gazdasagi program,

b) 6nkorményzati rendelet-tervezetek,

¢) hosszu tavu telepiilésfejlesztési koncepcio,

d) altalanos rendezési terv.

10. §

(1) A testiileti tilésre sz6lé meghivot és elSterjesztéseket Ggy kell kézbesiteni, hogy azt a
képviseldk €s a meghivottak legalabb 5, rendkiviili iilés (6. §) esetén lehetbleg 2 nappal az
llés napja el6tt megkapjak. Rendkiviili testiileti iilést halaszthatatlanul siirgds esetben rdvid
uton (telefonon) is ssze lehet hivni.

(2) A Boldvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal haladéktalanul gondoskodik arrél, hogy a
testiileti tilés meghivdja a Boldvai K6z8s Onkorményzati Hivatal hirdet6tabldjan és a falu Tv-
en hirdetmény tjan legalabb 5 nappal az iilés tervezett idGpontja elott kozzétételre keriiljon.

(3) A Képviselo-testiilet rendes iilésére meg kell hivni:

a) atelepiilési képviselket,

b) ajegyz6t,

¢) anapirendi pontok eléadoit,

d) akiket a polgarmester sajat jogkorében, valamint a bizottsag javaslatara indokoltnak tart.

(4) Rendkiviili iilésre a képviselo-testiilet tagjain, tovabba a jegyzén kivill az elbterjesztés
készitdjét, szakértdjét és érintettjét kell meghivni.
(5) A Kképviselo-testillet az Onszervezdds kozosségek vezetdit iiléseire - az ket érintd

kérdésben - tanacskozasi joggal meghivija.

(6) A képvisel6-testiilet f6szabaly szerint a napi rendeket nyilvanos iilésen targyalja. Zart {ilést
tart a képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) és (3) bekezdés rendelkezése szerint.



A testiileti iilések menete
11. §

(1) A napirendek targyalasanak altalanos szabdlyai a kovetkezok:

a) Az 1ilés megnyitasat kovetden a polgarmester a jelenléti iv alapjan megallapitja a
hatérozatképességet,

b) javaslatot tesz a napirendre,

c) a napirendek szerint megadja a szot az elGterjesztoknek, akik az frasos elSterjesztéshez
szobeli kiegészitést tehetnek, ‘

d) ezutén a bizottsagok elndkei (megbizottjai) ismertetik a bizottsagok allaspontjat, - majd a
testiileti tagok jelentkezésiik sorrendjében kérdéseket tehetnek fel, a kérdésekre az elbterjesztd
a napirend lezarasa el6tt valaszol.

e) A napirendi pont feletti vita, illetve a testiileti iilést zar6 ,,egyéb inditvanyok, javaslatok”
soran a képviselok elmondjak véleményiiket, javaslatukat, médosito inditvanyt tehetnek.

f) A vita lezarasat kovetden a polgarmester szét ad az eloterjesztének, majd dsszefoglalja az
elhangzottakat, és elrendeli a szavazast. Ha az el6terjesztéshez mddosité inditvanyt nyujtottak
be, elészor annak elfogadasardl kell donteni. Tébb modositd inditvany esetén azokrol a
polgirmester 4ltal meghatarozott sorrendben kell szavazni. A mddositdé inditvanyok
elfogadasahoz olyan szavazati ardny sziikséges, amilyen az alap elbterjesztés elfogadisahoz
kell. Ha a mddosité inditvannyal az elOterjesztd egyetért, azt befogadja, vagy a
moédosité/kiegészité javaslatot maga az elbterjesztd teszi, az inditvanyt Ugy kell tekinteni,
mintha az eléterjesztésnek eredetileg is részét képezte volna, ezért kiilon szavazni réla nem
kell.

g) A vita lezardsat kovetOen, a szavazds elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem
tigyrendi hozzaszolasnak helye nincs, a személyes érintettség bejelentését kivéve.

h) Szavazni csak személyesen lehet, a szavazas soran a szavazatot indokolni nem kell és nem
lehet.

i) Eredménytelen szavazés esetén, vagy ha a szavazas eredményét illetéen kétség meriil fel, a
polgarmester a szavazast egy alkalommal megismételtetheti.

J) A vita sordn barmikor, illetve a szavazas el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a napirendhez
kapcsoldddan térvényességi észrevételt kivan tenni.

k) Negyedévente a testiilet napirendjére kell tlizni a lejart hataridejii hatarozatokrdl sz616
jelentést, melyet a jegyz6 terjeszt el6.

(2) Ugyrendi javaslattal a targyalds sordn barmikor lehet ¢lni. Ugyrendi javaslatnak mindsiil
minden, a targyalt napirend érdemét nem érintd olyan javaslat, amely a targyalas
folytatasanak (1) bekezdésében meghatarozott modjatol valo eltérésre, a szavazas altalanostol
eltérd formajara, technikdjara (pl. név szerinti szavazéasra) vonatkozik. Az ligyrendi javaslat
elfogadasar6l a képviselo-testiilet egyszeri tébbséggel (killsn alakszerli hatdrozat
meghozatala nélkiil) szavaz.

(3) A polgarmester a tanacskozas rendjének fenntartisa érdekében:
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytdl, vagy masokat sérté megjegyzést tesz,

b) ismételt sértd megjegyzés esetén megvonhatja a szot.

(4) Akit a testiileti {ilésen megszolitottak, vagy éltala méltatlannak tartott tdmadas ért, a
polgarmester engedélyével valaszolhat.

(5) A polgarmester rendreutasitja azt a személyt, aki az tilés munkajat zavarja.



12. §

(1) A képvisel6k az iilés el6tt legalabb 3 nappal irasban, illetve az iilésen szdban interpellaciot
nyujthatnak be, kérdést intézhetnek a polgarmesterhez, a bizottsdg elndkéhez, vagy a
jegyzohoz.

(2) A megkérdezett az tilésen szdban, vagy 15 napon beliil irasban kételes az interpellaciora,
illetve a kérdésre valaszolni.

(3) Interpellacié esetén a vélasz elfogadasérdl a képviselo-testiilet egyszerli szotSbbséggel
dont.

Déntéshozatal
13.§
(1) A testiilet hatarozatképes, ha az tilésen a képviselok tobb mint fele, 4 £6 jelen van

(2) Hatédrozatképtelenség esetén a polgarmester 1j id6pontra hivja Gssze a testiletet, a 10.§ (1)
bekezdésében foglalt kézbesitési hataridket is figyelembe véve.

(3) A dontéshozatal formajat az Motv. 48.§ valamint a 49.§ és az 50.§ alapjan kell
meghatarozni.

(4) A mindsitett tobbségii dontéshez legalabb 4 képviselé egybehangzé szavazata sziikséges.

(5) Azt a javaslatot, amely a sziikséges tobbséget nem kapja meg, elvetettnek kell tekinteni. A
képviselé-testiilet mindsitett tobbséggel donthet arrdl, hogy az elvetett javaslatot mikor lehet
legktzelebb napirendre tlizni. Szavazategyenléség esetén (ha az igen és a nem szavazatok
szama megegyezik, vagy az igen szavazatok szama a nem és a tartdzkoddsok szamaval
megegyezik) ugy kell tekinteni, hogy az el6terjesztés nem keriilt elfogadasra.

(6) Tajékoztatd esetén a polgarmester az elSterjesztésben foglaltak tudomdsulvételét kéri,
szavazasra és hatdrozathozatalra nem keriil sor.

(7) Beszamol6 esetén a képviseld-testiilet az 4ltalanos szabalyok szerint szavaz, és a
beszamold tartalmanak elfogadasarol hatarozatot hoz.

(8) A szavazias kézfelemeléssel torténik.

(9) A képviselé-testiilet barmely képviseld javaslatara, egyszerli szotobbséggel név szerinti
szavazast rendelhet el.

(10) A titkos szavazas lebonyolitdsa a Szocialis Egészségiigyi Ugyrendi és Jogi Bizottsag,
valamint a jegyz0, a név szerinti szavazas lefolytatasa a jegyz6 feladata.

(11) Az a képviseld, aki a dontésre keriild ligyben az Motv. 49.§.(1) bekezdés szerint
személyesen érintett, koteles a Képviselo-testiiletnek ezt bejelenteni. A  bejelentés
elmulasztisanak jogkovetkezményeként a képviselo-testiilet a mulasztast elkdvetd képviseld
tiszteletdijat legfeljebb két hénapra megvonja vagy csdkkenti.



A dontések nyilvanossagra hozatala
14.§

(1) A képviseld-testiilet iilésérdl az Motv. 52.§ (1) bekezdésének megfeleld tartalommal
jegyzékonyv késziil.

(2) A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(3) A képviselé-testiilet nyilvanos (ilésérdl késziilt jegyzOkonyvet a Boldvai Koézos
Onkormanyzati Hivatal hivatali helyiségében hivatali idében barki megtekintheti.

(4) Az onkormanyzat rendeletét a Boldvai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal hirdet6tablajan
kiftiggesztéssel kell kihirdetni, emellett a falu Tv-ben t6rténé kdzzététellel is tajékoztatni kell.

2. A telepiilési képviselok
A képvisel6-testiilet tagjainak jogai és kotelezettségei
15.§
(1) A képvisel6k jogai és kotelezettségei azonosak.

(2) A képviseldi tevékenységgel Osszefiiggé tigyben eljaré képviselét a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz6, valamint a Boldvai K6zos Onkorményzati Hivatal ligyintéz6i soron
kiviil fogadjak.

(3) A képviseld a képviseld-testiileti tilésen szdban vagy irasban illetve a polgdrmesterhez
irasban benyujtott moédon kezdeményezheti rendelet megalkotdsat vagy hatdrozat
meghozatalat.

16. §

(1) A képviseldi munkéjaért kiilon 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott tiszteletdijra
jogosult.

(2) Ha a képviseld az Motv-ben foglalt kotelezettségeit megszegi, a Képvisels-testiilet a
megallapitott képviseldi tiszteletdijat legfeljebb 12 havi id6tartamra csékkenti vagy
megvonja. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy a megvonas ftjra
megallapithato.

17. §

(1) A bizottsagi tag tdvolmaradésat lehetSleg elére koteles jelezni a bizottsag elndkének, a
képvisel6 a képviseld-testiileti {ilésrdl vald tdvolmaradas esetén a polgarmesternek, aki ezt a
jelenléti iven ,,igazoltan tavollévd” megjegyzéssel, sajat alairasaval jelzi az érintett személy
neve mellett.

(2) A bizottsagi és képviselo-testiileti jelenléti ivek érzése a Boldvai Kézos Onkormanyzati
Hivatal feladata.



3. A képvisel6-testiilet bizottsagai
18.§
(1) A képvisel6- testiilet az alabbi bizottsagokat hozza 1étre:
Pénziigyi Bizottsag (3 £6)
Szocialis Egészségiigyi Ugyrendi és Jogi Bizottsag (7 fé)
(A bizottsagok személyi dsszetételét és feladatkorét a SZIMSZ 2. szamui fiiggeléke tartalmazza.)

(2) A bizottsag eldzetesen véleményezi:

a) az éves munkatervet

b) a koltségvetés és modositdsai, valamint a zarszamadds tervezetét,

¢) a helyi adorendelet-tervezetét,

d) a Képviselo-testillet és a Boldvai Kozds Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ét, annak
modositasat,

e) a teleptilésrendezési tervet (TRT) és annak modositasat.

(3) A Képviseld-testiilet sziikség esetén egy konkrét feladat ellatasara, illetve egy adott iigy
kivizsgalasdra eseti bizottsdgot hozhat létre. Az eseti bizottsig létrehozaséra az allandd
bizottsdgokra vonatkozo szabalyok az iranyaddk, miikodésére a létrehozd hatdrozatban
foglaltak iranyadok.

A Képviselé-testiiletnek a bizottsagokra atruhazott hataskorei
19. §

(1) A Szocialis Egészségiigyi Ugyrendi és Jogi Bizottsag feladatai:

a) Titkos szavazis lebonyolitasa, a jegyz6 kdzremiikddésével.

b) A képviseléi vagyonnyilatkozatok vizsgalata.

¢) Osszeférhetetlenségi eljards lefolytatasa.

d) Kézremikodik a kézség szocidlis intézményhalozata fejlesztésével dsszefiiggd feladatok
kidolgozasaban, végrehajtisanak ellendrzésében.

e) Kézremiikddik a lakossag szocidlis helyzetének javitasat eldsegitd, dnként vallalt feladatok
végrehajtasaban.

f) Részt vesz a koézségi Onkormanyzat hataskorébe 1évo egészségiigyi alapellatds korébe
tartozo feladatok meghatarozasaban, végrehajtdsanak segitésében.

g) Figyelemmel kiséri a kdzség lakossaganak életkoriilményeit, egészségiigyi helyzetét.

h) El6késziti, véleményezi a képviseld-testiilet elSterjesztéseit, dontéseit.

1) Szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat.

) Beszamol munkajarél a képvisel-testiiletnek.

k) Ellen6rzi a Boldvai K6z6s Onkorményzati Hivatalnak a képviselé-testiilet dontéseinek
elékészitésére, illetdleg végrehajtasara irAnyuldé munkajat.

1) Az 6nkormdnyzat rendeletében biztositott hataskorokben dont, eljar.

(2) A Pénziigyi Bizottsag feladatai:
a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot, végrehajtisardl szolé féléves és
haromnegyed éves beszamolo tervezeteit,.



b) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, killonds tekintettel a sajat
bevételére, a vagyonvaltozas ( ndvekedés csdkkenés) alakulasara.

¢) Vizsgalja a hitelfelvétel indokait gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a Pénzkezelési
Szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

d) Javaslatot tesz a polgarmester illetményére.

e) Kozremiikddik az Onkorményzati vagyonnal valé gazdilkodas alapelveinek
kidolgozasaban.

f) Kézremiikodik a kdzség fejlodését, a foglalkoztatast kdzvetleniil befolyasold vallalkozasok
dnkormanyzati eszkozokkel t6rténé el6segitésének vizsgalataban, kimunkaldsaban.

g) A bizottsag vizsgalati megallapitasait a képviselS-testiilettel haladéktalanul kozli.

(3) A Képviselo-testiilet a Szocidlis Egészségiigyi Ugyrendi és Jogi Bizottsagra atruhdzza az
alabbi hataskoroket:

a) titkos szavazas lebonyolitasa, a jegyz6 kozremiikodésével

b) a képvisel6i vagyonnyilatkozatok vizsgalata

c) Osszeférhetetlenségi eljaras lefolytatasa.

A bizottsigok miikdésének alapvetd szabalyai
20. §

(1) A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele, ezen beliil elndke vagy az elndk
altal megbizott tag jelen van.

(2) A bizottsag lilésének 6sszehivasara, milkodésére, nyilvanossagara hatarozatképességére és
hatdrozathozataldra, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak a kizaraséra, a bizottsag
lilésérol készitett jegyzokonyv tartalméra a képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dént tovabba a
jegyz6konyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(3) Dontéseit szotobbséggel hozza kivéve az Motv. 50.§.-aban foglalt tigyekben.

(4) A bizottsagok elézetesen targyaljak a képviseld-testiilet elé keriild szakmai anyagokat és a
bizottsag véleményét az elndk, vagy altala megbizott bizottsagi tag ismerteti a testiilettel.

(5) A bizottsdgok munkéjat a jegyzé koordindlja, és biztositja a targyalashoz sziikséges
feltételeket, informaciokat.

(6) A bizottsagok tiiléseiket sajat munkaterveik szerint, illetve az aktualis feladatokhoz
igazodva tartjak, melynek Gsszehivasardl a bizottsig elndke gondoskodik.

(7) A bizottsagi iilés meghivojat és az eldterjesztéseket legalabb 2 nappal a tervezett idépont
el6tt a bizottsag tagjainak, a polgarmesternek, az alpolgarmesternek, a jegyzonek, tovabba a
meghivottaknak el kell juttatni.

(8) A bizottsagok munkdjukhoz eseti szakértoket vehetnek igénybe, résziikre tanacskozasi
jogot biztosithatnak.

(9) A bizottsagok nem képviseld tagjait az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

sz0l6  2007. évi CLIL térvény alapjan feladatokhoz ko6tédd vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség terheli. '
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4. A polgarmester és az alpolgarmester jogallasa
21.§

(1) A polgarmester a tisztségét féallasban latja el.
a) A polgarmesteri tisztség betdltésének modjat a megbizatds id6tartamén beliil a képvisels-
testiilet a polgarmester egyetértésével egy alkalommal megvaltoztathatja.

(2) Az alpolgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatésban latja el.

5. A Boldvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
A hivatal feladatai
22.§

(1) A Boldvai K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) egységes hivatal, az
onkormanyzat miikddésével, valamint az dllamigazgatasi ligyek dontésre vald el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésara.

(2) A Hivatal részletes miikddési szabalyait a Boldvai K6zds Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-
e tartalmazza, melyet a Képvisel§-testiilet hatarozattal hagy jéva.

(A Boldvai Kézds Onkorményzati Hivatal SZMSZ-ét ezen SZMSZ 3. szémii Sriggeléke
tartalmazza.)

(3) A jegyz6i tisztség betoltetlensége, vagy a jegyzd tartds akadalyoztatdsa esetén —
legfeljebb 6 honap id6tartamra — a jegyz6 helyettesitésére a Boldvai Kozos Onkormanyzati
Hivatalhoz tartozé onkorményzatok polgarmesterei a képesitési eldirasoknak megfeleld
koztisztvisel6t (helyettesitd jegyzOt) biznak meg.

6. Tarsulasok
23.§

(1)Az 6nkormanyzat az 6vodai, a szociélis és gyermekjoléti, hulladékgazdalkodasi feladatait
tarsuldsban latja el.

a) Az 6vodai feladatokat Boldva Ziliz Kozségek Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulasnak
tagjaként

b) A szocialis és gyermekjoléti feladatokat a Boldva Korzeti Szocidlis és Gyermekjoléti
Intézményfenntarté Tarsulas tagjaként

¢) A hulladékkezeléssel és szallitdssal kapcsolatos feladatokat a Miskolei Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds és a Sajo-Bédva Volgye és Kornyéke
Hulladékkezelési Onkorméanyzati Tarsuls tagjaként latja el.

d) Térségi feladatokat az Edelényi Kistérség Tébbcéllt Tarsulas keretén beliil 14t el.

e) A tarsuldsi tagok feladatait a tarsulasi szerz6dések tartalmazzak.
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I11. fejezet

Nemzetiségi (")nkorm:inyzat

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikidése
24. §

(1) A nemzetiségek jogairél szolé 2011. évi CLXXIX. 80.§ alapjin a telepiilési roma
nemzetiségi Onkormdnyzat részére a testilleti mikodés feltételeként — Snkormanyzati
tulajdomt1 — helyiséget biztosit a Boldva Széchenyi L. ut 5.sz4m alatti épiiletben.

(2) A helyiség hasznalatdnak rendjérél és feltételeirdl, a feladatok végrehajtasarél a
nemzetiségi dnkormanyzattal kiilén megallapodast kot.

Kiilén megallapodas alapjan

a) biztositja a nemzetiségi Onkorményzat adminisztrativ feladatainak ellatast: meghivo,
eléterjesztések, jegyzokonyv elkészités, levelezések,

b) pénziigyi, szamviteli, gazdasagi, nyilvantartasi és iratkezelései feladatok ellatasat,

¢) véllalja a nemzetiségi 6nkorményzat altal hasznalt iroda karbantartasat és fenntartasat.

25.§

(1) A koltségvetes és zarszamadas elokészitésének, végrehajtasénak szabalyozasat a helyi
onkormanyzat €s a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat egyiittmitkodési megallapodaséban
rogziti.

(2) A Boldvai K6zds Onkorményzati Hivatal elltja a telepiilési nemzetiségi Gnkormanyzat
miikddésével osszefliggd tigyviteli, valamint gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

26.§

(1) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak a nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Njtv.) rogzitett egyetértési, vagy vélemény-nyilvanitasi joganak
gyakorlaséaval hozhat6 dontés esetén a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-testiiletének az
egyetértés targyaban hozott dontése, a kialakitott és irasba foglalt véleménye beszerzésérol a
polgarmester gondoskodik.

(2) A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének az Njtv.-ben meghatarozottak
szerinti javaslatot, kezdeményezést az elbterjesztésre vonatkozé szabalyok betartdsaval a
polgarmesternek cimezve kell benytjtania.

(3) A Polgarmester a helyi nemzetiséget érintd, a nemzetiségi énkormanyzat elnoke altal
benyujtott elSterjesztést koteles a Képviseld-testiilet soron kdvetkezd tilésére beterjeszteni és
az elbterjesztét tanacskozasi joggal meghivni.
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IV. fejezet

Zaro rendelkezések
27.§
(1) Jelen rendelet a kihirdetését kivet6 napon 1ép hatélyba.

(2) Hatalyét veszti Boldva K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl sz616 6/2014.(X1.17.) dnkormanyzati. rendelete.

Boldva, 2018. marcius 19.

Csabai i Ey\tla

polgarmester

s dbaigiasiee]

jegyzo
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A képviselo-testiilet névsora

1./Csabai Gyula

2./ Szab6né Ta6th Julianna Judit

3./ Bukvai Attila

4./ Csaki Istvan Zsolt

5./ Kabdebon Lajos

6./ Pachman Istvan

7./ Ruszkai Jozsef

polgarmester

alpolgarmester

képviseld

képviseld

képviseld

képviseld

képvisel6

1. szama fiiggelék

Boldva, Istvan kiraly ut 1.

Boldva, Muskatli ut 9.

Boldva, Gyongyvirag ut 2.

Boldva, Dézsa Gyorgy ut 9.

Boldva , Istvan kiraly at 12.

Boldva, Matyas kiraly 1t 19.

Boldva, Arany Janos ut 5.
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2. szamn. fiiggelék

Szocialis, Egészségiigvi Ugvrendi és Jogi Bizottsag névsora:

1./ Pachman Istvan

2./ Bukvai Attila

3./ Kabdebon Lajos

4./ Ruszkai Jézsef

5./ Bézendorf Ferencné
6./ Szepesiné Szilasi Edit

7./ Koleszar Agnes Anna

1./ Kabdebon Lajos
2./ Cséki Istvan Zsolt

3./ Kovéacs Sandorné

beltag
beltag
beltag
beltag
kiiltag
kiiltag
kiiltag

elndk

Pénziigvi Bizottsag névsora:

beltag
beltag
kiiltag

elndk
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3. szamni. fiiggelék

BOLDVAI KOZOS

ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2018.
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A BOLDVAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhdztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. §-anak (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol sz6lé
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. §-d4nak (1) bekezdésére - a Boldvai Kozos
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ) az alébbiak szerint allapitom meg:

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Boldva és Ziliz Kozségi Onkormanyzatok Képvisels-testiiletei

Onkormanyzati K6zos Hivatalként miikodteti hivatalat.

A Ko6z6s Hivatal elnevezése: Boldvai K6zds Onkorményzati Hivatal

A Ko6z06s Hivatal székhelye: Boldva

A Ko6z0s Hivatal cime: 3794 Boldva, Széchenyi L. Ut 5. szam

A Ko6z6s Hivatal illetékessége Boldva és Ziliz kdzségek kozigazgatasi terliletére terjed

ki.
II.
A HIVATAL FELADATAI
1. A Hivatal Boldva Kbézség Onkorméanyzata, Ziliz Kozségi Onkormanyzat

vonatkozasédban a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Motv. 84. § (1) bekezdése szerint az Onkormdanyzat
mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatiskdrébe tartozo
tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.
A hivatal koézremiikddik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmiikddésének Gsszehangoldsaban. Mindennek keretében:

a) az Onkormdanyzatok gazdalkodasanak végrehajté szerve (ellatja a tervezéssel,
eléiranyzat-felhasznélassal, elGiranyzat-modositassal, tzemeltetéssel, fenntartdssal,
mitkddtetéssel, beruhadzassal, vagyon haszndlataval, hasznositasdval, munkaerd
gazdalkodassal, készpénzkezeléssel, kdnyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel,
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat),

b) az onkorményzatok igazgatasi szervezete.

2. A Hivatal

a) A Boldvai Kézés Onkormanyzati Hivatal alaptevékenysége besorolasi rendje.

A Boldvai kozés Onkorményzati Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkciék
szerinti besorolasa:
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b)

b)

011130 Onkormaényzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatési
tevékenysége

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgéltatdsok

016010 Orszaggytlési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévilasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszégos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A Boldvai Kézos Onkormanyzati Hivatal allamhaztartasi szakagazat rend szerinti
besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége”'

vallalkozasi tevékenysége: a Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat, és
gazdalkodo szervezetben nem vesz részt.

Az alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok megjeldlése:

A Hivatal alapvetd tevékenysége a Motv. 84. § (1) bekezdése szerint az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo
tigyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa.
A hivatal koézremiikodik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmilkddésének 6sszehangolasaban.

Az a) pontban megjeldlt feladatai ellatasa soran a Hivatal az 6nkormanyzatoknak a
Motv. 13. § (1) bekezdésében eloirt kotelezd feladatainak, énként vallalt feladatainak
tovabba a torvényben eloirt tovabbi feladatainak ellatasahoz kapesolodd elokészitd és
végrehajtéd tevékenységet latja el.

I1I.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES MUKODESENEK RENDSZERE

A Hivatal szervezeti sémajat az SZMSZ [. szamii melléklete tartalmazza.

A Hivatal allomanytablajat az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

A Hivatalt a k6zos 6nkormanyzati hivatal fenntartasdban részt vevé dnkorméanyzatok
képviselo6-testiiletei és polgarmesterei iranyitjak. Az iranyitdsi jogk6rok megoszlasat
az Aht., a Motv. és az Avr. alapjén a kozos dnkormanyzati hivatal létrehozasérdl sz616
megallapodés rogziti.

A Hivatalt a jegyzd vezeti, vezetdi jogositvanyait a Motv. 81. §-dnak (3) bekezdése
tartalmazza. A Hivatal részvételével fenndllé jogviszonyokban a Hivatal
képviseldjeként a jegyzd jar el. A jegyzét a jegyz6 helyettesitésével megbizott
ligyintéz6 teljes jogkorrel helyettesiti.
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10.

_A Hivatalban a munkaltatéi jogok gyakorlasa az aldbbiak szerint torténik:

| Munkaltatoi jogok Egyéb munkaltatéi jogok
] (Métv. 19. § b) pont)
jegyzo felett a Hivatal fenntartisiban | Boldva Kozség
részt vevl | Polgadrmestere
onkormanyzatok
Polgarmesteri Tanacsa
kbzszolgalati jegyzo jegyzo
tisztviselok
(ligykezelok),

munkavallaldk felett*

*A polgirmester(ek) egyetértése sziikséges - az altala meghatirozott korben a
kinevezéshez, bérezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, vezetdi megbizas
visszavondséhoz  és  jutalmazdshoz. Az ezzel kapcsolatos jogositvanyok
polgarmesterek kozotti megoszlasat a kozds dnkormdinyzati hivatal létrehozéasardl
sz016 megallapodas rogziti.

A Hivatal tevékenységeit ellatd személyek feladatkdrének, munkakdrének,
helyettesitési rendjének meghatarozasat az SZMSZ 3. szdmii melléklete rogziti.

A Hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagozddik, azonban a
székhelyen (3794 Boldva, Széchenyi Istvan ut 5.) kiviil egy kirendeltségen is kifejti
tevékenységét:

Kirendeltségei:

Boldvai K6z8s Onkormanyzati Hivatal Zilizi Kirendeltség 3794 Ziliz, Dézsa Gyorgy
ut 1.

A székhely Boldvai és a Zilizi Kirendeltség kdzvetleniil a jegyz6 vezetése alatt allnak.

A Hivatal munkarendje:

hétfotol szerdaig: 72%.16% 6ra
csiitortok: 72.17%6ra
péntek: 729.123%ra

A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétfon: délelott 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00
Kedd: 8:00-12:00,

Szerda: nincsen tigyfélfogadas

Csiitortok: délelétt 8:00-12:00, délutan 13:00-17:00
Pénteken: 8:00-12:00

A Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.
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11. A Hivatal kiilon megallapodas alapjan ellatja a Hivatal fenntartasaban részt vevd
Onkormanyzatok altal fenntartott, vagy teriiletiikén miiksdd alabbi énalléan miikdé
koltségvetési szervek pénziigyi, gazdasagi feladatait:

Boldvai Mesevar ()voda—Bélcsc’Sde,

Boldvai Szociélis Alapszolgaltaté Kézpont

Boldvai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Boldva Ziliz Kézségek Koznevelési Intézményfenntartd Tarsulasa
Boldva Korzeti Szocialis és Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsuldsa

12. A Hivatal belsé ellendrzési feladatait a kiils§ erSforrds bevonasaval, polgarjogi
szerz6dés keretén beliil latja el.
A belsd ellendrzési szervezet feladata: a Hivatal minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak,
valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valo gazdalkoddsnak a vizsgalatdra. A belsé
ellenér jogallasat és feladat-meghatarozasat tekintve a jegyz6 iranyitasa alatt 4ll.
Feladatait a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
sz0l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan latjia el. A belsé ellendrzés
fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tandcsadd tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellen6rzétt szervezet miikddését fejlessze, és eredményességét névelje. A
Jegyz0 felelés a bels6 ellendr feladatkori és szervezeti fliggetlenségének a
biztositasaért, és ezt a feleldsséget mdsra nem ruhdzhatja 4. A belss ellendr
tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkézi belsd ellenérzési standardok, a
pénziigyminiszter Utmutatéi, valamint a jegyzé altal jovahagyott belsd ellendrzési
kézikdnyv szerint végzi. A belsé ellendr - a feladatellatasra kotdtt megbizasi
szerzddésben foglaltak alapjan - ellatja a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerinti
belsd ellendrzési vezetdi feladatokat.

V.
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

1. A Hivatalban  vagyonnyilatkozat-tételre  koteles kozszolgalati tisztviselSk
munkakoreinek jegyzékét az SZMSZ 4. sz. melléklete tartalmazza.

2. Az iratkezelés szervezeti rendje, az azzal Osszefliggd feladat-és hataskordk, és az
iratkezelés feliigyeletének szabalyozésa az SZMSZ 5. sz. mellékletét képezi.

3. Jelen SZMSZ fiiggelékeit képezik a Hivatallal kdzszolgalati-, és munka jogviszonyban
allo foglalkoztatottak munkakori leirdsai.

4. Jelen SZMSZ fiiggelékeit képezik a Hivatal szabalyzatai.

Boldva, 2018. mércius 19— A &/’( A LB’ () ( r'{ P~
% AN \Iﬁ“ sadoczi r‘fnl'&nl‘ e
jegyzd
| a koltségvetési szerv vezetdje



ZARADEK:

Jelen SZMSZ-t és mellékleteit Boldva Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint a
Boldvai Kézds Onkorméanyzati Hivataliranyité szerve, 2/2018. (IILA0.) énkorményzati

rendelettel jovahagyta.

Boldva, 2018. marcius 19,

..ze,' polgarmester
a'koltségvetési szerv iranyitd szervének
vezetdje
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4. szamu fiiggelék

Boldva Kiozségi Onkormdnyzat alaptevékenysége besoroldsi rendje

Boldva Kozség Onkormdnyzata alaptevékenységének kormdnyzati  funkcidk  szerinti
besoroldsa:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 Koztemeté-fenntartas és miikddtetés
045120 Ut, autépalya épitése
045160 Kozutak, hidak alagutak lizemeltetéses

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (omlesztett) begyiijtése, szallitasa,
atrakédsa

064010 Kozvilagitas

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatés

074031 Csalad ¢és névédelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag egészségiigyi gondozas

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartisa
082044 Konyvtari szolgaltatasok

082064 Muizeumi kdzmiivel6dési, kozonségkapesolati tevékenységek
041231 Rovid idStartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — T¢éli kdzfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

047320 Turizmus fejlesztési tdmogatasok és tevékenységek
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081030 Sportlétesitmények mlikddtetése és fejlesztése
082091 Kozmiivel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

A Boldva Kézség Onkormdnyzata dllamhdztartdsi szakdgazat rend szerinti besoroldsa:

841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
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BOLDVAI KOZ OS 0N’I’( ORM:AI'N YZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2. szdamu melléklete

A HIVATAL ALLOMANYTABLAJA

MUNKAKOR MEGNEVEZESE J ENGEDELYEZETT LETSZAM

Kozszolgdlati tisztviselok

Vezetok
| Jegyzé 16
Vezetok dsszesen: _ S 116
Beosztott kizszolgalati tisztviselok
BOLDVA SZEKHELY
Titkarsagi, iktatdsi, irattarozasi ii_gy%éz? ' 116
Gazdalkoddsi tigyintézd 116
Ado és szabdlysértési tigyintézd ] 116
Gyamiigyi, szocialpolitikai és anyakonyvi 116
dgvintéz6
Altaldnos igazgatdsi tigyintézd | 116
Pénziigvi- gazddlkoddsi igyintézd l 116
ZILIZ KIRENDELTSEG
Pénziigyi-gazddlkoddsi iigvintézd 116
Beosztott kiizszolg;ilati tisztviselk | ) - 716
Osszesen:
Kdzszolgdlati tisztviselGk mindésszesen: 8 /5
HIVATAL ENGEDELYEZETT 10 FO
LETSZAMA MINDOSSZESEN:
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A BOLDVAI KOZOS

ONKORMANYZATI HIVATAL HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

3. szdamu melléklete

AIHVATALTEVEKENYSEGETEELLATOSZEMELYEK
FELADATKORE

MUNKAKOR MEGNEVEZESE

FELADATKOR

Kozszolgdlati tisztviselok

Vezeték

| Jegr=d
|

| a hivatal vezetése

| Beosztott kozszolgalati tisztviselok

BOLDVAI SZEKHELY

Titkarsagi. iktatdsi, irattdrozasi tigyinté=¢

a polgarmester ¢s a jegyz6 szamara titkarsagi feladatok ellatasa. A
bizottsagok és a kisebbségi onkormanyzat miitkddésével kapcsolatos
feladatok. Testiileti munka adminisztracidja. A kozfoglalkoztatassal

kapcsolatos feladatok ellatasa

Gazddlkodadsi iigyinté=é

Addiigyi és szabalysértési ligyinté=6

a hivatal, az énkormanyzatok ¢és a hozza kapcsolodo onalldan miikodd
szervek gazdasagi feladatainak ellatisa

f jegyzdi adoigazgatasi, gzabélyse’rtési, birtokvitds, népesség nyilvantartasi
feladatok ellatasa,

' _Gyémﬁgyi, szocidglpolitikai és anyakényvi ligyinté=g

" Altaldnos igagatdsi iigyinté=6

a jegyz6 hataskorébe tartozd gyamiigyi, anyakonyvi feladatok és a jegyzd,
a polgarmester és a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo szocialis

I teladatok ellatasa. Testiileti munka.
a jegyzd hataskorébe tartozo hagyatéki, kereskedelmi és szocialis
igazgatasi feladatok ellatasa.

" Pénziigvi - gazddlkodsi igyinté=6

1 hivatal, az dnkormanyzat €s a hozza kapcsolédd onélldan miikodsd szervek
vazdasayi, pénztarkezelési feladatainak ellatasa

ZIL1ZI KIRENDELTSEG

Peénziigvi-gazddalkoddsi iigyinté=é

A zilizi dnkormanyzattal kapcsolatos gazdélkodasi, pénztarkezelési ‘
feladatainak ellatasa. . A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

- - B ellatasa. Zilizi testilleti munka. |

A feladatokat ellaté személyek egyedi munkakori leirasai, a feladatok személyenkénti
leosztasa a jelen SZMSZ fiiggelékét képezik.
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A BOLDVAI Kdzés 6]XKORMA'NYZA TI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

4. szamu melléklete

A HIYATALBAN"VAGYONNYILATKOZAT-TET”ELRE
KOTELES KOZSZOLGALATI TISZTVISELOK
MUNKAKOREINEK JEGYZEKE

A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles kézszolgalati tisztviseldi munkakiorok az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény (a

tovabbiakban: Viv.) 4. §-anak a) pontja alapjdn a kovetkezdk:

| JEGYZO,

A Vtv. 3. §-anak (1)
bekezdése a-c) pontjai
valamint a (2) bekezdésének
¢) pontja alapjan.

évente

(3. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan)

TITK,JI\'I’SA'GI,,IKTA TA'SI,’ ;
IRATTAROZASI UGYINTEZO

A Vtv. 3. §-anak (1)
bekezdése a) pontja alapjan.

ALTALANOS IGAZGATASI

A Vtv. 3. §-anak (1)
bekezdése a) pontja alapjan.

| UGYINTEZO

PE’NZ(?G;/I, "GAZDA'LKODA'SI
UGYINTEZO

AMENNYIBEN MUNKAKORE
SZERINT KOZBESZERZESI
DONTESELOKESZITESBEN VESZ
RESZT

A Vv, 3. §-anak (1)
bekezdése c) pontja alapjan.

A Vv, 3. §-anak (1)
bekezdése b-c) pontjai
alapjan.

otévente

otévente

| kétévente

évente
(3. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan)

GYAMUGYI,

| SZOCIALPOLITIKAI ES
ANYAKONYVI UGYINTEZO
ADOUGYI ES
SZABALYSERTESI

| UGYINTEZO

A Vtv. 3. §-anak (1)
bekezdése a) pontja alapjan.

otévente

| A Vtv. 3. §-énak (1)

bekezdése a) pontja alapjan

otévente

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget az esedékesség évében junius 30-ig kell

teljesiteni.
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A BOLDVAI KOZ OS GIYK ORMA’N YZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

5. szamu melléklete

AZ IRATIEEZE"LF:ZS SZERVEZETI RENDJE, AZ AZZAL
OSSZEFUGGO FELADAT-ES HATASKOROK, ES AZ
IRATKEZELES FELUGYELETENEK SZABALYOZASA

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl szolé 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 3. §-anak (3) bekezdése alapjan az iratkezelés szervezeti rendje, az
azzal Osszefiigg feladat-és hataskorok, és az iratkezelés feliigyelete a Hivatalban a
kovetkez6:

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Hivatalhoz (a tovabbiakban: hivatal) érkez6 kiildeményeket, beadvanyokat a hivatal
székhelyén és telephelyein milkédé iktatokban elektronikus rendszerben kell
nyilvantartani a beérkezésiik sorrendjében, tekintet nélkiill az ugyiratok Aagazati
jellegére. Minden Uj tgyiratot kiillon alapszamra kell iktatni. A hivatalndl az iratok
iktatdsa és kezelése a fentiek szerint osztottan torténik. A zilizi kirendeltségre érkezo
iratokat a zilizi kirendeltségen kell iktatni az el6zdek szerint.

2. Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorok
Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Felelos
= :
Iratkezelési szabalyzat elkészitése 335/2005. (XII. 29.) Jegyzd
Korm. rend.
4.§03) S
' Iratkezelési szabélyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyzb
jovahagyasra valé megkiildése Korm. rend.
4.§(3)
Az iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
| mellékletét képezé irattari terv Korm. rend.
évenkenti feltlvizsgalata 3.5(2)
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Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Felelés
Iratkezelési szabalyzatban 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
| foglaltak végrehajtasa Korm. rend.
I 1. §
2. -
Osszhang biztositasa 335/2005. (X11. 29.) Jegyz6
folyamatosan a bels6 Korm. rend.
szabalyzatok, az alkalmazott 5.
informatikai eszk6zok és )
eljarasok, illetve az irattari tervek
¢s iratkezelési eljarasok kozott
Az iratok szakszerii és 335/2005. (XIL. 29.) Jegyzd
biztonsagos megorzésére Korm. rend.
alkalmas irattar kialakitasa és
o vty p 5.8
miikodtetése
Az iratkezeléshez sziikséges 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
targyi, technikai és személyi Korm. rend.
feltételek biztositdsa, feliigyelete 5.8
Az iratkezel€s — jogszabalyban, 335/2005. (XII. 29.) Jegyzb
illetve a hivatal iratkezelési Korm. rend.
szabalyzataban meghatarozott 6. §
kovetelmények szerinti — ’
MEZSZErvezese
[ratkezelés feliigyelete 335/2005. (XT1I1. 29.) Jegyzé,

- az iratkezelési szabdlyzat
végrehajtasanak rendszeres
ellendrzése,

- intézkedés az iratkezelés soran
tapasztalt szabdlytalansagok
megsziintetésérdl,

- gondoskodas az iratkezelést
vegzok szakmai képzésérdl,
tovabbkepzéséral,

- iratkezelési segédeszkézok
biztositasa (iratkezelési
segédeszkoz: pl. iktato

| program)

Korm. rend.

7.§

mint az iratkezelés
feliigyeletével megbizott
vezetod
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Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Felelos ‘

Iratok és adatok védelmével ' 335/2005. (XII. 29.) Jegyzd,
kapcsolatos feladatok Korm. rend. mint az iratkezelés
8. § (2) bek. feliigyeletével megbizott
vezetd
Az iktatas — jelen SZMSZ-ben 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6,
meghatéarozott — modon torténd Korm. rend. mint az iratkezelés
megszervezése 16. § (2) bek. feligyeletével ,r'negblzott
_ vezeto
A kiadményozashoz hasznalt | 335/2005. (XIL. 29.) Jegyz0,
bélyegz6krél nyilvantartds ' Korm. rend.

mint az iratkezelés

Vezelesk i 54.§ feligyeletével megbizott
vezetd
Bizottsag kijelolése az 335/2005. (XIL 29.) Jegyzo,
iratselejtezésre Korm. rend. mint az iratkezelés
64. § (1) bek. feliigyeletével megbizott
| vezetd
Iratmegsemmisités 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
Komm. rend.
64. § (4) bek. B
Nem selejtezheto iratok illetékes 1995. évi LXVI térvény Jegyz6
| levéltarnak torténd atadasa 9. § (1) bek. g) pontja )
| Az iratkezelés rendjének | 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
megvaltoztatasa Korm. rend.
68. § (1) bek.

3. Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetd

3.1.  Aziratkezelés fellgyeletét a jegyz6 latja el.

3.2. A jegyz6 tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén az iratkezelés feliigyeletének 2.
pontban meghatarozott jogkoreit a jegyz6 helyettesitésével megbizott {igyintézo latja
el.
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4.1.

4.2.

4.3.

A kozfeladatot ellité szervek iratkezelésének altalanos kivetelményeirél sz6lé
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben meghatirozott, a szerv szervezeti és
miikodési szabalyzataban rogzitendé egyéb rendelkezések

A kozfeladatot ellité szervek iratkezelésének dltalinos kivetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 27. § ¢) pontja alapjin a Hivatalhoz érkezett
kiildemény felbontdsara a vonatkozé munkakoéréket betdltd személyek (iktatok),
illetve a munkakori leirasukban meghatarozott helyetteseik jogosultak.

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalinos kivetelményeirél szolé
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan a Hivatalban
kiadmanyozasi joggal az adott hataskort jogszabaly alapjan gyakorld személyek
tovabbd a polgarmester és a jegyzé altal kiadmanyozasi joggal felruhazottak
rendelkeznek a jogszabdly altal megéllapitott sajat hataskoriikben, illetve a
kiadmanyozasi jog delegélasa esetén a kiadmanyozasi joggal felruhazo tisztségviseld
jogszabaly altal megallapitott hataskérében.

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szé6lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 63. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal 4tmeneti
¢s kozponti irattarabol a Hivatallal jogviszonyban allé kéztisztviseldk barmely olyan
iratot kik6lcsondzhetnek, amely a munkakoriikhéz kapesolédik és munkakoriikbol
eredd feladataik ellatasdhoz sziikséges, kivéve, ha iratban rogzitett informaciok altaluk
torténd megismerését jogszabaly, vagy a Hivatal vonatkozd szabélyzata kizarja.
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