a 41/2014. (X11.16.) énkormanyzati rendelet 2. melléklete

1.
A TESTULETEK ELE KERULO ELOTERJESZTESEK ELKESZITESENEK RENDJE

1.1. Eléterjesztések, beszamolok, jelentések, tajékoztatok (tovabbiakban: eldterjesztés)
kezdeményezése:

Munkatervben nem szerepld eldterjesztés megtargyalasara javaslatot tehetnek azok, akiktol a
munkaterv-tervezet dsszeallitasahoz javaslatot kell kérni.

A javaslatot képviseld-testiileti napirend esetében a polgarmesterhez, bizottsagi napirend
esetében a bizottsag elnokéhez kell eljuttatni.

A testiilet munkatervébe felvett elOterjesztések, beszamolok, tajékoztatok elkészitéséért a
munkatervben megjelolt eléadd a felelds, mig a munkatervben nem szerepld eldterjesztés
elkészitéséért a polgarmester vagy jegyzo altal kijelolt személy (szervezet) a felelds. Az
eldterjesztés iktatdsarol a targy szerinti osztalyvezeté gondoskodik.

Amennyiben az el6terjesztés elkészitésében a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti egysége
is kozremikodik, annak szakmai, jogi tartalmaért az illetékes osztalyvezetd feleldsséggel
tartozik. Ez azonban nem helyettesiti a torvényességi kontrollt, melyet a jegyz6 az
onkormanyzati torvényben meghatarozottak szerint gyakorol.

Az eloterjesztések elokészitése, véleményeztetése, belsdé egyeztetése, jovahagyasa
elektronikus uton a TOK informatikai rendszer alkalmazasaval torténik.

1.2. Az eloterjesztések tartalmi és alaki kovetelményei

1.2.1. Az elbterjesztés irasbeli és szobeli lehet. Szobeli elterjesztésre csak kiilondsen
indokolt esetben kertilhet sor, a hatarozati javaslatot ebben az esetben is irasba kell foglalni,
amelyet legkésObb a napirendi pont targyaldsa eldtt a testiileti ilésen ki kell osztani.

1.2.2. Az irasbeli elbterjesztés eldterjesztd részbdl és hatdrozati javaslatbol 4ll, a kiilsd
szakértd altal készitett napirendeknél elegendd, ha a napirend targyalasa utdn az elndk altal
meghatarozott hatarozati javaslat keriil elfogadasra.

Az elbterjesztd rész tartalmazza:

a.) a targy pontos megjelolését,

b.) utalast arra vonatkozoan, hogy e targykorben volt-e a testiilet el6tt (ha igen, milyen dontés
sziiletett, hogyan alakult annak a végrehajtasa),

Cc.) a dontés meghozatalahoz sziikséges informaciokat, helyzetelemzést (dontési valtozatok
esetén az egyes valtozatok mellett és ellenliik sz6lo érveket, az egyes valtozatok
kovetkezményeit),

d.) az esetleges korabbi vitaban felmeriilt kisebbségi javaslatokat, allaspontokat,

e.) a javaslat megvalositasahoz sziikséges személyi, targyi és anyagi feltételeket,




f.) a palyazati tartalékbol biztositott forras felhasznalasarol szolo el6terjesztésnek tartalmaznia
kell a palyazati lehetdség bemutatasat, a megvalositandd beruhdzas koltségvetését, és a
beruhazas gazdasagi programnak valé megfeleldsségének bemutatasat.

A hatdrozati javaslat tartalmazza:

a dontésre hataskort biztosito jogszabaly(ok) megjelolését

az alternativ dontési javaslatokat egymastdl vilagosan elkiilonitetten,

a végrehajtasért felelds megnevezését,

a végrehajtasi hataridot,

rendelkezést az azonos targyl kordbbi dontés tovabbi hatalyban tartdsarol,
modositasarol, vagy hatalyon kiviil helyezésérol,

a hatarozatrol értesitenddket, név és cim megjeloléssel,

a hatarozat végrehajtasaban kdzremtik0do szervezet, szervezeti egység megnevezeését,
normativ hatarozat esetén a hatalybalépés, alkalmazhatdsag kezdd idépontjat

a targy pontos megjelolését (mely megegyezik az eldterjesztés targyaval)

egyértelmi feladat meghatarozast, és az ehhez sziikséges anyagi eszk6zok felsorolasat,
és azok forrasait,
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Az egyszerlibb dontést igényld tligyekben az elbterjesztés elsd részének kidolgozasa
mell6zhetd, illetve szoban is eldadhato.

Felelosként azt a személyt, vagy szervezetet kell meghatarozni, akinek a feladatkorébe
tartozik a hatdrozat tartalmanak teljesitése. A végrehajtas hatdridejét ugy kell megallapitani,
hogy az redlis legyen. A részfeladatokra részhataridék is megallapithatok. Keriilni kell a
folyamatos hataridéket, ahol pedig az elkeriilhetetlen (pl. két-harom évre szoldé programok
esetében), ott részhataridot kell megjelolni a hatarozat hatalyosulasardl szélo/évente,
félévente/ jelentés készitésére.

Kivételesen az azonnali hataridd is elfogadhatd, ez azonban altaldban csak a dontés kozlésére,
a dontés végrehajtasdnak a megkezdésére iranyulhat.

1.2.3. A testiiletek elé keriil6 eldterjesztések alaki kovetelményei:

1.2.3.1. Az elbterjesztés cime "Beszamolo", "Jelentés", "Tajékoztatd", vagy "Eldterjesztés",
amely alatt szerepel a targy megjeldlése.

Egy adott teriiletet, agazatot, vagy annak részteriiletét érintd atfogo értékelés "Beszamold",
vagy "Jelentés" cimmel kertil eloterjesztésre.

Egyedi ligyekben - vélasztds, kinevezés, intézmény, atszervezés, megsziintetés, stb. - az
el6terjesztés cime "Eldterjesztés".

Egy adott helyzetet, allapotot bemutato eléterjesztés cime: "Tajékoztatd".
1.2.3.2. Az eldterjesztés baloldali fejrészén rogziteni kell az eldterjeszté megnevezését, jobb
oldali fejrészén pedig az eldkészitésben kozremiikodd szakértok, szervezeti egységek,

szervezetek nevét, illetve az el6terjesztést eldzetesen targyalo bizottsag(ok) megjeldlését.

1.2.3.3. Az el6terjesztésekrol kiilon lapot (a tovabbiakban: kisér6 lap) kell kiallitani.



A kisérd lapot a targy szerint illetékes osztalyvezetd irja ald és az elGterjesztés két
példanyaval egyiitt a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzataban
meghatarozott hataridében eljuttatja a Titkarsagra.

1.2.3.4. Az elkésziilt el6terjesztések iktatott példanyat az eldkészitésért felelds osztalyvezetd
szignalja, mellyel igazolja az eléterjesztés szakmai €s jogi megfeleldségét.

1.2.35. A rendeleteket, hatarozatokat folyamatosan az ¢év kezdetétdl sorszammal ¢&s
évszammal kell ellatni, a rendeletek sorszdmmal, majd évszammal tort jeldlése utan zarojelbe
keriil a kihirdetés honapja rémai szdmmal, és a napja arab szdmmal. Hatarozatok esetében
zardjelbe - hasonlod jeldléssel - a hatarozatot hozd képviseld-testiileti iilés idopontja keriil. A
nyilt tlésen, illetve a zart iilésen hozott hatarozatokat kiilon-kiilon folyamatosan kell
SOrszamozni.

1.2.3.6. Az eloterjesztés elkészitésével kapcsolatos eljarasi szabalyokat a polgarmesteri
hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

1.3. Jegyzoi torvényességi kontroll

A jegyz0 a testiileti anyagok torvényességi ellendrzését az aljegyzd és a Titkarsag
kozremitkddésével biztositja.

2.
RENDELETALKOTAS
2.1. A rendeletalkotas elokészitésének rendje
2.1.1. Rendeletalkotas kezdeményezése:
Rendeletalkotas kezdeményezhetd szoban, irdsban, a szabalyozni kivant targykor (beleértve a
meglévl rendelet modositasat, kiegészitését €s hatalyon kiviil helyezését is) megjelolésével,

vagy a rendelet-tervezet benytijtasaval a polgarmesternél.

Rendelet alkotésat eldterjesztoként kezdeményezhetik a képviseld-testiilet tagjai, bizottsagai,
¢s a jegyzo0.

Rendelet alkotasat kezdeményezhetik tovabba a irdsban a polgarmesterhez benyujtott
kezdeményezésben

e az varosban mikddd, vagy abonyi székhelyl jogi személyek
e valasztojoggal rendelkezd abonyi lakosok.

A polgarmester a kezdeményezést, a kezdeményezés targya szerinti bizottsag elé terjeszti,
amely a kezdeményezést elveti, vagy azt elfogadva, javaslataival egyiitt a képviselo-testiilet
elé terjeszti.



2.2. A rendelet-tervezet el6készitésének folyamata
A képviselO-testiilet  altal kijelolt eldado felelés a rendelet elOkészitéséért, a
rendeletalkotdsban részt vevd szervezetek (hivatal, szakértok, stb.) kozremiikodésének

koordinalasaért.

A jegyz6 kiilon is felelés azért, hogy a rendelet-tervezet szakmai és egyéb jogi szabalyokkal
0sszhangban alljon.

Az eldadonak elemezni sziikséges a szabalyozni kivant tarsadalmi viszonyokat, az
allampolgari jogok ¢és kotelességek érvényesiilésének eszkozeit, a szabdlyozas varhato hatasat,
a végrehajtas feltételeit.

2.3. A rendelet tartalmi és alaki kévetelményei

A rendelet tervezetét a jogszabalyszerkesztésrdl szold 61/2009. (XII.14.) IRM rendelet
eldirasai alapjan kell elkésziteni.

2.4. A rendeletalkotas folyamata

2.4.1. Az elkészitett rendelet-tervezetet véleményezésre az illetékes képviseld-testiileti
bizottsdg elé¢ kell terjeszteni, amelynek iilésére meg kell hivni az eldkészitésben
kozremitkddoket és a rendeletalkotas kezdeményezdjét.

2.4.2. A rendelet megalkotasa utani feladatok:

2.4.2.1. A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

2.4.2.2. A rendelet kihirdetésérdl a jegyzd gondoskodik.

2.4.2.3. A jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri a képvisel6-testiileti rendeletek

érvényesiilését, gondoskodik az egységes szerkezetbe foglalasarol. Kezdeményezi a rendelet
feliilvizsgalatat, id6szerli modositasat, hatalyon kiviil helyezését.



