7.szamu melléklet a 21/2019. (X1.31.) énkormanyzati rendelethez
polgarmesteri hivatal belsé ellendrzési nyomvonala

POLGARMESTERI HIVATAL BELSO
ELLENORZESI NYOMVONALA



A koltségvetés tervezésének ellenérzési nyomvonala

Intézményi SZMSZ El6készitd: szamviteli | Koltségvetési | Felelds: jegyz6 | Targyév | nincs nincs nincs nincs
bevételek és Kollektiv dolgozok javaslat nov. 30.
kiadasok tervezése |Szerz6dés Koordinalo: elkészitése a kovet-

Ugyrend polgarmester, jegyzo kezd évre
Intézmények, és SZMSZ El6készitd: részben Koltségvetési | FelelOs: részben | Targyév | nincs nincs nincs nincs
onkormanyzatok | Kollektiv 6nallo int. vezetoi javaslat onallo nov. 30.
részben 6nalld szerz6dés Koordinalo: jegyzo elkészitése int.vezetdi, a kovet-
intézményei Ugyrend jegyzd kezd évre
koltségvetési
javaslatanak
elkészitése
Az intézmények, |SZMSZ Végrehajto: Elemi Felel6s: Targyév | nincs Ugyrendben | nincs Az eredeti
O6nkormanyzat Ugyrend szamviteli dolgozok | koltségvetés februar leirtak szerint eldiranyzatokat a
elkészitik végleges Koordinalo: jegyzo elkészitése jegyzo 28. fokonyvi
koltségvetésiiket konyvelésben

konyvelni kell.
Befektetett eszkozok ellendrzési nyomvonala

Allomany- Szamlarend | El6készité: kontirozod | Bevételezési | Felelds: jegyzd |Folyama- | Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |negyedévenként
novekedés Szamviteli konyveld bizonylat, Kotelezettség- | tos leirtak szerint |leirtak szerint | pénztar Osszesito feladas a
(vasarlas, atadas, | politika Végrehajté: analitikus | Uzembe- vallalo: tigyrend fékonyvi
felujitas, stb.) Ertékelési konyvelo helyezési jzk. |szerint konyvelés felé

szabalyzat Nyilvantarto

karton

Szamlarend | E18készitd: analitikus | Osszesitd Felel6s: jegyz6 | Ecs: Ugyrendben | Ugyrendben | nincs negyedévenként,
Allomany Szamviteli konyveld feladasok, Kotelezettség- | negyed- | leirtak szerint | leirtak szerint illetve sziikség
csokkenés politika Koordinalo: jegyz6 kilonféle vallalo: tigyrend | évet szerint 0sszesitd
(értékesokkenés, | Ertékelési Végrehajto: analitikus | jegyzOkony- | szerint koveto 15. feladas a fokonyvi
értékvesztés, szabalyzat konyvelo vek nap konyvelés felé
selejt, hiany, stb.) Egyéb:

évet




kovetd

janudr 31
Szamlarend | El6készitd: analitikus | Allomany- Ugyrendben | Ugyrendben |Bank vagy |Konyvvezetésben
Befektetett Szamviteli konyveld csokkenési Felel6s: jegyz6 | Folyama- |leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar a bevétel
eszk6zok politika Koordinalo: jegyz6 bizonylat és tos megjelenik.
értékesitése Ertékelési Végrehajto: szdmla
szabalyzat szamviteli dolgozo kiallitasa
Készletek, kovetelések, értékpapirok ellendrzési nyomvonala
Allomany- Szamlarend | El6készitd: kontirozo |Bevételezési | Felelds: jegyzd |Folyama- | Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |negyedévenként
novekedés Szamviteli konyveld bizonylat, Kotelezettség- | tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar Osszesit6 feladas a
(vasarlas, atadas, | politika Koordinalo: jegyz6 | Nyilvantarto | vallalo: tigyrend fokonyvi
felujitas, stb.) Ertékelési Végrehajto: analitikus | karton szerint konyvelés felé
szabalyzat konyveld
Szamlarend | El6készité: analitikus | Osszesité Felel6s: jegyz6 | Ecs: Ugyrendben | Ugyrendben | nincs negyedévenként,
Allomany Szamviteli konyvelo feladasok, Kotelezettség- | negyed- | leirtak szerint | leirtak szerint illetve sziikség
csOkkenés politika Koordinalé: jegyz6 kiilonféle vallalo: iigyrend | évet szerint 0sszesitd
(értékvesztés, Ertékelési Végrehajto: analitikus | jegyzOkonyve | szerint kovetd 15. feladés a fokonyvi
selejt, hidny, stb.) | szabalyzat konyveld k nap konyvelés felé
Egyéb:
évet
kovetd
januar 31
Szamlarend | El6készit6: analitikus | Készlet- Ugyrendben | Ugyrendben | Bank vagy | Az analitikus
Készletek, Szamviteli konyveld csokkenési Felelds: jegyz6 | Folyama- |leirtak szerint |leirtak szerint | pénztar nyilvantartasbol ki
értékesitése politika Koordinalo: jegyzo bizonylat és tos kell vezetni.
Ertékelési Végrehajto: szamla A fékonyvi
Szabalyzat szamviteli dolgozo kiallitasa konyvelésben
a bevételt
konyvelni kell.




Ertékpapirok
értékesitése

Szamlarend
Szamviteli
politika
Ertékelési
Szabalyzat

Elokészito: analitikus
konyveld
Koordindlo: jegyzo
Végrehajto:
szamviteli dolgozo

Kiadasi pb.
kiallitasa az
értékpapir
kivezetésérol

Felelds: jegyz6

Folyama-
tos

Ugyrendben
leirtak szerint

Ugyrendben
leirtak szerint

Bank vagy
pénztar

Az analitikus
nyilvantartasbol ki
kell vezetni.

A f6konyvi
konyvelésben

a bevételt
konyvelni kell.




Szamlarend | Elokészitd: szamviteli Ugyrendben |Ugyrendben | Bank vagy |Az analitikus
Kovetelések Szamviteli dolgozo szamla vagy |Felel6s: Folyama- |leirtak szerint |leirtak szerint | pénztar nyilvantartasban
adosok, vevok politika Koordinalo: jegyz6 nyugta ¢lelmezésvezetd |tos konyvelni kell.
nyilvantartasba Ertékelési Végrehajto: kiallitasa szamviteli
vétele szabalyzat szamviteli dolgozo dolgozo
Szamlarend | El8készitd: szamviteli | Osszesitd FelelGs: Negyed- |Ellenérzés: | Ugyrendben | nincs A fokonyvi
Adosok, vevok Szamviteli dolgozé feladas, Szamviteli évet/ évet | gazdasagi leirtak szerint konyvelésben az
Allomény- politika Koordinalo: jegyzd | jegyzék dolgozok kdvetd 15. | vezetd allomanyvaltozast
valtozasa Ertékelési Végrehajto: elkészitése nap konyvelni kell
szabalyzat szamviteli dolgozo
Kiilonféle kapott | Szdmlarend | El6készitd: szamviteli | Szerzddések |Felelds: jegyzd |Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | Az analitikus
kolesonok, Szamviteli dolgozo elkészitése Kotelezettség- | tos leirtak szerint | leirtak szerint |pénztar nyilvantartasban
tamogatasok politika Koordinalo: jegyz6 vallalo: tigyrend és fékonyvi
Ertékelési Végrehajto: szerint konyvelésben
szabalyzat szamviteli dolgozo konyvelni kell.
Pénziigyi elszamolasok ellenérzési nyomvonala
Pénztari be és Pénzkezelési | El0készitd: pénztaros | Bevételi és Felel6s: Folyama- | Ugyrend Ugyrend Pénztar Naponta, vagy
kifizetések szabalyzat Koordinalo: jegyzo kiadasi pénztaros tos szerint szerint idészakonként a
elszamolasa Szamlarend | Végrehajto: pénztaros | pénztar- Kotelezettség- fokonyvben a
bizonylat vallalo: tigyrend pénztarzaras
kiallitasa szerint alapjan konyvelni
kell
Bankszamlara Szamlarend, | Elokészitd: kontirozé | Utalvany- Felel6s: Folyama- |Ugyrend Ugyrend Bank Naponta a banki
befolyt bevételek | Ugyrend konyveld rendelet fokonyvi tos szerint szerint kivonatok alapjan
és teljesitett Koordinalo: jegyzo kiallitasa konyveld a bevételeket és
kiadasok Végrehajto: fokonyvi Kotelezettség- kiadasokat
konyveld vallal6 tigyrend konyvelni kell

szerint




Kotelezettségek, szallitok ellenérzési nyomvonala

Elékészitd: szamviteli | Utalvany- Felelds: Ugyrendben | Ugyrendben | nincs Az analitikus
Szallitok Szamlarend | dolgozo rendelet szamviteli Folyama- |leirtak szerint |leirtak szerint nyilvantartasban a
nyilvantartasba Koordinalo: jegyz6 kiallitasa dolgozok tos kotelezettségnove
vétele Végrehajto: Kotelezettség- kedést

szamviteli dolgozo vallalo: tigyrend konyvelni kell

szerint

Elékészitd: szamviteli | Osszesité FelelGs: Negyed- |Ellenérzés: | Ugyrendben | nincs A fokonyvi
Szallitok Szamlarend | dolgozo feladas, Szamviteli évet/ évet | gazdasagi leirtak szerint konyvelésben az
allomany- Koordinalé: jegyz6 jegyzék dolgozok koveto 15. | vezetd allomany
valtozasa Végrehajto: elkészitése Kotelezettség- | nap valtozast

szamviteli dolgozo vallal6 tigyrend konyvelni kell

szerint

Munkavallalokkal |Szamlarend | El6készité: szamviteli | Hatarozat, Felelés: jegyzé | Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | Az analitikus
kapcsolatos SZMSZ dolgozo jegyzokonyv | Kotelezettség- | tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar nyilvantartasban
kotelezettségek Kollektiv Koordinalé: jegyz6 elkészitése vallal6 tigyrend és fokonyvi
(novekedés, szerz6dés Végrehajto: szerint konyvelésben
csokkenés) szamviteli dolgozo konyvelni kell.
Kiilonféle Szamlarend, |El6készitd: szamviteli | Kiilonféle Felelds: jegyzé | Folyama- | Ugyrendben |Ugyrendben | Bank vagy | Az analitikus
kolesonok, Szerz6dés dolgozo szerz6dések | Kotelezettség- | tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar nyilvantartasban
tamogatasok Koordinalo: jegyzo elkészitése vallalo tigyrend és fokonyvi

Végrehajto: szerint konyvelésben

szamviteli dolgozo konyvelni kell.

Koltségvetési kiadasok ellenérzési nyomvonala

Személyi juttatasok




Személyi jellegli | Szamlarend | E16készit6: Szamviteli | Utalvany- Felel6s: Folyama- | Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | A kiad4sokat a
kiadasok dolgozok rendelet szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar fokonyvi
elszamolasa Koordinalo: jegyz6 kiallitasa, dolgozok konyvelésben
Végrehajto: bértablo Kotelezettségval konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | elkészitése, lalé tigyrend
szerint
Munkaadot Szamlarend | E18készitd: Szamviteli | Osszesitd Felelds: Targyho- | Ugyrendben | Ugyrendben | Bank A kiadasokat a
terheld jarulékok dolgozok feladas az szamviteli napot leirtak szerint |leirtak szerint fokonyvi
elszamolasa Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd konyvelésben
Végrehajto: nyilvantartas | Kotelezettség- | 20-ig konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok |alapjan vallal6 tigyrend
szerint
Dologi kiadasok
Anyag, készlet Szamlarend | Elokészitd: Szamviteli | Utalvany- Felelds: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |A kiad4sokat a
beszerzés Szamviteli dolgozok rendelet, szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar fokonyvi
koltségkénti politika Koordinalo: jegyz6 Kiadasi dolgozok konyvelésben
elszamolasa Anyaggaz- Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
dalkodasi Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalé tigyrend
szabalyzat kiallitasa szerint
Szolgaltatasi Szamlarend | El6készit6: Szamviteli | Utalvany- Felelds: Folyama- | Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | A kiadasokat a
kiadasok dolgozok rendelet, szamviteli tos leirtak szerint |leirtak szerint | pénztar fékonyvi
elszamolasa Koordinalo: jegyzo Kiadasi dolgozok konyvelésben
Végrehajto: pénztarbi- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | zonylat vallalé tigyrend
kiallitasa szerint
Kiilonféle dologi | Szamlarend | Elokészit6: Szamviteli | Utalvany- Felel6s: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |A kiadasokat a
kiadasok dolgozok rendelet, szamviteli tos leirtak szerint |leirtak szerint | pénztar fékonyvi
elszamolasa Koordinalo: jegyz6 Kiadasi dolgozok konyvelésben
Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalé tigyrend
kiallitasa szerint




Beszerzéshez Szamlarend | El6készité: Szamviteli | AFA analitika | Felelds: Folyama- | Ellen6rzés: Ugyrendben | Bank vagy | A kiadasokat a
kapcsolodo dolgozok analitikus tos gazdasagi leirtak szerint | pénztar fokonyvi
altalanos forgalmi Koordinalo: jegyz6 nyilvantarto vezetd konyvelésben
ado kiadasok Végrehajto: Kotelezettség- konyvelni kell.
elszamolasa Szamviteli dolgozok vallal6 nincs
Egyéb folyo Szamlarend | El6készitd: Szamviteli | Utalvany- FelelGs: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |A kiadasokat a
kiadasok dolgozok rendelet, szamviteli tos leirtak szerint |leirtak szerint | pénztar fokonyvi
elszamolasa Koordinalo: jegyzo Kiadasi dolgozok konyvelésben
Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalo tigyrend
kiéllitasa szerint
Ellatottak pénzbeli | Szamlarend | El6készité: Szamviteli | Utalvany- Felelds: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | A kiad4sokat a
juttatasainak Pénzkezelési | dolgozok rendelet, szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar fokonyvi
elszdmolésa szabalyzat Koordinalo: jegyzo Kiadasi dolgozok konyvelésben
Végrehajto: pénztarbi- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | zonylat vallalo tigyrend
kiallitasa szerint
Koltségvetési bevételek ellendrzési nyomvonala
Intézményi miikodési bevételek
Alaptevékenység, |Szamlarend, | El6készité: Szamviteli | Szamla, Felel6s: Folyama- | Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | A bevételeket a
sajatos Onkoltség- dolgozok nyugta, szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint |pénztar fokonyvi
tevékenység, szamitasi Koordinalé: jegyz6 bevételi dolgozok konyvelésben
vallalkozasi szabalyzat Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
tevékenység Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalo tigyrend
bevétele kiallitasa szerint
A bevételhez Szamlarend | El6készité: Szamviteli | Szamla, Felel6s: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy | A bevételeket a
kapcsolodo dolgozok nyugta, szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint | pénztar fokonyvi
altalanos forgalmi Koordinalo: jegyzo bevételi dolgozok konyvelésben
ado elszamolasa Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalo tigyrend
kiallitasa szerint




Felhalmozasi és toke jellegii bevételek

Felhalmozasi és Szamlarend | El6készitd: Szamviteli | Szamla, FelelGs: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |A bevételeket a
tokejellegli dolgozok nyugta, szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint |pénztar fokonyvi
bevételek Koordinalo: jegyzo bevételi dolgozok konyvelésben
Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalo nincs
kiallitasa
A bevételhez Szamlarend | El6készitd: Szamviteli | Szamla, Felelds: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank vagy |A bevételeket a
kapcsolodo dolgozok nyugta, szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint |pénztar fokonyvi
altalanos forgalmi Koordinalo: jegyzo bevételi dolgozok konyvelésben
ado elszamolasa Végrehajto: pénztar- Kotelezettség- konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok | bizonylat vallalo nincs
kiallitasa
Tamogatasok, pénzforgalom nélkiili bevételek
Feliigyeleti Szamlarend | E16készitd: szamviteli | El6iranyzat | Felel6s: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank A kapott
szervtol kapott dolgozok felhasznalasi | szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint tamogatast a
koltségvetési Koordinalo: jegyz6 terv dolgozok fokonyvi
tamogatas Végrehajto: Kotelezettség- konyvelésben
elszamolasa Szamviteli dolgozok vallal6 nincs konyvelni kell.
Egyéb kapott Szamlarend | Elokészitd: szamviteli | Palyazat i Felel6s: Folyama- |Ugyrendben |Ugyrendben |Bank A kapott
tamogatas dolgozok szerz6dés szamviteli tos leirtak szerint | leirtak szerint tamogatast a
elszamolasa Koordinalo: jegyzo elkészitése dolgozok fékonyvi
(palyazat) Végrehajto: Kotelezettség- konyvelésben
Szamviteli dolgozok vallalo tigyrend konyvelni kell.
szerint
Pénzforgalom Szamlarend, |El6készit6: Szamviteli | Analitikus Felelds: jegyzé |Féléves: |Ellendrzés: | Ugyrendben | nincs A feladasok
nélkiili bevételek dolgozok nyilvantartas, Félévet gazdasagi leirtak szerint alapjan a
elszamolasa Koordinalo: jegyzo Osszesitd Kotelezettség- | kovetd vezetd pénzforgalom
Végrehajto: feladas vallalé nincs 15-ig nélkiili bevételeket
Szamviteli dolgozok a fokonyvi




Eves: konyvelésben
targyévet konyvelni kell.
kovetd

15-ig

Az intézmény zarlati feladatai ellatasanak ellenérzési nyomvonala

Havi zarlati feladatok

Bankszamlak Szamlarend | El6készit6: Szamviteli | F6konyvi Felel6s: Honapot | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
egyenlegeinek dolgozok kivonat szamviteli kovetd nincs
egyeztetése Koordinalo: jegyz6 készitése dolgozok 10-ig
Végrehajto: Kotelezettség-
Szamviteli dolgozok vallalé nincs
A pénztérjelentés | Szamlarend | El6készitd: Szamviteli | Pénztar- Felel6s: Honapot | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
adatainak dolgozok jelentés szamviteli kovetd nincs
egyeztetése Koordinalé: jegyz6 elkészitése dolgozok 10-ig
Végrehajto: Kotelezettség-
Szamviteli dolgozok vallal6 nincs
Havi AFA bevallo |Szamlarend | Elokészité: Szamviteli | Afa analitika, |Felelds: Honapot | nincs nincs van Az egyeztetésnek
intézménynél a dolgozok AFA bevallas | szamviteli kovetd nincs
bevallas adatainak Koordinal6: jegyz6 elkészitése dolgozok 20-ig
egyeztetése a Végrehajto: Kotelezettség-
tényleges Szamviteli dolgozok vallalé nincs
befizetéssel
Az 1-5 Szamlarend | El6készit6: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Hoénapot | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
szamlaosztalyban dolgozok kivonat szamviteli kovetd nincs
konyvelt kiadasok Koordinalo: jegyzo alapjan dolgozok 15-ig
egyeztetése a 6-7- Végrehajto: Kotelezettség-

es
szamlaosztalyban

elszamolt
kiadasokkal

Szamviteli dolgozok

véallal6 nincs
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A pénzforgalmi Szamlarend | Elokészitd: szamviteli | El6iranyzat Felel6s: Hoénapot | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
szamlakon dolgozok felhasznalasi | szamviteli kovetd nincs
konyvelt kiadasok Koordinalo: jegyz6 terv dolgozok 15-ig
egyeztetése az Végrehajto: Kotelezettség-
atvez. szamlakon Szamviteli dolgozok vallalo nincs
elszamolt
bevételekkel és
kiadasokkal
Havi pénzforgalom | Szamlarend | El6készité: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: jegyz6 | Honapot | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
egyeztetése vezetd Kivonat Kotelezettség- | kovetd nincs

Koordinalo: jegyzé vallalo: 10-ig

Végrehajto: Intézményvezetd

Szamviteli dolgozok

Negyedéves zarlati feladatok ( a havi zarlati feladatokon tilmenéen)
Negyedéves AFA | Szamlarend | El6készitd: Szamviteli | AFA AFA analitika, |Negyed- |nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
bevallo intézmény dolgozok analitika, AFA bevallas évet nincs
a bevallas Koordinalo: jegyzo AFA bevallas | elkészitése kovetd
adatainak Végrehajto: elkészitése 20-ig
egyeztetése a Szamviteli dolgozok
tényleges
befizetéssel
Beruhazasi és Szamlarend | E18készitd: Szamviteli | Osszesitd Felel6s: Negyed- | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
felujitasi szamlak dolgozok feladas az szamviteli évet nincs
egyeztetése az Koordinalo: jegyzo analitikus dolgozok kovetd
analitikus Végrehajto: nyilvantar- Kotelezettség- | 15-ig
nyilvantartassal Szamviteli dolgozok | tasbol a vallal6 nincs
fokonyvi

konyvelés felé

11




Fiiggo, atfuto Szamlarend | E18készitd: Szamviteli | Osszesitd Felel6s: Negyed- | nincs nincs nincs Az egyeztetésnek
kiadasok dolgozok feladés az szamviteli évet nincs.
egyeztetése az Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd
analitikus Végrehajto: nyilvantar- Kotelezettség- | 15-ig
nyilvantartasokkal Szamviteli dolgozok | tasbol a vallalo nincs
fokonyvi
konyvelés felé
Felhalmozasi Szamlarend | E18készitd: Szamviteli | Osszesitd Felelds: Negyed- | nincs nincs nincs A koételezettség-
kotelezettség- dolgozok feladas az szamviteli évet vallalast a 0-S
vallalas Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd szamlaosztalyban
Végrehato: nyilvantar- Kotelezettség- | 15-ig konyvelni kell.
szamviteli dolgozok | tasbol a fokvi | vallalé nincs
konyv. felé
Pénzeszkozatadas |Szamlarend | Elokészité: Szamviteli | Osszesité Felelds: Negyed- | nincs nincs nincs A kotelezettség-
kotelezettség- dolgozok feladas az szamviteli évet vallalast a 0-s
vallalasa Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd szamlaosztalyban
Végrehat6: szamviteli | nyilvantar- Kotelezettség- | 15-ig konyvelni kell.
dolgozok tasbol a vallalé nincs
fokonyvi
konyvelés felé
Miikodési céla Szamlarend | E16készitd: Szamviteli | Osszesitd Felel6s: Negyed- | nincs nincs nincs A kotelezettség-
kotelezettség- dolgozok feladas az szamviteli évet vallalast a 0-S
vallalas Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd szamlaosztalyban
Végrehajto: nyilvantar- Kotelezettség- | 15-ig konyvelni kell.
Szamviteli dolgozdk | tasbol a vallalé nincs
fokonyvi
konyvelés felé
Allomany Szamlarend | El8készitd: Szamviteli | Osszesitd Felel6s: Negyed- | nincs nincs nincs Az 4llomany-
valtozasok dolgozok feladas az szamviteli évet valtozast
elszamolasa Koordinalo: jegyzo analitikus dolgozok kovetd konyvelni kell
(kovetelések, Végrehajto: nyilvéantar- Kotelezettség- | 15-ig
kotelezettségek, Szamviteli dolgozok | tasbol a vallal6 nincs
bef. pii. eszkdzok, fokonyvi
készletek, konyvelés felé
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befejezetlen
beruhazasok

Tervszerinti Szamlarend | E16készitd: Szamviteli | Osszesitd Felel6s: Negyed- | nincs nincs nincs Az allomany-
értékcsokkenés Szamviteli dolgozok feladas az szamviteli évet valtozast
elszamolasa politika Koordinalé: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd konyvelni kell

Végrehajto: konyvelésbol | Kotelezettség- | 15-ig

Szamviteli dolgozok vallal6 nincs

Féléves zarlati feladatok ( a negyedéves zarlati feladatokon tiilmenéen) ellenérzési nyomvonala
A kozvetett Szamlarend | El8készitd: Szamviteli | Osszesitd Felelds: Félévet nincs nincs nincs A felosztast
kiadasok Szamviteli dolgozok feladés a szamviteli kovetd konyvelni kell
szakfeladatra politika, Koordinalo: jegyz6 konyvelésbdl | dolgozok 31-ig
torténd felosztasa | Onkoltség- Végrehajto: mutato- Kotelezettség-
szamitasi Szamviteli dolgozdk | szamok vallalé nincs
szabalyzat alapjan

Eldiranyzat- Szamlarend | Elokészitd: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet | nincs nincs nincs Eltérés esetén a
modositasok dolgozok kivonat, szamviteli kovetd modositast
egyeztetése Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok 31-ig konyvelni kell.

Végrehajto: nyilvantartds | Kotelezettség-

Szamviteli dolgozok vallal6 nincs

Specialis éves zarlati feladatok (az altalanos zarlati feladatokon tilmenden) ellendrzési nyomvonala
Terven feliili Szamlarend | El8készitd: szamviteli | Osszesitd Felel6s: Targy- nincs nincs nincs Koényvelni kell.
értekesokkenés, Szamviteli dolgozok feladas az szamviteli évet
értékvesztés, politika, Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd
értékhelyesbités Ertékelési Végrehajto: konyvelésbdl | Kotelezettség- | 31-ig
elszamolasa szabalyzat Szamviteli dolgozok |jegyzo- vallalo nincs
konyvek
alapjan

13




Kiilonféle Szamlarend | E18készité: Szamviteli | Osszesitd Felel6s: Targy- nincs nincs nincs Konyvelni kell
arfolyamkiilon- Szamviteli dolgozok feladés az szamviteli évet
bozetek politika, Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok kovetd
elszamolasa Ertékelési Végrehajto: konyvelésbdl | Kotelezettség- | 31-ig
szabalyzat Szamviteli dolgozok vallalé nincs
Az ,,Intézményi beszamolas” ellenérzési nyomvonala
Féléves és éves beszamolo jelentés
A konyvvezetés Szamlarend, |El6készité: Szamviteli | Konyvelési Felelos: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
utoellendrzése dolgozok naplok és Szamviteli Targy- Szamviteli
(fokonyv és Koordinalé: jegyz6 konyvelési dolgozok évet dolgozok
analitikak) Végrehajto: alap- Kotelezettség- | koveto Ervényesités
Szamviteli dolgozok | bizonylatok | vallalé: nincs 31-ig nincs
Foékonyvi kivonat Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Konyvelési | Felelds: Félévet/  |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
egyeztetése 2 dolgozok naplok és Szamviteli Targy- Szamviteli
Koordinalo: jegyzé fékonyvi dolgozok évet dolgozok
Végrehajto: kivonat Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok vallalo: nincs 31-ig nincs
Leltarozas, Szamlarend, | Elokészitd: Szamviteli | Leltarfelvé- | Felel6s: Targy- Ellen6rzés: nincs nincs nincs
egyeztetés Leltar- dolgozok teli ivek, Szamviteli évet Szamviteli
készitési Koordinalo: jegyzo fokonyvi dolgozok kovetd dolgozok
szabalyzat Végrehajto: Leltarozo | kivonat és Kotelezettség- 31-ig Ervényesités
bizottsag, szamviteli | analitikus vallalo: nincs nincs
dolgozdk nyilvantartas,
a konyvelési
alapbizonylat
Leltar jovahagyasa | Leltar- El6készit: Szamviteli | Leltar és Felelds: Targy-évet Ellenorzés: nincs nincs nincs
készitési dolgozok bizonylatai Szamviteli kovetd 31-| gazdasagi
szabalyzat Koordinalo: jegyzo dolgozok ig vezetd
Végrehajto: Leltarozo Kotelezettség-

bizottsag

vallalo: nincs
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Konyvviteli mérleg | Szamlarend, | Elokészitd: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
Osszeallitasa, dolgozok kivonat leltar, | Szamviteli Targy- gazdasagi
jovahagyasa Koordinalo: jegyz6 mérleg dolgozok évet vezetd
Végrehajto: Kotelezettség- kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok véllalo: Ugyrend | 31-ig nincs
szerint
Pénzforgalmi Szamlarend, |El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi FelelGs: Félévet/ | Ellendrzés: | nincs nincs nincs
jelentés Osszeallitasa dolgozok Kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
Koordinalo: jegyzo pénzforgalmi | dolgozok évet vezetd
Végrehajto: jelentés Kotelezettség- kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok véllalo: Ugyrend | 31-ig nincs
szerint
A pénzforgalmi jelentés tiajékoztato adatai
A munkaltaté altal | Szamlarend | El6készité: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet/ |Ellenérzés: | nincs nincs nincs
levont és az dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
adohatdsagnak Koordinalé: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
atutalt SZJA Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
Osszege Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi | véllalo: Ugyrend | 31-ig nincs
jelentés szerint
melléklete
A munkaltaté altal | Szamlarend | El6készité: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet/ |Ellenérzés: | nincs nincs nincs
levont és az ado- dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
hatésagnak atutalt Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
munkavallalot Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetod Ervényesités
terhel6 egészség- Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |véllalo: Ugyrend | 31-ig nincs
biztositasi és jelentés szerint
nyugdijjarulék melléklete
0sszege
A munkaltato altal | Szamlarend | Elékészit6: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Félévet/ |Ellenorzés: nincs nincs nincs
levont és az dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
adohatosagnak Koordinalo: jegyzo analitikus dolgozdok évet vezetd
atutalt Végrehajto: nyilvantartas, koveto Ervényesités
munkavallalokat Szamviteli dolgozok 31-ig nincs
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terhel6 magan-
nyugdijpénztari
tagdij Osszege

Pénzforgalmi
jelentés
melléklete

Kotelezettseg-
vallalé: Ugyrend
szerint
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A munkaltatot Szamlarend | Elokészitd: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
terhel dolgozok kivonat, szamviteli Targy- Gazdasagi
betegszabadsaggal Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
Osszefiiggd Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | koveto Ervényesités
kifizetések Osszege Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo tigyrend | 31-ig tigyrend
¢s a pénzbeni jelentés szerint szerint
juttatasban melléklete
részesitett dolgozok
szama
Tarsadalombiztosi- | Szamlarend | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet/  |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
tasi és csalad- dolgozok kivonat, szamviteli Targy- Gazdasagi
tamogatasi Koordinalé: jegyz6 analitikus Dolgozok évet vezetd
kifizetéhely altal Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
folyositott csaladi Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
potlék, tappénz, jelentés szerint szerint
egyeb melléklete
tarsadalombiztosi-
tasi ellatas Osszege
Eletbiztositas és Szamlarend, |El6készit6: Szamviteli | F6konyvi Felelos: Félévet/ |Ellen6rzés: nincs nincs nincs
vagyonbiztositas Kollektiv dolgozok Kivonat, szamviteli Targy- Gazdasagi
cimén kiadasként szerzO0dés Koordinalé:jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
elszamolt Osszeg Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo tigyrend |31-ig iigyrend

jelentés szerint szerint

melléklete
A munkaltatd altal | Szamlarend | El6készit: Szamviteli | FOkonyvi FelelGs: Félévet/ |Ellendrzés: nincs nincs nincs
levont dolgozok kivonat, szamviteli Targy- Gazdasagi
munkavallaloi Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezeto
jarulék Gsszege Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités

Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo igyrend | 31-ig tigyrend

jelentés szerint szerint

melléklete
A személyi Szamlarend | El6készit6: Szamviteli | F6konyvi Felel6s: Félévet/ |Ellen6rzés: nincs nincs nincs
juttatasokra, dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
munkaaddkat Koordinalé:jegyz6 dolgozdk évet vezetd
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terheld jarulékokra Végrehajto: analitikus Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
és a Szamviteli dolgozok | nyilvantartas, |vallal6 tigyrend |31-ig igyrend
kamatkiadasokra Pénzforgalmi |szerint szerint
vonatkoz6 jelentés
koltségszamitasok- melléklete
hoz sziikséges
kiegészit6 adatok
A dologi Szamlarend | El6készit6: Szamviteli | F6konyvi Felel6s: Félévet/ |Ellen6rzés: nincs nincs nincs
9 |kiadasokbol 5%-o0s, dolgozok Kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
15%-0s, 25%-0s Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
kulcstt AFA-adoalap Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
Osszege Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
jelentés szerint szerint
melléklete
A valutapénztarban | Szamlarend, |Elékészit6: Szamviteli | FOkonyvi Felelos: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
10 |1évo valuta készlet | Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
és a devizaszamlan | politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
1év6 deviza mérleg- Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
fordulénapi Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo tigyrend | 31-ig tgyrend
értékelésekor — az jelentés szerint szerint
egyéb dologi melléklete
kiadasok kozott —
elszamolt
arfolyamvesztesége
illetve — az egyéb
bevételek kozott —
elszamolt arfolyam
nyeresége
A targyévben Szamlarend, |El6készité: Szamviteli | Fokonyvi FelelOs: Félévet/ |Ellenorzés: nincs nincs nincs
11 | behajthatatlan Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
kovetelésként leirt | politika Koordinalo:jegyzo analitikus dolgozok évet vezetd
0sszeg Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi | vallalé tigyrend | 31-ig ligyrend
jelentés szerint szerint
melléklete
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A targyévben Szamlarend, | El6készité: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
12 | elengedett Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
kovetelések értéke | politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalo Gigyrend | 31-ig tigyrend
jelentés szerint szerint
melléklete
A tartOs Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi Felel§s: Félévet/ | Ellen6rzés: nincs nincs nincs
13 | hitelviszonyt Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
megtestesitd politika Koordinalé: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
értékpapirok koziil a Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
mérleg fordulonapot Szamviteli dolgozok | Pénzforgalmi |vallalé tigyrend | 31-ig tigyrend
kovetd évben lejard jelentés szerint szerint
értékpapirok konyv melléklete
szerinti értéke
El6iranyzat- Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi FelelGs: Félévet/  |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
14 | maradvany Szamviteli dolgozok Koordinalé: | kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
Osszeallitasa politika jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok | elbiranyzat vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
maradvany szerint szerint
kimutatas
tablazat
A kiegészité mellékletek dsszeallitasa
A koltségvetési SZMSZ El6készit6: Szamviteli | Fékonyvi FelelGs: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
1 |szerv létszama és Szamlarend, |dolgozok Koordinalé: |kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
személyi juttatdsai | Szamviteli jegyzo analitikus dolgozok évet vezetd
politika Végrehajto: nyilvantartas, | Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
melléklet szerint szerint
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A koltségvetési Szamlarend, |El6készit6: Szamviteli | F6konyvi Felelos: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
eléiranyzatok ésa | Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
pénzforgalom politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
egyeztetése Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | koveto Ervényesités
Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
melléklet szerint szerint
Az immaterialis Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi Felelbs: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
javak, targyi Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
eszkozok és politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
iizemeltetésre, Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
kezelésre atadott, Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo tigyrend | 31-ig tigyrend
koncesszidba adott, melléklet szerint szerint
vagyonkezelésbe
vett eszk6zok
allomanyanak
alakulasa
A feligyeleti szerv | Szamlarend, | Elokészitd: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet/ | Ellen6rzés: | nincs nincs nincs
év végi maradvany | Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
elszamolasi politika Koordinalo: jegyzé analitikus dolgozok évet vezetd
szdmlajanak Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- | kovetod Ervényesités
forgalma Szamviteli dolgozok | kiegészité vallalo tigyrend | 31-ig tgyrend
melléklet szerint szerint
A normativ, a Szamlarend, |El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Félévet/ | EllenOrzés: nincs nincs nincs
normativ kotott Szamviteli dolgozok Kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
felhasznalasu allami | politika Koordinalo: jegyzé analitikus dolgozok évet vezetd
hozzajarulas, a cél- Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
és cimzett Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
tamogatas, a melléklet szerint szerint
kdzpontositott
eléiranyzatok
elszdmolésa
A letéti szamla Szamlarend, |El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
pénzforgalma Szamviteli dolgozok Koordinalé: | kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
politika jegyzo analitikus dolgozok évet vezetd
nyilvantartas, | Kotelezettség-
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Végrehajto: kiegészitd vallal6 tigyrend | koveto Ervényesités
Szamviteli dolgozok | melléklet szerint 31-ig tgyrend
szerint
A kozponti Szamlarend, |Elokészitd: Szamviteli | Fokonyvi Felel6s: Félévet/ | Ellenorzés: nincs nincs nincs
7 | koltségvetésbdl és | Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
egy¢éb forrasbol politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
folyositott ellatasok Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
részletezése Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalé iigyrend | 31-ig tigyrend
melléklet szerint szerint
A kovetelések és Szamlarend, | El6készit: Szamviteli | Fokonyvi FelelGs: Félévet/ |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
8 |kotelezettségek Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
allomanyanak politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
alakulasa Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo tiigyrend | 31-ig tgyrend
melléklet szerint szerint
A befektetett eszk., |Szamlarend, |El6készité: Szamviteli | Fékonyvi Felel6s: Félévet/ |Ellen6rzés: nincs nincs nincs
9 |kovetelések, Szamviteli dolgozok Kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
készletek és politika Koordinalé: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
értékpapirok Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
értékvesztésének Szamviteli dolgozok | Kiegészitd vallalo tigyrend | 31-ig igyrend
alakulasa melléklet szerint szerint
Az immaterialis Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi Felelds: Félévet/ |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
10 |javak, targyi Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
eszkozok as tartos | politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
tulajdoni részesedést Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
jelentd befektetések Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
értékhelyesbitésé- melléklet szerint szerint
nek alakuldsa
A targyi eszkozok — | Szamlarend, | El6készit6: Szamviteli | Fékonyvi Felel6s: Félévet/ |Ellen6rzés: nincs nincs nincs
11 |az ingatlanok Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
kivételével — és politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
lizemeltetésre, Végrehajto: nyilvantartas, |Kotelezettség- kovetd Ervényesités
kezelésre atadott, Szamviteli dolgozok | kiegészité vallalo iigyrend | 31-ig ligyrend
eszkozok targyévi melléklet szerint szerint
nyitd bruttd
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értékének egyes
agazatok szerinti
megoszlasa az

onkormanyzatoknal
¢s az dnkorm.
intézményeknél
A helyi Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi FelelGs: Félévet/  |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
12 | 6nkormanyzatok Szamviteli dolgozok kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
adossagszolgalata- | politika Koordinalo: jegyz6 analitikus dolgozok évet vezetd
nak évenkénti Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
alakulasa Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo tiigyrend | 31-ig tigyrend
melléklet szerint szerint
A kotelezettség- Szamlarend, | El6készitd: Szamviteli | Fokonyvi FelelGs: Félévet/  |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
13 | vallalasok Szamviteli dolgozok Kivonat, Szamviteli Targy- Gazdasagi
allomanyanak politika Koordinalé: jegyzo analitikus dolgozok évet vezetd
alakulasa, ezen beliil Végrehajto: nyilvantartds, |Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
elkiilonitetten az EU Szamviteli dolgozok | kiegészitd vallalo tigyrend | 31-ig igyrend
tamogatasi melléklet szerint szerint
programok kot.
vallalasanak és fin.
alakulasa
Az intézményi Szamlarend, |El6készitd: Szamviteli | Mérleg, FelelGs: Félévet/ |Ellendrzés: | nincs nincs nincs
14 | koltségvetés Szamviteli dolgozok Szoveges Szamviteli Targy- Gazdasagi
beszamolojanak politika Koordinal6:jegyz6 beszamolo dolgozok évet vezetd
szoveges indoklasa Végrehajto: jelentés Kotelezettség- | kovetd Ervényesités
Szamviteli dolgozdk vallalo iigyrend | 31-ig tgyrend
szerint szerint
Az el6z6 Szamlarend, |Elokészitd: Szamviteli | Mérleg, Felelos: Félévet/ | Ellen6rzés: nincs nincs nincs
15 |koltségvetési évben | Szamviteli dolgozok Szoveges Szamviteli Targy- Gazdasagi
az ellendrzés altal | politika Koordinalo: jegyz6 beszamolo dolgozok évet vezetd
feltart hianyossagok Végrehajto: jelentés Kotelezettség- | kdvetd Ervényesités
modositasainak Szamviteli dolgozok vallalo tigyrend | 31-ig tigyrend
szoveges indoklasa szerint szerint
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Az bsszeallitott Szamlarend, |Elokészitd: Szamviteli | Mérleg, Felel6s: Félévet/ | Ellendrzés: nincs nincs nincs
16 |beszamolo jelentés | Szamviteli dolgozok Szoveges Szamviteli Targy- Gazdasagi
egyeztetése az politika Koordinalo: jegyz6 beszamolo dolgozok évet Vezetd
érintettekkel Végrehajto: jelentés Kotelezettség- | koveto Ervényesités
Szamviteli dolgozok vallalo iigyrend | 31-ig tigyrend
szerint szerint
Az intézményi SZMSZz El6készitd: pénziigyi, | Zarsza- Felelds: jegyz6 | Targy- nincs nincs nincs nincs
17 | beszamolo jelentés (gazdasagi, igyrendi) | madasi évet
jovahagyasa bizottsag rendelet kovetd
Koordinalo: jegyzo elkészitése aprilis
30-ig
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