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SzMSz 2./ számú fíiggelék

SZAB^LYZAT

- Gyöngyössolymos Községi Önkormányzat kiadmányozási rendjéről -

A Mötv. 67. § e) pontjában kapott felhatalmazás alapján a kiadmányozás rendjét az
alábbiak szerint szabályozom :

I.

1./A kiadmányozás aláirás, hitelesítés, döntés-tervezet jővéútagyása a jogosult részérŐI.

Külső szervhez, vagy szeméIyhez iratot csak a kiadmányozási joggal rendelkező
szemé ly aláír ásáv al lehet továbbítani.

2./ A kiadmány akkor hiteles, ha
a) azt akiadményoző saját kezűleg aláírja,
b) a kiadmányoző gépelt neve mellett ,,sk." jelzés szerepel és - nem nyomdai

sokszorosítású irat esetén - a hitelesítéssel feLhatalmazott személy az aláírásával
igazo|ja,

c) a másolattal kiadmanyozott (sk. jelzéssel ellátott) íratnál is kell lenni olyan
eredetinek, amelyet a kiadmányoző sqát kezűleg íft alá,

d) a kiadmányozó illetve a felhatalmazott személy aláírása mellett le van béIyegezve a
szerv hivatalos bélye g zőiév eI,

e) a másolat yagy a kiadmány hitelességét, az eredeti iratot őrző igyintéző végzi,
záradékolással,

0 a helyettesnél történő kiadmányozásnál a hitelesítő köteles a helyettesített neve
mellett ,,h" betűvel a helyettesítés tényét jelezni,

. g) megbizás alapján történő kiadmányozás esetén meg kell az iratonjelölni, kinek -
név, tisztség - a megbízáséhőI törlénik a kiadmányozás.

TT.

1. A polgármester kiadmányozza az önkormányzat nevében:

I.a) alapítő okiratot,
1.b) felhívásokat, közleményeket, meghívókat, az általa előterjesztett testületi
tájékoztatőkat,előterjesztéseket,beszámolókat,
1.c) más szervekhez, hatóságokhoz az önkotmányzat nevében benyújtott kérelmeket,
pály ázatokat, me gkere sé s eket, illetve a me gkere sé sére adott vál aszokat,
1 . d) önkorm ány zat nevében kötött szerződé seket,
1.e) önkormányzatiperekben a keresetleveleket, a jogi képviselő meghatalmazását,
1.f) honosítási ügyekben az esküokmányokat,
I.g)azönkormányzat jelképeihasználatatárgyábankiadotthatározatokat
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2. A polgármester saját nevében kiadmányoazai

2.a) Atörvény által hatáskörébe úaltközigazgatási ügyekben és hatósági jogkörökben
keletkezett iratokat,
2.b) A nevére érkezett kérelmekre, megkeresésekre adott válaszokat.
2.c) A pol gármesterei utasításokat, körleveleket.
2.d) Az intézményeknek kiadott körleveleket, kiadmányokat.

ru.

A Gyöngyössol;rmosi Közös ÖnkormányzatiHivatalkiadmányozási rendjét a llivata]
SzervezetiésMíiködésiSzabályzatatartalmazza.

Gyöngyössolymos, 20I 5. augusztus 25,

Nyilasné Nádudvari Zsuzsarrla
polgármester
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