
Tiszaszal ka Község Ö n ko rmá nyzata Képviselő_testü leté nek

412016" (lIl. 10.)

ön kormányzati rendelete

a Szervezeti és Működési Szabályzatról szóló 4l2OO7. (lV. 24.) önkormányzat
rendelet módosításáról.

Tiszaszalka KÖzség Önkormányzata a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló
2011- évi CLXXXIX. töruény 143. § (4) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás
alaPján, az Alaptörvény 32, cikk (1) bekezdés d) 

- 
pontjában meghatározott

feladatkörében eljárva a következőket rendeli el:

1. § (1) Az SZMSZ 3" § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
,, (l) Az Ónkormányzat költségvetési szerve Csarodaí Közös Önkormányzati Hivatal.A költségvetési szervnek kell megoldani a tervezéssel, az előirónyzat felhasznólással,
hatáskdrébe tartozó előirányzat módosítással, az üzemeltetéssel, fenniartásial, működéssel,
beruházással, a vag/on használatával, hasznosításával, munkaerői gazdálkodással, a
készPénzkezeléssel, a könywezetéssel, beszámolással, FEUVE karclezettiéggel és az adott
szolgáltatással kapcsolatos összefoglaló és saját szervezésre kiterjedőfeladaíokat,
Onállóan működő - kazszolgáltató - szervek (közintézmények)

a) Idősek Otthona (Szociálís konyhúvat)
tekintetében a pénzügyi - gazdasági feladatok ellátósát az ónkormányzat láíja el. "

(2) Az s7:MsZ 3. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
,, (2) Az Önkormányzat alaptevékenysé§ének kormónyzati funkeiők szeriiti besorolását a
rendelet 2" sa melléklete tartalmazza,

(3) Az SZMSZ 3. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
,,(3) A Képviselő-testület önként vállalt fetadatai:

l02023 lclőskorúak tartós bentlakúsos szocitílis elláttísa (Idősek otthona)102a24 Demens betegek ellátása

2., § Az SZMSZ 27. § (7) bekezdés első mondatában szereplő ,,Beregdarócí Közös
Qlkormányzati Hivaíal" megnevezés helyébe,,Csarvdaí kaia" Ói*ormanyzati
H ivata l " megnevezés kerül.

3. § Az SZMSZ 30. §-a az alábbi (4) bekezdéssel egészül ki:
,, (4)A j e gyzőr e átr u h dzott fe I a dat é s h at ds kö r ö k :

a) KÖzútkezelŐi feladatok: A helyi közutak tekíntetében a közúti közlekedésről szóIó
1988. évi I. törvény 7. § (3) bekezclése, a 14. § (1) bekezdés a) pontja, a 3a. § @)
bekezdése, a 36. § (3) bekezdésében kapottfelhatalmazús ulapján'a közút kezelőjén a
jeglzőt kell érteni.,

4. §. Az SZMSZ 31 . § (1) bekezdése helyébe a következd rendekezés íép:
,,(1) A KéPviselŐ-testüIet a katdskiirehe tcrtazl|. önkerwúe,y<gti,üg;'ck eüíIreszltéséxe9 az
ÖnkormúnYzati döntések végrehajtdsára, ű testületei mííiádasével kapcsolatos
adminiszÍratív feladatok és a jogszabúIyokban előírt tíllamigazgatúsi feladatok ellátására



VdmosatYa, Gelénes, Tislavid, Csaroda, Tdkos, Hetefejércse községek képviselő-
testületeivel közösen egységes hivaíalt hoz létre.
A hivutal elnevezése: csarodai közös Önkormányzati Hivatal
Székhelye: 4844 Csarodan Beregszúszi u" 14/B.'

ZÁnÓ RENDELKEZÉSEK

5. § (1) Éz a rendelet 2016" március 10" napján lép hatályba, de alaptevékenységei
tekintetében rendelkezéseit 2CI16,január t -toitett álkalmazni.

(2) E rendelct hatályba lépésével egyidejűleg módosul az SZMSZ 3. számú
melléklete " (Csarodai KÓH tJgyrendje)

(3) Ez a rendelet 2a16, március 11. napján , azaz a hatályba lépését követő napon
hatályát veszi.,

l
,Jl

Lapos lstván l § s§a '*i Or. ffis LásAópolgármestc/ Is' §S§ E\it ffi §J Jegyzo
9,,% 1F" 

_.$s'
-.l3_- *a*. i -

Záradék:
Ez a rendelet 20I6. március 9. napján kihirdetésre került.

Tiszaszalka, 20]6, március 9.

Dr. Szűcs Lász(ó
jegllző



A 4l20a7 , (v , 24.) önkormányzati rendel et 2. sz. melléklete

Tiszaszal ka Község Ö n kormán yzata ataptevékenységei :a) Az Önkormányzat alapievék"ry"egerek' kormányzati funkciők szerinti
besaro.Iása:
01 1 130 Önkormányzatok és önkorm ányzati hivatalok jogalkotó és

általános igazgatási tevékenysége
013320 Köztemető fenntartás és működés
013350 Az Önkorm ányza,ti vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladtok016010 Országgyűlési, Önkormányzatiés Európai Parlamenti képviselő

választásokhoz kapcsolódó tevékenység016020 Országos és helyi népszavazással kapcéolatos tevékenységek041231 Rövid időtartalmú közfoglalkoztatás
a41232 Start-munkaprogram,téliközfoglalkoztatás
041233 Hosszabbidőtartamúközíoglalkoztatás
041236 Országos közfoglalkoztatási program
041237 Közfoglalkoztatási mintaprogram
a42180 Állategészségügyi tevékenyéég045120 Út, aulópályá efitos
045160 Közutak,hidak,alagutaküzemeltetése,fenntartása
0474'lo Ár-ésbetvízvédelémmelösszefüggótevékenységek
051020 Nemveszélyes(települési) hulladékösszetevőináxválogatása,

elkülönített begyűjtése, szállítása, átrakása05Í030 Nem_veszélyes (települési) hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése,
szá|lítása, átrakása

051040 Nemveszélyeshulladékkezelése,ártalmatlanítása
05202a Szennyvízgyűjtése,tisztítása,elhelyezés
061020 Lakóépület építése
063020 Víztermelés, kezelés, ellátás
064CI10 Közvilágítás
066010 Zöldterület kezelés
066020 Város, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások074031 Család és nővédelmi egészségügyi gondozás074a32 ffjúság-egészségügyi gbndozáé --

076062 Település egészségügyi fe|adatok08Í030 SPortlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése09?042 Könyvtári állomány gyarapításan nyilvántartása082044 Könyvtári szolgáltatás
082092 KÖzművelődés,hagyományosközösségiktllturá}ic,értékek

gondozása

996015 Gyermekétkeztetés köznevelési intézményben096025 Munkahelyi étkeztetés köznevelési lntézményben104037 lntézményen kívüti gyermekétkeztetés
106020 Lakásfenntartással,Iakhatássa!összefüggőellátások
107051 Szociális étkeztetés
107060 EgYéb szociáIis pénzbeli és természetbeni etlátások, támogatások

Az a) pontban felsorlt tevékenységek forrásaí: az évent<éntí köttségvetésí rendetetben
meghatározott állami normatíva S4a áterrgedetr rásza átva8 pénzeszr<rizok, saját
bevétel.

b) Az Ónkormányzat vállalkozási tevékenységet nem folytat.



3" melléklet a 412007 , (lv. 24.) önkormányzati rendelethez

Csarodai Közös Önkorm ányzatiHivatal

SZERVEZE rI É S ptŰrÓnÉ g SZABÁLYZATA

ücynnxDJE

Jőváhagyta:

} Csaroda Község Önkormányzatának Kepviselő-testtilste 7 b/ 2üL + (xI}. 8.)

} Gelénes Község Önkormányz atánakKep\.isető-testíilete 6o/201 4 : txi s.l

I Tiszavid Község ÖnkormányzatánakKépviselő-testtilete 42/20I4.(XIi. 8.)

Hatályos: 2015. január |-től
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I. fejezet

Az á|lamhaztartásról szÓlÓ 2a["évi CXCV. törvény 11.§ (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazás alapján-figyelemmel az annak végrehajtásáről szőlő 368/20t1.17EIÚ1)
KormánY rendolet (Aw.) 13.§-a (1) bekezdésben foglalt réndelkezéseire az alábbi Szervezeti
és Működési Szabályzatot adja ki:

A Közös Önkormányzati Hivatal
azonosító adatai, jogállása, felügyelete és képviselete

1" A Közös Önkormányzati Hivatal azonosítő adatai

A [ÖzÖ9 Önkormányzati Hivatal megnevezése: Csarodai Közös Önkormányzati Hivatal
Rövidített megnevezése: Csarodai KÖH

A Közös Önkományzati Hivatal székhelye: Csaroda
Postacíme: 4844 Csaroda Beregszásziu" I4lB.

A Közös Önkonnrányz ati} Hjv ata! j elzőszámai:
1. adőszáma: """..".
Z. törzskönyvi azonosító:
3. egészségbiztosítási törzsszám:
4. bankszámla száma:
5. KSH száma:
6" statisztikai kódja:
7 . szakágazatibesorolása:

A KÖzÖs ÖnkormánYzati Hivatal illetékessége és hatásköre Csaroda, Tiszavid, Tiszaszalka,
Gelénes, VámosatYa Hetefejércse, Tákos községek közigazgatási teniletének eiészére terjed
ki.

2. A Közös Önkormányzati llivatal jogáIlása

A Közös Önkormányzati Hivatal jogi személy:

ÖnkormánYzatok KépviselŐ-testtileteinek szerve, (egységes hivatala), melyet a Képviselő-
testÍiletek az önkormányzatokműködésével, valaminí - átt*rrig-guáiügyek döntésre való
szakszerű előkészítésével es végrehqitrá*ívat kapcsotatos auaaúk.uata*eru,n"ztak létre.



3" A Közös ÖnkormányzatlÜivatal felügyeleti szervei

A közös Önkormányzati Hivatal általános felügyeleti szerve:

o Törvényességi felügyeleti szerye: Szabolcs- Szatmfu Bereg Megyei
Konnányhi v atal, 4400. Nyíregyháza, Hösök tere 5.

4. A Közös Önkormányzati Hivatal képviselete

1.) A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző, aljegyző va1y az általa áitalános
helYettesítéssel megbízott kőztisztviselők, képviselik a jegyző, atjegyza akadályoztatása,
távolléte esetén, az alábbiak szerint: a jegyzőt a Gelénesi Kiiendeltség pénzügyi
fcíe_l1Íadója*az aljegyzőt a székhelyen foglalkoztatottpénzigyifőmunkatars helyeitesiti.-
A KÖzÖs Onlionriányzati Hivatal képviseletét az erte szóló írásbeli rriegliat a1mazásbatt
foglaltak alapján jogosultak és kötelesek ellátni.

2.) Az 1.) Pont szerinti képviseleti jogosultsággal rendelkező személyek képviseleti
jogkÖrÜkben aláirásijoggal rendelkeznek Csarodai Közös Önkonrrányzati Hivatalban, de
nem terjed ki a hivatalban ktilön szabályozott kötelezettségvállalási, kiadmányozási,
utalv ány o zási és el l enj e gyz ési j o go sul t s ágokra.

II. fejezet

A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal gez&ílksdjí§e és atapvet&fcladatai

1.AKözösÖnkormárr;zatiHLivúzrl"garz,nálko*ísr

1.) A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal gazdálkodási tevékenységét maradvány-érdekeltségi
rendszerben végzi. Y állalkozási tevékenységet nem végez.

2.) A gazdálkodást:

jogosultak ellenőrizni.
3.) A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal gazdáIkoőásávaí kapcsotatos szabályokat az.aíábbi

mindenkorhatályosszabáIyzatak,utasításoktartalmazzák:
a.) Számlarend,
b.) Számviteli politika,



c.) P énzkezelési szab ályzat,
d. )A kötelezettségvállalási, érvényesítési és utalványo zási szab ályzat,
e.) Felesleges vagyontárgyak hasznosításának, selejtezésénekszaÉályzata,
f. ) Leltárkészítési és leltározá si szab ályzat,
g") Ellenőrz ési szabál5,zat,
h.) Eszközök és források értékelési szabál3zata,
i") Részben Önállóan gazdálkodő költségvetési szervekkel megkötött együttműködési

megállapodások

4.) A feladatellátás (végrehajtás) szervezeti, szeméIyi, pénzigyi, gazdasági feltételeit a
fenntartÓ, felÜgyeleti szery biztosítja. A kepvisól8-LstrileÉk Íiztosit3-at<, bocsátják
rendelkezésre aZ Önkormányzatok tulajdonában lévő feladatvégzéshez szükséges vagyon- és
pénzeszközt.

5,) A PénzÜgYi - gazdasági feladatokat a Közös Önkormányzati Hivatal pénzngytügyintézői
(p énzigy i - adóügyl val amint a kö l ts é gvet é s i ü gyin tézők 1 tá6 au et.

6,) A kÖltségvetési ÜgYintézők elládák a Közös Önkormányzati Hivatal hozzérendett önállóan
működő költségvetési szervek:

- Gelénes és Környéke Szociális Társulás
- Közös Szociális Konyha Gelénes
- Csaroda és Környéke Óvodai Társulás
- csarodai közös Óvoda
- Idősek Otthona és Konyha Tiszaszalka

pénztlgyi - gazdasági feladatait.

7. ) Feladatmego sztás, fel elő sségvállalás rendj e :

Az ÖnállÓan gazdálkodő és az önállóan működő költségvetési szervek között a
feladatmegosztás és a felelősségvállalás rendjét külön Megállapod ás taftalmazza, ane|y az
SZMSZ fiiggelékét kep ezi.

8,) A KÖzÖs ÖnkormánYz ati Hivatal az előirrányzatok feletti rendelkezési jogosultság
szempontj ából: telj es jogkönel rendelkező költségvetési szerv.

9.) A feladatellátás forrásai:
- normatív állami hozzá1árulás,
- helyi önkormányz atok kö lts é gvetés e (önkormán y zati tétmo gatás),
- átvett pénzeszközök,
- saját bevételek.

1 0,) Költségvetés, költségvetési előirányzatok:

:_1..''ik|"lY Csaroda Önkormányzat éves költségvetési rendelete magába foglalja a
KÖzÖs Onkormányzati Hivatal elktilönített költségveté si előirányzatait.
- a KÖzÖs Önkormányzati Hivatal a jóváhagyott iOltsegvetésí eiöirán yzat keretein belülgazdálkodik aZ államháztartísi torveoybenr, a vágreha,iüá-s"áea, kiadott
kormánYrendeletben, az Önkorm ányzati törvén/ben meghatáro zott feltételek mellett, a
gazdaságS-Pénzűgyi szabályzatokban, a f,enntartók, felügyeleti szervek döntéseiben
foglaltak szerint.



11 .) A kÖltségvetés tervezésével és végrehajtásával kapcsolatos ktilönleges előírások:
- A kÖltségvetés tervezésére, a jőváhagyott költségvetési előirányzatok felhasználására,
a kÖltségvetés végrehajtására, beszámolására vonatkozóan a külön szabályzatok
rendelkezései az irányadók.
- Létszám és személyi juttatás előirányzat

- A hivatal alétszám és személyi juttatások e|őirányzatával a létszám- és illetmény
előírányzat keretei között önállóan gazdálkodik"
- A létszám- és illetménygazdálkodásra a vonatkozó
jogszabályokban, az éves költségvetési rendeletben, a
foglaltak irányadók.

központi 1Áht., Ávr.)
külön szabályzatokban

l 2 ") op er ativ gazdálkadás, kö lts é gvot és v é grehaj t ás ának fo l yam ata :

- A kÖtelezettségvállalás, azutalványozás, az ellenjegyzés és az érvényesítés rendjét az
erre vonatkozó kiilön szabályzatok, ill. eseti felhaíalmazások tartalm azzék.
- Felelősségi szabályok: az állanlhárztartási törvényben és az államháztarlás működési
rendjét szabályozÓ kormányrendeletben megltatározott a költségvetés végrehajtásával
Összefiiggő alapvető felelősségi szabályok, valamint a kiilön szabályzatok ai irányadők.
- Gazdálkodási jogosultságok, rendelkezési jogkörök:

- A gazdálkodás vitelével összefiiggő jogosítványok, egyes gazdálkodási
jogosultságok gyakorlására a ktilön szabályzatokban megltatétrozottak, a
munkakÖri leírásban foglaltak vonatkoznak, i11. esetenként névre szőlőan kiadott
megbízásokban, felhatalmazásokban rögzítettek szerint gyakorolhatók.
- A Pénnlgyi,gazdasági tevékenységet ellátó személyek feladatkörének és
munkakÖrének részletes meStatározását munkaköri leírás tartalmazza. A
munkaköri leírások az SZMSZ fliggelékét képezik.

13,) A költségvetési szerv általános forgalmi adó alanyisága: ÁFA körbe nem tartozó
adó alany tár gyi adómentess é get éIv ez

I4.) Az SZMSZ-hez kapcsolódó fiiggelékek, belső szabályzatok, egyéb dokumentumok
naPrakész vezetésétől, a jogszabályoknak megfelelő hatályban tartásáről a jegyző
gondoskodik.

2. Vagyon, vagyonnal való rendelkezés

A vagyonnal felelős módon, rendeltetésszerűen kell gazdálkodni.

Ingatlanvagyon:
- Az Önkorményzatok vagyonának gazdálkodási szabályairól szóló rendeletben a
tÖrzsvagYon kÖrében elktilönített ingatlan vagyontárgyakat a költségvetési szerv
ingyene s használatáb a adj ák.
- A vagyon kezelésére, használatára, hasznosí tására, értékesítésére
kül ö n rendel et éb en fo gl alt rendelkezés eket kel l alkalmazni.
- A haszná|atba adott ingatlan vagyonnal való rendelkezési

vagyonrend el et szab áíyai irányadók.

Ingóvagyon:

az önkormányzatok

jog gyakorlására a



- a kÖnYlviteli nyilvántartásban, valamint az éves vagyonleltárban szereplő ingó
vagyontárgyak tekintetében az ingyenes használati jogi illeti meg.

3. A Közös ÖnkormányzatiHivatal alapvető feladatai

Az ÖnkorrnánYzatműködésével valamint a polgármester vagy a jegyző feladat és hatáskörébe
tartoző ÜgYek dÖntésre való előkészítésével végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása. A
hivatal kÖzreműkÖdikaz önkormányzatok egymás közötti valamint állami szervekkel történő
együttműködések összehangolásában Mötv. 84. § ( 1 ) bekezdés.

1.) Költségvetési szerv alaptevékenysége:

Szakágazat: 841105. Helyi önkormányzatok valamint többcélú kistérségi társulások
igaz gaíási tevékenys é ge

A kÖltségvetési szerv szakmai alaptevékenységeinek kormányzati funkciók szerinti
besorolása:

011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános
i gaz gatási tevékenys é ge

0II22a Adó.-vám és jövedéki igazgatás
0 1 60 1 0 crszággyűlési,önkorm ányzati és európai parlamenti képviselő

választásokhoz kapcsolódó tevékenységek
016020 országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek
0 1 3 3 5 0 Onkormányzati vagyonnal való gazdálko dással kapcsolatos feladatok
013210 ÁtrogO tervezési és statisztikai szolgáltatás
01 6030 Allampolgársági ügyek
01 1030 Közterület rendjének fenntartása
013360 Más szerv részérevégzettpénzugyl, gazd,álkod,ási,üzemeltetési és egyéb

szolgáltatási feladatok ellátása
109010 Szociális szolgáltatások igazgatása

2.) A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal alapvető feladataí az önkormányzatok működésével
kapcsolatban:

a-) ellátja a KépviselŐ-teshiletek és bizottságaik működéséhez kapcsolódó szervezési és
adminisztrációs feladatokat,

b.) tájékoztatással és Ügyviteli közreműködéssel segíti az önkormányzati képviselők, a
bizottságok ós a Képviselő-testiiletek munkáj át,

c.) kÖzreműkÖdik a teshileti szervek által tárgyalandó írásos előterjesztések
elkészítésében,

d.) előkészíti és végrehajtja a Kepviselő-testüetek. és bizottságaik dönté§eúr"(halározatok
és rendeletek) a polgármesterek és a jegyző operatív vezetésével.

3.) A KÖH alaPvető feladatai a Nemzetiségi Önkorm ányzatműködésével kapcsolatban:



a) a Roma Nemzetiségi Önkormányzat (Tiszavid) által igényelt mérJékben ellátja a
Nemzetiségi Önkormányzatok működéséhez kapcsolÓdó szervezésiés adminis ztrácíős
feladatrrkat.

b) tqékoztatással és ügyviteli közreműködéssel segíti a nemzetiségi önkormányzati
képviselők munkáját.

4.) A KÖzÖs Önkonnányzati Hivatal alapvető feladata az államigazgatási ügyek ellátása, az
áll,amigazgatási Ügyek döntésre vaió szakszení előkészítésével, vaiamint a végrehajtásával
kapcsolatos feladatok végrehajtása.

5.) A Közös ÖnkonnanyzatiHivatal egyéb feladatai:
Az oktatási és szociális intézmények karbanbrtásával kapcsolatos feladatok részbeni
ellátása, kÖzterÜletek, parkok karbantartása, gondozása közfoglalkoztatás igénybevételéve1

6") A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal feladatainak ellátása során együttműködik az
ÖnkormánYzatok más intézményeivel-szerveivel, a társhatóságokkal- és szervekkel,
valamint a közszolgáltatást v égző szervekkel.

7.) A KÖzÖs Önkormányzati tlivatal működésére és az államigazgatási ügyekkel kapcsolatos
feladataira vonatkozó belső szabályokat az alábbi szabályzatők, utasitasoktartilmazzák,
illetve tartalmazhatj ák:

a. ) Iratkeze|ési S zab ál _ zat,
b. ) Kiadmán y ozási j o g szab áIy ozása,
c.) Munkavédelmi szabályzat,
d.) T ílzv édelmi szab ályzat,
e. ) Informa tikai szab ályzat,
f. ) Közszo lgálati S zab ályzat,
g.) Közszo lgálati Adatvédelm i Szab ályzat,
h,) Közös Hivatali és jegyzőiutasítások

III. fejezet

A KÖzÖs Önkormányzatihivatal irányítása, vezetői és munkatársai, a működésére
vonatkozó alaPvető szabályok, a munkáItatói jogok gyakorlása és belső szervezete

1. A Közös ÖnkormányzatiHivatal irányítása

1.) A Hivatal tekintetében az irányitó szervet az államháztartásről szőlő 20l1.évi CXCV.
!ÖrvénY 9.§-a, alapján megillető jogok és kötelezettségek a gesztor község önkormányzat
kéPviselŐ-testtiletét illetik meg illetve terhelik. A jegyző és Ú aljegyző kinevezése során a
polgárrnesterek jogkörét a Mötv. 83.§ b) pontja biztosítja.

2. A kÖzÖs Önkormányzati hivatalt a jegyző vezett. A ieg;z:itt,a megbmtt töztisztriselő
helyettesíti . A jegyzői kinevezés v ezetői munkakömek minőstil



3. A jegyző és az aljegyző felett a polgánnesterek a Mötv. 83. §-ának b) pontja szerint
gyakorolják a munkáltatói jogokat, azza|, hogy a jeeyző felett az egyéb munkáltatói jogokat
(MÖtv. 19. § b) pont) Csaroda Község Polgánnestere, míg az aljegyző felett az egyéb
munkáltató jogokat a jegyző gyakorolja. A munkáltatói jogok gyakorlása a polgármesterek
részvételével tartott tanácskozás (Polgánnesterek Tanácsa) alkalmával történik, amelyről _
feltÜntetve a szavazati arányokat -jegyzőkönyv készül. A tanácskozás akkor határozattépes,
ha a kÖzös önkcrrmányzati hivatalt létrehoző települések összlakossá gat l}a%-nak tekintve a
polgármesterek áItal képviselt lakosságszám összesítve meghaladja az S}Yo-ot. A
Polgármesterek Tanácsát Csaroda Község Polgármestere hívja össze, és gondoskodik a
jegyzőkÖnyv elkészítéséről. A jegyzőkönyvet valamennyi jelenlévő polgármest er aláirja.

A jegyzőkÖnyv másolati példányát valamennyi, a közös önkormányzati hivatal fenntartásában
részt vevő település polgármesterének meg kell küldeni atanácskozástól számított 15 napon
belül"

2. A, Kőzős Önkormá nyzatiHivatal v ezetői és munkatársai

1") A polgármesterek az önkormányzati és ál\amigazgatási hatáskörébe tartoző feladataikat a
Közös Onkormányzati Hivatal közreműködésével látjak el.

A polgármester:

gyako rl ás át átruháahatj a,

MűködésiSzabáIyzatábanmeghatarozottf eladatokat.,

helyettesítés ével megbízott alpo l gármester gyakorolj a.

2.) A jegyző és aljegyző:

polgármester hatásköréb e tartoző ügyekef,

jogszabály áItal kötelezően előirt, vagy egyébként szüksóges belső
szabályzatok elkészítéséről, szükség esetén módosításáról,

ÜgykÖrÖkben, ügyekben, melyek közbenső intézkedést igényelnek (idézés,
felszólítás, igazolás, stb.),

előirhat a ki admányozás i j o g gy akorl ás áho z,



3.) A Polgármestereku a jegyző és az atjegyző külön-külön (önállóan) és együttesen is
utasításokat, intézkedéseket és körleveleket adhat ki a szervezeti és Működési
S.zabályzatban, illetve az önkormányzati rendeletekben szabályozott - a Közös
Onkonnányzati Hivatal működésével összefiiggő - kérdések végreh ajtásár a.

4.) Az Önálló ügyintézők a jegyző által meghatározotíönálló feladatkört és feladatokat látnak
el.

5") 
^z 

ügyintézők feladata az állarnigazgatási hatósági ügyek, valamint az önkonnányzati
Ügyek dÖntésre való szakszerű előkészítése, a jogerős érdemi döntések - haíározatok -
végrehajtása, valamint a munkaköri leírásukban megltatározott esetekben az
Önkonnányzatok működés ével kapcsolatos fel adatok szakszerű ell átása.

6.) AZ Ügyviteli és fizikai alkalmazottak a Közös Önkormányzati Hivatal vezetői és
munkatársai munkáját segítik: adminisztrációs, postázási, valamint takaátási és kisebb
karb antartási feladatokat látnak el.

7.) A 4")-6.) Pontban meglatározott munkatársak konkrét, részletes (személyre szóló)
feladatait munkaköri leírásuk tartalmazza. A munkaköri leírást a kinevezési okirattal
egyidejűleg kell kiadni.

3. A munkarend és az ügyféIfogadás rendje

1.) A Közös Önkonrrányzati Hivatal dolgozóinak - kivéve a jegyzőt és az allegyőt - napi
munkaideje

Csaroda székhelyen hétftí-csütörtök 7.30 őrátő|-I6.őráig, péntek 7.30 őrátől13.3O-ig,
Gelénes településen hétftí-csütörtök 7.30 őrátőI-I6.őráig, péntek 7.30 őrátőI13.3O-ig,
Vámosatya telepÜlésen: hétfŐ-csütörtök 8 őrátó1-I6.30. óráig, péntek 8.00 .órától-14.00, őráig.
Tiszaszalka telepÜlésen hétftj-csütörtök 7.30 őrátő1-16.őráig, péntek 7.30 őrátőI13.3O-ig,
Tiszavid településen: hétfcí-csütörtök 7,30-16.00 óra, pénteken pedig 7.30 őrátől-t:.:Ó óraig
t'art.

2.) A jegYzŐ és az aljegyző heti 40 őrában, rugalmas munkaidő beosztásban látla el feladatát.

jegyző:
Csaroda: péntek 8.00- 1 3.3 O-óráig
Vámosatya: hétftí : 8. 00- 1 2. 3 0- őráig, csütörtök 1 3. 00- 1 6. 3 0 -őráig
Gelénes : hótft' 1 3.00- 1 6.00, csütörtök 8. 00- 1 2.3 0 -őráig
Tiszaszalka: kedd 08.00.-12.3 \-őráig, szerda 13"00-16.00 .-őráig
Tiszavid: kedd : 1 3. 00- 1 6. 00-órái g, szet da 08 

" 
00- 1 2. 3 0 -őr áig

aljegyző:

őráig, péntek 8.00- 1 3.3 O-óráip



JegYző pónteki napon szükség szerint a Közös Önkormányzati Hivatal székhelyén,
vagy valamely Kirendeltségen lát_ia el feladatát.

A lakosság részére a jegyző ügyfélfogadást tart a településeken minden délelőtt
(péntek kivételével) 10.00-12.00. óra között.

2.1.) A Hetefejércsei Kirendeltségen az ügyfelfogadás 1 fő ügyintézőkiszállásával történik,
minden hét hétftijén 8.00-12.00 időpontban.
A Tákosi Kirendeltségeft az ügyfelfogadás 1 ftí ügyintéző kiszáIlásával történik, minden
hét pénteki napján 8.00-1 1.00 időpontban.

3.) A KÖzÖs Önkormányzatí Hivatal ügyfétfogadási rendje: Hétfcín,kedden,csütörtökön 8-12
őráig. Szerdán délután 13-1ő őráig.

4. A működés általános szabályai

1") A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal folyamatos működósére vonatkoző és azt biztosító
szabálYokat a hatályos jogszabályok, a hivatal Szewezeti és Működ ési Szabá|yzata, egyes
kérdésekre vonatozóan önkormányzati rendeletek és határozatok valamint 

-a, 
,r:arritas

sajátos jogi.eszközei (például belső utasítások, szabályzatok) tartalmazzák.
2.) A KÖzÖs ÖnkormányzatiHivatalkőztisztviselőinek általános feladatait a ielen Szervezeti

és MŰkÖdési Szabályzat, konkrét feladatait pedig munkaköri leírásuk tartalmazza. A
munkakÖri leírás tartalmazza az ellátandő tevékenységi kört, az adott munkakörre
vonatkozó speciális előírásokat.

3.) A jegYző és az aljegyző gondoskodik a Közös ÖnkormányzatiHivatalban folyó munka
törvényességének folyamatos vtzsgálatárőI.

4. ) A hivatal o s b é1 ye g zők leír ás a, hasznáIata:
körbélyegzők: szövegezése:
I. -,,Csarodai Közös Önkormányzati Hivatal''

középen: A Magyarország címere
(alatta: ],2,3,4,5 il\,6 arab sorszdm)

(Az l.és 5. sorszámúbélyegzőka Csaradai az ]. és 2.-es, Vámosatyai a 3-as, Gelénesi
Q 4-es, Tiszaszalkai az 5-ös ,a 6.-os Tiszavidi hivatalban)

II. - . -,,Csarodai Közös Önkonnányzati Hivatal'' j egyzőj e
középen: A Magyarország címere
(alatta: ],2,3,4,5 ill"ő arab sorszám)

(Áz I.és 5" sorszámúbélyegzőkaCsarodai az ]. és 2.-es, Vámosatyai a 3-as, Gelénesi
a 4-es, Tiszaszalkai az 5-ös ,a 6"-os TiszavicJi hivatalban)

A KÖzÖs Önkormányzati Hivatal hivatalos hély.eó lenyonra*íí, a kiad.nr.á,nyozísi jog
gyakorlásara jogosult aláirásával ellátott iratokon, kiadmányoÉon lehet használni.
A bélYegzőkről szétmozottan a jegyző nyilvántartást vezet és névre szőlőan kiadja a
kiadmanyo zási jo ggal rendelkező köztisztviselőnek.



A bélYegző használaíáért biztonságos őrzéséért abélyegzőhasználőjafelelős.

5" A munkáltatőijogok gyakorlása

Csaroda Község polgármestere gyakorolj a:

- a kinevezés, felmentés, összeférhetetlenség megállapítása és a fegyelmi felelősségre
vonás kivételével - az űn. egyéb munkáltatói jogokat.

A jegyző gyakorolja:

- kttv. - ben meghatározottak szerint - a munkáltatói jogokat. A munkáltatói jogokat a
székhelyen.foglalkoztatott köztisztviselők tekintetében Csaroda, Hetefejércse, Tákos
KÖzség Önkormányzatainak polgármesterei, a tovéhbr kiróndeltségeken
foglalkoztatott köztisztviselők tekintetében a kirendeltség település polgármesterének
egyetértésével gyakorolj a.

A munkáltatói jogok gyakorlására vonatkozó részletes szabályokat a vonatkozó hatályos
j o gsz ab ál yo k tartalmazz ék.

6. A Közös Önkormányzati Hivatal belső szervezete

1.) A Közös ÖnkormányzatiHivaíal egységes szervezet.

2.) F eladatait az alábbiak szerint, a Képviselő-testületek által meghat átozott létszámmal látja
el.

3.) A Hivatal felépítése:

1.fő jegyző
1 fő aljegyző

Csaroda kÖzség 6 fő (2 gazdálkodási, 1 pénzügyi, 1 szociális, 1 adóügyi,I igazgatás1)

Gelénes község 3 ftí ( 1,pénzü gyi,l .igazgatási, 1 . szociális köztisztviselő)

Vámosatya község 3 ftí (1.pénnjgyi,I.adőügyi, ,1 .igazgatásiköztisztviselő)

TiszaszalkakÖzség 3 fd (1.költségvetési,1 adóügyi. l.igazgatási köztisztviselő)

Tiszavid község 2,fő (I .p énzügyi,. adóügyi. I " ígazgatási köztisztviselő)
Osszesen: 19 fő



IV" fejezet

A Közös Önkormányzati Hivatal feladatai

l. "l"gyrő, aljegyző:
(az i gaz gatás i ü gyinté zők kö zr eműkö dés ével)

l. KéPviselŐ-testületek [és bizoítságakJ működéséhez kapcsolódó feladtok:

A képviselő - testtiletek és a bizotts ágok munk áj ának előkészítése.
A KéPviselŐ-testiileti ülések és a bizottsági ülések meghívójának összeállítása a
munkaterv, testiileti, bizottsági hatarozatok és egyéb előterjesztések és
indítványok alapján.
Irásos tájékoztatás adása az ülések időpontjáról atervezett napirendekről.
Az ülések meghívóinak elkészítése
Testiiletei, bizottsági anyagok sclkszorosítása és kilaildése.
Az ülések technikai feltételeinek biztosítása
Az ülésekről hiteles j egyzőkönyv- és határ ozat-kivonatok elkészítése
KéPviselŐ-testületi ülést követő 15 napon belül a jegyzőkönyveknek az illetékes
Hiv atalho z tö rténő tovább ítás a.
Az önkorm ényzatok működésével kapcsolato s feladatok ellátása.
Képviselő-testtileti előterj esztések elkészítése.
Rendeletalkotás, felülvizsgálat és hatályon kívlil helyezés kezdeményezése,
előkészítése.

egységes szerkezetbe foglalása"

Helyettesítés: - a jegyzőt távolléte esetén az aljegyző helyettesíti.
- Csaroda, Hetefejércse, Tákos települóseken a jegyzőí feladatokat az

aljegyző látja el
- mindkettőjÜk távolléte esetén a feladatokat a Közös Önkormányzati

Hivatal kÖztisztviselői, Csaroda, Hetefejércse, Tákos településen Gál
Sándorné, a többi településen Simon Tiborné ládák el.

2 " Kőzbutonsági feladatok:

Rendőrkapitánysággal.

3" Munká|tatőíjogokhoz kapcsolódó feladatok:

nyilvántartás.

4. Fejlesztési, karbantartási és műszaki feladatok:



Onkormányzatok és intézményeik közbeszerzési eljárásainak előkés zitése.
Helyi közut nem közlekedési célú igénybevételének engedélyezése, útkezelői
ho zzáj árul ások, ki ad ás a.

onkormányzat tul aj dono si hozzáj árulását i génylő ügyek el őkészítése.
A közlekedéssel, közlekedésszervezéssel és forgalomtechnikai változtatásokkal
kapcsolatos feladatok ellátásnak szervezése.

5" Altalános igazgatási feladatok:

} Játéktermek előzetes szakható sági engedélyeinek kiadása, nyilván taftása.
} Magánszáll áshelyekkel kapcsolato s fel adatok ellátása.
ts Birtokvédelmi elj árás lefolytatása.
tr Hatósági bizonyltv ány kíállítása..
> Előírt nyilvántartások vezetése, statisztikák elkészítése.

6. Átlategészségügyi, növényvédelmi feladatok:

7. Tűm édelmi hatósági feladatok:

8. Egyéb feladatok:

tése.
TÖrvényben vagy konnányrendeletben előírt államigazgatási feladatok, hatósági
hatáskörök ellátásának biztosítása.
A közös Önkormányz ati Hiv atalmunkájának meg§zerve zése, írányítása.
Kiadmányozás rendj én ek szabályozása.
KÖltségvetési koncepció, éves költségvetés, költségvetés módosítás, feléves és
éves költségvetési beszámoló testületi előterjesztésének elkészítése.
kötel ez ett s é gv áIl alás, utalv ány o zás ell átás a - szab ély zat sz erint.
Gazdálkodással kapcsolatos munkafolyamatba épitett ellenőrzési feladatok
ellátása

elbírálása.
végszámadás

vagyonértékű jogával kapcsolatos ügyekben.



Á Közős Onkormányzati Hivatul Ügyrenctle.

II. Ügykezelési - iktatáshoz, posíúzúshoz kapcsolódó -feladatok
(C s ar o dán, YŐm o s aíy án, Ti s z 

1v 
id3n, G e l én e s en, Ti s z a s z al kán az i gaz ga tá s i,

üg,,intéző feladata):

Beérkező posta átvétele, szignálásra való előkészítése.
Szignált Ügyiratok iratkezelési szabályzat és helyi irattáú terv alapján történő
iktatása, az iktatott iratok ügyintézők részére történő átadása.
ugyiratok kezelésének, ir attár ő zás ának és sel ej tez ósének elvé gzés e.
Egytittműködés a Levéltánal.
A kiküldendő napi postaról postakönyv vezetése.
Hivatal gépelési feladatainak ellátása.

III. Igazga tási úgyintéző :

1. Áttatános igazgatási feladatok:

Hagyatéki ügyek intézése. ( Gelénesen apénzügyiigyintéző feladata )
} Talált tárgyak nyilvántartása.
} Üzletek működósi engedélyének kiadásával, módosításával is visszavonásával

kapcsolatos feladatok ellátása. ( Gelénesen apénzig_viig.vintéző feladata )

2. Szrrciálpolitikai feladatok:

természetbeni támogatásokra irányuló kérelmek döntésre való előkészítése,
KÖzÖs Önkormányzati illetve bizottsági hatfuozatakvégrehajtása (segély,
rendszeres szociális segély, méltányossági közgyőgyellátás, temetési segély,
kÖzszolgáltatási szemétszállítási díj támogatás, ápolási dú, lakásfenntartási
támogatás vonatkozásában).

3. Gyám- és gyermekvédelmi feladatok:

természetbeni támogatásokra irányuló kérelmek döntésre való előkészítése, a
hatátozatok végrehajtása (rendszeres gyermekvédelmi támogatás, rendkívüli
gyermekvédelmi támogatás vonatkozásában).

4" Áilategészségüryi, növényvédelmi feladatok:

5" Anyakönywezetői feladatolc

te§esítése.



annak ünnepélyes lebonyolítása,

várakozási idő alól.

szerint illetékes idegen állam rnagyarorczági külképviseleti trátoúganat<
értesítése.

előkészítése fiegyzőkönyv felvétele, annak dokumentumokkál együtt történő
felterjesztése).

kivonat kiadás, adatszolgáltatás) ellátása.

(kérelem nyomtatvány kiöltése és továbbítása a Belügyminisitériumhoz) eljárás.

B elügymini sztériumhoz.

teljesítése.

6. Anyakönyvi adatváltozások rögzítése:

7. egyéb feladatok:

IV" Költségvetési ü gyintéző :

1 " Önko rm ánY zatok kö lts égvetés éhezo b eszám o ló jához kap cs oló d ó feladatok:

rendeletek előkészítése.
egyéb helyi önkormányzati

intézmény ek vez ető i vel "

részére.

I Az Önkormányzatokköltségvetési rendelete szerinti gazdálkodás biztosítása.

beszámoló előkészítése.

elszámolás elkészítése.



végrehaj tás ának előkés zííése, 1 ebonyolításának szervezése.

2" Köttségv etési gazdálkodási feladatok:

nyilvántartások vezetése. (Tiszaszalkán pénzigyi ügyintéző feladata)

űgyintéző feladata)

kifizetendő számlák átutalása. (Tiszaszalk án pénzűgyi ügyntéző feladata)

könyveléssel.

3. szánrviteli feladatok

Számlarend és számviteli politika kialakításában, módosításában való
közreműködés.
Banki kivonatok felszerelése, ellenőrzése,kantirozása és a különböző könyvelési
rendszerben történő könyvelése.

lnkormányzatok vagyonának nyilv ántartása. (Tiszaszalk án pénzÍrgyi úgyintéző
feiadata)
Leltározási Szabélyzat szerint a Hivatal és részben önállóan gazdálkodő
intézmények leltarozás a. (Tiszaszalkán pénnigyi ügyinté ző felad,ata)
VagYonkatasztq és a tárgyi eszköz nyilvántartás adatainak egyezetése.
Ti szaszalkán p énzagyí igyintéző feladata.
MÓrlegbeszámolókhoz analitikus nyilvántartás készítés e. (Tíszaszalkán pénzigyt
űgyintéző feladata)
Az államháatartás igényeinek megfelelően havi, negyedéves, féléves,
háromne gyed éve s és éve s info rmáció - szaí gáItatás .

Kettős kÖnywitel rendszerében a pénzforgalmi szemlélehí nyilvántartások
vezetése.
Időszaki költségvetési jelentés és időszaki mérlegj elentés készítése.
Féléves és éves költségvetési beszámoló elkészítése, valamint a Művelődósi
KÖzPont és KÖnyr,'tár beszámolójának ellenőrzése után az őnkormányzati
beszámoló elkészítése.
könywiz s gálő r ész ét e az auditálásha z szüks ége s téhlazatok elké szí té s e.
KiegyenlítŐ, fiiggŐ, átfutó bevételek és kiadások analitikus nyilvántartásrának
vezetése"
Analitikus nyilvántartások (bérleti díj, szemétszáIlításí díj, lakásszerzési
támogatás folyósítás,. orvosi, tJgyeteti foo"z4. } vezetésE, intézkedé§ a
hátralékok befi zetésére. (Tiszaszalkán pénzüer ügyintéző feladata)



4" VagYongazdálkodással kapcsolatos feladatok (Tiszaszalk án pénzügyi igyintéző
feladata)

} Bérlet Űtjálr. hasznosított önkormányzati lakások, nem lakás céljára szolgálő
helyiségek nyilvántartása.

} Bérleti szerződések hatályának figyelemmel
előkészítése"

vagyontátgyáről"

5. HumánPolitikai feladatok és illetmény számfejtésével kapcsolatos feladatok:

feladatokat (személyi anyag kezelése, kinevezések, azok módosítása szabadság
feladása stb.) az igazgatási ftíelőadó látja el az- IMIrendszeren keresztül.

felmerÜlŐ megbízási díjak, tiszteletdíjak és hóközi kifizetések számfejtése _ iMI
rendszerben - és felterjesztése. (Tiszaszalkánpénnlgyiigyintéző felaáata)

kinevezési, átsorolási, jogviszony módosítási és megszűnési iratának elkészítése
az IMI Programban, és azok felterjesztése. (Tiszas zalkán pénzag;y- igyintéző
feladata)

} S zab ads ág-nytlv ántartás vezetése hivatali dol gozók vonatkozásáb an.
(Ti szasz alk án i gazgatási ügyintéz ő fel adata)

(Ti s z asz alk án p énzugy tl,gy intéző fel ad at a)

kÖzszolgélati nyllvántartás vezetése . (Tiszaszalkán igazgatesi ugyntéző feladata)

V. Pénzügyi ügyintóző:

l.HelYi adóval és gépjármúa&íval Á§ e,ryéb önkornáqyzati . gazdálkodással
kapcsolatos feladatok:

kÖztartozásokkal kapcsolatos I. fokú adóhatósági feladatok ellitása (adókivetés,
adóbevallások ellenőrzése, nyilvántarlása,határozatelkészítése, értesíiés, felhívás
kiadása).
Adók számítő gepes nyilvánt artása,
Adóellenőrzések végzése.

adóbevételek könyvelése.

Adőtartozások, és az adők módjara behajtandó köztartozások végreh ajtásával
kapcsolatos ügy€k i§t€zés€"

kisérés, bérleti szerződés

. szükséges igazolás kiadása.(Ti szaszalkénadóügyi űgyintéző feladaia)



SegélYek, helYi támogatások kifizetése, az ezel<hez kapcsolódó pénzigyi
nyilvántartások vezetése, adatainak egyeztetése a könyveléssel.
készpénzforgalom bonyolítása a bázipénztáron kereszttil.

2, A Polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilván tartásával kapcsolatos
fela d a to k (Ti szaszalk án i gazgatásü gyi ü gyint éző f eladati) :

Polgárok adatait (személyi adatok és lakcím) tartalmaző helyi nyilvántartás
vezetése és abból adatszolgáltatás.
kérelemre közokirat kiállítása a nyilvántartott adatokról.
NYilvántartás vezetése az önkorm ányzat illetékességi területén lévő címekről,
iakcíml étesítéssel kapcsolato s feladatok el|átás a.
közreműködés a 

" 
választással, népszavazással, népi kezdeményezéssel

kapcsolatos feladatok ellátásában.

3. Költségvetési-gazdálkodási feladatok:

V. fejezet

zárő rendelkezések

Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat2a'},5.január l-én lép hatályba.

Kelt: Csaro da, 2014. december ......

Dr. Szűcs LászIő
jegyző



1. melléklet

Va gyonnyilatkozat-tételi kötelezettségről

A KÖzÖs ÖnkormánYzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabéúyzatát az egyes
vagYoruiYilatkazat-tételi kÖtelezettségekről szőlő 20a7. évi CL[. törvény +. §_u figyeleábe
vételével a következők szerint ogészíti ki.

A kÖzszolgálatban éllő személynek vagyonnyil atkozat-tételi kötelezettsége lehet a következő
okokból:
- a kÖzszol gálatban álló személy (önállóan , vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre
vagy ellenőrzésrejogosult közigazgatásihatósági ügyben l:. § 1t; ay,
- a kÖzszolgilatban álló szemóly (önállóan, vagy téstület tag-'akénÍ) javaslattételre, döntésre
vagy ellenőrzésrejogosult közbeszerzési eljárás során /3. § (1) bY,
- a kÖzszolgálatban állÓ személy (önállóan, vagy testrilei tagjaként) javaslattételre, döntésre
vagy ellenőrzésre jogosult feladatai ellátása során

- költségvetési vagy egyéb pénzeszkőzök felett, továbbá
- önkormán yzati v agy onnal val ó gazdálko dás során, il l etve
- önkormányzati pénzűgyi támogatások tekintetében

/3. § (1) c)/,
* a kÖzszol gálatban állŐ személy (önállóan , vagy testrilet tagiaként) javaslattételre. döntésre
vagY ellenőrzésre jogosult egyedi önkormányzati támogatásról való dö.rtér." irányuió eljárás
lefolytatása során /3. § (1) dY,
- a kÖzszolgáIatban álló személy (önállóan, vagy testület tagjaként) javaslattételre, döntésre
VagY ellenőrzésre jogosult állanri vagy önkormányz ati támogúsok felhasználásának
vizsgílata,valy afelhasználássai való elszámolás során73. § (1) e)/
- vezetői megbízással rendelkezőköztisztviselő /3. § (2) c)/.

Az ÖnkormánYzati hivatalban foglalkoztatottak vagyoruryilatkozat-tételi kötelezettsége a
következő

Munkakör pontos
megnevezése

Va gy o n ny i|atkozat -tételi kö tel ez etts é es é e o Éa
3.§

(l) a)
3.§

(1) h}
3.§

(t) c)
3.§

(L) d,}

3.§
í1) e)

3.§
(2) c)

Jegyzo x X x x x x
Pénnigyi ijgyintéző x x x x
Szociális-igazgatási
ijgyintéző

x x x

költségvetési üeyintéző x x x



2. melléklet

A KéPviselőtesfriletek a kÖvetkező képzettségi pótlékra jogosító munkaköröket állapították
meg. A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIXI. N. I42. § -a alapján.

Csaroda, 2014. december ....

Dr. Szűcs Lászlő
jegyző

Munkakör Végzettség Pótlék mértéke az Llletmény alap
%o-ábarl

Költségvetési előadó mérlegképes könyvelő 30%


